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INVITACION PUBLICA MINIMA CUANTIA No. MC-002-2023

OBJETO: ADQUISICION DE ELEMENTOS DE PAPELERiA NECESARIOS PARA EL
FUNCIONAMIENTO DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE SOPO

PERSONERIA MUNICIPAL DE SOPO
21 DE JUNIO DE 2023

SOPO, CUNDINAMARCA

Calle 4 # 3-23 OFicina 206 Centro Comercial y Administrativo Simén Bolivar
e-mail: personeria@sopo-cundinamarca.gov.co
Teléfono: (091) 857 23 87
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CONDICIONES GENERALES

La presente Invitacion ha sido elaborada de acuerdo con los postulados de los principios
Constitucionales, Legales y propios de la Contratacion Publica, en virtud de la Ley 80 de 1993, Ley
1122 de 2007, Decreto 1082 de 2015 y demas normas que complementen, adicionen y reglamenten
esta normatividad, y por los términos de la presente INVITACION PUBLICA MINIMA CUANTIA. Para
tal efecto, se han realizado los estudios técnicos, de conveniencia y oportunidad con base en los
requerimientos de la Personeria Municipal de Sopo.

Se solicita seguir la metodologia de elaboracion de la propuesta sefialada en los términos de
condiciones de esta invitacion, con el objeto de obtener claridad y ofrecimientos de la misma indole
que permitan una escogencia objetiva y eviten la declaratoria de desierta del Proceso de INVITACION
PUBLICA MINIMA CUANTA MC-002-2023 de esta invitacion deben contestarse punto por punto, en
el mismo orden y numeracioén que lo rige, indicando en forma clara y precisa todos los datos y
anexando los documentos requeridos en el mismo.

Por lo expuesto, a cualquier interesado en participar en este proceso de Seleccion de Contratistas, le
reiteramos la conveniencia de leer detenidamente el presente documento y ajustarse a los
requerimientos y términos previstos.

Para garantizar la transparencia, economia y responsabilidad del proceso, la Personeria Municipal no
suministrara datos referentes a las propuestas, durante el plazo de verificacion de los requisitos
habilitantes.

ASi MISMO SE RECOMIENDA:

1. Lea cuidadosamente el contenido de este documento

2. Verifique que no esté incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades generales

ni especificas para contratar.

Cercidrese que cumpla con las condiciones y reuna los requisitos aqui sefialados.

4. Tenga en cuenta la disponibilidad presupuestal y el valor establecido para esta INVITACION
PUBLICA MINIMA CUANTIA.

5. Proceda a reunir la informacién y documentacion exigida, y verifique la vigencia de aquella
que la requiera.

6. Siga las instrucciones que en estos TERMINOS DE CONDICIONES se imparten para la
elaboracién de su propuesta.

7. Tenga presente la fecha y hora previstas para el cierre de la presente INVITACION PUBLICA
MINIMA CUANTIA. En ninglin caso se recibiran propuestas fuera del tiempo previsto.

8. Cualquier persona podra formular consultas referentes al proceso, las cuales deberan
formularse por escrito.

9. No se atenderan consultas telefonicas ni informales.

10. Ningun convenio verbal con el personal de la Personeria antes, durante o después de la firma
del contrato, podra afectar o modificar ninguno de los términos y obligaciones aqui
estipuladas.

11. Los proponentes con la sola presentacion de su propuesta, autorizan a la Personeria para
verificar toda la informacion que en ella suministren.

12. Cuando se presente inexactitud en la informacion suministrada por el proponente, acorde con
las exigencias o requisitos establecidos en los TERMINOS DE CONDICIONES, la Personeria
podra rechazar la propuesta y/o dar aviso a las autoridades competentes previa evaluacion
del sto opera Unica y exclusivamente si la inexactitud incide en la calificacion o permite

n factor excluyente.

Ld
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13. Toda comunicacion referente al presente proceso debera ser realizada a través del Portal
Unico de Contratacion Colombia Compra Eficiente colombiacompra.gov.co — SECOP 2, de
acuerdo con el cronograma establecido.

VEEDURIAS CIUDADANAS

De conformidad con lo dispuesto en la ley, se convoca a las veedurias ciudadanas para que
desarrollen su actividad durante la etapa precontractual, contractual y post contractual en el presente
proceso de seleccién, de conformidad con el articulo 66 de la Ley 80 de 1993.

La PERSONERIA MUNICIPAL DE SOPO convoca a las Veedurias Ciudadanas para que participen
activamente en el desarrollo de todas las actividades que se hayan de cumplir durante las etapas
precontractual, contractual y post-contractual, de conformidad con lo dispuesto en las normas vigentes
sobre la materia.

PUBLICACION Y CONSULTAS

Todos los documentos previos del proceso de SELECCION POR INVITACION PUBLICA MINIMA
CUANTIA MC-002-2023, asi como los que se generen durante el desarrollo del mismo, podran ser
objeto de consulta en el Portal Unico de Contratacion Colombia Compra Eficiente
colombiacompra.gov.co — SECOP 2y en la pagina de la entidad www.personeriadesopo.gov.co.

Dichos sitios constituyen el mecanismo de comunicacion electronica entre Personeria Municipal de
Sopd, los interesados, y los mensajes de datos por él transmitidos para este proceso tienen caracter
oficial para el mismo.

Constituye obligacion de los interesados el consultar de manera permanente la precitada direccion
electrénica.

Las solicitudes que realice la Personeria Municipal de Sop6 a los proponentes, para que aclaren o
subsanen sus propuestas, seran realizadas mediante el Portal Unico de Contratacién Colombia
Compra Eficiente colombiacompra.gov.co — SECOP 2.

PRINCIPIO DE TRANSPARENCIA

La Personeria Municipal de Sop6 garantizara a los proponentes y a la ciudadania en general, en el
presente proceso contractual que los interesados tendran derecho a conocer y controvertir los
informes, conceptos y decisiones que se rindan y adopten; para lo cual se establecieron las etapas
que les permiten el conocimiento de tales actuaciones y les otorga la posibilidad de expresar
observaciones. Con ello se establece control adicional sobre el proceso contractual y se constituye
evidente prevision de moralidad administrativa

En todas las actuaciones derivadas de las estipulaciones en esta invitacion y del contrato que forma
parte del mismo, el proponente obrara con la transparencia y la moralidad que la Constitucion Politica
y las leyes consagran. En el caso en que la Personeria Municipal de Sopd comprobare hechos
constitutivos de corrupcion por parte de un proponente durante el proceso de seleccidn, sin perjuicio
de las acciones legales a que hubiere lugar, podréa rechazar la respectiva propuesta.

ACCIONES ANTICORRUPCION

El co anticorrupcion tiene como fin apoyar la accion del Estado Colombiano y de la
unicipal de Sopd, para fortalecer la transparencia de los procesos de contratacion y la
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responsabilidad de rendicion de cuentas, el cual deberd ser suscrito por los interesados bajo la
gravedad de juramento el que se entiende prestado con la sola suscripcion del formato carta de
presentacion de la propuesta de la presente Invitacion.

En caso de que la entidad advierta hechos constitutivos de corrupcion por parte de un interesado
durante el proceso de seleccion, sin perjuicio de las acciones legales a que hubiere lugar, rechazara
la respectiva oferta, de igual forma lo pondra en conocimiento de las autoridades competentes a fin de
que ellas determinen su procedencia y continuara con el desarrollo del presente proceso de seleccion.

Si los hechos constitutivos de corrupcion tuvieran lugar durante la ejecucion del contrato, tales
circunstancias podran dar lugar a la declaratoria de la caducidad, de conformidad con las reglas
previstas para el efecto en la Ley y en el respectivo contrato.

Para ello los interesados asumen los siguientes compromisos:

1. No ofrecer ni dar sobornos ni ninguna otra forma de halago a ninguna persona al servicio de
la Personeria de Sopd, en relacion con su oferta, con el proceso de contratacién, ni con la
ejecucion del contrato que pueda celebrarse como resultado de esta.

2. No permitir que nadie, bien sea empleado de la compafia o un agente comisionista
independiente, o0 un asesor o consultor lo haga en su nombre.

3. Impartir instrucciones a todos sus empleados, agentes y asesores, y a cualesquiera otros
representantes suyos, exigiéndoles el cumplimiento en todo momento de las Leyes de la
Republica de Colombia, especialmente de aquellas que rigen el presente proceso y la relacion
contractual que podria derivarse de ella.

4. A que los recursos utilizados para las gestiones pre-contractuales o contractuales derivadas
del presente proceso, no provendran de actividades ilicitas tales como el lavado de activos,
testaferrato, trafico de estupefacientes o delitos contra el orden constitucional, o que de alguna
manera contrarien las leyes de la Republica, la moral o las buenas costumbres.

CAPITULO PRIMERO

1. CONDICIONES GENERALES

11. CONVOCATORIA DE LA INVITACION PUBLICA MiNIMA CUANTIA:

La Personeria Municipal de Sop6, se permite convocar, en los términos del de la Constitucion Politica
y demas normas concordantes, a una SELECCION DE CONTRATISTA MEDIANTE LA INVITACION
PUBLICA MINIMA CUANTIA, con el objeto de seleccionar la Propuesta mas favorable para
ADQUISICION DE ELEMENTOS DE PAPELERIA NECESARIOS PARA EL FUNCIONAMIENTO DE
LA PERSONERIA MUNICIPAL DE SOPQ seguin se detalla en el presente documento y en los demas
documentos para lo cual invita a todos los interesados a participar en la Seleccion. El proponente
debera examinar cuidadosamente los presentes TERMINOS DE CONDICIONES contemplados en
esta INVITACION, el cual constituira parte integral del contrato.

1.2.  IDIOMA

La propuesta, correspondencia y todos los documentos que la integran deberan estar redactados en
idioma espafiol. Los documentos en idioma extranjero deberan venir acompafiados de traduccion
simple, salvo e casos que la ley exija traduccion oficial.

1.3. S DE INTERPRETACION
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El presente debe ser interpretado arménicamente como un solo cuerpo dispositivo que tiene como fin
maximo el cumplimiento de los fines Estatales previstos en el Articulo 2 de la Constitucidn Politica de
Colombia; por tanto, sus disposiciones no deben ser entendidas de manera separada de lo que indica
su contexto general. Por ello, se entienden integrados a él los Anexos y formularios que lo acompafian
y Adendas que posteriormente se expidan. Ademas, se seguirdn los siguientes criterios para la
interpretacion y entendimiento de la Invitacion:

A. El orden de los Capitulos, numerales y sub-numerales de este documento no implica que
exista prelacion o prevalencia entre los mismos.

B. Los titulos y/o notas al margen de los Capitulos, numerales y subnumerales utilizados en este
documento de términos sirven sélo como referencia y no afectaran la interpretacion de su
texto.

C. Las palabras en singular, se entenderan también en plural y viceversa, cuando lo exija el
contexto; y las palabras en género femenino, se entenderan en género masculino y viceversa,
cuando el contexto lo requiera.

D. Los plazos dados en meses establecidos en la presente Invitacion se computaran en Meses
Calendario, salvo indicacion expresa en contrario.

E. Cuando el dia de vencimiento de un plazo fuese un Dia Inhabil para la PERSONERIA, o
cuando la PERSONERIA no ofrezca durante ese dia por cualquier razon, atencion al publico,
dicho vencimiento se entendera trasladado hasta el primer dia habil siguiente.

1.4.  DESCRIPCION DETALLADA Y COMPLETA DEL OBJETO DE LA INVITACION PULICA
MINIMA CUANTIA.

La Personeria Municipal de Sopé requiere la ADQUISICION DE ELEMENTOS DE PAPELERIA
NECESARIOS PARA EL FUNCIONAMIENTO DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE SOPO, en
desarrollo del objeto contractual, la Personeria en virtud de su naturaleza como ente publico, requiere
la elaboracién de diferentes documentos, como resoluciones, oficios, informes, tutelas, derechos de
peticion entre muchos otros, por lo tanto, es responsable de brindar las herramientas necesarias a los
funcionarios para la realizacion de este tipo de actividades.

A. ESPECIFICACIONES TECNICAS

Ademas de las obligaciones contempladas en el presente documento, EL CONTRATISTA debera
cumplir las siguientes:

El contratista debera como minimo entregar los siguientes items:

ELEMENTO CANTIDAD ESPECIFICACION
RESMA 30 unidades Resma de papel reciclable tamafio carta de
759 x 20 unidades

Juego de tapas en yute con refuerzo en papel,
extension refuerzo gancho, impresas una

CARPETAS 50 unidades tinta, normativa del archivo general, entidades
PARA ARCHIVO publicas y privadas. Incluye tapa y contratapa
con aleta vertical- membrete de la Personeria
de Sopé.
CAJAS PARA 30 uni Cajas de archivo con membrete de la
unidades

ARCHIVO Personeria de Sop6

Toner ORIGINAL para uso en Laser Jet Pro
MFPM428FDW — HP D origine 58A

CENCIA 2 licencias Licenciamiento con (Word, Excel, PowerPoint
OFFICE y OneNote, Correo Electronico y Calendario)

2 unidades
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LICENCIA Licencia que tenga Word, Excel, PowerPoint
1 licencia y OneNote, Correo Electrénico, Calendario
OFFICE .
Publisher y Access.
GANCHOS DE .
COSEDORA 5 cajas Ganchos para cosedora 25/6 x 5000 galv
ESFERO . . .
NEGRO 4 cajas Esfero desechable plastico caja x 12 negro
GANCHOS 3 bolsas Ganchos legajadores transparentes plasticos
LEGAJADORES bolsa x20
CLIP 10 cajas Clip metalico estandar x50

B. CODIGO UNSPSC

Para la clasificacion de los bienes y servicios, objeto de este proceso se tuvo en cuenta la guia para
la codificacion de bienes y servicios expedida por Colombia Compra Eficiente.

El servicio por contratar se encuentra dentro del mercado nacional de acuerdo al SECOP se clasifica
en cbdigo UNSPSC CLASIFICACION:

CODIGO DESCRIPCION
14101500 | Materias primas

14110000 | Productos de papel

14111800 | Papeles de uso comercial
14122000 | Carpetas de archivo, carpetas y separadores
44120000 | Suministros de oficina
14111500 | Suministro de escritorio
44121700 | Instrumentos de escritura
43210000 | Equipo informatico y accesorios
43211500 | Computadores

43211600 | Accesorios de computador

C. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucidn del contrato es ocho (8) dias calendario cumplimiento de los requisitos minimos
de legalizacion.

D. LUGAR DE EJECUCION

Personeria Municipal de Sopé, calle 4 No. 3 - 23 Oficina 206 Centro Comercial y Administrativo Simon
Bolivar.

E. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

El valor para los servicios es de CINCO MILLONES DE PESOS M/CTE ($5.000.000 M/CTE), incluidos
los impuestos, tasas, contribuciones y descuentos.

F. FORMA DE PAGO:

La Personeria de Sop6 pagaré el objeto de la contratacion asi:

e Un Unigglpago por la suma de hasta CINCO MILLONES DE PESOS M/CTE ($5.000.000
una vez se realice la entrega de la totalidad de los elementos.

UISITOS PARA PAGO:
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¢ Informe de Supervision del cumplimiento del objeto y las obligaciones del contrato expedida
por el supervisor, con recibo a satisfaccién.

¢ Informe de cumplimiento de obligaciones especificas del contratista.

o Certificado en el que conste que el contratista se encuentra al dia en el pago de los aportes a
los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones aportes parafiscales.

e Cuenta de cobro.

H. CORRESPONDENCIA

Toda la correspondencia que se dirija a la Personeria Municipal de Sopo, con motivo de la presente
Seleccién por Invitaciéon Publica Minima Cuantia, debera ser enviada a través del Portal Unico de
Contratacion Colombia Compra Eficiente colombiacompra.gov.co — SECOP 2.

|.  OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1. Entregar los elementos con las especificaciones técnicas exigidas de acuerdo con el contrato
que se derive del presente estudio

2. Cumplir con las especificaciones técnicas ofrecidas en la propuesta

3. Mantener los precios establecidos en la oferta que acompafia la propuesta presentada por el
proponente seleccionado.

4. Entregar los elementos requeridos por la Personeria Municipal en las cantidades y dentro de
los tiempos establecidos

5. Reponer dentro del dia habil siguiente, los elementos cuando no satisfagan las necesidades
técnicas

6. Entregar a la Personeria Municipal la respectiva factura de los bienes entregados,
discriminando las cantidades y los valores desagregados por items.

7. Cancelar en forma oportuna los salarios y demas prestaciones sociales del personal vinculado
a la prestacion del servicio; asi como atender cumplidamente el pago de las obligaciones
frente al Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscal.

8. EICONTRATISTA, se compromete a garantizar la calidad de los elementos suministrado

OBLIGACIONES GENERALES:

1. Estipulaciones del contrato, en las condiciones de calidad, oportunidad, y obligaciones
definidas en el presente Contrato.

2. Obrar con lealtad y buena fe en la ejecucion contractual.

3. Llevar archivos, registros, controles que requieran para brindar informacién confiable de los
asuntos a su cargo.

4. Atender los requerimientos hechos por el supervisor.

5. Desarrollar el objeto y las obligaciones del contrato con idoneidad, y dentro de los principios
y conceptos éticos de pulcritud y oportunidad que la comunidad espera y la ley y las buenas
costumbres exigen a todo contratista del Estado.

6. Mantener informado al supervisor del contrato sobre cualquier circunstancia que afecte el
normal desarrollo del contrato

7. Acreditar el pago al sistema de seguridad social en salud, pensiones y ARL, en los términos
y porcentajes establecidos en la ley, de conformidad con lo preceptuado en el articulo 23 de
la ley 1150 de 2007, ley 1562 de 2012 y decreto 0723 de 2013.

8. Atender lgs-requerimientos por el contratante o por conducto del supervisor

9. os informes ante el Supervisor del contrato sobre la gestion.
10. rla reserva de la informacién y que le haya llegado por razén de sus funciones.
1 tratista se obliga a cumplir con la ley general de archivo y en lo referente a tablas de

cion documental.
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12. Realizar el pago de impuestos, tasas y emolumentos a que haya lugar.

13. Entregar al supervisor los documentos proyectados en cumplimiento de las obligaciones
contractuales, asi como los informes, bases de datos, archivos y back up del usuario a su
cargo, requeridos sobre las actividades realizadas durante la ejecucion de este.

14. Seguir los lineamientos de gestion enmarcados en la Politica de seguridad de la informacion
de la Personeria

15. Las demas que se deriven de la naturaleza del contrato para cumplir cabalmente con su
objeto.

J. OBLIGACIONES DE LA PERSONERIA:

1. Colaborar con el CONTRATISTA para el mejor logro de la ejecucion del presente contrato

2. Pagar los servicios prestados por el CONTRATISTA de acuerdo con lo establecido en el
mecanismo o forma de pago.

3. Mantener habilitado y en funcionamiento los canales de internet y datos que permitan el acceso a
los aplicativos y servicios de informacion de propiedad de la Personeria (Entiéndase correo
electrénico, pagina web, acceso a los modulos del sistema de informacién) y que han sido
contratados para este fin.

4. Garantizar elementos y/o la informaciéon necesarios para el cumplimiento del objeto

Informar por escrito al CONTRATISTA cualquier situacién de irregularidad que se presente en el

término de ejecucion del presente contrato.

6. Imponer las sanciones a que haya lugar por incumplimiento de las condiciones contractuales del
presente contrato.

o

CAPITULO SEGUNDO

2. FUNDAMENTOS DEL PROCESO DE SELECCI(')N’, CRONOGRAMA Y DESARROLLO DE LA
INVITACION

2.1.  REGIMEN LEGAL DE LA INVITACION PUBLICA MINIMA CUANTIA.

La modalidad de seleccién es: Minima Cuantia son las consagradas en el numeral 5 del articulo 2 de
la Ley 1150 de 2007, que fue modificado por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011:

“ARTICULO 94. TRANSPARENCIA EN CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA.
Adiciénese al articulo 20 de la Ley 1150 de 2007 el siguiente numeral.

La contratacion cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantia de la entidad
independientemente de su objeto, se efectuara de conformidad con las siguientes reglas:

A. Se publicara una invitacion, por un término no inferior a un dia habil, en la cual se sefialara
el objeto a contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como las condiciones
técnicas exigidas;

B. El término previsto en la invitacion para presentar la oferta no podré ser inferior a un dia
habil;

C. La entidad seleccionara, mediante comunicacion de aceptacion de la oferta, la propuesta
con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas;

D. La comunicacion de aceptacion junto con la oferta constituyen para todos los efectos el

celebrado, con base en lo cual se efectuara el respectivo registro presupuestal.

AFO 1o. Las particularidades del procedimiento aqui previsto, asi como la
idad que tengan las entidades de realizar estas adquisiciones en establecimientos que
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correspondan a la definicién de “gran almacén” sefialada por la Superintendencia de Industria
y Comercio, se determinaran en el reglamento que para el efecto expida el Gobierno Nacional.
PARAGRAFO 20. La contratacion a que se refiere el presente articulo se realizara
exclusivamente con las reglas en él contempladas y en su reglamentacion. En particular no
Se aplicara lo previsto en la Ley 816 de 2003, ni en el articulo 12 de la Ley 1150 de 2007.
PARAGRAFO 30. En aquellos eventos en que las entidades estatales deban contratar bienes
0 servicios de caracteristicas técnicas uniformes que se encuentren en un acuerdo marco de
precios y cuyo valor no exceda del diez por ciento (10%) de la menor cuantia, las entidades
deberan realizar la adquisicion a través de la Tienda Virtual del Estado Colombiano, siempre
que el bien o servicio esté disponible por ese medio.

Las entidades que no se encuentren obligadas a hacer uso del acuerdo marco de precios
igualmente podran utilizar esta figura antes que la seleccion por minima cuantia.”

De igual manera, se fundamenta en el decreto 1082 de 2015, subseccion 5, minima cuantia:

“Articulo 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la contratacion de minima cuantia. La
Entidad Estatal debe elaborar unos estudios previos que deben contener lo siguiente:

1. La descripcion sucinta de la necesidad que pretende satisfacer con la contratacion.

2. La descripcion del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de
Bienes y Servicios.

Las condiciones técnicas exigidas.
El valor estimado del contrato y su justificacion.

El plazo de ejecucion del contrato.

o a0 AW

El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacion.”

“Articulo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacion de minima cuantia. Las
siguientes reglas son aplicables a la contratacion cuyo valor no excede del 10% de la menor
cuantia de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto:

1. La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacion a participar en procesos de minima
cuantia la informacion a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior,
y la forma como el interesado debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia
minima, si Se exige esta Ultima, y el cumplimiento de las condiciones técnicas
exigidas.

2. La Entidad Estatal puede exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el
pago contra entrega a Satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad
Estatal exige capacidad financiera debe indicar cdémo hara la verificacion
correspondiente.

3. La invitacién se hara por un término no inferior a un (1) dia habil. Si los interesados
formulan observaciones o comentarios a la invitacion, estos seran contestados por la
Entidad Estatal antes del vencimiento del plazo para presentar ofertas.

4. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la de menor
precio cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple con las
condiciones de la invitacion, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los
requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi
sucesivamente.

La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacion durante un (1) dia habil.
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6. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con
las condiciones establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima
cuantia. En la aceptacion de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista
el nombre del supervisor del contrato.

7. En caso de empate, la Entidad Estatal aceptara la oferta que haya sido presentada
primero en el tiempo.

8. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato.”

2.2. MARCO LEGAL DEL PROCESO Y EL CONTRATO

El CONTRATISTA debera incorporar en la ejecucion del contrato el cumplimento de la normatividad
vigente para lo cual se debe tener en cuenta en el proceso de seleccidn y ejecucion contractual:

Constitucion Politica.

Ley 80 de 1993

Ley 489 DE 1998

Ley 1150 de 2007, y demas decretos reglamentarios y complementarios.
Ley 527 de 1999, Acceso y uso de mensajes de datos.

Ley 816 de 2003, Apoyo a la Industria Nacional.

Ley 962 de 2005, Racionalizacion de tramites y procedimientos

Decreto 019 de 2012 Supresion de Tramites.

Decreto 1011 de 2006

Ley 1474 de 2011 Estatuto Anticorrupcion

La normatividad especial de acuerdo a la naturaleza del contrato

Las normas comerciales y civiles aplicables por la naturaleza del objeto a contratar, y las demas
que lo complementen, modifiquen o adicionen.

¢ Las demas normas técnicas que garanticen la debida ejecucion del contrato.

TIPO DE CONTRATO: Suministro.

23. CRONOGRAMA DEL PROCESO

El cronograma general del proceso Invitacién Publica Minima Cuantia es el siguiente:

ACTIVIDAD FECHA Y HORA LUGAR
PUBLIC AC}ION DE LA 99 DE JUNIO 2023 glEsgeéns Electronico de Contratacion Publlca”:
INVITACION A LAS 3:00 PM , . .
http://community.secop.gov.co/sts/cce/login.aspx
PLAZO PARA HASTA EL 23 DE | Sistema Electrdnico de Contratacion Publica -
PRESENTAR JUNIO DE 2023 A | SECOP II-
OBSERVACIONES LAS 5:00 PM. http://community.secop.gov.co/sts/cce/login.aspx
PLAZO PARA LIMITAR | 23 DE JUNIO DE Sistema Electronico de Contratacion Publica —
SECOP II-
A MIPYMES 2023 , . .
http://community.secop.gov.co/sts/cce/login.aspx
PLAZO PARA EXPEDIR 26 DE JUNIO DE | Sistema Electronico de Contratacién Publica —
RESPUESTAS A LAS ,
2023 ALAS2:00 | SECOP II-
QBSERVACIONES Y PM http://community.secop.gov.co/sts/cce/login.aspx
EMITIR ADE p- y-SeCop-gov. gin-asp
27 DE JUNIO DE | Sistema Electronico de Contratacién Publica —
2023 A LAS 2:00 | SECOP II-
P.M. http://community.secop.gov.co/sts/cce/login.aspx
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EVALUACION DE LAS
PROPUESTAS Y Sistema Electrénico de Contratacién Publica —
VERIFICACION DE e JUNIO DE | sEcop 1o
REQUISITOS http://community.secop.gov.co/sts/cce/login.aspx
HABILITANTES
PUBLICACION Y 28 DE JUNIO DE | Sistema Electronico de Contratacion Pablica -
TRASLADO DEL )

2023 A LAS 4:00 | SECOP II-
INFORME DE P.M http://community.secop.gov.co/sts/cce/login.aspx
EVALUACION T ' ' I '
OBSERVACIONES 28 DE JUNIO DE | Sistema Electronico de Contratacion Publica —
INFORME DE 2023 HASTA LAS | SECOP II-
EVALUACION 5:.00 PM http://community.secop.gov.co/sts/cce/login.aspx
PUBLICACION A 29 DE JUNIO PE Sistema Electrénico de Contratacién Publica —
RESPUESTAS 2023 A LAS 2:00 | SECOP II- ' |

PM. http://community.secop.gov.co/sts/cce/login.aspx
PUBLICACION DE LA
ACEPTACION DE LA 29 DE JUNIO DE | Sistema Electrdonico de Contratacion Publica —
OFERTAY/O 2023 A LAS 4:00 | SECOP II-
DECLARATORIA P.M. http://community.secop.gov.co/sts/cce/login.aspx
DESIERTA
LEGALIZACION DE 30 DE JUNIO DE glEsgeg]s IIIE_Iectronlco de Contratacion Publica -
CONTRATO 2023 8:00 AM , . ,

http://community.secop.gov.co/sts/cce/login.aspx

24. DOCUMENTOS

Forman parte integral del presente proceso INVITACION PUBLICA MINIMA CUANTIA MC-002-2023:
e Estudios y documentos previos

Certificado de disponibilidad presupuestal

Adendas que se lleguen a expedir

Las propuestas con todos sus anexos

Los informes de evaluacién

Los deméas documentos que se alleguen y se expidan dentro del proceso

2.5.  APERTURA DE LA INVITACION PUBLICA MINIMA CUANTIA.

De conformidad con el manual de contratacion de la Personeria y la normatividad vigente la apertura
del presente proceso sera publicado en el Portal Unico de Contratacion Colombia Compra Eficiente
colombiacompra.gov.co — SECOP 2.

En caso de llegarse a comprobar durante el desarrollo del proceso, la ocurrencia de alguna de las
circunstancias contempladas en el articulo 93 del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo (Ley 1437 de 2011), la entidad no esta obligada a dar apertura al proceso
de seleccidn de conformidad con lo establecido en el Manual de Contratacion.

Igualmente, la Personeria podra efectuar ajustes al contenido de los estudios y documentos previos,
con posterioridad a la apertura del presente proceso de seleccion.

Sin embargo, en caso que la modificacion a los mismos implique cambios fundamentales en ellos, con

fundamento e numeral 2 del articulo 93 del Codigo Administrativo y de lo Contencioso
' n aras de proteger el interés publico o social, se podréa revocar el acto administrativo
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El presente proceso de seleccion se abrira el dia, hora y lugar sefialados en el cronograma del
presente proceso. A partir de esta fecha se computa el plazo para la presentacion de las propuestas,
el cual culmina en la fecha limite sefialada para tal efecto en dicho Cronograma.

2.6. OBSERVACIONES A LOS TERMINOS DE CONDICIONES

En las fechas sefialadas en el cronograma de actividades, los interesados enviaran sus observaciones
ylo sugerencias a través del Portal Unico de Contratacion Colombia Compra Eficiente
colombiacompra.gov.co — SECOP 2.

2.7.  SOLICITUDES DE ACLARACION A LA INVITACION PUBLICA

Las observaciones a los TERMINOS DE CONDICIONES que lleguen con posterioridad a la fecha y
hora sefaladas en el cronograma del presente proceso de seleccion se entenderan extemporaneas y
por lo tanto se les dara respuesta de conformidad con los términos establecidos en el Cédigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo para el Derecho de Peticion de
consulta. Se aclara que por expresa estipulacién, los términos en los procesos de seleccion son
preclusivos y perentorios, por tal razén en esta etapa sélo se aceptaran solicitudes de “aclaracion” a
los términos.

2.8.  ACLARACIONES EXCEPCIONALES A LA INVITACION PUBLICA

Si como consecuencia de la produccion de una adenda se modifican los TERMINOS DE
CONDICIONES del presente proceso de seleccion, los proponentes que hayan presentado sus
propuestas con anterioridad a la adenda podran dar alcance a su propuesta solo en lo relacionado
especificamente en la adenda. Cabe advertir que la entidad no tendra en cuenta los aspectos que
incluya el proponente en su aclaracion y que no estén contemplados en la adenda.

2.9. MODIFICACIONES A LA INVITACION PUBLICA

Teniendo en cuenta la facultad de la entidad para llevar a cabo las modificaciones a los TERMINOS
DE CONDICIONES, estas se efectuaran en todo caso a mas tardar dentro del dia habil anterior en
que se tiene previsto el cierre del proceso.

Para ello, la Personeria podra de manera unilateral mediante adendas efectuar las modificaciones que
considere pertinentes, las cuales se publicaran el Portal Unico de Contratacion Colombia Compra
Eficiente colombiacompra.gov.co — SECOP 2, razén por la cual sera responsabilidad exclusiva del
proponente mantenerse al tanto de su publicacion y conocimiento.

2.10. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYME

Conforme a lo estipulado en el Decreto 1860 de 2021 que modifica y adiciona el Decreto 1082 de
2015, Unico reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional, con el fin de reglamentar
los articulos 30, 31, 32, 34 y 35 de la Ley 2069 de 2020, en lo relativo al sistema de compras publicas,
los procesos de seleccion de minima cuantia seran objeto de convocatoria limitada a mipymes,
teniendo en cuenta lo siguiente:

Articulo 5 del Decreto 1860 de 2021, Modificacion de la Subseccidn 2 de la Seccion 4 del Capitulo 2
del Titulo 1 del libro 2 del Decreto 1082 de 2015. Modifiquense los articulos 2.2.1.2.4.2.2.,
221.24.23.y2.21.2.4.2.4. de la Subseccion 2 de la Seccidn 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte
2 del Libro 2 creto 1082 de 2015, los cuales quedaran asi:

1.24.2.2., convocatorias limitadas a mipymes. Las Entidades Estatales
emente de su régimen de contratacién, los patrimonios auténomos constituidos por
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Entidades Estatales y los particulares que ejercen recursos publicos, deben limitar la convocatoria de
los procesos de contratacion con pluralidad de oferentes a las mipymes colombianas con minimo un
afio (01) de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del proceso de contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados
Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada
dos afios el Ministerio de comercio, industria y Turismo.

2. Se hayan recibi6 solitudes de por lo menos dos (2) mipyme colombianas para limitar la
convocatoria mipyme colombiana. Las entidades independientemente de su régimen de contratacion,
los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejercen
recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicion
del acto administrativo de apertura o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a
cada proceso de contratacion.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar mipymes, cuyo objeto social
les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

PARAGRAFO: Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la
calidad de mipymes, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas
condiciones dispuestas en el presente articulo.

Podran participar en el presente proceso de convocatoria publica, todas las mipymes en forma
individual o conjunta (consorcio o unién temporal) que no estén incursas en causales de inhabilidad,
incompatibilidad o prohibiciones para celebrar contratos con la entidad, establecidas en el articulo 8
de la ley 80 de 1993, reglamentado por el Decreto 1082 de 2015, y que dentro de su objeto social
comprenda las actividades necesarias para cumplir con el objeto del presente proceso de seleccion
que no estén incursos en las prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades consagradas en el
ordenamiento legal colombiano y que cumpla con los criterios de habilitacion establecidos en los
pliegos de condiciones.

Cada una de las mipymes que integren los consorcios y uniones temporales, deberan cumplir de
manera individual los requisitos minimos sefialados en el presente documento.

Para efectos de la limitacién de la convocatoria publica, cada consorcio o union temporal se contara
por si mismo, y no por el numero de mipymes que los ingresen.

El valor del proceso de contratacion es menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos
de América (US$125.000) liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos
afios el Ministerio de Comercio, Industria y turismo; por lo tanto, en el presente proceso de contratacion
SI APLICA LA CONVOCATORIA DE LIMITACION A MIPYMES por razén a la cuantia, ya que el
umbral para la convocatorias limitadas a mipymes para el 2022 quedo estipulado en § 457.264 y
estara vigente hasta el 31 de diciembre de 2023.

Para el presente proceso de seleccion de minima cuantia, la entidad en cumplimiento a articulo
2.2.1.24.2.2. del decreto 1082 del 26 de mayo de 2015 modificado por la ley 2069 de 2020
reglamentada por el Decreto 1860 de 2021.

Dicha solicitud deber ser presentada en el término de: UN (1) DIA HABIL, establecido para ello en el
respectivo cronoggama (CAPITULO 2 numeral 2) del proceso contractual, tal como lo dispone el
Numeral 2 d ulo: 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto Unico Reglamentario 1082 del 2015.

lombianas deben acreditar que tienen el tamafio empresarial establecido por la ley de
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1) Las Personas Naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,

adjuntando copia del Certificado de Inscripcion en el Registro Mercantil, con una fecha de expedicion
maxima de 60 dias calendario anteriores a la fecha del inicio del plazo para solicitar que la convocatoria
sea limitada a mipyme.

2) Las Personas Juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador ¢ revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del Certificado de Existencia y
Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio 0 por la autoridad competente para
expedir dicha certificacién, con una fecha de expedicion méaxima de 60 dias calendario anteriores a la
fecha del inicio del plazo para solicitar que la convocatoria sea limitada a mipyme.

3) De igual manera las personas naturales o juridicas podran acreditar su condicién de:
MIPYME, adjuntando el Registro Unico de Proponentes de que trata el Articulo 6 de la Ley 1150 del
afio 2007, expedido por la Camara Comercio de su circunscripcion y/o donde tenga su domicilio
principal, el cual debe encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion, con una fecha
de expedicién maxima de 60 dias calendario anteriores a la fecha del inicio del plazo para solicitar que
la convocatoria , sea limitada a mipyme.

Los anteriores documentos con los que se pretenda acreditar la condicion de MIPYME, deberan ser
adjuntos o anexos a la respectiva solicitud de limitacion.

Las Personas Naturales con establecimiento de comercio o las Personas Juridicas (empresas o
proponentes plurales), que realicen la respectiva solicitud. deben tener como minimo: UN (1) ANO de
existencia. contado a partir de la fecha de su constitucion, lo cual debera constaren su Certificado de
Inscripcion en el Registro Mercantil (personas naturales con establecimiento de comercio) o el
Certificado de Existencia y Representacion Legal (personas juridicas); conforme a lo establecido en el
Inciso 1 del Articulo: 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto Unico Reglamentario 1082 del 2015. Ahora, actividades
econdmicas de las personas naturales inscritas, deben estar relacionas con el objeto del contrato, y
tratdndose de Personas Juridicas su solicitud sera aceptada siempre y cuando el objeto social y/o
empresarial se encuentre relacionado con el contrato a ejecutar. Lo anterior, so pena de rechazo ello,
con fundamento en lo establecido en el inciso final del Numeral 2 del Articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto
Unico Reglamentario 1082 del 2015.

Solicitud de limitaciones territoriales (locales y/o en el lugar de ejecucion del contrato): Las Personas
Naturales con establecimiento de comercio o las Personas Juridicas (empresas o proponentes
plurales), que tengan la calidad de MIPYME. cuyo domicilio sea local o en el lugar de ejecucion del
contrato. pueden realizar su solicitud de limitacion a Mipyme. indicando. pidiendo o requiriendo a la
Entidad para que la limitacion se realice solamente o exclusivamente para las MIPYMES: *Municipales
o0 *Departamentales de la circunscripcion territorial donde se vaya a ejecutar el contrato: para efectos
de lo anterior, la Entidad verificara el domicilio de la siguiente manera:

+» El de las Personas Naturales con establecimiento de comercio: Con la copia del Certificado de
inscripcion en el Registro Mercantil, en el cual conste su domicilio y/o el de su establecimiento de
comercio.
«» El de las Personas Juridicas (empresas o proponentes plurales): Con la copia del Certificado de
Existencia y Representacion Legal, en el cual conste su domicilio y/o del (los) establecimientos de
comercio.

Limitacion del proceso contractual a MIPYMES cuando se trate de proponentes plurales (Consorcios
o Uniones temporales): Cuando se trate de proponentes plurales, esto es: Consorcios o Uniones
Temporales de ratan los Articulos: 6 y 7 de la Ley 80 del afio 1.993; la Entidad accedera a efectuar
mes que se presente, siempre y cuando cada uno de los integrantes del proponente
en su calidad de mipyme. 2) Cumplan con la totalidad de los requisitos en el presente
diciones. En caso de que uno o varios de los integrantes del proponente plural no
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cumpliere con los requisitos sefialados, la solicitud de limitacion sera rechazada y no sera tramitada
por la entidad.

En el Acto de apertura, se configurara si es aceptada la limitacién la limitacién a MIPYMES dentro del
presente proceso contractual: La Personeria de Sopo, con el objeto de dar estricto cumplimiento a la
normativa que se cita a continuacion: El Articulo 2 numeral 2 de la Ley 11150 del afio 2.007, en
concordancia con: El Articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto Unico Reglamento 1082 del afio 2015
«Modificado por el Decreto Nacional 1860 de diciembre del 2021 » en especial sus numerales: 3) y 4)-
iii) y su Paragrafo unico; como también, dando cumplimiento al CRONOGRAMA del proceso
contractual, dispuesto en la Plataforma: Sistema Electronico de Contratacién Publica Il (SECOP 1), en
el respectivo alojamiento del proceso contractual: Expedird un AVISO en el cual se determinara sobre
la Limitacion o NO Limitacion y el tipo de limitacidn en caso que se acceda a ella: *Nacional, Territorial,
Departamental o Local (municipio de ejecucion del contrato): en el sentido de que puedan presentar
propuestas u ofertas UNICAMENTE las personas naturales con establecimiento de comercio, las
personas juridicas o proponentes plurales que tengan la calidad de MIPYME, cuyo domicilio,
establecimiento de comercio o sucursal se encuentre ubicado(a) en la respectiva circunscripcion
territorial a la cual se haya limitado el proceso.

Dicho AVISO sera publicado en la Plataforma: Sistema Electrénico de Contratacion Publica Il (SECOP
1), el término mas expedito, dando cumplimiento al cronograma dispuesto para el proceso contractual.

Si en el anterior acto se determina que efectivamente se limita el proceso contractual a MIPYMES, la
Entidad dando plena aplicacién a lo dispuesto en el: Articulo 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto Unico
Reglamento 1082 del afio 2015 «Modificado por el Decreto Nacional 1860 de diciembre del 2021»
Paragrafo 3; recibira propuestas u ofertas UNICAMENTE de las personas naturales, juridicas o
proponentes plurales que tengan la calidad de: MIPYMES establecidas en el respectivo aviso:
Nacionales o Locales (Departamentales o Municipales), por lo tanto. se rechazaran aquellas ofertas
de proponentes que no tengan tal calidad o que su ubicacién territorial no corresponda.

2.11. REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN EL PRESENTE PROCESO DE SELECCION

Los interesados pueden presentar sus propuestas bajo una de las siguientes modalidades, siempre y
cuando estas cumplan las condiciones exigidas en el pliego de condiciones para cada una de ellas:
¢ Individualmente, pueden participar: a) Personas naturales nacionales o extranjeras. b)
Personas juridicas publicas o privadas, nacionales o extranjeras. ¢) Personas juridicas de
naturaleza mixta.
¢ Conjuntamente, podran participar: a) Consorcio. b) Unién temporal. c) Promesa de sociedad
futura.

Los interesados en participar deberan tener capacidad juridica para ello, y estar debidamente
constituidas o inscritas en el registro mercantil de la camara de comercio, de manera previa a la fecha
de cierre del proceso de seleccion. Ademas:

e El Representante Legal de la persona juridica debe estar debidamente facultado para
presentar la oferta y celebrar contrato.

e Cuando el proponente obre por conducto de un representante o apoderado, allegara con su
propuesta, copia del documento legalmente otorgado en el que conste tal circunstancia y las
facultades conferidas.

e No encontrarse incurso en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad para contratar,

i la Constitucion Politica, los articulos 8° y 9° de la Ley 80 de 1993, el articulo 18
1150 de 2007, Ley 1296 de 2009, los articulos 1, 2'y 90 de la Ley 1474 de 2011.
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e No encontrarse reportado en el Boletin de Responsables Fiscales que publica la Contraloria
General de la Republica con periodicidad trimestral, vigente a la fecha de suscripcién del
contrato.

e Enelcaso de los Consorcios, Uniones Temporales o Promesas de Sociedad cada uno de sus
integrantes debera cumplir con todos y cada uno de los requisitos exigidos.

e Las calidades y demas requisitos exigidos a los proponentes en el término de condiciones
deberén acreditarse mediante los documentos expedidos por la entidad y/o autoridad que
fuere competente conforme a la Ley colombiana y a lo previsto en el presente pliegos

e Todos los documentos otorgados en el exterior para acreditar lo dispuesto en este numeral,
deberan presentarse legalizados en la forma prevista en el Articulo 251 del Cédigo General
del proceso y el Articulo 480 del Codigo de Comercio.

2.12. ELABORACION Y PRESENTACION DE LA PROPUESTA

El Proponente debera elaborar la propuesta de acuerdo con lo establecido en los TERMINOS DE
CONDICIONES y anexar la documentacién exigida en los mismos.

Elinteresado debera presentar su oferta en el Portal Unico de Contratacién Colombia Compra Eficiente
colombiacompra.gov.co — SECOP 2.

El Proponente o su delegado radicaran su propuesta a mas tardar en la fecha y hora establecida en
el cronograma para el CIERRE DE LA INVITACION. No se admitiran propuestas enviadas a correo
electronico, o propuestas enviadas a otras dependencias distintas a la aqui prevista, o vencida la hora
legal colombiana dispuesta para este.

2.13. COSTO DE ELABORACION DE LA PROPUESTA
Serén a cargo del Proponente todos los costos asociados a la elaboracion de su propuesta.

214. CIERREDELA INVITACION PUBLICA MINIMA CUANTIA (FECHA Y HORA LIMITE PARA
LA RECEPCION DE LAS PROPUESTAS)

El cierre de la Invitacién Publica Concurso de Méritos se realizara el dia y hora indicados en el
CRONOGRAMA, en el Portal Unico de Contratacion Colombia Compra Eficiente
colombiacompra.gov.co — SECOP 2. Dicha fecha y hora son el limite para la presentacién de las
propuestas.

No se aceptaran Propuestas presentadas con posterioridad a la fecha y hora sefialada para el recibo
de las Propuestas Invitacion Publica Minima Cuantia, ni en sitios o condiciones diferentes de los que
se han previsto en el presente numeral.

Las propuestas seran abiertas en la fecha y hora sefialadas en el CRONOGRAMA, para el cierre de
esta Invitacién Publica y se efectuara en presencia de los proponentes que deseen asistir al acto de
cierre del proceso.

De la diligencia de cierre se levantara un acta que sera publicada en el Portal Unico de Contratacion
Colombia Compra Eficiente colombiacompra.gov.co — SECOP 2.

2.15. AUSENCIA DE PROPONENTES

ierto el proceso y se daré inicio nuevamente.

CACION Y HABILITACION DE OFERTAS
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Dentro de la fecha y hora sefialadas en el cronograma del presente proceso de seleccion, la entidad
realizara los estudios juridicos, financieros, técnicos necesarios dentro de la etapa de habilitacion de
ofertas. Dentro de dicho término se podra solicitar a los proponentes las aclaraciones, explicaciones y
documentos que se estimen indispensables, sin que por ello el proponente pueda adicionar, modificar,
completar o mejorar su oferta. Dicha solicitud debe ser atendida por los proponentes en el tiempo que
sea indicado por la Personeria en el oficio respectivo.

2.16. EXHIBICION CONSOLIDADO, OBSERVACIONES Y SUBSANAR FALTA DE DOCUMENTOS

El informe que contiene la verificacion de los requisitos habilitantes de los proponentes podra ser
consultado el Portal Unico de Contratacion Colombia Compra Eficiente colombiacompra.gov.co —
SECOP 2, de acuerdo con el plazo otorgado en el cronograma del proceso, para que los proponentes
puedan presentar las observaciones que estimen pertinentes.

En ningun caso, las observaciones podran completar, adicionar, modificar o mejorar sus propuestas,
so pretexto del ejercicio del derecho a formular observaciones.

En todo caso a las observaciones presentadas al informe de evaluacion por los proponentes, la entidad
les dara respuesta en el plazo sefialado en el cronograma del proceso.

2.17. RECHAZO DE LA PROPUESTA

Sdlo serén causales de rechazo las previstas en el estudio previo y/o en los términos de condiciones
y las expresamente sefialadas en la Ley. Por lo tanto, se rechazaran las propuestas en los siguientes
eventos:

1. La propuesta sea presentada por personas juridicamente incapaces para obligarse.

2. Encontrarse el Proponente (o0 alguno de sus integrantes, si es el caso de proponentes plurales)
incurso en alguna de las prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades sefialadas por la
Constitucion y la Ley, en especial las sefialadas en la Ley 1474 de 2011 Ley 80 de 1993 y Ley
1150 de 2007.

3. Existan varias propuestas presentadas por el mismo proponente ya sea en forma individual o en
calidad de integrante de un consorcio o union temporal para el mismo lote.

4. La PERSONERIA MUNICIPAL DE SOPO detecte inconsistencias que no puedan ser resueltas
por los proponentes mediante pruebas que aclaren la informacién presentada.

5. En el caso en que la PERSONERIA MUNICIPAL DE SOPO compruebe la violacion por parte del
proponente, y/o cualquiera de los integrantes de los consorcios y/o uniones temporales, de los
compromisos anticorrupcién asumidos por el proponente.

6. Cuando el proponente no subsane o subsane parcialmente lo requerido por la Personeria, dentro
del plazo estipulado en el términos de condiciones.

7. Cuando el proponente en forma individual o cada uno de los miembros del consorcio y/o union
temporal no acredite respecto del RUP la clasificacién exigida por la entidad y/o dicha clasificacion
no se encuentre en firme a la fecha de cierre del presente proceso.

8. Cuando en el certificado de existencia y representacion legal se verifique que el objeto social del
proponente (0 de cualquiera de los integrantes cuando sea Consorcio o Unién Temporal) no
permite la actividad, gestion y operacion que se solicita en este proceso.

9. Cuando la PERSONERIA MUNICIPAL DE SOPO haya solicitado al proponente cualquier

fo mismo no de respuesta o responda en forma insatisfactoria o incompleta durante
para ello por la entidad.

10. Cu ificada la informacion aportada por cualquiera de los proponentes y/o de los integrantes

rcio y/o unién temporal, se determine- por parte de la PERSONERIA MUNICIPAL DE
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SOPO que ella no corresponde a la realidad. o induzcan a LA PERSONERIA MUNICIPAL DE
SOPO a error, para beneficio del Proponente.

11. Cuando el valor de la propuesta supere el valor del presupuesto oficial.

12. Cuando se omitan requisitos, contenidos o formularios que impidan la comparacién objetiva de las
Propuestas.

13. Cuando el plazo propuesto en la oferta para la ejecucidn del contrato sea mayor al establecido en
el TERMINOS DE CONDICIONES.

14. Cuando la oferta econémica no se encuentre firmada por el proponente o su representante legal
luego de haberse requerido.

15. Cuando no se aporte el poder debidamente diligenciado en el caso de los apoderados.

16. Cuando el proponente se encuentre inmerso en alguna de las causales de disolucion a que se
refieren los articulos 218, 342, 351, 370 y 457 del Cédigo de Comercio.

17. Cuando la propuesta no cumpla con la integridad del objeto de la presente Invitacion Publica, es
decir, se presente en forma parcial.

18. Cuando el Proponente manifieste y/o acredite en su propuesta que no ha sido sancionado y/o
multado y la PERSONERIA MUNICIPAL DE SOPO corrobore que dicha informacion no es veraz,
con base en el numeral 7 del Articulo 26 de la Ley 80 de 1993.

19. Cuando el proponente aparezca reportado en el boletin de responsables fiscales o tenga
antecedentes disciplinarios o antecedentes judiciales (para el caso aplicables).

20. En los demas casos que asi lo contemple la ley y/o los estudios Previos y/o los TERMINOS DE
CONDICIONES que rigen el presente proceso de seleccion.

2.18. CASOS DE EMPATE Y CRITERIOS DE DESEMPATE.

En caso de presentarse empate entre dos (2) o0 mas propuestas, la entidad procedera a aceptar la
oferta que haya sido presentada primero en el tiempo.

2.19. ADJUDICACION.

La adjudicacion del contrato que resulte del presente proceso de seleccion se hara teniendo en cuenta
la propuesta mas favorable para la entidad, previa evaluacion y cotejo de cada una de las propuestas
presentadas. Se entiende por propuesta mas favorable aquella que presente el MENOR PRECIO y
que cumpla con los requisitos habilitantes, si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, la
Personeria Municipal verificara el cumplimiento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el
segundo menor precio, y asi sucesivamente.

2.20. FACULTAD PARA DECLARAR DESIERTO EL PROCESO DE SELECCION.

La Personeria podra declarar desierto este PROCESO DE INVITACION PUBLICA MINIMA CUANTIA
a través de acto administrativo, por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de una
propuesta; cuando no se presente propuesta alguna; cuando ningun proponente resulte habilitado
luego de surtida la etapa de verificacion de los requisitos habilitantes; cuando ninguna propuesta se
ajuste a las condiciones consignadas en estos términos de condiciones, o en general cuando falte
voluntad de participacion; Cuando llegado el dia y hora indicados para la presentacion de la oferta no
se radique ninguna, o0 se presenten extemporaneas. Cuando llegado el dia y hora indicados se
presenten propuestas que no cumplan con todos los requisitos exigidos en la presente invitacion, o
que los mismos no se hayan subsanado en la oportunidad o no exista otra propuesta habilitada.

DEL CONTRATO.

leccionado debe suscribir el contrato que resulte dentro del dia siguiente habil a la
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2.22. GARANTIAS

De acuerdo con lo establecido en los Articulos 2.2.1.2.3.1.1 al 2.2.1.2.3.5.1 del Decreto Unico
Reglamentario No.1082 de 2015 se solicitara al futuro contratista la suscripcion de una garantia a favor
de LA PERSONERIA DE SOPO avale los siguientes riesgos:

El contratista debera mantener vigente las garantias y sera de su cargo el pago de todas las primas y
demaés erogaciones de su constitucion. EL MUNICIPIO, podra solicitar a la Aseguradora o garante la
prérroga o modificacion de las garantias a cargo del contratista, cuando este se negare a hacerlo,
valor que se descontara de las sumas a él adeudadas.

La garantia debera contener los siguientes ampararos:

e CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO: Amparo que cubre a la Entidad Estatal de los perjuicios
derivados de: (a) el incumplimiento total o parcial del contrato, cuando el incumplimiento es imputable
al contratista; (b) el cumplimiento tardio o defectuoso del contrato, cuando el incumplimiento es
imputable al contratista; (c) los dafios imputables al contratista por entregas parciales de la obra,
cuando el contrato no prevé entregas parciales; y (d) el pago del valor de las multas y de la clausula
penal pecuniaria.

En cumplimiento del Articulo 2.2.1.2.3.1.12 del Decreto 1082 de 2015, la garantia de Cumplimiento se
exige por un valor equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, término que se establece
por el término de ejecucion del contrato y cuatro (4) meses mas.

e CALIDAD DE LOS BIENES : CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO: Amparo que cubre a la Entidad
Estatal de los perjuicios derivados de: (a) el incumplimiento total o parcial del contrato, cuando el
incumplimiento es imputable al contratista; (b) el cumplimiento tardio o defectuoso del contrato, cuando
el incumplimiento es imputable al contratista; (c) los dafios imputables al contratista por entregas
parciales de la obra, cuando el contrato no prevé entregas parciales; y (d) el pago del valor de las
multas y de la cldusula penal pecuniaria.

En cumplimiento del Articulo 2.2.1.2.3.1.12 del Decreto 1082 de 2015, la garantia de Cumplimiento se
exige por un valor equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, término que se establece
por el término de ejecucion del contrato y cuatro (4) meses mas

e RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL. En cuantia equivalente minima de 200
SMMLV. Con vigencia igual al plazo de ejecucion contractual

Tomador / Afianzado: Nombre o razon social del oferente tomador o afianzado, asi: Si el oferente es
una persona juridica, la péliza o garantia debera tomarse con el nombre o razén social que figura en
el certificado de existencia y representacion legal. Si el oferente es un Consorcio o unién temporal, la
garantia debera tomarse a nombre del Consorcio 0 Unién Temporal (indicando a todos y cada uno sus
integrantes).

En la pdliza, o en sus anexos o cualquier otro documento que haga referencia a la misma, se DEBE
evidenciar que dicha poliza no EXPIRARA por falta de pago, ni por revocacion unilateral de las partes
en el contrato de seguros.

CAPITULO TERCERO

ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS
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El articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 establece que la Entidad Estatal debe “incluir la estimacion,
tipificacion y asignacion de los riesgos previsibles involucrados en la contratacion” en los pliegos de
condiciones o su equivalente.

El Decreto 1082 de 2015 define Riesgo como un evento que puede generar efectos adversos y de
distinta magnitud en el logro de los objetivos del Proceso de Contratacion o en la ejecucion de un
contrato. También, el Decreto 1082 establece que la Entidad Estatal debe evaluar el Riesgo que el
Proceso de Contratacion representa para el cumplimiento de sus metas y objetivos, de acuerdo con
los manuales y guias que para el efecto expida Colombia Compra Eficiente.

En cuanto a los riesgos normales o empresariales, estos son riesgos previsibles que siempre los
asumira el contratista; es decir, si ocurren o no, estaran a cargo del contratista. Lo cual significa que
ese riesgo esta insito dentro de la oferta econdmica y por tanto el valor del imprevisto ofertado hace
parte del patrimonio del contratista.

Frente a las recomendaciones de Colombia Compra Eficiente sobre los riesgos en el proceso de
contratacion, indica en su Manual que “las Entidades Estatales para reducir la exposicion del Proceso
de Contratacion frente a los diferentes riesgos que se puedan presentar, debe estructurar un sistema
de administracion de riesgos, teniendo en cuenta, entre otros, los siguientes aspectos:

a. Los eventos que impidan la adjudicacion y firma del contrato como resultado del
proceso de contratacion.

El equilibrio econémico del contrato.

Los eventos que alteren la ejecucion del contrato.

La eficacia del proceso de contratacion y

La reputacion y legitimidad de la Entidad Estatal encargada de prestar el bien o
servicio”.

®PQA0T

Confrontando estos aspectos con la contratacion que se pretende celebrar, podemos sefalar que el
literal @) no aplica; el literal b) no habria lugar a ello por cuanto la forma de pago es mensual sobre la
prestacion del servicio, previa revision y aprobacion por parte del supervisor; en relacion con el literal
c) los eventos que podrian alterar la ejecucion del contrato, los cuales podrian ser la no prestacion del
servicio o la demora en la prestacion del mismo; en cuanto al literal d) y a pesar de haberse tomado
las medidas necesarias para la eficacia del proceso, al establecer las obligaciones del contratista
acordes con la finalidad del contrato, ademas, de la supervision y los términos estipulados para el
desarrollo del contrato, puede presentarse que el servicio sea prestado deficientemente o
errbneamente; y frente al literal e) la entidad previd en los presentes estudios previos como en el
contrato las clausulas excepcionales que le permitiran tomar las decisiones que le correspondan
conforme a la ley.

CAPITULO CUARTO

4. REQUISITOS HABILITANTES Y CRITERIOS DE CALIFICACION

La verificacion de los requisitos habilitantes de conformidad con el manual de contratacién determina:
1. La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacién a participar en procesos de minima cuantia la
informacidn y la forma como el interesado debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia
minima, si se exige esta Ultima, y el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas.
ida@”Estatal puede exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago
trega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige
ad financiera debe indicar como hara la verificacion correspondiente.
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3. Lainvitacion se hara por un término no inferior a un (1) dia habil. Si los interesados formulan
observaciones o comentarios a la invitacion, éstos seran contestados por la Entidad Estatal
antes del vencimiento del plazo para presentar ofertas.

4. LaEntidad Estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la de MENOR PRECIO
cumple con las condiciones de la invitacion. Si ésta no cumple con las condiciones de la
invitacion, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion de
la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

4.1.REQUISITOS HABILITANTES:

Los requisitos incluidos a continuacion son habilitantes, por lo tanto, son de obligatorio cumplimiento.
El resultado de la verificacion de su cumplimiento sera la declaracion de habilitado o no habilitado para
participar, dependiendo del cumplimiento u omisién de ellos.

1. JURIDICO:
1. Propuesta de servicios.
2. Carta de presentacion de la oferta
3. Certificado de existencia y representacion legal o certificado de inscripcion en el registro
mercantil, segun el caso.
Cédula de ciudadania del oferente o representante legal o apoderado.
Certificado de Medidas Correctivas.
Certificacion Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacién.
Certificado de Paz y Salvo Fiscal expedido por la Controlaria.
Certificado judicial — Policia nacional.
9. Planilla de pago de la seguridad social vigente.
10. Fotocopia legible del RUT.
11. Certificacion Inhabilidades e incompatibilidades.
12. Certificacion bancaria actualizada.

o NGk

2. EXPERIENCIA

e Personas naturales con establecimiento de comercio:

Debera demostrar que su actividad econdmica esta relacionada con el objeto a contratar, la cual
deberé acreditar con el registro de matricula mercantil vigente expedida por la Camara de Comercio

e Personas Juridicas:

Debera demostrar que su objeto comercial esta relacionado o es compatible con el objeto a contratar,
el cual debera acreditar mediante Certificado de existencia y Representacién legal de Camara De
comercio vigente.

2.1.  EXPERIENCIA ESPECIFICA:

El proponente debe demostrar experiencia especifica en el suministro de bienes y servicios para lo
cual deberé presentar minimo debe ser de dos (2) contratos, con Entidades Publicas y/o privadas,
cuyos valores sumen por lo menos el presupuesto oficial estimado en el presente proceso de
seleccion.

Las certificaci presentadas para acreditar la experiencia requerida del proponente deben contener
como mipi siguiente informacion:
re de la empresa Contratante (direccion y teléfono) de contacto
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o Si se trata de un Consorcio o de una Unién Temporal se debe sefialar el nombre de quienes
lo conforman, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participacion de cada uno de
sus miembros.

NUmero del contrato.

Objeto del contrato.

Valor del Contrato.

Fecha de suscripcion y fecha de terminacion.

Fecha de expedicion de la certificacion.

En caso de certificaciones expedidas por entidades de derecho privado, el proponente debera adjuntar
ademas de la certificacién, copia del contrato respectivo u 6rdenes de compra y/o copia de la
facturacion.

3. FICHATECNICA

El contratista debera como minimo entregar los siguientes items:

ELEMENTO CANTIDAD ESPECIFICACION
RESMA 30 unidades Resma de papel reciclable tamafio carta de
759 x 20 unidades
Juego de tapas en yute con refuerzo en papel,
extension refuerzo gancho, impresas una
CARPETAS 50 unidades tinta, normativa del archivo general, entidades
PARA ARCHIVO publicas y privadas. Incluye tapa y contratapa
con aleta vertical- membrete de la Personeria
de Sopé.
CAJAS PARA 30 unidades Cajas de archivo con membrete de la
ARCHIVO Personeria de Sopd
TONER PARA 9 unidades Toner ORIGINAL para uso en Laser Jet Pro
IMPRESORA MFPM428FDW — HP D origine 58A
LICENCIA 9 licencias Licenciamiento con (Word, Excel, PowerPoint
OFFICE y OneNote, Correo Electrénico y Calendario)
LICENCIA . . Licencia que tenga Word, Exgel, PowerPoint
OFFICE 1 licencia y OneNote, Correo Electrénico, Calendario
Publisher y Access.
GéggEDOOSRaE 5 cajas Ganchos para cosedora 25/6 x 5000 galv
E\ISEFGERROO 4 cajas Esfero desechable plastico caja x 12 negro
GANCHOS 3 bolsas Ganchos legajadores transparentes plasticos
LEGAJADORES bolsa x20
CLIP 10 cajas Clip metalico estandar x50

NOMBRE DEL PROPONENTE: XXX
DIRECCION: XXX

TELEFONO: XXX

CORREOQ ELECTRONICO: XXX
FIRMA: XXX

UISITOS PONDERABLES
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Bajo esta modalidad de minima cuantia para adquisicion de bienes y servicios, se tendréa en cuenta
como el Unico factor de evaluacion el MENOR PRECIO ofrecido, asi como el cumplimiento de
condiciones técnicas. EI comité evaluador procedera a revisar las ofertas economicas y verificar que
la de menor recio cumpla con las condiciones de la invitacién. Si esta no cumple, la Personeria debe
verificar los cumplimientos de los requisitos de la invitacidn con el segundo menor precio y asi
sucesivamente. Lo anterior, de acuerdo con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del decreto 1082
del 2015.

Adicionalmente, los evaluadores tendran en cuenta:

e Revision y correccion aritmética: Las ofertas seran analizadas para determinar si en los
articulos se han cometido errores en las operaciones aritméticas, en cuyo caso y para efectos
de evaluacion y seleccion, la Personeria realizara las verificaciones y correcciones
necesarias. En caso de presentarse cualquier discrepancia entre los diferentes valores
presentados, la entidad podra hacer las correcciones y para ello tomard como valores
inmodificables el valor unitario base del bien incluido en la propuesta econdmico.

4.2.PROPUESTA ECONOMICA: El proponente debe presentar debidamente diligenciado el
anexo No. 1 Propuesta Economica indicando el valor total de la oferta discriminando el valor
del IVA segun el caso.

Dentro del valor de la oferta deben incluirse todos los gastos necesarios para la ejecucion del

contrato, todos los gastos e impuestos a que haya lugar, servicios agregados del oferente y
demas gastos que deba incurrir para el desempefio del objeto del contrato.

Nota: El proponente debera diligenciar para la presentacion de las propuestas el Anexo No. 1 -

Propuesta Economica.

DIEGO HERNANDO FORERO CASTRO
PERSONERO MUNICIPAL

Calle 4 # 3-23 OFicina 206 Centro Comercial y Administrativo Simén Bolivar
e-mail: personeria@sopo-cundinamarca.gov.co
Teléfono: (091) 857 23 87
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ANEXO 1

PROPUESTA ECONOMICA

OFERTA ECONOMICA

OBJETO

ADQUISICION DE ELEMENTOS DE ’PAPELERiA NECESARIOS PARA EL
FUNCIONAMIENTO DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE SOPO

iTEM

DESCRIPCION | CANTIDAD | VALOR | IMPUESTOS VALOR TOTAL

VALOR TOTAL CON IMPUESTOS

Calle 4 # 3-23 OFicina 206 Centro Comercial y Administrativo Simén Bolivar
e-mail: personeria@sopo-cundinamarca.gov.co

Teléfono: (091) 857 23 87
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ANEXO N° 2
MODELO DE
CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA
Sefiores: )
PERSONERIA DE SOPO
Calle 4 #3-23 Segundo piso
Sopd

REFERENCIA: ADQUISICION DE ELEMENTOS DE PAPELERiA NECESARIOS PARA EL
FUNCIONAMIENTO DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE SOPO

PROCESO: Invitacion publica MC-002-2023

Lo(s) suscrito(s), identificada con cédula de ciudadania numero Xxxxxxxxxxxxx, en mi condicién de
Representante Legal de xxxxxxxxxxxxxx identificada con Nit xxxxxxxxxxxde acuerdo con la invitacion
publica, presento la siguiente oferta para XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX Y, en caso de ser aceptada
por la Personeria de Sop6, nos comprometemos a firmar el contrato correspondiente.

Declaramos asi mismo:

= Que esta oferta y el contrato que llegare a celebrarse solo compromete a los firmantes de esta
carta.

= Que ninguna entidad o persona distinta a los firmantes tiene interés comercial en esta oferta
ni en el contrato probable que de ella se derive.

= Que conocemos las condiciones del proceso y aceptamos lo requisitos en ellos contenidos.

= Que no nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas
en la Constitucion o en la ley, y que no nos encontramos en ninguno de los eventos de
prohibiciones especiales para contratar.

= Que incluimos en la oferta todos los costos directos e indirectos por lo cual renunciamos a
cualquier reclamacion por interpretacion errénea del proceso o elaboracion indebida de la
propuesta.

= Que en concordancia con lo anterior el valor total de la propuesta se detalla en el Anexo
correspondiente.

= Que nuestro(s) correo(s) electrdnico(s) s (SoNn): XXXXXXXXXXXXXXX en consecuencia y de
manera expresa mediante este documento, acepto(amos) ser notificados de las decisiones y
actos administrativos que asi lo requieran a este (estos) correos electronicos observando lo

dispuesto en el articulo 67 de las ley 1437 de
2011
FIRMA'Y DATOS DE CONTACTO

Calle 4 # 3-23 OFicina 206 Centro Comercial y Administrativo Simén Bolivar
e-mail: personeria@sopo-cundinamarca.gov.co
Teléfono: (091) 857 23 87
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ANEXO No. 3

CERTIFICACION DE PAGOS A SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES

(CERTIFICACION DE PERSONA JURIDICA)

XXXXXXXXXXXXXXX, identificada con cédula de ciudadania nimero XXXXXXXXXXXXX, en mi
condicién de Representante Legal de XXXXXXXXXXX identificada con XXXXXXXXXXXXX,
debidamente inscrita en la Camara de Comercio de Bogotd, certifico que dicha entidad se encuentra
a Paz y Salvo por concepto del pago de sus obligaciones con los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a la Caja de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicios Nacionales De Aprendizaje de todo el personal que se encuentra
laborando dentro de la misma, durante los ultimos seis (6) meses calendario.

Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.
La presente se expide a los XXXXXXXXXXXXXXX.

FIRMA'Y DATOS DE CONTACTO

Calle 4 # 3-23 OFicina 206 Centro Comercial y Administrativo Simén Bolivar
e-mail: personeria@sopo-cundinamarca.gov.co
Teléfono: (091) 857 23 87
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ANEXO No. 4 ,
COMPROMISO ANTICORRUPCION

XXXXXXXXXXXXXXX, identificada con cédula de ciudadania nimero XXXXXXXXXX, en mi condicion
de Representante Legal de XXXXXXXXXXXXXX identificada con Nit XXXXXXXXXXXX, quien(es) en
adelante se denominara(n) EL PROPONENTE, manifiestan su voluntad de asumir, de manera
unilateral, el presente COMPROMISO ANTICORRUPCION, teniendo en cuenta las siguientes
consideraciones:

PRIMERO: Que la PERSONERIA DE SOPO, inicié proceso de seleccion mediante CONVOCATORIA
PUBLICA No MC 002 DE 2023, para la celebracion de wun contrato de
EXXXXXXXKKKKKKXXX XXX XXXKKKKXXXXXXXXXXX en los términos prescritos en la ley 80 de
1993, la Ley 1150 de 2007 y demas normas concordantes;

SEGUNDO: Que es interés de EL PROPONENTE apoyar la accion del Estado colombiano y de la
PERSONERIA DE SOPO para fortalecer la transparencia en los procesos de contratacion, y la
responsabilidad de rendir cuentas;

TERCERO: Que siendo del interés de EL PROPONENTE participar en el proceso de seleccion aludido
en el considerando primero precedente, se encuentra dispuesto a suministrar la informacién propia
que resulte necesaria para aportar transparencia al proceso, y en tal sentido suscribe el presente
documento unilateral anticorrupcion, que se regira por las siguientes clausulas:

CLAUSULA PRIMERA: COMPROMISOS ASUMIDOS

EL PROPONENTE, mediante suscripcion del presente documento, asume los siguientes
COMpromisos:

1.1.EL PROPONENTE no ofrecera ni dara sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningln
funcionario publico en relacion con su Propuesta, con el proceso de seleccion antes citado, ni con
la ejecucion del Contrato que pueda celebrarse como resultado de su Propuesta.

1.2.EL PROPONENTE se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado suyo o un agente
comisionista independiente lo haga en su nombre.

1.3.EL PROPONENTE se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus empleados y
agentes y a cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles en todo momento el
cumplimiento de las leyes de la Republica de Colombia, y especialmente de aquellas que rigen el
presente proceso de seleccion y la relacidn contractual que podria derivarse del mismo, y les
impondréa las obligaciones de: 1) no ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago corrupto a los
funcionarios de la Personeria de Sop6 ni a cualquier otro funcionario publico que pueda influir en
las condiciones de ejecucidn o de supervision del contrato, bien sea directa o indirectamente, ni a
terceras personas que por su influencia sobre funcionarios publicos, puedan influir sobre las
condiciones de ejecucion o supervisién del contrato; y 2) no ofrecer pagos o halagos a los
funcionarios de la Personeria de Sopd durante el desarrollo del Contrato.

1.4.El Proponente se compromete formalmente a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas
que tengan por objeto la colusion en el proceso de seleccion, o como efecto la distribucién de la
adjudicacion dgseontratos entre los cuales se encuentre el Contrato que es materia del proceso de
do en el considerando primero del presente acuerdo.

GUNDA. CONSECUENCIAS DEL INCUMPLIMIENTO

Calle 4 # 3-23 OFicina 206 Centro Comercial y Administrativo Simén Bolivar

e-mail: personeria@sopo-cundinamarca.gov.co
Teléfono: (091) 857 23 87
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EL Proponente asume a través de la suscripcién del presente compromiso, las consecuencias
previstas en las normas legales vigentes, si se comprobare el incumplimiento de los compromisos
de anticorrupcion.

En constancia de lo anterior, y como manifestacion de la aceptacion de los compromisos unilaterales
incorporados en el presente documento, se firma el mismo en la ciudad de Sopd, a los XXXXXXXXXXXX
de 2023.
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