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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Piedecuesta, Junio 20 de 2023 
 

 
Señor (a) 
ZEGRID FRANCISCO CADENA CASTAÑEDA 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4767814 
Coordinador de Programas Especiales 
Centro de Atención al Sector Agropecuario 
Piedecuesta  

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes de Junio del año 2023 

Referencia: No CO1.PCCNTR.4767814 del año 2023 
 
Lorena Trujillo Leconte identificado con la cédula de ciudadanía No. 1.098.629.832 de 
Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en  Centro de Atención al Sector 
Agropecuario, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a 
continuación presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: TREINTA Y SEIS MILLONES CUATROCIENTOS CINCUENTA Y NUEVE 
MIL TRESCIENTOS TREINTA Y DOS PESOS MCTE ($36.459.332). Esta suma será pagada por 
el SENA al contratista de la siguiente manera: a) primer pago proporcional a los días ejecutados en 
el mes de marzo b) nueve (09) iguales por los meses de abril a diciembre de 2023 por valor de 
TRES MILLONES OCHOCIENTOS ONCE MIL OCHENTA PESOS ($3.811.080) MCTE. (Cada uno 
incluido IVA.) 
 
Plazo: Será hasta el treinta y uno (31) de diciembre de 2023. 

OBJETO:  

SERVICIOS PROFESIONALES DE CARACTER TEMPORAL PARA APOYAR ACCIONES 
Y ESTRATEGIAS ENCAMINADAS AL CUMPLIMIENTO DE LOS COMPROMISOS DE LA 
ENTIDAD FRENTE A POLITICA PUBLICA DE ATENCION A VICTIMAS DE LA VIOLENCIA. 

 
Obligaciones Especificas:  

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Apoyar los procesos de 
intermediación laboral que 
contribuyan al cumplimiento del 
indicador de Personas Orientadas y 
Colocaciones de Población Víctima. 

Atención personalizada a 
población victima 
 
Participación y orientación 
en la feria de servicios 
para población víctima del 
municipio de Piedecuesta, 
barrio Tejaditos 

Evidencia 
fotográfica 
 
Lista de asistencia 
Evidencia 
fotográfica 
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2 Acompañar a los centros de 
formación en la caracterización de la 
población víctima que accede a 
dicho programa. 

Caracterización de la 
población a ingresar en los 
cursos de formación  
 
Realizar seguimiento a los 
cursos de formación en 
campo 
 

Archivos planos 
Formato Revisión 
Vivanto 
 
Lista de asistencia 
Evidencia 
fotográfica 

3 Apoyar e impulsar la participación 
de la población víctima y vulnerable 
en el proceso de intermediación 
laboral de la APE, con el fin de 
contribuir en el cumplimiento del 
indicador de gestión de 
colocaciones de estas poblaciones. 

Atención y orientación 
personalizada a población 
victima en vacantes y 
formación para población 
victima  
 
Feria de servicios para 
población víctima del 
municipio de Piedecuesta 
 

Evidencia 
fotográfica 
 
 
 
 
Evidencia 
fotográfica 
Lista de asistencia 
 
 

4 Colaborar en la proyección de las 
respuestas a las solicitudes, internas 
y externas, de información 
relacionadas con la atención de la 
población víctima y vulnerable. En 
enero, presentar propuesta para el 
cumplimiento del indicador de 
Personas orientadas 

Creación, inscripción y 
matricula de cursos de 
formación para población 
víctima  

Pantallazos  
 
 
 
 

5 Brindar los talleres de orientación 
ocupacional a la población víctima 
de la violencia, identificando las 
necesidades de atención, 
direccionarlos a la oferta 
institucional y registrando la gestión 
realizada en el aplicativo de 
intermediación laboral de la APE 

Talleres de orientación en 
el aplicativo de la Agencia 
Pública de Empleo para 
población víctima 
 
Revisión de registro de 
nuevos usuarios en el 
aplicativo de la Agencia 
Pública de Empleo 

Pantallazo 
Aplicativo 
Informe semanal 
 
 
Pantallazos 

6 Acompañar a los centros de 
formación en la caracterización de la 
población víctima que accede a 
dicho programa. 

Revisión en el aplicativo 
Vivanto  de aprendices que 
accede a cursos de 
formación complementaria 

Pantallazo Vivanto 
Documento  

7 Realizar jornadas y estrategias para 
impulsar la participación de la 
Población Víctima de la violencia en 
la formación titulada 

Feria de servicios para 
población víctima (servicio 
público de empleo) 
 
 

Evidencia 
fotográfica 
Lista de asistencia 
 

8 Adelantar acciones de atención a la 
población víctima, en los Centros 
Regionales de Atención y 
Reparación a Víctimas CRAV y en 

Feria de servicios para 
población víctima 
(formación, servicio público 

Evidencia 
fotográfica 
Lista de asistencia 
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los Puntos de atención de Población 
Víctima 

de empleo, competencias 
laborales) 

9 Apoyar e impulsar la participación 
de la población víctima y vulnerable 
en el proceso de intermediación 
laboral de la APE, con el fin de 
contribuir en el cumplimiento del 
indicador de gestión de 
colocaciones de estas poblaciones. 

Feria de servicios para 
población víctima 
(formación, servicio público 
de empleo, competencias 
laborales) 

Evidencia 
fotográfica 
Lista de asistencia 
 

10 Alimentar el aplicativo Share Point 
con la gestión adelantada según las 
acciones con las mesas, 
organizaciones y representantes de 
la población víctima de la violencia; 
así como articular con los centros de 
formación, la atención de las 
concertaciones y reportar en la 
matriz de seguimiento los avances 
de la gestión realizada. 

Concertación de acciones 
de formación con  
Fundación para población 
migrante Pueblos 
Hermanos 

Evidencia 
Fotográfica 
Lista de asistencia 

11 Apoyar la atención de los 
beneficiarios focalizados en los 
Fallos de Restitución de Tierras, 
Sentencias de Justicia y Paz, 
Remisiones Administrativas, entre 
otros. 

Atención a fallos de justicia 
y paz 
 
 

Acta 
Lista de asistencia 
Evidencia 
fotográfica 
 
 
 

12 Participar de reuniones y/o eventos 
y/o comités citados y/o delegados 
por la Subdirección de centro. 

Reunión equipo víctimas 
Regional Santander 
 
 
Reunión Regional 
Santander Equipo Agencia 
Pública de Empleo 
 

Evidencia 
fotográfica 
Lista de asistencia 
 
Evidencia 
fotográfica 
Lista de asistencia 
 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
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ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1. 46823 Suratá Mayo 3 de 2023 Mayo 3 de 2023 

2. 56723 El Playón Mayo 17 de 2023 Mayo 17 de 2023 

3. 56923 Lebrija Mayo 19 de 2023 Mayo 19 de 2023 

4. 58123 Betulia Mayo 25 de 2023 Mayo 25 de 2023 

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No.63055038 de la planilla, operador ARUS y periodo de Mayo. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ 
Decreto Ley Antitrámites”) 
 
Declaración bajo la gravedad de juramento. 
 
Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro 
SI____NO X he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se 
encuentra(n) en ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º 
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y 
hacer la gestión del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia 
frente a la ejecución de los contratos de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la 
gestión.  
 
Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá quedar documentado 
y publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo Gestión Contractual GC_ del periodo objeto de 
cobro.  

 
Evidencias en (4) folios 
 
Cordialmente,  
 

 
Firma 
Lorena Trujillo Leconte 
Contratista 
C.C. No. 1.098.629.832 
 
Recibí a satisfacción: 
 
Firma 
Zegrid Francisco Cadena Castañeda 
Supervisor(a) Contrato No CO1.PCCNTR.4767814 del año 2023 
Coordinador programas de inclusión social 
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Evidencia 1-  Revisión en el Aplicativo de Vivanto de aprendices 

 

 

 

Evidencia 2-  Registro de nuevos usuarios en el aplicativo de la Agencia Pública de empleo 
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Evidencia 3-  Matrícula de aprendices en Sofía Plus  

 

   

Evidencia 4-  Reunión Equipo Regional Santander APE 
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Evidencia 5-  Reunión Fundacion “Pueblos Hermanos” 

 

 

Evidencia 6-  Creación de fichas de formación en Sofía Plus 

 

 



EVIDENCIA DOCUMENTAL  - MES: MAYO 

CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4767814 – LORENA TRUJILLO LECONTE 

Página 4 de 6 
 

Evidencia 7 -  Atención y orientación mediante talleres ocupacionales 
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Evidencia 8 -  Seguimiento al curso de formación en Conservas de Frutas y Verduras de Floridablanca 

 

 

Evidencia 9 -  Establecimiento de cultivos en agricultura Urbana – Matanza – Santa Cruz de la Colina 
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Evidencia 10 -  Visita beneficiaria de Fallo de Justicia y Paz – Los Santos 

 

 

 

Evidencia 10 -  Feria de Servicios Barrio Tejaditos 

 

 


