
Cartagena de Indias, D. T. y C., Martes, 20 de Junio de 2023
Señor(a)
ROBERTO CARLOS CUMPLIDO CAMPO

La Ciudad.

Asunto: INVITACION

Cordial saludo:

En razón a la necesidad que tiene el Distrito de Cartagena, específicamente el/la LOCALIDAD TURISTICA
Y DE LA VIRGEN, de contar con los servicios de personas en aras de atender las múltiples gestiones que
devenga el desarrollo de las actividades de esta Dependencia Distrital y dado que en la planta de personal
no existe personal suficiente y con el perfil requerido, por medio de la presente la invito a presentar
propuesta a la menor brevedad posible.

Las actividades a desarrollar serían las siguientes:

1. ASESORAR Y TRAMITAR LOS PROCESOS CONTRACTUALES QUE SE ADELANTEN EN LA ALCALDÍA LOCAL
DE LA LOCALIDAD DE LA VIRGEN Y TURÍSTICA, EN SUS DIFERENTES ETAPAS (PRECONTRACTUAL,
CONTRACTUAL Y POSCONTRACTUAL). 2. PARTICIPAR EN EL COMITÉ EVALUADOR DE LOS PROCESOS
CONTRACTUALES QUE ADELANTE LA ALCALDÍA LOCAL. 3. ELABORAR LOS CONTRATOS, ADICIONES,
MODIFICACIONES QUE SE GENEREN EN LA ETAPA CONTRACTUAL. 4. REALIZAR LAS APROBACIONES DE
PÓLIZAS DE LOS CONTRATOS QUE SE SUSCRIBAN POR PARTE DE LA ALCALDÍA LOCAL. 5. REVISAR Y
ELABORAR ACTAS DE LIQUIDACIÓN DE CONTRATOS QUE SE SUSCRIBAN EN LA ALCALDIA LOCAL. 6.
ASESORAR Y REALIZAR LAS PUBLICACIONES EN LA PLATAFORMA DE SECOP II DE ACUERDO CON CADA
ETAPA DE LOS PROCESOS CONTRACTUALES SUSCRITOS 7. ASESORAR EN LA REVISIÓN Y TRAMITE DE
PAGO DE LOS CONTRATOS QUE SE SUSCRIBAN EN LA ALCALDIA LOCAL. 8. REALIZAR REPORTES
MENSUALES Y CUANDO SEA REQUERIDO POR ENTES DE CONTROL DESDE LAS DISTINTAS PLATAFORMAS
DISPUESTAS PARA TAL FIN, Y/O MEDIANTE SOLICITUDES. 9. ADMINISTRAR LAS PLATAFORMAS DE SECOP II,
COPSIS DESDE LAS CUALES SE REALIZAN LOS PROCESOS CONTRACTUALES DE LA ALCALDÍA LOCAL. 10.
ASESORAR Y ATENDER LA AUDITORÍAS INTERNAS Y EXTERNAS A LOS PROCESOS DE CONTRATACIÓN. 11.
EMITIR CONCEPTOS JURÍDICOS VERBALES Y ESCRITOS SOBRE LOS ASUNTOS QUE SEAN SOMETIDOS A SU
CONSIDERACIÓN. 12. PROYECTAR RESPUESTA A LOS REQUERIMIENTOS QUE PRESENTEN ANTE LA
ALCALDÍA LOCAL, QUE LE SEAN ASIGNADOS. 13. MANTENER LA BANDEJA DEL SISTEMA DE GESTIÓN SIGOB
AL DÍA, CUMPLIENDO CON LOS TÉRMINOS OPORTUNOS DE RESPUESTA, LO CUAL SERÁ VERIFICADO POR
EL SUPERVISOR DEL CONTRATO.

El valor estimado de la contratación es de VEINTE MILLONES DE PESOS MCTE ($20,000,000.00) o en
la forma en que de común acuerdo y en razón al principio de la autonomía de las partes, llegáremos a
convenir, y el plazo estimado será CINCO (5) MESES.

Su Aceptación y/o Oferta la puede hacer llegar a la siguiente Dirección: Plaza de la Aduana 1er Piso.

Cordialmente,

__________________________________________

ANDY REALES ARROYO
ALCALDE LOCALIDAD DE LA VIRGEN Y TURÍSTICA




