ESTUDIOS PREVIOS CONTRATACION DIRECTA
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES O APOYO A
LA GESTION O PARA LA REALIZACION DETRABAJOS

S ARTISTICOS QUE SOLO PUEDEN ENCOMENDARSE A
= — DETERMINADAS PERSONAS NATURALES o JURIDICAS.

PROCESO CONTRACTUAL No. 01-00-09-20-066-23
Descripcion de la necesidad:

El Estado en general y sus entidades dado su capacidad operativa, técnica y administrativa debe recurrir
para el cumplimiento de sus funciones a particulares para que ellos se encargue en nombre del estado
de realizar esos servicios, obras o0 simplemente la adquisicion de bienes; para a ello requiere tener
fortalecido las areas de contratacion a través de personal idoneo y con experiencia en la realizacion y
gestion de los contratos estatales en nombre de la entidad lo que implica también una contratacion de
prestacion de servicios.

Bajo en anterior panorama la contratacion estatal se erige como una funcion trasversal de apoyo
preponderante a la hora de la ejecucion de los recursos publicos en los gobiernos locales,
departamentales y nacionales.

Asi mismo, el Concejo de Envigado, tienen la necesidad de contratar la presente prestacion de servicios,
para poder desarrollar el objeto contractual descrito, buscando asi propender por el mejoramiento
continuo y sus estandares de calidad, a través de una adecuada gestion y administracion de los
recursos de la Entidad, fortaleciendo la gestion administrativa, de conformidad con los procedimientos
establecidos, con el fin de dar cumplimiento a la mision institucional y la adecuada propagacion del
mensaje que deja el ejercicio de control politico realizado por esta entidad.

Finalmente; contar con la adecuada transmision de las diferentes decisiones que se toman en el
recinto por los Honorables Concejales del Municipio de Envigado y en el mejoramiento continuo de la
corporacién, poniendo en conocimiento a la comunidad del cumplimiento e implementacion de la
evaluacion de politicas, planes, programas y acuerdos de Concejo Municipal de Envigado.

Objeto:

PRESTACION DE SERVICIOS PARA APOYO DE LA GESTION DEL HONORABLE CONCEJO MUNICIPAL
EN LA EMISION DE PAUTAS EN ESPACIOS RADIALES O EN CUALQUIER PLATAFORMA, EN LA
VIGENCIA 2023.

Modalidad de seleccion contractual y fundamentos juridicos:

Contratacion Directa.

Prestacion de Servicios profesionales y de apoyo a la gestion o para la realizacion de trabajos artisticos que
solo pueden encomendarse a determinadas persona naturales o juridicas.

Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, articulo 2 numeral 4 literal h, articulo 2.2.1.2.1.4.9 decreto 1082
de 2015.

Datos del proyecto:
Nombre y nimero de actividad relacionada: actividad 21 Prestacion de servicios.

Insumos o codigos UNSPSC de cada actividad y su valor: 83111900.
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Presupuesto estimado del contratol:

Valor estimado: Para esta contratacion se cuenta con la suma de DOS MILLONES DOSCIENTOS
DIEZ MIL PESOS M/CTE ($2.210.000), segun certificado de disponibilidad presupuestal N° 20231221y
codigo presupuestal 212020200800000000000000083633300013010010000003 expedido por la Secretaria
de Hacienda Municipal, con vigencia del afio 2023.

Rubro presupuestal:

RUBRO Tipo de recurso |Valor
212020200800000000000000083633300013010010000003  [Propio $2.210.000

Tipo de proyecto: Inversion___Funcionamiento X

Forma de pago2: El Concejo de Envigado pagara al contratista el valor del presente contrato de acuerdo al
Plan Anualizado de Caja (PAC) el cual esta soportado en el registro de disponibilidad presupuestal
(RDP) que soporta el presente contrato Y SE AUTORIZARA el pago de acuerdo al informe de
supervision que se presente al ordenador del gasto, donde se detallan las actividades, obligaciones,
tareas, productos, realizadas, desarrolladas o entregadas durante el periodo a pagar y de acuerdo al plazo
establecido en el contrato. En todo caso se pagara de acuerdo a la ejecucion.

Nota: El Municipio de Envigado El Concejo de Envigado contara con un término de cuarenta y cinco
(45) dias habiles siguientes a la fecha de radicacion de la factura, para realizar cada desembolso.

Plazo de ejecucion3: El plazo estimado para la ejecucion del objeto contractual sera VEINTE (20) dias y en
todo caso no podra superar la correspondiente vigencia fiscal.

Ubicacién4: La Ejecucién del contrato se realizara en el Concejo de Envigado en la carrera 43 N° 38 Sur
35.

CRITERIOS PARA LA SELECCION DEL CONTRATISTA

Se requiere para la ejecucion de este contrato una persona natural o juridica requisitos que a continuacion se
sefalan:

Requisitos de idoneidad:

Se requiere a un proveedor acorde a la normatividad vigente para el desarrollo del objeto contractual, donde
el proponente cumpla su objeto social corresponda con el objeto del presente contrato. (Anexar
certificaciones o credenciales que acrediten)

Requisitos de experiencia:

Para persona natural:
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El proponente acredita una experiencia de mas de un (1) afio en el ejercicio de su actividad laboral o
profesional. Para el efecto se tendrd en cuenta lo establecido en el articulo 229 del Decreto 019 de 2012.
(Anexar Certificacion de la aprobacion del p

Nota 1: Articulo 9, Decreto 019 de 2012, establece la prohibicion de exigir documentos que reposan en la
entidad, ante la cual se esta tramitando la respectiva actuacion.

Nota 2: Articulo 229, Decreto 019 de 2012. “Para el ejercicio de las diferentes profesiones acreditadas por el
Ministerio de Educacién Nacional, la experiencia profesional se computara a partir de la terminacion y
aprobacion del pensum académico de educacion superior.”

Se exceptlan de esta condicion las profesiones relacionadas con el sistema de seguridad social en salud en
las cuales la experiencia profesional se computara a partir de la inscripcion o registro profesional.

Se debe verificar las profesiones que requieran registro, matricula o tarjeta profesional para el
coémputo de la experiencia.

REQUISITOS LEGALES Requisitos legales persona juridica

Certificado de existencia y representacion legal (Camara de Comercio), con vigencia no mayor a 30 dias.
RUT con fecha de expedicion del 2019 en adelante.

Estatutos de la empresa si se trata de una entidad privada.

Fotocopia de la cédula del Representante Legal.

Facultad para contratar (Estatutos, camara de comercio, acuerdo, etc).

Parafiscales periodo cotizado: El mes anterior (Si firma el Contador o el Revisor Fiscal, anexar tarjeta
profesional y certificado de la Junta Central de Contadores con vigencia no superior a 3 meses.

Propuesta.

Experiencia.

Hoja De vida persona juridica resolucion 580 del 19/08/1999 (Funcién publica)

Formato compromiso anticorrupcion del Representante Legal diligenciado.

Formato de inhabilidades e incompatibilidades diligenciado.

Certificado de inexistencia de personal de planta firmado por el alcalde, si es una prestacion de servicio con
persona juridica (No aplica para interadministrativos). [c1]EStos son anexos que deben enviar de acuerdo a la
experiencia requerida en la solicitud

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Obligaciones GeneralesPara persona juridica

1.Dar cumplimiento a lo preceptuado en las Leyes 1150 de 2007 y 1562 de 2012 y el Decreto 723 de 2013
Compilado por el Decreto 1072 de 2015, referente a la obligatoriedad de los contratistas de tener afiliado y
cumplir con el pago de la seguridad social en salud, pension y ARL al Sistema de Seguridad Social Integral
de sus colaboradores, para dar cumplimiento al objeto contractual incorporado en este clausulado. 2. Dar
cumplimiento al capitulo 5 articulo 18 del Decreto No. 0723 de 2013 reglamentario de la Ley 1562 de 2012
Compilado por el Decreto 1072 de 2015. 3. El contratista para el perfeccionamiento del contrato debera
registrar en el Sistema de Informacion y Gestion del Empleo Publico ~SIGEP- la informacion de su hoja de
vida como Persona Juridica. (Articulo 227 Decreto Ley019 de enero 10 de 2012, Modificado por el Art. 155
del Decreto 2106 de 2019). 4. Acatar las recomendaciones que le sean indicadas por la Supervision del
contrato. 5. Elaborar los informes que le sean solicitados por la supervision. 6. Asistir a las diferentes
reuniones que le sean programadas y donde sea requerido para asuntos relacionados con el objeto
contractual. 7. Conocer y aplicar los metodos y procedimientos de control interno y sistema de gestion de la
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calidad de la entidad publica contratante. 8. Custodiar y cuidar la documentacion y bienes que por razon de
su servicio le sea encomendado, guardando la reserva legal en la informacion que asi lo requiera. 9.
Presentar cuenta de cobro en las fechas establecidas con el ° B de la Supervision. 10. Procurar el cuidado
integral de su salud del operador encomendado para los fines de la ejecucion de la relacion contractual
incorporada en este clausulado. 11. Contar con los elementos necesarios para ejecutar la actividad
contratada, para lo cual asumira su costo de todos aquellos implementos. 12. Informar a EL CONTRATANTE
la ocurrencia de incidentes, accidentes de trabajo y enfermedades laborales. 13. Cumplir las normas,
reglamentos instrucciones del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST. 14.
Informar oportunamente al contratante toda novedad derivada del contrato. 15. Responder por el uso
adecuado de los implementos que en relacion con el desarrollo del contrato le provea EL CONTRATANTE.
16. Tratar con respeto, imparcialidad y rectitud a las personas con que tenga relacion por razon del servicio
prestado. 17. Realizar la presentacion de la cuenta de cobro, factura o su equivalente y el informe de Gestion
de Contratistas. 18. Conocer, cumplir y observar los preceptos de la Politica de promocion y prevencion del
consumo de cigarrillo, licor, y otras sustancias en EI &mbito laboral. 19. Alimentar en el SECOP Il en la fase
de ejecucion del contrato la atinente a la factura o cuenta de cobro radicada por el operador suministrado por
el CONTRATISTA para la ejecucion del objeto contractual de este clausulado.

Obligaciones Especificas:

1. Emitir dos (02) mensajes institucionales de hasta 30 segundos, en cada una de las
emisiones del programa radial Antioquia Amanece. por las diferentes plataformas a
través de las cuales el proveedor COMUNICACIONES Y RELACIONES GLOBALES
S.A.S con NIT 901.520.712-5, transmite por un periodo de veinte (20) dias, segun
propuesta presentada por el contratista y conforme al cronograma establecido por el
Municipio de Envigado-Concejo Municipal 2. Presentar un certificado de emision de
pauta mensual expedido por la cadena radial, emisora o plataforma, en donde se
transmite el programa.3. Entregar la factura correspondiente al valor del presente
contrato Conforme al recibo a satisfaccion por parte del supervisor(a) del Contrato. 4.
Rendir el informe al supervisor del contrato y/o Secretario General, donde relacione las
actividades desarrolladas durante su ejecucion. 5. Pasar la debida cuenta de cobro,
factura o documento equivalente por los servicios prestados, de manera oportuna, de
acuerdo con lo establecido en el contrato y con los soportes requeridos. 6. Las demas
obligaciones especificas que sean concertadas con el (Ia) Secretario (a) General y/o la
supervision.

11.2 Municipio De Envigado-Concejo Municipal: EL MUNICIPIO DE ENVIGADO se comprometea:

1. Facilitar a EL CONTRATISTA las herramientas y recursos necesarios para el desarrollo del objeto
contractual. 2. Pagar el valor del contrato en la forma y oportunidad pactada. 3. Ejercer la supervision del
contrato para efectos de lograr la correcta ejecucion del mismo. 4. Atender oportunamente las solicitudes o
recomendaciones de EL CONTRATISTA a través de la supervision. 5. Verificar el cumplimiento de la
obligacion del pago de aportes al sistema de seguridad social integral sobre la base de cotizacion, previa
aprobacion del acta de pago correspondiente, por parte de la supervision del contrato. 6. A través de la
supervision, verificar que EL CONTRATISTA haya registrado en el sistema de informacion y gestion del
empleo publico-SIGEP- la informacion de su hoja de vida de Persona Juridica, ademés el cumplimiento de
todos los requisitos legales exigidos designado para el desarrollo del objeto contractual incorporado en este
clausulado. 7. Realizar el seguimiento y control del cumplimiento de los requisitos de seguridad y salud en el
trabajo necesarios para cumplir la actividad contratada de las personas a las que les aplica el Decreto Unico
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Reglamentario N° 1072 de 2015, por parte de los contratistas del municipio de Envigado.
ANALISIS Y ESTIMACION DE RIESGOS DE LA CONTRATACION

Conforme a lo dispuesto en el Articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 en concordancia con el numeral 6 del
articulo 2.2.1.1.2.1.1. Decreto 1082 de 2015 y el manual para identificacion y cobertura del riesgo en los
procesos de contratacion de la Agencia Nacional Colombia Compra Eficiente, asi como la Tabla 1 del
Manual para la identificacién y cobertura de riesgo, el Municipio de Envigado, ha estimado establecer
como riesgos previsibles involucrados en la contratacion para este proceso los siguientes: (Anexo Matriz de
Riesgos).

GARANTIAS

Por la naturaleza del contrato, no sera obligatoria la exigencia de garantias, ya que los honorarios o pagos se
cancelaran de acuerdo al servicio prestado y el recibido a entera satisfaccion por parte del supervisor del
contrato.

CLAUSULAS EXCEPCIONALES:

Son aplicables a los contratos de prestacion de servicios profesionales la estipulacion de las clausulas
excepcionales de terminacion, modificacion e interpretacion unilaterales, previstas en los articulos 15,16
y 17 de la Ley 80 de 1993, asi como la caducidad contemplada en el articulo 18 de la citada ley.

ACUERDOS COMERCIALES Y TRATADOS INTERNACIONALES

En cumplimiento de lo sefialado en el literal D del Manual para el manejo de los Acuerdo Comerciales en
procesos de contratacion (Version M-MACPC-14) las Entidades Estatales que adelantan sus procesos
de contratacion con las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007 no deben hacer este andlisis enlas modalidades
de seleccién de contratacion directa y de minima cuantia.

IMPUESTOS
Para contratos por prestacion de servicios con persona natural o juridica:

EL CONTRATISTA no esta obligado a pagar el impuesto de industria y comercio, por estar dedicado al
ejercicio de una profesion liberal en concordancia con el Acuerdo 052 de diciembre 22 de 2017
(Estatuto Tributario) y se encuentra exonerado del pago de estampillas procultura, segun articulo 466 del
acuerdo 052 de 2017, asi mismo de la estampilla bienestar del adulto mayor, la estampilla pro-deporte
y recreacion y la estampilla pro-desarrollo de la Institucion Universitaria de Envigado-lUE por ser un
contrato de prestacion de servicios profesionales con persona natural, articulo 478 y 491 del Acuerdo
municipal 052 de 2017 PARAGRAFO: Si EL CONTRATISTA se encuentra codificado como régimen
simplificado no esté obligado a facturar IVA. En todo caso si durante la suscripcion y ejecucion del
contrato llegare a cambiar al régimen comin, tendra la obligacién de facturarlo en los términos de la Ley,
en este caso el IVA se entenderd incluido dentro del valor total del contrato.

PROTOCOLO DE INDISPONIBILIDAD SECOP I

Atendiendo el Protocolo de Indisponibilidad del SECOP I, establecido por la Agencia Nacional de
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Contratacion —Colombia Compra Eficiente- en los eventos en los cuales la plataforma presenta Fallas
Generales o Particulares que interrumpan el normal desarrollo de los procesos de contratacion en esta
plataforma en el transcurso de actuaciones como son: presentacion o apertura de ofertas;
presentacion de manifestaciones de interés; observaciones o subsanaciones, aprobacion de garantias,
publicacion de respuestas a las observaciones, publicacion de informes de evaluacion, habilitacion vy,
elaboracién o aplicacion de Adendas.

Fallas Generales: se presentan para todos sus usuarios, se expedira un certificado con la fecha y hora
de inicio, y la fecha y hora de terminacion. El certificado se publicard cuando sea superada laFalla en un
plazo maximo de tres horas siguientes a la terminacion de la misma en el siguiente enlace
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii/indisponibilidad-en-el-secop-ii

Fallas Particulares: se presentan para una cuenta de Entidad, Proveedor o usuario en particular y que
impiden la culminacion de una etapa o acto del Proceso, el correo electronico que responde al caso
radicado mediante el formulario en Colombia Compra Eficiente determinara la existencia de una Falla y ese
correo constituye el certificado.

Medios de Comunicacion:

Banner en la pagina inicial de la Agencia.
Banner de la pagina del SECOP I

el mensaje de IVR de la Mesa de servicio

En cualquier Evento, la comunicacion con la Entidad Compradora debe realizarse antes de finalizar los
tiempos definidos en el cronograma contenido en el pliego de condiciones del Proceso de
Contratacion.

En el evento de presente una falla particular o general en el Municipio De Envigado-Concejo
Municipal, el medio de comunicacion para los interesados sera en el correo electronico
comunicacionesconcejo@envigado.gov.co

El aviso de indisponibilidad de falla general o particular serd publicado en el siguiente link:
https://www.envigado.gov.co/contrataciones-y-avisost#/inicio/protocolo-de-indisponibilidad-secop-ii

Municipio de Envigado-Concejo EnvigadoDolly Maria Quintero Betancur Secretaria General
Concejo Municipal de EnvigadoCr 43 N° 38 sur 35
6043394055
dolly.quintero@envigado.gov.co
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