
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No.CO1.PCCNTR.4732556

OBJETO

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES TEMPORAL POR PARTE DEL CONTRATISTA COMO 
ABOGADA Y DE CONFORMIDAD A LA EXPERIENCIA E IDONEIDAD REQUERIDAS POR LA PERSONERÍA DISTRITAL DE 
CARTAGENA PARA ACTIVIDADES MISIONALES Y/O ADMINISTRATIVAS REQUERIDAS POR EL ÁREA DE SECRETARÍA 
GENERAL - ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA.

VALOR DEL CONTRATO $ 16000000

PLAZO DE EJECUCION 8 MESES

FECHA FIRMA CONTRATO 14 de Marzo del 2023

FECHA INICIO CONTRATO 14 de Marzo del 2023

DOCUMENTO DE 
IDENTIFICACION:

32936633

NOMBRE DEL 
CONTRATISTA:

TANIA PATRICA CASARRUBIA ALVAREZ

VALOR PAGO PARCIAL: 2000000

PERIODO DE 
ACTIVIDADES:

Del 14 de Mayo al 13 de Junio del 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Radicado Fecha Nombre de la Actividad Asunto Descripcion

1 2305173293663314780
2023-
05-17

ASISTENCIA A CAPACITACION
16 DE MAYO DE 2023 ASISTI A UNA CAPACITACION DE 
ATENCION A LA COMUNIDAD Y SERVICIO AL CIUDADANO 
EN SERVICIO PUBLICO

2 2305193293663315140
2023-
05-19

ASISTENCIA A CAPACITACION
DEL 10 AL 16 DE MAYO SE REALIZA LA CAPACITACION DE 
PROCESO DE ATENCION A LA COMUNIDAD Y SERVICIO 
AL CIUDADANO

3 2305233293663315487
2023-
05-23

MESA TRABAJO

EL 23 DE MAYO DE 2023 SE REALIZA UN INFORME DE 
VISITA AL BARRIO EL POZON CENTRO CULTURAL 
PILADERAS SE LE INFORM A LA COMUNIDAD SOBRE EL 
PROCESO DE REDENCION DE CUENTA

4 2305233293663315491
2023-
05-23

CAPACITACION
EL 18 DE MAYO DE 2023 SE LE INFORMA ALA COMUNIDAD 
TEMAS A TRATAR DURANTE LA REDICION DE CUENTA Y 
SE ENTREGA LAS ENCUESTAS

5 2305293293663316541
2023-
05-29

CAPACITACION
24 DE MAYO ASISTI AL TALLER MANEJO DEL ESTRES 
ORGANIZADO ATRAVEZ DE LA DIRRECION 
ADMINISTRATIVA Y FINACIERA

6 2305293293663316542
2023-
05-29

CAPACITACION

EL 25 DE MAYO DE 2023 ASISTE A LA ACTIVIDAD 
PERSONERIA A TU BARRIO ORGANIZADO POR LA 
FUNDACION VIVE PARA SERVIR BARRIO VILLA 
ESTRELLAS

7 2305313293663317109
2023-
05-31

ELABORACION DE DOCUMENTO 
(INFORME, MANUEL, PROCEDIMIENTOS, 
CONCEPTOS, FORMATOS, ENTRE 
OTROS)

EL 29 DE MAYO SE REALIZO UN INFORME DESCRIPTIVO 
CON SU TABULACION DE LAS ENCUESTA DE REDINCION 
DE CUENTA

8 2305313293663317110
2023-
05-31

MESA TRABAJO

29 DE MAYO SE REALIZO UNA REUNION EN LA SALA DE 
JUNTA PERSONERIA DISTRISTAL REVISAR Y ACTUALIZAR 
LA INFORMACION CORRESPONDIENTE A LA 
PRSENTACION DE LA REDICION DE CUENTA

9 2306013293663317213
2023-
06-01

ENVIO DE OFICIOS
EL 31 DE MAYO SE LE DA RESPUESTA AL APETICION DEL 
SEÑOR JORGE ENRIQUE BUITRAGO PUENTE

10 2306013293663317219
2023-
06-01

ENVIO DE OFICIOS
1 DE JUNIO DE 2023 SE ENVIO UN OFICIO REMISION POR 
COMPETENCIA AL CONSEJO DISTRISTAL DE CARTAGENA

11 2306053293663317892
2023-
06-05

MESA TRABAJO

5 DE JUNIO DE 2023 ASISTI A LA REUNION MESA DE 
TRABAJO LA CUAL SE REVISA Y SE ACTUALIZA LA 
INFOPORMACION CORRESPONDIENTE AL INFORME DE 
GESTION DE LA ENTIDAD



12 2306063293663318003
2023-
06-06

ENVIO DE OFICIOS
EL 6 DE JUNIO DE 2023 SE ENVIO RESPUESTA A 
SINDICATO HOCAR CARTAGENA

13 2306063293663318006
2023-
06-06

ENVIO DE OFICIOS
EL 6 DE JUNIO DE 2023 SE REMITE POR COMPETENCIA A 
MINISTERIO DE TRABAJO

14 2306073293663318439
2023-
06-07

CAPACITACION
EL 1 DE JUNO ASISTI A LA CAPACITACION CAIDAS DE 
DISTINTO NIVEL DIRIGIDA POR ARL POSITIVA

15 2306123293663319139
2023-
06-12

ENVIO DE OFICIOS
EL 7 DE JUNIO DE 2023 SE REALIZA UN OFICIO 
DEVOLUCION PROCESO PENAL

TANIA PATRICA CASARRUBIA ALVAREZ
32936633



INFORME DE CONTROL TÉCNICO, ADMINISTRATIVO, FINANCIERO, CONTABLE, Y JURÍDICO SOBRE EL 
CUMPLIMIENTO DEL OBJETO DEL CONTRATO.

1. INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA, TÉCNICA Y JURÍDICA DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4732556
1.1 Lugar y fecha de suscripción: Cartagena de Indias, 14 de Marzo del 2023

1.2 Tipo de Contrato: Prestación de servicios

1.3 Contratista:
Nombre: TANIA PATRICA CASARRUBIA ALVAREZ
CC/NIT: 32936633

1.4 Contratante:
PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA
NIT: 806000084-2

1.5 Supervisor: Nombre: JANNY MARIA AGUAS RODRIGUEZ

1.6 Objeto:

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES TEMPORAL POR 
PARTE DEL CONTRATISTA COMO ABOGADA Y DE CONFORMIDAD A LA 
EXPERIENCIA E IDONEIDAD REQUERIDAS POR LA PERSONERÍA DISTRITAL DE 
CARTAGENA PARA ACTIVIDADES MISIONALES Y/O ADMINISTRATIVAS 
REQUERIDAS POR EL ÁREA DE SECRETARÍA GENERAL - ARCHIVO Y 
CORRESPONDENCIA.

1.7 Plazo: 8 MESES

1.8 Polizas:

1.9 Fecha de Inicio: 14 de Marzo del 2023

2. INFORMACIÓN FINANCIERA Y CONTABLE DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4732556
2.1 CDP No: 0036

2.2 CRP No: 193

2.3 Valor del contrato: $ 16000000

2.4 Valor parcial: $ 2000000

3. CONTROL DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4732556

El suscrito Supervisor, por medio del presente informe certifica que ha revisado a través del sistema SIAP y/o 
SECOP II el informe de actividades presentado por el contratista y los soportes de estas, para acreditar el 
cumplimiento del objeto contractual durante el periodo de ejecución comprendido entre Del 14 de Mayo al 13 de 
Junio del 2023 y que dicho informe de actividades satisface el cumplimiento las obligaciones contraídas en el 
Contrato, por lo que se reciben a satisfacción. Así mismo se informa, que el Contratista anexó a través del sistema 
SIAP y/o SECOP II su factura o cuenta de cobro con la documentación exigida para el trámite de pago, la cual fue 
objeto de verificación por la Dirección Administrativa de la Personería de Cartagena, respecto a la información 
financiera, periodos de pago y de seguridad social del contratista.

Conforme con lo anterior, se expide el presente informe para el pago de los servicios prestados, el 
21 de Junio del 2023.

JANNY MARIA AGUAS RODRIGUEZ
1047368929



LA PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS

LE DEBE A:

TANIA PATRICA CASARRUBIA ALVAREZ

La suma de:............................................ $2000000

Por concepto de: CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES TEMPORAL 
POR PARTE DEL CONTRATISTA COMO ABOGADA Y DE CONFORMIDAD A LA EXPERIENCIA E 
IDONEIDAD REQUERIDAS POR LA PERSONERÍA DISTRITAL DE CARTAGENA PARA 
ACTIVIDADES MISIONALES Y/O ADMINISTRATIVAS REQUERIDAS POR EL ÁREA DE 
SECRETARÍA GENERAL - ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA. , en el periodo comprendido del 
2023-05-14 al 2023-06-13.

Favor consignar la cuenta de AHORRO No. 389048588 del banco BANCO DE BOGOTA.

Cordialmente,

TANIA PATRICA CASARRUBIA ALVAREZ
32936633



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
COMPROBANTE DE PAGO

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CEDULA DE CIUDADANIA 32936633
TANIA PATRICIA CASARRUBIA ALVAREZ

CARTAGENA BOLIVAR
CRA 32A # 48-14 6725102

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Actividades reguladoras y

ÚNICO

APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:

PERIODO COTIZACIÓN
OTROS SUBSISTEMAS:

MES:

AÑO:
PERIODO COTIZACIÓN
SALUD:

MES:

AÑO:
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

4498837639 I-INDEPENDIENTES
mayo

2023

mayo

2023
5

2023/06/13 9994668825

LIQUIDACIÓN GENERAL

TOTALES

COTIZANTES TOTAL PAGADO

PENSIÓN

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

800224808 230301 230301-PORVENIR $ 186.7001

SUBTOTAL: $ 186.7001

SALUD

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

806008394 ESSC07 ESSC07-ASOC. MUT. SER EMPRESA SOL. ESS $ 145.9001

SUBTOTAL: $ 145.9001

RIESGOS PROFESIONALES

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

860011153 14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A. $ 6.2001

SUBTOTAL: $ 6.2001

TOTAL PAGADO: $ 338.800

VALOR MORA: $ 2.100

VALOR SIN MORA: $ 336.700
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