@ FORMATO PARA PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O Cédigo Regional 68
SENA PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES Cédigo Centro 954510
-7A‘- REGIONAL SANTANDER Fecha Elaboracién| 31 de marzo de 2019

SERVICIO NACIONAL CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER Versién FEBRERO 2019 - 2,19
DE APRENDIZAJE

DATOS DEL CONTRATISTA

Nombres y apellidos contratista: LISBETH ZELANDIA SUAREZ SUAREZ |~ 1
Correo electrénico contratista: Izsuarez@sena.edu.co /| c.C. 1.007.011.309 /%N‘ de contacto 7406

Régimen del IVA: [ "NO RESPONSABLE | Es declarante de renta? NO Es Penslonado? NO

Sus ingresos en el 2018 Superaron $46.418.000 | NO <] Induccién SST I :I ! Presta Serviclos Excluidos de VA ? NO
Banco al cual consignar: BANCOLOMBIA ‘ Tipo de cta AHORROS N°Cuenta | 31227539065 .~
Ha contratado o vinculado dos o més trabajadores asoclados NO Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad NO
a su actividad para cumplir con el objeto de su contrato? en of 2019 supera los $ 113.091.000
DATOS DEL CONTRATO Y PERIODO OBJETO DE PAGO
N° del contrato: 791983/2019 | N° Compromiso SIIF | 3419~
Valor Total del Contrato $ 12.000.000f N°Pago }- Periodo ggto de pago Valor Bruto Pago
Saldo Anterior del Contrato $ 10.000.000 2 Del_ 01/03/2019 Al 31/03/2019 2.000.000,00 /
Nuevo Saldo del Contrato $ 8.000.000 Comisiones . 0,
RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Tarifa de Retencion en la Fuente ART 383° 0,00%

Retencion en la Fuente det Periodo $0
Menos, Retefuente Comisiones $0
$0

$0

Ingresos por honorarios
Ingresos por comisiones
Ingresos de otros meses cobrados en el mes
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO Menos, Retefuente Otros Ingresos
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO
LIQUIDACION DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIFACION DEL NETO A PAGAR

Marzo Febrero /, Valor Base retencion en la fuente; 1.322.925,00| TARIFA
N° Planilia PILA, o , N° Radicacién pago SS [— 8022928 alor Base retencién en la fuente ICA] 1.763.900,00
Ingreso Base de Cotizaclén - 1BC 828.116 828.116 4 > Valor base IVA 0,00
Aporte obligatorio a seguridad soclal salud 103.600 103.600 / IVA (Sl es RESPONSABLE) 0,00] 19%
Aporte obligatorio a seguridad social Pensién 132.500 132.500 Menos Retencién en la Fuente 0,00 0,00%
| Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
ARL | 4.400 4.400 Reteica - 8299 0,00| 0,600%
Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias - - 0,00
Aportes voluntarios a cuentas AFC $ - - 0,00
0 a g ens arias $7.128.000| : . . 0,00
- Otras Retencliones 0,00| 0,000%
8s $ - Otras Retenciones 0,00| 0,000%
§ mes : - Otras Retenciones 0,00| 0,000%
s -
$ s - Descuentos de Libranza 0,00
9 $ 8.224.800 $ 440.975 Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00
Retencitin en la Fuente Contingente $ - _VALOR A PAGAR $ 2.000.000,00

SON: DOS MILLONES PESOS MICTE .
ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Para el periodo objeto de pago correspondiente al mes de marzo de 2019, se dio tramite de pago por concepto de honorarios, ordenes de
de viaje, servicios publicos, apoyos de sostenimiento y contrato de compra venta y suministro (combustible) se procedié a recibir y re
visar la documentacién necesaria para el registro de obligaciones en el aplicativo SHtF Nacién, teniendo en cuenta las normas contable
directrices del SENA vy la actualizacién del aplicativo compromiSO.

Control y seguimiento a las cuentas 240101 (adquisicién de bienes y servicios) y 180603001 (avances para vidticos y gastos de viaje)
en atencion a la Circular N° 3-2018-000213 del 2018 Clerre contable 2018.

Se realizaron las legalizaciones correspondientes al anticipo de viaticos segin cuenta 190603001 y seguimiento de la misma para la
vigencia 2018.

Se elevaron consuitas a la Direccion General en temas relacionados al manejo de los usos presupuestales.

Se realizé reclasificacion del IVA seguin cuenta 138413001, para el tercero Colombla Telecomunicaciones.

Se registraron 10 novedades en la plataforma contratistas.sena.edu.co.

Se brind6 atencién oportuna a las solicitudes hechas por los contratistas ante las diferentes inquietudes presentadas en la elaboraci
6n de la planilla electrénica, de igual manera se enviaron correos electrénicos solicitando soporte a las inconsistencias presentadas
en la misma plataforma en este periodo de ejecucion.

. PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:

1. Cumpli a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte)
Isuministrados contienen el pago de Seguridad Social an Salud y Pension, los aportes voluntarios a cuentas AFC
v FVP, por los ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planifia y certifico que no]
Ihan sido utilizados an la disminucién de la Base de Retenclén en la Fuente an ninguin otro contrato; 3. El nimerof
ide trabajadores contratados para cumplir con el desarrolio del objeto contractual corresponden a lo indicado ef}
esta planilla; 4. Toda la informacién aqul suministra es veridica; 5. He leldo y entendido la descripcién de cadal LISB| 1- ZELAN SUAREZ
uno de los campos aqui diligenciados. EL cow
CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO 1 g

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestacién de servicios personales aqui rel ERTIFICO: A.lMﬁ. el P"@SG"'O pago.

[1.- Que E Contratista cumplié a cabalidad fas obligaciones contractuales pactad l

.- Que E| Contratista desarrollé las actividades descritas en el presente inf
B.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General

p! contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de
bresente Informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las NNY PAT&'&#&‘,‘ %‘N CAsTILLO
Teniendo en cuents las certificaclones suscritas por el col arriba relaclonado, autorizo el presents pago:

SUBDIRECTOR DE RENTRO G02



RECAUDO INTEGRADO DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES

! Datos generales: ) : ’

Aportante | LISBETH ZELANDIA SUAREZ SUAREZ |ISucursal | Principal ] Tel: {3115886607 |Direccian CARRERA 11 No 13 - 13 H
CEDULA 1007011309 |- [4] depto: [_SANTANDER | Mun | MALAGA ] Correo electronico:  [zefandia74@hotmail.com ]
N° Planilla: 8022928 Periodo Salud: 2019-2 Periodo Otros: 2019-2 Fecha de pago: 2019-03-18 |N° Transaccion: 149049 Dias mora: 7 N° Afiliados: 1
Reporte consolidado de pagos seguridad social y parafiscales:
cop COTIZACION VALOR OTROS VALOR NETO DE| DIAs | INTEREsES | susTOTAL
arp| NITARP NOMBRE ARP OBLIGATORIA | INcApaciDaD |  aPORTEs  [SALDOAFAVORY ™ conzacion ElMORA IMORA COTIZAC.| APOR.coTiz [FONDORIESGOY  TOTAL
1423] 860011153 POSITIVA .od 4,400, 1 100.00 4,500.04 44.00 4,500.00
TR,
. 4,400.00) 100.00 4,500.00 44.00 4,500.00)
.MorA| nTeres IsusTotac|susTotal| salooa TotaL | numero
OBLIGATORIOJMORA UP]  COT UPC | FAVOR COTIZ AFILIADO
11 d__ 104, 104.700] 1
bof 1,1 d 1047 ﬂ 104,700 )
comzAGioN | comzacion |comizacion VLR] Fonpo soLibario [Fonoo sovioarid DIAS]  INTMORA | INT MORA NUMERO
NOMBRE AFP MTAFP | oLIGATORIO | VLR AFILIADO |~ APORTANTE PENSION SUBSID. K1VORA conzacion | Fonpo TOTAL AFIUAD:sl
PORVENIR 800224808 132,504 ~ 7 1 133, L]
Fotdles:$ 132, j 1, 133,800 )
) (($243,000.00 )
Fecha 20/03/2019 11.00 AM Pagina 1 de 1
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Mélaga, 31 de marzo de 2019 s

Seiiora

YENNY PATRICIA ALEAN CASTILLO

Supervisora contrato. No. CO1.PCCNTR.791983 /
Coordinadora Administrativa

Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes
Mélaga - Santander

Asunto: Informe mensual de jecucion
contractual Mes Marzo del afio 2019

Referencia: No. CO1.PCCNTR.791983 de 2019

LISBETH ZELANDIA SUAREZ SUAREZ identificada con la cédula de ciudadania No. 1.007.011.309
de Cacuta N.S, en mi calidad de Contratista del SENA, en el area de Contabilidad, en cumplimiento del
Contrato de Prestacion de Servicios de I}/referencia, a continuacién presento el informe de actividades
realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato es méaximo de DOCE MILLONES DE
PESOS M/CTE. ($ 12.000.000 M/CTE.) Esta suma seré pagada por el SENA al
contratista de la siguiente manera: pagos iguales por los meses de febrero a julio de 2019, segun valor
mensual de DOS MILLONES DE PESOS M/CTE. ($2.000.000 m/cte.). Los honorarios seran pagados
por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma definido por la Direccién Administrativa y
Financiera de la Direcciéon General, en la cuenta de Ahorros No. 312-275390-65 de Bancolombia, cuyo
titular es el (la) Contratista.

Plazo: Seis meses, hasta el 31 de Julio de 2019.

OBJETO:

Prestar los servicios personales de caracter temporal para realizar actividades de gestion
administrativa en la ejecucion de los médulos de cuentas por pagar, gestion contable y alimentar
el sistema de informacién de contratistas en el Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes,
del SENA, Regional Santander

GTH-F -062 V.05
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INFORME MENSUAL DE EJECUCION

CONTRACTUAL

CLAUSULA SEGU+NDA:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Recibir y revisar la documentacién necesaria para | En el periodo - Aplicativo CompromISO
tramite de pago de las obligaciones de servicios | correspondiente al mes de /Instructivo para tramite de
personales, servicios técnicos, compras, suministros, | marzo de 2019, se realizé la | pago.

1 obras, impuestos, servicios publicos, apoyos de | respectiva revision de las - Lista de chequeo
sostenimientos, gastos de bienestar de aprendices, | cuentas por los diferentes
entre otros de acuerdo a las normas contables | conceptos de pago,
vigentes radicadas en el aplicativo
On Base, se verifico los
soportes adjuntos exigidos
por el aplicativo
Comprom|SO.
Radicar y registrar las obligaciones presupuestales Una vez revisados los Reporte de obligaciones
2 de honorarios, proveedores, servicios publicos, documentos por los generado en el aplicativo
impuestos, apoyos de sostenimiento, viaticos y diferentes conceptos de SIIF Nacién Il. Para el mes
demds obligaciones que se generen en los médulos | pago, se procedi6 a iniciar el | de marzo de 2019 se
de Cuentas por Pagar y Gestién Contable en el tramite de pago con la obligaron 390 cuentas, por
sistema SIIF Nacién, de manera oportuna y de radicacion y la obligacién en | conceptos de honorarios,
acuerdo a los parametros establecidos por el SENA | el aplicativo SIIF Nacién, ordenes de viaje, servicios
dando aplicacién al procedimiento "Compromiso cumpliendo con los nuevos publicos, apoyos de
SENA" y a las normas contables vigentes lineamientos de la cadena sostenimiento y suministros.
presupuestal y finalizando
con la realizacion de la hoja
de ruta para ingresar al area
de tesoreria.
Aplicar el nuevo marco normativo para entidades de | Todos los procesos se - Aplicativo CompromiSO
gobiemo, para que a nivel institucional se dé | ejecutan de acuerdo ala (Documentos del proceso).
cumplimiento a la resolucion 193 de 2016 y la nueva | normatividad vigente. - Aplicativo CompromISO
normatividad que aplique al sistema de gestion /instructivo para tramite de
contable, entregando la informacién que requiere el pago).
3 grupo de contabilidad, conforme al manual de -Aplicativo SIIF (Listado de
politicas contables de la entidad y a los documentos obligaciones)
relacionados que estén publicados en la plataforma
CompromiSO
Rendir informes relacionados con el 4rea de Gestién | Se atendié requerimiento Actualizacion plataforma
4 Contable de acuerdo a las solicitudes recibidas de | hecho por la Direccién Contratistas.sena.edu.co
clientes intermnos y externos General sobre: Bases de
Datos Contratos de
Prestacion de Servicio
Personales 2018 y 2019
Realizar registro de ajustes contables de acuerdo a | Se realizé ajuste contable Correo electronico enviado a
5 las Directrices emitidas por el SENA Direccion | (Reclasificacion del IVA) la Direccién General con
General y de acuerdo a la normatividad contable | correspondiente al tercero solicitud de aprobacién de
vigente Colombia las transacciones.
Telecomunicaciones, de la
PCI 36-02-00-068-954510
Realizar legalizacién de pago de anticipos de acuerdo | Legalizacion anticipo de Para este periodo objeto de
6 a los soportes contables requeridos viaticos cuenta 190603001 pago, se legalizaron 10
en los meses de enero, anticipos de viaticos en la
febrero y marzo de 2019 plataforma SIIF Nacién -
Reporte auxiliar por tercero.
Seguimiento al saldo en la
cuenta 190603001 Avance Reporte:
para viaticos y gastos de CON/CONSULTAS/POR
viaje para la vigencia 2018 PCI
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INFORME MENSUAL DE EJECUCION

CONTRACTUAL

En téminos generales dar aplicacion a los

En el desarrollo de las

- Correo electronico.

7 procedimientos establecidos por la Entidad para el | actividades contractuales - Nis (NUmero Interno
manejo de asuntos de contabilidad para este periodo objeto de | Automético de OnBase) con
pago, se da cumplimiento a la radicacién de las cuentas.
la normatividad establecida - Reportes generados en el
por la entidad, en lo aplicativo SIIF Nacién.
referente al proceso de
contable.
Realizar control y seguimiento periddico a la cuenta | Seguimiento, control y Reportes SIIF Nacion:
contable 240101001 Bienes y Servicios y la cuenta | verificacion de los saldos CON/CONSULTAS/
8 240102001 Proyectos de Inversién de acuerdo a la | Cuentas por pagar del mes
circular 3-2016-000085 del 6 de mayo de 2016 o de | de Diciembre de 2018, en
acuerdo a la Directrices Vigentes atencién a la circular N° 3- -
2018-000213 de cierre
contable vigencia 2018.
Conciliacién de la cuenta 138413001 Devolucién IVA | Reclasificacion del IVA, - SIIF Nacién:
para entidades de Educaciéon Superior de manera | segun cuenta 138413001, Comprobantes manuales.
9 bimestral a fin de dar insumo a la Direccion Regional | para las facturas del servicio | - Reportes CON.
para su consolidacién y solicitud de devolucién de telefonia correspondiente | - Correo electrénico con
a los meses de febrero de solicitud de aprobacién de
2019. las transacciones (Direccién
General)
Realizar el registro y mantener actualizado el Se procedi6 a registrar los 10 novedades registradas en
Sistema de Informacién de Contratistas contratos pendientes y se la plataforma
10 (https://contratistas.sena.edu.co) o el que se actualizé las novedades en contratistas.sena.edu.co.
encuentre vigente para la entidad. la plataforma
contratistas.sena.edu.
co
Brindar orientacién a los contratistas respecto a la | Se brindé oportuna atencién | Se realizaron 5 solicitudes
1 generacion de la planilla de cobro a través del | alas solicitudes hechas por | de consulta, mediante correo
sistema. los contratistas ante las electrénico enviado a
diferentes inquietudes Soportes Aplicativos.
presentadas en la
elaboracion de la planilla
electrénica.
Cuidar y responder por el inventario que se le | Se ha dado el debido uso a Muebles y enseres en buen
12 entregue para desarrollo de sus actividades | los elementos y materiales estado.
contractuales. asignados para mi labor de
trabajo.
13 Atender oportunamente los requerimientos que haga | Se atendieron Solicitudes verbales.
el supervisor del contrato. oportunamente los
requerimientos hechos por
el supervisor del contrato.
14 Presentar informes mensuales de la ejecucién del | Se presenta informe Entrega de cuenta de cobro
contrato. mensual de ejecucion e informes correspondiente
contractual correspondiente | al periodo de ejecucioén al
al mes de marzo de 2019 mes de marzo de 2019
15 El contratista se compromete a dar cumplimiento | Manejo oportuno del - Correos electronicos
estricto a los Manuales y demas lineamientos del | aplicativo CompromISOy - Pantallazos.
Sistema de Gestion de Calidad, al igual que las | sus nuevas actualizaciones - Consulta informacioén en la
normas que regulan la Formacién Integral en el | en la red de procesos de plataforma compromISO
SENA. recursos financieros.
16 Participar a reuniones programadas por el SENA. - Videoconferencia - Aula de videoconferencias

capacitacion SIIF Nacién
-Induccién y reinduccion
SENA

del CATA, el dia 11 de
marzo de 2019.

GTH-F -062 V. 05
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-Instalaciones Granja Los
Andes, el dia 14 de marzo

de 2019
Participar en las actividades de capacitacion y/o | No se programaron N.A
17 auditoria para el Sistema Integrado de Gestién del | reuniones por parte del
SENA que acuerden las partes SIGA

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe. Una
vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto informe (formato informe
legalizacién desplazamiento- contratista GTH-F-087), en el que relacioné las actividades
desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del
Supervisor, se constituye en soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados y forma parte
integral del presente Informe de ejecucién contractual, el cual relaciono asi:

ITEM| No DE LA ORDEN LUGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2,

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntaré el respectivo informe que
la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion de informe
de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados, fotocopia de la
planilla- recibo de pago de aportes a salud, pensiones y ARL, (8022928) expedido por Fedecajas
correspondiente al mes de Febrero/thI afo 2019/segun decreto 1273 de 2019.

Evidencias en () folios

UAREZ SUAREZ

Contratist&
C.C. No. 1.007.011.309 de Clcuta N.S

Recibi a satisfaccion:

p ADGUMQJ/% L

Y Y PATRICIA ALEAN CASTILLO
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.791983 de 2019
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