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ACTA DE REUNION

Tema: LEVANTAMIENTO INVENTARIO SUBDIRECCION DE LABORATORIO DE SALUD PUBLICA

Direccion [ Oficina Proceso

Levantamiento inventario de elementos, reactivos e insumos

Subdireccion de Laboratorio de Salud Publica. de la Subdireccion de Laboratorio de Salud Publica

Objetivo Fecha: 12 de mayo de 2023
) TIPO o
Reunion Asistencia Técnica [ ]
] Asesoria [] | Acompafamiento [ ] | Capacitacion [ ]
- | Modalidad: Presencial ] Virtual [] | Mixta 1
QOrganizar grupos y plan de trabajo —

con el fin de establecer el | | ygar: Administrativo Laboratorio de Salud Publica — Piso 3.
inventario de elementos, reactivos

| € insumos gue se encuentran en
las Bodegas a cargo de la

Subdireccion de Laboratorio de . .
Salud Publica. Notas por: Sandra Olivos

Hora Inicio: 02:00 pm Hora Fin: 03:15 pm

Proxima Reunion: Pendiente por definir

Quien cita: Ing. Aleyci Moscoso Pabon

TEMAS Y COMENTARIOS TRATADOS *

| . Se da inicio a la reunién para informar el avance que se tiene con el levantamiento del inventario en las Bodegas del
Laboratorio de que conformo para el levantamiento de inventario en las bodegas a cargo de la Subdireccion de Laboratorio

de Salud Puablica. Sandra Olivos indica que se adelantaron las siguientes actividades:

Las indicaciones fueron: Organizar los elementos, reactivos e insumos de tal forma que se pueda obtener un coneo eil.
sencillo y ordenado de cada articulo que este almacenado en los espacios de las bodegas denominadas Bodega 1. Bodewa 2

| v Bodega Liquidos en el Laboratorio de Salud Puablica.

a. Durante los dias 08 al 12 de mayo de 2023 se realiz6 organizacién de la Bodega No. 1. ordenando por relerencias,

identificando cantidades y fechas de vencimiento, asi como verificacion de la informacion y archivo final de fos

reactivos. elementos de bioseguridad e insumos que se encuentran alli almacenados. Las personas involucradas en

esta labor son:

De manera permanente:

Fabio Nelson Garcia
Jonathan Alexander Villalobos
Sandra Patricia Olivos

LS

|
|
|
v" Marlon Andres Pardo Castillo




PLANEACION INSTITUCIONAL Y CALIDAD
DIRECCION PLANEACION INSTITUCIONAL Y CALIDAD
SISTEMA DE GESTION

| Vo CONTROL DOCUMENTAL

| ALCALDIA MAYOR

il el ACTA DE REUNION

| et dnoesaon | Codigo: | SDS-PYC-FT-001 [ Version: | 7

; Elaborado por: Nury Leguizamon Amaya / Revisado por: Alvaro Amado Camacho / Aprobado por: Juan Carlos Jaramillo Correa

v Leydy Ketheryn Casallas Ortiz
v Uristian Camilo Ardila
v Diana Carolina Garcia

e mancra alterna;

o

v Nidia Omaira Caslafieda

v lenny Viviana Chaparro Velasquez
v Lida Maritza Guzman Mora

v Jasbleidy Colmenares

¥ Duglas Alejandro Torres

v Cindy Tatiana Ceballos

v Andres Felipe Saavedra

b Setermina con la organizacion de las cajas que estaban ubicadas en los espacios altos, conteo de los elementos de

vidrio y separando lo que estd roto de los que sirve y por referencias.

¢ Sc oasigna una distribucion de espacio y organizacion de los elementos de tal forma que su ubicacion y

almacenamiento sea de facil acceso.

. Se organiza los elementos solidos que se encuentran en Bodega 1, elementos de bioseguridad y deméas insumos

von los que se determina una reacomodacion para tener por secciones, columna vy filas las referencias de lo que se

encuentra alli almacenado.

3. 8¢ entrega como producto final un CD, con archivo en Excel del inventario de los siguientes espacios:
- Complejo Hospitalario San Juan de Dios.
- Bodega Liquidos, parqueadero SDS.

- Bodega | y 2, Sotano Edificio Salud Publica SDS.

COMPROMISOS*

ACCION RESPONSABLE FECHA

~_ REVISION Y APROBACION DEL ACTA

DIRECCION/

OFICINA/ ENTIDAD FIRMA

i ‘ T ;
i No | NOMBRES Y APELLIDOS CORREO TELEFONO
; \ e =

1
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;

[o o]

o
1

ASISTENTES
Anexo listado de asistencia SDS-PYC-FT-002.

Nota: Cuando la asistencia es igual o superior a 10 personas, se debe hacer uso del formato Listado de asistencia a
reuniones SDS-PYC-FT-002, segun lineamiento SDS-PYC-LN-011

Evaluacién y cierre de la reunion

! :Se logré el objetivo? Observaciones (si aplica)

1

si [] No
|

* Se podran incluir o eliminar filas de acuerdo con el requerimiento.

vacion en caso de ser necesario de lo contrario no aplica.
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ACTA DE REUNION

Tema: LEVANTAMIENTO INVENTARIO COMPLEJO SAN JUAN DE DIOS

‘ Direccion / Oficina

Proceso

Subdireccion de Laboratorio de Salud Publica.

Levantamiento inventario de elementos, reactivos e insumos
de la Subdireccion de Laboratorio de Salud Publica

Objetivo

Fecha: 24 de abril de 2023

| Organizar grupos y plan de trabajo
| con el fin de establecer el
| inventario de elementos, reactivos
| & Insumos que se encuentran en el

Complejo San Juan de Dios.

TIPO .

Reunion Asistencia Técnica [ ] ]

] Asesoria [] | Acompafiamiento [] | Capacitacién ]
Modalidad: Presencial ] | Virtual ] | Mixta |

Lugar: Administrativo Laboratorio de Salud Publica — Piso 3.

Hora Inicio: 10:00 am Hora Fin: 11:00 am

Notas por: Sandra Olivos

Préxima Reunion:

Quien cita: Ing. Aleyci Moscoso Pabén

TEMAS Y COMENTARIOS TRATADOS *

Salud Pablica.

bioseguridad.

I. Se da inicio a la reunién para informar el avance que se tiene con los dias que se asistieron al Complejo San Juan de |
Dios para organizar y documentar los elementos. reactivos e insumos que se encuentran en alli. pertenecientes al |

Laboratorio de Salud Publica. Sandra Olivos indica que se adelantaron las siguientes actividades:

| Las indicaciones fueron: Organizar los elementos. reactivos e insumos de tal forma que se pueda obtener un conteo faci!

sencillo v ordenado de cada articulo que este almacenado en los espacios asignados a la Subdireccion de Laboratorio de

a. Se asigna actividad: Finalizar la organizacion, separacion, ubicacion y acomodacion de las batas v overoles de

b. Sc asigna actividad: Organizar cuarto con cajas marcadas con rétulos de varios insumos. archivos v demds cosis, |

se clasifican. ubican y cuentan para incluir en el inventario.

|
|
i d.
\

¢. Seasigna actividad: Organizar los elementos que confirman el mueble de Bioterio.

Consolidar la informacion recopilada tras el inventario realizado los 6 dias del mes de abril.

| 2. Se procede a consolidar la informacion de los elementos, reactivos e insumos que se almacenan en el Complcjo San fuan

| de Dios. asi mismo se deja la salvedad de:
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Ll cunrto que se encuentra al final del pasillo al lado derecho, donde se almacena el hipoclorito, no se organizé ya que

nes indican que son los reactivos vencidos y algunas cosas personales que hacen parte de profesionales de la

Secretaria Distrital de Salud de la SLSP y otras dependencias diferentes a la SLSP.

Il cuarto que se encuentra al lado izquierdo donde se almacén las batas no se organizé ya que nos indican que son

algunas cosas personales que hacen parte de profesionales de la Secretaria Distrital de Salud.

Queda pendiente la marcacion de las areas y los elementos, reactivos e insumos de forma oficial para una mejor

identificacion.

ASISTENTES

- COMPROMISOS*
ACCION RESPONSABLE FECHA
! I:nlrcgar el cor?solidado del Inventario del Hospital Sandra Olivos 05/05/2023
U San Juan de Dios,
* Iniciar levantamiento de inventario de las bodegas
facargo de la Subdireccion de Laboratorio de Salud | Equipo definido para adelantar esta tarea | 05/05/2023
. Publica.
- REVISION Y APROBACION DEL ACTA -
b T B ” DIRECCION/
No ' NOMBRES Y APELLIDOS CORREO TELEFONO OFICINA/ ENTIDAD FIRMA
1
2
3
4 \-\“.-.
&
5 |
| .
7 l \\
‘ - S B
8 | ~
I ™~
9 | ™
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Anexo listado de asistencia SDS-PYC-FT-002.

Nota: Cuando la asistencia es igual o superior a 10 personas, se debe hacer uso del formato Listado de asistencia 2
reuniones SDS-PYC-FT-002, segun lineamiento SDS-PYC-LN-011

f Evaluacion y cierre de la reunion

éSe logro el objetivo? Observaciones (si aplica)
si |: No

* Se podran incluir o eliminar filas de acuerdo con el requerimiento.

vacion en caso de ser necesario de lo contrario no aplica.
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[ﬁ forms.office.com/pages/responsepage.aspx?ic &2

Listado de asistencia -
Capacitacion Gestion Documental

() Gracias.

La respuesta se ha enviado.

|Enviar otra respuesta|

Crear mi propio formulario

Con tecnologia de Microsoft Forms |

El propietario de este formulario no ha proporcionado una declaracion de
privacidad sobre comeo utilizaran los d
proporciones informacion personal o ¢
[NERmINGE HERIT R s sy







