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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota, 23 de Junio de 2023

Sefior (a)

ROBERTO MARTINEZ CASTRO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4501394 del afio 2023
Cargo del supervisor Coordinador Académico

Dependencia Centro de Gestion Administrativa - Jornada madrugada
Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes Junio del afio 2023

Referencia: No (CO1.PCCNTR.4501394) del afio (2023)

Diego Armando Navarro Soto, identificado con la cédula de ciudadania No. 1.070.604.698 de
Girardot, en mi calidad de Contratista del SENA, en (Coordinacion Madrugada), en cumplimiento
del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion presento el Informe de
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de VEINTE
MILLONES CEINTO CUARENTA Y CINCO MIL CINCUENTA PESOS ($20.145.050) COP, incluido
IVA (de conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma sera
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a.) CUATRO (4) pagos iguales
correspondientes a los meses de ABRIL a JULIO de 2023, por valor de CUATRO MILLONES
VEINTINUEVE MIL DIEZ PESOS ($4.029.010) COP. cada uno.

Plazo: Sera hasta el (13) de (Agosto) de 2023.

OBJETO:

Prestar servicios personales de caracter temporal para orientar la Formacién Profesional
Integral programada por el Centro de Gestiébn Administrativa en su sede principal, subsede y
organizaciones, para la ejecucién de acciones de Formacién Titulada y/o Complementaria
presencial de la red de conocimiento Gestibn Administrativa y Financiera, en las areas
teméaticas de Bibliotecas, Gestion Administrativa, Gestion Documental y Talento Humano; en
las jornadas diurna, nocturna, madrugada y fines de semana.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Orientar, apoyar, acompafiar y| Se llevo a cabo Ila Planeacion
asesorar en forma permanente e | Formacion Profesional Pedagdgica del
integral a los aprendices en el | Integral a los Proyecto
proceso de formacion, incluyendo la | aprendices segun Formativo
formulacion y seguimiento de los | programacién de fichas. / Drive/
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planes de mejoramiento que le sean
asignados

2 | Orientary apoyar alos aprendicesen | Se hizo Planeacion
el desarrollo de proyectos formativos | acompafiamiento alos Pedagdgica del
y/o productivos en las respectivas | aprendices en el Proyecto
etapas de formacion. desarrollo de procesos Formativo

formativos y/o productivos. | / Drive

3 Brindar respuesta oportuna a los | Se actualizaron Planeacion
diferentes requerimientos de la | contenidosy tecnologias Pedagdgica del
comunidad educativa a través de los | en las diversas Proyecto
canales de comunicacion dispuestos | competencias del Formativo
por la entidad. programa / Drive

de formacion.

4 | Cumplimiento oportuno con las | Se Elaboraron vy Planeacion
entregas de los distintos formatos y | entregaron los Pedagdgica del
documentos requeridos en el | formatos y Proyecto
proceso administrativo; asi como el | documentos Formativo
cargue de evidencias, juicios | requeridos en el / Drive
evaluativos y demas requerimientos | proceso
en las diferentes plataformas | académico administrativo.
dispuestas por la entidad..

5 | Atender la formacion presencial de | Se  Elaboraron vy Planeacion
aprendices en el area especifica del | entregaron los Pedagdgica del
respectivo programa de formacion, | formatos y Proyecto
en las fases o Competencias | documentos Formativo
establecidas y programadas, y de | requeridos en el / Drive
acuerdo con las disposiciones | proceso
normativas  expedidas por la | académico administrativo.
autoridad local o nacional en materia
sanitaria, la formacién sera orientada
a través de medios tecnoldgicos
mediante la modalidad de trabajo en
casa.

6

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM No DE LA LUGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
0 ya

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucién contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucién
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el N°. 1054237703 la planilla, operador SIMPLE y periodo Mayo (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto
Ley Antitramites”)

Declaracién bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
S| NO_X he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestién del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucion de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefalar Sl, el analisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestion Contractual GC__ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en (xx) folios
Cordialmente,

Firma

Diego Armando Navarro Soto
Contratista

C.C. No. 1.070.604.698 de Girardot

Recibi a satisfaccion:

Firma

Roberto Martinez Castro

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.4501394 del aiio 2023
Coordinador Académico

GTH-F-062 V09



Desarrollo de actividades entregables de calidad, reuniones y capacitaciones del mes de

Junio.

SENA
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& Instructor
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s
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& Instructor
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@ Teritariurn x 4+

o
SENA

N

ASISTENCIA EN ORG...
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/A Fecha e Inicior 19 de Junio del 2023 - Fecha Firt 01 de Julio del 2023

Asunto: Semana AVA 10 del 19 Junio al 25 Junio de 2023

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las necesidades

de manejo de informacidén
Semana AVA 10 del 19 Junio al 25 Junio te 2023
Euenas noche estimados aprendices,

iFeciban un cordial saludo!

Este espacio esta destinado para el enwid de las evidencias correspondientss a la Semana 10,
comprendida entre 19 Junio ail 25 Junio de 2023

Semana 10: Entregable final (Portada del proyecto-Menu con hipervinculos-Némina Automatizada)
La carpeta por defecto para las actividades pertinentes de la formacidn se encuentra en la siguiente ruta;
Trimestre | 2023/Diego NavarrolSEMANA _ACTIVIDAD TIC  del 19 Junio &l 25 Junio de 2023

Enlace ruta evidencia: http:/fsena territorio laftarea_tt phprtarea=4514046594

Cualquier inguietud estaré atento por medio de los canales de comunicacion establecidos al correo:
danavarros89@misena edu.co

Feliz semana.

Diego Armando Navarro

Centro de Gestion Administrativa - SENA Regional Distrito Capital

CONTABILIZACION DE

OPERACIONES COMERCIALES Y @
FINANCIERAS. (2645910 PRY |
2433660) Vista
P133100 P2645910 R11 C9404
PRY2433550 SEMANA 1_ACTIVIDAD TIC_ del 17 de abril al 23 abril de 2023 Aprendiz
Enlace evidencia Semana 1

SENA evidencia para equipos en especifico; No

Fechas de Disponibilidad

Fecha de Inicia: 2023-05-17 23:45 Fecha fin: 2023-06-07 22:00
Se aceptaran entregas tardias «
Mdmero de intentos limitados

Regresar
3 [ Hacer disponible |a evidencia
. = Instructor: DIEGO ARMANDO NAYARRO SOTO
Impartido por:

Administrador LMS - BRAYAN Enlace para evidencia: hitpoifsena territorio.latarea_ttphpTtarea=441306627

H @ D 4 @

EDUARDO DAZADIAT, DEIBY MARIA Archivos

NEGRET MUIOZ, ROBERTO

MARTINEZ CASTRO, DIAMA Enlazada a ponderacidn: Minguna Eﬂ'
MARCELA GARZON GAMBOA, ANA jSoy Evol
JAKELINE BECERRA BECERRA, Ribrica: Mo asignada

DIEGO ARMANDO NAWVARRO SOTO,

JOHANNA DEL PILAR CHICA LEAL .
O camentariofs)

& Editar

Herramientas offine
* Descarvar ZIP
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YEISSON CAMILO URBANO CAMPOS -
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Archivos adjuntos

Id Evidencia:443158702
Visualizar
AfividadnninteligencianartificiainSol
angienGordillo.pdf Vi

DescargarArchive

Wigualizar Aprendiz

Actividadn2nLineandelntiernpondenl
osncomputadoresnnGordillonSolang 800 p 0O
iennn.pptx

Descargar Arshiva

Visualizar

actividadnn?nnExcelnSolangienGordi

Il pdf

DescargarArchive Regresar

Intentos: 1

Archivos adjuntos

Id Evidencia:443079362
Wisualizar
ActividadnninteligencianartificialnSE
MANANTNCamilonCamposnninpdf

Descargar Arshiva

Visualizar
ActividadnZnLineandelntiemponSEM
ANAnTnCamilonCampos.ppb

Prezrarnar Archivn
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/AL Fecha de Inicio: 22 de Junio del 2023 - Fechs Fin: 01 de Julio del 2023

Asunto: Semana AW 10 y 11 del 19 de Junio al 1 Julio de 2023

Aplicar tecnologias de la infermacién teniendo en cuenta las nhecesidades de la unidad
administrativa Fase | Il CORTE

Semana AVA 10 y 11 del 19 de Junio al T Julio de 2022
Buenos dias estimados aprendices,

jReciban un cordial saludaol

Este espacio esta destinado para el enwid de las evidencias correspondientes a la Semana 10 v 11,
comprendida entre 19 Juwrio al T Julio de 2023

SEMANA 10 y 11: Intreduccién a Macros, Actividades de Macros (Fermularie inventario
Miscelanea-Formulario Votaciones con reporte de graficas) Entregable final Hoja de vida
corporativa Automatizada.

La carpeta por defecto para las actividades pertinentes de la formacion se encuentra en la siguiente ruta:
Trimestre |l 2023/Diego Mavarro/SEMANA B_ACTMIDAD_TIC_ del 19 Jurio al T Julio de 2023

Enlace ruta evidencia:

Link sesion Meet: https://meet.qoogle.com/wex-tzyh-reu

Link Material del aprendiz: https://drive.qoogle.com/drive/folders/1 D76ILjJIdGFtmPUTjZYW6ad1TthpyxuC?
usp=sharing

Encuesta:

Cualguier inguietud estaré atento por medio de los canales de comunicacidn establecidos al corren:
danavarroB9@misena . edu.co

Feliz semana.

Diego Armando Navarro
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