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Solicitud No.: 00019315
San José de Cucuta, 20-jun-2023

Doctora:

ELIANA PAOLA CARRERO HERNANDEZ

SUBSECRETARIO DE DESPACHO

SUBSECRETARIA ADMINISTRACION DEL TALENTO HUMANO
Ciudad

ASUNTO: SOLICITUD DE CERTIFICADO DE INSUFICIENCIA DE PERSONAL PROCESO
CONTRACTUAL No. SHM-CPS-530-2023

Cordial Saludo.

De manera comedida me permito solicitar se me certifique si dentro de la Planta Global del
Municipio de San José de Cucuta existe Personal disponible con el siguiente Perfil Requerido:

N° DE
PERSONAS RE‘;%‘E{{‘DO OBJETO A DESARROLLAR
SOLICITADAS
1 PROFESIONAL EN 2023L-273 EJECUTAR EL. COMPONENTE DE
INGENIERIA Y/O CONSERVACION CATASTRAL A FIN DE FORTALECER
ARQUITECTURA LA OPERATIVIDAD DE LA OFICINA DE CATASTRO
MULTIPROPOSITO DEL MUNICIPIO DE SAN JOSE DE
CUCUTA, COMO PROFESIONAL EN ARQUITECTURA
Y/O INGENIERIA PARA EL MANE]JO, ACTUALIZACION
DE LA INFORMACION Y DESARROLLO DE
ACTIVIDADES EN LA PLATAFORMA DE GESTION
CATASTRAL
ACTIVIDADES

El perfil es requerido para adelantar las siguientes Actividades:

1. Ejecutar las tareas que en materia de conservacion y actualizacién catastral le sean asignadas a
través del usuario y contrasefia personal e intransferible que le sea creado, dichas tareas para
efectos del ultimo pago pactado contractualmente, deberan haberse finalizado en el sistema con los
soportes correspondientes, aspectos que deberd ser verificado y certificado por el supervisor en el
informe correspondiente al mes vencido del contrato.

2. Ejecutar las tareas que en materia de conservacién catastral (tramites, consultas o mutaciones)
le sean asignadas a través del usuario y contrasena personal e intransferible que le sea creado.

3. Estudiar, clasificar y ejecutar de manera integral los tramites de oficina y terreno que le sean
asignadas, conforme a las normas y procedimientos catastrales, elaborando la respectiva
resolucién.

4. Dar respuesta a las PQRSD asignadas a la Subsecretaria de Gestion Catastral Multipropoésito.

5. Cumplir con todas con todas y cada una de las disposiciones previstas en el ARTICULO 18 de la
ley 1581 del 2012, en relacién con la informacidon de caracter confidencial y reservada del
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CONTRATANTE y de los usuarios del servicio de informacion catastral.

6. Brindar acompartiamiento directo al jefe del proceso de conservacién catastral.
7. Las demds funciones asignadas por el jefe inmediato, de acuerdo con el nivel, la naturaleza y el
area de desempeno del empleo.

8. El Contratista se obliga a desarrollar el servicio objeto del presente contrato en términos de
calidad, tiempos de respuesta y alcance especifico

Sin otro particular,
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NELSON ORLANDO MIRANDA RUIZ
SECRETARIO DE DESPACHO - SECRETARIA DE HACIENDA




