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ESTUDIOS, DOCUMENTOS PREVIOS Y'ANALISIS DEL SECTOR PARA CONTRATACION POR
MINIMA CUANTIA

I. ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

La contratacién publica busca el cumplimiento de los fines del Estado, por ello este
mismo ha expedido diferentes normas buscando dotar a las entidades con
herramientas que permitan dicha seleccién idénea.

Que con la ley 80 de 1993, su modificacién, la ley 1150 de 2007 y el Decreto 1510 de
2013, se procura la frasparencia en la seleccién y la reduccion de costos en el proceso
contractual.

La Registraduria Nacional del Estado Civil, en observancia del articulo 120 de la
Constitucion Politica de Colombia, tiene a su cargo la organizacién de elecciones, su
direccion y vigilancia, asi como lo relativo a la identidad de las personas, labor que es
cumplida en la Delegacién de Cundinamarca, a través de sus dos (2) Registradurias
Especiales, ciento catorce (114) registradurias Municipales y cinco (5) registradurias
auxiliares que la integran.

Con fundamento en el proceso de servicio al ciudadano, el sistema de Gestidn de
Calidad y el manual de imagen corporativa de la RNEC, se observa la necesidad de
mejorar en las Registradurias municipales el mobiliario para la atencién de los
ciudadanos, por cuanto, la Delegacién Departamental de Cundinamarca, mediante
las visitas administrativas de seguimiento y control ha observado que las sillas de las
Registradurias estan deterioradas y algunas de ellas por presentar dafos, pueden
generar un riesgo para los funcionarios.

De acuerdo a las medidas de intervencién para prevenir las lesiones en la salud de los
servidores, generadas por el riesgo biomecdnico descritas en la matriz de
identificacion de peligros y valoracién de riesgos formato PTFT30, que fue actudlizado
el 06 de julio del 2022, se implementé el programa de vigilancia epidemiolégico en
riesgo biomecdnico, el cual determina la necesidad de la compra de sillas
ergondmicas de escritorio con rodachinas, apoyo lumbar y apoya brazos para las
Registradurias especiales y municipales, de tal manera que los servidores mantengan
mejores condiciones para la atencién al ciudadano y safisfacer las necesidades de
idenftificacién y cumplimiento de las actividades misionales y administrativas.

Por lo anterior, esta Entidad requiere adelantar un proceso de contratacién basado en
los principios contractuales de trasparencia, economia y responsabilidad. A fin de
cumplir con la satisfaccion de la necesidad referente al proyecto de contratacion de
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minima cuantia "ADQUISICION DE SILLAS ERGONOMICAS TIPO EJECUTIVO PARA LAS
REGISTRADURIAS MUNICIPALES DE CUNDINAMARCA™.

2. OBJETO Y CONDICIONES TECNICAS DEL BIEN O SERVICIO. ESPECIFICACIONES DEL
CONTRATO

2.1 Objeto

“"ADQUISICION DE SILLAS ERGONOMICAS TIPO EJECUTIVO PARA LAS REGISTRADURIAS
MUNICIPALES DE CUNDINAMARCA".

2.2 Alcance del objeto
Los oferentes deben suministrar y entregar las sillas, de acuerdo con las
especificaciones técnicas detalladas en el numeral 2.4 Condiciones y/o

especificaciones técnicas del bien y/o servicio.

Suministrar las sillas y entregarlas en la siguiente sede:

SEDE UBICACION
Delegacidon  Departamental | Carrera 7 No 17-01 edificio
de Cundinamarca - | Colseguros, piso 5,
Registraduria  Nacional del
Estado Civil.

2.3 Clasificador de bienes y servicios

El objeto del presente proceso estd codificado en el clasificador de Bienes vy
Servicios - UNSPSC, de la siguiente manera:

: ; Segmento Familia Clase Producto
Clasificacién
UN-IS,PSCI 56000000 56110000 56112100 56112104

2.4 Condiciones y/o especificaciones técnicas del bien y/o servicio

Se deberd cumplir con las siguientes especificaciones:

ITEM ESPECIFICACIONES TECNICAS

Silla ergondmica Tipo ejecutivo, color azul institucional

ESPALDA: externa en polipropileno de alto impacto con
sistema graduable en altura y profundidad, bastidor
interno en polipropileno y abullonada con espuma de
alta densidad N°26 rosada.
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ASIENTO: Interno en polipropileno tapizado en espuma
inyectada de alta calidad con carcaza externa en
polipropileno tapizado en pafo segin eleccién y
disponibilidad

CILINDRO: Neumatico a gas que estd cubierto con
telescopio en polipropileno negro.

BASE: Nylon reforzada al 30% con fibra de vidrio de 60
cms.

RUEDAS: 100% en nylon doble pista de suave
rodamiento e inmediata respuesta a cambio de
direccion.

BRAZOS: Graduable.

NOTA 1: Las sillas ergondmicas tipo ejecutiva, estardn sujetas a la revision y verificacion,
asi como la debida entrega y recibo a satisfaccién. Una vez entregadas, revisadas y
recibidas a satisfaccion por parte del supervisor, estas deberdn ser embaladas
empacadas, por parte del contratista, garantizando la integridad de estas, para su
fransporte a los municipios.

NOTA 2: El envio de las sillas a las Registradurias municipales estard a cargo de la
Delegacion Departamental de Cundinamarca - Registraduria Nacional del Estado
Civil.

2.5 Tipo de contrato

Para el presente proceso de contratacién, la modalidad a aplicar es la de seleccion
minima cuantia, la cual la RNEC en su manual de confratacién en su versidén 2 vy
numeral 2.2.2.5, la define:" La Ley 1474 de 2011 introdujo ésta, como una modalidad
de contratacion adicional a las mencionadas en la Ley 1150 de 2007, aplicable para
la adquisicién de bienes, servicios y obras cuyo valor no exceda del diez por ciento
(10%) de la menor cuantia, independientemente de su objeto. Se celebrard un
Contrato de Compraventa, dado que Ia obligacion principal se cumple con la
enfrega total de los bienes conforme a las obligaciones contractuales, el cual
corresponde a la modalidad de contrataciéon minima cuantia.

2.6 Obligaciones del futuro contratista
Con la suscripcion del contrato, el futuro contratista se obliga para con la Registraduria

Nacional del Estado Civil— RNEC a cumplir con las obligaciones de cardcter Técnico,
Financiero y Legall. v
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2.6.1 Obligaciones Técnicas

Comprenden la elaboracién, control y seguimiento de todas las tareas y labores
correspondientes a la ejecuciéon del contrato, el cumplimiento de los estGndares de
calidad contenidos en el mismo y los términos definidos en el cronograma; para el
efecto el futuro contratista deberd cumplir con las siguientes obligaciones:

a.

Cumplir con las especificaciones técnicas establecidas en el numeral 2.4
Condiciones y/o especificaciones técnicas del bien y/o servicio, del presente
documento.

Entregar sillas nuevas, de primera calidad, en perfectas condiciones, sin
defectos.

El contratista deberd establecer procedimientos en conjunto con la Supervision
del contrato, para la entrega de las sillas.

Establecer cronograma de enfrega de los elementos. Para la fecha establecida
en el cronograma, el contratista, deberd hacer entrega de la totalidad de los
elementos a proveer determinados denfro del objeto del contrato no se
aceptardn entregas parciales

Utilizacion de formatos establecidos por la RNEC para entrega e ingreso a
almacén de la Entidad.

El contratista al momento de entrega de los elementos del presente estudio,
deberdn tener en cuenta el protocolo de bioseguridad de la Registraduria
Nacional del Estado Civil y del edificio Colseguros donde estd ubicada la
delegacion de Cundinamarca.

Garantizar la debida conservacion de todos los elementos durante el transporte
de estos hasta su entrega al supervisor y la debida desinfeccion de cada uno
de los elementos asumiendo los gastos que estos ocasionen.

En caso de observar algun defecto, por parte del supervisor, el contratista
deberd remplazar los elementos defectuosos o que no cumplan con las
especificaciones establecidas, eso deberd realizarse dentro de los cinco (5) dias
hdbiles siguientes a la fecha de la devolucién mediante comunicacién por
parte del supervisor del contrato, el incumplimiento de este tiempo podra
determinar incumplimiento del contrato por parte del contratista.

Redlizar el suministro de los elementos objeto del contrato con las

especificaciones técnicas descritas, en los lugares senalados, en los plazos

definidos, bajo las condiciones econdmicas y técnicas establecidas en las

cldusulas correspondientes y de acuerdo con la propuesta, incluido su

transporte, cargue, descargue y entrega de los elementos. .JI
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Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le impartan
por parte del supervisor del contrato.

Informar y/o consultar al supervisor del contrato cualquier modificacion
necesaria en la ejecucién del contrato, para lo cual deberd sustentar las
razones en que fundamenta la variacién en el desarrollo de la ejecucion.

Dar estricto cumplimiento a los términos pactados en el contrato y por ningun
motivo abandonar el objeto contractual sin aviso previo y autorizacién escrita
del supervisor designado para el contrato.

El contratista deberd asumir el costo y proveer la logistica necesaria para
efectuar el transporte seguro de todos los elementos objeto del futuro conftrato
hasta su entrega al supervisor.

Las demds que se requieran de acuerdo con la naturaleza del contrato

2.6.2 Obligaciones Financieras

a. Redlizar la entrega de las silas, en perfecto estado, con el mayor
aprovechamiento del recurso financiero, hasta agotar el presupuesto asignado.

b. Velar por la correcta ejecucion presupuestal del contrato.

C. Informar y/o consultar al supervisor del contrato cualquier modificacién
necesaria en la ejecucion del contrato y que afecte y /o modifique el desarrollo
objetivo del contrato y/o la ejecucién presupuestal.

2.6.3 Obligaciones Legales

Comprende las acciones encaminadas a garantizar el cumplimiento del Estatuto de
Contratacion y las disposiciones legales vigentes.

Garantizar que el contrato se desarrolle dentro del plazo y los valores
establecidos.

El cumplimiento de normas de seguridad industrial y dfiliaciones al sistema de
seguridad social y riesgos profesionales de los trabajadores.

Dar estricto cumplimento a los términos pactados en el contrato y por ningun
motivo abandonar el objeto contractual sin aviso previo y autorizacién escrita
del supervisor designado para el presente contrato.

El contratista deberd mantener a Ia Delegacién Departamental de
Cundinamarca de la Registraduria Nacional del Estado Civil, indemne de toda
pérdida o reclamo, demanda, pago de litigios, acciones legales,
reivindicaciones y fallo de cualquier especie y naturaleza, que se establece o
que pueda entablarse contra ello, por causa de acciones U omisiones en que

incurra el contratista, sus agentes, subcontratista o empleados, durante lo
ejecucion del contrato.
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En caso de ser Persona Natural deberd aportar copia de las planillas de pago de
parafiscales (correspondiente al mes de pago) sobre el 40% del valor del
contrato como independiente. De conformidad con el Decreto 1625 del 11 de
octubre de 2016, modificado por el Decreto 2250 del 29 de diciembre de 2017
contribuciones al Sistema General de Seguridad Social y disminuciéon de la base
para frabajadores independiente — Ministerio de Hacienda y Crédito PUblico.
Las demds exigidas en la normatividad vigente a la fecha de ejecuciéon del
contrato.

2.6.4 Obligaciones Administrativas

Comprende las siguientes actividades:

el

.

Afender o resolver toda consulta que haga el contratista para la correcta
ejecucion del contrato

Comunicar por escrito o por correo electrénico, minimo con dos (2) dias hdbiles
de antelacion a la prestacion del servicio, el nombre e identificaciéon de las
personas designadas, al igual que los datos de identificacidon del carro
transportador de insumos y equipos.

El contratista deberd acreditar el cumplimiento de las obligaciones relativas al
sistema de seguridad social integral, pardfiscales y riesgos profesionales,
atendiendo a lo establecido en el articulo 23 de la ley 1150 de 2007; articulo 50
de laley 789 de 2002y la ley 1562 de 2012, segUn sea el caso.

En el caso de personas naturales, este requisito se deberd acreditar con la
presentacion de la planilla integrada de liquidacidon de aportes- PILA, para el
mes correspondiente al que se acredita el requisito, es decir a la fecha de cierre
del proceso. Asi mismo, deberé&n aportar copia de las planillas de pago sobre el
40% del valor facturado, como independiente.

En el caso de personas juridicas este requisito se deberd acreditar en los
terminos establecidos en el articulo 50 de la ley 789 de 2002, mediante
certfificacion expedida por el Revisor fiscal, cuando aplique, 6 a fravés del
Representante Legal. En todo caso las certificaciones dejaran constancia de los
aportes efectuados a los sistemas mencionados durante los seis (6) meses
anteriores a la fecha de cierre de la presente invitacién publica.

En caso de consorcios y uniones temporales, cada uno de sus miembros debe
acreditar el pago de aportes de manera independiente.

2.6.5 Obligaciones Ambientales

En la adquisicion de bienes el contratista debe cumplir con lo establecido en el
programa de consumo sostenible descrito en el Plan Institucional de Gestidn Ambiental
- PIGA de la RNEC: Involucrar de manera directa en la propuesta de modelo de
compras a los proveedores, contratistas y en general a la cadena de suministro en la
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gestion ambiental de la entidad e involucrar a los proveedores de la entidad que
garanticen bienes y servicios amigables con el ambiente.

2.6.6 Compromiso Anticorrupcién.

Con la suscripcion del contrato el Contratista se obliga a prestar apoyo a la accién del
Estado Colombiano, para fortalecer la transparencia v la responsabilidad de rendir
cuentas y por tanto asume explicitamente entre otros, los siguientes compromisos, sin
perjuicio de la obligacion de cumplir la Ley Colombiana, especialmente la Ley 1474 de
2011: No ofrecer ni dar dadivas o sobornos, y ninguna otra forma de halago o dadiva a
ningun funcionario de la RNEC en relacién con este contrato.

2.7 Obligaciones de la Entidad
Comprende las siguientes actividades:

a) Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato, de acuerdo la forma de pago
establecida en el presente documento y realizar los descuentos de impuestos y
contribuciones a que haya lugar de conformidad con la normatividad legal
vigente.

b) Supervisar la correcta ejecucién del contrato e impartir las instrucciones
necesarias para la correcta ejecucion de este.

c) Suministrar oportunamente la informacién y el apoyo que requiera el
CONTRATISTA, para el cumplimiento de sus obligaciones contractuales.

d) Mantener la reserva de la informacién y documentos gue conozca en ocasion
del objeto contractual desarrollado.

e) Atender y resolver toda consulta que haga el contratista para la correcta
ejecucion del contrato.

f) Tramitar las solicitudes de ingreso del personal y equipo a las dreas de influencia
del contrato.

g) Exigir al contratista el cumplimiento de normas de seguridad industrial y
dofiiaciones a sistemas de seguridad social y riesgos profesionales de los
trabajadores y/o personas que intervienen en la ejecuciéon del contrato.

h) La enfidad, de ser necesario y conveniente podrd dar aplicacién a la

metodologia recomendada por Colombia Compra Eficiente para determinar la

arfificialidad de los precios de los proponentes, conforme a lo establecido en el

articulo 2.2.1.1.2.2.4 del decreto 1082 de 2015.

2.8 Plazo de ejecucién
El término de ejecucién del contrato serd de ocho (08) dias hdbiles, contados a partir

de la suscripcion del acta de inicio del contrato, previa aprobacion de la carta
compromisoria en la cual se establezca garantia Unica de incumplimiento. u,
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2.9 Lugar de ejecucién del contrato
La adquisicion de silla se destinard a la siguiente sede:
SEDE UBICACION
Delegacion Departamental de | Carrera 7 No 17-01 piso 5, edificio

Cundinamarca de Ila Registraduria | Colseguros
Nacional del Estado Civil

2.10 Supervision

La Registraduria Nacional del Estado Civil — RNEC, ejercerd la supervision del contrato,
a fravés de un(a) funcionariola) de la de la Delegacién Departamental de
Cundinamarca.

3. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y JUSTIFICACION

3.1 Valor estimado del contrato

Por la suma de QUINIENTOS TREINTA Y TRES MIL SETECIENTOS QUINCE PESOS M/CTE, ($
533.715,00), por unidad, de acuerdo con el promedio de las cotizaciones, con un
presupuesto oficial por valor de OCHO MILLONES TRESCIENTOS VEINTIOCHO
TRESCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS CON TREINTA Y CUATRO CENTAVOS M/CTE
($8.328.333,34), incluido IVA; hasta agotar presupuesto asignado, con cargo al FONDO
ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL.

3.2 Justificacién. Estudio de mercado

Tomando como base 2 cotizaciones emitidas por empresas dedicadas a venta y
distribucién de sillas para oficina.

El sondeo se realizé mediante la invitacidén a cotizar con las especificaciones técnicas
establecidas para la adquisicién de sillas ergondmicas tipo ejecutivo para las
Registradurias Municipales de Cundinamarca.

Para la obtencion de costos del mercado de sillas ergondmicas, enviaron cotizacion 2
empresas: FERREMUEBLES JB y HERSICOL

A continuacion, se presenta el estudio de mercado detallado de las propuestas
allegadas por las empresas.

FERREMUEBLES JB |
ESPECIFICACION CANTIDAD | VALOR UNITARIO | VALOR UNITARIO
SIN IVA CON IVA
Silas  ergondmicas  tipo  ejecutivo, 1 $430.000.00 $511.700,00

|
8 ]




externa en polipropileno de alto
impacto con sistema graduable en
altura y profundidad, bastidor
interno en polipropileno y
abullonada con espuma de alta
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Interno en polipropileno tapizado en
espuma inyectada de alta calidad
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color azul institucional ESPALDA:

HERSICOL

]

ESPECIFICACION

CANTIDAD

VALOR UNITARIO
SIN IVA

eah

VALOR UNITARIO
CON IVA

ESPALDAR Con carcaza externa en
PP color negro, abullonado en
espuma de alta densidad tapizada
en tela y color a elegir.

ASIENTO EJECUTIVO Espuma
laminada densidad 30, tapizada en
telas fipo 2. color y textura a elegir.
MECANISMO CP (Perilla) movimiento
de reclinacién en dngulo por sistema
de perilla, graduacién de
profundidad y altura.

BASE nylon negra 60cm diagmetro.
RUEDAS en nylon de 50 mm.

BRAZOS Graduables en altura. PAD
| en PU poliuretano.

$467.000,00

$555.730,00

RESUMEN DE LAS COTIZACIONES

COTIZACION EMPRESA VALOR UNITARIO | VALOR UNITARIO
SIN IVA CON IVA
| FERREMUEBLES JB $430.000,00 $511.700,00

9
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2 [ HERSICOL $467.000,00 $555.730,00

COSTO PROMEDIO POR UNIDAD $448.500,00 $533.715,00

Luego de analizadas las cofizaciones presentadas se encontré que el valor promedio
para el cumplimiento del objeto del contrato es de: QUINIENTOS TREINTA Y TRES MIL
SETECIENTOS QUINCE PESOS M/CTE, ($ 533.715,00) por unidad, con un presupuesto
oficial por valor de OCHO MILLONES TRESCIENTOS VEINTIOCHO TRESCIENTOS TREINTA Y
TRES PESOS CON TREINTA Y CUATRO CENTAVOS M/CTE ($8.328.333,34). En todo caso el
valor promedio puede sufrir variaciones de acuerdo con lo que se requiere y la
disponibilidad presupuestal, hasta agotar el presupuesto asignado.

3.3 Disponibilidad presupuestal

El respectivo estudio base sirve como referencia para la tramitaciéon del
correspondiente CDP por parte de la oficina central de la Registraduria Nacional del
Estado Civil, para redlizar lo pertinente a la adquisicion del objeto principal del
presente contrato por parte de la Delegacién Departamental de Cundinamarca.

3.4 Forma de pago

La Registraduria Nacional del Estado Civil redlizard un (01) Unico pago una vez el
contratista haga entrega de la totalidad de los elementos adquiridos; para este, el
contratista deberd presentar los siguientes documentos:

a) Factura original debidamente diligenciada, segin corresponda a la calidad del
contribuyente, dando estricto cumplimiento a las exigencias legales que establece
el Articulo 617 del Estatuto Tributario, incluyendo en la factura el nimero del
contrato objeto de facturacién, nombre y NIT de la entidad contratante. Si es
facturador electrénico deberd generar la factura con los parémetros y cédigo PCI
de la unidad ejecutora que indique la entidad, factura electrénica que sera
aprobada a través del portal OLIMPIA.

b) Acta de recibo y/o servicio definitivo y cumplimiento de obligaciones
contractuales, suscrita por el supervisor y el contratista.

c) Documento que acredite que EL CONTRATISTA se encuentra al dia en el pago de
aportes parafiscales y al Sistema de Seguridad Social Integral, acompanado de las
planillas de pago del periodo correspondiente, de acuerdo con lo establecido en el
Art. 23 de la Ley 1150 de 2007.

Nota: En caso de ser persona natural deberd aportar copia de las planillas de pago
sobre el 40% del valor del contrato, como independiente.

NOTA: Los impuestos y retenciones que surjan del confrato corren por cuenta del
conftratista para cuyos efectos la Entidad hard las retenciones del caso y cumplird las

o
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obligaciones fiscales que ordene la Ley. El proponente en el valor de la propuesta
debe tener en cuenta que la Entidad efectua los descuentos de Ley vigentes.

EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, redlizard el
pago, de acuerdo con la programacion del PAC.

4. CONVOCATORIA LIMITADA MIPYMES

De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34 de la Ley 2069 de
2020, en estos procedimientos de seleccidn para Mipyme se aplicard lo prescrito en los
articulos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1085 de 201 5, modificado por el Articulo
3 del Decreto 1860 de 2021, las solicitudes para limitar el proceso a Mipymes se
recibiran durante el término previsto en el cronograma del proceso.

5. CRITERIOS DE SELECCION DE CONTRATISTAS
5.1. Criterios de seleccién referidos a condiciones y calidades de los proponentes

De conformidad con lo estipulado en el Articulo 2.2.1.2.1.5.2. Del Decreto 1082 de 2015,
La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor
precio cumple con las condiciones de la invitacién. Si esta no cumple con las
condiciones de la invitacién, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los
requisiftos de la invitacién de la oferta con el segundo mejor precio, y asi
sucesivamente.

5.1.1. Capacidad juridica

El contratista deberd acreditar el cumplimiento de las obligaciones relativas al sistema
de seguridad social integral, parafiscales y riesgos profesionales, atendiendo lo
establecido en el Articulo 23 de Ia ley 1150 de 2007 y la ley 1562 de 2012 (para el caso
que aplique).

En caso de ser Persona Natural deberd aportar copia de las planillas de pago
parafiscales (correspondiente al mes de pPago) sobre el 40% del valor del contrato
como independiente. De conformidad con el Decreto 1625 del 11 de octubre de 2016,
modificado por el Decreto 2250 del 29 de diciembre de 2017 contribuciones al Sistema
General de Seguridad Social y disminucién de Ia base para trabajadores
independientes — Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

5.1.2. Experiencia

La experiencia requerida para las empresas legalmente constituidas serd de un (1) ano
de funcionamiento en el mercado acorde a la linea de productos determinados en el
objeto y especificaciones contractuales requeridas. ,4
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El proponente deberd presentar con su propuesta al menos dos (02) certificaciones de
experiencia de contratos ejecutados en los dos afos inmediatamente anteriores a la
fecha de cierre de la invitacién pUblica, cuyo objeto y/o actividades ejecutadas sean
iguales al objeto a -contratar y cuya sumatoria del valor sea igual o superior al
presupuesto oficial estimado en la invitacién publica que obedece a la posible
contratacion.

Lla cerfificacién de experiencia deberd contener como minimo la siguiente
informacion:

- Nombre de la Entidad o empresa contratante
- Nombre del Contratista

- Objeto y/o actividades ejecutadas

- Valor

- Fecha de inicio y de terminacion

- Término de ejecucion

- Nombre y Firma de quien certifica

- Fecha de expedicién de la certificacion

- Direccioén y teléfono del contratante

Se podran adjuntar igualmente los siguientes documentos para acreditar la
experiencia:

- Copia del Contrato

- Copia de la orden de servicio

- Copia del Acta o documento de liquidacién del contrato, cuando haya lugar.

- Cuando el contrato se haya suscrito con una persona natural o juridica de caracter
privado, se deberd aportar copia de la factura correspondiente.

Los anteriores documentos, deberdn ser expedidos por la enfidad o empresa a la que
se le suministre el bien o servicio.

NOTA 1: En caso de presentar cerfificaciones de experiencia donde el proponente
haya participado como integrante de un consorcio o unidn temporal, se tomard en
cuenta solamente el valor correspondiente a su participacién. La certificacion deberd
contar con esta informacién o se deberd aportar el respectivo documento de
constitucién del consorcio o unién temporal.

NOTA 2: LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, se reserva el derecho de
confirmar el contenido de las certificaciones. En el caso de requerirse aclaraciones
sobre los datos contenidos en las cerfificaciones, la Registraduria Nacional podra
solicitarlas al proponente por escrifo. Nvl
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En caso de acreditar la experiencia de confratos suscritos con la Registraduria
Nacional del Estado Civil, deberd indicar el nimero y fecha del contrato que se
pretende hacer valer, para realizar la verificaciéon pertinente.

NOTA 3: No se aceptan auto certificaciones.
5.1.3. Capacidad financiera N/A

5.2. Criterios de seleccién referidos a la oferta
5.2.1. Propuesta técnica y econémica

El oferente deberd presentar una propuesta técnica y econdmica mediante el
diligenciamiento del Formato No. 2 "Propuesta Técnica y Econémica" donde indique
las caracteristicas o especificaciones de lo ofrecido.

Deberd contener las especificaciones minimas exigidas en el numeral 2.3.1 Del
presente estudio: "Especificaciones y/o condiciones Esenciales Técnicas del Bien y/o
servicios".

El Valor ofertado en el formato de "PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA" incluido IVA,
en ningun caso deberd ser mayor al 100% del valor del presupuesto estimado para el
proceso de seleccion, so pena de rechazo de la propuesta.

El proponente deberd, en el momento de elaborar su propuesta, evitar formular
condiciones econémicas y de contratacidn artificialmente bajas, con el propdsito de
obtener la adjudicacién del contrato. Esto de conformidad con lo establecido en el
numeral é del articulo 26 de la Ley 80 de 1993.

De acuerdo con el articulo 2.2.1.1.2.2.4 Subseccién 2 — Seleccidén del Decreto 1082 de
2015, cuando de conformidad con la informacién a su alcance la Entidad estime que
el valor de una oferta resulta artificialmente bajo requerirG al oferente para que
explique las razones que sustenten el valor por él ofertado. Analizadas las
explicaciones, que el valor de la oferta sobre la cual la Entidad tuvo dudas sobre  su
valor responde a circunstancias objetivas del oferente y de su oferta gue no ponen en
riesgo el cumplimiento del contrato si éste es adjudicado a tal oferta, el comité asesor
evaluador, recomendard rechazar la oferta o dard continuidad de esta en el proceso
de evaluacién de las ofertas.

Los comités respectivos, revisardn las ofertas econémicas y verificaran que la de menor
precio cumple con los condiciones de la invitacién. Si esta no cumple con las
condiciones de la invitacién, se verificard el cumplimento de los requisitos de la
invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asf sucesivamente.
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La adjudicacién se hard a la oferta con el precio mds bajo, siempre que se encuentre
en condiciones de mercado, satisfaga las necesidades técnicas de la entidad, y
resulte habilitada. - No se hard adjudicacién parcial.

NOTA: CRITERIOS DE DESEMPATE Si dos o mas ofertas presentan un mismo precio global
en la oferta econdémica, dard aplicacién a lo contemplado en el Numeral 7, del
Arficulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, el cual establece que: "... En caso de
empate, la Entidad Estatal aceptard la oferta que haya sido presentada primero en el
tiempo."

NOTA 2: CRITERIO DE EVALUACION PARA LA ADJUDICACION De conformidad con el
Decreto 1082 de 2015, el criterio de escogencia serd el precio mds bajo, siempre que
se encuentren en condiciones del mercado y satisfaga las necesidades de la entidad,
con el fin de garantizar el principio de igualdad, el valor de las propuestas serd
evaluado sin el impuesto a las ventas (IVA), para los responsables pertenecientes al
régimen comun.

6. GARANTIAS

El contratista que resulte favorecido con esta contratacién deberd constituir a favor de
la Registraduria Nacional del Estado Civil una garantia de cumplimiento, con una
entidad bancaria o una compania de seguros legalmente establecida en Colombia
que ampare los siguientes riesgos:

a) Cumplimiento del contrato: Que garantice el cumplimiento de todas las
obligaciones derivadas del contrato y del pago de la cldusula penal y multas
en caso de incumplimiento total o parcial por parte del contratista, por un valor
asegurado igual al 10% del valor total del contrato y vigente por el término de
ejecucion de este y seis (6) meses mas.

b) Calidad y correcto funcionamiento de los bienes: Por un valor asegurado igual
al 10% del valor total del contrato y vigente por el término de ejecucion de este
y seis (6) meses mds.

[I. ANALISIS DEL SECTOR

1. Condiciones legales, financieras, comerciales, organizacionales, técnicas y de
riesgo del sector

1.1 Condiciones legales

1.1.1. Normativa aplicable a la Entidad “\
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Resolucion No. 5253 de 2016, por la cual se adopta el manual de contratacién de
la Registraduria Nacional del Estado Civil.

1.1.2. Normativa aplicable al proceso de contratacién
La normativa aplicable al presente proceso de contratacion es la Ley 80 de 1993,
Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto 19 de 2012, Decreto 1082 de 2015,

Indicacion que la presente contratacion se tramitard por la modalidad de Minima
Cuantia de conformidad con el Capitulo 2, Seccién 1, Subseccién 5 del Decreto
1082 de 2015. El valor del contrato se encuentra por debajo del 10% de la menor
cuantia de la Entfidad.

1.1.3.  Normativa a la que se someterd el contrato

La normativa a la que se someterd el contrato a celebrar es el Estatuto Generdl de
confratacion de la Administracién PUblica y Cddigo Civil y Cédigo de Comercio.
Ley 1182 de 2015 y aquella que le sea concordante en materia de contratacion
pUblica estatal.

1.1.4. Normativa aplicable al sector al que pertenece el futuro contratista
La normativa aplicable al sector al que pertenece el futuro contratista es Ia ley 80
de 1993, Cédigo Civil y Cédigo de Comercio

1.2 Condiciones financieras N/A
1.3 Andlisis de riesgo

De conformidad con el articulo 4 de la ley 1150 de 2007 la entidad ha incluido Ia
estimacion, tipificacién y asignacion de los riesgos previsibles involucrados en el actual
proceso de contratacién, entendidos estos como los eventos que pueden afectar la
ejecucion contfractual y cuya ocurrencia no puede ser predicha de manera exacta
por las partes involucradas en el proceso de contratacién 0 en la ejecuciéon de un
contrato. También, el Decreto 1082 de 2015 establece que la Entidad Estatal debe
evaluar el riesgo que el proceso de confratacién representa para el cumplimiento de
sus metas y objetivos.

Los riesgos previsibles que pueden afectar el equilibrio econémico del contrato en su
ejecucion de acuerdo con las caracteristicas de este son los siguientes: ,j{
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No.
Clase
Fuente
Etapa
Tipo

Descripcion

Probabilidad

Impacto
Valoracién

del riecsan

Categoria
Asignacion
del riesgo

establecidas en el pliego de
condiciones, tales como
especificaciones de estudios,
disenos u obras, y términos de
entrega de los mismos.

W
General
Externo
Ejecucion
Riesgo Operacional

Riesgo por insuficiencia de
recursos: Cuando por
dificultades de transporte,
ausencia en el mercado, o
carencia de cadlidad de
recursos (materiales, mano de
obra, personal profesional,
vehiculos, equipos y
maquinaria, etc.) se vea
afectada la ecuacion

contractual.

Este riesgo serd
asumido por el
confratista  en
un cien por
ciento (100%).

Riesgo alto

La Agencia Nacional de Contratacién profirid un manual para que las entidades
estatales evalien el riesgo “que el proceso de contratacién representa para el
cumplimiento de sus metas y objetivos”, le cual incorpora algunas recomendaciones
que podrian tenerse en cuenta y una matriz que puede ser de gran utilidad para
cumplir con este requisito, siempre que se asuma bajo la perspectiva de realizar un
andlisis de riesgos previsibles y no de circunstancias imprevisibles que dificimente

ocurrirdn.

ANEXOS

Los anexos, son aquellos documentos concernientes a las tres (3) coftizaciones

presentadas.

Atentamente,

NICOLAS FORHJRO OBREGON

DeleGades del Registrador Nacional del Estado Civil por Cubydinamarca

Reviso: Ana Milena Rubio Burbane / Ofidl

Aprobé: Luis Fernando Tero Castafio/ C
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