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ASUNTO: Designacién supervisor de contrato

Con ¢l fin de dar cumplimiento a lo establecido en la normativa aplicable, de manera cordial le
informo que ha sido designado para que realice funciones como supervisor del siguiente contrato:

Nombre del contratista

XIOMARA NARVAEZ MORENO <

N° de contrato

4121.010.26.1.029 7

Objeto contractual

Prestar los servicios profesionales de Abogado,
consistentes en el apoyo al Departamento Administrative
de Gestion Juridica Publica en la elaboracién de conceptos
juridicos requeridos por tla misma, proyectando vy
realizando el control de legalidad sobre los actos
administrativos emitidos por el Municipio de Santiago de
Cali, asi como también de la gestién de actividades de
difusién vy divulgacién externa del Departamento de
Gestién Juridica Publica, mediante los diferentes medios
virtuales de consulta disponibles para los empleados de
planta y contratistas. y demas compromisos que
correspondan al direccionamiento juridico. En el marco
del proyecto de inversidn FORTALECIMIENTO DE LA
GESTION JURIDICA PUBLICA DEL MUNICIPIO DE
SANTIAGO DE CALI BP-26000672

Fecha de aprobacion de
poéliza (si aplica)

N/A

N° de registro
presupuestal contable

4500 /156235

Fecha de registro
presupuestal contable

2! enero 20/7

Asi mismo, me permito recordar las siguientes funciones generales que como supervisor le

corresponden, sefialadas en el referido contrato.

a. Colaborar con el contratista para la correcta ejecucién del objeto del contrato.
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por cualquier medio, sin previa autorizacién del Alcalde.
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b. Verificar que el contratista cumple las obligaciones previstas en el contrato.

¢. Determinar de acuerdo con los procesos y procedimientos, la oportunidad en que el
contratista debe realizar las actividades contratadas.

d. En caso de incumplimiento por parte del contratista de cualquiera de sus obligaciones
contractuales, adelantar los tramites necesarios para la aplicacion de sanciones
contractuales a que haya lugar.

e. En los eventos de adicién, prérroga, cesion o cualquier modificaciéon del contrato, solicitar el
tramite respectivo con anticipacion a la fecha del vencimiento del contrato para el caso de
las adiciones o a la fecha en la cual pretende suscribir el documento para el caso de las
modificaciones.

f. Exigir al contratista junto con el informe de actividades, los soportes de pago
correspondientes a los aportes a los sistemas de pension, salud y ARL, de acuerdo con lo
estipulade por las normas vigentes

g. Expedir mensualmente el Informe de Supervision que detalle el cumplimiento de las
obligaciones a cargo de! Contratista. En el evento en que se observe algun tipo de
inconsistencia sobre los aportes de seguridad social, el supervisor debera adelantar las
acciones a que haya lugar, de conformidad con la normatividad vigente.

h. Suscribir con el ordenador del gasto y el contratista las comrespondientes actas contractuales
a que hubiere lugar y remitirlas al area correspondiente.

i. Informar oportunamente al ordenador del gasto sobre las novedades que se presentan
durante la ejecucién del contrato.

j.  Suscribir en conjunto con el contratista el acta de inicio una vez se verifigue que la respectiva
afiliacion a la Administracién de Riesgos Laborales (ARL), aprobacién de pélizas cuandeo
aplique, emision del RPC y demas requisitos de legalizacidn y ejecucion del contrato.

Adicionalmente, le son asignadas las siguientes funciones especificas.

1. Proyectar, sustanciar y realizar el control de legalidad de los Actos Administrativo emitidos
por el Municipio de Santiage de Cali, para la fima del Director del Departamento
Administrativo de Gestidn Juridica Pablica, que le sean asignados.

2. Proyectar los conceptos juridicos que deban ser firmados y aprobados por el Director del
Departamento Administrativo de Gestion Juridica Publica.

3. Apoyar la Actualizacion del Sistema de informacién normative y jurisprudencial, mediante
el cargue diario de la informacion asignada.

4. Brindar apoyo en la elaboracion de los Actos administrativos bajo la orientacién y
acompafamiento del Departamento Administrativo de Gestién Juridica Publica.

5. Proyectar respuestas a los Derechos de Peticion presentados ante el Departamento.

8. Asistir a las reuniones a las gue sea llamado para apoyar al Director del Departamento
Administrative de Gestién Juridica Publica o a quien sea Designado por el mismo, en el
desarrollo de la sesion.

7. Colaborar en la bisqueda y obtencidn de normatividad, jurisprudencia y doctrina que se
haga necesaria en el organismo.

8. Brindar apoyo en la elaboracién de documentos juridicos bajo |a orientacion del Director o
subdirector a cargo del Departamento.

Este documento es propiedad de la Administracién Central def Municipio de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion
por cualgquier medio, sin previa autorizacién del Alcalde.
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9. Atender los requerimientos que imparta la Direccién del Departamento Administrativo y/o
supervisor del contrato, que considere convenientes y pertinentes para la ejecucion del
objeto del contrato.

Es importante recordar que como supervisor no tiene autorizacién para exonerar al contratista de
ninguna de sus obligaciones o deberes que emanen del contrato suscrito, ni imponer obligaciones
distintas a las estipuladas en el mismo. Por lo tanto, no podra impartir instrucciones al contratista
que impliquen modificaciones a los términos de este contrato.

Las érdenes o instrucciones que imparta como supervisor deberan realizarse por escrito a través de
un medio de comunicacién oficial.

Se entregan en medio magnético los siguientes documentos:

o Recibido .
Descripcion 3i TNo Observacion
complemento al contrato electronico de | x Medio Magnético

prestacion de servicios Profesional

Adicionalmente puede solicitar al equipo estructurador copia de los documentos del proceso de
contratacién que considere necesarios para el adecuado ejercicio de sus funciones o acceder a los
mismos a través de la pagina web www.colombiacompra.gov.co.

Cordialmente,

trativo de Gestion Juridica Publica

g Ll eAa
AROLINA VALENCIA GOMEZ
Subdirectora de Doctrina y Asuntos Normativos

Proyectd: Paola Tatiana Hurtado — Contratista A
Reviso: Maira Alejandra Sepulveda Lasso — Contratista ‘J’tﬂ’

Este documenta es propiedad de la Administracién Central del Municipio de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacion

por cualguier medio, sin previa autorizacion del Alcalde.
Pagina 3 de 3



	00000001
	00000002
	00000003

