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Villavicencio, 24 de mayo de 2023

Sefiores
Gerencia de Talento Humano

Me permito solicitar certificado de no existencia de personal seglin las caracteristicas
descritas a continuacion:

| OBJETO A CONTRATAR:

FORTALECIMIENTO DE LAS ACCIONES DEL PLAN DE FISCALIZACION Y ANALISIS
DE RECAUDOS, EN EL IMPUESTO DE DEGUELLO GANADO MAYOR Y ESTAMPILLAS

DEPARTAMENTALES.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1. Apoyar en la atencién de peticiones recibidas a través de correspondencia fisica y
electrénica relacionadas con procesos fiscalizacion y determinacién.

2. Brindar apoyo a los procesos de fiscalizacion, inspecciones tributarias, auditorias a
los sujetos pasivos (municipios y plantas de beneficio animal), revisién de
declaraciones.

3. Brindar apoyo en la conciliacion y analisis de los ingresos por concepto de impuestos
departamentales (impuesto de degtiello y estampillas departamentales).

4. Apoyar en el analisis estadistico, elaboracién de informes relacionadas con las metas
del plan de fiscalizacion.

5. Mantener actualizado el archivo documental cumpliendo la normatividad y organizar
los documentos generados de conformidad a la tabla de retencion documental (TRD),
en los procesos relacionados al objeto contractual.

6. Las demas que en el transcurso del desarrollo del objeto del contrato de prestacion
de servicios profesionales requiera la Gerencia de Rentas, que guarden relacién con
el objeto del contrato.

PERFIL Profesional Especializado

EDUCACION Titulo profesional en Administracion Publica con Especializacion

EXPERIENCIA | Tres (3) afios de experiencia profesional.

Segun Decreto No. 115 de 2020 “Mediante el cual se establece los requisitos,
equivalencias y criterios para determinar los honorarios de contratitas de prestacién de
servicios profesionales y de apoyo a la gestion de la administracion central del

Departamento del Meta”.
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TABLA DE HONORARIOS
Categoria Requisitos Honorarios
Titulo profesional con Especializacién y tres (3)
PROFESIONAL | aflos de experiencia profesional o titulo $5.200.000
ESPECIALIZADO | profesional con cinco (5) afios de experiencia
profesional, de los cuales dos (2) debe ser
relacionada con el objeto del contrato.
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NOHORA ILSE JIMENEZ VALENCIA
SECRETARIA DE HACIENDA
DEPARTAMENTAL
r ORDENADOR DEL GASTO
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Armando Cardénas ) Libis Bonilla Garcia .| Christiaan Fabian
Nombre Saboghl Nombre: Nombre: Baquero Bernal
Abg. CPS - Secretaria ; Profesional : Gerente de Rentas
Cargo ds HEdanda Cargo: Especializado Cargo:
Proyecté Reviso Aprobd
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CERTIFICACION DE NO EXISTENCIA DE PERSONAL

EL SUSCRITO GERENTE DE TALENTO HUMANO

CERTIFICA

Que, revisada la planta de personal de la administracion central del departamento del
Meta, se evidencié que no existe personal vinculado disponible que asuma el desarrollo
del Objeto a Contratar y las obligaciones especificas relacionadas en la presente solicitud.
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RUBEN DARIO RUEfTA7ACOSTA/
GERENTE DE TALENTO HUMANO
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1. Verificar la vigencia del documento en el listado maestro de documentos.

2. Lo resaltado en gris puede ser modificado o eliminado segtin las caracteristicas del proceso

3. El objeto y las cifras se deben escribir en mintiscula y negrita
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