& REGISTRO 05-FR-01
ol kit oich PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL|Versi6n: 01

|PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGARFecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

. WP - TPO-08-PR-
sun SUPERINTENDENCIA |12 00 PROCESO: GESTION FINANCIERA CO%190: MP - GNFA - PO - 08

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA | LUIS ENRIQUE BARBOSA SOLANO Jo

CEDULA DE CIUDADANIA No. | 91.177.816 | oE | GIRON 0

TELEFONODECONTACTO | 3156865316 | FO [:| EXT. : .

E-MAIL PERSONAL | luisentique_barbosa@yahoo.com e

E-MAIL INSTITUCIONAL | luis barbosa@supernotariado.gov.co i"

BANCO | BBVA Je mopEcuenta [ 396235632 e ca[ X |« cc[ e
i com}a'ro BRI VALOR TOTAL DEL CONTRATO | .

1 ,-". = — — —
M DE 2023 | I* HONORARIOS MENSUALES | §  2.251.260,00+
kel oo
OBJETO: pres ar con plena
autonomia teécrica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para
OBJETO DEL CONTRATO |apoyar la aplicacion de ias politicas internas de la SNR frente al sistema de gestién
documental de las oficinas de registro de instrumentos publicos a nivel nacional, en el

desarrolio de lcs lineamientos de linea de produccién orip de BUCARAMANGA
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ Ana Milena Herazo Hernandez e

CARGO DEL SUPERVISOR - L Coordinador Gestion Tecnologica y Administrativa |«

CRP No 41423 ( |4
FECHA c"'[ 19/01/2023° FECHA :gfgfnctéu S M
LUGAR DE EJECUCION [ 19] 01| 2023 |«
CIUDAD BUCARAMANGA fe Dia Mes Afio
FE
DEPARTAMENTO SANTANDER o P e oumanre " [30] 12 [ 2023 ]«
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia  Mes  Afo MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
ACTA DE INICIO |_-_;0 l 01 1 2023 |.. « IE'.
FECHA DE INICIO DE LA Dia  Mes  Afo ADICION Y/O PRORROGA
ADICION Y/O PRORROGA L l | ’. COP No E__H « CRPNo .
FECHA FINAL DE LA ADICION Dia __Mes  Aio  MESES DIAS VALOR
Y/0 PRORROGA L_ I I ] . I ', | I,, I _l,
VALOR A COBRAR $ 2.251.260,00 |« | [s——= COBRA CON FACTURA .
- . ) "*—-‘—" T No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS I f’LE'-""IZ_‘iI | o* g
E $ 2.251.260,00 ‘E Dia Mes Afic MES A COBRAR
oERIODO DE Paco  DE-L01. 105 2023 7la_PAGONo. NoDias - MAYO
a[ 31 [05] 2025 ) [ 05 o [30]o{ wavO
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIER.Jggd?; WP -GNFA - PO~ 08-PR-

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 01
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR|Fecha: 30 - 08 - 2022

1 SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO
& REGISTRO
b - to guorda de o te publica

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 145000 FUNDACION SALUD MIA EPS &« 125%
ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE

F DEP

R PG DR PR v PENSIONES — COLPENSIONES s A%
ASEGURADORA DE 7 .

3. RIESGOS LABORALES (ARL) 6100 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 336.700 PLANILLA DE PAGO No. | 67287407 | «

VALOR PAGO

SALDO POR
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 25.889.490,00 ACUMULADO PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO [ $ 825.462,00 a5 825462000 [[$  25.064.028,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO [ § 2.251.260,00 Je[[§  3.076.72200] [S  22.812.768,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO | § 2.251.260,00 [« [$ 532798200 [$  20.561.508,00
PAGO 04 VALOR DELPAGO | § 2.251.260,00 [« [ S 7.579.24200 S  18.310.248,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO | § 2.251.260,00 ]« [ $  9.830.502,00] S  16.058.988,00
PAGO 06 VALOR DEL PAGO els 1 s ;
PAGO 07 VALOR DEL PAGO els IRE ;
PAGO 08 VALOR DEL PAGO «l$ - 3 E
PAGO 09 VALOR DEL PAGO «ls -1 s :
PAGO 10 VALOR DEL PAGO «ls 1 s g
PAGO 11 VALOR DEL PAGO all $ - s =
PAGO 12 VALOR DEL PAGO els 1 s -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO els -1 s ;
Dia Mes Ano
PERIODODEPAGD - o [05] 2023 | pacono. | o 4 |
A 31 |o5] 2023 | [o5]| | MAYO |

. dando cumplimiento alRecepcién,  Alistamiento, Organizacién, Digitalizacion,
las normas en ragistro de los sk FOLIO yio SIR con una periodicidad de cada hora,[Tipificacién, Control de Calidad, y disposicion final, reparto,
diligenciando y firmando el formulario de control de turnos de linea de produccion. 2. Alistamiento del segunda digitalizacién, informes diarios. correcciones|
documento: organizar la documentacion de acuerde a los principlos de prioridad y rango establecido en el Informe mensual secop Il

Decreto 1250 de 1970; como es, retirar el material abrasivo de los documentos por turmo, ordenar el turmo,
disponer los documentos del turmo en carpeta independiente para el inicio de la etapa de digitafizacion de
acuerdo con el instructivo.

[ Recepcion de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por
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i e IMACROPROCESO: GESTION FINANCIERA oc:‘_“l?:’. ':r RN PO 08 B
t REGISTRO
PRI PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAquI:ha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

3. Digitalizacion de documentos: primera tase: Tomar cada una de las carpetas por tume de radicacion del
menor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para referenciar el turno anterior en el SGD-IRIS.
Segunda fase: buscar el turno en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar el formularios de calificacién o formulariol
de correccion o nota devolutiva o mayor valor (segin sea el caso); por Oltimo se debe buscar por el sistemal
SGD-IRIS el tumno asignado en radicacién y adjuntar, realizar verificacion completa. 4. Calidad dell
documentc: el digitador debe verificar el tumo del documento fisico, contra el tumo e imagenes Guel
aparecen en la pantafa SGD-IRIS, efiminar hojas en blanco, validar paginacion. 5. Realizar la indexacion:]
Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento al 100%. 6. Tipificacion del documento:
validar que el recibo de caja fisico coincida con el turno del documento digitalizado y los datos basicos,
verificar consecutivo, paginado y la tipficacitn de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento, 7.
Armadc de documentos: organizar decumento como fue recibido en ventanilla y de acuerdo al tumol
respectivo en el archivo temporal en orden de tumo los d tos clasifi , Tumos d itos y los de
mayor valor, mientras dura el trdmite interno, diligenciar al # de pré y . B. Disposicién
y armado del tramite registral: Una vez realizada la segunda digitalizacion se ublca el documento generadol
por la ORIP como respuesta a la solicitud: formulario de calificacion, nota devolutiva, formulario del
correccién yo mayor valor, este documento se anexa al tumo clasificando los tumes de documentos
identificados como: devueltos v mayor valor ubicandolos en el drea dispuesta que permita su identificacion.
Para los documentos calificados o comegido; se procede a ubicar y refirar del archivo temporal la
documentacion y separa la copia con destino a registro y la del usuario, se anexa el formulario de
calificacion o formulario de correccion a cada paquete se entrega a ventanilla el identificado para el usuario;
el paguete con destino a registro se ubica en el archivo en el drea fisica definida para armado e inventario.
{9. Diligenciamiento de informes: Anexo nigmerc No. 2, novedads das en los si RIS y]

do de la inf gada por la SNR para desempeﬂa; sus funciones, formato
Gnico de inventaric documental FUII’J fmnam Excel dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo.
(Entrega del archivo en Excel y pdf). 10. Responder por la administracion y manejo de los bienes entregado
para la ejecucion del contrato. 11. Mantener plena reserva y confidenciali de la inf itn que racibal
para el cumplimiento del contrato. 12. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacion, las|
normas que lo modifiquen y demés normatividad vigente que rige la materia

NOTA: 5i se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texte o imagenes, favor
colocarlas como anexos,

:STE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACRO! Pagina 3
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. PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Version: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAFI]FGCha: 30-08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente pri, se deja constancia que el
(la) contratista LUIS ENRIQUE BARBOSA SOLANO identificado (a) con cedula de ciudadania
No 91.177.816 de GIRON cumpli6 sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 352 de 2023 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,

y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 41423 CDP No 11423
Se autoriza el pago por la suma de $ 2.251.260,00
Valoren leras; | OS MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y UN MIL DOSCIENTOS SESENTA
" |PESQS CON 00 CTVOS
Dia Mes Afio
DEL| 01 3
PERIODO DE PAGO SR L] PADO No. ek

31 | 05| 2023 | 05 | MAYO

Para constancia se firma en BUCARAMANGA alos 31 dias del mes de MAYO de 2023

isor
Hernandez
jica y Administrativa

Firma Contratista

IS ENRIQUE BARBOSA SOLANO
Cedula de Ciudadania No
91.177.816 DE GIRON
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DE NOTARIADG | MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | Cédioc
& REGISTRO

Cédigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR - 05

pomemeeEs I PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL | Versién: 0f

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR | Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2023

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las
rentas no laborales. “Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continuos o
discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningun ingreso por honorario
podra ser incluido en la cédula de rentas de trabajo”, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento, que:

. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa

(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas
asociados a la actividad que realizo. SI___ NO_X_

OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2022
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales)
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. SI NO__X_ .

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___ NO__X__

Dependiente Econémico: SI___ NO__X_ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18
anos, se debe adjuntar registro civil.

Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___ NO__X_,

Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién (AFC)
SI___NO__X_, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

Crédito de Vivienda SI___ NO __X_, adjuntar extracto bancario del crédito de
vivienda.

En constancia de lo anterior, se firma a los 31 dias del mes de Mayo de 2023

Atentamente,

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
http:/iwww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co




30/5/23, 10:00 Editar

|UTC -5 10:00:27
SNR

|%-,-* I ira
Eaeronn = Mend = Administacion de correlos — Vi@r contrato

Informacitn general

2 Condiclones

Bienes y servicios

VER CONTRATO

Dotumentos dei Proveed i L
Jocumenios GelFroveesor  Ejacucion del Contrato

Buscar...

Evaluacion de la Entidad Estatal | > |

S SFIHSPSHRPRHSSRCY. | S

Documentos del contrato

Parcentaje Recepcion de articulos

Informacién presupussial

Plan de Pagos

7 Ejecucién del Contrato
4Se requieren emisiones de

Maodificaciones del Contrato S Ne
codigos de autorizacion?

{rcumplimienios

id de pago Nimero de factura Fecha de emisién Fecha de recepcion Valor total de la factura Estado
No existen resultados que cumplan con los criterios de blisqueda especificados
| Crear |
Documentos de ejecucion del contrato

Descripeion Nombre del archivo Cargado por
CAMBIO DE SUPERVISION 13-02- CAMBIC DE SUPERVISION 13-02- Comprador Descargar Detalle
2023 pdf 2023 pdf
SUPERVISION LUIS ENRIQUE SUPERVISION LUIS ENRIQUE Comprador Descargar Detalle
BARBOSA pdf BARBOSA. pdf
ARL LUIS ENRIQUE BARBOSA ARL LUIS ENRIQUE BARBOSA Comprador Descargar Detalle
SOLANO pdf SOLANO . pdf
Compromiso 41423 DTR - Compromiso 41423 DTR - CONTRATO Comprador Descargar Detalle
CONTRATO 352_2023 -.pdf 352_2023 - pdf
ACTA DE INICIO LUIS ENRIQUE ACTA DE INICIO LUIS ENRIQUE Comprador Descarger Detalle
BARBOSA SOLANO pdf BARBOSA SOLANO pdf

.} EVIDENCIAS PERIODO 20 ENERO EVIDENCIAS PERIODO 20 ENERO AL Proveedor Descargar Getalle
AL 31 DE 2023 pdf 31 DE 2023 pdf

| EXAMENES LUIS ENRIQUE EXAMENES LUIS ENRIQUE Proveedor Descargar Datalle
BARBOSA pdf BARBOSA pdf

O CUENTA DE COBRO PERIODO DEL CUENTA DE COBRO PERIODO DEL 20 Proveedor Descargar Detatle
20 AL 31 DE ENERO DE 2023.pdf AL 31 DE ENERO DE 2023.pdf

0 EVIDENCIAS PERIODO DEL 1 AL 28 EVIDENCIAS PERIODO DEL 1 AL 28 DE Proveedor Descargar Getafie
DE FEBRERQ DE 2023-1-243.pdf FEBRERO DE 2023-1-243.pd(

] CUENTA DE COBRO PERIODO DEL CUENTA DE COBRO PERIODO DEL 01 Proveedor Descargar Datalle
01 AL 28 DE FEBRERO DE 2023.pdf AL 28 DE FEBRERC DE 2023.pdf

O EVIDENCIAS PERICDO DEL 1 AL 31 EVIDENCIAS PERICDO DEL 1 AL 31 DE Proveedor Descargar Detalle
DE Marzo DE 2023-1-78.pdf Marzo DE 2023-1-T€ pdf

0 CUENTA DE COBRO PERIODO DEL CUENTA DE COBRO PERIODO DEL 01 Proveedor Descargar Dretafie
01 AL 31 DE MARZO DE 2023 pdf AL 31 DE MARZO DE 2023.pdl

0 EVIDENCIAS PERIODO DEL 1 AL 30 EVIDENCIAS PERIODO DEL 1 AL 30 DE Proveedor Descargar Detalle
DE ABRIL 2023 pdf ABRIL 2023 pdf

0 CUENTA DE COBRO PERICDO DEL CUENTA DE COBRO PERIODO DEL ™1 Proveedor Descargar Detafle
01 AL 30 DE ABRIL 2023 pdf AL 30 DE ABRIL 2023 pdf

0 EVIDENCIAS PERIODO DEL 1 AL 30 EVIDENCIAS PERIODO DEL 1 AL 30 DE Proveedor Descargar Detalte
DE MAYO 2023.pdf MAYO 2023 pdf

| Borrar
Cancelar | Evaluacion de la Entidad Estatal |
©VORTAL 2018 Términos de uso  Mormaliva  Soporte Remolo  Avuda — Espafol {Colomi V 018000520808 vovow colombiacompra. gov co/soporte  Lunes a Viermes 7:00 am. a 7:00 p.m.

https:/imww.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/SalesContractEditView?docUniqueldentifier=CO1.SLCNTR 9887010

1/1



Cddigo: MP - GNCT - PO - 01 -

|3Nn :?"E:gé;:;ﬁ?gg MACROPROCESO: Gestion Contractual PR . 01-FR .02
10 gurds da le pbica PROCESO: Gestién precontractual, contractual, | Version: 01

ejecucion y liquidacién de procesos contractuales

Formato Acta de inicio Contrato de prestacion de | Fecha: 05 - 05 - 2021
servicios

ACTA INICIO PRESTACION DE SERVICIOS
DE APOYO A LA GESTION

‘CONTRATO NO. 352 DE 2023
NOMBRE DEL CONTRATISTA: LUIS ENRIQUE BARBOSA SOLANO
CEDULA DE CIUDADANIA: 91.177.816

PERFIL: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

FECHA DE INICIO: 20 de enero de 2023

FECHA DE TERMINACION: 30 de diciembre de 2023

PLAZO DE EJECUCION: once (11) meses quince (15) dias sin superar el 30 de
diciembre de 2023

LUGAR DE EJECUCION: Oficina Registro de Instrumentos Publicos Bucaramanga
VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $25.889.490,00

VALOR MENSUAL: $2.251.260,00

FECHA DE APROBACION DE LA POLIZA: 19 de enero de 2023

FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL: 20 de enero de 2023
CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL 2021: 41423 del 19 de enero de
2023

El dia 20 de enero de 2023 en la ciudad de Bucaramanga, se reunieron el Dr. Edgar
Guillermo Rodriguez Borray, Registrador Principal de la Orip Bucaramanga, en su
calidad de supervisor del contrato y Luis Enrique Barbosa Solano, en su calidad de
contratista, con el fin de dar comienzo a las actividades pactadas en el objeto del
Contrato No. 352 de 2023.

Objeto: Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como
AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la aplicacion de las politicas internas de la
SNR frente al Sistema de Gestion Documental de las oficina de registro de instrumentos
publicos a nivel nacional, en el desarrollo de los lineamientos de linea de produccion

ORIP de BUC R)f'\ ANGA.
2o

EDGAR GUILLERMO RODRIGUEZ BORRAY LUIS ENRJ{{ .. R
Supervisor del Contrato Conati
\Registrador Principal
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CONDICIONES ADICIONALE:S DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
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Entre los suscritos, WILLIAM PEREZ CASTANEDA, domiciliado en Bogota, D.C., identificado con
cédula de ciudadania No. 16.656.408, en su calidad de ORDENADOR DEL GASTO de la SNR,
nombrado mediante Resolucién No. 10881 del 12 de septiembre de 2022, debidamente
posesionado mediante Acta del 13 de septiembre de 2022, en ejercicio de sus facultades legales,
en especial las conferidas en /a Resolucion No. 10989 del 14 de septiembre de 2022, con la cual
es se le delegd la Ordenacion del Gasto, quien en adelante se denominara LA
SUPERINTENDENCIA y de la otra, LUIS ENRIQUE BARBOSA SOLANO, con cedula de
ciudadania No. 91.177.816, quien en adelante se llamara EL CONTRATISTA, hemos convenido
celebrar el presente CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
No. 352 DE 2023, el cual se regira por la Ley 80 de 1993, el literal h) numeral 4 del articulo 2
de la Ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 y las demas normas
legales vigentes atinentes a la materia el cual se tramita por la Plataforma Transaccional del
SECOP II, y en consecuencia se pactan condiciones adiciorales, en consideracion a lo siguiente:
1). Que la Superintendencia de Notariado y Registro es una entidad descentralizada, técnica, con
personeria juridica, autonomia administrativa, financiera y patrimonial adscrita al Ministerio de
Justicia y del Derecho. 2). Que la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR
ejercera la orientacién, inspeccién, vigilancia y control de los servicios publicos que prestan los
Notarios y los Registradores de Instrumentos Publicos; atendera la organizacion, administracion y
sostenimiento de las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos, y asesorara al Gobierno
Nacional en la construccion de las politicas y el establecimiento de los programas y planes referidos
a los servicios publicos notarial y registral. 3). Que los estudios y documentos previos soportan el
presente contrato e indican la existencia de disponibilidad presupuestal. 4). Que, de acuerdo con
la certificacion expedida por la Directora de Talento Humano de LA SUPERINTENDENCIA, en la
actualidad la planta global de personal de la Entidad no cuenta con el personal suficiente para
encargarse de la totalidad de las actividades que implica este objeto, por lo cual se hace necesario
la contratacion del perfil requerido en el estudio previo que garantice la consecucion del objetivo
detectado. 5). Que en aplicacion de la mencionada normatividad y en armonia con las demas
normas vigentes del Estatuto de Contratacién, es procedente la realizacion de la seleccion del
contratista mediante el procedimiento de Contratacion Directa. 8). Que el proceso de contratacion
se encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones (PAA). 7). Que la Direccion de
Contratacion revisé y concluyé que se cumple con todos los requisitos legales para iniciar la
presente contratacién. 8). Cue el presente contrato se regira por las siguientes clausulas:
CLAUSULA PRIMERA: OBJETO Y LUGAR DE EJECUCION:A).OBJETO: prestar con plena
autonomia técnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para
apoyar la aplicacion de las politicas internas de la SNR frente al sistema de gestion
documental de las oficinas de registro de instrumentos publicos a nivel nacional, en el
desarrollo de los lineamientos de linea de produccién orip de BUCARAMANGA -
SANTANDER -.B). LUGAR DE EJECUCION: El lugar de ejecucion del contrato sera en la Oficina
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION No. 352 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y LUIS ENRIQUE BARBOSA SOLANO,
CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 91.177.816.

de Registro de Instrumentos Publicos de Bucaramanga - Santander, o en el lugar que, por
necesidad del servicio se requiera. PARAGRAFOQ: Cuando por necesidad del servicio se requiera
desplazar al CONTRATISTA fuera de! lugar de ejecucion del contrato, LA SUPERINTENDENCIA
asumira los gastos correspondientes a los desplazamientos. CLAUSULA SEGUNDA: - PLAZO Y
EJECUCION: El término de ejecucion del presente contrato serz de ONCE (11) MESES Y QUINCE
(15) DIAS, sin superar el 30 de diciembre del 2023; su ejecucion se establecera a partir de la
suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los
requisitos de perfeccionamiento y legalizacion del mismo. CLAUSULA TERCERA: - VALOR Y
FORMA DE PAGO: a) Valor: El valor total del contrato es hasta por la suma de VEINTICINCO
MILLONES OCHOCIENTOS OCHENTA Y NUEVE MIL CUATROCIENTOS NOVENTA PESOS
M/CTE ($25.889.490). b) Forma de pago: El valor del contrato se pagara en mensualidades
iguales y sucesivas cada una hasta por la suma de DOS MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA
Y UN MIL DOSCIENTOS SESENTA PESOS M/CTE ($2.251.260) o proporcional por fraccion de
tiempo ejecutado, previa aprobacion por parte del supervisor del contrato, de los respectivos
informes de avance que den cuenta de la ejecucion del contrato., previa certificacion de
cumplimiento a satisfaccion expedida por el Supervisor del contrato y el pago de los aportes mes
vencido correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud- Pension y ARL).
CLAUSULA CUARTA: PRESUPUESTO OFICIAL: El presente contrato se financiara con cargo al
Presupuesto de la SNR vigencia 2023, distribuidos asi:

e e VIGENCIA 2023 ! S

CDP No. Valor Proyecto — Rubro Actividad
11423 del 4 de enero $540.302.400 A-02-02-02-008- SERVICIOS DE

de 2023. 005 SOPORTE

El presente contrato esta sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor, a las apropiaciones
presupuestales. CLAUSULA QUINTA- DECLARACIONES DEL CONTRATISTA: EL
CONTRATISTA hace las siguientes declaraciones: 1). Conoce y acepta los documentos del
proceso. 2). Esta debidamente facultado para suscribir el presente contrato. 3). El valor del
contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demas contribuciones
relacionadas con el cumplimiento del objeto del presente contrato. 4). Los recursos que
componen su patrimonio no provienen de lavado de activos, financiacién del terrorismo,
narcotrafico, captacion ilegal de dineros y en general de cualquier actividad ilicita; de igual
manera manifiesta que los recursos recibidos en desarrollo de este contrato no seran
destinados a ninguna de las actividades antes descritas. CLAUSULA SEXTA. -
RESPONSABILIDAD: EL CONTRATISTA es responsable por el cumplimiento del objeto
establecido en el presente contrato. CLAUSULA __SEPTIMA. - INHABILIDADES E
INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA declara bajo la gravedad del juramento, que se
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION No. 382 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE
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entiende prestado con la firma del presente contrato, que no se halla incurso en ninguna de las

causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en el articulo 127 de la Constitucion Politica,

los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, los articulos 60 y 61 de la Ley 610 de 2000, el articulo 18

de la Ley 1150 de 2007, y derrnas normas concordantes. En consecuencia, asumira totalmente a su

cargo, cualquier reclamacion y pago de perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra
la Superintendencia de Notariado y Registro o cualquiera de sus funcionarios o contratistas.

CLAUSULA OCTAVA. - OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: EL

CONTRATISTA adquiere para con la Superintendencia, las siguientes obligaciones generales:

1. Aportar y cargar en la Plataforma Transaccional del SECOP Il, para conocimiento de la
SUPERINTENDENTIA y en los plazos en los que se le determine, los documentos
requeridos para el inicio del contrato.

2. Constituir la Garantia Unica, dentro de los 03 dias siguientes a la suscripcion del contrato
a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro por los valores y con los amparos
previstos, mantenerla vigente durante €l término establecido por |Ia
SUPERINTENDENCIA y cargarla en la Plataforma Transaccional del SECOP Il para su
posterior aprobacién por la SUPERINTENDENCIA.

3. Remitir el soporte de la afiliacion a la A.R.L a la Cirecciéon de Contratacion dentro de los
03 dias siguientes a la firma del contrato por la Plataforma SECOP |

4. Suscribir, conjuntarnente con el supervisor, el acta de inicio correspondiente una vez
cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion del contrato.

5. Aportar el examen meédico de salud ocupacional solicitado por la SNR con la
presentacion de la primera cuenta de cobro.

6. Acreditar su afiliacion a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora

de Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos Laborales (A.R.L.)

y, encontrarse al dia en el pago de los respectivos aportes.

Ejecutar con plena autonomia técnica y administrativa el objeto contractual.

Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de

conformidad a los parametros establecidos por la SNR.

9. Para efectos del pago mensual de honorarios EL CONTRATISTA debera presentar:
Impresién o fotoconia de la respectiva planilla con la que se realiza el pago discriminado
EPS, AFP. y ARL., salvo las excepciones iegalmente establecidas y el formato
informe de supervision de cumplimiento de contrato prestaciéon de servicios aprobado
por el supervisor del contrato, formato de retencion en la fuente y cargar las evidencias
de la ejecucion de! contrato en la plataforma SECORP |I.

10. Sin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, atender las instrucciones vy
lineamientos que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte de quien sea
designado como supervisor del contrato.

|
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11.

12.

13.
14,

185.
16.

17.

18.

19

20.

21.

22.

23.

24,

Obrar con lealtad y buzna fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y
trabas.

Corregir de forma inmediata cualquier falla o error cue se cometa en la ejecucion del
objeto contractual.

Disponer lo necesario para que el objeto del contratc se cumpla a cabalidad.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuen por fuera de la Ley, con el fin
de obligarlo a hacer u omitir algun acto o hecho, informando inmediatamente a la
Superintendencia de Notariado y Registro y demas autoridades competentes cuando se
presenten tales circunstancias.

Cumplir con los demas deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato.
Subir a la Plataforma Transaccional del SECOP Il los informes mensuales, dentro de los
cinco (05) dias siguientes a la aprobacion de los misros.

Queda prohibido prestar el servicio en estado de eribriaguez y/o bajo el consumo de
sustancias psicoactivas.

Reportar de manera inmediata cualquier novedad o ar.omalia, al supervisor del contrato.

. Presentar al Supervisor del Contrato los siguientes ‘nformes en original y copia o via

correo electronico y cargarlos en la plataforma SECCP II: A) Informes mensuales que
den cuenta sobre el cumplimiento mensual de sus obligaciones, la meta semanal
propuesta y el estado de ejecucion del objeto. B) Informe final a la terminacion del
contrato que consolide todas las actividades y resultados obtenidos durante la ejecucion
del contrato, sefialando aquellos aspectos que ccnsidere relevantes y formulando
recomendaciones para garantizar el buen funcionamiznto de la entidad.

Legalizar, dentro del mismo mes de su reconocimiento, los viaticos pagados y
reconocidos por la Entidad. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente
no sera tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA aciedite la legalizacion pendiente.
Entregar a la finalizacion del contrato, en perfecto esado, salvo el deterioro normal por
el uso, los elementos y equipos entregados para la prestacion del servicio objeto de este
contrato reportados en su inventario individual, asi como el carnet de identificacion y la
tarjeta de acceso en caso de que estos le hayan sido suministrados. Dicha entrega se
realizara al supervisor del contrato.

Cumplir con las politicas de seguridad de la informacion y los lineamientos dados por LA
SUPERINTENDENCIA relacionados con el Sistema de Gestién de Seguridad de la
Informacién.

Encargarse personalmente del archivo de la documentacién que deba gestionar con
objeto del contrato, de acuerdo con el manual de archivo y correspondencia vigente y/o
normas del Archivo General de la Nacion. :

Responder en forma oportuna por el diligenciamienta y gestion de la correspondencia
generada y recibida como usuario, a través del Sisterna de Gestion Documental
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25. Servir de apoyo a la supervision a las designaciones realizadas al area a la cual
pertenece

26. Recibir por concepto de viaticos los honorarios y tarifas establecidas en el acto
administrativo y/o circular que se encuentre vigente en la entidad.

27. Presentar y Entregar informes mensuales de ejecucion

28. Suscribir en conjunto con el supervisor el respectivo cronograma de actividades cuando
la ejecucion conlleve la entrega de productos.

29. Entregar junto con los informes mensuales de manera digital las evidencias realizadas
durante el mes, y al culminar el contrato, un informe final consolidado.

CLAUSULA NOVENA: OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: El
CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENLCENCIA las siguientes obligaciones
especificas: /

1. Recepcién de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con
una periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario de control de turnos
de linea de produccion.

2. Alistamiento del dccumento: organizar la documentacion de acuerdo a los principios de
prioridad y rango establecido en el Ley 1579 dal 2012; como es, retirar el material
abrasivo de los documentos por turno, ordenar el turno, disponer los documentos del
turno en carpeta independiente para el inicio de |la etapa de digitalizacion de acuerdo
con el instructivo.

3. Digitalizacion de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por turno
de radicacion de menor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para referenciar
el turno anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el turno en el sistema (SGD-
IRIS) digitalizar el formulario de calificacion o formulario de correccién o nota devolutiva
o mayor valor (seglin sea el caso); por ultimo se debe buscar por el sistema SGD-IRIS
el turno asignado en radicacion y adjuntar, realizar verificacién completa.

4. Calidad del documanto: el digitador debe verificar el turno del documento fisico, contra
el turno e imagenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco,
validar paginacion.

5. Realizar la indexacion: Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento
al 100%.

6. Tipificacion del documento: validar que el recibo de caja fisico coincida con el turno del
documento digitalizado y los datos basicos, wverificar consecutivo, paginado y la
tipificacion de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento.

7. Armado de documentos: organizar documento como fue recibido en ventanilla y de
acuerdo al turno respectivo en el archivo temporal en orden de turno los documentos
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clasificando, turnos devueltos y los de mayor valor, mientras dura el tramite interno,
diligenciar al formato de préstamos y consultas.

8. Disposicion y armado del tramite registral: Una vez realizada la segunda digitalizacion
se ubica el documento generado por la ORIP como respuesta a la solicitud: formulario
de calificacion, nota devolutiva, formulario de correcciébn y/o mayor valor, este
documento se anexa al turno clasificando los turnos ce documentos identificados como:
devueltos y mayor valor ubicandolos en el area dispuesta que permita su identificacion.
Para los documentos calificados o corregido; se procede a ubicar y retirar del archivo
temporal la documentacién y separa la copia con destino a registro y la del usuario, se
anexa el formulario de calificacion o formulario de corseccién a cada paquete se entrega
a ventanilla el identificado para el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en
el archivo en el area fisica definida para armado e inventario.

9. Diligenciamiento de informes: Anexo numero No. 2, novedades presentadas en los
sistemas IRIS y estado de la infraestructura tecnologica entregada por la SNR para
desempefiar sus funciones, formato Unico de inventario documental FUID, formato Excel
dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (Izntrega del archivo en Excel y pdf).

10. Responder por la administracién y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del
contrato.

11. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacién que reciba para el
cumplimiento del contrato.

12. Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar documentos ingresados para
registro en caja.

13. Desarrollar la sistematizacién o digitalizacién de los documentos que se requieran
acorde con los lineamientos institucionales de las actvidades desarrolladas en caja.

14. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo Generai de la Nacion, las normas que lo
modifiquen y demas normatividad vigente que rige la materia.

15. Apoyar las funciones de archivo misional, administrativo y demas, cuando la oficina de
registro de instrumentos publico no cuente con apoyo de gestion documental

16. Las demas que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la
naturaleza del contrato.

PARAGRAFO PRIMERO: EL CONTRATISTA y SUPERVISOR del contrato, estan obligados:
el primero, a subir a la Plataforma Transaccional del SECOP |, todos los documentos que
hacen parte integral de la etapa contractual, y el segundo, a verificar que todos
estos documentos estén en regla, con las exigencias establecidas en la contratacion publica, so
pena de las sanciones que haya lugar para las partes.- PARAGRAFO SEGUNDO: Cuando al
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO

A LA

GESTION No. 362 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE

NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y LUIS ENRIQUE BARBOSA SOLANO,
CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 91.177.816.

CONTRATISTA se le han reconocido y pagado viaticos, debera legalizarlos dentro del mismo
mes de su reconocimiento. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente no sera
tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacion pendiente. CLAUSULA
DECIMA: OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA FRENTE AL SISTEMA DE GESTION DE LA
SEGURIDAD Y LA SALUD EN EL TRABAJO- SGSST: EL CONTRATISTA debera:

: 1
2.

3.

4.

5.

Procurar el cuidado iniegral de su salud.

Contar con los elementos de proteccion personal necesarios para ejecutar la actividad
contratada, para lo cual asumira su costo.

Reportar a la ARL e Informar a LA SUPERINTENDENCIA la ocurrencia de incidentes,
accidentes de trabajo y enfermedades laborales.

Participar en las actividades de Prevencion y Promocion organizadas por LA
SUPERINTENDENCIA o la Administradora de Riesgos Laborales.

Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestion de la Seguridad y
Salud en el trabajo SGSST adoptadas por LA SUPERINTENDENCIA.

CLAUSULA DECIMA PRIME RA: OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA: Las siguientes
son las obligaciones de la SUPERINTENDENCIA:

1.

Expedir el Certificado de Disponibilidad Presupuesta'.

2. Revisar los Perfiles <2 los contratistas con el fin de determinar que cumplen con los
requerimientos establecidos por la SNR para el desarrollo del cargo.

3. Expedir el Certificado de Registro Presupuestal.

4. Suscribir el Acta de Inicio del Contrato, la cual debera ser publicada por el Supervisor del
contrato, en la plataforma SECOPI I, maximo, dentro de los tres (3) dias siguientes a su
suscripcién.

5. Suscribir las actas necesarias durante la ejecucion del contrato.

6. Asignar las actividades a realizar por parte del CONTRATISTA.

7. Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto contractual,
colaborando continuamente con él para el desarrollo del mismo.

8. Efectuar cumplidamente los pagos.

9. Ejercer la supervision del contrato a través del Supervisor o en su defecto por el Servidor
Publico designado por la Secretaria General.

10. Aprobar la Garantia Unica del Contrato.

11. Acudir ante las autoridades para obtener la protec;f‘lon de los derechos derivados de la
presente contratacior y sancion para quien los vulnere.

12. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idénea y oportuna del objeto contratado. Para el
efecto el supervisor adelantard el seguimiento y verificacion de las estipulaciones
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTAL.ION DE SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION No. 352 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y LUIS ENRIQUE BARBOSA SOLANO,
CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 91.177.816.

contractuales a cargo de EL CONTRATISTA, el cual se vera reflejado en los informes de
ejecucion y supervision parcial y final, dependiendo de que se trate, los cuales deberan ser
cargados en la plataforma de SECOP II.

13. Impartir las instrucciones que sean del caso, relacionadas con las actividades a realizar por
EL CONTRATISTA.

14. Poner a disposicion de EL CONTRATISTA toda la informacion necesaria para el desarrollo
de las actividades.

15. Adelantar las gestiones necesarias para el reconociriento y cobro de las sanciones
pecuniarias, para lo cual la supervision dara aviso oportuno a LA SUPERINTENDENCIA
sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o ir cumplimiento.

16. Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacion de los dafios que sufran en
desarrollo o con ocasién de la presente contratacion.

17. Repetir contra los servidores publicos, EL CONTRATISTA o terceros por las
indemnizaciones que deba pagar como consecuencia del contrato.

18. Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato, de acueriio con lo establecido en el Estudio
Previo y en el mismo contrato, dentro de los plazos y con las condiciones establecidas. Para
el efecto, LA SUPERINTENDENCIA, a través de la supervision y atendiendo la naturaleza
y prestaciones del contrato, procedera a establecer el plan de pagos del contrato
considerando para el efecto el porcentaje de ejecucion cel mismo, el cual se vera reflejado
en la plataforma SECOP II.

19. Impartir aprobacion de la facturacion o documento equivalente presentada en fisico y a
través de la plataforma SECOP Il por parte del CONTRATISTA, previa verificacion del
cumplimiento de lo establecido en la clausula correspondiente a la forma de pago y demas
relacionados.

20. El Supervisor del contrate debera verificar que EL CONTRATISTA allegue dentro de los 30
dias siguientes al ultimo pago recibido por concepto de honorarios, el soporte del pago de
los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral realizado correspondiente periodo de
cotizacion del ultimo mes cobrado.

21. Las demas inherentes al presente contrato y a las consignadas en la Resolucién interna
que regula la actividad de Supervision

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: GARANTIAS: El incumplimiento a las obligaciones
contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarroilo del objeto contractual por lo que
EL CONTRATISTA debera constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro
garantia Unica, que debera cobijar el siguiente riesgo:_Cumplimiento: equivalente al quince por
ciento (15%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, mas seis
(6) meses, contados a partir de la expedicion de la péliza. En todo caso la vigencia de los
amparos debe iniciar en la misma fecha de expedicién de la péliza y no con fecha retroactiva.
PARAGRAFO PRIMERO: En los casos en que se prorrogue el plazo de ejecucion del contrato y/o
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se adicione el valor, EL CONTRATISTA se compromete, dentro de los 5 dias siguientes, a
presentar el certificado de modificacién de la garantia de corformidad con el nuevo plazo y/o valor
pactado. PARAGRAFO SEGUNDO: EL CONTRATISTA deberé mantener la garantia en plena
vigencia y validez en los términos expresados en este documento y debera pagar las primas y
cualquier otra expensa necesaria para constituirlas, mantenerlas, prorrogarlas o adicionarlas.
Conforme a lo anterior, en caso de ser necesario se debera solicitar la adicién en tiempo a los
amparos establecidos en la Garantia Unica de Cumplimiento para que los plazos exigidos sean
consecuentes a los solicitados, contados a partir del Inicio de la ejecucién contractual. Asi mismo,
de acuerdo con lo anterior sara obligacion del CONTRATISTA efectuar los ajustes a que haya
lugar. CLAUSULA DECIMA TERCERA: SUPERVISION Y OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR:
A) SUPERVISION: La vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo
del REGISTRADOR DE OFICINA DE INSTRUMENTOS PUBLICOS ORIP BUCARAMANGA -
SANTANDER, quien haga sus veces o quien designe el ordenador del gasto. B) OBLIGACIONES
DEL SUPERVISOR: 1). Velar por la correcta y oportuna ejecucion del contrato. 2). Presentar y
allegar a la Direccion de Contratacion mensualmente los informes de supervision del contrato, asi
como actas y demas documentos que soporten la ejecucion y seguimiento del contrato. 3). Informar
por escrito cualquier situacion que pueda afectar el cumplimiento del objeto, el plazo o el valor del
contrato. 4). Informar con la debida anticipacion cualquier modificacion, aclaracion, adicién en
tiempo o en valor que deba hacerse al presente contrato, asi como estado de las obligaciones
econdmicas y del término de &jecucion. 5). Elaborar y suscribir las constancias sobre cumplimiento
o recibo a satisfaccion del servicio pactado, siempre que haya una correcta y oportuna ejecucion
del contrato. 6). Poner a disposicion del Contratista los equipos, software, recursos tecnolégicos y
locativos de acuerdo a la disponibilidad de éstos, de manera que su uso no interfiera en el normal
desarrollo de las actividades de la Superintendencia de Notariado y Registro y/o Oficina de Registro
donde ejecute el contrato. 7). Verificar que el CONTRATISTA haya subido en la Plataforma
Transaccional del SECOP I, todos los documentos requeridos para la legalizacién del contrato y
los informes y soportes exigidos durante la ejecucion del mismo. 8). Allegar a la Direccion de
Contratacion original del acta de inicio dentro de los tres (03) dias siguientes a la notificacion del
acto administrativo de supervision. 9) Las demas que legal y administrativamente le competan, en
especial, las previstas por Iz Resolucion No. 08045 del 30 de agosto de 2021, por la cual se
adoptd el Manual de Supervision o Interventoria de los contratos de la Superintendencia de
Notariado y Registro.-CLAUSULA DECIMA CUARTA: CAUSALES DE TERMINACION Y
TERMINACION ANTICIPAM A). CAUSALES DE TERMINACION:Se tendran como causales de
terminacién, ademas de las previstas en la Ley, cuando e contratista no firme el contrato o no
constituya la pdliza de garantia dentro del término establecido en la Plataforma Transaccional del
SECOP Il por la SUPERINTENDENCIA. B). TERMINACICN ANTICIPADA DEL CONTRATO: si
durante el tiempo de ejecucion del contrato, el contratista es nombrado en la planta temporal o
definitiva de la Superintendencia de Notariado y Registro, se procedera a la terminacion vy
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CONDICIONES ADICIONALES IDEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION No. 352 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y LUIS ENRIQUE BARBOSA SOLANO,
CON CEDULA DE CIUDADANiA No. 91.177.816.

liquidacion del mismo en el estado en que se encuentre. CLAUSULA DECIMA QUINTA: -

SUSCRIPCION OPORTUNA: En aquel evento en que no s& suscriba el contrato mediante la
Plataforma Transaccional SECOP Il dentro de los 3 dias siguientes a su envio, LA
SUPERINTENDENCIA entendera el desistimiento por parte del futuro contratista y se iniciara
nuevamente la seleccion para el perfii requerido. CLAUSULA DECIMA SEXTA:
CONFIDENCIALIDAD: En el contratista recae el deber de confidencialidad, comprometiéndose a
hacer uso debido de la informacién que conoce y/o procesa para la ejecucion del objeto contractual,
asi como de las obligaciones del contrato, y retornarla a la Entidad una vez terminado el contrato,
asi mismo el Contratista se compromete, ademas, a no usar, i divulgar, ni entregar informacion
alguna sujeta a reserva legal de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA SEPTIMA:
PROPIEDAD INTELECTUAL: Lcs informes, productos y en general los resultados de la ejecucion
del contrato, seran de propiedad fisica e intelectual exclusiva de LA SUPERINTENDENCIA.
CLAUSULA DECIMA OCTAVA: PENAL PECUNIARIA: a.) En caso de declaratoria de caducidad
o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte
del contratista, éste debera pagar a LA SUPERINTENDEM ZIA a titulo de pena, una suma
equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun
sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. b.) icualmente, frente al incumplimiento
de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios
una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor totai del contrato, la cual sera cancelada
o descontada, seguin sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No obstante, la
Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui
pactado, siempre que los mismos se acrediten CLAUSULA DECIMA NOVENA: MULTAS: a.) Con
el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las oblig:aciones que se encuentren en mora
o retraso, se causaran multas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por
cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivarnente se cumplan. b.) La imposicion
de las multas se hara mediante resolucion motivada, previo agotamiento del debido proceso y de
conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011. ¢.) La imposicion de multas no impediréa la
aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento. d.) EL CONTRATISTA autoriza
a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas
que se llegaren a causar. CLAUSULA VIGESIMA: RENUNCIA A LA RECONVENCION EN MORA:
EL CONTRATISTA renuncia a ser requerido para la constitucion en mora. CLAUSULA VIGESIMA
PRIMERA: CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN: Al presente contrato le son
aplicables las clausulas excepcionales al derecho comun, de terminacion, modificacion e
interpretacion unilateral y caducidad de conformidad con lo dispuesto en los articulos 15, 16, 17 y 18
de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: CESION: Los derechos y obligaciones
gue emanen del presente contrato son intuito persona, y no podran ser cedidos ni transferidos por
el Contratista sin el consentimiento previo y escrito por parte d2 la Superintendencia, al tenor del
articulo 41 inciso 3 de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA TERCERA: SOLUCION DE
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION No. 352 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y LUIS ENRIQUE BARBOSA SOLANO,
CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 91.177.816.

CONTROVERSIAS: La solucion de las controversias contractuales que surjan de la ejecucion del
presente contrato seran resueltas a través de los mecanismos alternativos de solucién de
conflictos. En caso de que persistan las diferencias, las partes quedaran en libertad para recurrir a
la Jurisdiccion de lo Contencioso Administrativo. PARAGRAFO. Las obligaciones de las partes
establecidas en este contrato no se suspenden por el hecho de que se presenten diferencias o
controversias, inclusive durante el tiempo en que se estén resolviendo. CLAUSULA VIGESIMA
CUARTA: DOMICILIO COMTRACTUAL: Para todos los efectos del presente contrato se
considera como domicilio contractual el lugar de ejecucion del contrato. CLAUSULA VIGESIMA
QUINTA: : EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL.: El presente contrato no genera 2 vinculo laboral
alguno entre el Contratista y la SUPERINTENDENCIA, por cuanto este actua con plena autonomia
técnica y administrativa. Por lo tanto, no habra lugar a reconocimiento alguno por concepto de
prestaciones sociales o cualquier otra erogacion diferente a los honorarios aqui pactados.
CLAUSULA VIGESIMA SEXTA: INDEMNIDAD DE LA SUPERINTENDENCIA: EL
CONTRATISTA mantendra indemne a |la Superintendencia contra todo reclamo, demanda, accion
legal, y costos que puedan causarse o surgir por dafios o lesiones a personas o bienes,
ocasionados por el Contratista o su personal, durante la ejecucion del objeto y obligaciones de este
contrato. En caso de que se formule reclamo, demanda o accion legal contra la Superintendencia
por asuntos, que segln este contrato sean de responsabilidad de €l Contratista, se le comunicara
lo mas pronto posible de ello para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas
por la ley para mantener indemne a la Superintendencia y adelante los tramites para llegar a un
arreglo del conflicto. CLAUSULA VIGESIMA SEPTIMA: DOCUMENTOS DEL CONTRATO:
Forman parte integrante del presente contrato los siguientes documentos: A). Estudios y
documentos previos. B). Documentos soporte del contrato. C). Certificado de disponibilidad
presupuestal. D). Registro Presupuestal. E). Recibos de pago de al Sistema de Seguridad Social.
F). Actas, informes y demas documentos que se suscriban para el correcto y oportuno
cumplimiento del mismo. CLAUSULA VIGESIMA OCTAVA: Al finalizar la ejecucion del contrato
el contratista debera presentar paz y salvo por todo concepto respecto de los bienes, documentos,
informacién institucional y de los elementos a su cargo. PARAGRAFO: Mensualmente EL
CONTRATISTA deberé legalizar los viaticos que se le hayan entregado para el desarrolio de las
actividades propias del contrato. CLAUSULA VIGESIMA NOVENA: PERFECCIONAMIENTO,
EJECUCION Y LEGALIZACION. El presente contrato se considera perfeccionado con el aporte
de los documentos en las condiciones solicitadas al proveedor en la plataforma Secop Il, y con su
suscripcion en la Plataforma Transaccional del SECOP Il por EL CONTRATISTA vy el ordenador
del gasto de la SNR. Para su ejecucion requerira: 1). Expedicion del Registro presupuestal; 2).
Constitucién de la garantia por parte de el contratista y su aprobacién por parte de la
Superintendencia en la Plataforma Transaccional SECOP II. 3). Acreditacién de afiliacion e inicio
de la vigencia de la ARL correspondiente. Para su legalizacion requerira: 1). Acto administrativo
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
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por medio del cual se designa al supervisor del contrato. 2). Suscripcion del Acta de Inicio, previo
cumplimiento de los requisitos antes sefialados.

Aprobo Transaccionalmente: William Perez Castafieda — Ordenador del Gasto
Aprobé: Sol Milena Guerra Zapata — Directora de Contratacion.’

Revis6 : Hector Ivan Suarez — Abogade Direccién de Contratacion g

Proyectd: Carmen Cecilia Rojas Duarte — Abogada de la Direccién de Contratacién. W
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20/1/23, 13:33 Editar Contrato

e DETALLE DE LA GARANTIA

5%
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20/1/23, 13:33 Editar Contrato

aprobada
FIuEs de awbacién 1

CHer MOSTRAR DETALLES

Tareas del flujo

Flujo de aprobacién Detalie del flujo de aprobacion. Debe asegurar que todas las tareas estén asignadas a un usuario.

Dosumenios (4}
Tareas del Buic (2020 FLUJOS DE APROBACION
Comentarios {0}
Aprobar garantia
Asunto Estado Asignado a Realizado por Fecha del estado
22 horas de
tiempa
Revision JHON FREDY transcurrido
4 ; Aprobady Aprobacion PAEZ GONZALEZ (180112023 7 35 17
g PAUITC-08 0
SR OO Bogotd, Lirs, Quin)
22 horas de
tiempe
3 Director de SOL MILENA, transcurrido
: Confratacién GUERRA ZAPATA 11801/2023 2.36.55
PMILTC-05:00
Boges, Lima; Sty

https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/ProcurementContractEdit/Update ?ProfileName=CCE-16-Servicios_profesionales_ge... 2/2



@) PosITIVA

COMPANIA DE SEGUROS

POSITIVA

Compafila de Seguros S.A.
N.LT 860.011.153-6

SUPERM TENDENCA FINANCIERA
U SO DRl

CERTIFICA

ViicAaBO

Verificada la base de datos del ramo de ARL de la compafiia, se identificé que LUIS ENRIQUE
BARBOSA SOLANO, identivicado con Cédula Ciudadania No. 91177816 contratista de la
empresa SUPERINTENDENC!A DE NOTARIADO Y REGISTRO, con Nit No. 899999007. Registra
como trabajador INDEPENDIENTE con fecha de inicio de cobertura 20/01/2023, para el
contrato registrado con fecha desde 19/01/2023 y fecha hasta 30/12/2023, su estado actual
de afiliacién es ACTIVO y riesgo 1.

Recuerde que una vez curnplida la fecha indicada en el presente certificado, el sistema
aplica de forma automaticz |a novedad de retiro, por lo antarior, en caso de tener un nuevo
contrato debera realizar una nueva afiliacién para continuar con la cobertura en nuestra
ARL.

Para validar la informacién emitida en este certificado, visite nuestra pagina web:
www.positivaenlinea.gov.co y seleccione la opcién 'VALIDAR CERTIFICADOS'. Ingrese el
siguiente cdédigo (valido por un mes): 202301011347453.

Dada en Bogotd, a los 19 diss del mes de enero de 2023

85
-
A
&
-
kT
#

Cordialmente

GERENCIA DE AFILIACIONES Y NOVEDADES
POSITIVA COMPANIA DE SE%UROS S.A.

P L+ e Bog B« Mit GBOOET TG« Libes gratuile O1-8080-1 - 70
Bogoti SH0- P00 7 Porial Vel wason Emite., o o S El emprendimiente
5 . . . - . gy es de todos
@ Pasitiva Companiis de Semees € D Positivatel G Pasitivaldambia

Impreso por Internet el 19/01/2023 09:52:29 p. m.
ISCOC: 19/01/2023 09:52:29 p. m.
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https://www.secop.gov.co/CO | ContractsManagement/ Tendering/SalesContractEdit/V..
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VER CONTRATO
Resumen

Page | of 2

UTC -5 104708
Luis Enfiqus Barb..,

Hiiscar

Ayudda T

1d de pdging: 23605775

Evaluacién de la Entidad Estatal | >

iD del confrato en SECOP CO1.SLCNTR.9887010

Nimero def contrato  352.2023

Versidn del contrato 1

Prestar con plena técnica y
mwm\: N.Jxﬂ.jm ADMMS’TRATNOM Wh
de las i de la SNR frente al
Objeto del contrate  Sistema de Gmﬂn Dommal de las oficinas de registro
de i P a nivel naci enel de
los b de linea de o QRIF de
BUCARAMANGA,
Tipo de P idn de
Fecha de teeminacidn del
J0/1272023 11:58:00 PM 2 + Gt
contrato
Duracién dei contrato 345 Dias
Tiempo agiciones en dias 0 dias

P fes) sel ) @siOno
Estzco def contrate  Firmado
Csi®no
Osi®no
Osi @ no

Osi @ ne

Liguidacién
Obligaciores Ambientales
Obligaciones Pos Consuma

Reversidon

Entidad Estatal

SRz 45 SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

0 Hecomandacibn {es)

9|

f Luis Enrigue Barbosa Selano

LOLOMEL, Bucaramanga

ok e e i

Cuenta bancaria del proveedor

0 Recomendaco

Proveedor Nombre del banco Tipo de cuenta
Luis Enrique Earbosa BBVA Ahorros
Solana

Aprobacion del contrato

Numero de cuenta

Aprobador - Froveedor

e Fecha de
s aprobacidn
seiane

Aprobador - Entidad Estatal

Aprabade
nor

Fecha de
sprobiacitn

Gl sEeda

Contrato firmada:
Contralo en e ecucién:

Informacion Jel objeto

19/01/2023



Editar

Tipo de proceso
Unidad de contratacién

Proceso de Contratacion

Page 2 of 2

Confratacion directa,
DIRECCION DE CONTRATACION

CONTRATACION DIRECTA 232 DE 2023

Tiulo de la oferta N/A
Cuantia del contrato 25.889.4%0,00 COP
| Cancelar Evaluacién de la Entidad Estatal
©VORTAL 2019 Témuncedeuse MNommatvs  Sopotte Remotn  Ayuda - Espahicl (Colomis 018000-52-0808 o wolUr iacorp gov cofsoporie  Lunes a Viemes 7.00 am. a 700 p.m.

https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/SalesContractEdit/V... 19/01/2023
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= Ver contrato

.

 Luis Enfigue Barb...

Id de pagina: 2%

Page 1 of 2

G 510475

26 Ayutia ()

Infeirmacin general i ) cangéia. Evaluacion de la Entl

2 Condiciones

VER CONTRATG
3 Bienes y servicios Documentos Tipo
4 Dotusnentos del Provesdar _ Ko 4

(3] tos Tipe D tipo adoptades por la ANCP-CCE en virtud de la
L ) Ley 2022 del 2020
4 Ductimentos def contaio
& informacin presupusstal
Decreto 248 de 2021

cuciin dal Tontrata
& Debe campliv con invertic minimo el

o

acinies del Contrata No
30% de los rec del .
o A El decreto 248 de 2021, obliga a las entidzdes que manejen

4 incumghmientos d dos & P o P‘lﬁfﬁﬁ. a adquiric ﬁmllwos gwa
liendo con lo establecidoenfa ¢ Familiar o Comunit 4 e

organizaciones, minima el (30%) del presupuesto destinados.

Ley 2048 de 2020, reglamentada por el 1a compra de alimentos

Decreto 248 de 20217

Sentencia T-302 de 2017

Cantrate asociado a las rdenes

- Sentencia que declara el estado de Cosas Inconstitucionales
Osi® Mo en relacion con los derechos de los nifios del pueblo Wayiu,

por la Corte Constitucional
en la Sertencia T-302 de 2017

Condiciones ejecucion y entrega

Condiciones de entrega A definic

OsiCNe

El puede ser p t

Configuracion financiera - Garantias

L8olicitud de
: @i Ne
garantios?
Garantias por
lotes, grupos o
etapas
Cumplimiento @ 81 No

%] Cumpiméento del contrato

Osi@Ne

@ 2 del valor del contrato 15000000 Fecha de vigencia (desde)

2 Walor de la garantia Fecha de vigencia (has'a) 30/08/2024 11:58:00 PM (1 77
Responsabilidad
civitextra 381 @ No
contractual
Fecha limite
para entrega de - Fecha de entrega de garantias. -

garantias:

L AdvertenciaF ecuerde que debe agregar garantias al contrato

Garantias del prosedor:

id de fa i Justifi Tipo de i Valor Emisor Fecha fin

No existen resurades que cumpian con los enterios de bisqueda especificados

Configuracion financiera - Pago de anticipos

15 horas de tiempo ranscurrido ;

Estado

Detalle Acci

Definir Plan de Pagos? 03 g (® Np ©

Condiciones de facturacién y pago

Forma de pago Abono en cuenta

https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/SalesContractEdit/V... 19/01/2023
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EVORTAL 2019 Ténminos de uag

Plazo de pago de la factura

Comentarios

30 dias

Page 2 of 2

Comentarios

Anexos del contrato

Descripcion

No existen resultados que cumpan con los criterios de bisqueds especificados

Direccion de notificaciones

Direccion de potificaciones

BOGOTA NIVEL CENTRAL

Ubicacién CO-DC-11001 - Bogotd
Pais COLOMEIA
Departamento  Distrito Capital de Bogotd
Municipio Bogots
Direccion BOGOTA NIVEL CEMTRAL
Codigo postal 1
Grados (*}  Minutos {7)  Segundos {7}
Latitud:
Lengitud:
Municipio de ejecucion del contrato
o Direccian Ubicacidn
1 BUCARAMANGA COLOMEIA > Santander > Bucaramanga

D1B000-52-0808 0

 Evaluacion de la Ent

soite. Lumes a Viernes 7.00 a.m. a 7:00 p.m.

B DM, 40y G ey

https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/SalesContractEdit/V... 19/01/2023
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& RUGISTRG PR-01-FR-03

snn B":ﬂgfi"ﬁ’i‘ﬁ‘a MACROPROCESO: Gestién Contractual Codige: MP.- GNCT - PO - 01 -

Vo gurda de i W publes PROCESO: Gestion precontractual, contractual, Version: 01
ejecucion y liquidacién de procesos contractuales

Formato Designacion como Supervisor de contrato | Fecha: 04 - 01 - 2022

Bogota, D.C, 13-02-2025°

Doctor (a)

ANA MILENA HERAZO HERNANDEZ

Coordinador (a) del grupo de Gestion Tecnolégico y Administrativo ORIP BUCARAMANGA
Quien haga sus veces o quien designe el ordenador del gasto

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

E. S. D.

Asunto: Acto Administrativo para la Designaciéon como Supervisor (a) de contrato
Respetado (0) Doctora (a):

Se le ha designado a partir de la fecha como Supervisor (a) del Contrato de Prestacion de
servicios de Apoyo a la Gestion que se relacionan a continuacion:

N° De Contrato Contratista
351-2923 Gina Paola Tibaduiza Pena
352-2023 Luis Enrique Barbosa Solano
353-2023 Martha Cecilia Saavedra Mejia
354-2023 Myriam Pineda Saavedra
355-2023 Olga Lucia Caballero Barragan
470-2023 Alida Virginia Villar Romero

conforme a la solicitud realizada mediante oficio SNR2023IE001769, labor que debe cumplir,
teniendo en cuenta lo estipulado por los articulos 4 y 14 de la Ley 80 de 1993, articulos 83 y 84
de la Ley 1474 de 2011 y demas normas concordantes y complementarias, las cuales establecen
los derechos y obligaciones de las entidades estatales en la ejecucion del objeto de los contratos
celebrados, su funcion de vigilancia que se realiza a través de los supervisores en cuanto al
seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, y juridico sobre el cumplimiento del
objeto contractual y obligaciones a cargo del (la) contratista

Por tanto, la funcién que se le ha encomendado debera desarrollarla teniendo en cuenta lo
establecido en el Estatuto de Contratacion y en especial lo previsto en la Resolucion No. 08045
del 30 de agosto de 2021 de esta Entidad, por medio de la cual se actualizé y adopté el Manual
de Supervision e Interventoria de la SNR.

Igualmente, es de obligatorio cumplimiento, por el (la) contratista y el supervisor verificar que
todos los documentos suscritos en ejercicio de la labor que le ha sido asignada en el presente
acto, obren en la plataforma del Sistema Electrénico de Contratacion Publica (SECOP 1), con el
fin de proceder en ésta al cargue de los documentos que se originen dentro de la ejecucion del
presente acto juridico designado.

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Cédigo: Bogota D.C., - Colombia
GDE-GD-FR-08 V.03 http://www.supernotariado.gov.co
28-01-2019 correspondencia@supernotariado.gov.co




Cédigo: MP - GNCT - PO - 01 -

| SUPERINEENDENCIA A
| s"n 2‘,’;‘&2‘?{3":" MACROPROCESO: Gestién Contractual PR-01-FR - 03
BEEE pododeilpaio PROCESO: Gestién precontractual, contractual, Version: 01

ejecucion y liquidacién de procesos contractuales

Formato Designacién como Supervisor de contrato | Fecha: 04 — 01 - 2022

Este acto administrativo es de obligatorio acatamiento y cumplimiento por el supervisor.

Cordialmente,

i

IR on eI
WILLIAM PEREZ CAST
SECRETARIO GENERAL Y ORDENADOR DEL GASTO

Proyecto: Zulay Ariza Peralta— Direccién de Contratos =
Aprob6: Sol Milena Guerra Zapata- Directora de Contratacion %

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Cédigo: Bogoté D.C., - Colombia
GDE-GD-FR-08 V.03 hitp:/fwww.supernotariado.gov.co
28-01-2019 correspondencia@supernotariado.gov.co




WW*’WW“ PROCESO: Gestion precontractual, contractual, Version: 01
ejecucién y liquidacién de procesos contractuales

Formatio Designacién como Supervisor de contrato | Fecha: 05 — 05 - 2021

sun = Ng,m,m MACROPROCESO: Gestion Contractual gg"_‘g?’_",f; '_ff:';'m =Rl
Bogota, D.C, 20/01/2023
Doctor (a)
Registrador Principal de Instrumentos Publicos de Bucaramanga - Santander -.
| O Quien haga sus veces o quien designe el ordenador del gasto.
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
E. S. D.

Asunto: Acto Administrativo para la Designacion como Supervisor (a) de contrato.
Respetado (a) Doctor (a):

Se le ha designado como Supervisor (a) del Contrato de Prestacion de Servicios, No. 352 DE 2023,
suscrito con LUIS ENRIQUE BARBOSA SOLANO, labor que debe cumplir, teniendo en cuenta lo
estipulado por los articulos 4 y 14 de la Ley 80 de 1993, articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011 y
demas normas concordantes y complementarias, las cuales establecen los derechos y obligaciones de
las entidades estatales en la ejecucion del objeto de los contratos celebrados, su funcién de vigilancia
que se realiza a través de los supervisores en cuanto al seguimiento técnico, administrativo, financiero,
contable, y juridico sobre el cumplimiento del objeto contractual y obligaciones a cargo del (la)
contratista.

Por tanto, la funcién que se le he encomendado debera desarrcllarla teniendo en cuenta lo establecido
en el Estatuto de Contratacion y en especial lo previsto en la Resolucién No. 08045 del 30 de agosto
de 2021 de esta Entidad, por medio de la cual se actualizé y adopté el Manual Interno de Supervisién e
Interventoria de la SNR.

De igual manera, se dispone que el ACTA DE INICIO, debe suscribirse por las partes, a partir de la
fecha que acompafa el presente Acto Administrativo, y ésta enviarse a la Direccién de Contratacion,
quien debera reportario al Sistema Electronico de Contratacion Publica (SECOP Il), con el fin de cumplir
con los términos previstos para la publicacién, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de
2015.

Igualmente, es de obligatorio curplimiento, por el (la) contratista y el supervisor verificar que todos los
documentos suscritos en ejercicio de la labor que le ha sido asignada en el presente acto, obren en la
plataforma del Sistema Electrénico de Contratacion Publica (SECOP II), con el fin de proceder en ésta
al cargue de los documentos que se originen dentro de la ejecucion del presente acto juridico designado.
Este acto administrativo es de obligatorio acatamiento y cumplimiento por el supervisor.

Cordialmente,

WILLIAM PEREZ CAS
Secretario General y

DA
adcor del Gasto

Proyecté: Carmen Cecilia Rojas Duarte - Dirsccion de Contratacion. q’
Revisé: Héctor lvan Suarez — Direccion de Contratacibn%;;
Aprobé: Sol Milena Guerra Zapata — Directora de Contratacior®
Aprobé Transaccionalmente: William Pérez Castafieda — Secretario General SNR.
Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 +(1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia

http:/fwww.supernotariado.gov.co
correspendencia@supernotariado.gov.co
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C@.‘SAN DIEGO CERTIFICADO MEDICO DE PREINGRESO OCUPACIONAL

SERVICIOS EN SALUD Fecha: 2020-12-02

1. INFORMACION GENERAL

Empresa Usuaria: INDEPENDIENTE Actrwdac_l Serviclos
: econdémica:

Nombre: LUIS ENRIQUE BARBOSA SOLANO Documento: CC91177816

\ 9. Lugar de
Fecha de nacimiento: 1969-12-10 nEaE Rt GIRON (SANTANDER)
Edad: 51 afos Género: Masculino
Estado civil; Casado No, hijos vivos: 2
DReecknmimal; . SotOHIO0 SESDENCIAL VENTURA CRA.LE.N 200425 Municiplo: FLORIDABLANCA
Teléfono: : Escolaridad: Tecnico_completo
Ocupacion: AUXILIAR ADMINISTRATIVO EPS: SALUD MIA
Responsable**; MARIA YANETH REDONDO (ESPOSA) Teléfono: 3158950309
Acompafiante: El trabajador asiste a la evaluacién sin acompafiante.

** La informacién de responsable se encuentra actualizada de acuerdo a la ditima suministrada por el paclente en la historia para
efectos de un contacto oportune ante cualquier eventualidad.

INMUNIZACIONES Relacidn de biclégicos aplicados:

No presenta carnet de vacunacién para revisién.

PRUEBAS COMPLEMENTARIAS

Visiometria: NO APLICA.
Audiometria: NO APLICA,
Espirometria computarizada: NO APLICA.

CONCLUSIONES OCUPACIONALES

De acuerdo al examen ocupacional realizado 2 LUIS ENRIQUE BARBOSA SOLANO con documento de identificacién No. 91177816 se
considera NO PRESENTA RESTRICCIONES para desempefiar la ocupacidén de AUXILIAR ADMINISTRATIVO del sector econdmico
Servicios

CONDUCTAS OCUPACIONALES PREVENTIVAS

1. CLASIFICACION OSTEOMUSCULAR: De acuerdo a la informacién disponible y el examen realizado se clasifica como NO CASO,

RECOMENDACIONES GENERALES (para ! manejo de enfermedades generales o comunes)

1. Continuar en la EPS las evaluaciones y plan de manejo de su alteracién de la tensién arterial, Esta recomendacion no estd
relacionada con implicaciones para su trabajo habitual.

CONCEPTO MEDICO DE APTITUD OCUPACIONAL
NO PRESENTA RESTRICCIONES

OBSERVACIONES FINALES o L . )

CONSIDERACIONES ESPECIALES POR CONDICIONES O PATOLOGIAS DE RIESGO EN EL MARCO DE LA EMERGENCIA
SANITARIA NACIONAL: Segun lineamientos del Ministerio de Salud y de acuerdo a la valoracion médica realizada el usuario
PRESENTA comorbilidad o condicion alteracion de la tension arterial que le ponen en riesgo de hacer complicaciones en caso de
infeccién por COVID 19, de acuerdo a lo estzblecido en la Circular 30 de 2020, en su numeral 4.

ENFASIS EN EL EXAMEN DEL SISTEMA OSTEOMUSCULAR: En el Examen Médico Ocupacional realizado se hizo una completa
revisién de su sistema osteomuscular, extremidades y columna, buscando patologias o secuelas de estas que pudieran constituir
un riesgo aumentado para la realizacion de [3s actividades de su trabajo habitual, o de aquelias que impliquen posturas forzadas o
movimientos repetitivos. Cualquier alteracion significativa encontrada se ampliard en el Certificado Médico, con el objeto de definir
su estado, implicaciones ocupacionaies o la necesidad de tratamiento,

CONSIDERACIONES ESPECIALES DE HISTORIA OCUPACIONAL EN PANDEMIA POR CORONAVIRUS: La presente evaluacion médica
ocupacional que se realiza durante la pandernia por COVID 19, Se lleva a cabo de forma integral , teniendo en cuenta la encuesta
de sintomas, presencia de signos y sintomas respiratorios agudos y verificacidon de antecedentes de patologias o condiciones que lo
enmarquen en una poblaciéon de manejo especial o de mayor riesgo de complicacién en caso de sufrir la infeccién, en concordancia
con lo gue establecen las Resoluciones 464 v 666 de 2020 y lo definido en la Circular No 30 de 2020, del Ministerio de Salud y
Proteccién Social. 'Cualquier hallazgo significative encontrado en relacion a la actual problemética de salud publica se ampliard en
el Certificado Médico, con el objeto de definir su estado e implicaciones ocupacionales. Esta evaluacién no garantiza que a futuro el
trabajader no padezca la enfermedad. En caso de presentar algun sintoma al respecto, sera pertinente que se le haga una nueva
valoracién médica en su Entidad de Salud. For todo lo anterior se recomienda implementar las medidas generales y especificas
segln proceso preductivo y sector econdmico, en el marco del Programa de Bicseguridad de cada empresa y en atencién a los
lineamientos de autoridades competentes como Ministerios de Trabajo, Salud y Seguridad Social'.



transporte publico, taxis, supermercados, bancos, entre otros.

* Si se usa transporte masive usar siempre tapabocas y lavarse las manos después de usarlo.

« Evitar tocarse |a cara, especialmente después de tener contacto con superficies contaminadas o personas enfermas.

* Limpiar'constantemente con desinfectante las superficies con las que tenemos contacto.

* Mantener una distancia no inferior a un metro y medio con otras personas en la medida de lo posible: No salude de beso ni de
mano y evite el contacto fisico.

* Descargue el aplicativo Coronapp-Colombia para recibir informacién personalizada e Inférmese a través de fuentes confiables.
* SI TIENE LOS SIGUIENTES SINTOMAS: Fiebre, Tos, Dificultad para respirar, dolor para tragar, notifiquelo a su empleador y su
EPS, No vaya a lugares publicos, es ideal que se aisle preventivamente.
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DRA. MARIA DEL PILAR MALDONADO CARDENAS e

Medico Cirujana UIS < g 4

R.M. 11903/06 & et F ]
Especialista en Salud Ocupacional > < dE:C'a”ee "‘f!mccédégi 2
Universidad Manueia Beltran LUIS ENRIQUE BARBOSA SOLANO TP
Lic. S.0. 16537/17 Documento: 91177816

CONSIDERACIONES LEGALES RELATIVAS A LOS EXAMENES DE INGRESO: Las Resoluciones 2346 del 11 de julio de 2007 y 1918
de Junio 5 de 2009 del Ministerio de la Proteccidn Social (actualmente Ministerios de Trabajo y de Salud y Proteccién Social)
reglamentan la practica y contenido de las evaluaciones médicas ocupacionales de Ingreso, con el objeto de determinar la
existencia de restricciones para el trabajo a desempefiar, acorde con los requerimientos definidos por el empleador en el perfil del
cargo. También establece que la Empresa solo puede conocer el CERTIFICADO MéDICO DE INGRESO del aspirante. Los documentos
completos de la Historia Clinica Ocupacional estan sometidos a reserva profesional y quedan bajo nuestra guarda y custodia, segun
lo establecido en |a Resolucién 1918 de Junio 5 de 2009 y el trabajador puede obtener una copia de ellos cuando lo requiera,
entendiendo que hacen parte integral de su historial médico.
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ARTICULO 3: Cu

ARTICULO 4: Esta Licencia es véiida en todo e

ARTICULO 5: Contra la presente

RE!OLUC!ON nomerdl 0 = 165 3 1 biz2ot7

POR LA CUAL* SE OTORGA UNA LICENCIA DE SE’GUR!DAD&YISALUD ENEL
TRABAJO

EL SUSCRITO SECRETARIO DE SALUD DEPARTAMENTAL

En uso de sus facullades |egales, v en especial las conferidas en la Ley 1562 de 2012y la
Resolucion 04502 de 2012 vy,

CONSIDERANDO:

Q_ue MARIA DEL PlLAR MALDONADO CARDENAS idenlificado(a) con Cédula de
Cludagiania No, 52022362 ha solicitado licencia para la prestacién de Servicios en
Seguridad y Salud en el trabajo anta la Secretarla de Salud Deparlamental de Sanlander.

Que de conformidad con el articulo segundo de la Resolucién 04502 del 28 de Diciembre
de 2012, el peticionario ha preseniado la documentacién requerida para la expedicion de
rai LIC;F;CI& en Salud Ccupacional para la prestacion de servicios en Seguridad y Salud en
el trabajo

Que por lo antes expuesto, el Secretario de Salud Departamental.
RESUELVE:

ARTICULO 1: Otérguese LICENCIA PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS EN
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO A: MARIA DEL PILAR
MALDONADO CARDENAS. - MEDICA Y CIRUJANA - ESPECIALISTA
EN SALUD OCUPACIONAL Y RIESGOS LABORALES, idenlificado(a) con
Cedula de Ciudadanla No, 52022362, en las areas de Medicina en
Seguridad y Salud en el lirabajo, Investigacion en drea técnica,
investigacién del accidente de lrabajo, Educacion, Capacilacion, Disefo,
Administracion y Ejecucién del Sistema de gestion de la Seguridad y Salud

en el Trabajo

ARTICULO 2: La Licencia de que Irata el articulo anterior se concede por el término de

Diez (10) afios conlzdos a partir de la fecha de expedicion de la presente
Resolucion.

ando se modifique las condiciones por la tual se olorgd esta Licencia, en
el términe méaximo de un mes se debe informar a la Secretaria de Salud de

Santander para la medificacion de la misma.
| Territorio Nacional y tendra caracter
personal & intransfarile.

Resolucion procede los recursos legales

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

2 7 0CT, 2017

Dada en Bucaramanga a l0s

LUIS ALEJANDRO RIVERO OSORIO
Secrgfario dd\Salud Departamental
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