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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 

ETAPA PRECONTRACTUAL 
Chía, Cund. 26 de junio de 2023

Señor, 
Javier Ricardo Jimenez Rincon 
jrjimenezr@sena.edu.co 
Subdirector (e)  
Centro de Desarrollo Agroempresarial 
Chía, Cund. 

Asunto: Evaluación Jurídica Proceso de Contratación por Mínima Cuantía 
No. MC-CMC-CDA-006-2023 

Con toda atención me dirijo al Sr. Javier Ricardo Jimenez Rincón, en su calidad de delegatario del gasto, con el propósito de presentar la evaluación de carácter jurídico en el marco del proceso 
del asunto, así: 

FECHA DE CIERRE: junio / 23 / 2023 
1. Oferente: PROYECTOS Y SERVICIOS INTEGRALES SERPROYECTOS SAS

NIT No. 901.126.818- 8
Representante Legal: ALEXANDER SILVA TAFUR
C.C.: 79’695.210

REQUISITOS HABILITANTES 
18.1.2.1 Carta Presentación de la propuesta 

La carta de presentación de la propuesta debe presentarse firmada por el 
proponente o el representante legal para el caso de personas jurídicas o 

Cumple 

mailto:jrjimenezr@sena.edu.co


 

GCCON-F-038 V.01 
 
 

proponentes asociativos, utilizando el Formato No. 1 “CARTA DE 
PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA”, debe contener como mínimo, la 
identificación del proponente, número de teléfono, dirección, correo 
electrónico y la manifestación sobre el conocimiento de las condiciones 
establecidas en la invitación pública y la aceptación de su contenido, los 
riesgos previsibles y la normatividad aplicable al mismo. 
 
El mencionado formato de Carta de Presentación de la propuesta debe ser 
diligenciado conforme al modelo anexo; cualquier anotación, aclaración o 
condicionamiento al mismo, se tendrá por no escrito. Este requisito no es 
causal de rechazo de la propuesta. 
 

 

18.1.2.2 Acreditación de Existencia y Representación Legal 
 
Si el proponente es una persona jurídica nacional o extranjera con sucursal 
en Colombia, deberá comprobar su existencia y representación legal, 
mediante certificado expedido por la Cámara de Comercio. Cuando se 
trate de personas jurídicas extranjeras, que no tengan establecida sucursal 
en Colombia, deberán comprobar su existencia y representación legal de 
conformidad con las normas de su país de origen, atendiendo lo 
establecido en la Invitación Pública para la presentación de documentos 
expedidos en el extranjero. 
 
En el Certificado de Existencia y Representación Legal expedido por la 
Cámara de Comercio, se deberá constatar la vigencia de la sociedad, la 
cual no podrá ser inferior al término de ejecución del contrato y un (1) año 
más, las facultades de limitación para la celebración de contratos del 
representante legal y que el objeto social guarde relación con el objeto del 
presente proceso. 
 
Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada sociedad 
integrante de los mismos deberá comprobar su existencia y 

Cumple 
 

- Expedición: Cámara De Comercio De Bogotá 
- Fecha: 13/06/2023 
- Nombre: Proyectos Y Servicios Integrales SERPROYECTOS SAS 
- Matricula No: 02885529 de fecha 26 de octubre de 2017 
- Fecha de Renovación de la matrícula: 23 de abril de 2023 
 
Verificado a través de  
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representación, mediante certificado expedido por la Cámara de 
Comercio, el cual deberá contener la información y cumplir las mismas 
exigencias anteriormente citadas. 
  
La fecha de expedición no podrá ser superior a treinta (30) días calendario 
anteriores a la estipulada como fecha límite para presentar propuestas o a 
la fecha límite para subsanar en caso de efectuarse algún requerimiento. 
En caso de prórroga del plazo del cierre del presente proceso, el 
certificado tendrá validez con respecto a la primera fecha de cierre.  
Si la propuesta fuere suscrita por una persona jurídica extranjera a través 
de la sucursal que se encuentre abierta en Colombia y/o por el 
representante de ésta, deberá acreditarse la capacidad jurídica de la 
sucursal y/o de su representante mediante la presentación del original del 
certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de 
Comercio de la ciudad de la República de Colombia en la cual se encuentre 
establecida la sucursal, cuya fecha de expedición deberá ser dentro de los 
noventa (90) días anteriores a la fecha de presentación de la Propuesta. 
Las personas jurídicas extranjeras deberán cumplir los siguientes 
requisitos: Las personas jurídicas extranjeras sin domicilio o sucursal en 
Colombia, deberán acreditar su existencia y representación legal, con el 
documento idóneo expedido por la autoridad competente en el país de su 
domicilio, expedido a más tardar dentro de los noventa (90) días 
calendario anteriores a la fecha de cierre del presente proceso o a la fecha 
límite para subsanar en caso de efectuarse algún requerimiento, en el que 
conste su existencia, su fecha de constitución, objeto, vigencia, nombre 
del representante legal, o de la(s) persona(s) que tengan la capacidad para 
comprometerla jurídicamente y sus facultades, señalando expresamente 
que el representante no tiene limitaciones para contraer obligaciones en 
nombre de la misma, o aportando la autorización o documento 
correspondiente del órgano directivo que le faculte expresamente. 
1. Acreditar que su objeto social incluya las actividades principales, objeto 
del presente proceso.  
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2. Acreditar la suficiencia de la capacidad de su apoderado o 
Representante Legal en Colombia, de conformidad con la Ley 80 de 1993, 
la Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015, Decreto 1082 de 2015 y las 
demás disposiciones que regulan el tema, cuando sea del caso.  
Si una parte de la información solicitada no se encuentra incorporada en el 
certificado que acredita la existencia y representación, o si este tipo de 
certificados no existen de acuerdo con las leyes que rijan estos aspectos 
en el país de origen de la persona jurídica, la información deberá 
presentarse en documento independiente expedido por una autoridad 
competente de tal país o en su defecto, en documento expedido por el 
máximo órgano directivo de la persona jurídica. Las personas jurídicas 
extranjeras que se encuentren dentro del supuesto de hecho señalado en 
este párrafo, deberán declarar que, según la legislación del país de origen, 
las certificaciones o información no puede aportarse en los términos 
exigidos en esta invitación, tal como lo dispone el artículo 177 del Código 
General del Proceso. 
 
La persona natural extranjera sin domicilio en Colombia acreditará su 
existencia mediante la presentación de la copia de su pasaporte o del 
documento que fije su residencia temporal o permanente en Colombia.  
 
NOTA: Con el fin de verificar lo correspondiente a las formas de asociación 
y presentación de la oferta en el proceso, así mismo determinar si se 
encuentra en causal de rechazo y/o dar aplicación a las reglas de 
validación de la experiencia acreditada, el proponente deberá allegar el 
Formato No.2-Acreditación_socios_que_conforman_la_sociedad. Este 
formato debe ser diligenciado por el proponente individual (persona 
jurídica) y por cada uno de los integrantes de la estructura plural a menos 
de que sean sociedad por acciones abiertas. 
 
18.1.2.3 Autorización del Representante Legal y/o Apoderado  
Cuando el representante legal de la persona jurídica se encuentre limitado 

No Aplica 
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para presentar propuesta o para contratar o comprometer a la sociedad, 
deberá anexar la AUTORIZACIÓN del órgano social correspondiente, que lo 
autorice para presentar la propuesta y suscribir el contrato en el caso que 
le sea adjudicado.  
 
Si el proponente actúa a través de un representante o apoderado, deberá 
acreditar mediante documento legalmente expedido, que su 
representante o apoderado está expresamente facultado para presentar la 
propuesta y firmar el contrato respectivo. 
  
18.1.2.4 Documentos de Existencia y Representación Legal Otorgados en 
el Exterior  
 
Cuando se trate de documentos de naturaleza pública otorgados en el 
exterior, los proponentes deberán cumplir con su legalización de acuerdo 
con la Convención de la Apostilla o la consularización de documentos 
públicos otorgados en el extranjero, trámite que consiste en el certificado 
mediante el cual se avala la autenticidad de la firma y el título a que ha 
actuado la persona firmante del documento y que se surte ante la 
autoridad competente en el país de origen. 
 

No Aplica 

18.1.2.5 Apoderamiento de Personas Extranjeras  
 
Las personas naturales extranjeras sin residencia en Colombia, y las 
personas jurídicas extranjeras sin domicilio en Colombia, deberán 
constituir un apoderado domiciliado en nuestro país, debidamente 
facultado para presentar la oferta, participar y comprometer a su 
representado en las diferentes instancias del proceso, suscribir los 
documentos y declaraciones que se requieran, así como el Contrato, 
suministrar la información que le sea solicitada, y demás actos necesarios 
de acuerdo con la ley y ésta invitación. 
 

No Aplica 
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Las personas extranjeras que participen en Consorcio o Unión Temporal 
podrán constituir un solo apoderado común y, en tal caso, bastará para 
todos los efectos la presentación del poder común otorgado por todos los 
integrantes, con los requisitos de autenticación, consularización y/o 
apostille y traducción exigidos en el Código de Comercio de Colombia, 
además de los señalados en esta invitación. El poder podrá otorgarse en el 
mismo acto de constitución del Consorcio, Unión Temporal.  
18.1.2.6 Constitución del Consorcio o Unión Temporal  
 
Cuando la propuesta sea presentada en consorcio o unión temporal, el 
proponente debe presentar el documento constitutivo del proponente 
asociativo siguiendo, según el caso, los modelos suministrados en el 
“Formato No.3 Modelo De Carta De Conformación De Consorcio” o 
“Formato No. 4 Modelo De Carta De Conformación De Unión Temporal”. 
 

No Aplica 

18.1.2.7 Registro Único Tributario – RUT  
El proponente deberá allegar copia, actualizada en la presente vigencia, 
del Registro Único Tributario - RUT expedido por la DIAN. [Cada uno de 
ellos en caso de Consorcio o Unión Temporal]. 

CUMPLE  
 
 

18.1.2.8 Certificación Bancaria 
 
El proponente deberá allegar certificación no superior a 30 días de 
expedición, la cual debe encontrarse actualizada en el aplicativo SECOP II, 
la misma será donde la entidad efectué los pagos del contrato, en caso de 
resultar adjudicatario.  

CUMPLE  
 
Fecha de expedición 21 /06/ 2023 

18.1.2.9 Certificación Expedida Sobre Pago de Aportes al Sistema 
de Seguridad Social y Parafiscal: 

El proponente debe acreditar estar dentro de los seis (6) meses anteriores 
a la fecha de la diligencia de cierre del proceso y entrega de propuestas, a 
paz y salvo con el pago de las obligaciones asumidas por concepto de 
aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, así 

Cumple  
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como los propios del SENA, ICBF y Cajas de Compensación Familiar, 
cuando corresponda, para lo cual deberá aportar certificación suscrita por 
la persona natural, o por el revisor fiscal de la persona jurídica inscrito en 
el certificado de existencia y representación legal, en caso de que la 
persona jurídica no cuente con revisoría fiscal debe presentarse la 
certificación debidamente suscrita por el representante legal, según sea el 
caso, de conformidad el modelo del “Formato No.5 Certificación Aportes 
Al Sistema De Seguridad Social Integral Y Parafiscales De Persona Natural” 
o Formato No.6_Certificación Aportes Al Sistema De Seguridad Social 
Integral Y Parafiscales De Persona Jurídica”, según sea el caso, y atender 
las disposiciones determinadas en estos formatos. Lo anterior, con el fin 
de dar cumplimiento a lo señalado por el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 
y las demás normas complementarias y modificatorias. 
 
En caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del Consorcio o 
la Unión Temporal, debe allegar este documento. 
 
De acuerdo con lo establecido en el Decreto Reglamentario No. 2286 de 
2003, los proponentes que se encuentren excluidos del pago de aportes al 
régimen de subsidio familiar, SENA e ICBF, deberán acreditar dicha 
situación, a través de certificación suscrita bajo la gravedad de juramento, 
por el revisor fiscal o representante legal de la persona jurídica, o por la 
persona natural o su contador, según sea el caso. 
 
La Entidad se reserva el derecho de verificar con las respectivas entidades 
la información que suministran los proponentes. 
 
Cuando el proponente no allegue con su oferta la certificación de que 
trata este numeral o la misma requiera aclaraciones, el SENA las solicitará 
dentro de los términos previstos. 
 
NOTA 1: El SENA se reserva el derecho de verificar el cumplimiento de las 
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obligaciones contempladas y derivadas de este numeral. 
 
NOTA 2: Para la expedición del certificado exigido, el proponente deberá 
tener en cuenta lo establecido en el artículo 65 de la Ley 1819 de 2016. 
  
 18.1.2.10 Certificación de aplicación de normas de prevención y 
control del lavado de activos y financiación del terrorismo 
 
Los Proponentes deben suscribir la certificación de aplicación de normas 
de prevención y control del lavado de activos y financiación del 
terrorismo. “Formato No.7 Certificación aplicación normas de prevención 
y control del lavado de activos y financiación del terrorismo”. 

Cumple 

18.1.2.11  Certificado de Antecedentes Disciplinarios y tarjeta profesional 
del Revisor Fiscal 

 
Cuando la certificación de pago de aportes allegada deba ser suscrita por 
el revisor fiscal del proponente o de cada uno de los miembros del 
consorcio o de la unión temporal, deberá allegar copia legible de la tarjeta 
profesional y el certificado de vigencia de inscripción y antecedentes 
disciplinarios, vigente, expedido por la Junta Central de Contadores, de la 
tarjeta profesional del contador público responsable de la suscripción de 
dicha certificación. Lo anterior permite garantizar la idoneidad y 
desempeño ético y profesional del [contador público] que suscribe dicha 
certificación. 

Cumple 

 
18.1.2.12 Boletín de responsables Fiscales 
El proponente deberá adjuntar dicha certificación actualizada a su 
propuesta. El SENA consultará y verificará si la persona natural, jurídica, o 
integrantes de consorcio, unión temporal, así como sus representantes 
legales se encuentran señalados en el último Boletín de Responsables 
Fiscales de la Contraloría General de la República. 
 

Cumple, se verifica persona jurídica el cual se anexa al presente documento. 
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18.1.2.13 Certificado del Sistema de Información y Registro de Sanciones 
y Causas De Inhabilidad –SIRI– Vigente, Expedido por la Procuraduría 
General de la Nación.  
 
El proponente deberá adjuntar dicha certificación actualizada a su 
propuesta. El Sena consultará y verificará, en la página Web de la 
Procuraduría General de la Nación, los antecedentes disciplinarios de 
quienes van a participar en el presente proceso de conformidad con lo 
establecido en la Ley 1238 de 2008. En todo caso el proponente deberá 
anexar a la propuesta dicho certificado actualizado. 
 

 
Cumple – Certificados validado por la Entidad  
Persona Natural  

18.1.2.14 Certificado de Antecedentes Judiciales  
 
El proponente deberá adjuntar dicha certificación actualizada a su 
propuesta. El SENA consultará y verificará en la página Web de Policía 
Nacional de Colombia los antecedentes penales de la persona natural y el 
representante legal de la persona jurídica o de los integrantes del 
consorcio, unión temporal. En todo caso el proponente deberá anexar a la 
propuesta dicho certificado actualizado. 
 

Cumple - Certificado persona jurídica validado por la Entidad 
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18.1.2.15 Verificación De Multas Pendientes – Código Nacional De Policía 
Dando cumplimiento a la Ley 1801 de 2016, por medio de la cual se expide 
el nuevo código Nacional de policía, el Comité Evaluador verificará a través 
del sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC, que los 
proponentes y los representantes legales de las personas jurídicas y 
miembros de los consorcios y Uniones Temporales, no tengan multas 
pendientes, con morosidad superior a los seis (6) meses.  
 
De encontrarse que el proponente o el representante legal de las personas 
jurídicas proponentes o los miembros de los Consorcios o Uniones 
Temporales se encuentran incursos en causal de inhabilidad, por presentar 
multas pendientes, con morosidad superior a los seis (6) meses, se 
rechazará la propuesta presentada. 
 

Cumple - Certificado validado por la Entidad 

 

18.1.2.16 Situación en el Sistema Registro Nacional de Medidas 
Correctivas -RNMC 
El proponente deberá adjuntar dicha certificación actualizada a su 
propuesta. El SENA en cumplimiento del artículo 183 de la Ley 1801 de 
2016, el SENA consultará en el Sistema Registro Nacional de Medidas 
Correctivas -RNMC, el estado del proponente persona natural o 
representante legal de la persona jurídica, con base en el documento 
certificación aportada por el oferente, así como cada uno de los de los 
integrantes del proponente asociativo para verificar que no tengan multas 
pendientes, con morosidad superior a los seis [6] meses. Sin embargo, y a 
efectos de la suscripción del contrato, el proponente adjudicatario 
[persona natural o representante legal, según sea el caso] deberá estar al 
día en el pago de las multas señaladas en la citada Ley y en los términos 
dispuestos en ésta. 

Cumple 

 
18.1.2.17 Certificado de no Inhabilidad por la comisión de Delitos 
Sexuales Cometidos Contra Menores de 18 Años. Ley 1918 de 2018. 
 

Cumple – se verificó certificado 
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El proponente deberá adjuntar dicha certificación actualizada a su 
propuesta. En cumplimiento del artículo 4 de la Ley 1918 de 2018, el SENA 
consultará, previa autorización del proponente, que se entiende efectuada 
con la presentación de la oferta y “Formato No.8 Autorización consulta 
inhabilidades delitos sexuales”, en el aplicativo virtual determinado para 
tal fin, que NO se encuentra incurso en inhabilidad alguna por Delitos 
sexuales cometidos contra menores de 18 años. En todo caso el 
proponente deberá anexar dicho certificado actualizado. Para efectos de 
la consulta e impresión de certificado por parte del proponente, el NIT del 
SENA es 899.999.034-1.  

 
18.1.2.18 Documento de Identificación de la Persona Natural o 

Representante Legal del Proponente 
Si el proponente es persona jurídica, deberá aportar junto con su 
propuesta fotocopia al 150% legible de la cédula de ciudadanía del 
representante legal o quien haga sus veces. 
 
Si el proponente es consorcio, unión temporal, deberá aportar junto con 
su propuesta fotocopia legible de la cédula de ciudadanía de cada uno de 
los representantes legales de los integrantes de la figura asociativa y del 
representante legal del consorcio o unión temporal. 
 
Si el proponente es persona natural deberá aportar junto con su 
propuesta fotocopia al 150% legible de la cédula de ciudadanía. 
Las personas naturales extranjeras, deberán acreditar su existencia 
mediante la presentación de copia de su pasaporte, y si se encuentran 
residenciadas en Colombia, mediante la presentación de copia de la 
Cédula de Extranjería expedida por la autoridad colombiana competente. 
 

Cumple 
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18.1.2.19 Documento que acredite la definición de la situación 
militar de conformidad con lo señalado en el artículo 42 de la Ley 1861 
de 2017: 
Los proponentes varones menores de 50 años deberán tener su situación 
militar definida, este requisito puede verificar con la correspondiente 
libreta militar o el certificado emitido por la Jefatura de reclutamiento 
militar, donde conste que la situación militar se encuentra definida. Este 
requisito aplica para personas naturales, representantes legales de 
personas jurídicas y miembros de los consorcios o uniones temporales que 
cuente con las cualidades antes enunciadas.  

18.1.2.20  Pacto De Transparencia 
Los proponentes deberán manifestar el conocimiento, aceptación y 
compromiso de cumplimiento del COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN, 
contenido en el formato suministrado por el SENA para lo 
correspondiente. Dicha manifestación se entenderá surtida con la 
suscripción del mencionado formato. 
En caso de proponente plural, deberá presentar el formato suscrito por 
parte del representante legal, y de manera individual por cada uno de los 
integrantes del consorcio o de la unión temporal. (Formato No.9 - Pacto 
De Transparencia). 
 

Cumple  
 

18.1.2.21 Certificado de implementación del sistema de gestión de 
la seguridad y salud en el trabajo. (Formato 10). 

Cumple – Ver evaluación requisitos SST 

“Formato No.11 Autorización para notificación electrónica de actos 
administrativos” 

Cumple 
 

 
Documentos necesarios para la celebración del contrato (no ostentan calidad de habilitantes) 

 
1.1.1.1 Cumplimiento Cuota De Aprendices:  

 
No obstante, se solicita a los proponentes atender la solicitud desde el 
momento de presentación de la oferta, y previo a la suscripción del 

Aporta certificado de exoneración. 
 
Se envía correo interno para verificación antes de la adjudicación. 
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eventual contrato o aceptación de oferta, el Servicio Nacional De 
Aprendizaje – SENA, verificará el cumplimiento de lo dispuesto en la Ley 
789 de 2002 y el Decreto 933 de 2003, relacionado con la Cuota de 
Aprendizaje por parte del futuro contratista. 
 

1.1.1.1 Publicidad de la declaración de renta: 
 

En observancia de lo dispuesto en la Ley 1013 del 2019, en cumplimiento 
del Principio de Transparencia y Publicidad, entiende y reconoce que es su 
deber proceder con la publicación de las declaraciones de bienes, renta y 
el registro de conflictos de interés, diligenciando el formulario que está 
disponible en el Portal de Función Pública y registrándolo a dicha 
plataforma, siempre que sea visible sin restricción. Al momento de la 
aceptación de oferta (adjuntar reporte PDF). 
 

En virtud de lo establecido en la norma, una vez se de cumplimento al traslado de la evaluación deberá aportar el 
documento informado; lo cual deberá realizar a través de la página https://www.funcionpublica.gov.co/web/sigep2 

 
CONCLUSIÓN: Cumple  

 

FIRMA COMITÉ JURÍDICO EVALUADOR 
 
Nombre: Carolina Castaneda Cotachira 
CC.52’901.325 
Abogada Contratista  

 
 


