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CAPÍTULO PRIMERO 
CONDICIONES GENERALES DEL PROCESO DE SELECCIÓN 

 
 

1.   RECOMENDACIONES GENERALES 
 
El proponente deberá tener en cuenta los siguientes aspectos, antes de aportar la información 
requerida en el presente pliego de condiciones: 
• Leer cuidadosamente el presente pliego de condiciones y sus adendas antes de elaborar la 
propuesta. 
• Seguir las instrucciones que en los Pliegos se imparten en la elaboración de su Oferta. 
• Queda entendido que con la presentación de la propuesta se acogen y aceptan todas las 
condiciones estipuladas en el presente pliego, en los formularios y en la ley. 
• La propuesta debe ser presentada en el orden exigido en el pliego de condiciones para facilitar 
su estudio, con índice y debidamente foliada, desde la primera hoja. 
• Las propuestas que se presenten deberán referirse y sujetarse a todos y cada uno de los puntos 
contenidos en el pliego de condiciones. 
• Cerciorarse de que cumple las condiciones y reúne los requisitos aquí señalados y proceda a reunir 
la información y documentación exigida. 
• La presentación de la propuesta constituye evidencia de que el proponente estudió el pliego de 
condiciones, los  estudios  y documentos  previos, los  formularios  y demás  documentos; que se 
recibieron las aclaraciones necesarias sobre las inquietudes o dudas previamente consultadas y se 
acepta que, el mismo, es completo compatible y adecuado para identificar bienes o servicios que 
se contratarán. 
• La presentación de la propuesta indica igualmente que el proponente está enterado a 
satisfacción en cuanto al alcance del objeto a contratar y que ha tenido en cuenta todo lo anterior, 
para definir las obligaciones que se adquieren en virtud del contrato que se celebrará. 
• Identificar su Oferta, tanto el original como las copias y el resumen en la forma indicada en este 
documento. 
• Tener presente la fecha y hora previstas para el cierre de la presente Oferta. En ningún caso se 
recibirán Ofertas fuera del tiempo previsto. 
• De la misma manera, la fecha, lugar y demás condiciones de celebración de la subasta deberán 
verificarse de conformidad con lo establecido en el presente Pliego. 
• Presentar su propuesta y la copia debidamente foliada con índice. Revisar las copias de manera 
que su contenido sea idéntico al original. 
• Revisar los anexos y diligenciar totalmente los formatos contenidos en este pliego de condiciones. 
• Toda consulta deberá formularse por escrito. No se atenderán consultas personales ni telefónicas. 
• Sólo mediante ADENDA se podrán modificar los Pliegos de Condiciones. 
• Será responsabilidad del proponente conocer todas y cada una de las implicaciones para un 
ofrecimiento del objeto del presente proceso de selección, y realizar todas las evaluaciones que 
sean necesarias para presentar su propuesta, sobre la base de un examen cuidadoso de las 
características del negocio. 
• Se recomienda al proponente, que obtenga asesoría independiente en materia financiera, legal, 
fiscal, tributaria, técnica, económica y de cualquier otra naturaleza, que considere necesaria para 
la presentación de la propuesta 
• Tenga en cuenta todo lo relacionado sobre conflictos de interés para evitar incurrir en infracciones 
legales por esta razón
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2.   FUNDAMENTOS DEL PROCESO DE CONTRATACIÓN Y RÉGIMEN LEGAL APLICABLE 
 
El presente proceso de selección y el contrato que se llegue a celebrar se rige por el Estatuto de 
Contratación de la Administración Pública, y en consecuencia, el régimen jurídico aplicable a la 
presente Selección Abreviada en la modalidad de subasta inversa y al contrato que de ella se derive 
será el previsto en las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007, decreto 1082 de 2015, y demás normatividad 
reglamentaria y concordante aplicable a la materia. 

 
El proceso se sujetará a lo dispuesto en el pliego de condiciones y a las adendas al mismo expedidas 
durante el desarrollo del proceso. Para aquellos aspectos no regulados en las normas anteriores, se 
aplicarán las normas comerciales y civiles pertinentes. 

 
Por otra parte, el presente proceso de selección se fundamenta en la necesidad que tiene la 
entidad, soportada así en los correspondientes estudios y documentos previos, de contratar el 
“SUMINISTRO DE MAQUINARIA AGRICOLA PARA EL FORTALECIMIENTO DE LOS PRODUCTORES 
DEL MUNICIPIO DE MONIQUIRA BOYACA” para lo cual  requiere seleccionar al contratista que, 
ofreciéndole la propuesta más favorable conforme las reglas del presente proceso, le satisfaga de 
la mejor manera dicho requerimiento de la entidad. 

 
3.   MODALIDAD DE SELECCIÓN ELEGIDA 

 
La modalidad de selección de la oferta más favorable escogida por la entidad, una vez verificado 
el objeto a contratar, la cuantía del proceso y conforme lo señalado en los correspondientes 
estudios y documentos previos y en la ley y el reglamento, es la Selección Abreviada bajo la 
modalidad de Subasta Inversa Presencial, motivo por el cual, los procedimientos del presente 
proceso se regirán y ceñirán a lo reglamentado para esta modalidad en los artículos 2.2.1.2.1.2.1. 
del decreto 1082 de 2015. La razón por la que se acude a la modalidad de subasta presencial es 
porque el servicio de internet en el Municipio presenta fallas técnicas, la señal se pierde seguido, y 
no es posible garantizar un buen desempeño del servicio de internet con que cuenta la Alcaldía; 
así, en aras de garantizar la pluralidad de oferentes, se ha decidido adoptar la modalidad de 
subasta presencial. 

 
4.   LUCHA CONTRA LA CORRUPCIÓN 

 
En el evento de conocerse casos de corrupción relacionados con el presente proceso de 
contratación, cualquier ciudadano podrá reportar el hecho al Programa Presidencial de 
Modernización, Eficiencia, Transparencia y Lucha Contra la Corrupción o a las entidades de control. 
Igualmente, las veedurías ciudadanas podrán desarrollar sus actividades precontractual, 
contractual y post contractual, de conformidad con las facultades otorgadas por el artículo 66 de 
la ley 80 de 1993. 

 
5.   DILIGENCIA DEBIDA E INFORMACIÓN SOBRE EL PROCESO Y EL CONTRATO. PUBLICIDAD A 

TRAVÉS DEL SECOP II 
 
a. Por la sola presentación de la propuesta se considera que el proponente ha realizado el examen 
completo de todos los aspectos que inciden y determinan la presentación de la misma. 

 
b. El Pliego de Condiciones del presente proceso de selección se podrá consultar en el SECOP II, en 
la página web: http www.colombiacompra.gov.co/sistema-electronico-de-contratacion-publica., 
y junto con los estudios y documentos previos. 

 
c. La exactitud, confiabilidad o integridad de la información que tenga a bien consultar el 
proponente, se encuentra bajo su propia responsabilidad, e igualmente la interpretación que haga 
de la información que obtenga a partir de las aclaraciones realizadas durante el transcurso de 
cualquier audiencia, visita o reunión.
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d. Es responsabilidad del proponente, asumir los deberes de garantía asociados con el objeto del 
contrato que se solicita a través del presente proceso de selección, conocer plenamente las 
condiciones técnicas de los bienes o servicios a contratar, sin perjuicio de la facultad que asiste a 
los interesados de solicitar por escrito información puntual que les permita precisar los aspectos que 
puedan incidir en la formulación de su propuesta. 

 
e. El conocimiento del pliego de condiciones y la presentación de la respectiva propuesta 
constituyen reconocimiento y aceptación por parte del proponente, de que la Entidad Contratante, 
los representantes, funcionarios y los asesores externos de aquel, que han apoyado o se encuentran 
apoyando la estructuración y desarrollo del proceso de selección, no estarán sujetos a 
responsabilidad alguna presente o futura derivada de la información tenida en cuenta por el 
proponente para presentar su oferta, o en las declaraciones realizadas durante el transcurso de 
cualquier visita que llegue a ser efectuada, o proporcionada en cualquier otra forma, ya sea verbal 
o escrita, en relación con el proceso de selección, sea o no socio, empleado, agente, representante, 
asesor o consultor de cualquiera de ellos, tenga conocimiento o debiera haber tenido conocimiento 
de error u omisión alguna, o hayan sido responsables de su inclusión u omisión en este documento o 
en otro documento o declaración. 

 
f. Los documentos que se expidan con ocasión del proceso de selección serán comunicados 
mediante su publicación en el SECOP II - http www.colombiacompra.gov.co/sistema-electronico- 
de-contratacion-publica.– con lo cual se presume su conocimiento por parte de los interesados, 
salvo que por la naturaleza del mismo requiera de una formalidad distinta para su comunicación. 
Dicha publicación se hará en los términos del artículo 2.2.1.1.1.7.1.  del Decreto 1082 de 2015. 

 
g. El proponente deberá informarse sobre los requisitos legales aplicables al presente proceso de 
selección, es decir, la legislación vigente en la República de Colombia que regula el procedimiento 
de selección y el contrato que se celebrará. 

 
h. El hecho que el proponente no haya obtenido toda la información que pueda influir en la 
determinación de su oferta, no lo eximirá de la obligación de asumir las responsabilidades que le 
correspondan, ni le dará derecho a reclamaciones, reembolsos, ajustes de ninguna naturaleza o 
reconocimientos adicionales por parte del contratante, en el caso de que cualquiera de dichas 
omisiones deriven en posteriores sobrecostos para el contratista. 

 
6.   PARTICIPANTES 

 
Los proponentes podrán presentar sus propuestas bajo una de las siguientes modalidades, siempre 
y cuando estas cumplan las condiciones exigidas en el pliego de condiciones para cada una de 
ellas: 

 
• Individualmente, podrán participar a) todas las personas naturales nacionales o extranjeras) Las 
personas jurídicas, nacionales o extranjeras c) Personas jurídicas de naturaleza mixta, que tengan 
capacidad jurídica, y que se encuentran debidamente constituidas de manera previa a la fecha 
de cierre de la licitación, según el cronograma del pliego de condiciones. 

 
• Conjuntamente, podrán participar en cualquiera de las formas de asociación previstas en el 
artículo 7º, y el parágrafo 2º, del artículo 32 de la Ley 80 de 1993, esto es, bajo las figuras del 
consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura. No obstante, y para todos los efectos, los 
integrantes del proponente plural deberán ser personas naturales o jurídicas, nacionales o 
extranjeras, de naturaleza privada, públicas o mixtas nacionales o extranjeras. 

 
Las ofertas deberán presentarse directamente por el Proponente o por intermedio de su 
representante o apoderado, cuyas facultades deberán acreditarse de acuerdo con la ley 
colombiana. Si el Proponente participa en el presente proceso de contratación por intermedio de 
un representante, deberá acompañar a la oferta el documento auténtico que lo acredite como tal 
de conformidad con la ley, esto por ser un poder especial.



De Todos y Para Todos 

 
 

 

ALCALDÍA MUNICIPAL MONIQUIRÁ 
 

GESTION ADMINISTRATIVA 

PROCEDIMIENTO 
MODELO ESTÁNDAR DE CONTROL 

INTERNO 
P-GA-02 Página 6 de 46 
Versión  2015-10-02 

PROYECTO DE PLIEGOS  

 

 

 
Si la oferta está firmada por una persona diferente del representante legal, necesariamente deberá 
anexarse  una  constancia  del  funcionario  o  del  órgano  de  administración  competente  de la 
sociedad según su naturaleza jurídica y estatutos, que indique que dicha persona ejercía en la fecha 
de la oferta, las facultades de representante legal y, por tanto, se encontraba debidamente 
facultada para firmar la oferta y comprometer al Proponente. 

 
6.1. Personas Naturales 

 
El Proponente, persona natural nacional, deberá acreditar su existencia mediante la presentación 
en la oferta de la copia de su cédula de ciudadanía. 

 
Las personas naturales extranjeras, no domiciliadas en el país deberían acreditar su existencia 
mediante la presentación de copia de su pasaporte y aquellas que se encuentren residenciadas 
en Colombia, acreditarán su existencia mediante la presentación de copia de la cedula de 
extranjería expedida por la autoridad competente. 

 
6.2. Personas jurídicas 

 
6.2.1. Personas jurídicas nacionales 

 
El Proponente deberá acreditar su existencia y representación legal mediante la presentación con 
la oferta del certificado correspondiente, cuya fecha de expedición no deberá ser anterior a los 
treinta (30) días calendario, previos a la fecha de cierre del presente proceso de contratación. 

 
El objeto social del Proponente debe permitir la actividad, gestión y operación que se solicita en 
este proceso de contratación y en el contrato que de él se derive. Para contratar, la persona jurídica 
Proponente deberá demostrar que su duración no será inferior a la duración del contrato y un año 
más, contado a partir de la fecha de liquidación del mismo. 

 
Si el representante legal tiene limitadas las facultades para comprometer al Proponente (persona 
jurídica, consorcio, unión temporal o promesa de sociedad) de acuerdo con la cuantía, 
necesariamente deberá anexarse la autorización del funcionario o del órgano de administración 
competente del Proponente según su naturaleza jurídica y estatutos, esto es, extracto de actas del 
libro de junta de socios, junta directiva o asamblea general de accionistas, según sea el caso o 
similares, en la que se amplíen las facultades que se encontraban limitadas de acuerdo con el 
certificado de existencia y representación legal expedido por la cámara de comercio 
correspondiente. 

 
6.2.2 Personas Jurídicas Extranjeras 

 
Cuando presenten oferta las personas jurídicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, 
deberán adjuntar con la misma el respectivo certificado de la cámara de comercio, expedido con 
igual antelación a la señalada en el numeral anterior. Las personas jurídicas extranjeras sin sucursal 
en Colombia, deberán acreditar su existencia y representación legal mediante el certificado de la 
Cámara de Comercio de su país de origen, o del documento que haga sus veces en el respectivo 
país de origen del proponente. 

 
Los citados documentos deberán tener una fecha de expedición no mayor a ciento veinte (120) 
días calendarios  anteriores al cierre del presente proceso de contratación. En todo caso, los 
documentos aportados por el proponente extranjero deberán acreditar la siguiente información: 

 
1. Que el objeto social principal o conexo del Proponente incluye actividades relacionadas con el 
objeto del presente proceso de contratación y en el contrato que de él se derive. 

 
2. Capacidad para participar en el proceso de selección abreviada por subasta inversa, así como  

 
3. Que la vigencia de la sociedad no será inferior a la duración estimada del contrato y un (1) año(s) 
más contado a partir de la fecha de liquidación del mismo. 

 



De Todos y Para Todos 

 
 

 

ALCALDÍA MUNICIPAL MONIQUIRÁ 
 

GESTION ADMINISTRATIVA 

PROCEDIMIENTO 
MODELO ESTÁNDAR DE CONTROL 

INTERNO 
P-GA-02 Página 7 de 46 
Versión  2015-10-02 

PROYECTO DE PLIEGOS  

 

 

4. Que el representante legal de la sociedad tiene la suficiente capacidad legal para comprometer 
a la sociedad sin limitaciones de ninguna naturaleza o cuantía, en todos los aspectos requeridos 
para la presentación de la propuesta, la celebración del contrato y en general, para actuar frente 
a cualquier obligación que se derive de la celebración, legalización, ejecución, terminación y 
liquidación del mismo. 

 
5. Si el representante legal tuviere algún tipo de limitación estatutaria para presentar propuesta, 
suscribir el contrato y en general para efectuar cualquier acto derivado del proceso licitatorio y del 
contrato en caso de resultar adjudicatario, deberá adjuntarse una autorización del órgano social 
competente de la sociedad para participar en el proceso de selección, y efectuar cualquier acto 
derivado  del  proceso  licitatorio.  Así  mismo,  si  la sociedad  extranjera  participa  en  el  proceso 
mediante apoderado, la autorización del órgano social deberá incluir la facultad para nombrar 
apoderado. 

 
6. Cuando no existiera en el país de origen del proponente una entidad que certifique la 
información arriba solicitada, la información se acreditará mediante un documento expedido por 
el representante legal o por el máximo órgano directivo del proponente en el que conste cada una 
de las circunstancias exigidas en el presente numeral y se declare que según las leyes de ese país 
la información solicitada no puede aportarse en los términos. Este documento debe presentarse 
ante la autoridad encargada de dar fe pública en el país de origen. 

 
7. En el evento en que una persona jurídica extranjera resulte adjudicataria del contrato objeto del 
presente proceso de selección, deberá establecer una sucursal en Colombia, conforme a lo 
dispuesto en los artículos 471 y 474 del Código de Comercio. 

 
6.2.3. Apoderados 

 
Las sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia deberán presentar la oferta mediante 
apoderado debidamente constituido, con domicilio en Colombia y ampliamente facultado para 
presentar la oferta, suministrar la información solicitada, participar y comprometer a la sociedad en 
las diferentes instancias de la licitación, suscribir los documentos que se requieran, suscribir el 
contrato, así como para representarlas judicial o extrajudicialmente. Deberán mantener dicho 
apoderado por el término de vigencia del contrato y un (1) año, como mínimo, a menos que, de 
conformidad con las normas legales vigentes tengan la obligación de establecer sucursal en 
Colombia. 

 
Quien firme la carta de presentación de la oferta deberá acreditar que es el representante legal 
del Proponente o que con esa calidad confiere el poder respectivo. Cuando la carta de 
presentación la suscriba un apoderado, se deberá presentar el poder respectivo conforme las reglas 
procedimentales vigentes en Colombia. 

 
6.2.4. Proponentes plurales en Consorcios y Uniones Temporales. 

 
Si la oferta es presentada por un consorcio o por una unión temporal, de que trata el artículo 7º de 
la Ley 80 de 1993. Los proponentes deberán presentar el documento de constitución del Consorcio 
o Unión Temporal teniendo en cuenta los siguientes requisitos: 

 
1. Para consorcios: Deberá señalarse el porcentaje de participación de cada uno de los integrantes. 
2. Para Uniones Temporales: Deberá indicarse el porcentaje de participación y señalar las 
obligaciones y responsabilidades de cada uno de los integrantes, respecto de la ejecución del 
contrato. 
3. Acreditar el nombramiento de un representante del proponente plural, quien deberá tener 
facultades para representar a los integrantes del proponente plural, sin limitaciones de cuantía o 
naturaleza. (Se deberán incluir todas aquellas facultades requeridas por la entidad de acuerdo al 
proyecto)
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4. Todos los integrantes deben acreditar su existencia, vigencia, representación legal, y capacidad 
jurídica de acuerdo con el numeral 6. 
5. Acreditar que el domicilio del componente plural es Colombia. 
6. Que la vigencia del componente plural no será inferior a la duración estimada del contrato y un 
(1) año más contado a partir de la fecha de liquidación del mismo. De acuerdo con el art. 6 de la 
Ley 80 de 1993, Las personas jurídicas nacionales y extranjeras deberán acreditar que su duración 
no será inferior a la del plazo del contrato y un año más. 
7. Los integrantes del proponente plural no podrán realizar operaciones sobre su porcentaje o sobre 
el alcance de sus obligaciones, sin previa autorización expresa y escrita de la entidad. 

 
7.1 Cada miembro del consorcio o unión temporal debe acreditar los requisitos habilitantes que en 
la presente convocatoria se exigen para cada proponente. La experiencia habilitante será la 
sumatoria de las experiencias de los integrantes que la tengan, de manera proporcional a su 
participación en el mismo. 

 
Los integrantes deberán acreditar conjuntamente los requisitos adicionales según el proyecto a 
contratar: 

 
El objeto social de quienes aspiren a ser oferentes en el presente proceso de selección debe ser el 
mantenimiento de vehículos, integrantes del consorcio o unión temporal deben acreditar el 
cumplimiento de este requisito, en todo caso el objeto social y la capacidad jurídica de quien aspire 
a ser oferente, deberá comprender de manera explícita la realización de las actividades objeto del 
presente proceso de selección. 

 
En todo caso, los integrantes del consorcio o unión temporal, deberán acreditar de forma 
independiente todas las actividades a contratar, de tal forma que la sumatoria de las mismas 
abarque la totalidad del objeto contractual exigido en el presente Pliego de Condiciones. 

 
Las  personas  que integren el consorcio o unión temporal  responderán solidariamente por las 
obligaciones contraídas en razón de la oferta y del contrato respectivo. En el caso de la unión 
temporal, los integrantes de la misma responderán solidariamente por la obligación que debía 
cumplirse, pero las sanciones causadas por el incumplimiento, según el caso, se impondrán de 
acuerdo con la participación en la ejecución del contrato por parte de cada uno de los integrantes. 

 
Las actuaciones, hechos y omisiones que se presenten en desarrollo de la oferta y del contrato 
afectarán a todos los miembros que conformen el consorcio o la unión temporal. 
En ningún caso podrá haber cesión del contrato entre quienes integren el consorcio, unión temporal 
o promesa de sociedad. 

 
Los consorcios, uniones temporales, bajo ninguna circunstancia podrán utilizar dentro de su nombre, 
denominación o razón social expresiones sinónimas, análogas o similares a la razón social de la 
Entidad, ni sus logos, enseñas, colores corporativos o marcas comerciales de la misma, que puedan 
generar confusión frente a terceros. Los Proponentes que no observen la anterior prohibición, serán 
rechazados por La Entidad para la presente contratación si no subsanan dicha prohibición. 

 
6.2.5. Proponente plural en promesa de sociedad futura. Se podrá presentar propuesta a través de 
la figura de promesa de sociedad futura, mediante la cual las personas naturales o jurídicas, 
nacionales o extranjeras, se comprometen a constituir una sociedad mercantil. Para presentar 
oferta mediante esta modalidad se requerirá: 

 
1. Tratándose de promesas de sociedad, las mismas deberán cumplir lo dispuesto en el artículo 119 
del Código de Comercio según el cual, aquella deberá constar por escrito, con las cláusulas que 
deban expresarse en el contrato, según lo previsto en el artículo 110 del C.Co., y con indicación de 
que, en caso de resultar adjudicataria del presente proceso de selección, habrá de constituirse la 
sociedad prometida. Los promitentes responderán solidaria e ilimitadamente en los mismos términos 
que los consorcios. 
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2. El objeto social de la sociedad será exclusivamente la ejecución del contrato objeto del proceso 
de selección. Así mismo la constitución de la sociedad estará únicamente determinada por la 
adjudicación del contrato. 

 
3. Que la vigencia de la sociedad futura no podrá ser inferior, al tiempo estimado de ejecución del 
contrato y un (1) año más. 

 
4. Los integrantes de la PSF, no podrán realizar ningún tipo de operación sobre su porcentaje de 
participación o sobre los términos de extensión de su participación en la PSF, salvo expresa y previa 
autorización de la entidad. Todos los integrantes deben acreditar su existencia, vigencia, 
representación legal, y capacidad jurídica de acuerdo con el numeral (relativo a existencia y 
capacidad) 

 
7.   FORMALIDADES DE LA DOCUMENTACIÓN APORTADA 

 
7.1 IDIOMA 

 
La totalidad de la información y datos que se adjunten con la oferta deberán estar en idioma 
CASTELLANO. En los casos en que deba aportarse información que se encuentre en un idioma 
diferente, deberá presentar su correspondiente traducción oficial al castellano, en los términos del 
artículo 260 del Código de Procedimiento Civil. Cualquier propuesta presentada en idioma diferente 
será rechazada. 

 
7.1.1. MONEDA. 

El valor de la oferta debe ser presentado en pesos colombianos, las conversiones a que haya lugar 
deben ser realizadas por cada oferente. Cualquier propuesta presentada en moneda diferente al 
peso colombiano será rechazada. 

 
7.2 Documentos nacionales 

Los documentos que hayan sido expedidos por particulares o entidades públicas no requerirán de 
autenticación de conformidad con lo establecido en el artículo 24 de la ley 962 de 2008, por lo 
tanto, se presumen auténticos con la sola firma del suscriptor. Lo anterior salvo que normas 
especiales   prevean   la   necesidad   de   algún   procedimiento   específico   para   determinado 
documento. 

 
7.3 Documentos expedidos en el extranjero 

Los proponentes en todo caso deberán cumplir todos y cada uno de los requisitos legales 
relacionados con la legalización, Consularización o apostille; con el fin de que los documentos 
otorgados en el extranjero gocen de validez y oponibilidad en Colombia y por tanto, que puedan 
obrar como pruebas dentro del proceso licitatorio en los términos del artículo 480 del Código de 
Comercio. Teniendo en cuenta lo anterior, los mencionados documentos deberán contar con los 
anteriores procedimientos, así: 

 
1. Consularización: De conformidad con lo previsto por el Artículo 480 del Código de Comercio, “los 
documentos otorgados en el exterior se autenticarán por los funcionarios competentes para ello en 
el respectivo país, y la firma de tales funcionarios lo será a su vez por el cónsul colombiano o, a falta 
de éste, por el de una nación amiga, sin perjuicio de lo establecido en convenios internacionales 
sobre el régimen de los poderes”. Tratándose de sociedades, expresa además el citado Artículo 
que “al autenticar los documentos a que se refiere este Artículo los cónsules harán constar que existe 
la sociedad y ejerce su objeto conforme a las leyes del respectivo país”. 

 
Surtido el trámite señalado en el presente numeral, estos documentos deben ser presentados ante 
el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia (Oficina de Legalizaciones Transversal 17 No. 98- 
55 Bogotá D.C.) para la correspondiente legalización de la firma del cónsul y demás trámites 
pertinentes 

 
2. Apostilla: Cuando se trate de documentos de naturaleza pública otorgados en el exterior, en  
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consular ni de la posterior legalización por parte del Ministerio de Relaciones, siempre que provenga 
de uno de los países signatarios de la Convención de la Haya del 5 de octubre de 1961 sobre la 
abolición del requisito de legalización de los documentos públicos extranjeros. 

 
Por lo tanto, en este caso solo será exigible la apostilla, trámite que consiste en el certificado 
mediante el cual se avala la autenticidad de la firma y el título con el que ha actuado la pers ona 
firmante del documento y que se surte ante la autoridad competente en el país de origen. Si el 
apostille está dado en idioma distinto al español, deberá presentarse acompañado de una 
traducción oficial a dicho idioma y la firma del traductor legalizada de conformidad con las normas 
vigentes. 

 
Se excluyen del convenio en mención, los documentos expedidos por agentes diplomáticos o 
consulares, los documentos administrativos que se ocupen directamente de operaciones 
comerciales o aduaneras. Estos documentos públicos se siguen rigiendo según lo estipulado en los 
artículos 259, 260 del código de procedimiento civil, 480 del código del comercio, y la Resolución 
2201 del 22 de AGOSTO de 1997, es decir CERTIFICACIÓN CONSULAR Y LEGALIZACIÓN por parte del 
Ministerio de relaciones Exteriores, Área de Gestión de Legalizaciones. De conformidad con lo 
previsto por el Artículo 480 del Código de Comercio, “los documentos otorgados en el exterior se 
autenticarán por los funcionarios competentes para ello en el respectivo país, y la firma de tales 
funcionarios lo será a su vez por el cónsul colombiano o, a falta de éste, por el de una nación amiga, 
sin perjuicio de lo establecido en convenios internacionales sobre el régimen de los poderes”. 

 
Tratándose de sociedades, expresa además el citado Artículo que “al autenticar los documentos a 
que se refiere este Artículo los cónsules harán constar que existe la sociedad y ejerce su objeto 
conforme a las leyes del respectivo país”. 

 
Surtido el trámite señalado en el presente numeral, estos documentos deben ser presentados ante 
el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia para la correspondiente legalización de la firma 
del cónsul y demás trámites pertinentes. Los documentos expedidos por Estados que no forman 
parte de la Convención seguirán requiriendo de la autenticación consular y de la posterior 
legalización ante la cancillería colombiana. 
Los formatos que deben anexarse a los pliegos no deberán contar con los procedimientos antes 
descritos. 

 
8.   CERTIFICACIÓN DE PAGOS DE APORTES A LA SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES 

 
El proponente y cada uno de los integrantes del proponente plural deberán presentar con su 
propuesta una certificación de pago de aportes a la seguridad social y parafiscales, por medio de 
la cual acrediten que a la fecha del cierre del proceso de selección, el proponente y todos los 
integrantes del proponente plural han realizado los aportes a los sistemas de salud, riesgos 
profesionales, pensiones y aportes a Cajas de Compensación Familiar, Servicio Nacional de 
Aprendizaje (SENA), correspondientes a los últimos seis (6) meses anteriores. 

 
El anterior requisito se cumplirá entregando copia de la PLANILLA INTEGRAL DE LIQUIDACIÓN DE 
APORTES donde se pueda verificar que efectivamente el proponente se encuentra al día en los 
pagos de sistema de seguridad social integral. Adicional a ello, cuando haya lugar a verificar pagos 
de parafiscales, las personas jurídicas deberán allegar certificado expedido por el Revisor fiscal de 
la persona jurídica y/o el representante legal de la persona jurídica. 

 
Para cumplir con este requisito deberán tenerse en cuenta las siguientes especificaciones, a saber: 

 
a. En caso de tratarse de un proponente o integrante de proponente plural, que sea persona natural 
nacional o extranjera residente en el país, deberá presentar el formato de la planilla integral de 
liquidación de aportes en el que certifique tanto el pago de los aportes, tanto para sí mismo como 
para los empleados a su cargo. 

 
b. Cuando el proponente o el integrante del proponente sea una persona natural o jurídica  
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el territorio nacional por concepto de pago de aportes a la seguridad social y parafiscales, en los 
mismos exactos términos del formato de la planilla integral de liquidación de aportes. 

 
c. En los casos en que los proponentes personas jurídicas no tengan más de seis (6) meses de 
constituidas, deberán acreditar los pagos desde la fecha de constitución. 

 
d. En caso de que alguno de los proponentes o integrante del proponente plural no tenga personal 
a cargo en el territorio nacional, y por lo tanto no tenga la obligación legal de efectuar el pago de 
aportes a la seguridad social y parafiscales, deberá bajo la gravedad de juramento, manifestar esta 
circunstancia mediante certificación suscrita por el representante legal de la sociedad, o persona 
natural y su revisor fiscal de ser el caso. 

 
e. En caso de que alguno de los proponentes o integrante del proponente plural, tenga un acuerdo 
de pago con las entidades responsables respecto de alguna de las obligaciones mencionadas, 
deberá manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al día en el cumplimiento del mismo. 
Con este certificado deberá anexar copias del acuerdo de pago correspondiente y certificación 
de la respectiva entidad en donde conste que se encuentra a paz y salvo en el cumplimiento del 
acuerdo de pago. 

 
9.   RECIPROCIDAD 

 
En aplicación del artículo 1º de la Ley 816 de 2003, se otorgará a los proponentes de bienes y 
servicios extranjeros, en el presente proceso, igual tratamiento que aquellos que realicen 
ofrecimientos de bienes y servicios nacionales, en caso de que exista un tratado o convenio entre 
el país de origen de los bienes y servicios ofrecidos y la Republica de Colombia, de acuerdo con el 
cual a las ofertas de bienes y servicios colombianos se les concede, en ese país, el mismo tratamiento 
otorgado a sus nacionales en cuanto a las condiciones, requisitos, procedimientos y criterios de 
adjudicación de los contratos celebrados con el sector público. 

 
La acreditación del trato nacional otorgado a bienes y servicios nacionales en países con los cuales 
Colombia ha negociado trato nacional en materia de compras públicas se realizará mediante 
certificación expedida por el Director de Asuntos Jurídicos Internacionales del Ministerio de 
Relaciones Exteriores, la cual contendrá lo siguiente: (i) Lugar y fecha de expedición de la 
certificación; (ii) Número y fecha del Tratado; (iii) Objeto del Tratado, (iv) Vigencia del Tratado, y (v) 
Proceso de selección al cual va dirigido. 

 
En ausencia de negociación de trato nacional, la certificación a que se refiere el inciso anterior 
deberá indicar si existe trato nacional en virtud del principio de reciprocidad. 

 
El citado documento, si bien no es causal para declarar a una propuesta como NO HABIL, si será 
utilizado como criterio de desempate. 

 
10. CORRESPONDENCIA 

 
En desarrollo del proceso, para radicar cualquier documento o comunicación dirigida a la Alcaldía 
Municipal de Moniquirá, desde la Publicación del proyecto de pliego de condiciones hasta la 
adjudicación del contrato los interesados intervinientes deberán saber que para que dichos 
documentos sean tenidos en cuenta, deberán efectuarse por escrito a las direcciones y a la orden 
de las personas indicadas por los mismos, en los siguientes términos: 

 
1. Únicamente a través de uno de los siguientes medios: 

 
En   la   página   web:   http   www.colombiacompra.gov.co/sistema-electronico-de-contratacion- 
publica SECOP II 

 
 
2. Las comunicaciones y solicitudes que no cumplan con los presupuestos anteriores, no generarán 
a la entidad la obligación de dar respuesta. La Entidad dirigirá todas sus comunicaciones a la
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dirección, correo electrónico, fax o cualquier medio idóneo registrado por el Proponente en la carta 
de presentación de su oferta. 

 
No obstante, lo anterior la información oficial del proceso de selección se publicará en el 
SECOP II – http www.colombiacompra.gov.co/sistema-electronico-de-contratacion- 
publica. –, y/o se comunicará o informará por los mecanismos aquí señalados, según 
corresponda. 

 
 

11. COSTOS ASOCIADOS A LA PREPARACIÓN Y PRESENTACIÓN DE LA OFERTA 
 
El proponente, al elaborar su propuesta, deberá tener en cuenta que el cálculo de los costos 
y gastos, cualquiera que ellos sean, se deberán basar estrictamente en sus propios estudios 
técnicos y en sus propias estimaciones, e incluirán todos los conceptos y asuntos asociados 
directa e indirectamente con la ejecución y cumplimiento del contrato. 

 
Los precios que se ofrecen deberán incluir la realización de todas las obligaciones inherentes 
a la ejecución del contrato resultante del presente proceso de selección, incluyendo gastos 
generales, costo de las garantías a entregar, beneficio o utilidad del contratista, transporte, 
almacenamiento, salarios, fletes, imprevistos, seguros e impuestos, costos directos e indirectos 
entre otros 

 
Cada proponente sufragará todos los costos, tanto directos como indirectos, relacionados 
con la preparación y presentación de su propuesta, por lo cual la Entidad Contratante, no 
será responsable en ningún caso de dichos costos, cualquiera que sea el resultado del 
proceso de selección. 

 
Es responsabilidad exclusiva del proponente establecer, calcular y asumir los impuestos, tasas 
y contribuciones, así como los demás gastos impositivos y aduaneros a que haya lugar, y de 
cualquier otra naturaleza que conlleve la celebración del contrato, según la asignación de 
costos prevista en el presente pliego de condiciones, para lo cual se recomienda a los 
proponentes obtener asesoría calificada. 

 
12. CAUSALES DE RECHAZO 

 
Son causales para que una Oferta no sea considerada por la Entidad: 

 
a) Presentar más de una propuesta ya sea como proponente o como proponente plural o 
como integrante de más de in proponente plural o la combinación de todas las anteriores 
posibilidades. En dicho evento, sólo se evaluará la propuesta que se haya presentado 
primero según la constancia de recibido de la ENTIDAD. 

 
b) Que el proponente o alguno de los integrantes del proponente plural o sus representantes 
legales, o el representante común del proponente plural, registren antecedentes como 
responsables fiscales, disciplinarios o penales, que impliquen inhabilidad para contratar con 
el Estado o en general, que el Proponente o alguno de los integrantes del proponente plural 
o sus representantes legales, o el representante común del proponente plural, estén incursos 
en cualquiera la las causales de incapacidad, inhabilidad o incompatibilidad, que le impida 
contratar con La Entidad de conformidad con la Constitución y la ley. 

 
c) Cuando el Proponente no cumpla con cualquiera de los requisitos verificables o no los 
subsane en el término requerido por La Entidad. 

 
d) No presentar la garantía de seriedad de la oferta o que la misma presente defectos y, en 
estos casos, cuando el interesado no la corrija a la solicitud de LA ENTIDAD en tal sentido, 
dentro del término que ésta disponga para tal efecto.
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f) Presentar la garantía de seriedad de la oferta con posterioridad a la fecha de cierre del 
proceso de selección, o con una fecha de expedición posterior a ésta, y/o modificar y/o 
aclarar la fecha de expedición de la garantía en anexos o adiciones de la póliza. 

 
g) Cuando no se acredite la existencia de la sociedad Proponente, la constitución del 
consorcio, de la Unión Temporal o Promesa de sociedad, su representación por quien 
suscribe la Oferta o cuando dichos documentos presenten defectos y el interesado no 
subsane cualquiera de dichas deficiencias en el plazo que La Entidad disponga para tal 
efecto. 

 
h) Cuando de acuerdo con los documentos presentados, el representante legal o 
apoderado carezca de facultades suficientes para presentar la Oferta y suscribir el contrato 
y el interesado, a solicitud de La Entidad, no presente los documentos necesarios para 
acreditar que su representante o apoderado dispone de las facultades necesarias, en el 
plazo que La Entidad disponga para tal efecto. 

 
i) Cuando la Oferta se presente extemporáneamente o no se presente en el lugar 
establecido en estos Pliegos de Condiciones. 

 
j) Cuando las personas jurídicas o los consorcios  o uniones temporales o promesas de 
sociedad establezcan un término de duración inferior al del contrato y un (1) año más. 

 
k) Cuando al Proponente le haya sido rechazada una Oferta en un proceso de contratación 
anterior por haber presentado información inexacta, falsa o inconsistente. 

 
l) Cuando la Oferta presente deficiencias e inexactitudes que no puedan ser aclaradas y 
que impidan compararla. 

 
m) Cuando de acuerdo con el dictamen del Revisor Fiscal el Proponente o alguno de sus 
miembros, se encuentre en causal de liquidación judicial obligatoria. 

 
n) Cuando el Contador y/o el Revisor Fiscal haya(n) sido sancionado(s) por la Junta Central 
de Contadores en el período en el que prepararon y/o auditaron los estados financieros 
presentados dentro de la Oferta. [Cuando se haya establecido como criterio de verificación 
financiero la presentación de estados financieros] 

 
ñ) Cuando se presente la propuesta en forma condicionada al cumplimiento de cualquier 
condición o modalidad no prevista en el pliego de condiciones. 

 
o) Cuando no se presente o no se subsane, allegándolo en debida forma dentro del término 
señalado por La Entidad, el certificado suscrito por el revisor fiscal y/o representante legal, 
según el caso, en donde conste que el interesado no se encuentra en mora con los pagos 
relacionados con salud, riesgos profesionales, pensiones, cajas de compensación familiar, 
ICBF y aportes SENA de sus trabajadores (Art. 50 Ley 789 de 2002 modificado por el art. 23 de 
la ley 1150 de 2007). 

 
p) Cuando la oferta se presente en forma parcial, teniendo en cuenta que para el presente 
proceso de selección no se admiten ofertas parciales. 

 
q) Cuando formule una oferta en la que se fijen condiciones económicas y de 
contrataciones artificiales, debidamente evidenciadas una vez surtido el debido proceso 
correspondiente. 

 
En el caso que la entidad estime que el valor de una oferta resulta artificialmente bajo, 
requerirá al oferente para que explique las razones que sustenten el valor por él ofertado. 
Analizadas las explicaciones, el comité asesor y evaluador del presente proceso de selección 
recomendará el rechazo o la continuidad de la oferta; lo anterior de conformidad



De Todos y Para Todos 

 
 

 

ALCALDÍA MUNICIPAL MONIQUIRÁ 
 

GESTION ADMINISTRATIVA 

PROCEDIMIENTO 
MODELO ESTÁNDAR DE CONTROL 

INTERNO 
P-GA-02 Página 14 de 46 
Versión  2015-10-02 

PROYECTO DE PLIEGOS  

 

 

con el artículo Artículo 2.2.1.1.2.2.4. Oferta con valor artificialmente bajo del Decreto 1082 de 
2015. 

 
Teniendo en cuenta que se trata de una subasta, esta disposición se aplica sobre el precio 
final de la misma. 

 
r) Cuando el valor total o el plazo ofrecido en la propuesta supere el presupuesto o valor 
techo (VTO) término de duración determinado en el proceso de contratación, para el objeto 
contractual, según el caso. 

 
s) Quienes participaron en la elaboración de estudios o asesoren a La Entidad en asuntos 
que tengan directa relación con el objeto de la contratación respectiva. 

 
t) Cuando una misma persona presenta más de una oferta, por sí o interpuesta persona, 
distinta de la que se refiere el numeral de Alternativas del presente Pliego de Condiciones. 

 
v) Cuando una sociedad distinta de las anónimas abiertas, en la cual el representante legal 
o cualquiera de sus socios sea socio de hecho o de derecho con el representante legal o 
con cualquiera de los socios de una sociedad o persona que formalmente haya presentado 
oferta, dentro de éste proceso contractual. 

 
w) Cuando el representante legal o cualquiera de sus socios tenga parentesco hasta el 
cuarto grado de consanguinidad o segundo de afinidad con el representante legal o con 
cualquiera de los proponentes (persona jurídica, persona natural o consorcio, Unión 
Temporal o promesa de sociedad) que formalmente hayan presentado propuesta en este 
mismo proceso, o cuando dicho parentesco se extienda a cualquiera de los socios de alguno 
de éstos. 

 
x) Cuando se compruebe que los proponentes se han puesto de acuerdo para desarrollar 
actuaciones que atenten contra la transparencia del desarrollo del proceso de selección. 

 
y) Cuando el proponente no consigne el valor del precio de un ítem establecido en el Anexo 
de Oferta Económica y éste no pueda ser determinado con base en el procedimiento 
señalado en el numeral correspondiente del presente Pliego. 

 
z) Cuando no se incluya la oferta económica o que ésta no esté suscrita debidamente por el 
proponente (en caso de ser persona natural) o por el representante legal del proponente 
(persona jurídica) o por el representante común (Proponente plural). 

 
13. ASPECTOS SUBSANABLES 

 
De acuerdo con lo dispuesto por el artículo 5º parágrafo 1º, de la Ley 1150 de 2007, la ausencia 
de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratación o al proponente, no 
necesarios para la comparación de ofertas, de conformidad con los criterios de evaluación 
establecidos en el Pliego, no dará lugar al rechazo de las ofertas efectuadas. 

 
En tal caso, la documentación que acredite el cumplimiento de los requisitos habilitantes o 
que soporten la propuesta frente a los requisitos habilitantes, podrá ser requerida por la 
Entidad, siempre que con ello no se ajusten, modifiquen o complementen la  propuesta 
presentada a la fecha de cierre de la licitación, en cualquier tiempo antes de la adjudicación. 

 
Los proponentes deberán contestar cualquier requerimiento de la entidad mediante 
comunicación escrita, en los términos y condiciones que para el efecto señale la entidad de 
manera expresa dentro del requerimiento. 

 
En cada requerimiento la entidad señalará el término para dar respuesta, el cual en virtud del 
principio de economía no podrá ser superior a tres días, razón por la cual los oferentes deben  
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Serán declaradas no hábiles las propuestas que no respondan el requerimiento dentro del 
plazo que la Entidad señale para el efecto. La misma declaración de inhabilidad tendrá lugar 
de resultar incompleta la respuesta. De la misma manera, cuando la contestación implique la 
modificación de la oferta inicial, la Entidad podrá rechazar la oferta. 

 
En NINGÚN caso, será objeto de subsanación, ni la presentación, ni la modificación del 
contenido de los documentos que acrediten el cumplimiento de factores de escogencia y 
comparación de propuestas. 

 
En el informe de habilitación de los oferentes se indicará si los bienes o servicios ofrecidos por 
el interesado cumplen con la ficha técnica y si el oferente se encuentra habilitado, de 
acuerdo con lo dispuesto por el artículo 2.2.1.2.1.2.2. del Decreto 1082 de 2015, se señalarán 
los proponentes que no se consideran habilitados, a quienes se les concederá un plazo de tres 
días para que subsanen la ausencia de requisitos o la falta de documentos habilitantes, so 
pena del rechazo definitivo de sus propuestas. 

 
Luego de verificados y subsanados los requisitos habilitantes, si a ello hubiere lugar, se llevará 
a cabo la subasta. 

 
Si sólo un proponente resultare habilitado para participar en la subasta, la entidad adjudicará 
el contrato al proponente habilitado si el valor de su oferta es igual o inferior al presupuesto 
oficial para el contrato, caso en el cual no hay lugar a la subasta inversa. Si no se presentara 
ningún proponente para participar en la subasta se declarará desierto el proceso de 
selección. 

 
14. ACLARACIONES Y MODIFICACIONES AL PLIEGO DE CONDICIONES DEL PROCESO 

 
Los interesados podrán solicitar aclaraciones del pliego de condiciones definitivo por escrito 
en los términos señalados en el cronograma del presente proceso de selección. 

 
Las solicitadas dentro de este término serán respondidas por la Entidad de manera inmediata, 
y a más tardar hasta el día anterior al cierre del plazo para presentar ofertas. 

 
Las solicitudes de aclaraciones al contenido del pliego que se reciban con posterioridad al 
plazo señalado, se atenderán como derechos de petición, de acuerdo con los términos 
señalados para tal efecto en el CPACA. 

 
Adicionalmente, con el fin de precisar el contenido y alcance del presente Pliego, la Entidad 
realizará una audiencia pública de aclaraciones dentro de los tres días iniciales del plazo para 
presentar ofertas, en la cual escuchará las inquietudes de los interesados sobre el particular. 
Las inquietudes allí planteadas deberán resolverse, de ser posible, dentro de la misma 
audiencia y en todo caso por escrito dentro de los tres (3) días hábiles posteriores a la misma 
y en todo caso hasta un día antes del cierre del plazo para entregar las ofertas del proceso 
de selección. 

 
Solamente mediante Adendas la Entidad podrá hacer las modificaciones que considere 
convenientes al Pliego de Condiciones o prorrogar el plazo para entrega de las ofertas. La 
entidad señalará en el pliego de condiciones el plazo máximo dentro del cual puedan expedirse 
adendas, o, a falta de tal previsión, señalará al adoptarlas la extensión del término de cierre 
que resulte necesaria, en uno y en otro caso, para que los proponentes cuenten con el tiempo 
suficiente que les permita ajustar sus propuestas a las modificaciones realizadas.  Las adendas 
formarán parte integrante de este Pliego de Condiciones. 

 
Para la prórroga de las etapas posteriores al cierre del proceso, se dará aplicación a lo 
dispuesto en el numeral correspondiente del presente Pliego relacionado con la prórroga de  

 
 
Antes del cierre del presente proceso de selección se expedirán adendas en los términos del 
artículo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015. 
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Las adendas y las aclaraciones se publicarán en el SECOP II – http 
www.colombiacompra.gov.co/sistema-electronico-de-contratacion-publica.   – tal como lo 
señala el artículo 2.2.1.1.1.7.1. del Decreto 1082 de 2015. En consecuencia, será responsabilidad 
del Proponente la consulta permanente de la página, dado que deberán tenerse en cuenta 
para la elaboración de la propuesta. 

 
15. PRESENTACIÓN DE LA OFERTA 

 
Los oferentes deberán elaborar su oferta en los formularios correspondientes de acuerdo con 
todos los requerimientos consignados en este Pliego. Los oferentes no podrán modificar dichos 
formularios ni agregarles comentarios. Cualquier otra información se deberá acompañar en 
anexos. 

 
Las propuestas deberán venir escritas a máquina o computador. Las propuestas deberán 
cargarse en el aplicativo de SECOP II, el día y hora fijados para el cierre del proceso. 

 
No se aceptarán propuestas enviadas por correo certificado de conformidad. Las propuestas 
que se presenten después de la fecha y hora fijadas para el cierre del proceso serán 
consideradas como propuestas extemporáneas, por lo cual se rechazarán. 

 
La Oferta se dividirá en dos partes separadas, la primera Parte General y la segunda Parte 
Económica. La Parte General debe incluir mínimo, todos los documentos sujetos de verificación 
y calificación salvo lo referente a la parte económica, de acuerdo con lo señalado en el 
Presente Pliego de Condiciones. 

 
La Parte Económica, incluirá lo relacionado con el precio ofertado por el proponente, en los 
respectivos formularios establecidos en el presente Pliego, el cual deberá estar debidamente 
diligenciado y firmado por el representante legal del proponente. 

 
Cada parte deberá ser presentada en la plataforma SECOP II. 

 
16. OFERTAS PARCIALES, INDEPENDIENTES Y ALTERNATIVAS 

 
El Proponente NO podrá presentar en su oferta, además de la principal, alternativas que 
cumplan con los requerimientos del presente Pliego. El Proponente debe ofertar la totalidad de 
los ítems requeridos dentro del (los) cuadro(s) del formulario de oferta económica (POR ITEM) 
ya que las ofertas que se presenten de manera parcial serán rechazadas por la Entidad. 

 
Se entiende por oferta parcial, cuando la oferta económica presentada no cotice un valor 
para cada uno de los ítems solicitados por la Entidad y cuando el valor del mismo no pueda ser 
determinado de acuerdo con la metodología establecida en el presente Pliego. 

 
La Entidad para el presente proceso de selección, No admitirá ofertas independientes. 
Entiéndase por ofertas independientes aquellas que se pueden realizar por ítems o por lotes 
debiendo ofertar la totalidad de los precios contenidos por cada uno. 

 
17. RESERVA DE LAS PROPUESTAS 

 
En el caso de que las propuestas contengan información confidencial o reservada, a la que 
deba darse este tratamiento de acuerdo con la ley colombiana o a la del país de origen, se 
deberá informar a la Entidad, cuáles de los documentos de la oferta que gozan de reserva, 
acompañándolo con los soportes respectivos. Expresando las normas que sirven de 
fundamento o en su defecto dando aplicación a lo dispuesto por el artículo 188 del Código de 
Procedimiento Civil.
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En caso contrario, con la presentación de la oferta se entiende y se acepta por parte del 
oferente, que la Entidad no asume ninguna responsabilidad por entregar copias de los 
documentos de la oferta sobre los cuales no se acredite dicha reserva legal, a quien demuestre 
interés legítimo y en todo caso la entidad, se reserva el derecho a revelar dicha información a 
sus funcionarios y asesores externos, con el fin de evaluar la propuesta. 
De la misma manera, la información relativa a los procedimientos adelantados por la Entidad 
relacionados con la evaluación y la adjudicación, no podrán ser reveladas a los proponentes, 
ni a terceros, hasta que la Entidad comunique el informe de evaluación a través del SECOP II. 
La Entidad no suministrará copia de las ofertas hasta tanto se publique el informe de evaluación 
de las ofertas en el SECOP II. 

 
18. RETIRO DE LAS PROPUESTAS 

 
Los proponentes podrán retirar sus propuestas antes de la fecha y hora previstas para el cierre 
del plazo para presentar ofertas en el proceso, mediante solicitud escrita dirigida por el 
representante legal del proponente. En este caso se le devolverá sin abrir y se dejará 
constancia de esta devolución. 

 
Si se solicita el retiro de la oferta una vez cerrado el plazo de entrega de las ofertas, se 
procederá a hacer efectiva la garantía de seriedad de la oferta por los perjuicios derivados 
del incumplimiento del ofrecimiento, de conformidad con la normatividad vigente. 

 
19. HORA LEGAL DE LA REPÚBLICA DE COLOMBIA 

 
En aras de darle mayor transparencia al presente proceso de selección. 

 
20. APERTURA DEL PROCESO DE SELECCIÓN 

 
El acto de apertura del presente proceso de selección tendrá lugar según lo establecido en 
el cronograma contenido en los presentes pliegos y el acto administrativo de apertura. En 
consecuencia, a partir de la fecha indicada empieza a correr el término para la 
presentación de las ofertas. 

 
21. INFORMACIÓN ACERCA DE LOS PLIEGOS DE CONDICIONES Y SU CONSULTA 

 
La Alcaldía Municipal de Moniquirá (Boyacá) pondrá los pliegos de condiciones del presente 
proceso de selección a disposición de todas aquellas personas que deseen consultarlo en http   
www.colombiacompra.gov.co/sistema-electronico-de-contratacion-publica  SECOP  II. Los 
interesados podrán consultar, así mismo, los estudios previos en las direcciones mencionadas. 

 
22. FECHA DEL CIERRE DEL PROCESO DE SELECCIÓN. 

 
El cierre del plazo para presentar ofertas para el presente proceso de selección, se llevará a 
cabo siguiendo lo señalado en el cronograma; a través de la plataforma del SECOP II. La 
propuesta debe presentarse de manera completa, incluyendo en un sobre la información 
sobre la capacidad jurídica y las condiciones de experiencia, capacidad financiera y de 
organización de los proponentes y en otro sobre la propuesta inicial de precio, la cual sólo 
será aplicable a momento de inicio de la puja. 

 
En la fecha y hora señaladas, quedará cerrado el plazo para presentar ofertas en el proceso 
de contratación y se procederá a la apertura del sobre de la parte general, se verificará el 
cumplimiento de los requisitos habilitantes. 

 
Posteriormente se procederá a la verificación de los requisitos habilitantes, el resultado de 
dicha verificación se publicará de conformidad con lo señalado en el artículo 2.2.1.2.1.2.2. 
Numeral 3 del Decreto 1082 de 2015. En dicho informe se señalarán los proponentes que no 
se consideran habilitados y a los cuales se les concederá un plazo de tres (03) días hábiles
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para que subsanen la ausencia de requisitos o la falta de documentos habilitantes, so pena del 
rechazo definitivo de sus propuestas. Luego de verificados y subsanados los requisitos habilitantes, si a 
ello hay lugar, se procederá a llevar a cabo la subasta dentro del plazo fijado en el presente pliego de 
condiciones si se cumplen las condiciones para ello. 

 
23. PRÓRROGA DE PLAZOS VENCIDO EL PLAZO DEL CIERRE PARA PRESENTACIÓN DE LAS 

OFERTAS. 
 
Cuando a juicio de la Entidad, el plazo establecido originalmente en el pliego de condiciones para la 
verificación y evaluación de las propuestas no garantice el deber de selección objetiva o en todo caso, 
cuando se requiera su prórroga, ésta podrá adoptar antes de su vencimiento, mediante acto 
administrativo motivado, un nuevo plazo que no excederá del inicialmente definido. Tratándose de las 
demás etapas, tales plazos podrán prorrogarse antes de su vencimiento mediante acto administrativo 
motivado, en un término hasta del 50% de la inicial. 

 
24. VERIFICACIÓN  Y  EVALUACIÓN  DE  LAS  PROPUESTAS  Y  TRASLADO  DEL  INFORME  DE 

EVALUACIÓN. 
 
Vencido el plazo para presentar las Ofertas, la Entidad procederá a realizar la evaluación de las mismas, 
verificando que los proponentes cumplan con los requisitos habilitantes (capacidad jurídica, financiera 
y técnica, de acuerdo al caso), requeridos en el pliego. 

 
Dentro de este plazo la Entidad podrá solicitar las aclaraciones o los documentos que estime necesarios 
de conformidad con lo establecido en el numeral correspondiente del presente Pliego de Condiciones 
y el parágrafo 1 del numeral 4 del artículo 5 de la ley 1150 de 2007 y el reglamento. Una vez verificada 
la anterior información, durante el término establecido en el cronograma, se procederá a la realización 
de la audiencia de subasta inversa; teniendo en cuenta que la subasta se hará de manera presencial, 
se publicará el acta de la audiencia, dicha audiencia se adelantará  de  conformidad  con los  
lineamientos  establecidos  en los artículos 2.2.1.2.1.2.2, 2.2.1.2.1.2.3. y 2.2.1.2.1.2.4 del Decreto 1082 de 
2015. 

 
El acta de audiencia se publicará en la plataforma del SECOP II, o en el portal de contratación 
atendiendo lo señalado en el artículo 2.2.1.1.1.7.1. del Decreto 1082 de 2015. Al mismo tiempo, una vez 
sea publicado el informe de evaluación. 

 
25. CAUSALES PARA DECLARAR DESIERTO EL PROCESO DE SELECCIÓN 

 
La Entidad declarará desierto el presente proceso de selección dentro del plazo previsto para adjudicar, 
cuando por cualquier causa se impida la selección objetiva de la propuesta más favorable. La 
declaratoria de desierto del proceso se hará mediante acto motivado, el cual se notificará y comunicará 
a todos los proponentes, siendo procedente contra el mismo, el recurso de reposición. 

 
Entre  otras  y  a  título  enunciativo,  se tienen  como  causales  de  no  selección  objetiva  las siguientes: 
a. Cuando el procedimiento se adelante sin ajustarse a las normas de contratación estatal 
vigentes y sus reglamentos. 
b. Cuando ninguna de las ofertas sea declarada hábil por no ajustarse a los requerimientos mínimos 
exigidos, estipulados en los Pliegos de Condiciones, o los precios no se ajusten a los del mercado, o al 
presupuesto de la Entidad. 
c. Cuando no se presenten ofertas 
d. Cuando habiéndose presentado solamente una oferta, esta incurra en causal de rechazo. 
e. Cuando ninguno de los Oferentes suscriba el contrato. 
f. Cuando existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del Proponente 
g. Las demás contempladas en la Ley. 

 
 

La adjudicación del presente proceso de selección se efectuará por el ordenador del gasto mediante 
acto administrativo, previo concepto del comité asesor y evaluador. La Adjudicación se realizará 
mediante notificación en acto público, es decir en la audiencia de subasta inversa, el proponente 
favorecido se tendrá por notificado. 

 
El plazo para efectuar la adjudicación del contrato derivado del presente proceso de selección será el 
definido en el cronograma del proceso. La Entidad adjudicará el contrato a la propuesta más favorable 
y conveniente que cumpla con los requisitos definidos en el presente pliego de condiciones. 

 
 

27. LIMITACIÓN A MIPYME 
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En virtud de lo señalado en el artículo 34 de la ley 2069 de 2020, y el articulo 5 del decreto 
1860 de 2021 la presente convocatoria se puede limitar a las MYPIMES 

 
CAPÍTULO SEGUNDO 

CONDICIONES ESPECÍFICAS 
 

27. OBJETO 
 

El Municipio de Moniquirá (Boyacá) requiere contratar “SUMINISTRO DE MAQUINARIA AGRICOLA PARA 
EL FORTALECIMIENTO DE LOS PRODUCTORES DEL MUNICIPIO DE MONIQUIRA BOYACA” 

 
No se debe confundir en consecuencia, la descripción que se hace en esta sección del anexo en el 
cual se presenta. En efecto, el Anexo Técnico (Ficha Técnica) va en documento separable. 

 
El presente objeto se entiende de conformidad con las demás condiciones que estable este 
Pliego y el Anexo Técnico separable. 

 
28.  ALCANCE DEL OBJETO 

 
 

ITEM ARTICULO CANT DESCRIPCION FICHA TECNICA V/ UNIT. V/TOTAL 

1 

MAQUINA 
EMPACADOR

A 
HORIZONTAL 
FLOW PACK 

PARA 
PRODUCTOS 
AGRUPADOS, 
INDIVIDUALES 
Y DE DIFICIL 

MANEJO. 
 

1 

MEDIDAS Y DIMENSIONES DE LA 
MAQUINA: Largo 3.80 Mts. 
ancho: 1.10 Mts. Alto: 1.45 Mts.  
Banda de alimentación: 
superficie de la mesa en acero 
inoxidable, de 1.80 metros de 
largo.  
Guías laterales de acero 
inoxidable, que se ajusten 
según el ancho del producto.  
Conformador de bolsa: se 
encuentra ubicado en la parte 
trasera de la maquina 
totalmente elaborado en 
acero inoxidable, para evitar el 
desgaste por la fricción con el 
plástico de empaque, de 
accionamiento inferior – 
superior.  
Formador de bolsa universal 
variable para adaptarse al 
tamaño del producto.  
- Tamaños de producto a 
empacar:  
Largo: hasta 30 cms 
Ancho: hasta 14 cms 
Alto: hasta 7 cms 
 
Alimentación del film: porta 
bobina para un ancho máximo 
de 450 mm y 320 mm de 
diámetro, ubicado en la parte 
inferior de la máquina.  
 
Velocidad de empaque: debe 
poseer una unidad (PLC) 
inteligente que controla la 
variación de velocidad en 
cualquier momento, 
manteniendo los demás 
parámetros estables, tales 
como: largo de la bolsa, 
centrado de impresión.   
Sistema electrónico: que 
permita la variación de la 
longitud del paquete, 
indicando el tamaño del mismo 
en la pantalla táctil.  
 

$ 108.837.500 $ 108.837.500 
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Debe contar con rodillos para 
el desplazamiento del plástico 
de empaque  
 
Mordazas para sellado 
longitudinal: 2 pares de rodillos 
que permitan el arrastre del 
material de empaque y a su vez 
del producto a empacar.  
 
Mordazas para sellado 
Transversal: par de mordazas, 
con sistema de selle grafilado, 
con longitud útil de 160 mm.  
 
Bandeja de salida del producto 
empacado elaborado en lona 
siliconada, sobre lámina CR, cal 
14, para manejo de alimentos y 
de fácil limpieza.   
 
Centrado de impresión por 
medio de un PLC al igual que la 
velocidad.  
 
Que controle la temperatura 
por medio de pirómetros 
digitales.  
 
Voltaje de suministro: 220 v.a.c 
Consumo de potencia: 3200 
watts.  
 
Sensor óptico, para permitir el 
centrado de la impresión.  
 
Codificador THERMAL TRANSFER 
para fecha de vencimiento, 
lote y demás información.  
 

2 TOSTADORA 
DE CAFÉ  1 

TOSTADORA PARA CAFÉ J3, 
capacidad 3.0 Kilos de café 
Verde por bache, producción 
Un bache cada 15 a 18 minutos 
(mínimo, 18 libras de café 
tostado por hora), Fuente 
Calorífica Gas Natural o Gas 
Propano, Motor Reductor del 
Cilindro de 60 Watts (60 x 60), 
Criba de Enfriamiento Motor 
Reductor de 30 Watts (30 x 15), 
Ciclón Motor eléctrico de ½ H.P, 
peso 250 Kilos, Dimensiones (1.0 
x 1.0 x 0.45) mts, Características 
Generales: Tueste homogéneo 
para obtener la mejor taza en 
cada café. Tablero electrónico 
con pirómetro y dos 
indicadores digitales de 
temperatura, esto con el fin de 
poder manipular las 
temperaturas y los tiempos en 
el proceso de Tostion tanto del 
Cilindro como de la masa de 
café. Sistema de encendido y 
apagado del Cilindro de 
Tostión, Vasca de enfriamiento 
y Ciclón. Encendido de chispa 
para los quemadores de Gas. 
Saca muestras y visor en vidrio 
templado para observar el 
proceso de tostación. 

$ 29.993.950 $ 29.993.950 
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Aislamiento térmico para el 
cilindro de tueste.  Válvula 
solenoide de seguridad. 
Construcción sólida. Acabados 
en acero inoxidable. Bandeja 
para recoger el cisco. Ciclón 
para recoger la película 
plateada, cisco, impurezas 
livianas y agua. Vasca de 
Enfriamiento con brazos que 
garantizan el 100% de la 
evacuación de los granos. 
Válvula de apertura de aire 
para manipular procesos de 
enfriamiento y calentamiento 
del grano en el cilindro de 
tostón. Mesa en Acero 
Inoxidable para el apoyo de la 
máquina. Lámpara en la vasca 
que permite visualizar el tono 
del grano. Sistema de 
intercambio de calor por jets los 
cuales aumentan el 
rendimiento de tostado y 
garantizan la temperatura 
homogénea en el cilindro 
reduciendo los tiempos de 
tostado hasta en un 40% 
dependiendo del grado de 
tueste. (Lo que no ocurre 
cuando se utilizan las flautas 
tradicionales) 

VALOR TOTAL $ 138.831.450 
  
El valor incluye IVA y transporte de la máquina.  
MAQUINA EMPACADORA DE PANELA HORIZONTAL FLOW PACK PARA EL FORTALECIMIENTO DE LOS 
PRODUCTORES DE CAÑA DEL MUNICIPIO DE MONIQUIRA BOYACA 
 

 
FICHA TECNICA 
DE LA MAQUINA: 
 
BANDA DE 

ALIMENTACIÓN: 
superficie de la mesa 
en acero inoxidable, 
de 1.80 metros de 
largo.  
 
GUÍAS LATERALES: de 
acero inoxidable, 
que se ajusten según 
el ancho del 
producto. 
  
CONFORMADOR DE 
BOLSA: se encuentra 
ubicado en la parte 
trasera de la 

maquina totalmente elaborado en acero inoxidable, para evitar el desgaste por la fricción con el plástico 
de empaque, de accionamiento inferior – superior.  
 
Formador de bolsa universal variable para adaptarse al tamaño del producto.  
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- Tamaños de producto a empacar:  
 
Largo: hasta 30 cms 
Ancho: hasta 14 cms 
Alto: hasta 7 cms 
 
ALIMENTACIÓN DEL FILM: porta bobina para un ancho máximo de 450 mm y 320 mm de diámetro, ubicado 
en la parte inferior de la máquina.  
 
VELOCIDAD DE EMPAQUE: debe poseer una unidad (PLC) inteligente que controla la variación de 
velocidad en cualquier momento, manteniendo los demás parámetros estables, tales como: largo de la 
bolsa, centrado de impresión.   
 
SISTEMA ELECTRÓNICO: que permita la variación de la longitud del paquete, indicando el tamaño del 
mismo en la pantalla táctil.  
 
MORDAZAS PARA SELLADO LONGITUDINAL: 2 pares de rodillos que permitan el arrastre del material de 
empaque y a su vez del producto a empacar.  
 
MORDAZAS PARA SELLADO TRANSVERSAL: par de mordazas, con sistema de selle grafilado, con longitud útil 
de 160 mm.  
 
BANDA DE ARRASTRE Y SALIDA: elaborada en material de lona siliconada, sobre lamina CR, cal 14, para 
manejo de alimentos y de fácil limpieza.  
 
PLC: el cual controla el centrado de impresión, el centrado del producto con respecto al plástico y otros 
parámetros que se le quieran instalar; este sistema es movido por dos motores y sus respectivos variadores 
electrónicos de velocidad. estos motores hacen la maquinas más precisa, puesto que todos sus 
movimientos son sincronizados electrónicamente, por medio de un esconder, y no mecánicamente; con 
lo cual se hace menos ruidosa, el mantenimiento preventivo se reduce y la parte operativa se facilita con 
el uso de la pantalla táctil (sensible al tacto) 
 
HMI: (interfaz hombre maquina) es soportado por una pantalla touch screen, poli cromática, en donde se 
selecciona la velocidad de la máquina, el largo mecánico de cada producto, el acumulado de unidades 
por minuto (contador), se ajusta el centrado de impresión y otras funciones que se requieran programar 
por medio del PLC según necesidades operacionales o técnicas.  
 
CENTRADO DE IMPRESIÓN: esta máquina posee tecnología de auto centrado, automático, lo cual facilita 
la operación y un bajo desperdicio de plástico, sistema exclusivo el mercado nacional. 
 
TEMPERATURA: la temperatura de ambas mordazas es controlada independientemente, por pirómetros 
digitales.  
 
VOLTAJE DE SUMINISTRO: 220 v.a.c 
 
CONSUMO DE POTENCIA: 3200 watts.  
 
SENSOR OPTICO: para permitir el centrado de la impresión  
 
CODIFICADOR: THERMAL TRANSFER, para fecha de vencimiento, lote y demás información  
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MAQUINARIA AGRICOLA "TOSTADORA PARA CAFE" PARA EL FORTALECIMIENTO DE LA ASOCIACION 
ASOCAFMON DEL MUNICIPIO DE MONIQUIRA BOYACA 
 

  
29. CRONOGRAMA 

 
La subasta inversa objeto de estos Pliegos de Condiciones se ha de desarrollar de conformidad 
con el siguiente cronograma: 

 
ACTIVIDAD FECHA 

Publicación del aviso de convocatoria pública en el 
SECOP II 

27 de Junio de 2023 en la página  
www.colombiacompra.gov.co SECOP II 

Publicación del Proyecto de Pliego de Condiciones 27 de Junio de 2023, en la página  
www.colombiacompra.gov.co SECOP II 

Presentación de las observaciones y sugerencias al 
proyecto de pliego de condiciones 

  

Del 27 de Junio hasta las 6:00 pm del 05 de Julio de 
2023 en la página  www.colombiacompra.gov.co 

SECOP II 
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Respuesta observaciones 06 Julio de 2023 en la página  
www.colombiacompra.gov.co SECOP II 

Apertura del Proceso de Selección  06 Julio de 2023 en la página  
www.colombiacompra.gov.co SECOP II 

compra.gov.co Publicación de los Pliegos de Condiciones definitivo 
en el SECOP II 

06 Julio de 2023 en la página  
www.colombiacompra.gov.co SECOP II 

Cierre del recibo de ofertas y Apertura de los sobres 
técnicos [los económicos solo se abren en el acto 

público correspondiente] 

12 Julio de 2023 hasta las 6:00 p.m. SECOP II 

Verificación de los requisitos habilitantes 
 
 
 
 
 
 

13 Julio de 2023 

Traslado del Resultado de la evaluación de  
Verificación,  término para presentar observaciones 

por parte de los proponentes y para subsanar 

Del 14 al 18 de Julio de 2023 

Audiencia Pública de Subasta, y apertura de sobres 
de propuesta económica, la cual se llevará a cabo 
en la Secretaría de Desarrollo de la entidad ubicada 

en la cra 6 No 4-103. 

19 Julio de 2023 a las 9:00 a.m en las instalaciones de 
la Oficina de Contratación, piso 2, Calle 18 No. 4- 53, 

Palacio Municipal del Municipio de MONIQUIRÁ. 

Adjudicación. Tendrá lugar en la audiencia de 
subasta inversa, el contenido del acta se publicará 

en el portal de contratación. 

19 Julio de 2023 a las 10:00 a.m. en las instalaciones de 
la Oficina de Contratación, piso 2, Calle 18 No. 4- 53, 

Palacio Municipal del Municipio de MONIQUIRÁ. 

Publicación del Acto administrativo de Adjudicación 
o de Declaratoria de Desierta y del acta de la 

Audiencia Pública de adjudicación 

Dentro de los tres días hábiles siguientes a su 
ocurrencia 

Plazo máximo para la suscripción del contrato Dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes 

Plazo máximo para la legalización y 
perfeccionamiento  del contrato 

3 días hábiles siguientes a la adjudicación 

Publicación del contrato en el Secop II 3 días hábiles siguientes a su perfeccionamiento y 
legalización 
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Verificación de los requisitos habilitantes 14 de Marzo de 2023 

Traslado del Resultado de la evaluación de 
Verificación, término para presentar observaciones 

por parte de los proponentes y para subsanar 

Del 15 al 17 de Marzo de 2023 

Audiencia Pública de Subasta, y apertura de sobres 
de propuesta económica, la cual se llevará a cabo 
en la Secretaría de Desarrollo de la entidad ubicada 

en la cra 6 No 4-103. 

20 de Marzo de 2023 a las 9:00 a.m en las instalaciones 
de la Oficina de Contratación, piso 2, Calle 18 No. 4- 
53, Palacio Municipal del Municipio de MONIQUIRÁ. 

Adjudicación. Tendrá lugar en la audiencia de 
subasta inversa, el contenido del acta se publicará 

en el portal de contratación. 

20 de Marzo de 2023 a las 10:00 a.m. en las 
instalaciones de la Oficina de Contratación, piso 2, 

Calle 18 No. 4- 53, Palacio Municipal del Municipio de 
MONIQUIRÁ. 

Publicación del Acto administrativo de Adjudicación 
o de Declaratoria de Desierta y del acta de la 

Audiencia Pública de adjudicación 

Dentro de los tres días hábiles siguientes a su 
ocurrencia 

Plazo máximo para la suscripción del contrato Dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes 

Plazo máximo para la legalización y 
perfeccionamiento  del contrato 

3 días hábiles siguientes a la adjudicación 

Publicación del contrato en el Secop II 3 días hábiles siguientes a su perfeccionamiento y 
legalización 

 
 

30. REQUISITOS HABILITANTES 
 

Se  exigirán  como  requisitos  habilitantes  los  siguientes,  al  tenor  de  lo  dispuesto  en  el artículo  
2.2.1.1.1.5.3. del Decreto 1082 de 2015.  De acuerdo al numeral 1° del artículo 5º de la Ley 1150 
de 2007, los siguientes factores serán objeto de verificación de cumplimiento como requisitos 
habilitantes para la participación en el proceso de selección y no otorgarán puntaje alguno a los 
proponentes. 

 
La verificación será ADMISIBLE/ NO ADMISIBLE. 

 
32.1 DOCUMENTOS JURÍDICOS 

 
Para efectos de demostrar su capacidad jurídica los participantes deberán acreditar los 
documentos que se encuentran referidos en estos Pliegos de Condiciones y en particular los 
siguientes; cada uno  de los  consorciados  y  unidos  temporalmente deberá presentar  estos 
documentos. 

 
Documento 

 
32.1.1. CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA DEBIDAMENTE DILIGENCIADA Y SUSCRITA POR EL 
REPRESENTANTE LEGAL 

 
Elaborada en su totalidad de conformidad con el Formato No. 01 que se incluye en estos Pliegos 
de condiciones, debidamente firmada por el proponente. 

 
La omisión de la Carta de Presentación de la Propuesta (Formato No. 01), el no estar suscrita 
por el proponente o por el representante legal de la persona jurídica, unión temporal o
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consorcio, debidamente facultado en los pliegos de ley, o la omisión de abonarla, en caso de 
requerirse, generará el rechazo de la propuesta. 

 
32.1.2. FOTOCOPIA DEL REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO. LEGIBLE Se deberá presentar  copia  de 
este  documento,  para el  proponente  o cada  uno  de los miembros  del consorcio o unión 
temporal, el cual deberá expresar una fecha de expedición no superior a los treinta (30) días 
calendario, anteriores a la primera fecha de cierre del presente proceso. 

 
32.1.3. CARTA DE INFORMACIÓN DE CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES Los consorcios o las 
uniones temporales deberán diligenciarse, según el pliegos de condiciones, dentro del cual 
deberán indicar el título de su participación, los pliegos y las reglas o normas básicas de su 
relación, lo mismo que la información sobre la persona que los representará en todas y cada 
una de sus actuaciones, de conformidad con el artículo 7º de la Ley 80 de 1993. La omisión de 
este documento y los defectos de fondo en este documento generarán el rechazo de la 
propuesta. 

 
32.1.4 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL Se deberá allegar original del 
Certificado de Existencia y Representación legal del proponente (si es persona jurídica) o de 
cada uno de los miembros integrantes del consorcio o de la unión temporal (solo personas 
jurídicas), expedido por la Cámara de Comercio, el cual deberá expresar una fecha de 
expedición no superior a los treinta (30) días calendario, anteriores a la primera fecha de cierre 
del presente proceso. 

 
32.1.5. AUTORIZACIÓN DE ÓRGANO COMPETENTE Cuando   el   representante   legal   de   la 
persona  jurídica  participante,  tenga  restricciones  para contraer obligaciones a nombre de 
la misma, en razón de la cuantía o cualquier otra restricción, deberá entonces adjuntar el 
documento mediante el cual se le autoriza de manera expresa por parte del órgano 
competente de  la  sociedad,  su  actuación  de  conformidad  a  lo  expresado dentro  del 
Certificado  de  Existencia  y Representación emitido por la  respectiva Cámara de Comercio, 
para  participar  en  la  presente  proceso, firmar la respectiva propuesta y suscribir el contrato 
en el evento en que resulte ser el seleccionado para ejecutar la obra que es objeto de este 
proceso. La falta de capacidad generará el rechazo de la propuesta. 

 
32.1.6. GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA OFERTA. La propuesta deberá acompañarse del original 
de una garantía bancaria o de una póliza otorgada por una entidad bancaria o compañía de 
seguros, legalmente establecidas en Colombia, la cual contendrá: 

 
Asegurado / Beneficiario: MUNICIPIO DE MONIQUIRÁ 

 
Vigencia de la garantía: Vigente desde la presentación de la oferta y hasta la aprobación de 
la garantía de cumplimiento del contrato. 

 
Cuantía: Diez por ciento (10%) del valor del presupuesto oficial estimado para esta contratación 
Tomador/ afianzado: Si el proponente es una persona jurídica, la póliza se tomará con el nombre 
o razón social que figura en el Certificado de Existencia y Representación Legal expedido por 
la     Cámara     de     Comercio respectiva.   Cuando los   proponentes   sean consorcios o 
uniones temporales, la póliza deberá ser tomada a nombre del consorcio o unión temporal, 
citando el nombre de sus  integrantes, y deberá ser suscrita por el representante del Consorcio 
o Unión Temporal. 

 
Objeto: Garantizar irrevocablemente la seriedad de la oferta presentada en desarrollo de la 
SUBASTA INVERSA, cuyo objeto es “COMPRAVENTA DE ÚTILES ESCOLARES PARA LOS ESTUDIANTES 
DE BASICA PRIMARIA Y POBLACION VICTIMA DEL CONFLICTO ARMADO DE LOS CENTROS E 
INSTITUCIONES EDUCATIVAS DEL MUNICIPIO DE MONIQUIRA, PARA EL AÑO 2023” 

 
Si el Proponente no cumple con el requerimiento de corrección de la póliza dentro del término 
fijado para ello, la entidad rechazará la oferta, bajo  el  entendido  que  la  misma  no  ofrece 
la seriedad exigida en el Pliegos de condiciones. Igual tratamiento se dará al oferente si con la 
propuesta no presenta dicha garantía.
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El MUNICIPIO hará efectiva la totalidad de la garantía, a título de indemnización por perjuicios, 
en los siguientes casos: 

 
❖  Cuando el proponente favorecido con la adjudicación no procediere a cumplir con los 

requisitos para el perfeccionamiento y ejecución del contrato. 
 
Las garantías de seriedad de las ofertas no aceptadas, serán devueltas una vez haya sido 
perfeccionado el contrato respectivo. 

 
Si la garantía está constituida después de la fecha del cierre de la presente contratación la 
propuesta será rechazada. 

 
32.1.7.  ACREDITACIÓN DEL PAGO DE OBLIGACIONES CON LA SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES 
PARAFISCALES. De conformidad con lo establecido en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007 y en 
concordancia con la Ley 789 de 2002 y el Decreto  510 de 2003, artículo 41 de la  ley 80 de 
1993,  todos  los proponentes  deben  acreditar  estar  al  día  en  sus  aportes  de  seguridad 
social. Las personas jurídicas deberán acreditar el pago de los aportes de sus empleados a los 
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las cajas de compensación 
familiar, ICBF y servicio nacional de aprendizaje cuando a ello hubiere lugar, mediante 
certificación expedida por el revisor fiscal (cuando exista de acuerdo a los requerimientos de 
ley), o por el representante legal, durante un lapso equivalente al que exija el respectivo 
régimen de contratación para el que se hubiere constituido la sociedad, el cual en todo caso 
no será inferior a seis (6) meses anteriores al cierre del proceso, cuando a ello hubiere lugar y 
presentar la última planilla de pago. 

 
En el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, deberá acreditar 
los pagos a partir de la fecha de su constitución. 

 
Cuando el proponente  sea  una  persona  natural,  deberá  presentar  la  planilla  integral  de 
liquidación de aportes, en el momento del cierre del presente proceso, acreditando el pago del 
mes en el cual se realiza el cierre del presente proceso, pues de esta manera se entiende que se 
encuentra al día en sus obligaciones con el sistema de seguridad social integral, al momento de 
presentar la oferta. 

 
En caso de que a la fecha de cierre del presente proceso no se haya cumplido la fecha de pago 
para el proponente, debe acreditar el pago del mes inmediatamente anterior, y para efectos de 
suscribir el contrato, debe acreditar estar al día en los aportes parafiscales, de no acreditarlo no 
se podrá dar inicio al contrato y esta es una circunstancia asumida enteramente por el contratista 
en todos los perjuicios que se deriven en contra de la entidad o de terceros. La entidad requerirá 
al oferente favorecido para que al momento de la adjudicación acredite estar al día en sus pagos 
de seguridad social integral y parafiscal, de no hacerlo se considera como requisito no subsanable 
y no podrá suscribir el contrato respectivo. 

 
Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus miembros integrantes 
deberá presentar los documentos exigidos. 

 
Adicionalmente el proponente adjudicatario, deberá presentar para la suscripción del respectivo 
contrato, la certificación donde se acredite el pago correspondiente a la fecha de suscripción del 
mismo. 

 
32.1.8. CERTIFICADO ANTECEDENTES JUDICIALES. Se deberá adjuntar para el caso de personas 
naturales o del representante legal de la persona jurídica, y del representante del consorcio o 
unión temporal así como de sus miembros, en caso de personas naturales o jurídicas en las mismas 
condiciones.  Debe encontrarse vigente a la fecha de cierre del presente proceso. 

 
32.1.9. CERTIFICACIÓN DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS. Expedido por la Procuraduría General 
de la Nación, para el  caso de personas naturales, del representante legal de la persona jurídica, 
del representante del consorcio o unión temporal y de sus miembros, en caso de ser personas 
naturales o personas jurídica. Debe encontrarse vigente a la fecha de cierre del presente proceso
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32.1.10.  CERTIFICACIÓN DE ANTECEDENTES FISCALES O BOLETÍN DE RESPONSABLES FISCALES. Para 
el caso de  personas  naturales y  jurídicas, del  representante legal  de la  persona jurídica,  así 
como del  representante del consorcio o unión temporal y de sus miembros. Debe encontrarse 
vigente a la fecha de cierre del presente proceso. 

 
32.1.11. CERTIFICADO DEL REGISTRO ÚNICO DE PROPONENTES. 

 
De conformidad con el artículo 221 del Decreto 19 de 2012 El Certificado de Registro 
Único de  Proponentes que  adjunte  el proponente  con su propuesta, deberá estar 
vigente y en firme a la fecha de cierre del presente proceso, es decir que se hayan 
cumplido los DIEZ (10) días hábiles para su firmeza y expedido dentro de los TREINTA (30) 
días hábiles anteriores a la fecha de presentación de la propuesta. 

 
El proponente y todos los miembros del consorcio o unión temporal, que vayan a prestar 
el servicio y/o proveer los bienes objeto del presente proceso de selección, trátese de 
personas naturales o jurídicas, deben encontrarse registrados en el Registro Único de 
Proponentes de la Cámara de Comercio, de acuerdo con el artículo 22, numerales 22.1, 
22.2 y 22.3 de la Ley 80 de 1993. 

 
De conformidad con lo anterior, cuando se renueve o actualice el Registro Único de 
Proponentes, la información que  se  modifica estará vigente  hasta que  el acto  de 
inscripción correspondiente de la nueva información quede en firme. 

 
El certificado constituye plena prueba respecto de la información verificada 
documentalmente y cuyo registro se encuentra en firme. Lo mismo ocurre en relación 
con la información que proviene del registro mercantil o del registro de entidades sin 
ánimo de lucro. 

 
De conformidad con la ley, los interesados en participar en este proceso, deberán estar 
inscritos en el RUP de acuerdo con lo dispuesto en la ley 1150 de 2011, ley 80 de 1993 y 
decreto 1082 de 2015 teniendo en cuenta las modificaciones hechas por el decreto 019 
de 2012 artículo 221. Los proponentes deben allegar el certificado de inscripción vigente 
y en firme en el RUP expedida por la respectiva cámara de comercio dentro de los 30 
días hábiles anteriores al cierre del proceso donde conste que se encuentran inscritos así. 

 
NOTA: Las propuestas cuyo Certificado de Registro Único de Proponentes aportado no 
se encuentre vigente y su información en firme a la fecha del cierre del proceso, NO será 
objeto de evaluación, el RUP de conformidad con el decreto 1082 de 2015 y según l o 
señalado por la cámara de comercio, el cual deberá constar de los siguientes aspectos: 

 
CLASIFICACION 

 
21102100 maquinaria y equipo para transformación agrícola 
211017000 maquinaria agrícola para cosechar 
21102000 maquinaria agrícola para limpieza, selección o clasificación 
27112000 herramientas manuales de jardinería, agricultura y forestación 
86101700 servicio de capacitación no - científica 

 
 

Los códigos señalados en el RUP se deben presentar para acreditar la experiencia 
requerida en el presente proceso de selección, al tenor de lo dispuesto por Colombia 
Compra Eficiente, en donde señala que los códigos cubs son establecidos como un 
sistema de comunicación de los oferentes, y que se exigirán para efectos de acreditar 
experiencia.
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Nota 1: la inscripción del proponente debe encontrarse vigente y en firme para el momento de la 
verificación de este requisito. 

 
Nota 2: Cuando el proponente sea un Consorcio o Unión Temporal, para la verificación de 
cumplimiento de los requisitos exigidos por  la Entidad en el  RUP,  todos los miembros deberán 
acreditar la inscripción en el Registro Único de Proponentes las actividades (es) y especialidad(es) 
exigidas, conforme al alcance de la capacidad jurídica o idoneidad profesional o conforme lo 
regle el pliego de condiciones. Para el caso de personas naturales, el hecho que el aspirante haya 
adquirido experiencia y esta se encuentre publicada en el RUP, no significa que ha adquirido 
idoneidad por fuera del alcance del área de la especialidad. 

 
Nota 3: Para la presentación de los documentos que se enuncian como requisitos habilitantes 
del pliego de condiciones, cada uno de los integrantes del Consorcio o de la Unión Temporal 
deberán acompañarlos y/o acreditarlos en forma individual con el alcance de  la  actividad  y 
especialidad según corresponda a la modalidad de participación, sin perjuicio del documento 
de constitución del Consorcio o Unión Temporal. 

 
Respecto a las sociedades extranjeras con sucursal en el país el deben inscribirse en el Registro 
Único de Proponentes ante la Cámara de Comercio donde haya establecido el domicilio de su 
sucursal aportando los documentos pertinentes. En consecuencia deben presentar el RUP y el NIT, 
respectivo, de la sucursal en Colombia.  A su vez, deberán demostrar su capacidad Jurídica 

 
Se deberán aportar los documentos que acrediten la existencia y representación legal de la 
sociedad extranjera en el país de origen. Para el caso de las facultades del representante legal, 
este debe contar como mínimo con la representación legal de la casa matriz. 

 
Las sociedades extranjeras pueden estar representadas por el mandatario y/o representantes de 
su sucursal o por un tercero. 

 
El documento que acredite la adquisición de la personería jurídica deberá contar como mínimo 
con los siguientes datos: (• Nombre o razón social completa del proponente. • Tipo, número y 
fecha del documento de constitución o creación. • Fecha y clase de documento por el cual se 
reconoce la personería jurídica. • Duración de la entidad) 

 
Cuando en el documento aportado que acredita la existencia y representación legal de la 
persona jurídica extranjera no cuente con toda la información requerida, podrán adjuntar una 
certificación del representante legal de la sociedad extranjera o en su defecto del mandatario de 
la sucursal con los datos que faltan, la cual se entiende formulada bajo la gravedad del juramento. 

 
Los documentos otorgados en el exterior deberán presentarse legalizados en la forma prevista en 
las normas vigentes sobre la materia. 

 
Para la representación legal de la persona jurídica extranjera en Colombia, esta podrá designar a 
su sucursal u otorgar poder a una persona natural o jurídica domiciliada en Colombia, caso en el 
cual deberá estar facultado para representar legalmente a la persona jurídica extranjera. 

 
En cuanto   a   las   facultades   del   representante  legal   designado   por   la   persona   jurídica 
extranjera deberán indicarse en el anexo correspondiente del formulario. 

 
Los proponentes plurales que tengan al interior de sus integrantes personas extranjeras no inscritas 
en el Registro Único de Proponentes por no tener domicilio o sucursal en el país, deberán, de 
acuerdo a lo que dispongan los pliegos de condiciones, acreditar los requisitos habilitantes  de 
dichos  integrantes  directamente  ante  las  entidades  estatales,  quienes deberán realizar la 
verificación de la documentación de manera directa. 

 
NOTA: Las propuestas cuyo Certificado de Registro Único de Proponentes aportado no se 
encuentre vigente y su información en firme a la fecha del cierre del proceso, NO será objeto de 
evaluación.
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En virtud de lo anterior, el Comité evaluador, tomando como soporte real el RUP, entrará a verificar 
las siguientes  condiciones de cada uno de  los  oferente  y  por  ello  no  obtendrán puntuación, 
solamente se califica como hábil  o no hábil. Para el caso de los consorcios o uniones temporales, 
cada uno de sus integrantes deberá presentar su registro único de proponentes por separado y por 
lo menos uno deberá cumplir con los requisitos solicitados del R.U.P. 

 
Para acreditar el cumplimiento de los requisitos, el proponente deberá aportar el certificado de 
inscripción en el RUP, expedido con una antelación no mayor a los treinta (30) días calendario previo 
a la fecha de cierre del proceso. Si la propuesta se presenta en Consorcio o Unión Temporal, los 
integrantes deberán reunir entre todos,  la  actividad,  especialidad  y grupos  exigidos  en  estos 
pliegos  de  condiciones.  En  cuanto  a  la actividad, especialidad y grupo, cada consorciado o 
unido temporalmente, debe estar inscrito en al menos uno de los  grupos  incluido la Actividad  y 
su Especialidad. 

 
En el proceso podrán participar personas naturales o jurídicas, nacionales o extranjeras, consorcios 
o uniones temporales, cuya actividad u objeto social le permita cumplir con el objeto contractual. 
Las personas jurídicas, los consorcios o uniones temporales, y sus integrantes, deben acreditar que 
su duración es igual a la del contrato y un (1) año más. 

 
La verificación de estas condiciones se realizará con la presentación de los siguientes documentos: 

 
•          Certificado del Registro Único de Proponentes. 

 
•          Certificado de existencia y representación legal o registro mercantil, según corresponda a la 
naturaleza de la persona. 

 
•          Documento que acredite la conformación del oferente plural, cuando sea el caso y la 
acreditación de los requisitos anteriores para cada uno de los integrantes del oferente plural. 

 
El proponente debe acreditar que se encuentra inscrito en el RUP. La solicitud del certificado del 
RUP se hace para acreditar exclusivamente que el proponente tiene un registro vigente y en firme, 
y para verificar la no existencia de sanciones que lo puedan inhabilitar. 

 
32.1.12. CERTIFICADO DE PAZ Y SALVO MUNICIPAL EMITIDO POR LA SECRETARÍA DE HACIENDA. 

 
El proponente y sus integrantes para el caso de consorcios o uniones temporales deberá demostrar 
estar a paz y salvo por todo concepto respecto a impuestos, tasas, y todo tipo de gravámenes a 
favor del municipio, y deberá presentar en su propuesta la respectiva certificación con vigencia no 
mayor a un (1) mes expedida por la Secretaria de hacienda municipal. 

 
32.1.13 CERTIFICADO DE MEDIDAS CORRECTIVAS. 

 
Se deberá adjuntar para el caso de personas naturales, del representante legal de la persona 
jurídica, y del representante del consorcio o unión temporal y de sus miembros, en caso de ser 
personas naturales o jurídicas en las mismas condiciones. Expedido dentro de los 30 días calendario 
anteriores a la fecha del cierre. 

 
32.1.14 FOTOCOPIA DE LA CEDULA, en caso de ser persona jurídica copia de la cedula del 
representante legal, lo mismo aplica cuando se trate de consorcios o uniones temporales. 

 
32.1.15 LIBRETA MILITAR, para persona natural o representante legal de la persona jurídica si es 
hombre menor de 50 años. 

 
32.1.16 HOJA DE VIDA DE LA FUNCION PUBLICA. 
 

 
NOTA: LA PROUESTA DEBE ALLEGARSE CONFORME EL ORDEN DADO EN LA TABLA DE CONTENIDO 
ELABORADA POR EL OFERENTE, DEBIDAMENTE FOLIADA. 

 
32.2. EXPERIENCIA Luego de verificada la información presentada con la propuesta, se 
procederá a determinar si el proponente cumple con los requisitos de experiencia solicitada 
en los Pliegos de condiciones. 
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El evento en que el proponente incumpla con los requisitos de experiencia específica 
solicitados, la propuesta será declarada NO HÁBIL y no se tendrá en cuenta para la 
evaluación de los factores de calificación. 

 
Requisito tendiente a medir los contratos celebrados por el interesado para cada uno de 
los bienes, obras y servicios que ofrecerá a las Entidades Estatales, identificados con el 
Clasificador  de  Bienes y  Servicios  en el  tercer  nivel  y  su valor expresado  en  smmlv; 
igualmente los contratos celebrados por consorcios, uniones temporales y sociedades en 
las cuales el interesado tenga o haya tenido participación, para cada uno de los bienes, 
obras y servicios que ofrecerá a las Entidades Estatales, identificados con el Clasificador 
de Bienes y Servicios en el tercer nivel y su valor expresado en smmlv. 
 

CAPACIDAD TECNICA 
 

Certificación por parte del fabricante de la maquina a nombre del municipio donde se 
compromete a tener disponibilidad de la maquinaria solicitada, y donde manifieste que 
es distribuidor directo de los repuestos de la misma maquinaria. 
 
Certificación de garantía por un año por parte del fabricante de la maquinaria. 
 
Certificación por farte del fabricante donde se compromete a entregar la maquinaria 
instalada   en el lugar que indique la administración municipal y donde se compromete a 
capacitar al operario que delegue la administración municipal en el buen manejo y 
mantenimiento de la maquinaria. 

 
 

Proponente personas natural o jurídica: 
 

La Experiencia se evaluará a partir de la información de tres (03) contratos que cumplan 
los siguientes requisitos: 

 
1. Que su objeto y/o alcance sea el suministro de MAQUINARIA O HERRAMIENTA 
AGRICOLA que su valor sumado sea mayor o igual a dos veces el presupuesto oficial 
expresado en SMMLV, que al menos uno de los tres contratos su valor sea igual o superior 
al presupuesto oficial. 

 
2. Que en  conjunto acrediten estar inscritos en por lo menos cuatro de los siguientes 
códigos. 

 
21102100 maquinaria y equipo para transformación agrícola 
211017000 maquinaria agrícola para cosechar 
21102000 maquinaria agrícola para limpieza, selección o clasificación 
27112000 herramientas manuales de jardinería, agricultura y forestación 
86101700 servicio de capacitación no - científica 

 
Para determinar el valor del contrato, se hará la conversión del valor nominal del contrato 
a salarios mínimos mensuales legales vigentes.  El MUNICIPIO efectuará la conversión del 
valor, para lo cual tomará el valor del salario mínimo legal del año correspondiente. 
 
 
32.3 CAPACIDAD ORGANIZACIONAL 

 
Los Proponentes deben acreditar los siguientes indicadores, con base en la información contenida 
en el certificado del RUP con corte a 2021 Y/O, 2020 Y/O, 2019. 

 
INDICADOR FORMULA INDICE REQUERIDO 
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Rentabilidad     sobre     el 
patrimonio 

Utilidad Operacional 
Patrimonio 

Mayor a 0,2 

Rentabilidad sobre Activos Utilidad Operacional 
Activo Total 

Mayor a 0,2 

 
Si el Proponente es un consorcio o unión temporal debe acreditar su capacidad organizacional de 
acuerdo con los criterios  establecidos en el Manual para la Determinación y Verificación de 
Requisitos Habilitantes en Procesos de Contratación. 
 
El proponente deberá adjuntar estados financieros con corte a 31 de diciembre de 2021 y/o 2020 
y/o 2019, tarjeta profesional y certificado de vigencia de la junta central de contadores del contador 
y revisor fiscal (en caso de tenerlo). En formas asociativas plurales, consorcios y Uniones Temporales, 
los indicadores de capacidad financiera y capacidad organizacional se calcularán ponderando 
los parámetros necesarios de todos los miembros de acuerdo al Porcentaje de Participación. 

 
32.4 DOCUMENTOS HABILITANTES DE ORDEN FINANCIERO 

 
No tendrá valor en puntos, cuando lo amerite será excluyente y determinara cuales propuestas, son 
viables para ser evaluadas, técnica y económicamente. Para que la oferta sea considerada como 
viable deberá ser evaluada y considerada como viable en los aspectos en que se divide el criterio 
de evaluación de Capacidad Financiera. Los criterios que se tienen en cuenta para evaluar la 
Capacidad Financiera son los siguientes, para dicha evaluación se tendrá en cuenta la información 
relacionada en el Registro Único de Proponentes – RUP –, no obstante, lo anterior, se tendrá en 
cuenta lo dispuesto en el decreto 1082 de 2015, para lo cual los estados financieros deberán estar 
con corte a 31 de diciembre de 2021 Y/O, 2020 Y/O, 2019. 

 
Los criterios que se tienen en cuenta para evaluar la Capacidad Financiera son los siguientes: 
Corresponden a los indicadores financieros de, INDICE DE LIQUIDEZ, INDICE DE ENDEUDAMIENTO, del 
proponente, los cuales se verificarán de la información financiera, contenida en el Registro Único 
de Proponentes – RUP – (D. 1082 de 2015). 
 
 

INDICADOR FORMULA INDICE REQUERIDO 
Índice de Liquidez LIQ= Activo Corriente  

         Pasivo Corriente  
Mayor o igual a 4 

Nivel de Endeudamiento NE = Pasivo total x 100 
Activo Total  

Menor o igual a 0,3 

D 
 
Para Consorcios y Uniones Temporales u otra forma de asociación, se obtendrá de la sumatoria de 
los estados financieros de cada uno de sus integrantes del consorcio o la unión temporal, tomando 
en cuenta su porcentaje de participación. 

 
32.6. FACTORES DE ESCOGENCIA Y CALIFICACIÓN 

 
Cumplido el requisito mínimo de encontrarse habilitados los oferentes, o por lo menos uno de ellos, 
y el de no presentar una oferta que supere el cien por ciento (100%) del presupuesto oficial 
establecido para la presente contratación y haga la respectiva oferta por Ítem, de acuerdo  a la 
oferta económica – especificaciones técnicas mínimas, de acuerdo con los Ítems y capítulos 
establecidos allí mismo, dentro de este mismo rango para costos directos, y siendo   propuestas 
hábiles jurídica, financiera y técnicamente, se procede y establece como requisito económico 
calificable el valor de la oferta y se desarrollará la subasta inversa. 

 
33. PRESUPUESTO OFICIAL 

 
El Presupuesto Oficial destinado a la ejecución del contrato que ha previsto la Entidad es de CIENTO 
TREINTA Y OCHO MILLONES OCHOCIENTOS TREINTA Y UN MIL CUATROCIENTOS CINCUENTA 
PESOS ($ 138.831.450) M/CTE, este valor incluye el gravamen a los movimientos financieros, el valor 
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del IVA, y demás impuestos, tasas, contribuciones y costos directos e indirectos que implica su 
ejecución. El mencionado Presupuesto Oficial corresponde a la vigencia fiscal del año 2023. 

 
 
Es importante que los oferentes tengan en cuenta que de conformidad con el numeral 1 del artículo 
25 de la Ley 80 de 1993 (Principio de Economía) las etapas del presente proceso de selección son 
preclusivas y perentorias, por tanto, los oferentes deben respetar las etapas que han sido señaladas 
en el cronograma que regula la presente invitación; las actuaciones que se surtan por fuera de 
dichas etapas no generarán obligación alguna para la entidad que lidera el proceso de selección. 

 
34.       FORMA DE PAGO 
 
El MUNICIPIO se compromete a pagar al contratista el valor del contrato resultante de la presente 
convocatoria así: 

 
1.         Un  único  pago,  el  cual  se  cancelará  a  la  terminación  del  contrato  previo  recibo  a 
satisfacción y anexando comprobantes de pago en donde se demuestre el cumplimiento por parte 
del Contratista de sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales 
(Cajas de Compensación Familiar, Sena e ICBF.) 

 
El Contratista deberá presentar para el trámite de sus cuentas además de los documentos 
relacionados la factura de venta, en original y copia, la cual debe cumplir, como mínimo, los 
requisitos de las normas fiscales establecidas en el artículo 617 del Estatuto Tributario. La fecha de la 
factura debe corresponder al mes de su elaboración, y en ella constará el número del contrato, el 
concepto del bien o servicio que se está cobrando. 

 
Para el momento de realización de la liquidación del contrato, bien sea por mutuo acuerdo o de 
manera unilateral, se anexarán todos los documentos soporte de la ejecución del contrato, la 
documentación del contratista, se relacionará cada una de las actas de avance y de entrega; de 
igual forma el contratista acreditará que se encuentra al día en el pago de parafiscales y prorrogará 
la vigencia de las pólizas a que haya lugar. 

 
NOTA: En el evento de consorcios y uniones temporales para efectos del pago la facturación debe 
presentarse a nombre del consorcio o unión temporal 

 
35.       LUGAR DE EJECUCIÓN 

 
La ejecución del contrato se realizará en el Municipio de Moniquirá departamento de 
Boyacá, según indicaciones del supervisor del contrato 
 
36.       PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

 
Será dentro de los dos (2) meses siguientes a la finalización del contrato, de acuerdo con lo 
estipulado en el artículo 11 de la Ley 1150 de 2007 para este efecto el contratista deberá 
mantener vigente los amparos requeridos. 
 
37.        RIESGOS PREVISIBLES 

 
El Municipio de Moniquirá (Boyacá) ha realizado un análisis acerca de los riesgos previsibles los 
cuales se encuentran en documento anexo denominado análisis del riesgo. 

 
Es responsabilidad de los proponentes, durante la etapa del proceso y hasta antes del cierre, hacer 
las observaciones que estimen pertinentes en razón de su conocimiento especializado del bien o 
servicio a suministrar o vender. 

 
38.       GARANTÍAS 

 
38.1. POLIZA O GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA La propuesta deberá acompañarse de una 
garantía bancaria o de una póliza otorgada por una compañía de seguros legalmente establecida 
en Colombia, con el fin de asegurar la firma y perfeccionamiento del contrato por parte del 
proponente favorecido con la adjudicación. Amparar los perjuicios que se deriven del 
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incumplimiento del ofrecimiento al tenor de lo señalado en el artículo 2.2.1.2.3.1.6. Del decreto 1082 
de 2015: 

 
La garantía de seriedad de la oferta debe cubrir la sanción derivada del incumplimiento de la 
oferta, en los siguientes eventos: 

 
1. La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando el plazo para la 
Adjudicación o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prórroga sea inferior a tres 
(3) meses. 
2. El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentación de las ofertas. 
3. La no suscripción del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario. 
4. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantía de cumplimiento 
del contrato. La garantía contendrá: 

 
Beneficiario: MUNICIPIO DE MONIQUIRA BOYACA 
Objeto: Garantizar la seriedad de la oferta presentada para el proceso de selección cuyo objeto 
es: “SUMINISTRO DE MAQUINARIA AGRICOLA PARA EL FORTALECIMIENTO DE LOS 
PRODUCTORES DEL MUNICIPIO DE MONIQUIRA BOYACA”. 

 
Cuantía: DIEZ POR CIENTO (10%) del presupuesto oficial. 
Vigencia: desde la fecha de presentación de la oferta hasta la aprobación de la garantía que 
ampara los riesgos propios de la etapa contractual. Para tal efecto, el Municipio solicitará la 
correspondiente extensión, si resultare necesario. 
Tomador/Afianzado: se extenderá desde el momento de la presentación de la oferta hasta la 
aprobación de la garantía que ampara los riesgos propios de la etapa contractual. 
Cuando la propuesta se presente en consorcio o unión temporal, la garantía deberá tomarse a 
nombre del consorcio o unión temporal indicando el nombre e identificación de cada uno de sus 
integrantes y deberá ser suscrita por el representante del consorcio o de la unión temporal. 
El oferente deberá anexar el recibo de pago original de la prima de la garantía de seriedad de 
oferta. La no presentación de la garantía de seriedad de la oferta será causal de RECHAZO de la 
propuesta. 
El Municipio hará efectiva la totalidad de la garantía, a título de indemnización por perjuicios, en los 
siguientes casos: 
•          Cuando un proponente solicitare el retiro de su oferta después de la fecha de cierre de la 
contratación, salvo en los casos de inhabilidad o incompatibilidad sobreviniente. 
•          Cuando el proponente favorecido con la adjudicación no procediere a cumplir con los 
requisitos para el perfeccionamiento y ejecución del contrato. Lo anterior, sin menoscabo de las 
acciones legales conducentes al reconocimiento de los perjuicios causados y no cubiertos por el 
valor de la citada garantía. 
El Municipio devolverá la garantía de seriedad al ganador y al proponente calificado en segundo 
lugar cuando se haya perfeccionado el contrato entre el ganador y el Municipio y haya sido 
aprobada la garantía única de cumplimiento  del contrato. A los  demás  proponentes  les  será 
devuelta dentro del mes siguiente a la adjudicación del contrato o a la fecha en que quede 
perfeccionado dicho contrato si fuere anterior. 
En el evento en que un proponente sea descalificado, la garantía de seriedad de la oferta le será 
devuelta al momento de la respectiva comunicación. 

 
38.2 AMPARO DE CUMPLIMIENTO 

 
38.2.1. Garantía de cumplimiento: el valor de esta garantía deberá ser equivalente al veinte por 
ciento (20%) del valor total del contrato. El contratista deberá otorgarla con una vigencia igual al 
plazo del contrato y hasta la liquidación. 

 
38.2.2.  Calidad de los bienes: el valor de esta garantía será equivalente al 30% del valor total del 
contrato, el contratista debe otorgarla con una vigencia igual al plazo del contrato y cuatro meses 
más. 

 
39. FICHA TÉCNICA PARA EL PRESENTE PROCESO DE SELECCIÓN. La ficha técnica del presente proceso 
se encuentra anexa al presente pliego de condiciones. 

 
40.        OTRAS CONDICIONES DE CELEBRACIÓN DEL CONTRATO 
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40.1.    SUSCRIPCIÓN DEL CONTRATO 
El Adjudicatario deberá suscribir el contrato dentro de los CINCO (05) días hábiles siguientes a la 
notificación del acto administrativo de adjudicación. Solamente cuando ocurra una causa 
justificada, el Adjudicatario podrá suscribirlo en una fecha posterior, previa aceptación de la Entidad, 
caso en el cual, deberá, además presentar la certificación de ampliación del término de vigencia 
de la Garantía de Seriedad de la Oferta, de manera que ampare la suscripción del contrato. 

 
En caso de que el Adjudicatario no suscriba el contrato dentro del término aquí establecido, se hará 
efectiva, a favor de la entidad, la garantía de seriedad de la oferta. 

 
40.2. LEGALIZACIÓN DEL CONTRATO 

 
El Contratista seleccionado deberá proceder a efectuar el pago del Impuesto de Timbre que le 
corresponda dentro de los tres (03) días hábiles siguientes a la suscripción del contrato. Dentro del 
mismo término el Contratista deberá entregar ante la Entidad, la Garantía Única de Cumplimiento 
exigida en la minuta del contrato. 

 
Habiéndose cumplido el plazo aquí previsto para adelantar los trámites de legalizació n, la Entidad 
adjudicará el contrato al proponente que haya quedado calificado en el segundo lugar, si el 
contratista no hubiere suscrito o legalizado el contrato. 

 
41.       LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO 

 
Para efectos de adelantar la liquidación del contrato se dará estricta aplicación a lo preceptuado 
en el artículo 11 de la Ley 1150 de 2007. La liquidación se deberá realizar dentro de los 4 meses 
contados a partir de suscrita el Acta de Terminación del Objeto contratado. 

 
42.       CESIÓN DEL CONTRATO 

 
El contrato objeto del proceso de selección, se celebra en consideración de las especiales calidades 
del contratista y, por lo tanto, no podrá cederlo en todo o en parte, a ningún título, si el 
consentimiento previo y escrito de la Alcaldía Municipal de Moniquirá (Boyacá). La cesión aceptada 
deberá cumplir las formalidades prescritas en el artículo 893 del Código de Comercio. 
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CAPITULO TERCERO 
 

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCESO 
 
43.       PROCEDIMIENTOS DE LA SELECCIÓN ABREVIADA DE SUBASTA INVERSA 
Los procedimientos de la presente selección abreviada se regirán por lo dispuesto en el reglamento. 

 
44.        SUBASTA INVERSA PRESENCIAL- CONDICIONES DE SU REALIZACIÓN. 

 
La subasta se realizará presencial, el margen mínimo de oferta será del 2%, teniendo en cuenta que 
se trata de una subasta presencial, los lances de presentación de las propuestas se harán en 
presencia física de los proponentes y por escrito. En la subasta presencial sólo serán válidos los lances 
que, observando el margen mínimo mejoren el precio de arranque si se trata del primer lance, o el 
menor lance de la ronda anterior en lo sucesivo. 

 
Antes de iniciar la subasta, a los proponentes se les distribuirán sobres y formularios para la 
presentación  de sus  lances. En  dichos  formularios  se deberán  consignar  únicamente el precio 
ofertado con la expresión clara e inequívoca de que no se hará ningún lance de mejora de precio. 

 
El término común que se concede a los proponentes para hacer un lance que mejore la menor de 
las ofertas iniciales, es de dos minutos. 

 
La realización de la audiencia será de acuerdo con las siguientes reglas: 

 
a) La entidad abrirá los sobres con las ofertas iniciales de precio y comunicará a los participantes en 
la audiencia, únicamente, cuál fue la menor de ellas; 
b) La entidad otorgará a los proponentes un término común de dos minutos para hacer un lance que 
mejore la menor de las ofertas iniciales de precio a que se refiere el literal anterior; 
c) Los proponentes harán sus lances utilizando los sobres y los formularios suministrados; 
d) Un funcionario de la entidad recogerá los sobres cerrados de todos los participantes; 
e) La entidad registrará los lances válidos y los ordenará descendentemente. Con base en este orden, 
dará a conocer únicamente el menor precio ofertado; 
f) Los proponentes que presentaron un lance no válido no podrán en lo sucesivo seguir presentando 
lances, y se tomará como su oferta definitiva al último válido; 
g) La entidad repetirá el procedimiento descrito en los anteriores literales, en tantas rondas como sea 
necesario, hasta que no se reciba ningún lance que mejore el menor precio ofertado en la ronda 
anterior; 
h) Una vez adjudicado el contrato, la entidad hará público el resultado del certamen incluyendo la 
identidad de los proponentes. 

 
Cuando no haya más lances de mejora de precio y exista empate, se adjudicará el contrato al que 
presentó la menor propuesta inicial. De persistir el empate, se desempatará por medio de sorteo. 

 
Errores 
Al iniciar la audiencia pública de la subasta, una vez abiertos los sobres económicos, para verificar la 
consistencia de las mismas, se procederá de la siguiente manera: 

 
Si existiese discrepancia entre el valor unitario y el valor total, prevalecerá el valor unitario y el valor 
total será el que resulte de multiplicar el valor unitario por las cantidades correspondientes. 

 
En caso de omitirse el valor unitario en la oferta y señalarse el valor total, el valor unitario se 
determinará dividiendo el valor total sobre la cantidad estipulada en el pliego. 

 
Si existe discrepancia entre las cantidades indicadas por el oferente dentro de su oferta y las 
solicitadas por el pliego en el(los) cuadro(s) de cotización económica, el valor total por ítem requerido 
será el resultado de la multiplicación de las cantidades estipuladas dentro de los Pliegos por el valor 
unitario cotizado para cada ítem por el proponente. Lo anterior, teniendo en cuenta que el 
proponente garantiza la ejecución del objeto contractual en las condiciones requeridas por la 
entidad.
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Si se presentan discrepancias entre la información contenida en el(los) cuadro(s) de cotización y la 
información contenida en los soportes, se tomará ésta última para efectos de la evaluación. 

 
El valor corregido de la oferta será el utilizado para la comparación con las otras ofertas, y será el que 
se tendrá en cuenta para la evaluación y posterior adjudicación del contrato. 

 
Será responsabilidad exclusiva del oferente los errores u omisiones en que incurra al indicar el valor 
unitario, debiendo asumir los mayores costos o pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones 

 
Si sólo un oferente resulta habilitado para participar en la subasta, la entidad adjudicará el contrato 
al proponente habilitado, siempre que su oferta no exceda el presupuesto oficial indicado en los 
presentes pliegos de condiciones. Si no se presentara ningún proponente para participar en la 
subasta, el proceso se declarará desierto. 

 
45.       CRITERIOS DE SELECCIÓN 

 
La oferta más favorable a la entidad será aquella con el menor precio resultante de la aplicación de 
la subasta, o de la única oferta hábil presentada. 

 
Respecto de los posibles precios artificialmente bajos, se aplicará lo dispuesto en el reglamento para 
ésta específica modalidad de selección, artículo 2.2.1.1.2.2.4 decreto 1082 de 2015. 

 
46.        CRITERIOS DE DESEMPATE 

 
En caso de empate en el puntaje total de dos o más ofertas deberán aplicarse las siguientes reglas de 
acuerdo con cada uno de los  numerales, de forma sucesiva y excluyente, para seleccionar al 
Proponente favorecido, respetando en todo caso las obligaciones contenidas en los Acuerdos 
Comerciales vigentes, especialmente en materia de trato nacional: 
Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros. El 
Proponente acreditará este factor de desempate de acuerdo con las reglas definidas en el numeral 
4.3.1 y con los documentos señalados en la sección 4.3.1.1 del Pliego de Condiciones. Por tanto, este 
criterio de desempate se probará con los mismos documentos que se presentan para el puntaje de 
apoyo a la industria nacional. Para el caso de los Proponentes Plurales, todos los integrantes deberán 
demostrar el origen nacional de la oferta en las condiciones indicadas en los numerales anteriormente 
citados. 
Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditación se realizará en los términos del 
parágrafo del artículo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el artículo 1 de la Ley 1232 de 2008, o la 
norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, es decir, la condición de mujer cabeza de familia 
y la cesación de esta se otorgará desde el momento en que ocurra el respectivo evento y se declare 
ante un notario. Esta certificación debe tener una fecha de expedición no mayor a treinta (30) días 
calendario anteriores a la fecha del cierre del Proceso de Contratación y en esta deberá verificarse el 
cumplimiento de los requisitos indicados en el artículo 1 de la Ley 1232 de 2008. En caso de modificarse 
la fecha de cierre del proceso, se tendrá como referencia para establecer el plazo de vigencia del 
certificado la fecha originalmente contemplada en el Pliego de Condiciones definitivo. 
Igualmente, se preferirá la propuesta de la mujer víctima de violencia intrafamiliar, la cual acreditará 
esta condición de conformidad con el artículo 21 de la Ley 1257 de 2008 o la norma que lo modifique, 
aclare, adicione o sustituya, esto es, cuando se profiera una medida de protección expedida por la 
autoridad competente. En virtud del artículo 16 de la Ley 1257 de 2008 o la norma que lo modifique, 
aclare, adicione o sustituya, la medida de protección la debe impartir el comisario de familia del lugar 
donde ocurrieron los hechos y, a falta de este, del juez civil municipal o promiscuo municipal, o la 
autoridad indígena en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza. 
En el caso de las personas jurídicas se preferirá a aquellas en las que participen mayoritariamente 
mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el representante 
legal o el revisor fiscal, según corresponda, diligenciará el «Formato 8 A – Participación mayoritaria de 
mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar (persona jurídica)», mediante 
el cual acreditará, bajo la gravedad del juramento, que más del cincuenta por ciento (50 %) de la 
composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por mujeres cabeza de 
familia y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar. Además, deberá probar la condición indicada
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de cada una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando los documentos que avalen el 
cumplimiento de los requisitos, de acuerdo con los dos incisos anteriores. 
Finalmente, en el caso de los Proponentes Plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los 
integrantes acredite alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral. 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que 
contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012 o la norma que lo 
modifique, aclare, adicione o sustituya, se requiere que el titular de la información, como son las 
mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, en los términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 
2012, diligencien el «Formato 11 – Autorización para el tratamiento de datos personales» mediante el 
cual autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de esta información, como requisito para el 
otorgamiento del criterio de desempate. 
Preferir la propuesta presentada por el Proponente que acredite en las circunstancias establecidas en 
la ley que por lo menos el diez por ciento (10 %) de su nómina está en condición de discapacidad, de 
acuerdo con el artículo 24 de la Ley 361 de 1997 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o 
sustituya, debidamente certificadas por la oficina del Ministerio del Trabajo de la respectiva zona, que 
hayan sido contratados con por lo menos un (1) año de anterioridad a la fecha de cierre del presente 
Proceso de Contratación o desde el momento de la constitución de la persona jurídica cuando esta 
es inferior a un (1) año y que manifieste adicionalmente que mantendrá dicho personal por un lapso 
igual al término de ejecución del contrato, para lo cual deberá diligenciar el «Formato 8 B – Vinculación 
de personas en condición de discapacidad». En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, 
se tendrá como referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado la fecha originalmente 
contemplada en el Pliego de Condiciones definitivo. 
Si la oferta es presentada por un Proponente Plural, el integrante que acredite que el diez por ciento 
(10 %) de su nómina está en condición de discapacidad, en los términos del presente numeral, debe 
tener una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en la estructura plural y aportar 
como mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia acreditada en la oferta. 
El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata este numeral se acreditará con el certificado 
de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de su constitución cuando su conformación 
sea inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador. Preferir la 
propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en mayor proporción de personas 
que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el 
requisito de edad de pensión establecido en la ley. Para ello la persona natural, el representante legal  
de la  persona  jurídica  o el  revisor fiscal, según corresponda,  diligenciará  el 
«Formato – Vinculación de personas no beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o sobrevivencia – 
(Empleador – Proponente)», mediante la cual certificará bajo la gravedad de juramento las personas 
vinculadas en su nómina y el número de trabajadores que no son beneficiarios de la pensión de vejez, 
familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pensión. Solo se valdrá la 
vinculación de aquellas personas que se encuentren en las condiciones descritas y que hayan estado 
vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) año contado a partir de la fecha del cierre del 
Proceso de Contratación. Para los casos de constitución inferior a un (1) año, se tendrá en cuenta a 
aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de la constitución de la persona jurídica. En 
caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrá como referencia para establecer el plazo 
de vigencia del certificado la fecha originalmente contemplada en el Pliego de Condiciones definitivo. 
El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata el inciso anterior se acreditará con el 
certificado de aportes a la seguridad social del último año o del tiempo de constitución de la persona 
jurídica en caso de que esta sea inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por 
el empleador. 
En el caso de los Proponentes Plurales, su representante legal diligenciará el «Formato  – Vinculación 
de personas no beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o sobrevivencia – (Empleador – 
Proponente)», mediante el cual certifique el número de trabajadores vinculados que son personas no 
beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia, y que cumplieron el requisito de edad 
de pensión establecido en la ley, de todos los integrantes del Proponente. Las personas enunciadas 
anteriormente podrán estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. 
En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate, cada 
uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley diligenciará el «Formato – 
Vinculación de personas no beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o sobrevivencia (Trabajador)», 
mediante el cual certifica bajo la gravedad del juramento que no es beneficiario de pensión de vejez,
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familiar o sobrevivencia, y cumple la edad de pensión; además, se deberá allegar el documento de 
identificación del trabajador que lo firma. 
La mayor proporción se definirá en relación con el número total de trabajadores vinculados en la 
planta de personal, por lo que se preferirá al oferente que acredite un mayor porcentaje. En el caso 
de Proponentes Plurales, la mayor proporción se definirá con la sumatoria de trabajadores vinculados 
en la planta de personal de cada uno de sus integrantes. 
Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, que por lo menos el diez por ciento (10 
%) de su nómina pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o 
gitana, para lo cual, la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, 
bajo la gravedad de juramento, diligenciará el «Formato – Vinculación de población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitanas» mediante el cual certifica las personas vinculadas 
a su nómina y el número de identificación y el nombre de las personas que pertenecen a la población 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendrá en cuenta aquellas 
personas que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) año contado a 
partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitución inferior a un (1) año, se valdrá 
aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de constitución de la persona jurídica. En 
caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrá como referencia para establecer el plazo 
de vigencia del certificado la fecha originalmente contemplada en el Pliego de Condiciones definitivo. 
El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata el inciso anterior se acreditará con el 
certificado de aportes a la seguridad social en el que se demuestren los pagos realizados por el 
empleador en el último año contado a partir de la fecha del cierre del proceso o del tiempo de su 
constitución cuando esta es inferior a un (1) año. 
Además, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el Ministerio del Interior en la cual 
acredite que los trabajadores pertenecen a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, 
sustituya o complemente. 
En el caso de los Proponentes Plurales, su representante legal diligenciará el «Formato  – Vinculación 
de población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana», mediante el cual 
certifica que por lo menos el diez por ciento (10 %) del total de la nómina de sus integrantes pertenece 
a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se 
definirá de acuerdo con la sumatoria de la nómina de cada uno de los integrantes del Proponente 
Plural. Las personas enunciadas anteriormente podrán estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. 
En todo caso, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el Ministerio del Interior, en la 
cual acredite que el trabajador pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, 
sustituya o complemente. 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que 
contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012 o la norma que lo 
modifique, aclare, adicione o sustituya, se requiere que el titular de la información de estos, como son 
las personas que pertenecen a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom 
o gitana, en los términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, diligencien el «Formato 
11- Autorización para el tratamiento de datos personales» mediante el cual autoriza de manera previa 
y expresa el tratamiento de la información, como requisito para el otorgamiento del criterio de 
desempate. 
Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegración o reincorporación para lo cual 
presentará copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificación en las desmovilizaciones 
colectivas que expida la Oficina del Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado que emita el Comité 
Operativo para la Dejación de las Armas respecto de las personas desmovilizadas en forma individual, 
iii) el certificado que emita la Agencia para la Reincorporación y la Normalización que acredite que la 
persona se encuentra en proceso de reincorporación o reintegración o iv) cualquier otro certificado 
que para el efecto determine la Ley. Además, se entregará copia del documento de identificación de 
la persona en proceso de reintegración o reincorporación. 
En el caso de las personas jurídicas, el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, 
diligenciarán el «Formato 8 E- Participación mayoritaria de personas en proceso de reincorporación y/o 
reintegración (personas jurídicas)», por medio del cual certificarán bajo la gravedad del juramento que 
más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuotas partes de la persona 
jurídica está constituida por personas en proceso de reintegración o reincorporación. Además, deberá
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aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los documentos de identificación de 
cada una de las personas que está en proceso de reincorporación o reintegración. 
Tratándose de Proponentes Plurales, se preferirá la oferta cuando todos los integrantes sean personas 
en proceso de reincorporación, para lo cual se entregará alguno de los certificados del inciso primero 
de este numeral, y/o personas jurídicas donde más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición 
accionaria o cuotas partes esté constituida por personas en proceso de reincorporación, para lo que 
el representante legal, o el revisor fiscal, si está obligado a tenerlo, diligenciarán, bajo la gravedad del 
juramento, el «Formato 8 E – Participación mayoritaria de personas en proceso de reincorporación 
(personas jurídica integrante del Proponente Plural)», y aportará los documentos de identificación de 
las personas en proceso de reincorporación. 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que 
contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012 o la norma que lo 
modifique, aclare, adicione o sustituya, se requiere que el titular de la información, como son las 
personas en proceso de reincorporación o reintegración, en los términos del literal a) del artículo 6 de 
la Ley 1581 de 2012, diligencien el «Formato 11- Autorización para el tratamiento de datos personales» 
mediante el cual autoriza de manera previa y expresa el tratamiento de la información, como requisito 
para el otorgamiento del criterio de desempate. 
Preferir la oferta presentada por un Proponente Plural siempre que se cumplan las condiciones de los 
siguientes literales: 
(a) Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de 
reincorporación o reintegración, para lo cual se acreditarán estas condiciones de acuerdo con lo 
previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6, de los criterios de desempate del 
presente Pliego de Condiciones; o por una persona jurídica en la cual participe o participen 
mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporación o 
reintegración, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, 
diligenciará el «Formato 8 F – Participación mayoritaria de mujeres cabeza de familia y/o personas en 
proceso de reincorporación o reintegración (personas jurídicas)», mediante el cual certifica, bajo la 
gravedad del juramento, que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o 
cuota parte de la persona jurídica está constituida por madres cabeza de familia y/o personas en 
proceso de reincorporación o reintegración. Además, deberá acreditar la condición indicada de las 
personas que participe en la sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso 
de reincorporación o reintegración, allegando los documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con 
lo previsto en este literal. Este integrante debe tener una participación de por lo menos el veinticinco 
por ciento (25 %) en el Proponente Plural. 

(b) el integrante del Proponente Plural de que trata el anterior literal debe aportar mínimo el 
veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia acreditada en la oferta. 

(c) en relación con el integrante del literal a) ni la madre cabeza de familia o la persona en 
proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o 
representantes legales podrán ser empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes del 
Proponente Plural, para lo cual el integrante persona natural o el representante legal de la persona 
jurídica de que trata el literal a) lo manifestará diligenciando el «Formato 8 F Participación mayoritaria 
de mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporación y/o reintegración». 

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados 
que contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012 o la norma que lo 
modifique, aclare, adiciona o sustituya, se requiere que el titular de la información, como son las 
personas en proceso de reincorporación y/o reintegración, en los términos del literal a) del artículo 6 
de la Ley 1581 de 2012, diligencien el «Formato 11- Autorización para el tratamiento de datos 
personales» mediante el cual autoriza de manera previa y expresa el tratamiento de esta información, 
como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 
Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificará en los términos del parágrafo del 
artículo  2.2.1.2.4.2.4  del  Decreto  1082  de  2015,  en  concordancia  con  el  parágrafo  del  artículo 
2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015. En este sentido, el tamaño empresarial se acreditará con la copia 
del certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al 
momento de su presentación. 
Asimismo, se preferirá la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales para lo cual 
se aportará el certificado de existencia y representación legal expedido por la cámara de comercio 
o la autoridad respectiva. En el caso específico en que el empate se presente entre cooperativas o 
asociaciones mutuales que tengan el tamaño empresarial de grandes empresas junto con micro,
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pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de las cooperativas o asociaciones mutuales que cumplan 
con los criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo 
modifique, aclare, adicione o sustituya, que sean micro, pequeñas o medianas. 

Tratándose de Proponentes Plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes 
acredite alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral. En el evento 
en que se presente empate entre Proponentes Plurales cuyos integrantes estén conformados 
únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas 
junto con otras en las que los integrantes tengan la condición de micro, pequeñas o medianas, se 
preferirá la oferta de aquellos Proponentes Plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea 
una cooperativa o asociación  mutual que cumpla  con los  criterios  de clasificación empresarial 
definidos por el Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, que 
sean micro, pequeñas o medianas. 
Preferir la oferta presentada por el Proponente Plural constituido en su totalidad por micro y/o pequeñas 
empresas, cooperativas o asociaciones mutuales. 
La condición de micro o pequeña empresa se verificará en los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.4 del 
Decreto 1082 de 2015, en concordancia con el parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 
2015, esto es, el tamaño empresarial se acreditará con la copia del certificado del Registro Único de 
Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento de su presentación. 

La condición de cooperativa o asociación mutual se acreditará con el certificado de existencia 
y representación legal expedido por la cámara de comercio o la autoridad respectiva. En el evento 
en que el empate se presente entre Proponentes  Plurales  cuyos  integrantes  estén  conformados 
únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas 
junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se 
preferirá la oferta de aquellos Proponentes Plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea 
una cooperativa o asociación  mutual que cumpla con los  criterios  de clasificación empresarial 
definidos por el Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, que 
sean micro, pequeñas o medianas. 
Preferir al oferente persona natural o jurídica que acredite, de acuerdo con sus estados financieros o 
información contable con corte al 31 de diciembre del año anterior, que por lo menos el veinticinco 
por ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones 
mutuales por concepto de proveeduría del oferente, efectuados durante el año anterior, para lo cual 
el Proponente persona natural y contador público; o el representante legal de la persona jurídica y el 
revisor fiscal para las personas obligadas por ley; o del representante legal de la persona jurídica y 
contador público, según corresponda, diligenciará bajo la gravedad de juramento el «Formato 8 G- 
Pagos realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales», en el que conste que por lo menos 
el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o 
asociaciones mutuales. 
Igualmente, cuando la oferta es presentada por un Proponente Plural se preferirá a este siempre que: 
(a) esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociación mutual que tenga una 
participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el Proponente Plural, para lo cual se 
presentará el documento de conformación del Proponente Plural y, además, ese integrante acredite 
la condición de Mipyme, cooperativa o asociación mutual en los términos del numeral 8; 
(b) la Mipyme, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de la 
experiencia acreditada en la oferta; y 
(c) ni la Mipyme, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales 
sean  empleados,  socios  o  accionistas  de  los  integrantes  del  Proponente  Plural,  para  lo  cual  el 
integrante respectivo lo manifestará diligenciando el «Formato 8 H – Acreditación Mipyme», suscrito por 
la persona natural o el representante legal de la persona jurídica. 
En el evento en que el empate se presente entre Proponentes Plurales, que cumplan con los requisitos 
de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y 
asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los 
integrantes tengan la condición de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos 
Proponentes Plurales en los cuáles al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación 
mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, 
que sean micro, pequeñas o medianas. 
Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o 
Sociedad BIC,  del segmento Mipyme, para lo cual  se presentará  el certificado  de existencia  y 
representación legal en el que conste el cumplimiento de los requisitos del artículo 2 de la Ley 1901 de
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2018, o la norma que la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditará la condición de Mipyme en los 
términos del numeral 8. 
Tratándose de Proponentes Plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite 
las condiciones señaladas en el inciso anterior de este numeral. 
Si después de aplicar los criterios anteriormente mencionados persiste el empate: 
(a) La Entidad ordenará a los Proponentes empatados en orden alfabético según el nombre completo 
de la persona natural, la persona jurídica o el Proponente Plural. En caso de que dos o más proponentes 
tengan el mismo nombre se colocará primero en el orden a quienes hayan presentado primero en el 
tiempo sus ofertas. Una vez ordenados, le asignará un número entero a cada uno de estos de forma 
ascendente, de tal manera que al primero de la lista le corresponda el 1. 
(b) Seguidamente, la Entidad debe tomar la parte entera (números a la izquierda de la coma decimal) 
de la TRM que rigió el día del cierre del proceso. La Entidad debe dividir esta parte entera entre el 
número total de Proponentes en empate, para posteriormente tomar su residuo y utilizarlo en la 
selección final. 
(c) Realizados estos cálculos, la Entidad seleccionará a aquel Proponente que presente coincidencia 
entre el número asignado y el residuo encontrado. En caso de que el residuo sea cero (0), se escogerá 
al Proponente con el mayor número asignado. 
Nota 1: Los factores de desempate deberán aplicarse en armonía con los Acuerdos Comerciales 
vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se presente entre 
ofertas  cubiertas  por un Acuerdo Comercial, se aplicarán los  factores  de desempate que sean 
compatibles con los mencionados Acuerdos. 
Nota 2: Si el empate entre las propuestas se presenta con un Proponente, bien o servicio extranjero 
cuyo país de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por reciprocidad o 
con ocasión de la normativa comunitaria, se dará aplicación a todos los criterios de desempate 
previstos en el presente numeral. 
Nota 3: Conforme con el artículo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los artículos 5 y 6 de la Ley 1581 de 2012, 
la Entidad garantizará el derecho a la reserva legal de toda aquella información que acredita el 
cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, ii) las 
personas  en  proceso  de  reincorporación  y/o  reintegración  y  iii)  la  población  indígena,  negra, 
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana. 
De acuerdo con lo anterior, en la plataforma del SECOP II no se publicará la información relacionada 
con los factores de desempate de personas en procesos de reincorporación o reintegración o mujeres 
víctimas de violencia intrafamiliar o la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, 
Rrom o gitana, puesto que su público conocimiento puede afectar el derecho a la intimidad de los 
oferentes o de sus trabajadores o socios o accionistas. 
Nota 4: Para efectos de los factores de desempate dispuestos en este numeral, se entiende por 
experiencia acreditada en la oferta, la sumatoria de los contratos que demuestren la experiencia 
general de la actividad principal, expresados en salarios mínimos mensuales legales vigentes (SMMLV).
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MODELO CARTA DE PRESENTACIÓN FORMULARIO No. 1 
 
(Fecha) 
Señores 
MUNICIPIO DE MONIQUIRÁ, BOYACÁ. 

 
REFERENCIA: Selección Abreviada por Subasta Inversa Presencial N°         de xxxxx. 

 
El(los) suscrito(s):                                                                                          , de acuerdo con el pliego de 
condiciones, presento(amos) la siguiente propuesta para el xxxx de conformidad a la propuesta 
presentada por el contratista la cual forma parte integral del presente contrato según 
especificaciones técnicas mínimas anexas y que hacen parte integral del contrato, y, en caso de 
que me (nos) sea aceptada por el Municipio de Moniquirá, me (nos) comprometo(emos) a firmar 
el contrato correspondiente. Así mismo, declaro(amos): 
• Que conozco(cemos) la información general y demás documentos del pliego de condiciones y 
que acepto(amos) los requisitos allí contenidos. 
•  Que  he(mos)  recibido  las  siguientes  adendas  a  los  documentos  del  proceso  de  selección 

(indicar el número y la fecha de cada 
una) y que acepto(amos) su contenido. 
• Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse compromete sólo al (los) firmante(s) de 
esta carta. 
• Que ninguna persona distinta al (los) firmante(s) tiene interés comercial en esta propuesta ni en el 
contrato que de ella se derive. 
• Que no me(nos) hallo(amos) incurso(s) en causal alguna de inhabilidades o incompatibilidades 
señaladas en la Ley, y que no me (nos) encuentro (encontramos) en ninguno de los eventos de 
prohibiciones especiales para contratar. 
• Que no he(mos) sido sancionado(s) mediante acto administrativo ejecutoriado por ninguna 
entidad oficial dentro de los últimos dos (2) años anteriores a la fecha de cierre del proceso de 
selección, o en su defecto, informo(amos) que he(mos) registrado incumplimiento con las siguientes 
entidades:                                                      (indicar el nombre de cada entidad). 
• Que si se me (nos) adjudica el contrato, me (nos) comprometo(emos) a constituir las garantías 
requeridas y a suscribir éstas y aquél dentro de los términos señalados para ello. 
• Que la presente propuesta consta de                    (    ) folios, debidamente numerados. 

 
Atentamente, 
Nombre:                                                                             _ 
Cédula No.:     
NIT:                                                          (anexar copia) 
Dirección:       
Teléfono:      
Celular:      
Fax:    
Ciudad:                                                                             _ 

 
 
(firma del Proponente o de su representante legal)
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MODELO DE ACUERDO DE CONSORCIO 
 
(Ciudad y Fecha) 

 
Señores 
MUNICIPIO DE MONIQUIRÁ, BOYACÁ 

 
REFERENCIA: Selección Abreviada por Subasta Inversa Presencia N°           de xxxx 
Los  suscritos,     y                                                 ,  debidamente  autorizados

para      actuar      en      nombre      y      representación      de                                                               y 
                                                     , manifestamos  que  hemos  convenido  asociarnos  en CONSORCIO, 
para     participar    en    la    Selección    Abreviada    No.                               ,    cuyo    objeto    es 
                                                            , y por lo tanto, expresamos: 

1. El CONSORCIO está integrado por: 

NOMBRE PARTICIPACIÓN (*) 
(%) 

 
 
 
(*) La suma de los porcentajes de participación debe ser igual a 100. 
2. La duración de este CONSORCIO será igual al término de la ejecución y liquidación del contrato. 
3. La responsabilidad de los integrantes del CONSORCIO es solidaria, ilimitada y mancomunada. 
4. El representante del CONSORCIO es                                                             , identificado con Cédula 
No.                           , quien está expresamente facultado para firmar y presentar la propuesta, y en 
caso de salir favorecidos con la adjudicación, firmar el contrato y tomar todas las determinaciones 
que fueren necesarias respecto a la ejecución y liquidación del mismo, con amplias y suficientes 
facultades. 
5. La sede del CONSORCIO es: 
Dirección:       
Teléfono:     
Celular:      
Fax:    
Ciudad:                                                                             _ 
En constancia, se firma en                                 , a los        días del mes de                   de           . 

 
(nombre y firma del representante legal de cada uno de los integrantes del CONSORCIO) 

 
(nombre y firma del representante del CONSORCIO)
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MODELO DE ACUERDO DE UNIÓN TEMPORAL 
 
(Ciudad y Fecha) 

 
Señores 
MUNICIPIO DE MONIQUIRÁ, BOYACÁ 

 
REFERENCIA: Selección Abreviada por Subasta Inversa Presencia N°           de 2023. 
Los  suscritos,     y                                                 ,  debidamente  autorizados

para     actuar     en     nombre     y     representación     de                                                                    y 
                                                              ,  manifestamos  que  hemos  convenido  asociarnos  en  UNIÓN 
TEMPORAL para participar en el proceso de selección abreviada No.                       , cuyo objeto es 
                                                            , y por lo tanto, expresamos: 

 
1. La UNIÓN TEMPORAL está integrada por: 
NOMBRE TÉRMINOS Y EXTENSIÓN DE COMPROMISO (2) 
LA PARTICIPACIÓN EN LA (%) EJECUCIÓN DEL CONTRATO (1) 
A.     
B.    
C.     
(1) Discriminar las actividades por ejecutar, para cada uno de los integrantes. 
(2) La suma de los porcentajes de participación debe ser igual a 100. 
2. La duración de la UNIÓN TEMPORAL será igual al término de ejecución y liquidación del contrato. 
3. La responsabilidad de los integrantes de la UNIÓN TEMPORAL es solidaria e ilimitada. 
4. El representante de la UNIÓN TEMPORAL es                                          , identificado con la cédula de 
ciudadanía No.                       , quien está expresamente facultado para firmar y presentar la propuesta 
y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación, para firmar el contrato y tomar todas las 
determinaciones que fueren necesarias respecto a la ejecución y liquidación del mismo, con amplias 
y suficientes facultades. 
5. La sede de la UNIÓN TEMPORAL es: 
Dirección:       
Teléfono:     
Celular:      
Fax:    
Ciudad:                                                                             _ 
En constancia, se firma en                                 , a los        días del mes de          de 

. 
 
(Nombre y firma del representante legal de cada uno de los integrantes de la UNIÓN TEMPORAL) 

 
(Nombre y firma del representante de la UNIÓN TEMPORAL)
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ANEXO OFERTA ECONOMICA 
 

 SUMINISTRO DE MAQUINARIA AGRICOLA PARA EL FORTALECIMIENTO DE LOS 
PRODUCTORES DEL MUNICIPIO DE MONIQUIRA BOYACA 

 
 
 

ITEM DESCRIPCIÓN UNIDAD CANTIDAD V. UNIT V.TOTAL 
 
 
 
 

1 

Bolsa: Tula sencilla con cordón doble - 
resistente 

Medidas: 29cm Ancho x 36cm Alto 
Material: cerro sport, impermeable 

Color definir con la entidad cara impresa 
del logo que indique la Administración 
Municipal, Impresión: 1 cara full color 

(área impresa 23 x 20). 
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