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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

PROCESO: EJECUCI6N PRESUPUESTAL Versi6n: 01
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 30-08-2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

FECHA DE EXPEDIClON
1. INFORMACION GENERAL Oia Mes Aflo

I 30 I 05 I 2023 I
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

LINA ESPERANZA MAYORGA AMAYACONTRATISTA ¥

BOGOTA53.043.955CEDULA DE CIUDADANIA No. DE ¥

322-2370282TELEFONO DE CONTACTO FIJO ¥EXT.

E-MAIL PERSONAL lina-mavorga(S>hotmail.com ¥

lina.mavorga@suDernotariado.gov.coE-MAIL INSTITUCIONAL ¥

BANCOLOMBIA ¥ 428000023-22 ¥ c.a. X \¥BANCO No DE CUENTA C.C. \¥
CONTRATO ACTUAL $ 25.889.490,00 ¥VALOR TOTAL DEL CONTRATO

No Ano

395 2023 $ ¥DE ♦ 2.251.260,00HONORARIOS MENSUALES

Prestar con plena autonomla tgcnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la

¥OBJETO DEL CONTRATO aplicacidn de las politicas internas de la SNR frente al Sistema de Gestidn Documental de las oficinas de registro de

instrumentos publicos a nivel nacional. en el desarrollo de los lineamientos de linea de produccidn.

LUIS ORLANDO GARCIA RAMIREZNOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO ¥
REGISTRADOR PRINCIPAL ( E) ORIP SURCARGO DEL SUPERVISOR ¥

11323 50423CDP No. ¥ CRP No. ¥
FECHA APROBACldN 

POLIZA04/01/2023 24/01/2023FECHA CDF FECHA CRF Dia Mes Afto

24 01 2023 ♦LUGAR DE EJECUCION

BOGOTACIUDAD ¥ Dia Mes Ano
FECHA/FINALIZAClbN 

CONTRATOBOGOTADEPARTAMENTO 30 12 2023 ♦*
MESES DIASDia Mes AftoFECHA DE SUSCRIPCION DEL 

ACTA DE INICIO TOTAL DE EJECUClbN DEL CONTRATO
2023 ¥24 01 11 * 15 ♦

ADICION Y/O PRORROGAFECHA DE INICIO DE LA ADICION 
Y/O PRORROGA

Dia Mes Afio

\¥ COP No. + CRP No. ¥

MESES DIAS VALORDiaFECHA FINAL DE LA ADICION Y/O 
PRORROGA

Mes Ano

¥ ¥ ¥ ¥

COBRA CONFACTURA
No de factura$ 2.251.260,00 \¥VALOR A COBRAR £ O1

VALOR TOTAL # DE DIAS

$ 2.251.260,00 MES ACOBRARDia Mes Ano
2023 ¥ PAGO No. NoDlAS01 05DEL MAYO

PERIODO DE PAGO
30 05 2023AL ¥ 05 U I 30 100% MAYO

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201
PBX 57 *(1)3282121
BogoldD.C., - Colombia
http://www.supemoiariado.gov.co
correspondencia@supemotariado.eov.co
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACI6N 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Valor del Pago Razon Social Aporte

1. COMPANiA DE SALUD (EPS) $ 146.900 COMPENSAR EPS # 12.5%

ADMINISTRADORA DE FONDOS DE 
PENSIONES Y CESANTIA PROTECCION SA

2. FONDODE PENSION $ 188.100 * 16%

ASEGURADORA DE RIESGOS 
LABORALES (ARL)

* 0.522%POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS$ 6.2003.

$ 341.200 67379441PLANILLA DE PAGO No.TOTAL A PAGAR ¥

2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO 
ACUMULADO$ 25.889.490,00 SALDO POR PAGARVALOR TOTAL DEL CONTRATO

$ $ $PAGO 01 
PAGO 02 
PAGO 03 
PAGO 04 
PAGO 05 
PAGO 06 
PAGO 07 
PAGO 08 
PAGO 09 
PAGO 10 
PAGO 11 
PAGO 12 
PAGO 13

525.294,00 525.294,00 25.364.196,00VALOR DEL PAGO ¥
$ $ 2.776.554,00 $ 23.112.936,002.251.260,00VALOR DEL PAGO ¥

$ 5.027.814,00 $$ 2.251.260,00 20.861.676,00VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

¥

$ $ 7.279.074,00 $ 18.610.416,002.251.260,00 ¥
$$ $ 9.530.334,00 16.359.156,002.251.260,00VALOR DEL PAGO ¥

$ $VALOR DEL PAGO ¥
$$VALOR DEL PAGO ¥
$$VALOR DEL PAGO ¥

$ $VALOR DEL PAGO ¥
$$VALOR DEL PAGO 

VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

¥

$ $*
$ $¥

$ $¥

Dia Mes Ano

MAYO01 05 2023DEL PAGO No.
PERIODO DE PAGO

MAYO30 05 2023 05AL

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
EVIDENCIASOBLIGACIONES

CLAUSULA NOVENA:OBUGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: El CONTRATISTA, 
adquiere para con LA SUPERINTENOENCIA las siguientes obligaciones: 
1. Recepci6n de los documentos radicados en la ORIP que ingresan per ventanilla, dando 
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con una 
periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario de control de tumos de llnea de 
produccidn.

Alistamiento de documentos ingresados a la linea de produccion. 
Armado de documentos ingresados a linea de produccion. 
Calidad de los documentos ingresados a la linea de produedon. 
Relation documental en base de datos.

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Superintendencia de Notariadoy Registro 
Cade 26 No. 13-49 Ini. 201 ' (1) 3282121 
Bogota D.C., - Colombia http://www.supemotariado.gov.co 
correspondencia@supemotarlado.8ov.co

Paglna 2

P6X 57 +

http://www.supemotariado.gov.co
mailto:correspondencia@supemotarlado.8ov.co


•V
Cddigo: MR ■ GNFA - PO • 08 • PR­
OS • FR • 01SNR SUPERINTENDENCIA 

DE NOTARIAOO 
8. REGISTRO
la ewaida d« to !• pubtlca
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FORMATO INFORME DE SUPERVISI6N DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACI6N 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACI6N DE PAGO f

OBLIGACIONES EVIDENCIAS .
2. Alistamiento del documento: organizar la documentacidn de acuerdo a los principios de prioridad
y range establecido en el Oecreto 1250 de 1970; como es, retirar el material abrasive de los 
documentos por turno, ordenar el tumo, disponer los documentos del turno en carpeta 
independiente para el inido de la etapa de digltalizaddn de acuerdo con el instructive.
3. Oigitalizaddn de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por turno de 
radicaddn de menor a mayor e identilicar los turnos de nueva entrada para referenciar el tumo 
anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el tumo en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar el 
formularies de calificaddn 0 formulario de correcddn o nota devolutiva 0 mayor valor (segun sea el 
caso); por ultimo se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el tumo asignado en radicaddn y 
adjuntar, realizar verificaddn completa.
4. Catidad del documento; el digitador debe verificar el turno del documento fisico, contra el turno e 
imdgenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en bianco, validar paginaddn.
5. Realizar la indexaddn: Asodar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento al 100%.
6. Tipificaddn del documento: validar que el redbo de caja fisico coindda con el tumo del 
documento digitalizado y los datos bdsicos, verificar consecutivo. paginado y la tipificaddn de la 
cantidad de hojas digitalizadas 0 alistamiento.
7. Armado de documentos: organizar documento como fue redbido en ventanilla y de acuerdo al 
tumo respectivo en el archive temporal en orden de turno los documentos dasificando. turnos 
devueltos y los de mayor valor, mientras dura el trdmite interno. diligendar al formato de prdstamos

consuttas.
6. Disposiddn y armado del tr&mite registral: Una vez realizada la segunda digitalizaddn se ubica el 
documento generado por la DRIP como respuesta a la solidtud: formulario de calificaddn. nota 
devolutiva. formulario de correcciOn y/o mayor valor, este documento se anexa al turno dasificando 
los turnos de documentos identificados como; devueltos y mayor valor ubicdndolos en el area 
dispuesta que permita su identifleaddn. Para los documentos calificados 0 corregido; se procede a 
ubicar y retirar del archivo temporal la documentaddn y separa la copia con destine a registro y la 
del usuario, se anexa el formulario de calificaddn 0 formulario de correcddn a cada paquete se 
entrega a ventanilla el identificado para el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el 
archivo
9. Oiligendamiento de informes: Anexo numero No. 2. novedades presentadas en los sistemas IRIS 
y estado de la infraestructura tecnoldgica entregada por la SNR para desempefiar sus fundones, 
formato unico de inventario documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley de 
General de Archivo. (Entrega del archivo en Excel y pdf).
10. Responder por la administraddn y manejo de los bienes entregado para la ejecudbn del 
contrato.
11. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informaddn que redba para el cumplimiento del 
contrato.
12. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Naddn, las normas que lo modiflquen 
y demds normatividad vigente que rige la materia.
13. Las demds que el supervisor del contrato considere pertinentes. conforme a la naturaleza del 
contrato

y

el drea fisica definida para armado inventario.en e

NOTA; Si se requlere ampliar mds las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imdgenes, favor colocarlas 
como anexos.

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Superintendencia de Notarfado y Registro 
Colie 26 No. 13-49 Int. 201 

' PBX 57 ♦(1)3282121
Bogota D.C., - Colombia 
http://www.supemotariado.gov.co 
co fTespondencia@supemotariado.gov.co
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO
Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el 

contratista LINA ESPERANZA MAYORGA AMAYA 
BOGOTA

identificado (a) con cedula de ciudadania 
cumplid sastifactoriamente con el objeto y obligaciones 

conforme las normas, especificaciones, procedimientos,

(la)
53.043.955No de

del contrato de Prestacidn de Servicios No 395 de 2023
y demds normas tdcnicas exigibles. 
del CRP No. 50423 11323CDP No

$ 2.251.260,00Se autoriza el pago por la suma de

DOS MILLONES CINCUENTAY UN MIL DOCIENTOS SESENTA PESOS CON 00 CTVOS 
M/CTE

Valor en letras:

Dia Mes Ano

01 05 2023 MAYODEL PAGO No.
PERIODO DE PAGO

MAVO30 05 2023 05AL

MAYOBOGOTA de 2023Para constancia se firma en a los 30 dias del mes de

SUPERVISOR

•""Firma Supervisor
LUIS ORLANDO GARISMA RAMIREZ 

REGISTRADOR PRINCIPaNe)ORIPSUR

CONTRATISTA
V

o
lmmA

Firma Contratista 
LINA ESPERANZA MAYORGA AMAYA 

Cedula de Ciudadania No 
53.043.955 DE BOGOTA

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Superintendencia de Notariado y Reglstro
Calle 26 No. 13-49lnt. 201
P8X 57 + (1)3282121
BogoUi D.C.. - Colombia
http://vwAv.supemolariado.gov.co
corTespondenda@supemotariado.gov.co
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OATOS OE LA PLANILLAOATOS DEL APORTANTE

DRECCldN tel£fonoNUWERO CORREONOMBRE APORTANTE CANTU) ADT1PO A1ANXLA F1CHA PAOO AftOClAOA
{OA'KES'AAO)

EMPLEAOO* UPCLINA ESPERANZA MAYORGA 
AMAYA

UNA-
UAYORGAgKOTMAILCOM

EXONERAOO PACO 
PARAF(SCALES Y 

SALUD

nOmero
PLANILLA

T1PO
PLANILLA

FECHA PAGO 
(OIA/MES/ANO)

CALLE49S 11-37 37SS2S2S3043955cc
01

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL

PCMOOO PCRTIOMESFORMA
PRESENT AaON

PERBOO ftALUO TOTAL A PAGARCOOIGO DEPARTAMENTO CIUOAD f MUNtCIPIO

67379441 5341,20023705720232023-04 2023-04BOGOTA, 0,C.BOGOTA D, C, NOUNICA I - IndeocndletCo

TOTALES POR SUBSISTEMAS
TOT7U.ES S7U.UD

Totil ■ Pagar No. AilUadmDlaaMora Valor MoraUcencla MatomldodIncapacidadaaCotbacUn ObOgatorta UPC TUUdonalHem bra NTTCddlgo EPS
Valor Mora UPC

CetUacJOnNo. AutorbaelinNo. Autorlaaddn Valor Valor
146.900 11.900 00 11086006S942-7 145.000 0EPsooa Compansar EPS

TOTALES PENSION
No.

AflUados
Valor Mora 
Cottzacldn

Valor MoraAporto Votuntario 
TLportanta

Aporta FSP • 
Solldarldad

TLporta FSP • 
SubalatancLa

TLporta Volgmarto 
AflUado

Codzacldn
OMIgatorla

Total a PagarOias MoraNITCddlgo AFP Nombra FSP

'oo f Vo'0 j 2.500/ 8002207394) 1BS.600> 168.100i Protacdon (IMG * Prewcdon) 0230201 I \\ //v
Fondo • Pagar No. AflOadoa \

SoHdartdad \

//w//\\ (())
TOTALES RIESGOS LABORALES

Valor Nato Dlaa Valor Mora Subtotal No. Radicado Valor Saldo aAportaa Otroa 
Slatamas

CotUacidn

ObOgatorta

locapacldadoaNITCddlgo ARL Nombra
CoUzaddn Mora Codzacldn Cotlzacldn Saldo a Favor FavorNo. Autortzaddn Valor

61 i I 6.2006.200 tieiioo l ti f100ll Posltiva Ssgutoa 11860011153-6 6.10014-23

vV //\ v\ V \ V / f/ (
TOTALES C7UAS

Total a Pagar No. AflUadosValor Mora AportaValor Aporta Dlaa MoraNITNombraCddlgo CCF

TOTALES POR SU8SISTEMATOTALES PARAFISCALES
Valor antaa da ICE. U4A. 

IRP y Mora
No. Admlnlatradoraa 

Rtportadaa Total a PagarTlpo AdmlniatradoraNo. AflUadoaValor Mon Aporta Total a PagarValor Aporta Dlaa Mora

148.900145.0001SaludSENA
188.100185.600I I T Pensidn 10 0 00 0
6.2006.1001Riasgoa LaboralesKBF

0 0I T 0CCF00 00 0
0 0ESAP 0ESAP
0 0I I ICBF 0

00 0MENMEN

T T T 00 0SENA
336.700 341.2003TOTALES

Este documento est£ clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacidn
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DATOS DEL APORTANTE DATOS DE LA PLANILLA

nOmero 0IRECCI6N TELfiFONO correoTIPO NOMBRE APORTANTE FECHA PASO ASOCLADA 
(DWHESAAO)

CANTIDADPLANILLA
ASOCIADA

UNA ESPERANZA MAVORGA 
AMAYA

LINA-
MAYORGA@HOTMAIL.COM

EBP LEA DO! UPCEXONERADO PAGO 
PARAPISCALE3 Y 

SALUD

NLIMERO
PLANILLA

PECHA PAGO 
(DtAIMES/AfiO)

TIPO
PLANILLA

CALLE49S 11-37 3755282CC 53043955
1 0

FORMA
PRESENTAClON

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL

PEWODO PENSION65PERIOOO SALUD TOTAL A PAGARcOdigo CIUDAD/MUNICIPIODEPARTAMENTO

1341.2002023-04 I 23/05/2023 673794412023-04BOGOTA. D.C.BOGOTA D.C.ONICA NOI - IndeDendlento

1
DETALLE POR COTIZANTE

* INF0RMAO6* W0VE0ADE8 PENSION CCF PARAFt9CALE$MFORMACldN COTUANTC SALUD R1ESOOS LABORALES

!I | FomM
p«nalon«1iiii Fondo IBC otroa 

parcflacaMa
A porta 
SDiA

Apert* AportB
ESAP

Apert*
HEN

Tetttaddn/ 
Valor UPC

CM. CMIflo
CCF

AportaCM. Vetunlarf 
e Afllade

Volunt»rfe
Aportant*

No. M
M*ntHlced6n t 2 2 2 i 3 3 s S 5i !i s i IBC EPS IBC ARL CetOeelM IBC CCFIBC AFP CoUndfa CM. EPSApalUtfea y NerrttreaNo. Tlpe •CBFARL CCFAFP da

aoUdarldad

0 0 0 0EPSOOS 1*5.000 1.100,000 6.100 0 0 0200201 1,160,000 185.600 0 0 0 1.160.000 U22CC 53043955 UAYORGA AMAYA UNA ESPERANZA 59 0 N

•1

Este documento esta dasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacion
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-FR-02 IMACROPROCESO: GESTI6N FINANCIERA

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Versidn: 01
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 30-08-2022

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2023

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las 
rentes no laborales. “Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten 
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continuos o 
discontinues, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran 
ingresos de la cedula de rentas no laborales. En este caso, ningun Ihgreso por honorario 
podr£ ser incluido en la cedula de rentas de trabajo”, me permito certificar bajo la 
gravedad de juramento, que: i

Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa 
(90) dlas continuos o discontinues, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas 
asociados a la actividad que realize. SI___NO X \

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el aho 2022 
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales) 
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. SI.

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___NO_X

4. Dependiente Economico: SI___ NO X (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes 
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18 
ahos, se debe adjuntar registro civil. '

1.

NO X

5. Realize aportes voluntaries al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___NO X . \

Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Foment© de la Construccion (AFQ)
SI___NO X . adjuntar pago mensual del ahorro realizado. S

)
NO X . adjuntar extract© bancario del credito de

6.

7. Credito de Vivienda SI. 
vivienda.

En constancia de lo anterior, se firma a los 30 dias del mes de MAYO de 2023.

Atentame

LINA ESPERANZA MAYORGA

CC. No 53043955 DE BOGOTA

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 

PBX 57+ (1) 3282121 
Bogotei D.C., - Colombia 

http://www-supernotariado.aov.co 
correspondencia@supernotariado.gov.co

http://www-supernotariado.aov.co
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ZD lyXM‘ Formulario del Registro Unico Tributario
► O* 41 Wi COlOXlli 41 il KSMttTk

2.Cancepio|0 [ 2 | Aclualizaddn

i 147818364294. Niimerode (omujlario

is 77672124 9964(8026 066001478103642 9

,8uz6n etacMnlco5 Niimero Ce Idsatificaddn Tribulurta (NIT) 6.0V

5304395 s| 6
12. OlrecdAn tecdonal 
Impuestosd* Begad

i
-</VXlOENTIFICAClON

26. Niimorode l((erUifie»d<i^->. ^

5 3 04 34.10) KZsQ)
27. Fecha exjtadldOn

2 0 0 2,0 4,0 1

24, Tlpo d» coninbuyenlQ 
Persona natural o sucesiOn illquida

25 Tlpo do documonto 
2 C6dula de Ciudadanfa 1 3

^C^d^aniclpJo

1 Bogota. D.C.
tLugar de expediddn 

COLOMBIA
26. Pals 29. Oepanamemo 

1 6 9 8090I6 D.C. 0 0 1
/f \\ ff 34rGti09nombres
(. ESPERANZA

31. Primei spoilido 
MAYORGA

32. Sagundo aped Ido 
AMAYA

33. Primer rambm 
UNA

/V i

<x35. Rasdn social

36. Nombre comerdal 37S»^i
/>' V

/■IB ir AClON/^^Ny
38. Pals 
COLOMBIA

40. Cbidad/Munidpio 
1 1 Bogota, D.C.

39. Oapartsmenlo 
1 6 9 Bogota D.C. 0 0 1

41. Oiiecbdn principal

CL 49 B SUR 11 8 43 ESTE
lin9-mayorga@hotmail.com 7^ vv / c

<4. TeWon^t^ /) y/NNj 22237028 2l45.TeldHmo2

42. Conec eieeudrdco

43. Cddlgo postal

/\clasircaci6n
AclivjUaii.Rcor6mlca\'A^-ZZ/ Oeupaddn

AciNrrflfilsciun'jiria^

48. COdaoV \l9SFe

Aetlvidad principal

47. F«cha irroo aetlvidad
Otrae actlvldades 52. Niimero 

estabtedmleniw46. Cddigo
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