FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA

UNIDAD APOYADA: DICCO

INFORME DE GESTION No. 001

Bogota (Cundinamarca), Junio 2023

1. No. DEL CONTRATO 637-CENACPERSONAL-2023

2. FECHA .
SUSCRIPCION 01 DE JUNIO DE 2023
CONTRATO
3. POLIZA DE | No. De la Pdliza :25-46-1 9%,28209 N
SEGUROS Entidad que expide la pdliza: Seguros del Estado
Fecha del certificado defaprobacion de la Pélizé: 02/06/2023
No. CRP:61423 =
Fecha expedicion 03/06/2923 :
Unidas/SubzupidadrejecutoraiBENAC PERSONAL
4. CRP Depend : )
) Posiciégicatalogo de gasto: (02-
5. FECHA
EJECUCION
CONTRACTUAL

Nombia:completoFIHANCARLOS RAMOS BARRERO
dentificacgion 93.129.784
é‘&ional ad:Colombiana
Bireccion era 53D bis No. 4f-12 piso 1
T&i%tono de contacto 3125271265
2N E-mailide contacto: barrero2007 @hotmail.com
7. SUPERVIS@R Nong@ge completo: SS. Cabana Lejarde Luis Javier
Cargo: Suboficial Liquidaciones DICCO
Ré%fgfucién de nombramiento {000003545) fechada 23/05/2023)
'RESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION DOCUMENTAL EN LA
DIRECCION DE CONVENIOS DE COLABORACION
1. Cumplir a cabalidad el objeto de! Contrato guardando la debida reserva en
razén a la alta confidencialidad de los documentos sometidos a su estudio y/o
conacimiento, observando los principios de transparencia y legalidad de
acuerdo con las normas propias de su profesion, actividad u oficio.

6. CONTRATISTA

8. OBJETO
CONTRACTUAL

2. Efectuar correcta organizacién de las carpetas maestras de los convenios, de

8. OBLIGACIONES acuerdo a los lineamientos documentales establecidos por el Comando del

CONTRACTUALES Ejército — Comando Financiero — Direccion de Convenios de Colaboracién.

3. Controlar de manera eficiente el préstamo documental al personal que lo
requiera, previa autorizacion por el jefe del 4rea encargada, dejando soporte
escrito del préstamo de la documentacion.

EJERCITO NACIONAL @
PATRIA HONOR LEALTAD =
Calle 24 C No. 43 A 06 Quinta Paredes - Bogota D.C. B icontec

No. del Conmutador: 4261485
dicco@buzonejercito.mil.co - www.ejercito.mil.co

150900

ot




4. Actualizar y difundir los formatos de gestién documental de acuerdo a los
lineamientos que establezca el Archivo Central del Comando del Ejército al
personal de la Direccién de Convenios de Colaboracién.

5. Hacer alistamiento y gestién de la documentacién que se encuentre en tiempos
de acuerdo a tabla de retencién documental y procesos — lineamientos de la
DICCO, para ser transferida al Archivo Central del Comando Ejército.

6. Llevar el archivo de gestién de la DICCO de manera centralizada, efectuando
los procesos correspondientes de gestion documental para su organizacién.

7. Apoyar a las demas areas de la DICCO en el sentido de facilitar la informacién
soporte que se requiera para dar tramite a los requerimientos gue la Direccién
tenga.

in de teneriinicontrol documental
cCion, informandosde manera escrita
otografico entre

8. Hacer revistas peritdicas al archivo, cog
de la informacién que se manejaen la %e
ala Direccion las revistas realizadas, sgportandose en registio;
otros.

9. Hacer capacitaciones
conocer las ordene
vigente.

erso'al de [a¥B eccxon de Gopvenios, dando a
yoREen al y normatividad

per Qal pueda hacer lgs, corrsplentes tramites documentales en este
sistema.

Ievar a cabo los correspondientes tramites

cipar en todas las reuniones que asf disponga el Comando Financiero -
ireccion de Convenios de Colaboracion.

5. Apoyar las demdas areas de la Direcciébn como lo son (ayudantia,
estructuracion, juridica, liquidaciones) en caso de ser requerido, sin que esto
afecte el desarrollo de las demas obligaciones contractuales.

16. Acatar los procesos y procedimientos propios del Ejército Nacional en temas
de calidad, tanto para el manejo de la documentacion como para los servicios
informaticos.

17. Realizar los procesos de gestién documental de acuerdo a las obligaciones
contractuales y dar cumplimiento al empleo del aplicativo ORFEO, segtn los
protocolos y formatos establecidos, acorde con la normatividad vigente.

18. Ejecutar el objeto del contrato con calidad, oportunidad y eficiencia y cumplir
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las obligaciones legales que se deriven de los contratos estatales; asi mismo,
debe custodiar y a la terminacién del presente contrato, efectuar el back up de
la informacién inherente a la prestacion de su servicio y devolver los insumos,
suministros, herramientas, dotacién, implementacién, inventarios y/o
materiales que sean puestos a su disposicion, para el cumplimiento del objeto
de este contrato.

19. Cuidar y responder por los bienes facilitados para el desempefio del servicio,
esto implica el  no permitir que personas ajenas a la DICCO hagan uso de
los puestos de trabajo y herramientas sistematicas que se le son puestas a
disposicién para el cumplimiento de las obligaciones.

20. Si por fuerza mayor o caso fortuito el confratante
actividades contratadas, debera informa
en forma inmediata.

no puede desarrollar las
ilzsupervisor del contrato

21. Devolver a la DIRECCION D
EJERCITO la totalidad de los documentos o informacion gtie por cualquier

restal sLestudio prefio; documento que
: el contratista declara gonocer, y que hace parteidelspreSente contrato.
23. Las demas que sgigcuerden con el ordenado ‘del"gasto, siempre y cuando

el punto de vista juridico,
institucion establezca dentro de

Acer un plan de irabajo avalado por el Director de Convenios de
bracion, que le pefmita hacer un adecuado seguimiento y control de los
ios interadministratios.

JALES GENERALES:

iSe‘compromete a ejecutar el objeto contractual con criterios
honestidad, &ticos y Morales que sean congruentes con la mision de
Bireccion de familia y bienestar de fortalecer la unidad familiar y
propgnder por bienestar del personal y sus familias.

De conformidad con el articulo 3 del Decreto 2609 de 2012, el contratista
sera responsable por la gestion documental de las actividades realizadas
durante la ejecucién del Contrato, presentando en el cronograma de
actividades y en su informe de forma mensual el barrido de los
documentos en fisico y el término del almacenamiento del Orfeo hasta el
archivo de los documentos.

El contratista debe hacer entrega de la cuenta de cobro- planilla de pagos

de parafiscales con su respectivo recibo de pago e informe de gestién al

supervisor del contrato, con el fin de realizar el tramite de pago de
honorarios, de acuerdo a las actividades realizadas dentro del mes
reportado.

v El contratista debe custodiar y a la terminacion del presente contrato
devolver los insumos, suministros, herramientas, dotacion,
implementacion, inventarios y/o materiales que sean puestos a su
disposicion para la prestacion del servicio objeto de este contrato.

v Entregar al final de la prestacién del servicio, Backus de la informacion
producto ejecucion del contrato.

v El contratista autoriza al MDN — EJERCITO NACIONAL a realizar los

estudios de seguridad, comprobacion de lealtad, realizacion de los
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examenes de poligrafia y pruebas sicométricas antes y durante la
contratacion.
v Las demas obligaciones establecidas en el estudio previo, documento
que el contratista declara conocer, y que hace parte del presente conirato.
v Las demas obligaciones que se deriven del objeto del contrato.

PARAGRAFO PRIMERO: Independencia del Contratista. El Contratista es
independiente del Ministerio de Defensa — Ejército Nacional, y en consecuencia,
el Contratista no es su representante, agente o mandatario. Ei Contratista no tiene
la facultad de hacer declaraciones, representaciones o compromisos en nombre
del Ministerio de Defensa — Ejército Nacional, ni de tomar decisiones o iniciar
acciones gue generen obligaciones a su cargo.

ObllgaCIon No.2: Efectuar correcta organlzaCIon deslas, carpetas maestras de los

Colaboracion.
No TIPO DE No. DE
DOCUMENTO RADICADO
DOCUMENTOS DE | NJ REALIZA lNVENTARlGJS (DE LOS
CONVENIOS. NO 2012) DE

RIGHA ©0;2, FOLIACION,

ELABORAGIONIDEAEGRMATO UNICO DE

INVENTARIO*DOCUMENTAL  (FUID) Y

DI%%I;ZACION DE LOS EXPEDIENTES
c

GUERDO A LA ORGANIZACION

AR

Obligaci ]
encuentte en tlempos de a %rdo a tabla de retencién documental y procesos —
10.DOCUMENTOS QUE lineam os de la DICCO, pata ser transferida al Archivo Central del Comando
SOPORTAN EL | Ejé
CUMPLIMINETO DE:}
LAS OBLIGACIONES™:
CONTRACTUALES

No. DE ASUNTO
RADICADO
N/A SE EFECTUA CORRECCION DE LOS
INVENTARIOS DE LOS CONVENIOS
LIQUIDADOS CON ANO 2011, SE HACE
EL ARCHIVO DIGITAL EN CD. PARA LA
ENTREGA AL JEFE DEL ARCHIVO DEL
COMANDO FINANCIERO (COFIP).

TIPO DE No. DE RADICADO ASUNTO

DOCUMENTO
OFICIO N/A APOYO AL AREA DE ESTRUCTURACION
DIGITALIZACION DE LA
1. DOCUMENTACION DE LAS CARPETAS

DE ESTRUCTURACION DE LOS
CONVENIOS VIGENTES.
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Dejo constancia que durante el plazo de ejecucidn del contrato, no se han
configurado los presupuestos legales del contrato laboral y que he gozado de
plena autonomfa para ejecutar las obligaciones contractuales relacionadas en el

11. CONSTANCIAS contrato.

Asl mismo, tanto el/la suscrito/a y el Ministerio de Defensa — Ejército Nacional —
Unidad Ejecutora ha dado cumplimiento a las obligaciones legales y contractuales
registradas en el confrato.

Para constancia se firma en, (Bogota), Junio de 2023

FIRMA CONTRATI
PS. JUAN CARLOS RAMIOS BARRERO
C.C.93.129.784
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Obligacién No.2: Efectuar correcta organizacion de las carpetas maestras de los convenios,
de acuerdo a los lineamientos documentales establecidos por el Comando del Ejército —
Comando Financiero — Direccién de Convenios de Colaboracion.

No TIPO DE

DOCUMENTO

No. DE
RADICADO

ASUNTO

DOCUMENTOS DE
CONVENIOS.

N/A

SE REALIZA INVENTARIOS (DE LOS
CONVENIOS LIQUIDADOS ANO 2012) DE LA
VIGENCIA DEL ANO 2012, FOLIACION,
ELABORACION DE FORMATO UNICO DE
INVENTARIO DOCUMENTAL (FUID) Y
DIGITALIZACION DE LOS EXPEDIENTES DE
ACUERDO A LA ORGANIZACION
ARCHIVISTICA.
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Obligacién No. 5: Hacer alistamiento y gestion de la documentacién que se encuenire en
tiempos de acuerdo a tabla de retencién documental y procesos — lineamientos de la
DICCO, para ser transferida al Archivo Central del Comando Ejército.

No TIPO DE No. DE ASUNTO
DOCUMENTO | RADICA
DO
TRANSFEREN | N/A SE EFECTUA CORRECCION DE LOS INVENTARIOS DE
CIAS LOS CONVENIOS LIQUIDADOS CON ANO 2011, SE
PRIMARIAS HACE EL ARCHIVO DIGITAL EN CD. PARA LA ENTREGA
AL JEFE DEL ARCHIVO DEL COMANDO FINANCIERO
(COFIP).
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Obligacion No. 7 Apoyar a las demas areas de la DICCO en el sentido de facilitar la
informacién soporte que se requiera para dar tramite a los requerimientos que la Direccion

fenga.

No | TIPO DE
DOCUME

NTO

No. DE
RADICADO

ASUNTO

OFICIO

N/A

APOYO AL AREA DE ESTRUCTURACION DIGITALIZACION
DE LA DOCUMENTACION DE LAS CARPETAS DE
ESTRUCTURACION DE LOS CONVENIOS VIGENTES.
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DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacién dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion ‘}: Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e
: ICBF
CC 93129784 RAMOS BARRERO JUAN CARLOS INDEPENDIENTE PRINCIPAL ‘Carrera 88 no 62-90 BOGOTA-BOGOTA D.E. = 5000000 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION "
Periodo Clave Tipo Fecha el Pago f b ¢
Pensién Salud Pago Planilia Planilla | Limite Pago Banco Dias Mora Valor \
2023-05 2023-05 46011325 9451277360 [} 2023/06/22 - 2023705/ 29_ BANCO DE O:CCID_ENTE 1] et £ $336,700 )
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- - g %ol
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iSucursal: PRINCIPAL (1 Afillados)

| el sino

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Depar Teléf ExoneriaggFSENA e

CC 93129784 RAMOS BARRERO JUAN CARLOS INDEPENDIENTE PRINCIPAL Carrera 88 no 6a-90 BOGOTA-BOGOTA D.E. 5000000 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dfas Mora Valor
2023-05 2023-05 46011325 9451277360 | 2023/06/22 2023/05/29 | BANCO DE OCCIDENTE 0 §336,700
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES B v
EMPLEADO 3 PENSION SALUD v CCF RIESGOS PARAFISCALES

identificacion Codigo |Dias IBC Aporte .., | Codigo |Dias{-x /= IBC Aporte . Aporte

Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afifiados) $1,160,000 $185,600 $1,160,000 $145,000 $1 160,000
Ciudad: BOGOTA Depto: BOGOTA D.E. ( 1 Afiliados) $1,160,000 $185,600 $1,160,000 $145,000 450 0 $1,160,000 56.100 %0 0
!cc |931197a4 |nmos JUAN I130201 | 30 $1,160,000 s185,600|  minooz] 30 $1,160,000 $145,000 0 0 sof 1423 30 $1,160,000 $6,100 $0 50
Total Afiliados( 1) $1,160,000 $185,600 $1,160,000 145,000 50 Y $1,160,000 56,100 50 50
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EHPRESA; EFECTIV0 LTDA.
NIT.830.131.943-1
Calle 96 Ho. 12-55 Bogsta
URDEN DE SERYICIA

o 05: OTBBBED )

U 060230

Cajera: “SKIVEORGU
Cliente beneficiario:

T 113237 PLANILLAS AUAL Aportes gn Linen

firus Conpensar Asnpagos Sieple Hi Plan

Fechia: 29/05/2023 10:45:02 -

PS Racaudador:
911964 SERVIENTREGA CENTRO COMERCIAL

- TINTAL PLAZR IT R
i ‘ Cantidad cupbnes: 1
Honbre: Jupl Rt
fipe)1ida 1: RAHOS
:g Hutt PLANILLA: 9451277360
e 7Ip0 DE TUENTIFICACION: CEPULA DE
CIUDADANIA ;
HUMERD IDENTIFICACION: 93129784 .
ﬂ PERIODO: 202305 |
Referencis Uglor : .
H 9451277360 $336.700,00
e
~ \alar recibido: $336.700,00 ;
ac Forna de pago: EFECTIUO I
3 :
fiplica condiciones parriculares con 8l ¢
cliente beneficiario '
tonservs este reciba. es el unico ¢
soparte valido para stender cualquier b
reclanacipn, i

tos 1a solicitud y aceptacion de oi
parte, de Ta prestacion de este
servicin. entiendase que nenifidsto
verbalnente ni autorizacion pars el
tratanienta de los datos personales que .
voluntariasente he entresado a Efectivo ;
Ltda., Estas datos pueden ser utiljzados
unica ¥ exclusivauente para 18
prestacion del servicio convenido.

Linea de servicio al cliente: (1} N
8510101 P
servicioglslientedefecty.con.co f -
uyy.efecty.con.co i




