FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA

CENTRAL ADMINISTRATIVAY CONTABLE ESPECIALIZADA DE PERSONAL

INFORME DE GESTION No.

Bogota (Cundinamarca),

UNIDAD APOYADA: DIRECCION DE CONVENIOS

001

Junio 2023

1. No. DEL CONTRATO 631-CENACPERSONAL-2023
2. FECHA
SUSCRIPCION 01 DE JUNIO DE 2023
CONTRATO
3. POLIZA DE | No. De la Pdliza: 25-46-101028230
SEGUROS Entidad que expide la péliza: Seguros del do
Fecha del certificado de aprobatibaiiesla PAiiza01/06/2023
No. CRP:60823 )
Fecha expedicion 03/06/,
Unidas/Sub-unidad ejeciiiora CENAC PERSQONAL
4. CRP Dependencia: DIRECCIGR, CONVENIOS DEE@LABORACION
Posicion catalogo de gas 02-02-02-008-008:@9)
Fuente: NACIQ. . :
Recurso 16z
Valor: $265496.750
5. FECHA INICIO
EJECUCION 03/06/2823
CONTRACTUAL | &
6. CONTRATISTA ombredmpleto: DEISY YUE ELY CANTILLO PACHECO
tificag’\%\%g%i%g -
alidad i
Calle™50A:No=#96 A- 90 Bogota
e contacto 314-4707058 -
E “contacto: yubcan@gmail.com
7. SUPE! Notnbre com;@"?%@: SS. LUIS JAVIER CABANA LEJARDE
C&iga: Subofidial de Seguimiento DICCO
ReS6licion de nombramiento (00003545 de 23 de Mayo de 2023)
3. OB JETO PR%;SSTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES COMO ASESOR
) CONTRACT ECENOMICO EN L,IQUIDACIONES EN LA DIRECCION DE CONVENIOS
BEC OLABORACION
=ZFCumplir a cabalidad el objeto del Contrato guardando la debida reservaen razén
2 la alta confidencialidad de los documentos sometidos a su estudio y/o
conocimiento, observando los principios de transparencia y legalidad de acuerdo
con las normas propias de su profesion, actividad u oficio.
2. Elaborar Bases de Datos pertinentes a la liquidacion de los apoyos de las
Unidades Militares, Comandos Funcionales y Direcciones del Ejercito Nacional.
3. Efectuar informes, presentaciones, estadisticas y consolidacién de informacion
S. ggh?éfé?ﬂiﬁEs de acuerdo 4 las solicitudes presentadas por los diferentes entes de control.
4. Revisar y confrontar las actas balance de ejecucion de los convenios de
colaboracién celebrados entre el Ministerio de Defensa Nacional y las Diferentes
empresas de los sectores de hidrocarburos, minero y energético, de todas las
Unidades Militares, Direcciones, Jefaturas que reciben apoyos por convernios de
colaboracion, para elaborar actas de liquidacion.
5. Revisar los soportes (actas de recibo, entradas y salidas almacén, facturas, etc.)
que envian las diferentes Divisiones, Brigadas y unidades TActicas, Direcciones,
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%obligae ol

Comandos con el fin de proceder a elaborar las respectivas liquidaciones de los
convenios de colaboracion suscritos entre el Ministerio de Defensa Nacional y las
diferentes empresas de los sectores de hidrocarburos, minero y energetico
correspondientes de la vigencia de 2018 a la fecha.

8. Consolidar y enviar a la Direccién de Contratacién del Ministerio de Defensa
Nacional, los soportes de ejecucién de los convenios, con el fin de que emitan
concepto favorable respecto a la liquidacion final de cada convenio,

7. Verificar todas las inconsistencias que se presentan en la etapa de liquidacion y
presentar por escrito las observaciones a quien corresponda, para que estas sean
subsanadas en la menor brevedad posible.

8. Asistir a las reuniones de ejecucién y liquidacion que se estimen pertinentes y/o
que la Unidad Militar o la empresa considere necesaria la asistencia,

9. Efectuar visitas a las diferente Divisiones, Brigadas y demas unidades
ejecutoras para verificar soportes de liquidacion venios de colaboracion,
cuando se requiera. : =

10. Veerificar y confrontar con la persona eng gada de la €ji
trimestrales, qué convenios se encuentra quidados por p
Defensa, con el fin de incluir en el informe ffimestral reportado a'
el nimero del acta con que se dio fin al m .

11. Consolidar la informacién de manera ge
de los convenios de colaboragigrizcon:el fin
establezcan a los altos 4
convenios y empresas.
12. Entregar al area

rchivo, las corregpondi ) liguidaciones de los
iquidaciones, determinada por el
area de calidad DICCO

del Ejército Nacional en temas
entacién como para los servicios

Z, aetimental de acuerdo a las obligaciones
ales y dar cumplimiento al empleo del aplicativo ORFEO, segun los
protocalos y formatos estableidos, acorde con la normatividad vigente.
15. Ejeg%r el objeto del conitato con calidad, oporiunidad y eficiencia y cumplir
legales que sederiven de los coniratos estatales; asi mismo, debe
del presente contrato, efectuar el back up de la
estacion de su servicio y devolver los insumos,
nientas, dotacion, implementacion, inventarios y/o materiales
vestos a su disposicion, para el cumplimiento del objeio de este

esponder por los bienes facilitados para el desempefio del servicio,
] “no permitir que personas ajenas a la DICCO hagan uso de los
s de trabajo y herramientas sistematicas que se le son puestas a disposicién
cumplimiento de las obligaciones.

¥ por fuerza mayor o caso fortuito el contratante no puede desarrollar las
iVidades contratadas, debera informar por escrito al supervisor del contrato en
rma inmediata.

“18. Devolver a la DIRECCION DE CONVENIOS DE COLABORACION EJERCITO

la totalidad de los documentos o informacién que por cualquier medio sean
obtenidos en desarrollo del objeto del presente contrato.

19. Las demas obligaciones establecidas en el estudio previo, documento que el
contratista declara conocer, y que hace parte del presente contrato.

20. Las demas que se acuerden con el ordenador del gasto, siempre y cuando
tengan relacién con el objeto contractual.

21. Acatar todas las disposiciones desde el punto de vista juridico, administrativo
y de gestién de calidad que la institucion establezca dentro de sus procedimientos
internos.

22. Elaborar capacitaciones al personal que lo requiera de acuerdo a los
cronogramas establecidos por la Direccién de Convenios de Colaboracién, en
relacion al proceso que desarrolla dentro del manejo de los convenios de
colaboracion. ]
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OBLIGACIONES CONTRACTUALES GENERALES:

v El contratista se compromete a ejecutar el objeto contractual con criterios de
honestidad, éticos y Morales que sean congruentes con la misién de la
Direccion de familia y bienestar de fortalecer la unidad familiar y propender
por bienestar del personal y sus familias.

v De conformidad con el articulo 3 del Decreto 2609 de 2012, el contratista sera
responsable por la gestion documental de las actividades realizadas durante
la ejecucion del Contrato, presentando en el cronograma de actividades y en
su informe de forma mensual el barrido de los documentos en fisico y el
término del almacenamiento del Orfeo hasta el archivo de los documentos.

v El contratista debe hacer entrega de la cuenta de cobro- planilla de pagos de
parafiscales con su respectivo recibo de pago e informe de gestién al
supervisor del contrato, con el fin de realizag gldréamite de pago de honorarios,
de acuerdo a las actividades realizadas dénfredelimes

v El contratista debe custodiar y a la terminat
los insumos, suministros, herramienta;
y/o materiales que sean puestos
servicio objeto de este contrato.

v Entregar al final de la prestacion d
producto ejecucion del contraft

v El contratista autoriza, dMDN —EJERCITO ACIONALafealizar los estudios

de seguridad, compiobacion de lealtad, realizacidh=de los exémenes de
omeétricas antes y%d‘urante la contratacion.

s establecidas en“gliestudio previo, documento que el

eenenCIa del Contratista. El Contratista es

de Defensa — Ejército Nacional, y en consecuencia,

nte, agente o mandatario. El Contratista no tiene
es, representaciones o compromisos en nombre

jército Nacional, ni de tomar decisiones o iniciar
ciones a su cargo.

10.DOCUMENTOS Q =~:
SOPORTAN EE
CUMPLIMINETO DE
LAS OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

16

: Cumplir a cabalidad el objeto del Contrato guardando la debida

Frazon a la alta confidencialidad de los documentos sometidos a su
iﬂ%ggimiento. observando los principios de transparencia y legalidad

erdo cOiFias normas propias de su profesion, actividad u oficio.

: se guardé la debida reserva en la informacion recibida y tramitada

duraiie el mes de junio de 2023.

bligacion No. 2: Elaborar Bases de Datos pertinentes a la liquidacion de los

*poyos de las Unidades Militares, Comandos Funcionales y Direcciones del

Ejercito Nacional.

Soporte: _ se elaboraron y actualizaron las bases de datos relacionadas con la
liquidacién de los convenios, segln los soportes enviados por las unidades durante
el mes de junio de 2023.

Obligacién No. 3. Efectuar informes, presentaciones, estadisticas y consolidacion
de informacién de acuerdo a las solicitudes presentadas por los diferentes entes
de control.

Soporte: Se consolido la informacion y se realizaron las estadisticas
correspondientes al cumplimiento de las unidades durante el mes de junio de 2023
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Obllgaclon No. 4: Revisar y confrontar las actas balance de ejecucion de los
convenios de colaboracién celebrados entre el Ministerio de Defensa Nacional y
las Diferentes empresas de los sectores de hidrocarburos, minero y energético, de
todas las Unidades Militares, Direcciones, Jefaturas que reciben apoyos por
convenios de colaboracion, para elaborar actas de liquidacion.
Soporte: se recibieron y verificaron las actas de balance enviadas por las
unidades durante el mes de junio de 2023

- Revisién borrador acta balance BR04 convenio 22-009

- Revisién borrador acta balance BR11 convenio 21-012

- Revisién borrador acta balance BR04 convenio 21-015

. - Revisién borrador acta balance BR11 convenio minerales 21-012
- Recepcién y verificacion-acta balance DIVO8 convenio Acuerdo 6
- Revision borrador acta balance BR12 convenio 22-026

030 de DIVO5
Revisién borrador

onvenio 21-015
nvenio 21-012
onvenio 20-021
convenio 19-012 queda lista para

evision borrador ggta balance BR0O7 convenio 22-014

evision borrador agfa balance BRO7 convenio Acuerdo 2 CENIT
«ev:snon borrador :ﬁbalance DIV05 convenio 20-025

xon borrador qgﬁg balance DIV03 convenio 22-005

e BRO7 convenio 22-014 se aprueba para firmas
3lance BRO7 convenio 22-017

acta balance BR15 convenio 22-022

evision borrador acta balance BR15 convenio 22-009

Re cepcion acta balance DICCO convenio 19-012

Rec %)on acta balance BRO5 convenio 21-030 se devuelve con
observaciones

Revisién acta balance BR16 convenio 22-014 se aprueba para firmas
Revisién acta balance BR27 convenio Acuerdo 16

Revisién borrador acta balance BR18 (GMRPI) convenio Acuerdo 4 cenit
Revision borrador acta balance BR0O7 convenio Acuerdo 2-2022 cenit
Revision solicita MDN ajuste de numeral quinto del acuerdan en proyecto
liquidacion convenio 19-016,

Obligacion No. 5: Revisar los soportes (actas de recibo, entradas y salidas
almacén, facturas, etc.) que envian las diferentes Divisiones, Brigadas y unidades
Tacticas, Direcciones, Comandos con el fin de proceder a elaborar las respectivas
liquidaciones de los convenios de colaboracién suscritos entre el Ministerio de
Defensa Nacional y las diferentes empresas de los sectores de hidrocarburos,
minero y energético correspondientes de la vigencia de 2018 a la fecha.

Soporte: Durante el mes de junio de 2023, se recibieron y revisaron los soportes
enviados por las unidades militares, haciendo las devoluciones y/u observaciones
a través del mismo correo
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- Recepcion y verificacion CD de DIVO5 con informacién convenios
Acuerdo 16, 22-005, 20-029, 20-025, 22-014, 21-030, 21-020 y Acuerdo
2 Ecopetrol se envia correo con observaciones

- Recepcién y verificacion soportes BAEEV1 convenio Acuerdo 6 Sierracol

- Recepcion y verificacion soportes DIVO7 convenio 21-017

- Recepcion y verificacion soportes DIV0O8 rubro aceites convenio Ac. 6

- Recepcion y verificacion soportes DIVO7 convenio 21-029

- Recepcion y verificacion 2 correos DIVO2 soportes Acuerdo 16 COENE
(no avanza) BRO1

- Recepcién y verificacion CD de DIVO1 soportes convenio 20-020 (no
avanza), 21-015 (incompleto), 21-010 (no avanza todo con observacion)

- Verificacion soportes (1 correo) Acuerdo 16 FUVUL — BATOTS, BATOTS,
BATOT10, (buen avance) BR30, BIJOS, BIROV, (envian informacion
repetida) T

- Recepcion y verificacién soportes 22-009 DICCO ~~

- \Verificacién CD con soportes DIVO1 convenio 22-002 (33 dtos validados)

- Verificacion soportes DIV04 convenio 21-015,

- Verificacion soportes faltantes convenio 22-014, y convenio cenit

- Recepcion y verificacion soportes DICCO convenio 20-016

- Recepcidn y verificacion soportes DICCO convenio 20-025

- Recepcidn y verificacion soportes DICCO convenio 19-017

- Recepcion y verificacion soportes DICCO convenio 19-012

- Recepcion y verificacion soportes DICCO convenio 18-031

- Verificacion soportes convenio 21-022 BR17

- Recepcion y verificacion soportes DIV08 convenio Acuerdo 6 sierracol

- Recepcion y verificacion soportes DIV02 (GMSIL) convenio 21-004

- Recepciodn y verificacion soportes BR0O7 convenio Acuerdo 2 CENIT

- Reéepcion y-verificacion soportes BR27 convenio acuerdo 2 ecopetrol

- Verificacion soportes DIVO1 convenio Acuerdo 2 CENIT

- Recepcion soportes BR05 convenio 21-015

- Recepcion soportes'BR05 convenio 21-030

- Recepcidn y verificacién soportes GMSIL rubro Dotacién convenio 21-004

Obligacién'N6. 6: Consolidary enviar a la Direccion de Contratacion del Ministerio
de Defensa Naciorial; los soportes de ejecucion de los convenios, con el fin de que
emitan concepto faverable respecto a la liquidacion final de cada convenio.
Soporte: -luego de revisar y consolidar la informacion durante junio de 2023 se
envi6 al Ministerio el proyecto de acta de liquidacién de:

- Convenio Acuerdo 16

* -y Convénio 20-013

= Convenio 19-012

- Convenio Acuerdo 4 Cenit

- Convenio 20-028

‘Obligacién No. 7: Verificar todas las inconsistencias que se presentan en la etapa
de liquidacién y presentar por escrito las observaciones a quien corresponda, para
que estas sean subsanadas en la menor brevedad posible.

Soporte: Durante junio de 2023, se verificaron las inconsistencias presentadas
en la verificacion del borrador de la liquidacién final de los convenios informando a
través de correo electrénico o enviando con firma respectiva a MDN.
- Revision borrador acta liquidacion convenio 19-016 se devuelve a MDN
con observaciones :
- Revision borrador acta liquidacién convenio 19-019 se devuelve a MDN
con observaciones
- Revisién 2 borrador acta liquidacién convenio 20-012 se remite a MDN
con la correspondiente firma de supervisor.
- Revision borrador acta liquidacién convenio 20-015
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- Revision borrador proyecto liquidacion convenio 20-001, se se envia
con firma supervisor
- - Revision borrador acta liquidacion convenio 19-013 se envia a MDN con
observaciones

A

Obligacién No. 8: Asistir a las reuniones de ejecucion y liquidacion que se estimen
pertinentes y/o que la Unidad Militar o la empresa considere necesaria la
asistencia.
Soporte: Durante el mes de junio de 2023, se asistio a las siguientes reuniones
. - Reunién martes 13 de Junio (presencial) con Ecopetrol, para verificar
situacion acuerdo 16 y establecer acuerdos que permitan liquidar,
proxima reunion viernes16

- Reunién (virtual) miércoles 14 de junio con DIV02 para verificar dudas
sobre revisiones Ac 16

- . Reunién (presencial) con CENIT miércoles 07 de junio para validar
informacion y establecer compromisos para la liquidacion del convenio
Acuerdo 4 CENIT

- Reunion (virtual) acta 2023131004909576 viernes 16 de junio con
Directora Convenios, DIVO1 y DIV04 para hacer el seguimiento y
retroalimentacién de la informacioén entregada en cumpllmlento ala
circular emitida por JEM. -

- Reunion (virtual) el jueves 15 de junio con todas Ias unidades de la DIV02
para hacer cruce y envié en tiempo real de la informacion faltante del
convenio Acuerdo 16, se validan 78 documentos aceptados

- Reunion (presencial) con Ecopetrol, acta 2023131005272776 viernes 16
de junio, con CENAC, BR16, DIV05 y conexién virtual de DIV02 para
definir situacion acuerdo 16

Obligacién No. 9: Efectuar visitas a las diferente Divisiones, Brigadas y demas
unidades .ejecutoras para verificar soportes de liquidacion de los convenios de
colaboracién, cuando se requiera.

Soporte: durante el mes de junio de 2023, NO se visitaron unidades militares.

Obiiga&ién No. 10: Verificar y confrontar con la persona encargada de la ejecucion

|-de los Informes trimestrales, qué convenios se encuentran liquidados por parte del
| Ministerio~de ‘Defensa, con el fin de incluir en el informe trimestral reportado a

Comando General, el nimero del acta con que se dio fin al mismo.

Soporte: Se informo al funcionario de ejecucion, los convenios que durante el mes
de junio de 2023 se liquidaron por parte del Ministerio. (entrega base datos con
soportes)

Obligacién No. 11: Consolidar la informacién de manera general correspondiente
a la liquidacion de los convenios de colaboracion con el fin de presentarla en los
formatos que se establezcan a los altos mandos, unidades militares supervisor
general de convenios y empresas.

Soporte: Durante el mes de junio de 2023, se consolido la informacion estadistica
sobre el estado de los convenios pendientes por liquidar, conforme lo establecido
por el area de calidad.

Obligacién No. 12. Entregar al area de archivo, las correspondientes liquidaciones
de los convenios de acuerdo a la lista de chequeo para liquidaciones, determinada
por el area de calidad DICCO.

Soporte: Durante el mes de junio de 2023, no se eniregaron paquetes
documentales al archivo
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Obligacién No. 13: Acatar los procesos y procedimientos propios del Ejército
Nacional en temas de calidad, tanto para el manejo de la documentacion como
para los servicios informaticos.

Soporte: Durante el mes de junio de 2023, se acataron los procedimientos
ordenados en materia de calidad y manejo de documentacion.

- « - -

Obligacién No. 14: Realizar los procesos de gestién documental de acuerdo a las
obligaciones contractuales y dar cumplimiento al empleo del aplicativo ORFEQ,
segun los protacolos y formatos establecidos, acorde con fa normatividad vigente.
Soporte: Durante el mes de junio de 2023, se elaboraron documentos conforme
- las especificaciones del Orfeo

TIPO DE

No DOCUMENTO No. DE RADICADO ,ﬁ
. Solicitud a°GEBEY, certificacion
1 * | OFICIO 20231310112379: sobre ejecuciongdel convenio

-~ 20-020
- 2 | oFicio 2023131001230850, | Cnvio acta "q”ida:’%c?m’e"w
% 21-005 con firma supeEvisor
Food

3 OFICIO -nvié acta liquidgtion convenio

rato con calidad, oportunidad y
eficiencia y cumplir las @ i e se deriven de los contratos
estatales; asEmis| 1 i
efectuar glzback up : EF
s insumos, sumin herramientas, dotacién, implementacion,
inventarigs y/o materiales queisean puestos a su disposicion, para el cumplimiento
del obj%%ge este contrato.

J SoportezZBurante el mes deg
= =N !

Obligacion No.™f tidar y responder por los bienes facilitados para el
:desempetig, del servicio, esto implica el no permitir que personas ajenas a la
4gan,uso de los puestos de trabajo y herramientas sistematicas que se

in puestagzdisposicion para el cumplimiento de las obligaciones.
Soporte: Durante el mes de junio de 2023, se cuidaron los bienes facilitados por
Jiteccion de Convenios, para el cumplimiento de las obligaciones contractuales.

bligacién No. 17: Si por fuerza mayor o caso fortuito el contratante no puede
Hesarrollar las actividades contratadas, debera informar por escrito al supervisor
“del contrato en forma inmediata.

Soporte: Durante el mes de junio de 2023 No existio fuerza mayor o caso fortuito
que impidiera el desarrollo de las actividades.

Obligacién No. 18:. Devolver a la DIRECCION DE CONVENIOS DE
COLABORACION EJERCITO Ia totalidad de los documentos o informacion que
por cualquier medio sean obtenidos en desarrollo del objeto del presente contrato.
Soporte: Durante el mes de junio de 2023 se hizo entrega de todos los
documentos e informacion recibida para el desarrollo de la actividad coniractual.

Obligacién No. 21:. Acatar todas las disposiciones desde el punto de vista
juridico, administrativo y de gestién de calidad que la institucion establezca dentro
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de sus procedimientos internos.

Soporte: Durante el mes de junio de 2023 se acataron todas las disposiciones
juridicas, administrativas y de calidad, establecidas para los procedimientos
internos.

>

Obligacién No. 22: Elaborar capacitaciones al personal que lo requiera de
acuerdo a los cronogramas establecidos por la Direccién de Convenios de
Colaboracién, en relacion al proceso que desarrolla dentro del manejo de los
convenios de colaboracion.

Soporte: Durante el mes de junio de 2023, No se realizaron capacitaciones

11. CONSTANCIAS

Dejo constancia que durante el plazo de ejecucién del contrato, no se han
configurado los presupuestos legales del con al y que he gozado de
plena autonomia para ejecutar las obligacig es relacionadas en el
contrato.

Sicito Nacional —
contractuales

Asi mismo, tanto el/la suscrito/a y el Min
Unidad Ejecutora ha dado cumplimiento a
registradas en el contrato.

obligaciones legal

Para constancia se firma en, Bogota, Junio de 2023

§
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