
Informe de Actividades de Contrato de Prestación de 
Servicio 

1. DATOS GENERALES 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. INFORME DE ACTIVIDADES  

OBLIGACIONES 
CONTRACTUALES 

PRODUCTO 

Apoyar en el seguimiento y 
actualización del repositorio 
digital (drive) de la Secretaría 
Distrital de Educación. 

Cargue al drive del informe de gestión revisado, las asistencias 
estudiantes del mes de mayo, las actividades de bienestar e informe 
de retirados. 
Responsable: Aracely Berti Donado 

Fecha: 05 de junio de 2023. 

Elaborar y consolidar informes 
de gestión de las actividades 
relacionadas con los proyectos 
de la Secretaría Distrital de 
Educación. 

1. Asistencia presencial a la Oficina de Educación Superior en la 
Secretaría de Educación Distrital. 

Responsable: Aracely Berti Donado 

Fecha: 29 de mayo y 5, 13, 20 y 26 de junio de 2023. 

Hora: 8:00 a 12:00 M.  
 

2. Seguimiento y coordinación a las actividades desarrolladas en 
la Institución Educativa Distrital Calixto Álvarez donde funciona 
el programa UAB- Corporación Universidad de la Costa, donde 
se registra y lleva control de: 

● Asistencia diaria a los docentes. 

● Asistencia diaria al coordinador de apoyo de la IED Calixto 

Álvarez. 

● Asistencias a visitantes a la sede. 

 
3. Control de asistencia diaria a los 245 estudiantes de tercer 

semestre de los tres programas de Educación Superior de la 

Corporación universidad de la Costa del período 2023-1, los 

cuales se organizan así: 

TP En Operaciones de comercio exterior 

Grupo A: 23 estudiantes 

Grupo B: 34 estudiantes 

TP En Procesos Administrativos 

Grupo A: 18 estudiantes 

Grupo B: 23 estudiantes 

No. De Contrato: CD-05-2023-1740 

Plazo de Ejecución - Desde: 27/03/2023 - Hasta: 27/07/2023 

Nombre y Apellido del Contratista: ARACELY JINETH BERTI DONADO 

 No. Documento de Identificación: 1143455552 de Barranquilla  

Periodo: CORRESPONDIENTE DEL 27 DE MAYO AL 26 DE JUNIO 2023. 

No. de Pago: 03  

 



Grupo C: 27 estudiantes 

Grupo D: 19 estudiantes 

Grupo E: 25 estudiantes 

Grupo F: 24 estudiantes 

TP En Salud y seguridad en el trabajo 

Grupo A: 31 estudiantes 
Grupo B: 21 estudiantes 
Responsable: Aracely Berti Donado 
Lugar: IED Calixto Álvarez 
Fecha: 27 de mayo al 26 de junio de 2023. 
Horario: lunes a viernes de 06:00 a 09:00 pm 

 

4. Elaboración del Informe Semanal para el reporte de inasistencia 
y retrasos de docentes del programa UAB-CUC, en la sede IED 
Calixto Álvarez, correspondiente al periodo del 27 de mayo al 26 
de junio de 2023. 

Responsable: Aracely Berti Donado 
Fechas: 2, 9, 16, 23 de junio de 2023.  

 
5. Elaboración del Informe mensual para el reporte de estudiantes 

retirados del programa UAB-CUC, en la sede IED Calixto 
Álvarez, en el mes de mayo. 

RETIRADOS: 1 estudiante. 
Responsable: Aracely Berti Donado 
Fechas: 31 de mayo de 2023.  

 
6. Consolidación y envío mensual del reporte de los estudiantes 

retirados por inasistencias y reporte a las universidades aliadas: 

● Corporación Universidad de la costa 

● Corporación Universitaria Americana 

● Corporación Educativa del Litoral 
● Universidad Autónoma del Caribe 
● Institución universitaria de Barranquilla 

Todo con el fin de determinar la trazabilidad y trayectoria de cada 
estudiante admitido en el programa de Universidad al Barrio. 

Responsable: Aracely Berti Donado  
Lugar: Oficina de educación Superior  
Fecha: 6 de junio de 2023. 
   
7. Elaboración del informe mensual de Gestión correspondiente al 

periodo del 27 de mayo al 26 de junio, conforme al cumplimiento 
de cada una de las obligaciones contractuales. 

Responsable: Aracely Berti Donado  
Lugar: Oficina de Educación Superior  
Fecha: 26 de junio de 2023. 

Realizar visita a los NODOS 
para actualizar los datos de los 
estudiantes de grado 11° 

Envío de 862 correos electrónicos a los estudiantes de 11° de las 
Instituciones Educativas Distritales asignadas para informe de ofertas 
educativas disponibles. 
IED DE LAS NIEVES: 153 estudiantes 
IED NUESTRA SEÑORA DE LAS NIEVES: 73 estudiantes 
IED CALIXTO ALVAREZ: 94 estudiantes 
IED TECNICA DIVERSIFICADA DE BARRANQUILLA 
COTEDIBA: 62 estudiantes 
IED TECNICA HELANA DE CHAUVIN: 60 estudiantes 
IED DEL BARRIO MONTES: 65 estudiantes 



IED DEL BARRIO SIMON BOLIVAR: 55 estudiantes 
IED TECNICA PABLO NERUDA: 102 estudiantes 
IED ALFONSO LOPEZ: 43 estudiantes 
IED LUIS CARLOS GALAN SARMIENTO: 67 estudiantes 
IED NIÑOS JESUS: 15 estudiantes 
IED PUERTA DE ORO FE Y ALEGRIA: 47 estudiantes 
IED TECNICA DE REBOLO: 26 estudiantes 
TOTAL, ENVIADOS: 862 estudiantes 
Responsable: Aracely Berti Donado  
Fecha: 29 de mayo  2023 

Depurar la información en el 
aplicativo para la elaboración 
de la base de datos de los 
estudiantes de grado 11° en la 
presente vigencia. 

No aplica para este periodo. 

Realizar encuestas de 
satisfacción de los proyectos 
de Educación Superior. 

No aplica para este periodo. 

Acompañar proyectos dirigidos 
al desarrollo cultural, social, 
deportivo y de emprendimiento 
para los estudiantes de 
Educación Superior. 

Apoyo en la inscripción de los talleres prácticos “Manejo de 
emociones” y “Memoria y atención” para los jóvenes de UAB-CUC de 
la sede IED Calixto Álvarez.  
Responsable: Departamento de bienestar universitario de la 
Corporación Universidad de la Costa. 
Fecha: 1 y 8 de junio 2023. 
Hora: 2:00-4:00AM  
Lugar: Bloque 11 - Salón 715. Corporación Universidad de la Costa. 

Asistir y participar en las 
reuniones internas como 
externas relacionadas con el 
objeto contractual. 

Asistencia a la reunión del equipo de Educación Superior 
presidida por la Líder de Educación Superior, Margarita 
Araujo Castro. En mencionada reunión se dialogó sobre todo lo 
trabajado hasta la presente, metas, resultados y acciones para 
mejorar. 
Fecha: 30 de mayo de 2023 
Hora: 8:30 AM 
Lugar: Oficina de Educación Superior en la SED. 
 
Asistencia a la capacitación “Sistema integrado de conservación” 
liderado por la oficina de gestión documental, cuyo objetivo era 
conocer las formas de preservación de los documentos que se 
almacenan en cada oficina.  
Responsable: Oficina de gestión documental  
Fecha: 7 de junio de 2023 
Hora: 10:00AM 
Lugar: Auditorio de la SED. 
 
Asistencia a la capacitación del departamento de empleabilidad sobre 
las prácticas universitarias de los estudiantes del programa UAB-CUC. 
Responsable: Departamento de empleabilidad  
Fecha: 7 de junio de 2023 
Hora: 4:00PM 
Lugar: Coliseo de competencia – Universidad de la costa  

Realizar seguimiento a las 
actividades de jóvenes en 
Acción. 

Seguimiento al cargue de documentos de los jóvenes que se 
encuentra en estado suspendido por haber cumplido la mayoría de 
edad. A los jóvenes de la sede IED Calixto Álvarez se les notifico y se 
le explicó cómo y donde debían subir su nuevo documento de 
identidad para recibir en el próximo periodo de pagos su respectivo 



incentivo. 
Responsable: Aracely Berti Donado 
Lugar: IED Calixto Álvarez  
Fecha: 27 de mayo al 26 de junio de 2023. 

 

 

ANEXOS 

1. Planilla de seguridad social del mes de abril y mayo 

2. Registro fotográfico de evidencia 
3. Cuadro de población estudiantil actual. 
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REGISTRO DE EVIDENCIAS 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Reunión equipo de educación superior - 30 de mayo  

Envío de correos electrónicos a los estudiantes de 11° de las IED 
asignadas – 29 de mayo. 

Capacitación de prácticas universitarias – 7 de junio  
 



 

POBLACIÓN ESTUDIANTIL PROGRAMA UAB – CORPORACIÓN 
UNIVERSIDAD DE LA COSTA – SEDE IED CALIXTO ALVAREZ  

 MAYO 2023-1 
SNIES 2810 

 
UNIVERSIDAD 

 
PROGRAMA 

 
SEMESTRE 

NUMERO DE 
ESTUDIANTES 

TOTAL, 
ESTUDIANTES 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

CORPORACIÓN 
UNIVERSIDAD 
DE LA COSTA 

TÉCNICA PROFESIONAL EN 
OPERACIONES DE 
COMERCIO EXTERIOR 

 
III A 

 
23 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

245 

TÉCNICA PROFESIONAL EN 
OPERACIONES DE 
COMERCIO EXTERIOR 

 
III B 

 
34 

TÉCNICA PROFESIONAL EN 
PROCESOS 
ADMINISTRATIVO 

 
III A 

 
18 

TÉCNICA PROFESIONAL EN 
PROCESOS 
ADMINISTRATIVO 

 
III B 

 
23 

TÉCNICA PROFESIONAL EN 
PROCESOS 
ADMINISTRATIVO 

 
III C 

 
27 

TÉCNICA PROFESIONAL EN 
PROCESOS 
ADMINISTRATIVO 

 
III D 

 
19 

TÉCNICA PROFESIONAL EN 
PROCESOS 
ADMINISTRATIVO 

 
III E 

 
25 

TÉCNICA PROFESIONAL EN 
PROCESOS 
ADMINISTRATIVO 

 
III F 

 
24 

TÉCNICA PROFESIONAL EN 
SALUD Y SEGURIDAD EN 
EL TRABAJO 

 
III A 

 
31 

TÉCNICA PROFESIONAL EN 
SALUD Y SEGURIDAD EN 
EL TRABAJO 

 
III B 

 
21 

TOTAL, ESTUDIANTES CUC 245 

 


