
  
 
  INFORME DE GESTION PARA EL PROGRAMA DE EDUCACION SUPERIOR 

OBLIGACION CONTRACTUAL DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD 

1. Elaborar y consolidar informes a 

las actividades relacionadas con 

los proyectos de la Secretaría 

Distrital de Educación 

-Asistencia presencial a la Oficina de Educación Superior en 
los horarios establecidos. 
 
Lugar: SED 
Fecha: 24 de mayo al 23 de junio de 2023. 
Horario: De lunes a viernes de 08:00 AM a 12:00 PM. 
 
-Realice funciones como Coordinadora de Sede del 

Programa UAB en el segundo y tercer semestre académico 

con la Corporación Educativa del Litoral en la Sede IED 

María Cano, en los cuales se ofrecen 6 diferentes 

programas relacionados a continuación: 

TERCER SEMESTRE. 
 

✓ TECNICO PROFESIONAL EN PROCESOS DE 
MARKETING DIGITAL. Con 3 Grupos (A, B, y C) 

 
✓ TECNICO PROFESIONAL EN PROGRAMACION 

WEB. Con 3 Grupos (A, B, y C). 
 
CUARTO SEMESTRE. 

 
✓ TECNICO PROFESIONAL EN PROCESOS 

ADMINISTRATIVOS EN SALUD. 
Con 4 GRUPOS: (A, B, C, y D) 
 

✓ TECNICO PROFESIONAL EN SEGURIDAD Y 
SALUD EN EL TRABAJO. 
Con 3 GRUPOS: (A, B, y C) 
 

✓ TECNICO PROFESIONAL EN INSTALACION Y 
CONFIGUACION DE REDES 
 
 

✓ TECNICO PROFESIONAL EN PROCESOS DE 
MARKETING DIGITAL 

 
✓ TECNICO PROFESIONAL EN PROGRAMACION 

WEB 
 

✓ TECNICO PROFESIONAL EN PRODUCCION 
PUBLICITARIA DIGITAL  

-Realice funciones diarias como el seguimiento a las 

actividades del programa UAB desarrolladas en la Sede de 

la IED María Cano con la Corporación Educativa del Litoral 

de la siguiente manera: 

No. de Contrato: CD-05-2023-1731 

Plazo de Ejecución - Desde el 24/03/2023 Hasta: 24/11/2023 

Nombre y Apellidos del Contratista: LICETH KARINA TOVAR MARIA 

No. Documento de Identificación: 39.100.861 

Periodo: Correspondiente del 24 de MAYO al 23 de JUNIO de 2023 

No. de Pago: 03 

 



 

✓ Control de asistencia diaria a Docentes. 

✓ Control de asistencia diaria a Estudiantes. 

(Semestre III-202 Estudiantes) (Semestre IV-320 

Estudiantes) 

✓ Control de asistencia diaria a Coordinador de 

Apoyo de la IED. 

✓ Control de asistencia de visitantes 

✓ Control del registro de préstamo de la sala de 

informática  

✓ Revisión diaria de las instalaciones de la IED antes 

de ingresar y al salir los Estudiantes de todos los 

Programas de UAB.  

 

Responsable: Liceth Tovar M. 

Lugar: IED María Cano  

Fecha: 24 de mayo al 23 de junio de 2023. 

Horario: De lunes a viernes de 5:30 pm – 9:10 pm 

 

-Elaboración y envío por correo del informe Semanal para 

el Reporte de Inasistencia y retrasos de Docentes de la 

Corporación Educativa del Litoral en la sede IED María 

Cano. 

 

Responsable: Liceth Tovar María. 

Lugar: Oficina Educación Superior - SED 

Fecha: 29 mayo, 5, 13, 20, 26 de junio de 2023 

 

-Como Coordinadora de la Sede IED María Cano, realice 

acompañamiento a la actividad realizada y liderada por los 

estudiantes de IV semestre, con la asignatura de 

Internacionalización, los cuales realizaron una feria 

llamada-TOUR DE PAISES, dirigida a toda la población 

estudiantil de UAB de la sede María Cano. 

 

Responsable: Estudiantes de IV Semestre 

Lugar: IED María Cano  

Fecha: 1 de junio de 2023. 

 
Como Coordinadora de la Sede IED María Cano, realice 

acompañamiento en la primera jornada de Bienestar de la 

Corporación Educativa del Litoral, llamada (JUEGOS 

TRADICIONALES) liderada por todo el equipo de Bienestar 

Institucional de La Litoral dirigida a todos los estudiantes de 

tercer y cuarto semestre de UAB.  

 

Responsable: Psicóloga Luis Galindo acompañado del 

equipo de Bienestar Institucional Corporación Educativa del 

Litoral,  

Lugar: IED María Cano  

Fecha: 15 de junio de 2023 
 
-Realice el envío de correos electrónicos a los estudiantes 
de 11 grado de las diferentes IED con la información de las 
universidades y las carreras disponibles para que continúen 
su Educación Superior. 
 



Responsable: Liceth Tovar María 

Lugar: SED. 

Fecha: 13 al 16 de junio de 2023. 
 
-Elaboración del informe mensual de Gestión 

correspondiente al mes de mayo- junio, conforme al 

cumplimiento de cada una de las obligaciones 

contractuales. 

 

Responsable: Liceth Tovar María 

Lugar: SED. 

Fecha: 23 de junio de 2023. 
 
-Asistencia a reunión mensual con la Líder del Programa de 
Educación Superior la Sra. Margarita Araujo Castro.  
Se trataron temas como: 
 
1.Revision de informes de gestión 

2.Revison de Estudiantes retirados 

4.Revision de encuestas de satisfacción. 

5. Revisión Actualización de datos estudiantes de 11° 

6.Retroalimentación de todos los procesos que se 

realizaron durante el mes de mayo y proyecciones para el 

mes de junio de 2023 

 

Lugar: SED. 
Fecha: 30 de mayo de 2023. 
Hora: de 08:30 am - 12 m. 

 

2 Realizar visita a los NODOS para 

actualizar los datos de los 

estudiantes de grado 11° 

Realice la visita a la IED Comunitaria Metropolitana, 

German Vargas Cantillo, Jorge Robledo Ortiz, La 

Victoria, Murillo, Olga Emiliani, Metropolitano de 

Barranquilla Parque Educativo de Barranquilla 

gestionando la actualización de la base datos de 659 

estudiantes de 11° a través del Link autorizado para obtener 

toda la información actualizada de los estudiantes en línea. 

Responsable: Liceth Tovar María 

Lugar: IED Mencionadas. 

Fecha: del 1 al 16 de junio de 2023. 

3. Depurar la información en el 

aplicativo para la elaboración de 

la base de datos de los 

estudiantes de grado 11° en la 

presente vigencia.   

Se realiza revisión a la base de datos de los 659 estudiantes 

de 11°, de las IED Comunitaria Metropolitana, German 

Vargas Cantillo, Jorge Robledo Ortiz, La Victoria, Murillo, 

Olga Emiliani, Metropolitano de Barranquilla Parque 

Educativo. ajustando todas sus informaciones personales, 

según convenciones establecidas por la SED y realizando la 

búsqueda de la clasificación del Sisben IV de cada uno de 

ellos. 

 

Responsable: Liceth Tovar María. 
Lugar: SED 
Fecha: del 1 al 23 de junio de 2023. 

4. Realizar encuestas de satisfacción 
de los proyectos de Educación 
Superior. 

 

No Aplica para este periodo 



5. Gestionar proyectos dirigidos al 
desarrollo cultural, social, deportivo y 
de emprendimiento para los 
estudiantes de Educación Superior.   

 

No Aplica para este periodo 

 
 
 
 
 
Anexos: 
 

1. Evidencias de actividades realizadas de la Corporación Educativa del Litoral - UAB 
2. Cuadro de población estudiantil tercer y cuarto semestre a mayo 23 de 2023 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

FIRMA DEL CONTRATISTA 
LICETH KARINA TOVAR MARIA 
C.C. 39100861 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



FERIA TOUR DE PAISES – INTERNACIONALIZACION  
 

 
ENVIO DE CORREOS OFERTAS EDUCACION SUPERIOR 

 



TERCERA ACTIVIDAD DE BIENESTAR JUEGOS TRADICIONALES SEDE MARIA CANO 
 

 
REUNION MENSUAL – EQUIPO DE EDUCACION SUPERIOR 

 

 
 



 
 

POBLACION ESTUDIANTIL DE UAB - CORPORACION EDUCATIVA DEL LITORAL, SEDE IED MARIA 
CANO A 24 DE JUNIO DE 2023 

 
 

POBLACION ESTUDIANTIL PROGRAMA UAB - CORPORACION EDUCATIVA DEL LITORAL - SEDE IED MARÍA CANO AL 
24 DE JUNIO DE 2023    SEMESTRE IV 

UNIVERSIDAD  PROGRAMA SEMESTRE N° DE ESTUDIANTES 
TOTAL 

ESTUDIANTES  

CORPORACION 
EDUCATIVA DEL 

LITORAL 

TÉCNICO PROFESIONAL EN 
PROCESOS ADMINISTRATIVO 
EN SALUD- GRUPO A 

IV 35 

320 

TÉCNICO PROFESIONAL EN 
PROCESOS ADMINISTRATIVO 
EN SALUD- GRUPO B 

IV 29 

TÉCNICO PROFESIONAL EN 
PROCESOS ADMINISTRATIVO 
EN SALUD- GRUPO C 

IV 32 

TÉCNICO PROFESIONAL EN 
PROCESOS ADMINISTRATIVO 
EN SALUD- GRUPO D 

IV 30 

TÉCNICO PROFESIONAL EN 
SEGURIDAD Y SALUD EN EL 
TRABAJO - GRUPO A 

IV 29 

TÉCNICO PROFESIONAL EN 
SEGURIDAD Y SALUD EN EL 
TRABAJO - GRUPO B 

IV 32 

TÉCNICO PROFESIONAL EN 
SEGURIDAD Y SALUD EN EL 
TRABAJO - GRUPO C 

IV 28 

TÉCNICO PROFESIONAL EN 
INSTALACION Y 
CONFIGURACION DE REDES 

IV 23 

TÉCNICO PROFESIONAL EN 
PROCESOS DE MARKETING 
DIGITAL 

IV 30 

TÉCNICO PROFESIONAL EN 
PRODUCCIÓN PUBLICITARIA 
DIGITAL 

IV 26 

TÉCNICO PROFESIONAL EN 
PROGRAMACIÓN WEB 

IV 26 

 
 
 
 
 
 
   

 

  

 

 

 

 

 

 

 

  



  

     

POBLACION ESTUDIANTIL PROGRAMA UAB - CORPORACION EDUCATIVA DEL LITORAL - SEDE IED MARÍA CANO AL 
24 DE JUNIO DE  2023     SEMESTRE III 

UNIVERSIDAD  PROGRAMA SEMESTRE N° DE ESTUDIANTES 
TOTAL 

ESTUDIANTES  

CORPORACION 
EDUCATIVA DEL 

LITORAL 

TÉCNICO PROFESIONAL EN 
PROGRAMACIÓN WEB- GRUPO 
A III 33 

202 

TÉCNICO PROFESIONAL EN 
PROGRAMACIÓN WEB- GRUPO 
B III 39 
TÉCNICO PROFESIONAL EN 
PROGRAMACIÓN WEB-GRUPO 
C III 34 

TÉCNICO PROFESIONAL EN 
PROCESOS DE MARKETING 
DIGITAL - GRUPO A III 34 

TÉCNICO PROFESIONAL EN 
PROCESOS DE MARKETING 
DIGITAL- GRUPO B III 31 

TÉCNICO PROFESIONAL EN 
PROCESOS DE MARKETING 
DIGITAL- GRUPO C III 31 

 
 
 
 
 
 

TOTAL ESTUDIANTES DE TERCER Y CUERTO SEMESTRE 522 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ESTUDIANTES RETIRADOS A 31 DE MAYO DE 2023 
 

 

 
 

APELLIDOS NOMBRES 
NUMERO 

DOCUMENTO 
UNIVERSIDAD SEDE PROGRAMA SEMESTRE GRUPO 

MES DE 
RETIRO 

OBSERVACIÓN 

CHAVEZ 
BATISTA 

ANDREA 
VALENTINA 

1127623061 
CORPORACION 
EDUCATIVA DEL 

LITORAL 

IED 
MARIA 
CANO 

TEC. PROF. PROCESOS 
DE MARKETING DIGITAL 

IV A MAYO 

SE REALIZO LA 
COMUNICACIÓN CON LA 
ESTUDIANTE POR PARTE 
DE COORDINACION DE 
AlCALDIA, ACADEMICA Y 
DE BIENESTAR EN 
DIFERENTES OCACIONES, 
INCUMPLIO TODOS LOS 
COMPROMISOS Y 
ACUERDOS A LOS QUE SE 
LLEGABA CON ELLA, EN LA 
ULTIMA LLAMADA LE DIJE 
QUE POR INASISTENCIA 
PERDERIA SU BECA LO 
CUAL SU RESPUESTA FUE, 
SI DEFINITIVAMENTE ME 
RETIRO, DICE QUE TIENE 
MUCHOS COMPROMISOS 
Y EN ESTE MOMENTO NO 
PUEDE SEGUIR 
ESTUDIANDO. TEL. 
3242373662 


