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Ley 1712 de 2014

“Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la Informacién
Pdblica”

Establece regular el derecho de acceso a la informacion publica, los
procedimientos para el ejercicio y las excepciones a la publicidad de
informacioén.

Plan Anticorrupcion y de Atencién al
Ciudadano de la Alcaldia Distrital de

asrurcgg cw)'r!em‘e No. 5. Transparencia y Acceso a la Informacién

Publica, tiene como actividad para todas las dependencias de la
entidad, la de elaborar, revisar, actualizar y ajustar los instrumentos
de acceso a la informacion: Registro de Activos de Informacion e
Indice de Informacion Clasificada y Reservada.
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Reporte 2021-2022

REGISTRO DE ACTIVOS DE
INFORMACION E INDICE DE
INFORMACION CLASIFICADA'Y

RESERVADA

Solicitud de
Actualizacion

26
DEPENDENCIAS

Dependencias que NO
Enviaron Actualizacion

1.Gerencia de control Interno de Gestion
2.0ficina de Protocolo y Relaciones Publicas
3.Secretaria Distrital de Comunicaciones
4.Secretaria Distrital de Planeacion

5.Alta Consejeria para el Posconflicto
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Dependencias con Actualizacion
sin correcciones solicitadas

1.0ficina de Control Interno Disciplinario

2. Oficina para la Seguridad y Convivencia
Ciudadana

3.Secretaria Juridica

4 Secretaria Distrital de Educacion

5. Secretaria Distrital de Recreacion y
Deportes.



PROGRAMA DE
GESTION
DOCUMENTAL -PGD

Instrumento archivistico que le permite a la Alcaldia Distrital de
Barranquilla formular y documentar a corto, mediano y largo
plazo, el desarrollo sistemdtico de los procesos de la gestion
documental, encaminados a la planificacién, procesamiento,
manejo Yy organizacion de la documentacion producida vy
recibida, desde su origen hasta su destino final, para facilitar su
USO, conservacion y preservacion..
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PROGRAMA DE
GESTION
DOCUMENTAL PGD

E

ACTUALIZACION APROBACION SOCIALIZACION
A 13/12/2022 14/12/2022 DE 06/06/2023 A
07/09/2023
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PLAN DE TRABAJO INSTRUMENTOS DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA - 2023

DEPDFPPA-FOM
Version: 3 Aprobacion: 31/11/2018

PLAN DE TRABAJO INSTRUMENTOS DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
VIGENCIA: __ 2023

2.1. NOMERE DE LADEPENDENCIA O :
ENTIDAD: OFICINA DE GESTION DOCUMENTAL

2.2. ELABORADO POR: Margarita Monsalve

2.7. CRONOGRAMA

2.4 NOMBRE DE LA ACCION 2.5 METAS 2.6. ACTIVIDADES 2.8. RESPONSABLE

Fecha de Inicio Fecha de
Terminacion

2.3 POLITICA DE GESTION Y DESEMPENO -
MIPG

Solicitud de actualizacion a las dependencias, de los
instrumentos de acceso a la informacion pablica - Registro Contratista Oficina de
de Activos de Informacion e Indice de Informacidn 15/05/2023 1910572023 Gestion Documental

Clasificada y Reservada

Contratista Oficina de

Recepcion de la actualizacion remitida por las dependencias | 22/05/2023 16/06/2023 Gestion Documental

Optimizacidn de la Gestién Documental en la
Politica de Transparencia y Acceso ala | Cumplimiento de los Lineamientos de la Matriz | Alcaldia Distrital de Barranquilla que permita el |Consolidacion de los instrumentos de Registro de Activos de
Informacion y lucha contra la corrupcion de Transparencia acceso a la informacion y mejorar tiempos de |Informacion e Indice de Informacion Clasificada y Reservada|  16/06/2023 2100772023
respuesta a los ciudadanos reportados por las dependencias

Actualizar y publicar los instrumentos de acceso ala
informacion pablica: Registro de Activos de Informacion e 4/08/2023 4/0872023
Indice de Informacion Clasificada y Reservada
Socializacion e implementacion del Programa de Gestion Contratista Oficina de

Documental (PGD) 6/06/2023 311272023 (Gestion Documental

Contratista Oficina de
Geshion Documental

Contratista Oficina de
(5eshon Documental
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ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

ACCIONES /
1.Se elaboré un cronograma de visitas.

2.Se establecié un plan de trabajo de acuerdo a los hallazgos plasmados en el acta de cierre.
3.Se han realizado acompanamientos a las dependencias en TRD y en organizacion de archivos
fisicos y electronicos.
4.Acciones de la Oficina de Gestion Documental:
A. Actualizaciéon Programa de Gestion Documental (PGD)
B. Aprobacion Sistema Integrado de Conservacion (SIC)
C. Actualizacion Plan institucional de Archivo (PINAR)
D. Procedimientos Unidad de Correspondencia
E. Actualizacién Politica de Gestion Documental
F. Convalidacion Tablas de Retenciéon Documental (TRD) y Tablas de Valoracién Documental (TVD)
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CRONOGRAMA DE VISITAS

v

v

ELABORACION

Se establecié cronograma de visitas a todas las dependencias de la entidad, desde el dia 22 de
Marzo hasta el 13 de Abril de 2023, donde se evidencia la fecha y la hora que le correspondié a
cada dependencia y su vez se solicito la participacion de los siguientes funcionarios:

« Jefes de oficina
« Funcionario encargado de la administracion del archivo de gestion

« Agentes de cambio

DIVULGACION

Se divulgé el cronograma a través de un Info institucional, enviado el 16 de marzo del 2023 a los
correos institucionales adjuntando toda la informacién pertinente.

COMUNICACION ENVIADA A ENLACES

Comunicado enviado a los enlaces de cada dependencia a través de la herramienta
SIGOB, compartiendo toda la informacién necesaria para las visitas.
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Estimados servidores:

La Oficina de Gestion Documental se encuentra
realizando asesoria, acompanamiento y apoyo a
todas las oficinas en la organizacion vy
conservacion de sus archivos; esto con el fin de
garantizar el cumplimento de la Ley General de
Archivos, Cddigo General Disciplinario, Ley de
Transparencia y Estatuto Anficorrupcion.

Revisa el cronograma adjunto para identificar dia y
hora que le corresponde a cada dependencia.




PLAN DE TRABAJO

De acuerdo a la responsabilidad que tiene cada una de las dependencias con la organizacion,
conservacion de los archivos de gestion y con el fin de subsanar los hallazgos preliminares informados
por el AGN, se estableci6 un plan Interno de trabajo que se socializé en cada una de las
dependencias, se les envio por SIGOB y correo electrénico indicdndoles las acciones por realizar.
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PLAN DE TRABAJO

En el plan de trabajo desarrollardn acciones técnicas,
administrativas y operativas que permitirdn a las
secretarias y/o gerencias a continuar con el proceso de
aplicacion de las Tablas de Retencion Documental,
inventarios documentales, organizacion y conservacion
de la informacién que se encuentra en cada uno de los
archivos de gestion de acuerdo con la normatividad
archivistica planteada por el Archivo General de la
Naciéon, ademds de los hallazgos especificos
asignados enviados a las dependencias de acuerdo al
informe oficial del Archivo General de la Nacidn.
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(Accidn 1)
(Accion 2)
(Accion 3)
(Accion 4)
(Accidn 5)
(Accion 6)

(Accion 7)

Mes1 ' Mes2 Mes3 |Mesd Mes5 Mes6_

I I
[ I N I N
] I I
—_—

Acciones por realizar

{Accion 1)

[Accion 2)

{Accicn 3)

(Accitn 4)

{Accicn 5)

[Accidn &)

[Accidn 7)




ACOMPANAMIENTO
EN TRD Y
ORGANIZACION DE
ARCHIVOS FiSICOS Y
ELECTRONICOS

o Se realizé capacitacion y apoyo con los temas de tabla
de retencion documental, organizacién de archivo y
aclaracion de dudas, el dia 12 de Mayo de 2023.

e Se realizarGn asesorias a las 5 dependencias que
tienen acciones especificas por parte del AGN.

A
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ACCIONES ESPECIFICAS DE LA OFICINA
DE GESTION DOCUMENTAL

A. PROGRAMA DE
GESTION
DOCUMENTAL (PGD)
B. SISTEMA
INTEGRADO DE
CONSERVACION (SIC)

Se encuentran aprobados
por el Comité de Gestion y
Desempeno, y serd
socializado a todas las
dependencias el dia 6 y 7
de Junio de 2023.

UNIDAD DE
CORRESPONDENCIA

Se encuentra en proceso
de actualizacion y ajuste de
acuerdo a informe oficial
por parte del Archivo
General de la Nacion

Se cuenta con
procedimientos en
“Isolucion”, como accion de
mejora estamos en
proceso de actualizacién
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POLITICA DE GESTION
DOCUMENTAL

Se encuentra en proceso de
actualizacion para ser
presentada a aprobacion del
Comité Institucional de Gestion
y Desempeno y posterior
socializacién y aplicacion.




En el mes de junio del presente afno se
realizard la primera mesa de trabajo con el
Archivo General de la Nacién (AGN) para llevar
acabo el proceso de convalidacion de las
Tablas de Retencién Documental (TRD).

Cabe resaltar que |la TRD y TVD se encuentran
aprobados por el Comité Institucional de
Gestion y Desempeno y se encuentran

TABLAS DE RETENC'éN publicadas y vienen siendo aplicadas por
DOCUMENTAL (TRD) Y‘ gependepli:ios de la Alcaldia Distrital de
TABLAS DE VALORACION SRS

DOCUMENTAL (TVD)
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GRACIAS
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