
No. De Contrato: CD-05-2023-1738  

Plazo de Ejecución - Desde: 27/03/2023 - Hasta: 26/07/2023 

Nombre y Apellido del Contratista: Marcela Sofía Rodriguez García 

No. Documento de Identificación: 1.140.861.125 de Barranquilla 

Periodo: 27 de MAYO al 26 de JUNIO del 2023 

No. de Pago: 03  

 

 

 

 

 
 

Obligación Contractual Producto 

1. 1. Apoyar en el seguimiento y 
actualización del repositorio digital 
(drive) de la Secretaría Distrital de 
Educación. 

 
Subir al drive: las asistencias de los estudiantes, las actividades 
de Bienestar y las demás tareas asignadas. 
Lugar: Virtual drive. 
Responsable: Marcela Sofía Rodriguez García 

2. Elaborar y consolidar informes a las 

actividades relacionadas con los 

proyectos de la Secretaría Distrital de 

Educación. 

Elaboración del informe mensual de Gestión 
correspondiente al período del 27 de Mayo al 26 
de Junio del 2023, conforme al cumplimiento de 
cada una de las obligaciones contractuales. 
 
Responsable: Marcela Sofía Rodriguez García. 
Lugar: Oficina de Educación Superior - SED 
Fecha: 26 de junio de 2023. 
 
Asistencia presencial a la Oficina de Educación Superior en los 
horarios establecidos. 

Lugar: Oficina de Educación Superior - SED 
Fecha: 26 de Mayo y  5, 7,13,14,20,21,26, 28 de Junio 
2023 
Horario: viernes de 02:00 pm  a 05.00 pm.    
 
-Seguimiento diario y coordinación a las actividades 
desarrolladas en la sede IED Meira del Mar, donde funciona el 
programa UAB-CUC, así: 

• Control de asistencia diaria a Docentes. 

• Control de asistencia diaria al Coordinador de Apoyo 

de la IED. 

• Control de asistencias a visitantes a la sede. 

Control de asistencia diaria a los 284 estudiantes de los 3 

programas de Educación Superior del período 2023-1 

conformados así; 

Del tercer semestre 2023-1: 

1. Técnica Profesional en Procesos administrativos, con  71 
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estudiantes.  

Grupo A: 33 estudiantes 

Grupo B: 37 estudiantes 

2. Técnica Profesional en Operaciones del Comercio Exterior, 

con 133 estudiantes. 

Grupo A:24 estudiantes 

Grupo B:21 estudiantes 

Grupo C:24 estudiantes 

Grupo D:19 estudiantes 

Grupo E:24 estudiantes 

Grupo F:21 estudiantes 

3. Técnica Profesional en Seguridad y Salud en el Trabajo, con 

81 estudiantes. 

Grupo A:28 estudiantes 

Grupo B:28 estudiantes 

Grupo C:25 estudiantes 

Responsable: Marcela Sofía Rodriguez García. 
Lugar: IED Meira del Mar. 
Fecha: 01 al 30 de Junio de 2023. 
Horario: De Lunes a Viernes de 06:00 pm a 09:00 pm. 
 
-Elaboración del Informe Semanal para el Reporte de 
Inasistencia  y retrasos de Docentes del programa UAB-CUC,  
en la sede IED Meira del Mar. 
 
Responsable: Marcela Sofía Rodriguez García. 
Fechas: 05, 13,20 ,22 y 27 de Junio de 2023. 

3. Realizar visita a los NODOS para 
actualizar los datos de los estudiantes 
de grado 11° 

Recolectar información para la actualización de la base de 
datos de la Secretaría de Educación Distrital, de los 877 
estudiantes de 11° registrados en el SIMAT, a través del LINK 
autorizado. 
 
Responsable: Marcela Rodriguez García 
Fechas: 05 de Junio 2023 
 

4. 4 Depurar  la información en el 

aplicativo para la elaboración de la base 

de datos de los estudiantes de grado 11° 

en la presente vigencia. 

Ingreso de los datos recolectados de la población 
estudiantil de 11  grado 2023 al aplicativo autorizado 
https://forms.office.com/r/yJczxsrFyC para la 
construcción de la base de datos de los estudiantes en la 
Secretaría Distrital de Educación, 
1. IED AMERICA LATINA: 26 estudiantes 
2. IED UNIVERSAL: 19 estudiantes. 
3. IED MEIRA DEL MAR:126 estudiantes 
4. IED NUEVO BOSQUE: 42 estudiantes 
5.IED TECNICA BILINGÜE JORGE NICOLAS ABELLO: 53 
estudiantes 
6.IED CIUDADELA ESTUDIANTIL: 86 estudiantes 
7.IED EVARDO TURIZO PALENCIA: 112 estudiantes 
8.IED JOSE ANTONIO GALAN: 55 estudiantes 
9.IED JOSE EUSEBIO CARO: 130 estudiantes 
10. IED SARID ARTETA DE VASQUEZ: 64 estudiantes 
11. IED SIMON BOLIVAR: 79 estudiantes 
12.IED CRUZADA SOCIAL: 86 estudiantes 
 



Responsable: Marcela Rodriguez García 
Fecha: 29,30,31 De Mayo 2023 
 

Envió correos a los estudiantes de 11 grado de las IED   
asignadas 
 
Responsable: Marcela Rodriguez García 
Fecha: 21 De Junio 2023 

 

5. Realizar encuestas de satisfacción de los 

proyectos de Educación Superior 

  

No aplica para este periodo 

6. Acompañar proyectos dirigidos al 
desarrollo cultural, social, deportivo y de 
emprendimiento para  los Estudiantes 
de Educación Superior. 

Apoyo en la inscripción de los talleres prácticos “Manejo de 
emociones” y “Memoria y atención” para los jóvenes de UAB-
CUC de la sede IED Meira del Mar.  
Responsable: Departamento de bienestar universitario de la 
Corporación Universidad de la Costa. 
Fecha: 1 y 8 de junio 2023. 
Hora: 2:00-4:00AM  
Lugar: Bloque 11 - Salón 715. Corporación Universidad de la 
Costa. 
 

7. Asistir y participar en las reuniones 

internas como externas relacionados 

con el objeto contractual. 

Asistencia a la reunión del equipo de Educación superior de 
fin de mes presidida por la Líder de Educación Superior 
Margarita Araujo Castro. En mencionada reunión se dialogó 
sobre todo lo trabajado en el mes de Mayo, los resultados y 
acciones para    mejorar. 

Fecha: 30 de Mayo de 2023 
Hora: 8:30 Am 
Lugar: Oficina de Educación superior 
 

Asistencia a la capacitación del departamento de 
empleabilidad sobre las prácticas universitarias de los 
estudiantes del programa UAB-CUC. 
Responsable: Departamento de empleabilidad  
Fecha: 7 de junio de 2023 
Hora: 4:00PM 
Lugar: Coliseo de competencia – Universidad de la costa 
 

8.Realizar seguimiento a las actividades de 
jóvenes en Acción 

Seguimiento de actualización de documento de 
identificación  de los estudiantes de UAB-CUC Meira del Mar  

Fecha: 1 de junio de 2023 
 
 



ANEXOS 
1. Tres (3) registros fotográficos 
2. Planilla de seguridad social mes de Mayo 2023 

 

REGISTRO 1: REUNIÓN OFICINA DE EDUCACIÓN SUPERIOR 
 

 

  
 
 

REGISTRO 2: CAPACITACION DE PRACTICAS UNIVERSITARIAS 
 



 
 

 
REGISTRO 3: ENVIO DE CORREOS A ESTUDIANTES DE 11 GRADO DE LAS 

IED ASIGNADAS 
 

 
 
 
 



 
 

POBLACIÓN ESTUDIANTIL PROGRAMA UAB – CORPORACIÓN 
UNIVERSIDAD DE LA COSTA  

 JUNIO DE 2023- – TERCER SEMESTRE 
SNIES 2810 

 
 

PROGRAMA  
NUMERO DE 

ESTUDIANTES  
TOTAL, 

ESTUDIANTES  

TÉCNICA PROFESIONAL 
EN OPERACIONES DE 
COMERCIO EXTERIOR  
GRUPO A 

24  

TÉCNICA PROFESIONAL 
EN OPERACIONES DE 
COMERCIO EXTERIOR  
GRUPO B 

21  

TÉCNICA PROFESIONAL 
EN OPERACIONES DE 
COMERCIO EXTERIOR  
GRUPO C 

24  

TÉCNICA PROFESIONAL 
EN OPERACIONES DE 
COMERCIO EXTERIOR  
GRUPO D 

19 133 

TÉCNICA PROFESIONAL 
EN OPERACIONES DE 
COMERCIO EXTERIOR  
GRUPO E 

24  

TÉCNICA PROFESIONAL 
EN OPERACIONES DE 
COMERCIO EXTERIOR  
GRUPO F 

21  

TÉCNICA PROFESIONAL 
EN PROCESOS 
ADMNISTRATIVO 

33 
 
 
 



GRUPO A  
70 

TÉCNICA PROFESIONAL 
EN PROCESOS 
ADMNISTRATIVO 
GRUPO B 

             37 

81 

TÉCNICA PROFESIONAL 
EN SEGURIDAD Y SALUD 
EN EL TRABAJO 
GRUPO A 

28 

TÉCNICA PROFESIONAL 
EN SEGURIDAD Y SALUD 
EN EL TRABAJO 
GRUPO B 

28 

TÉCNICA PROFESIONAL 
EN SEGURIDAD Y SALUD 
EN EL TRABAJO 
GRUPO C 

25 

Total estudiantes 284 

 

 
 

 
MARCELA SOFIA RODRIGUEZ GARCIA 
CC. 1.140.861.125 de Barranquilla 


