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INFORME DE CUMPLIMIENTO A OBLIGACIONES CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
PROFESIONALES No. 1826 DEL 30 DE MARZO DE 2023 

Supervisor 
JOSEPH ANDRES GALLARDO BASTOS 
Asesor del Despacho 

Con toda atención me permito presentar informe de actividades correspondiente al día 01 al 30 de mayo del año 
2023, en los siguientes términos: 

CONTRATISTA DAYANI NAYARITH RODRIGUEZ RAMIREZ 

PROFESIÓN ABOGADA 

DEPENDENCIA SECRETARIA 	ADMINISTRATIVA 	— 
COMUNICACIONES 

AREA DE 

FECHA DE PRESENTACIÓN 27 DE JUNIO DE 2023 

NÚMERO DE INFORME 02 

GRADO DE CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES ESPECÍFICAS: 

z o 
o 0  

o 
° < o o73 
w o o 

OBLIGACIÓN PRODUCTO ACTIVIDAD REALIZADA D 
CANTIDA EVIDENCIA 

Brindar 	apoyo 
en la proyección 
de 	los 
documentos 
precontractuales 
, contractuales y 
pos 
contractuales 
que 	se 
requieran 	de 
acuerdo 	a 	la 
necesidades del 
área de trabajo 
de 
comunicaciones 
del Municipio de 
Bucaramanga 

Proyección y 
revisión de 

Oficios 

previos. 
 

En el periodo comprendido del día 
01 al 31 de MAYO del año 2023 
apoye la proyección y revisión de los 
siguientes 	documentos 	de 	los 
procesos contractuales: 

1. Contrato Administrativo para 
prestar los servicios para la 
organización, 	ejecución 	de 
eventos, 	 actos, 
conmemoraciónes, 
socialización 	y 	demás 
actividades requeridas por el 
despacho del Municipio de 
Bucaramanga, proyecté los 
siguientes documentos: 

*Elaboración 	 del 
requerimiento 	técnico 	o 
necesidad. 
*Estudios 	y 	documentos 

*Acto 	administrativo 	de 
justificación de contratación 
directa. 
*Invitación 	a 	presentar 
propuesta. 
*Acto 	de 	verificación 	de 
documentos. 
*Minuta y contrato. 

2. Contrato 	de 	prestación 	de 
servicios profesionales N 2048 
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del 23 de mayo del año 2023, cuyo 
objeto: 	PRESTAR 	SERVICIOS 
PROFESIONALES 	PARA 	LA 
ASESORIA Y ACOMPAÑAMIENTO AL 
AREA DE COMUNICACIONES EN LA 
PREPRODUCCION, PRODUCCION Y 
POSPRODUCCIÓN 	 DE 
CORTOMETRAJES 
CINEMATOGRAFICOS DIGITALES EN 
EL 	MARCO 	DEL 	PROYECTO 
"FORTALECIMIENTO DEL PLAN DE 
COMUNICACIONES 	PARA 	LA 
DIFUSION Y VIDULGACION 	DE LA 
OFERTA 	 INSTITUCIONAL, 
INICIATIVAS 	Y 	PROYECTOS 
ESTRATEGICOS PARA EL MUNICIPIO 
DE 	BUCARAMANGA. 	Proyecte 	los 
siguientes documentos: 

*Requerimiento 	técnico 	y 
necesidad. 
*Estudio previo 
*Invitación 	a 	presentar 
propuesta. 
*Acta de idoneidad. 
* Minuta o contrato. 

3. Selección 	abreviada 	subasta 
inversa 	SA-SA-SASI-007-2023 
cuyo objeto es: SUMINISTRO 
DE 	MATERIAL 	IMPRESO 
PUBLICITARIO (EXTERIOR Y 
DE MENOR FORMATO), ASI 
COMO EL SUMINISTRO DE 
CAMISETAS, 	GORRAS, 
MUGS, 	MANGAS, 	BOLAS 
ANTIESTRES, 	PONCHOS 	Y 
PRODUCTOS 

4. PERSONALIZADOS 

En el periodo comprendido del día 01 al 
31 de MAYO del año 2023, apoyé la 
publicación 	de 	los 	documentos 
solicitados 	por 	el 	supervisor 	en 	la 
plataforma secop II, así: 

Publicación 	de 	los 	informes 	de 
supervisión de las cuentas de cobro de 
los siguientes contratos de prestación de 
servicios: 

1. CPS 298 DEL 2023. 

Apoyar 	la 
publicación 	en 	la 
plataforma Secop 

2. CPS 1125 DEL 2023. 

2  

II 	de 	los 
documentos 	que 
se requieran con 
base 	en 	la 
normatividad 
contractual. 

Imagen y/o 
PDF 

3. CPS 1706 DEL 2023. 

4. CPS 1053 DEL 2023. 

5. CPS 1052 DEL 2023. 

10 
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6. CPS 1051 DEL 2023. 

7. CPS 1055 DEL 2023. 

8. CPS 1054 DEL 2023. 

9. CPS 1124 DEL 2023. 

10. CPS 1175 DEL 2023. 



    

    

  

Código: F-GJ-1140-238,37-009 

   

INFORME DE CUMPLIMIENTO A 
OBLIGACIONES CONTRACTUALES 

 

Versión: 1.0 

 

Fecha aprobación: Junio-29-2017 
uM1111114i. 

  

Página 3 de 4 

    

    

3  

Fungir 	como 
evaluador jurídico 
en 	los 	procesos 
contractuales que 
se 	tramiten 	para 
satisfacer 	las 
necesidades 	del 
área de trabajo de 
comunicaciones 
del 	Municipio 	de 

Informe 

En el periodo comprendido del día 01 al 
31 	de 	mayo 	del 	año 	2023, 	no 	fui 
designada como evaluador jurídico, toda 
vez que no se adelantaron procesos 
competitivos con necesidad por parte de 
área de comunicaciones y prensa. 

N/A N/A 

Bucaramanga. 

En el periodo comprendido del día 01 al 
31 	de mayo del año 2023, apoye la 
supervisión de los siguientes contratos: l?' 

1. 	CPS 	298 	DEL 	2023 
revisión de cuenta de cobro 
n 4 con fecha del 02 de 
mayo del año 2023. 

2. 	CPS 	1125 	DEL 	2023 
revisión de cuenta de cobro 
n 3 con fecha del 02 de 
mayo del año 2023. 

3. 	CPS 	1706 	DEL 	2023 
revisión de cuenta de cobro 
n 2 con fecha del día 02 de 
mayo del año 2023. 

Apoyar desde 	el 
ámbito juridico 	la 
supervisión de los 
contratos que se 

4. 	CPS 	1053 	DEL 	2023 
revisión de cuenta de cobro 
N 3 con fecha del 02 de 
mayo del año 2023. 

suscriban 	para 5. 	CPS 	1052 	DEL 	2023 10 EVIDENCIAS 
4  satisfacer 	las 

necesidades 	del 
área de trabajo de 
comunicaciones 
del 	Municipio 	de 
Bucaramanga 

oficios revisión de cuenta de cobro 
n 3 con fecha del día 02 de 
mayo del año 2023. 

6. 	CPS 	1051 	DEL 	2023 
revisión de cuenta de cobro 
n 2 con fecha del 15 de 
mayo del año 2023. 

EN CD 

7. 	CPS 	1055 	DEL 	2023 
revisión de cuenta de cobro 
n 3 con fecha del día 10 de 
mayo del año 2023. 

8. 	CPS 	1054 	DEL 	2023 
revisión de cuenta de cobro 
n 2 con fecha del 03 de 
mayo del año 2023. 

9. 	CPS 	1124 	DEL 	2023 
revisión de cuenta de cobro 
n 3 con fecha del 03 de 
mayo del año 2023. 

10. CPS 	1175 	DEL 	2023 
revisión de cuenta de cobro 
n 3 con fecha del 15 de 
mayo del año 2023. 
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En el periodo comprendido del 01 al 31 
de 	mayo 	del 	año 	2023 	emití 	los 
conceptos 	jurídicos 	solicitados 	por 	el 
supervisor del contrato: 

*Se 	emite 	concepto jurídico 	sobre 	la 
viabilidad jurídica de suscribir convenio 
interadministrativo entre el municipio de 

Proyectar 	los 
conceptos 
jurídicos que sean 

Municipio 	de 	Bucaramanga, 	y 	la 
sociedad de económica mixta centro de 
convenciones 	o 	eventos 	de 01 

5 requeridos 	por el 
área de trabajo de 
comunicaciones 
del 	Municipio 	de 
Bucaramanga. 

oficios Bucaramanga, 	para 	prestar 	los 
servicios 	para 	la 	organización, 
ejecución 	de 	eventos, 	actos, 
conmemoraciónes, 	socialización 	y 
demás actividades requeridas por el 
despacho 	del 	Municipio 	de 

EVIDENCIAS 
EN CD 

Bucaramanga, se emite concepto en 
documento Word. 

Atender de forma 
oportuna 	los 
derechos 	de 
petición 	y/o 
cualquier 	tipo 	de 

En el periodo comprendido del día 01 al 
31 de mayo del año 2023, no se me 
asignaron derechos de petición. 

N/A 
6  solicitud 	que 

presenten 	los 
ciudadanos, 
autoridades 	y 
organismos 	de 
control. 

Oficios N/A 

En el periodo comprendido del día 01 al 
31 de mayo del año 2023 asistí a las 
siguientes mesas de trabajo o reuniones: 

Asistir a reuniones 
y/o 	mesas 	de 1. 	Mesa 	de 	trabajo 	denominada 

' trabajo 	que 	le 
sean 	asignadas 
por el supervisor. 

Actas creación, 	estructuración 	de 	parte 	y 
requisitos técnicos de la necesidad de 
contratar un 	plan 	de 	medios 	para 	el 
Municipio de Bucaramanga. 

CON+RATISTA, 

NOMBRE: DAYANI AYARITH RODRIGUEZ RAMIREZ 
CÉDULA: .098.787.067 de Bucaramanga 
NOMBRE: 
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