Asunto: Bienvenidos a la actividad uno de nuestra complementaria "MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE

2016: EXCEL"

Asunto: Cronograma de Actividades

En el cronograma de actividades hay unas
tareas nuevas, asignadas las cuales tienen una
fecha de inicio 20/05/23 y una fecha de fin del
18/06/23. Para ubicar estas tareas ingrese al link
contenido del curso que se encuentra en la
barra de herramientas, seguido por “proyecto”
después clic en “Actividad 1" que contiene la
guia de aprendizaje, los materiales de estudio y
todas las actividades calificables que se deben
desarrollar.

Recuerden también que estaré con ustedes
guiando este proceso en el foro de dudas e
inquietudes en el nimero de celular 3177552519
con un horario de lunes a viernes de 7:00 am a
12:00 y de 2:00 pm a 6:00 pm y en el chat de la
plataforma.

Exitos y espero disfruten de esta experiencia de
ensenanza-aprendizaje

Instructor Carlos Manuel Nuiez

Cronograma de Actividades

Apreciados aprendices. ya se encuentra disponible el
cronograma de actividades, esta herramienta es una guia que lo
ayudara a saber en qué parte del curso esta usted y cuales son
las actividades que debera enviar cada semana.

Este documento se encuentra en el menu de herramientas clic
en el enunciado "Contenido de curso" luego clic en "Proyecto " y
por Gltimo clic en "Cronograma" este estara disponible durante
toda la formacién.

Recuerden que es importante manejar su tiempo de manera
adecuada para que no tengan problemas al final del curso o
queden atrasados con las actividades que son parte esencial de
su formacion.

Nota: Las actividades estaran disponibles durante fodo el curso,
sin embargo, deben estar atentos a las fechas establecidas en €l
cronograma de actividades.

Exitos v espero disfruten de esta experiencia de ensefianza-



Asunto: Actualizacién de Datos en SofiaPlus

IH”

Asunto: Actividades iniciales

Actualizacion de Datos en SofiaPlus

Queridos aprendices. como ya saben el curso dio inicio y es de vital
importancia que actualicen sus datos como lo son Nombres, Apellidos, Tipo
de documento de identidad y nimero de documento de identidad, por lo
cual les dejo los pasos para realizar dicho proceso verificacion.:

www.senasofiaplus.edu.co.

Seleccionar el rol Aprendiz.

Despiegar el paguete Registro.

En el menu Registro persona seleccionar la opcion "Datos basicos".
Digitar contrasefia clic

Verificacion de datos.

Esto se hace con el fin de que al terminar el curso de

FORMALIZACION DE EMPRESAS ASOCIATIVAS DE TRABAJO. su
certificado sea emitido con su nombre y datos completos, al igual que
correctos, ya gue una vez el curso haya terminado no se podra hacer la
modificacion de dichos datos.

Nota: Hagan lo anterior comentado a la brevedad posible para gue no se le

Actividades iniciales
Bienvenidos a las actividades iniciales de nuestro curso. como
pudieron ver en el cronograma de actividades hay unas tareas
que deberan realizar en el dia de hoy, para ubicar estas tareas
deberan entrar en el link "contenidos del curso" que se
encuentra en la barra de herramientas, seguido por “proyecto”,
después click en “Actividades iniciales”.

Una vez estén dentro del link, encontraran las actividades que
deberan desarrollar las cuales son:

* Actualizacion de datos personales en Sofiaplus (No Calificable)
* Respuestas a prueba de Sondeo (No Calificable)
* Presentacion en el foro social (No Calificable)

* Evaluacién de induccion



BIENVENIDOS

Estimados Aprendices. Mi nombre es Carlos Manuel Nufiez y para mi es un
gusto darle la bienvenida al curso *

Este curso tendré una duracion de 4 semanas iniciando el 20-05-2023 y
terminando el 18-06-2023, fechas establecidas en el sistema de gestion
académica, es recomendable trabajar de 2 a 3 horas diarias para obtener
los mejores resultados, las actividades iniciaran el dia 20 de mayo hasta el
18 de junio Ultimo dia de recepcion de evidencias.

Nota: Para guiar su proceso de aprendizaje estaré disponible todos los dias
(dias laborables ) de 7:00 am a 12:00 y de 2:00pm a 6:00pm para resolver
sus dudas e inquietudes, inicie sesion a través de la herramienta de chat
ubicada en la esquina inferior derecha de la plataforma. Recuerde que
también puede ponerse en contacto conmigo a través del enlace
“Mensajes” 0 mediante el foro “dudas e inquietudes y numero de celular
3177552519 jsigan las indicaciones y recomendaciones que se darén a lo
largo del curso,

Es muy importante hacer un recorrido por la plataforma y entrar a los
botones e interactuar con ella.

Exitos y espero disfruten de esta experiencia de ensefianza-aprendizaje.

Instructor Carlos Manuel Nufiez



