NOIDVINV'1d 10 VHOSISY <Z~U\§ e{egcticly

“epualaey ap efe}asass e) Jod sep

opudasoud oprg

unj .fdeA

uop)padya ap eYday e| apsap seIp 09 Jod ZapP|[EA BU}) UO[IEIYIIII B|

de vos dnasd s0}

103

se1 sej e usp

p epe3 tod sopeq:
d d 501qnt $O} 3P $240[PA 50

501034014 A SEWIRIZOI4 B 0BG |3 UB UOJSIFAL} ap O1aA0d 50} A |2dP(UNN OfjoMIEsE BP UR|d ap ojuajwnTas ap 0sa30id aysed adey olewiog 3153

uo)Indafe ap ozeld

SOIDIAY3S 30 NOIDY1SI¥d ©le)U0d 3p od}), sasaul i
00000021 $ R0
LOOYVYIO 30 OIDINAW 13C WHISYLYD NOLLSID 30 YWLSIS 130 SODINI3L SOS330Y¥d SOT VuVd NOLLS3ID V1V OAO4Y 3G SODIAY3S 30 NODVISIHA V1 UVLVHLINGD
000°000'7T $
PEPIMPY J0jEA |enyaenU0) 033{q0 jap uoladinsaa
'009" eapujjap uopejdosd a3uan,
00000071 $ opevpiossopen | P00 00TSEE AHILIEP UORBICEISY $O140Yd SOSUNJIY - T000TZT wand
£207 VIDNIOIA - 01DFA0Nd 130 O¥IIDINYNIL 0QVLSI
oxqny osgny T000TZT9 jopiel)n
1op opejdoade sojep osqny 000°009'SLE 1op operdoade ojeA mq.m8.~o.~n.~4m.~.‘8.o.w oigny JopJelio Uopeaue|d Bp 105858 RUJILO ] BP BIISIPRISA A Y NSUOD 013940id |9p BIqWON
TOSOR0E00T 0N 9P se3UB|WELIAY SE) 9P ug|aez||jenyae A ol jduw ugpejnwioy
To¥eNy S000L0ESZTIOZ Widda o1ped
01)3A04d 130 TVHINID NOIDVIAYOINI

zodany

jedpjuntu jaaju e oysodoadinw
anbojua uod [esysejes ug)sad A ojuajiuess|e ‘UGIIBINIONIISS B] JRUOISED

opnposd
BIBN 21qWON 9sv

0PNPOI RN

epejoa)uo) vido)

€202 : ouy

ZA : UQISIaA

STId : 0B1p9D

NOIDVANV1d 3d VHOSHESY VNIOIL0

LO@AVAID dd TVIIDINAW VIATVDTV

QYOIALLDY ViS3 NOJ OGVHIdST IINVAY 2207 VIINIDIA V21513 NODVIWVYDOYd OINFINLVND VIIW
€207 ePPUaBIA €202 - 0707 0}j01IBSIQ 3P UR|d {9P STIOPRIIPU] B 0I0Y)UOIN
FIQINZLSOS A YNHIAOW QVaNId VNN YHYd TYIYOLINYEIL 0110YEVSIa ewesdosdgng 318INILSOS ewesdorg
A VNY3IGOW Qvani) YNN Yivd IiId0LIdY3L 011084Ys30
IVIBOLIYEIL OINFHNYNIGHO A ONSINYEEN 101338 SOAOL 30 $3 IINJIGAV 13 “LOGYVHID € 33 LEl 0v0Z NOISIA SOQ01 30 S3 10QHVYID ojjor1esaq op ueld
071048V$30 30 NV1d 130 TWHINID NOIDVINYOINE
6N 0asay ETTECEET]
849 ap epueisuey NOIOVANV1d ajueyorog elouspada( ap eysag
NOISYHANI 30 0LOAX0Ud N dd NOIDNDALH VI VIVd AVATITIVIA A0 OGVIIILLIAD 134
o




Sy

ALCALDIA MUNICIPAL DE GIRARDOT

D.A.200.12 - 2023

EL SUSCRITO PROFESIONAL UNIVERSITARIO DE LA OFICINA DE GESTION Y TALENTO
HUMANO DE LA ALCALDIA DE GIRARDOT - CUNDINAMARCA

CERTIFICA:

Que, revisado el manual de funciones y requisitos de la planta de personal
establecida para los empleados y frabajadores del MUNICIPIO DE GIRARDOT, no
existe personal suficiente que cumpla con las actividades de “CONTRATAR LA
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LOS PROCEDIMIENTOS
TECNICOS DEL SISTEMA DE GESTION CATASTRAL DEL MUNICIPIO DE GIRARDOT”.

Por lo anterior se hace necesario confratar a una persona que cumpla con las
actividades antes descritos.

Dada en Girardot, a los (23) dias del mes de junio de 2023.

ELIZAB ADO LEGUIZAMON
PROFESIONAL UNIVERSITARIO - GRADO 05
OFICINA DE GESTION Y TALENTO HUMANO

Edificio Administrativo Alcaldia Municipal Cll. 17 Cra. 11 Esquina 5to Piso
Tel. 830 75 89 Fax. 833 50 50 Girardot-Cundinamarca
I jrardot- i r v,
www.girardot-cundinamarca.gov.co
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7. ESTUDIOS PREVIOS

En atencién a los lineamientos contenidos en la Directiva Presidencial No. 8 de 2022, la Circular Conjunta No.
100-005-2022 del Departamento Administrativo de la Funcién Pablica y la Escuela Superior de Administracién
Publica, la Circular Conjunta No. 01 de 2023 de la Agencia Nacional de Contratacién Pblica (Colombia compra
eficiente) y la Direccién del Departamento Administrativo de la Funcién Publica; y en cumplimiento a lo
contemplado en la ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 de 2015
(Modificado por el articulo 1 del Decreto 399 del 23 de abril de 2021), se realizan los presentes estudios previos,
lo cuales contienen los siguientes elementos:

1. LA DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL PRETENDE SATISFACER
CON EL PROCESO DE CONTRATACION.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2 de la Constitucién, los fines del Estado son servir a la
comunidad, promover la prosperidad general y realizar las obras que demanda el progreso social.

En ese sentido, los Municipios tal y como lo establece la Ley 136 de 1994, adicionada por la Ley 1551 de 2012,
deben concretizar tal precepto constitucional, a través de la adopcién de planes y programas que garanticen
ademas del mandato superior, el bienestar general y el mejoramiento continuo de la calidad de vida de la
poblacion en su respectivo territorio. La citada Ley asi como el conjunto de la legislacién nacional imponen a
los entes territoriales obligaciones especificas a efecto de prestar adecuadamente los servicios publicos a ellos
encomendados, lograr las finalidades propias del Estado Social de Derecho y servir a la comunidad.

La Administracion Municipal, es la parte basica de la organizacién estatal, teniendo por objeto cumplir con los
fines esenciales de servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los
principios, derechos y deberes consagrados en nuestra Constitucién.

En virtud del articulo 287 constitucional y las demas normas que lo complementan y adicionan, la Alcaldia
Municipal de Girardot, expidié la Circular No 001 de enero 18 de 2023, cuyo asunto esboza los lineamientos
para la celebracion de contratos de prestacion de servicios profesionales y apoyo a la gestion para la vigencia
2023, documento que da alcance a la Circular Conjunta 01 de 2023, de enero 5 de 2023 proferida por
Colombia Compra Eficiente y el Departamento Administrativo de la Funcidn Publica, la cual sefala las
directrices para la contracidn de contratos de prestacidn de servicios previstos en el articulo 2, nimeral 4, literal
H de la ley 1150 de 2007- vigencia 2023, la cual insta a la no paralizacion del funcionamiento de las Entidades
territoriales. A su vez, el Numeral 2 de la Circular Conjunta N° 01 de La Agencia Nacional de Contratacién
Pablica — Colombia Compra Eficiente, dispone que “Los contratos de prestacion de servicios profesionales y de
apoyo a la gestion podrén ser suscritos tanto con personas naturales como con personas juridicas, siempre
que la entidad estatal justifique en los estudios previos que las actividades que buscan encomendarse a
aquellas no puedan realizarse con personal de planta o requieran conocimiento especializados. Esto puede
suceder en varios eventos, como, por ejemplo; i) que, efectivamente, no exista el personal de planta para
encargarse de dichas labores; ii) que exista el personal de planta, pero que esta sobrecargado de
trabajo, requiriéndo se, por tanto, un apoyo externo; o iii) que haya personal de planta, pero no tenga
experticia o conocimiento especializado en la materia y que, por esta razén, sea necesario contratar los
servicios de quien posea conocimiento y experticia en el tema.” . (Negrilla fuera de texto); Igualmente,
dispone el numeral 5, que el término para suscribir contratos de prestacion de servicios profesionales o apoyo
a la gestion no superaran 4 meses, sefialados en el numeral 3 de la circular conjunta 100-005-2022.

Que de acuerdo con el articulo 3° de la Ley 80 de 1993, con la celebracién y ejecucion de los contratos las
entidades buscan el cumplimiento de los fines estatales, la continua y eficiente prestacién de los servicios
pablicos v la efectividad de los derechos e interés general.

Que la Alcaldia Municipal de Girardot (Cundinamarca), acorde con las disposiciones constitucionales y legales
vigentes y con el objeto de satisfacer necesidades de interés general, considera necesario y oportuno contratar

los servicios profesionales para el fortalecimiento a las actividades y competencias funcionales de la Oficina
Gestora Catastral.

Por ende, la Oficina Gestora Catastral del Municipio de Girardot, por sus diferentes funciones, requiere una
persona profesional en Ingenieria Civil o afines, con experiencia certificada, para que apoye en el cumplimiento
del Plan de Desarrollo Territorial, en los diferentes procesos catastrales.

Que la PROFESIONAL UNIVERSITARIA DE LA OFICINA DE GESTION Y TALENTO HUMANO DE LA
ALCALDIA DE GIRARDOT, certifica que dentro de la planta de personal del Municipio, no existe personal
idéneo, que cumpla con las actividades para adelantar el sistema de Gestidn catastral, con el siguiente objeto
“CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LOS

PROCEDIMIENTOS TECNICOS DEL SISTEMA DE GESTION CATASTRAL DEL MUNICIPIO DE
GIRARDOT”.

Toda vez, que en la Oficina Gestora Catastral Municipal, no cubre con todas las obligaciones y funciones que
demanda la dependencia, de tal manera, al encontrarse la necesidad de contratar el personal suficiente con la

Edificio Administrativo Alcaldia Municipal Cl. 17 Cra. 11
Girardot-Cundinamarca
alcaldia@agirardot-cundinamarca.qov.co
www girardot-cundinamarca.qov.co
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experticia para atender los diversos asuntos que surjan por el alto indice laboral que demanda el desarrolio de
las diferentes acciones dentro de los programas asignados a esta oficina, que permitan salvaguardar los
intereses del ente territorial y mas aun tratdndose de una facultad impuesta por el inciso segundo del articulo
83 de la Ley 1474 de 2011 que establece: “(...) Para la supervision, la entidad estatal podré contratar personal
de apoyo, a través de contratos de prestacion de servicios que sean requeridos.”

Ahora bien, conforme al Plan de Desarrollo actual “GIRARDOT ES DE TODOS VISION 2040” y de acuerdo al
certificado de viabilidad del Banco de Proyectos, se cuenta con uno que permite dar cumplimiento a la meta
456 Gestionar la estructuracion, alistamiento y gestion catastral con enfoque multipropésito a nivel municipal,
con la cual se busca la prestacion de este servicio ptiblico de manera continua, confiable, publica y eficiente.

Asi mismo, se encuentra sustento en lo expresado en el articulo 1 del Decreto 2209 de 1998:
“(...) Articulo 1”. El articulo 3 del Decreto 1737 de 1998 quedara asi:

Articulo 3°. Los contratos de prestacion de servicios con personas naturales o juridicas, sélo se podran
celebrarse cuando no exista personal de planta con capacidad para realizar las actividades que se contratan.

Por lo anterior, la administracion municipal, encontrando la necesidad para contratar al profesional por contrato
de prestacion de servicios, el mismo tendra una vigencia de CUATRO (4) meses, para lo cual se cumpliria con
los parametros establecidos las Circulares, la normatividad vigente antes descrita y el Plan de Desarrollo de la
actual administracién junto con el certificado de viabilidad del Banco de Proyectos.

DESCRIPCION ESPECIFICA DE LA NECESIDAD

Dando cumplimiento a lo planteado en el plan de desarrollo “GIRARDOT ES DE TODOS VISION
20407, en el cual se proponen fortalecer la capacidad de gestion institucional para el desarrollo, se
plantea como meta gestionar la estructuracion, alistamiento y gestién catastral con enfoque
multipropGsito @ nivel municipal, para ello se requiere una persona natural que apoye la
estructuracion e implementacion del sistema de gestién catastral en el Municipio de Girardot —
Cundinamarca, consolidando el sistema, los ajustes que se deben realizar en el curso del proceso,
estableciendo los requerimientos normativos que se deben modificar o incluir en el marco del
proceso de revision e implementacion del sistema de gestion de catastro.

En lo expuesto anteriormente se visibiliza la necesidad de contratar una persona natural con
experiencia en el sector publico, para el acompafiamiento en la implementacién del sistema de
gestion catastral multipropésito, que realice la verificacién técnica y administrativa, derivada de los
productos que por parte del operador catastral generen para su debida validacion.

Resulta conveniente, proveer la presente necesidad a través de un contrato de prestacién de
servicios de apoyo a la gestion, por un plazo de ejecucidn de 3 meses, por tratarse de actividades

ligadas directamente a los procesos, que se adelantan de manera exclusiva en la Oficina de
Gestion Catastral.

DESCRIPCION DE LA META DEL PLAN DE DESARROLLO
En el Plan Desarrollo Municipal “GIRARDOT ES DE TODOS VISION 2040~

EJE No. 3.: Girardot, E| Ambiente Es De Todos

SECTOR No0.3.3: Urbanismo Y Ordenamiento Territorial

PROGRAMA No.3.3.1.: Desarrollo Territorial Para Una Ciudad Moderna Y Sostenible
SUBPROGRAMA No.3.3.1.3: Desarrollo Territorial para una ciudad Moderna y Sostenible

PROYECTO: Formulacion implementacién y actualizacion de las herramientas de consulta y estadistica de la
oficina asesora de planeacion, Girardot
CODIGO BPIM 2021253070005

cuyo subproyecto es; Formulacién del Plan de Ordenamiento Territorial en el municipio de Girardot -
Cundinamarca

META: Gestionar la estructuracion, alistamiento y gestion catastral con enfoque multipropdsito a nivel
municipal.

En consecuencia, dentro del personal de planta vinculado a esta dependencia no existe el perfil que permita

satisfacer la necesidad, por tanto, se hace necesaria la contrataciéon de una persona que cumpla con el
siguiente perfil:

PERFIL QUE PERMITE SATISFACER LA NECESIDAD

Tecndlogo en cartografia, con experiencia minima de (1) afio en el sector publico.

2. LA DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

Edificio Administrativo Alcaldia Municipal Cll. 17 Cra. 11
Girardot-Cundinamarca
alcaldia@airardot-cundinamarca.qov.co
www. girardot-cundinamarca.gov.co
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2.1. OBJETO
“CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LOS

PROCEDIMIENTOS TECNICOS DEL SISTEMA DE GESTION CATASTRAL DEL MUNICIPIO DE
GIRARDOT”.

2.2. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC)

CODIGO UNSPSC DESCRIPCION

80111600 Servicios de personal temporal

3. LAS CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS
3.1. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion sera de cuatro (4) meses, contados a partir de la firma del acta de inicio.

3.2. LUGAR DE EJECUCION

La ejecucion del contrato se llevara a cabo en el Municipic de Girardot, en la Oficina de Catastro.

3.3. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
En desarrollo del objeto del contrato, se tendran que cumplir las siguientes obligaciones:

A. OBLIGACIONES ESPECIFICAS

1. Brindar la asesoria en el procesamiento de la informacion de mapas, y/o demas datos espaciales resultado de
las actividades de actualizacion y conservacion catastral en la Oficina de Gestién Catastral.

2. Acompafiar y asesorar las mesas técnicas que surjan de la actividad propia del Gestor Catastral.

3. Presentar los informes requeridos por el gestor y supervisor del contrato.

4. Realizar control y seguimiento de los procesos y/o requerimientos que realizan los entes reguladores (IGAC,
Supernotariado) correspondiente a la informacion gréfica y digital que sea requerida en funcién de los procesos
de actualizacién, conservacion y difusién catastral.

5. Promover estrategias para el seguimiento de las metas establecidas en la ejecucion del proceso de
actualizacion catastral en sus diferentes fases de ejecucion.

6. Asesorar a la oficina de Gestion Catastral en la identificacidén de acciones de seguimiento y control a las fases
de actualizacion, conservacién y difusién en la oficina de Gestion Catastral del Municipio de Girardot.

7. Realizar los cronogramas de trabajo para los ajustes necesarios en la Oficina de Gestion Catastral.

8. Las demas asignadas por el supervisor del contrato.

B. OBLIGACIONES GENERALES
1. Contribuir al cumplimiento de las metas del Plan de Desarrollo de GIRARDOT ES DE TODOS VISION 2040.

2. Atender con especial diligencia los requerimientos para el cumplimiento del objeto contractual que haga el
supervisor.

3. Asegurar la conservacion de memorias, archivos y en general todos los documentos que se produzcan durante
la ejecucion del contrato, los cuales podran ser solicitados durante la misma ejecucion o aun después de que
haya culminado su vigencia, remitiendo al archivo que le indiquen los originales que se produzcan.

4. Hacer entrega al momento de la liquidacion del contrato de una copia de la totalidad de dicha informacion en
medio magnético.

5. Acreditar el cabal cumplimiento mensual de las obligaciones establecidas por la Ley 789 de 2002 y la Ley 828
de 2003, frente al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud, Pensién y ARL), en los porcentajes
correspondientes y entregar los soportes respectivos al supervisor del contrato junto con el informe mensual de
actividades. Excepcién hecha a partir del mes de junio de 2019, toda vez que en virtud a lo normado en los
articulos 2.2.1.1.1.7, 3.2.7.2, 3.2.7.3 y 3.2.7.6 del Decreto 780 del 2016 modificado por el Decreto 1273 del 2018,
a partir del mes de septiembre de 2018, fecha de entrada en vigencia del pago mes vencido de los aportes a
la Seguridad Sccial de los trabajadores independientes, ninguna entidad confratante podra exigir a sus
confratistas el pago de los aportes de manera anticipada.

6. Firmar el acta de iniciacion, de comin acuerdo con el supervisor.

7. Guardar la debida confidencialidad de los procesos y procedimientos del municipio y reserva profesional sobre
la informacién que se obtenga en desarrollo de las actividades realizadas.

Edificio Administrativo Alcaidia Municipal Cii. 17 Cra. 11
Girardot-Cundinamarca
alcaldia@agirardot-cundinamarca.gov.co
www.airardot-cundinamarca.qov.co
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8. Responder por la calidad de los servicios prestados.

9. Presentar informe mensual al supervisor del contrato, sobre el cumplimiento de las obligaciones, para la
realizacion del respectivo pago.

10. Presentar mensualmente Ia cuenta de cobro o su documento equivalente, dependiendo el régimen tributario
al que pertenezca el contratista.

11. Informar al municipio el cambio del régimen tributario cuando a ello hubiere lugar.
12. Solicitar al supervisor del contrato, con minimo 15 dias de antelacién, las modificaciones contractuales que

llegase a requerir para la adecuada ejecucion del mismo, las modificaciones contractuales que se requieran de

conformidad con la naturaleza del contrato y sus condiciones facticas seran acordadas entre el supervisor y el
contratista.

13. Atender las recomendaciones y sugerencias relacionadas con el objeto y las obligaciones del contrato gque
realice el supervisor del mismo.

14. Hacer buen uso de los elementos que contengan iméagenes o elementos de distincién tales como carné,
prendas identificativas o bienes y propender por el buen nombre del municipio.

15. Suscribir el acta de liquidacion, previa terminacion del contrato, si hubiera lugar a ello.

16. Las demas que resulten de la ejecucion del contrato.

3.4. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO

1. Facilitar al contratista las condiciones (suministro de informacién, documentacién y demas elementos),
que le permitan cumplir en la forma y oportunidad convenidas y coordinar al interior de sus dependencias y
funcionarios lo necesario con la misma finalidad.

2. Controlar la calidad de los servicios contratados y el cumplimiento de los requisitos y condiciones
convenidas.
3. Recibir los servicios contratados en la oportunidad estipulada y expedir, en menor tiempo posible, los

documentos correspondientes a la ejecucién del contrato.

4. Cancelar el respectivo pago, con oportunidad, y conforme a la forma de pago estipulada, a fin de
garantizar la buena marcha del contrato.

5. Realizar la supervision del contrato por medio del supervisor designado.
3.5. SUPERVISION
La supervision del contrato seré ejercida por el Jefe de la Oficina de Gestién Catastral.

Funcion que ejercerd en los términos de la Ley 1474 de 2011 y que consiste en el seguimiento técnico,
administrativo, financiero, contable, y juridico del contrato.

Conforme a lo preceptuado en el Articulo 84 de la Ley 1474 de 2011, el ejercicio de las facultades y deberes de
los supervisores implica el seguimiento al ejercicio de las obligaciones a cargo del contratista.

Es por lo anterior que en ejercicio de la funcion de supervision, se deberan desarrollar las principales actividades
que se enuncian a continuacion:

1. Solicitar informes, aclaraciones y explicaciones sobre el desarrollo de la ejecucién contractual.
2. Seran responsables por mantener informada a la entidad contratante de los hechos o circunstancias que
puedan constituir actos de corrupcion tipificados como conductas punibles, o que puedan poner o pongan en

riesgo el cumplimiento del contrato, o cuando tal incumplimiento se presente.

3. Verificar que el contratista haya cumplido en su totalidad con los requisitos de legalizacion antes de iniciar la
ejecucién del contrato.

4. Suscribir las actas de ejecucion del contrato (Acta de inicio e informe de supervision).

5. Velar porque el expediente del contrato se encuentre en forma cronoldgica, debidamente foliado, y se
encuentren la totalidad de las actuaciones soporte del presente proceso contractual.

6. Vigilar el cumplimiento de los plazos y vigencia del contrato.

Edificio Administrativo Alcaldia Municipal Cli. 17 Cra. 11
Girardot-Cundinamarca
alcaldia@girardot-cundinamarca.qov.co
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7. Controlar que el contratista cumpla con las obligaciones relacionadas con los aportes a los sistemas de salud,

pensiones, riesgos profesionales y aportes a las cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA, cuando a ello
haya lugar.

8. Constatar con inmediatez los bienes objeto del contrato.

9. Vigilar que la ejecucién del contrato se realice conforme a lo estipulado en el mismo, es decir, que se efecte
de acuerdo con los requerimientos contractuales, tales como: El objeto, las obligaciones, el plazo de ejecucién, el
valor y la forma de pago.

10. Verificar el cumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista, lo cual incluye, la verificacién de las
especificaciones técnicas de los bienes contratados.

11. Revisar las facturas y/o cuentas de cobro presentadas por el contratista.

12. Vigilar que no se asuman compromisos que no tengan la respectiva disponibilidad presupuestal, toda vez que
no se puede superar el monto de los recursos disponibles.

13. Sustentar las decisiones que se adopten por su parte frente al desarrollo del contrato.

14. Presentar por escrito al contratista las observaciones o recomendaciones que estime oportunas y
procedentes para el mejor cumplimiento del contrato.

15. Estudiar y elaborar la respuesta a cualquier solicitud del contratista, en relacién con aspectos relacionados
con la ejecucion del contrato.

16. Avisar al ordenador del gasto dentro de los dos (2) dias siguientes a la ocurrencia de los hechos y por escrito,
sobre cualquier retraso o incumplimiento de las obligaciones, con el fin de que se tomen las medidas pertinentes.

17. Prestar asesoria al contratista sobre la mejor manera de cumplir con sus obligaciones, informandoles sobre
los trémites y procedimientos de la entidad.

18. Elaborar y suscribir el acta de terminacion y liquidacidn respectiva.

Por lo anterior y de conformidad con el Paragrafo 1 del articulo 84 de la Ley 1474 de 2011, modificatorio del
numeral 34 del articulo 48 de la Ley 734 de 2002 (Cédigo Unico Disciplinario) se advierte que ademas del deber
de diligencia y cuidado en el desarrollo de las actividades como supervisor y la prohibicién de incumplir con las
funciones designadas en desarrollo de la supervision, y demas deberes frente a la contratacion estatal, la ley
disciplinaria sefiala como falta gravisima, que podria culminar en la destitucién de cargo o funcién:

“(...) 34. No exigir, el supervisor o el interventor, la calidad de los bienes y servicios adquiridos por la entidad
estatal, o en su defecto, los exigidos por las normas técnicas obligatorias, o certificar como recibida a
satisfaccion, obra que no ha sido ejecutada a cabalidad. También seré falta gravisima omitir el deber de informar
a la entidad contratante los hechos o circunstancias que puedan constituir actos de corrupcion tipificados como

conductas punibles, o que puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del contrato, o cuando se presente
el incumplimiento”.

4. EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION
El valor del contrato es de DOCE MILLONES DE PESOS ($12.000.000) Mcte.

Para efectos de determinar dicho valor se tuvo en cuenta lo determinado en el Andlisis del Sector que se plasma
en el presente documento.

5. FORMA DE PAGO

El Municipio cancelara al contratista de la siguiente forma:

A Cuatro (4) pagos iguales por el término de ejecucion del contrato, por un valor de TRES MILLONES DE
PESOS ($3.000.000) M/CTE., contados a partir del acta de inicio, previa presentacién de los siguientes
documentos:

Para cada pago: 1. Lista de chequeo, 2. Hoja de ruta, 3. Informe de actividades, 4. Informe de supervision, 5.
Cuenta de cobro o factura, 6. Comprobante de egreso de la cuenta anterior, 7. Planilla de pago a Seguridad
Social.

Para el primer pago: Ademés de los documentos exigidos para cada pago, se debera allegar copia de los
siguientes: 1. Certificado de Disponibilidad Presupuestal, 2. Contrato, 3. Registro Presupuestal, 4. Acta de Inicio,
5. Certificado de estar exento a la retencion en la fuente, 6. Afiliacién a Administradora de Riesgos Laborales. 7.
Certificado de Cuenta Bancaria.
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Para el ltimo pago: Ademas de los documentos exigidos para cada pago, se debera allegar copia de los
siguientes: 1. Acta de Terminacidn y Liquidacion.

PARAGRAFO PRIMERO. Los pagos del presente contrato estaran sujetos a la disponibilidad del Plan Anual de
Caja PAC.

6. IMPUTACION PRESUPUESTAL

El valor del presente contrato se imputara con cargo al Certificado de Disponibilidad Presupuestal anexo al
presente estudio previo.

7. MODALIDAD DE SELECCION

El presente proceso de contratacion se fundamenta en la normatividad vigente para la contratacion directa,
especificamente en la causal sefialada en el Literal h del numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, “Para
la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o para la ejecucion de trabajo artisticos que sélo
pueden encomendarse a determinadas personas naturales”

De igual manera se fundamenta en lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, por tratarse de un contrato de
prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la gestion, el cual establece:

(-..) Contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestioén o para la ejecucion de trabajos
artisticos que sblo pueden encomendarse a determinadas personas naturales.

Las entidades estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacién directa la prestacién de servicios
profesionales y de apoyo a la gestién con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el
objeto del contrato, siempre y cuando la Entidad Estatal verifigue la idoneidad o experiencia requerida y
relacionada con el érea de que se trate. En este caso, no es necesario que la Entidad Estatal haya obtenido
previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestién corresponden a aquellos de naturaleza intelectual diferentes
a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de la Entidad Estatal; asi como los
relacionados con actividades operativas, logisticas, o asistenciales. (...)"

8. CLASE DE CONTRATO

El contrato a celebrar es un Contrato de Prestacién de Servicios de Apoyo a la Gestion.

9. CRITERIOS PARA SELECCION LA OFERTA MAS FAVORABLE

La dependencia realizara el analisis correspondiente a la hoja de vida del contratista, verificando que cumpla con

el perfil requerido y dejara constancia de que el contratista cuenta con la idoneidad para la ejecucion del objeto
contractual.

10. REQUISITOS HABILITANTES
El contratista debera presentar los siguientes documentos:

1. Propuesta, en la cual se incluye la declaracién de no encontrarse incurso en ninguna causal de inhabilidad o
incompatibilidad.

1. Hoja de vida del SIGEP

2. Formato Unico de declaracién de bienes y rentas

3. Cedula

4. Definicién de situacion militar (si aplica)

5. Tarjeta profesional (si aplica)

6. Vigencia tarjeta profesional (si aplica)

7. RUT (Actualizado)

8. Certificado de antecedentes (De Procuraduria, Contraloria, Policia, medidas correctivas, consulta de
inhabilidades delitos sexuales cometidos contra menores de 18 afios — si aplica)

9. Certificados de estudio (si aplica)

10. Certificados de experiencia (si aplica)

11. Certificado de afiliacidén a Seguridad Social en Salud y Pensién

12. Certificado Médico -Ocupacional

11. ANALISIS DEL RIESGO
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ESTIMACION
RIESGO (RIESGOS SUBJETIVA
TIPO DE FUENTE O PREVISIBLES QUE PUEDEN DEL RIESGO
N° RIESGO PELIGRO AFECTAR EL EQUILIBRIO RESPONSABLE SIN
(CAUSA) ECONOMICO DEL CONTROLES
CONTRATO PROBABILIDA
D
Incumplimiento
por parte de la
Riesgo entidad del | Pérdidas econdmicas para el
1 Econdmico | pago pactado al | contratista derivadas de la La Entidad Baja
Comercial | contratista en | falta de pago de la entidad.
los plazos
previos.
Que Ila entidad se vea
Conversion del obligada . a pagar
contrato de | rémuneraciones no pactac.ias
Riesgo Prestacion  de diferentes a la establecida
2 Legal Servicios a inicialmente en el contrato, La Entidad Baja
Relacién como  pago de
Laboral !ndemnlgaplones por
incumplimiento de
obligaciones laborales.
Enfermedad
ruinosa 0
g:"ézgedor g:ll Nueva contratacion que
servicio implif:a la interrupcion de las
) acarrea;w do Ia acFivndades que integran el
3 R!esgo_'de terminacion del objetp contractual, La Entida_dyel Baja
operacion contrato en ocasionando con ello un Contratista
virtud del atr;sp y represion de las
caracter actlv;da'des asignadas  al
intuitivo de las contratista.
personas  del
mismo.
Cumplimiento
defectuoso por
Riesgo parte del | Aumento en los costos del . .
4 Lega% contratista del | contrato para la entidad. El Contratista Baja
objeto del
contrato

12. GARANTIAS EXIGIBLES AL CONTRATISTA

Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.4.5. del Decreto 1082 de 2015:

“En la contratacién directa la exigencia de garantias establecidas en la Seccién 3, que comprende los articulos
2.2.1.2.3.1.1 al 2.2.1.2.3.5.1.del presente decreto no es obligatoria y la justificacién para exigirlas o no debe estar
en los estudios y documentos previos.”

Y que la estimacion del riesgo es baja; asi como dada la naturaleza, el valor, el plazo y la forma de pago del
contrato, el municipio no exigira garantias.

13. LA INDICACION DE SI EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN ACUERDO
COMERCIAL

La presente contratacion no se encuentra cobijada por ningtin Acuerdo Comercial.

14. ANALISIS DEL SECTOR

A. ASPECTOS GENERALES

a. Econdmico. La informacién de procesos anteriores revela que el municipio cuenta con un nimero limitado de
personas que presten los servicios aqui requeridos. Igualmente, se denota que la mayoria de los contratistas
son personas naturales cuyo domicilio principal es el municipio de Girardot.
b. Técnico. El servicio aqui requerido debe cumplir con las especificaciones técnicas descritas en los presentes
estudios.
¢. Regulatorio. El proceso se lleva a cabo de acuerdo a La ley 80 de 1993 y demés normas concordantes y
reglamentarias, en especial las que regulan la contratacion directa.
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B. ESTUDIO DE LA OFERTA

a. ¢Quién vende? Como se establecid en el punto anterior, los contratistas son personas naturales cuyo
domicilio principal es el municipio de Girardot, y cuentan idoneidad para ejecutar el objeto contractual.

b. ¢Cuél es la dinamica del servicio? De acuerdo a la informacion obtenida en procesos anteriores con similar
objeto se denota que los contratistas son quienes prestan directamente el servicio. Igualmente, en un alto
porcentaje los contratistas han cumplido el objeto contractual sin inconveniente alguno.

C. ESTUDIO DE LA DEMANDA

a. (Cémo ha adquirido la Entidad en el pasado el servicio? Para este tipo de procesos, el municipio ha
empleado la modalidad de contratacién directa.

b. ;Como adquirieron las Entidades el servicio? La gran mayoria de entidades consultadas han adquirido este
tipo de servicios por contratacion directa.

Para determinar el valor de la prestacion del servicio se tuvo en cuenta los contratos realizados anteriormente
por la entidad; asi el perfil del contratista, cuya idoneidad permite garantizar la adecuada ejecucién del contrato.

15. FIRMA

E CARVAJAL ALARCO
ASESORA DE PLANEACION

16. FECHA

NE CARVAJAL ALARCON
JEFE DE OFICINA ASESORA DE PLANEACION
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1. INFORMACION DEL SOLICITANTE

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 004-OFICINA ASESORA DE PLANEACION

2.3.04.0406.1003.0406016.001.2.3.2.02.02.008.456.1210001

CCPET
PRODUCTO 406016
CcPC 83310
META 456: Gestionar la estructuracion, alistamiento y ggs_tién catastral con enfoque multipropésito
a nivel municipal
FUENTE 1210001: RECURSOS PROPIOS
BPIN 2021253070005

NOMBRE SECRETARIO DE
ING. GLORIA KATHERINE CARVAJAL ALARCON

DESPACHO O JEFE DE
DEPENDENCIA
ESTA SOLICITUD DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL SE SOLICITA COMO REQUISITO PREVIO EN CUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS VIGENTES EN

MATERIA PRESUPUESTAL Y CONTRACTUAL CON EL FIN DE GARANTIZAR LA EXISTENCIA DE APROPIACION PRESUPUESTAL DISPONIBLE Y LIBRE
DE AFECTACION PARA PODER ASUMIR UN COMPROMISO

2. DESCRIPCION:

CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LOS PROCEDIMIENTOS TECNICOS DEL
SISTEMA DE GESTION CATASTRAL DEL MUNICIPIO DE GIRARDOT.

3. VALOR DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL SOLICITADA:
VALOR ($) 12,000,000
LETRAS DOCE MILLONES DE PESOS MICTE
4 MESES

4. PLAZO

5. VISTO BUENO AUTORIZADO POR EL ORDENADOR DEL GASTO Y EL SECRETARIO DE DEPENDENCIA

Z

Oficina Gestion’Catastral

V.B ASESOR DESPACHO DEL ALCALDE

AN

—7 ErABORO |

5. Gloria #étherine Carvajal Alarcon




SN

GESTION ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA Codigo: GRF08

Version: V0
FORMATO:CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL Afio - 2019
M%?&::%QE COPIA CONTROLADA

DIS-2023001634

Nit: 890680378-4

viemnes, 23 de junio de 2023
EL SECRETARIA DE HACIENDA - SECCION DE PRESUPUESTO

CERTIFICA:

Que una vez revisado el libro de control de presupuesto correspondiente a la vigencia fiscal de! afio 2023 se encontrd que existe disponibilidad

presupuestal para cubrir el siguiente gasto:

| ‘ OBJETO

ICONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LOS PROCEDIMIENTOS TECNICOS DEL

'SISTEMA DE GESTION CATASTRAL DEL MUNICIPIO DE GIRARDOT.

; RUBRO - FUENTE NOMBRE VALOIE!
SECT:04 Informacién Estadistica - - » B
PROG: 0406 Generacion de la informacion geografica del territorio nacionalINFORMACION
ESTADISTICA
PROD: 0406017 Servicios de Investigacion, Desarrollo e Innovacion geoespaciallNFORMACION
ESTADISTICAGeneracion de la informacion geografica del territorio nacional
CPC: 83310 Servicios de asesoria en ingenieriaSERVICIOS PRESTADOS A LAS EMPRESAS Y
SERVICIOS DE PRODUCCIONSERVICIOS PROFESIONALES CIENTIFICOS Y
TECNICOS (EXCEPTO LOS SERVICIOS DE INVESTIGACION URBANISMO
JURIDICOS Y DE CONTABILIDAD)
META: 456 Gestionar la estructuracion, alistamiento y gestion catastral con enfoque multipropésito a
nivel municipal
BPIN: 2021253070005
001 :
2.3.04.0406.1003.040601 [FORMULACION IMPLEMENTACION Y ACTUALIZACION DE LAS 12,000,000.00J
!6.001.2.3.2.02‘02.008.456 HERRAMIENTAS DE CONSULTA Y ESTADISTICA DE LA OFICINA ASESORA
i.1210001 DE PLANEACION GIRARDOT GIRARDOT - FUENTE: 1210001-RECURSOS
PROPIOS
TOTAL CDP | 12,000,000.00

'SON: DOCE MILLONES DE PESOS MC.

| SOLICITANTE
DEPENDENCIA: QFICINA GESTION CATASTRAL o
RESPONSABLE: GLORIA KATHERINE CARVAJAL ALARCON

CARGO: OFICINA GESTION CATASTRAL

NOTA: Este certificado tiene validez para su utilizacion hasta: 23/08/2023

SECRETARIA DE HACIEND

2

\

Elaboré \‘\ABDRE)\RE
Modifico:
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Girardot, 27 de Junio 2023

Sefores
Oficina de Contratacién
Alcaldia de Girardot

Asunto: Remision Documentos para el Confrato de objeto — “CONTRATAR LA
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LOS PROCEDIMIENTOS
TECNICOS DEL SISTEMA DE GESTION CATASTRAL DEL MUNICIPIO DE GIRARDOT".

Con el fin que se adelante el proceso contractual de la referencia, anexo me permito
enviarle los documentos relacionados a continuacion:

Certificado de viabilidad del Banco de Proyectos
Certificacion de la Oficina de Gestion y Talento Humano
Estudios Previos

Solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal
Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Hoja de vida del contratista con todos sus anexos

Adicionalmente certifico que la prestacion de servicios que se pretende contratar se
encuentra incluida en el Plan de Compras y Adquisiciones de la Alcaldia Municipal para la
Vigencia 2022 bajo el concepto “Formulaciéon implementacion y actualizacién de las
herramientas de consulta y estadistica de la oficina asesora de planeacion
Girardot”.

Cordialmente,

Edificio Administrativo Alcaldia Municipal Cll. 17 Cra. 11
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