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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Quibdo, junio de 2023

Sefior (a)

JACKSON ARIEL URRUTIA CHALA
SUPERVISOR(A) CONTRATO No 4778807
Cargo del supervisor: Coordinadora Academica
Dependencia: Sena Emprende Rural

Ciudad: Quibdo

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual
Mes Junio del afio 2023

Referencia: No (4778807) del afio (2023)

Tatiana Moreno Lemos, identificado con la cédula de ciudadania No. 1.077.430.911 de Quibdo,
en mi calidad de Contratista del SENA, en SENA EMPRENDE RURAL, en cumplimiento del
Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia 4778807, a continuacion presento el Informe
de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma CUARENTA Y UN
MILLONES DOS MIL SEISCIENTOS SESENTA Y UN MIL PESOS M/CTE ($41.002.661), Esta
suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un dia del mes de marzo
por un valor de CIENTO CINCUENTA Y UN MIL TRESCIENTOS UN PESOS M/CTE ($151.301) b)
Ocho (8) pagos iguales de ABRIL a NOVIEMBRE del 2023 por valor de CUATRO MILLONES
QUINIENTOS TREINTA Y NUEVE MIL CUARENTA PESOS MCTE ($4.539.040). ¢) Un ultimo pago,
correspondiente a 16 dias del mes de DICIEMBRE por un valor de DOS MILLONES
CUATROCIENTOS VEINTE MIL OCHOCIENTOS VEINTIUN PESOS ($2.420.821) M/ICTE.

Plazo: Sera hasta el (16) de (diciembre) de 2023.

OBJETO:

Prestar los servicios profesionales de caracter temporal como Instructor Técnico aportando en
la planeacion y ejecucion de los procesos formativos de los disefios curriculares asignados por
la coordinacién académica para el cumplimiento de los compromisos institucionales e
indicadores del centro de formacion en el marco del servicio de formacion para el trabajo de
emprendimiento
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Obligaciones Especificas:

SENA

N

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Apoyar los procesos de | En el mes de Junio, dando
planeacion de la oferta | cumplimiento a las obligaciones
formativa de las | contractuales, se  elaboro  la
1 | actividades relacionadas planeacion pedagoégica del programa :
con la . . Ver en One Drive
formacién para el trabajo | 9¢ formacion 'y las 4 guias de
en emprendimiento | @prendizaje; permitiendo asi que los
segln lo establecido en | aprendices se orienrten mejor en los
los lineamientos | temas y actividades que vamos a
entregados  por  la | desarrollar durante la formacion.
Direccibn de Empleo y
Trabajo
Articular con los | Se realizo la articulacion de la | Ver en One Drive
instructores de | instrutora técnica con los instructores
emprendimiento para | de emprendimiento de las las fichas
realizar el alistamiento | 2752655 y 2752651; para relizar su
2 integral de los procesos | intervencion en la fomacion; y asi
de formacién a través de | poder hacer el levantamiento de la
mecanismos de atencion | infomacion necesaria del territorio con
diversificados y | los aprencides y poder elaborar el
estratégica didacticas a | cuadernillo.
las condiciones locales
bajo la estrategia
aprender haciendo con
materiales de formacién
cuando aplique
Ejecutar las acciones de | En el trancurso de la ejecucion de
formacion haciendo uso | |3 formacién, se han venido
de la estrategia .
pedagégica de desarrollando diferentes
“formacion por | actividades con los aprendices, en
3 proyectos”, bajo la | el ambiente de formacion y en | Listado y registro
mode}hd_ad de _ater)c[on campo: fotografico
sincrénica - asincrénica
S?oce%lﬁ?neierzi(t)os coge I?; Se . realizaron activ.i(,jades de
Direccion de Formacion | limpiezas y preparacion de las
Profesional Integral y los | semillas para las siembras.
lineamientos de la
Direccion de Empleo y | En el ambiente de formacién se
Z;ab?éo ygL?aeStsggc'o:g expusieron los siguientes temas:
ejecucion del programa . _ .
SER en SIGA Manejo del cultivo con actividades
como: tipos de fertilizacion,
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desinfesion de
herramientas.

los equipos vy

como realizar adecuadamente el
manejo de arveses.

Tipos de cosecha y poscosecha.
Canales de comercializacion

Cabe de resaltar que participe las
entregas de semillas de popocho
por parte del sena y codechocé a
las comunidades de dofa Josefa,
pacurita, Tutunendo, Guadalupe y
Samurindo, para las siembra y
posteriormente la posible creacién
de la unidad productiva.

Asegurar el reporte de
informacién con claridad,
oportunidad y veracidad
en los sistemas de
trazabilidad y
seguimiento dispuestos
de manera temporal o
permanente por el SENA
entre ellos Sofia Plus
para el seguimiento de
actividades especificas,
entregando informe al
supervisor del contrato y
al dinamizador rural de
centro, dinamizador
regional con funciones
de centro o dinamizador
de centro con funciones

Se continua desarrollando el curso de
EMPRENDIMIENTO EN
PRODUCION CULTIVOS
TRANSITORIOS, formaciones con
numero de Ficha: 2752651 y
2752655. en el municipio de
Afrato, comunidad de vuelta
manza.

Ver en Plataforma
sofia plus

de regional segun

aplique

Articular con los | Acciones en proceso Acciones en proceso
servicios institucionales

como SENNOVA 'y

AGROSENA en

beneficio de los
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aprendices y
emprendedores del
programa SER de
acuerdo con las
orientaciones del
dinamizador rural de
centro, dinamizador

regional con funciones
de centro o dinamizador
de centro con funciones
de regional  seguln
aplique

Programar y reportar a
su supervisor de

contrato, con una
antelacion minima de
una semana las

formaciones a atender,
de manera que se
autorice por escrito su
movilizacion previa a la
salida, en el marco de su
objeto contractual.

Se reporto la continuidad de la
formacion EMPRENDIMIENTO EN
PRODUCION DE CULTIVOS
TRANSITORIOS con numero de
fichas: 2752651 y 2752655; en el
municipio de Atrato, corregimiento de
vuelta manza.

Actas de
concertacion,
fotografias y listados
de asistencias.

Evaluar los resultados
de aprendizaje en un
plazo no mayor a ocho
dias habiles luego de
finalizada

Acciones en proceso

Acciones en proceso

la formacién
Entregar informacion | Acciones en proceso Acciones en proceso
con calidad y

oportunidad para la
creacion de la unidad
productiva resultado de
los programas de
formacion desarrollados
en las lineas de
autoconsumo y negocios
rurales, asi como la
inscripcion en el sistema
de informacién de la
Agencia Publica de
Empleo del SENA, de los
aprendices de la linea de
empleabilidad

Apoyar las jornadas de
disefio y desarrollo
curricular conforme a las
necesidades de la

No se ha requerido en este mes por
parte de la supervisibn de apayo en
esta obligacion.

Acciones en proceso
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Coordinacién Nacional y
la  Subdireccién de
Centro.

Apoyar la aplicaciéon del
diagnéstico empresarial

Se realizo la articulacion con los
instructores de emprendimiento de las

Ver en One Drive

10 | de la unidad productiva | las fichas 2752655 y 2752651; para la
en fase 1 y 2 segun | elaboracion de la fase 1 de la ESI de
corresponda con | de la posible creacion de la unidad
veracidad y calidad productiva.
Apoyar la ejecucidon y | Acciones en proceso Acciones en proceso
participacion de
unidades productivas en
actividades de
11 | comercializacion
(incluyendo mecanismos
virtuales), gestion
empresarial y financiera
cuando se requiera, asi
como las actividades de
fomento realizadas por
los Centros de
Desarrollo Empresarial.
Participar en las | En este mes, participe en la reunién de
jornadas de | seguimiento a o0s procesos de
actualizacion y | formacién, con la dinamizadora del
transferencia programa, donde se desarrollaron
12 | tecnolégica convocadas | temas como:
por el dinamizador rural - Saludo de bienvenida
de centro, dinamizador - Seguimeinto a las metas Registros
regional con funciones - Retroalimentacion a | fotograficos y listado
de centro o dinamizador entregables de Asistencias
de centro con funciones - Procesos de fortalecimiento
de regional  segun SER.
aplique y la - Materiales de formacion.
Coordinaciéon Nacional - Auxilios de transporte.
- Asuntos varios
Articular con el instructor | Se realizo la articulacion de la | Ver en One Drive
de emprendimiento en | instrutora técnica con los instructores
las formaciones de | de emprendimiento de las las fichas
13 | negocios rurales para la | 2752655 y 2752651; para relizar su

construccion del modelo
de negocios con los
aprendices, asi como la
creacion de unidad
productiva

intervencion en la fomacion; y asi
poder hacer el levantamiento de la
infomacion necesaria del territorio con
los aprencides y poder elaboracién de
la  Estructura de  Seguimiento
Integrada ESI.
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14

Identificar y registrar la
sistematizacion de casos
exitosos generados en
las actividades
relacionadas con la
formacion para el trabajo
en emprendimiento

Acciones en proceso

Acciones en proceso

15

Consolidar la creacion
de XXX unidades
productivas rurales
sostenibles cuando su
linea de formacion
corresponda a negocios
rurales o autoconsumo.
(Este item se ajusta de
acuerdo con los disefios
curriculares que se
asignen)

Acciones en proceso

Acciones en proceso

16

El contratista se
compromete a
evidenciar lo establecido
en la guia para la
ejecucion del programa
SER asi como en la lista
de chequeo - portafolio
de evidencias para cada
caso

Se entregaron las evidencias vy
soportes, segun los requerimientos
establecidos por la dinamizadora del
programa SER.

VER ONE DRIVE

17

De apoyo a la
empleabilidad:

* Realizar acciones de
formacion para la
ocupacion rural

* Realizar orientacion
ocupacional
personalizada y grupal,
para las  personas
formadas en el programa
SER en procura de
mejorar sus
posibilidades de
insercion en el mercado
laboral.

* Apoyar la gestién la
inscripcion de empresas
rurales y  unidades
productivas en el
aplicativo  establecido
para este fin

Acciones en proceso

Acciones en proceso
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Realizar su afiliacion | Se realizo la respectiva afilicion por | Ver en la plataforma
ante la administradora | parte de la entidad.
18 | de riesgos laborales que
disponga el SENA, bajo
la clase de riesgo tipo Il
relacionada con labores
agricolas

Presentar o gestionar la | Cuando se programe el proceso de | Acciones en proceso
certificacion  en  las | certificacon por parte de la regional.
normas de competencia
“Orientar procesos
formativos presenciales
19 | con base en los planes
de formacion
concertados” y “Orientar
procesos formativos en
la modalidad a distancia
con base en los planes
de estudio”, cuando al
momento de
contratacibn, no se
cuente con ellas dentro
del ler semestre 2023

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecuciéon contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

ITEM No DE LA LUGAR DE g
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucién contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucién
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 4498527745 de la planilla, operador SOl y periodo Mayo de 2023. (Decreto Ley 2106 de
2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)
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Declaracién bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
Sl NO_X_ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucién de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el analisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestién Contractual GC_ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en (xx) folios

Cordialmente,

Firma

TATIANA MORENO LEMOS \ NEs
\,‘l;:;"’//

Contratista
C.C. No. 1.077.430.911

Recibi a satisfaccion:

Firma

JACKSON ARIEL URRUTIA CHALA
Supervisor(a) Contrato 4778807 de 2023
Coordinadora Academico
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ANEXDS
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Tema Salida a Campo y ejecucion de la formacion

Fecha: Junio de 2023

Lugar: Municipio de Atrato— Vuelta mansa

Logros: ejecucion de la formacion, temas a desarrollar durante el curso.

Tema: Salida a Campo y ejecucion de la formacién

Fecha: : Junio de 2023

Lugar: Municipio de Atrato— Vuelta mansa

Logros: ejecucion de la formacion, temas a desarrdurante el curso: seleccion y limpieza de las sem’illas;_’ .
RN T = 3 = > R s RN o
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Tema: Salida a Campo y ejecucion de la formacién

Fecha: : Junio de 2023

Lugar: Municipio de Atrato— Vuelta mansa

Logros: ejecucion de la formagjén, temas a desarrollar durante el curso: seleccion y limpieza de las semillas

. I\
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Tema: Ejecucién de la formacion

Fecha: Junio de 2023

Lugar: Municipio de Atrato— Vuelta mansa

Logros: ejecucion de la formacién, temas a desarrollar durante el curso: Manejo del cultivo con actividades como: tipos de fertilizacion.

Tema: Ejecucion de la formacion

Fecha: : Junio de 2023

Lugar: Municipio de Atrato— Vuelta mansa

Logros: ejecucion de la formacion, temas a desarrollar durante el curso: Manejo del cultivo con actividades como: tipos desinfesion de
los equipos y herramientas.
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Tema: Ejecucion de la formacion

Fecha: Junio de 2023

Lugar: Municipio de Atrato— Vuelta mansa

Logros: levantamiento de la infomacion necesaria del territorio con los aprencides y poder elaborar el cuadernillo.

Tema: Ejecucion de la formacion

Fecha: : Junio de 2023

Lugar: Municipio de Atrato— Vuelta mansa

Logros: como realizar adecuadamente el manejo de arveses.Tipos de cosecha y poscosecha
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Tema: Ejecucién de la formacion

Fecha: : Junio de 2023

Lugar: Municipio de Atrato— Vuelta mansa

Logros entregas de semillas de popocho por parte del sena

a las comunidades

G B

y codechoco

Tema: Ejecucion de la formacion

Fecha: : Junio de 2023

Lugar: Municipio de Atrato— Vuelta mansa

Logros entregas de semillas de popocho por parte del sena y codechoc6 a las comunidades
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Tema: Salida a Campo y ejecucion de la formacion

Fecha: : Junio de 2023

Lugar: Municipio de Atrato— Vuelta mansa

Logros entregas de semillas de popocho por parte del sena y codechoc6 a las comunidades
AR, M e o o A : S——

R She A

Tema: Salida a Campo y ejecucion de la formacién
Fecha: : Junio de 2023

Lugar: Municipio de Atrato— Vuelta mansa

Logros entregas de semillas de popocho por p

2 \ Y '

oc6 a las comunidades
- o~ 79 et | i - i

/ =

arte del sena y codech
-

"R

o,
a1on
A v

“

-
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Tema: Ejecucién de la formacion

Fecha: : Junio de 2023

Lugar: Municipio de Atrato— Vuelta mansa

Logros: Reunion de seguimiento a os procesos de formacion, con la dinamizadora del programa SER

WOG RUTEE DURD TEANUOCKIS  ANAMOTKIS DM COMDSANTAAL RN T ACAOMT e
- X Tlveta B sSom f o Patmy e b Nran
s~ T sk AL LOOM- = i RS S G
- Mo NN S el A Db Ea = PR | '* Coponiw 1o . 3 Loy ovgpan
—preing WO0IT X » - i D W e « Soeroore - F b e
fomsoesees o Twsctese furn Sy

Tece [T e hmer

: oD EENA 5 o~
g = mpren c
W N@Ja Rural
} 5?“_"_ Direccion de Empleo y Trabajo

Coordinacion Nacional de Emprendimiento
Centro de Recurso Naturales, Industria y Biodiversidad
1 Ejecucion junio_ 2023

03 U Saca apregy rae

Tema: Ejecucion de la formacion
Fecha: : Junio de 2023
Lugar: Municipio de Atrato— Vuelta mansa

Logros: Reunlon de seguimiento a os procesos de formacion, con Ia dinamizadora del programa SER

- MIT WOWEE DAIRD TIANUOGNIS  AUNAOOASS  SYIINGIOMCON BMFONTMA  ENEM WSE AT
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Pestape pries % Tammstve Tarrde
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TEMAS PARA DESARROLLAR:

1. Soludo y Blenvenids
2. Seguimienst 3 Metas
3 Redl idn 2

4. Proceso de Formalecimionto SER
5 Materiales da Fosenacion

& Aux¥os de Tranaporte

7. Asuntes Varlos

)
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Tema: Ejecucién de la formacion

Fecha: : Junio de 2023

Lugar: Municipio de Atrato— Vuelta mansa

Logros: Reunién de seguimiento a os procesos de formacién, con la dinamizadora del programa SER

- MO WETIE DURD MAOSHS  ENAMOTKIS  DTUIGAOM COMDAMATAY. IR AR ACOMT
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Fa0 O pas apregu naie
Tema: Ejecucion de la formacion
Fecha: : Junio de 2023
Lugar: Municipio de Atrato— Vuelta mansa
Logros: Reunién de seguimiento a os procesos de formacion, con la dinamizadora del programa SER
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= T DO = B .0og e e Mien
- BLLDOO.: = of i tanns -_....,_.w_ﬁ
A MG et N 5 S0k s it ) IO SRS, o
Fawr L3 e oML AR ®

"

Fortalecimiento con
Dinamirador (Aeroris)
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Proceso Gestién de Emprendimiento Empresarismo Versién: 2
Formato Lista de Asistencia para Programas de Formacién Sena Emprende Rural Codigo: GEE-F-009

CIUDAD Y LUGAR EXACTO DE FORMACION %hy]. — Uil S anynd,
CENTRO DE FORMACION: [ C v K. I-
COMPETENCIA: |
RESULTADO DE APRENDIZAJE: [FicHaA: |
AMBIENTE: (° |PROGRAMA DE FORMACION: FECHA DE ATENCION Y MEDIO UTILIZADO
HORARIO: 3. ¥ 7,?». ﬂ‘nﬁﬂ = (W (—U }Auo) i A)ﬂd eou Jua o€ A TELR] PRESENCIAL | FECHA RTUAL /0 DIGIIVES O EMfERENCIA TELIF] PRESENCIAL

N* NOMBRE APELLIDOS cc/m CORREO ELECTRONICO TELEFONO/CELULAR _

1 C)evusrna«wf—” Hore arlone@ , DtoYZLIYZLOX

2 AN v Fl 31 - A

3 o Lol Q8¢ 377 T2 552223

4 | SV 4 Dlge s Y2

5 L\]f} £ M hs’oﬁlh; Ol 227 ¥YIL 15-_\' ;91"l(u4nue_g ey 4 A

6 |7ugy) /4 RANA . T E%F itg = f" B W%En NGO ALEST LY

7 =5 *

8 Moy R AN 1L OXY} 4Tl ST - o[V 7 743 Q1 K9

B v Qudo  hbuisy ASTESER 32039431y

10 Svmov W vey S i< . BOS. 32 1Y &2k 1 o . :

r & = 57 7 L JyOUNTO )

12 y .

13

14

15

16

17
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20

21

22
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24

25

26

27

28

29

30 b Y

()-I»mm) (1t g’

Nombre el instructor i

** Ley 1581 de 2012“La p: info i6n es confi ial, y todos los derechos a la misma que han sido o serén divuigados al ptor, pe 4n como ledad del Divulgador. El Receptor no obtendra derech m,*mm.mummm.mmmmmum
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Proceso Gestién de Emprendimiento Empresarismo

Versién: 2

Formato Lista de Asistencia para Programas de Formacién Sena Emprende Rural

Codigo: GEE-F-009

—e
CIUDAD Y LUGAR EXACTO DE FORMACION

— Valthy mania

CENTRO DE FORMACION: I CUn A 5
COMPETENCIA: j
RESULTADO DE APRENDIZAJE: [Ficua: |
AMBIENTE: Q PROGRAMA DE FORM : ‘1 Lu FECHA DE ATENCION Y MEDIO UTILIZADO
HORARIO: % e (A EmOrU\J-\W\\U\ <n (-(J\ UL hnb" o 5’ recwa fuaLvo o€ caTEEr] PRESENCIAL | FECHA woua‘vuntmkummv PRESENCIAL
N* NOMBRE L APELLIDOS ./, i cc/n CORREO E TE CELULAR |

2 0 XAQ ) - 1 3 370 Qildan befgyany Z0 .

3 » 2284327 (e L2 14y 240612

4 | =y es e, yl H

5 'E,T&,n MO aen D e 1) 0F)) Y7 53¢ RdboHHoewrsws@34T 7 293 91 34 Nadab

6§ |Zerena Prudo Age L 26 3¢y 932 2/ 274 33 Tx WO [ ANB

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

iz

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30 N

‘ 0 QD X
Nombre el instructor

** Ley 1581 de 2012“La p 16n es confidencial, y todos los derechos a la misma que han sido o serdn divulgados al ptor, pe como pi dad del Divuigador. El R no obtendré derecho alguno, de ningin tipo, sobre la informacién, ni tampoco ningin derecho de utilizarla, §
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Proceso Gestién de Emprendimiento Empresarismo Version: 2
Formato Lista d@ Asistencia para Programas de Formacién Sena Emprende Rural Codigo: GEE-F-009

CIUDAD Y LUGAR EXACTO DE FORMACION | \'ru“.c - et manns
CENTRO DE FORMACION: | G\ 1B
COMPETENCIA: ]
|RESULTADO DE APRENDIZAJE: [FicHA: |
|AMBIENTE: Ala sosmsur +' A) FECHA DE ATENCION Y MEDIO UTILIZADO
|HORARIO: 3 hm 12, p'\ ‘F‘fnﬂd ImlLa‘) N LU)/?LP-‘) o)t Q) ron fuavo o€ wrnerd presencias | FEcHs hruaL v/o oerhvis oe evferencia Teerd presenaiat
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