
Informe de Actividades Contrato de Prestación de Servicios Profesionales 
 
 

1. DATOS GENERALES 
 

Contrato No.: CD-07-2023-1825 

Plazo de Ejecución: Desde: 27/03/2023 Hasta: 26/11/2023 

Nombre y Apellido del Contratista:  Stephanie Hosman Basto 
 
No. Documento de Identificación: 1.045.692.253 
 
Periodo: del 27 de mayo al 26 de junio 2023  
 
No. de Pago: 3/8 

 
2. INFORME DE ACTIVIDADES 

 

Obligaciones Contractuales Servicios 

1.- Redactar flujos conversacionales de los 
trámites seleccionados de las diferentes 
dependencias para el Asistente Virtual y/o 
telefónico de la Alcaldía Distrital de 
Barranquilla.  
2.- Redactar mensajes institucionales para 
los canales, según objetivo o estrategia de la 
campaña a difundir.  
3.- Elaborar informes, reportes y 
documentos relacionados con la agenda 
informativa gestionada por la Secretaría de 
Comunicaciones.  
4.- Gestionar contenidos de interés para los 
diversos públicos externos, de acuerdo con 
los requerimientos del Área de 
Comunicación Informativa de la Secretaría 
de Comunicaciones.  
5.- Gestionar el mantenimiento de canales 
de comunicación con las diferentes 
dependencias distritales, para apoyar sus 
necesidades en materia de divulgación y 
comunicación.  

Revisión y corrección en la estructura de ALBA 
3.0 Sprint 4.  

Tema: Vivir en Barranquilla   
Registro fotográfico: Imagen 1 
 
Correcciones de flujos chat ALBA. 
Tema: Subsidios y otros programas sociales 

Anexo 1 Excel 

 
Reunión para verificación y ajustes del testeo del 
nuevo operador para ALBA. 

Registro fotográfico: Imagen 2 
 
Creación y testeo de nuevos diálogos para ALBA 
3.0. 

Tema: Transporte 

Anexo 2 Excel  
 

 

 

 

 

 



6.- Asistir a las reuniones de 
direccionamiento estratégico y/o 
coordinación convocadas por la Secretaría 
Distrital de Comunicaciones.  
7.- Rendir los informes que le sean 
solicitados con relación al desarrollo de sus 
obligaciones. 
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Anexos: 
 
Dos (2) documentos en Excel,  registro gráfico de cumplimiento de obligaciones contractuales y planilla de pago a 
salud, pensión y ARL correspondientes al período cobrado, conforme a las obligaciones del contrato. 
 
 
 
 
 
 
 
_______________________________ 

Stephanie Hosman Basto 

C.C.  No. 1.045.692.253 

 Contratista 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



REGISTRO GRÁFICO: 
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Imagen 2 
 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Anexo 1 Excel 

 

 

 

 

 

 



Anexo 2 Excel 

 

 

 


