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CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA l LUZ MERY CARDENAS BARRERA ]«

CEDULA DE CIUDADANIA No. | 1.122.135.105 | DE | ACACIAS ]«

TELEFONO DE CONTACTO | 313-2928071 | FJO | ] EXT. ’:l &

E-MAIL PERSONAL | merycardenas94@gmail.com o

E-MAIL INSTITUCIONAL [ luz.cardenas@supernotariado.gov.co o

BANCO | BBVA |  NoDECUENTA | 663166361 le cA| X | -h ce[ o
% CONTRATO ACTUAL e VALORTOTALDELCONTRATO | §  25.889.490,00 |«

1 .260,00 .

Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como Auxiliar Administrativo para apoyar la

271 DE 2023 . HONORARIOS MENSUALES

OBJETO DEL CONTRATO opii‘camc‘m .de lcas Doiiﬁco? ilj‘remc:s Qe la SNR frente al Sistema de Ges.ﬁén Df:qumemc'I de las oficinas _clie .
registro de instrumentos publicos a nivel nacional, en el desarrollo de los lineamientos de linea de produccion
ORIP de SAN MARTIN- META
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ VIVIANA DEL PILAR PARADA PENA |«
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADOR SECCIONAL SAN MARTIN-META C
CDP No. 11823 & CRPNo. 29223 @
CHA APROBACION
FECHA CDP| 4/01/2023 FECHA CRP| 17/01/2023 & POLIZA Dia Mes Aifio
LUGAR DE EJECUCION | 17 I 01 [ 2023 |c-
CIUDAD SAN MARTIN & Dia Mes Afo
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO META . CONTRATO 30|12 [ 2023 |
FECHA DE SUSCRIPCION DEL ACTA Dia Mes Afo MESES  DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
DE INICIO [18 ] or [ 23 e 1-
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes  Afo ADICION Y/O PRORROGA
Y/O PRORROGA | | | |¢- CDP No. & CRP No. .
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia Mes  Afio MESES  DIAS VALOR
PRORROGA
L1 T Jel Je[Je [ e
COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 2.251.260,00 | = ~ No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS et I‘l I . I*
H $  2.251.260,00 H J Dia Mes  Afo MES A COBRAR (
DEL| 01 | 06| 2023 |e PAGONo. NoDiAs | JUNIO
PERIODO DE PAGO
AL| 30 [06] 2023 Je[ 06 Ju[30]00x[  JUNIO |
ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS ’gin‘ 1
Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 int. 201

PBX 57 + (1) 3282121

Bogota D.C., - Colombia
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

s “ “ S eMDeNCIA MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA |CO9i90: MP - GNFA - PO - 08 - PR -

Valor del Pago Razon Social Aporte

1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 145000 NUEVA EPS SA « 125%
SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS DE

2. FONDO DE PENSION Hasn PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIRSA  |*  '¢®

3, JOEGURADORA DE RESSCH 6100 POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS * 0520%

LABORALES (ARL)

-

TOTAL A PAGAR $ 336.700 PLANILLA DE PAGO No. ] 68081616 ' L

VALOR PAGO

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 25.889.490,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALORDELPAGO | § 975.546,00 [« | $ 975.546,00 $ 24.913.944,00
PAGO 02 VALORDELPAGO | § 2.251.260,00 [« §  3.226.806,00 $ 22.662.684,00
PAGO 03 VALORDELPAGO | § 2.251.260,00 |« §  5.478.06600] |[$  20.411.424,00
PAGO 04 VALORDELPAGO | § 2.251.260,00 J« [ §  7.729.32600] | $ 18.160.164,00
PAGO 05 VALORDELPAGO | § 2.251.260,00 J« [ §  9.980.58600] | $ 15.908.904,00
PAGO 06 VALORDELPAGO | § 2.251.260,00 J« [ § 12.231.84600] [ $ 13.657.644,00

PAGO 07 VALOR DEL PAGO «s -1 I8

PAGO 08 VALOR DEL PAGO «| s -1 18

PAGO 09 VALOR DEL PAGO B -1 I3
PAGO 10 VALOR DEL PAGO B B E -

PAGO 11 VALOR DEL PAGO e$ $
PAGO 12 VALOR DEL PAGO «$ $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO «$ SRE -

Dia  Mes Ano
PERIODO DE PAGO vl O1 [06] 2095 | misows. | o |
a| 30 [o6] 2023 |  [o06]| | JUNIO |
'y --m:]:m )RME DE SUP

1 Recepcbn de Ios documenfos rcdsccdos en Io OREP que mgrescn por ventanlllo Apoyo a caja con la entrega de escrituras y organizar los
dande cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIC y/o SIRjrespectivos turmnos que se encuentran con atraso gr la
con una periodicidad de cada horq, diligenciando y firmando el formulario de control dejausencia de perscnal en linea de proglcgion.
turnos de linea de produccion. Realizar Fuid y Rotulos de las cajos que
2. Alistamiento del documento: organizar la documentacion de acuerdo o los principiosjarchivo
de prioridad y rango establecido en el Ley 1579 del 2012; como es, retirar el materiallFoliar turmos vy documentos ingresado la fORIP,
obrasivo de los douumemos por turno, ordenor el turmno, dmponer Ios ciocumen‘ras delldigitalizacion de los mismo,realizar calidad @ turnos

2 lingresado

ﬁ erintendencia de Notarlado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 2

PBX 57 + (1) 3282121

Bogota D.C., - Colombia

ttp/ . 3upernotanad0 gov.co
correspondencia@supermnotariado.gov.co

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS PTM \i\




SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Codigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
05 -FR-01

& REGISTRO
4 Lo guorda de fo fe piblica

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Version: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

{i 1’

e

e e e

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

e T
e

i

L - et

3. Digitalizacién de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por turno
de radicacion de menor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para
referenciar el tumo anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el turno en el sistema
(SGD-IRIS) digitalizar el formularios de calificacidn o formulario de correccion o nota
devolutiva o mayor valor (segun sea el caso); por Ultimo se debe buscar por el sisterma
SGD-IRIS el turno asignado en radicacién y adjuntar, realizar verificacién completa.

4. Calidad del documento: el digitador debe verificar el fumo del documento fisico,
contra el tumo e imdagenes que aparecen en la pantalia SGD-IRIS, eliminar hojas en
blanco, validar paginacion.

5. Redlizar la indexacion: Asociar un fipo documental a cada imagen: grabar el
documento al 100%.

6. Tipificacion del documento: validar que el recibo de caja fisico coincida con el turno
del documento digitalizado y los datos bdsicos, verificar consecutivo, paginado vy lo
tipificacion de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento.

7. Armado de documentos: organizar documento como fue recibido en ventanilia y de
acuerdo al turno respectivo en el archivo temporal en orden de turno los documentos
closificando, turnos devueltos y los de rmayor valor, mientras dura el tramite interno,
diligenciar al formato de préstamos y consultas,

8. Disposicion y armado del tramite registral: Una vez realizada la segunda digitalizacion
se ubica el documento generado por la ORIP como respuesta a la solicitud: formulario de
cdlificacion, nota devolutiva, formulario de comeccién y/o mayor valor, este documento
se anexa al turno clasificando los furnos de documentos identificados como: devueltos y
mayor valor ublcandolos en el drea dispuesta que permita su identificacion. Para los
docurmentos calificados o comregido; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la
documentacion y separa la copia con destino a registro y la del usuario, se anexa el
formulario de calificacién o formulario de comeccién o cada paguete se entfrega a
ventanilla el identificado para el usuario; el paguete con destino a registro se ubica en el
archivo en el drea fisica definida para armado e inventario.

9. Diligenciamiento de informes: Anexo nimero No. 2, novedades presentadas en los
sisternas RIS y estado de la infraestructura tecnoldgica entregada por la SNR para
desempenar sus funciones, formato Unico de inventario documental FUID, formato Excel
dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo en Excel y
pdf).

10. Responder por la administracion y manejo de los bienes entregadoe para la ejecucion
del contrato.

11. Mantener plena reserva y confidencidiidad de la informacién que reciba para el
cumplimiento del contrato.

12. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacidn, las normas gue lo
modifiquen

y demdas normatividad vigente que rige la materia.

13. Las demds que el supervisor del confrate considere pertinentes, conforme a la
naturaleza del contrato.

Tomar cada uno de los seriales notariales de las escrituras
gue ingresan diariamente,para la verlficacion de la
autenticidad del papel.
Organizar cada una de las relaciones entregadas por la
resgistradora,cargar cada formulario de calificacion y
cerfificades de tradicion vy libertad de cada unc de los
turmnos vy finalmente organizar cadd poquete para hacer
entrega al usuario,catastro y dejar el pagquete para la
oficina de registro.
Realizar cargue de comecciones y pasar a la
registradora,siguiendo con el cargue de los formularios de
correccion y entregar a caja.
Realizar entrega de relociones con sus respectivos de
turnos a Catastro. Se deja la observacién gue el
aplicatfivo Iri, esta presentando falla ya que se digitalizon
documentos en los respectivos fumos y a los dias que se
va realizar el cargue de los formularios de Claificacién o
se quiere consultar el fumo se encuentran con errer en la
imagen y se debe nuevamente cargar el documento
reclizando dos veces el mismo proceso.

y

/

NOTA: §i se requiere ampliar més ias obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor Lologhrias

COMmoO dNexos.

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

Una wvez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(la) contratista LUZ MERY CARDENAS BARRERA identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1.122.135.105 de ACACIAS cumplié sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 271 de 2023 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demdas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 29223 CDP No 11823
Se auforiza el page por la suma de $ 2.251.260,00
— DOS MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y UN MIL DOSCIENTOS SESENTA PESOS CON
" |00 CTVOS
DEL
PERIODO DE PAGO [ 01 ]06] 2028 | racone JUNIO
AL 30 Joo] 2023 | | JUNIO

Para constancia se fima en SAN MARTIN aloy” 30 dias del mesde JUNIO de 2023

'PAR’AD PENQ
N SAN ARTIN-META

Contratista
LUZ MERY CARDENAS BARRERA
Cedula de Ciudadania No

1.122.135.106 DE  ACACIAS

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina
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