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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

SAN GIL, 30 DE JUNIO DEL 2023.

Sefior

OSCAR WILLIAM VERGARA ROMERO

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4619487

SUPERVISOR DE PROGRAMAS COMPLEMENTARIOS ESPECIALES.
INSTRUCTOR GRADO 18.

SAN GIL.

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes JUNIO del afio 2023.

Referencia: No CO1.PCCNTR.4619487 del 2023.

HENRY DELGADO VARGAS, identificado con la cédula de ciudadania No. 91,078.284 de SAN GIL,
en mi calidad de Contratista del SENA, en TURISMO, en cumplimiento del Contrato de Prestacion
de Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el
mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de Treinta y un millones
ochocientos treinta y tres mil pesos m/cte. ($31.833.000) correspondiente a Seiscientas (900)
horas. Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: las Horas
contratadas a un precio unitario de Treinta y cinco mil trescientos setenta pesos m/cte ($35.370),
el SENA pagaré al (la) CONTRATISTA los honorarios de acuerdo con el nimero de horas de
formacion impartidas maximo de 100 horas por mes, basado en el control del aplicativo SOFIA
PLUS.

Plazo: 900 Horas para ser ejecutadas en nueve (9) meses quince (15) dias, sin exceder el
calendario académico para la vigencia 2023, contado a partir del cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion.

OBJETO:

Prestar los servicios personales de caracter temporal como instructor, para orientar la
formacion profesional programada por el centro de formacion en la red de conocimiento
hoteleria y turismo en el area temética turismo.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del
siguiente cuadro)
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Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Participar en la
planeacioén de los
procesos formativos de
acuerdo con los
lineamientos
institucionales, para el
area tematica del
objeto contractual.

Convocar a aprendices a
inscribirse al proceso de
formacion.

Solicitar alistamiento de
preinscripcién.

Realizar solicitud de
matricula a aprendices
preinscritos.

https://sena4-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/jiqu

aldron_sena_edu_co/Documents/Por
tafolio%20del%20Instructor%202023
/Henry%20Delgado/2788759/8.%20
Documentos%20contractuales?csf=1
&web=1&e=Eu35yp

Participar cuando el
centro de formacion lo
requiera, en jornadas
de disefio y desarrollo
curricular de programas
de Formacion
Profesional Integral,
conforme a las
necesidades
nacionales y a los
lineamientos
institucionales
requeridos para el area
tematica objeto del
contrato.

Actividad no ejecutada en
este Mes

Evaluar los
aprendizajes

previos
correspondientes a las
fichas asignadas, de
acuerdo con los
procedimientos, plazos
y herramientas
tecnoldgicas que la
entidad defina.

Actividad no ejecutada en
este Mes

Ejecutar la formacion
profesional integral de
acuerdo con el
curriculo,

desarrollo curricular y
proyecto formativo de
los programas del area
tematica objeto del
contrato.

Se impartié formacion en
los siguientes programas
de formacion: 2788759

https://sena4-
my.sharepoint.com/:f:/r/personallji

gualdron_sena edu_ co/Documen
ts/Portafolio%20del%20Instructor
%202023/Henry%20Delgado/278
87597?csf=1&web=1&e=NDUurK

Aplicar segun
la modalidad,

estrategias de
ensefanza,

Actividad no ejecutada en
este Mes
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aprendizaje,
seguimiento y
evaluacion de acuerdo
a los lineamientos
pedagogicos y
metodolégicos de la
entidad.

Participar cuando el
centro de formacion lo
requiera, en proyectos
de investigacién técnica
y/o pedagdgica para
fortalecer el proceso de
formacion del area
tematica objeto del
contrato.

Actividad no ejecutada en
este Mes

Emitir juicio valorativo
sobre el nivel de
cumplimiento de los
resultados de
aprendizajes de las
competencias del
programa, adquiridos
por los aprendices en el
desarrollo de su
formacion, aplicando
los procedimientos,
plazos y herramientas
tecnoldgicas que la
entidad defina.

Se emite el juicio
evaluativo a los
programas
complementarios kayak en
aguas rapidas nivel ii para
actividades turisticas de la
ficha 2788759.

https://sena4-
my.sharepoint.com/:f:/r/personall/ji

gualdron_sena edu_ co/Documen
ts/Portafolio%20del%20Instructor
%202023/Henry%20Delgado/278
8759/6.%20Juicios%20Evaluativo
$%20(%20una%20vez%20se%?2
Oconcluya%20el%20programa)?c
sf=1&web=1&e=D2edwq

Entregar los soportes
del procedimiento de
Ingreso de aprendices
al programa de
formacion tales como:
Ficha de matricula;
fotocopia del
documento de
identidad, y/o requisitos
definidos en el disefio
curricular, cuando
ejecute formacion
complementaria

Se realizo la entrega de
documentos de ingreso a
los aspirantes
matriculados en las
siguientes fichas: 2788759

https://sena4-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/jiqu

aldron _sena_edu co/Documents/Por
tafolio%20del%20Instructor%202023
/Henry%20Delgado/2788759/8.%20
Documentos%20contractuales?csf=1
&web=1&e=AdY2pG

Registrar, verificar y
hacer seguimiento
oportuno en el sistema
de informacién que la
entidad
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defina para la Gestion
de la Formacion
Profesional Integral
mediante las siguientes
actividades: a).
Verificando

que la totalidad de los
aprendices
seleccionados y
matriculados queden
en ese estado. b).
Registrando juicios
evaluativos del
reconocimiento de
aprendizajes previos,
los juicios evaluativos,
rutas de aprendizaje,
para los beneficiarios
nuevos, reintegrados o
trasladados. e).
Comunicando al
Coordinador
Académico
oportunamente
anomalias,
inconsistencias,
novedades de
aprendices y hallazgos
en el registro de la
informacion.

Se reporto de forma
oportuna la creacion de
eventos, asociacion de

aprendices e instructor y

juicios evaluativo de la
ficha: 2788759.

https://sena4-
my.sharepoint.com/:f:/r/personall/ji

gualdron _sena edu co/Documen
ts/Portafolio%20del%20Instructor
%202023/Henry%20Delgado/278
8759/8.%20Documentos%20cont
ractuales?csf=1&web=1&e=Ifr2N
4

10

Participar cuando el
centro lo requiera en el
proceso de seleccidn,
disefio de talleres e
instrumentos que
alimenten los bancos
de pruebas para la
seleccion de
aprendices.

Actividad no ejecutada en

este Mes

11

Aplicar y hacer cumplir
el reglamento del
aprendiz, asi como el
manual de convivencia
del Centro de
Formacion.

Se realiza la
sensibilizacién con los
aprendices de la ficha
2788759. acerca del

manual de convivencia y

reglamento de la
formacion

https://sena4-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/jiqu

aldron _sena_edu co/Documents/Por
tafolio%20del%20Instructor%202023
/Henry%20Delgado/2788759/8.%20
Documentos%20contractuales?csf=1
&web=1&e=7x5rnh
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12

Apoyar procesos de
Registro calificado para
los

programas en nivel
tecnologo del area
tematica objeto del
presente contrato,
cuando el centro lo
requiera.

Actividad no ejecutada en
este Mes

13

Acatar los lineamientos
del Sistema Integrado
de Gestién y el Sistema
de Seguridad de Salud
en el Trabajo y asistir a
las convocatorias que
el centro programa.

Actividad no ejecutada en
este Mes

14

Apoyar al centro de
formacion cuando este
lo requiera, en la
promocién del
portafolio de servicios.

En este mes se realiza el
apoyo al centro de
formacion en la
divulgacion de los
diferentes tipos de
programas.

https://sena4-
my.sharepoint.com/:f:/r/personall/ji

gualdron_sena_ edu_co/Documen
ts/Portafolio%20del%20Instructor
%202023/Henry%20Delgado/278
8759/8.%20Documentos%20cont
ractuales?csf=1&web=1&e=i157c
P

15

Realizar seguimiento
en la etapa productiva
a los a los aprendices
gue le sean asignados,
cuando el centro de
formacion lo requiera.

Actividad no ejecutada en
este Mes

16

Responder por los
bienes y elementos
puestos a su
disposicién para el
cumplimiento del objeto
del contrato y una vez
finalizado, quedar a
pazy salvo con el
Almacén.

Actividad no ejecutada en
este Mes

17

Acompafiar a los
aprendices a las
actividades que se
encuentren planeadas
por el equipo de
Bienestar al Aprendiz.

Actividad no ejecutada en
este Mes

18

Apoyar y acompafiar
los procesos de
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N

autoevaluacion de
programas de
formacioén

en nivel tecndlogo del
Centro de Formacion

Actividad no ejecutada en
este Mes

19

Participar en las
labores de montaje y
puesta en marcha de
equipos y maquinaria
utilizados en la
Formacién Profesional
Integral.

Actividad no ejecutada en
este Mes

20

Asistir y participar
activamente en las
reuniones programadas
por la(s) red(es) de
conocimiento propias
del Centro de
Formacién a las cuales
sea invitado

Actividad no ejecutada en
este Mes.

21

Participar en reuniones
y/o transferencias
técnicas y/o
pedagdgicas.

Actividad no ejecutada en
este Mes

22

Ejecutar la formacion
profesional integral en
los diferentes niveles y
modalidades (titulada,
complementaria y
virtual) que programe el
Centro de Formacion.

Se realizo alistamiento
para proceso formativo
donde se incluye guias de
aprendizaje, material de
apoyo e instrumento de
evaluacion.

Impartir formacién
complementaria
presencial
correspondiente a las
siguiente ficha:

N° FICHA: 2788759

PROGRAMA: kayak en
aguas rapidas nivel ii para
actividades turisticas.
COMPETENCIA: conducir
grupos en recorridos de
rafting acorde con la ruta
definida y el nivel del rio.
ACTIVIDAD: Conducir
grupos en recorridos
turisticos de actividades
de kayak descritos en la

https://sena4-
my.sharepoint.com/:f:/r/personallji

gualdron _sena edu_co/Documen
ts/Portafolio%20del%20Instructor
90202023/Henry%20Delgado/278
8759?csf=1&web=1&e=0iuyfb
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N

ruta definida, teniendo en
cuenta técnicas de
remado, caracteristicas
del equipo, capacidad de
carga del escenario, los
principios de
sostenibilidad, y normas
vigentes.

FECHA DE EJECUCION:

Del 17 AL 26 de JUNIO DE
2023.

HORAS: 80 horas.

23

Utilizar el LMS
Institucional como
apoyo a la formacién
en cualquiera de las
estrategias
institucionales.

Actividad no ejecutada en
este Mes

24

Cumplir con los
lineamientos de
orientacion del
desempefio del
instructor en ambientes
virtuales de
aprendizaje, de
acuerdo a lo
establecido en el
aplicativo compromISO
— Guia Orientacion
Formacion

ambientes virtuales de
aprendizaje (Aplica
para instructores que
apoyan formacion
virtual).

Actividad no ejecutada en
este Mes

25

Participar en las
actividades de
induccion y reinduccion
gue sean requeridas
por el centro de
formacion.

Actividad no ejecutada en
este Mes

26

Apoyar cuando sera
requerido por la
entidad, los procesos
de investigacion,
desarrollo tecnoldgico e
innovacion,
cooperacion técnica

Actividad no ejecutada en
este Mes
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nacional e internacional
en los que el Centro
participe, dentro y fuera
del pais.

27

Realizar técnicamente
cuando

sea requerido por la
Entidad, la
identificacion,
estructuracion y
definicion de las
especificaciones
técnicas de los bienes y
servicios necesarios
para el cumplimiento de
la misién institucional y
apoyar la planeacion
de los procesos
contractuales de la
Entidad

Actividad no ejecutada en
este Mes

28

Realizar cuando sea
requerido por la
Entidad la verificacién y
evaluacion técnica o
econdmica de las
propuestas que se
reciban dentro de los
procesos de
contratacion de la
Entidad.

Actividad no ejecutada en
este Mes

29

En aplicacion de la Ley
1474 de 2011, realizar
cuando sea requerido
por la entidad el apoyo
a la Supervision de los
contratos que celebre
el SENA, de acuerdo
con el Manual de
Supervision del SENA
vigente.

Actividad no ejecutada en
este Mes

30

Brindar apoyo en todos
los aspectos
relacionados con el
modelo de planeacién
integral participativa del
Centro.

Actividad no ejecutada en
este Mes

31

Apoyar en la
elaboracion de fichas
técnicas, estudios de

GTH-F-062 V09




SEMNA

N

mercado, analisis del
sector, analisis de
riesgos y demas
documentos necesarios
para la adquisicion de
materiales de
formacion y demas
bienes y servicios del
Centro segun la red de
conocimiento a la cual
pertenezca.

Actividad no ejecutada en
este Mes

32 | Atender oportunamente
los requerimientos que
haga el supervisor del
contrato y presentar
informes mensuales de
la ejecucion del
contrato.

Se esta impartiendo
formacion complementaria
en las fichas N° 2788759.
Se alimentaron las
carpetas compartidas en
el drive solicitadas por el
coordinador académico

https://sena4-
my.sharepoint.com/:f:/r/personallji

gualdron_sena edu_co/Documen
ts/Portafolio%20del%20Instructor
%202023/Henry%20Delgado/278
87597csf=1&web=1&e=9r2vhr

donde se registra la
formacion desarrollada a
diario.

33 Las demas necesarias

para el cabal Actividad no ejecutada en
cumplimiento del objeto | este Mes.
contractual.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM No DE LA LUGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
0 Z

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
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N

el No. 68655628 de MIPLANILLA, y perteneciente al mes de MAYO. (Decreto Ley 2106 de 2019 —
“ Decreto Ley Antitramites”)

Declaracién bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
Sl NO _X_he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaraciéon de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucién de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefalar Sl, el analisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestion Contractual GC__ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en (9) folios

Cordialmente,

HENRY DELGADO VARGAS
CONTRATISTA.
C.C. No. 91,078.284

Recibi a satisfaccion:

OSCAR WILLIAM VERGARA ROMERO

Supervisor del Contrato: CO1.PCCNTR.4619487 del 2023.
Coordinador de programas especiales.

instructor grado 18.

GTH-F-062 V09



SEMNA

N

EVIDENCIAS DE EJECUCION CONTRACTUAL
NOMBRE DE CONTRATISTA
CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4619487.
MES DE JUNIO.

Participar en la planeacion de los procesos formativos de acuerdo con los lineamientos
institucionales, para el area tematica del objeto contractual.
Convocar a aprendices a inscribirse al proceso de formacion.
Solicitar alistamiento de preinscripcion.
Realizar solicitud de matricula a aprendices preinscritos.

https://sena4
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/jigualdron_sena edu co/Documents/Portafolio%20del%20Instruct

0r%202023/Henry%20Delgado/2788759/8.%20Documentos%20contractuales?csf=1&web=1&e=E
u3syp

»
— Qutiook . - s=ads on Teams =] T L .. seny Delgado va

IN

Bandefa do entrada W SOLICITUD APERTURA DE FICHA PROGRAMA
B COMPLEMENTARIO

¢ 8 8 <

w
c

Ejecutar la formacion profesional integral de acuerdo con el curriculo, desarrollo curricular
y proyecto formativo de los programas del &rea temética objeto del contrato.
Se imparti6 formacion en el siguiente programa de formacion: 2788579.

https://sena4-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/jigualdron_sena edu co/Documents/Portafolio%20del%20Instruct
0r%202023/Henry%20Delgado/2788759?csf=1&web=1&e=NDUurK
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Emitir juicio valorativo sobre el nivel de cumplimiento de los resultados de aprendizajes de
las competencias del programa, adquiridos por los aprendices en el desarrollo de su
formacion, aplicando los procedimientos, plazos y herramientas tecnolégicas que la
entidad defina.

Se emite el juicio evaluativo a los programas complementario kayak en aguas rapidas
nivel ii para actividades turisticas de la ficha 2788759.

https://sena4-

my.sharepoint.com/:f:/r/personal/jigualdron _sena edu co/Documents/Portafolioc%20del%?2
OlInstructor%202023/Henry%20Delgado/2788759/6.%20Juicios%20Evaluativos%20(%20u
na%20vez%20se%20concluya%20el%20programa)?csf=1&web=1&e=D2edwq
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Reporte de Juicios de Evaluacion
; Facha del Sepori=:
5 Fcha de Caracterizacién:
4!05991
+ Estado de s Ficka de Caracterzacion:

g Fechainci:
o Fethafa 1052123
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4y Tegueat
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Entregar los soportes del procedimiento de Ingreso de aprendices al programa de
formacion tales como: Ficha de matricula; fotocopia del documento de identidad, y/o
requisitos definidos en el disefio curricular, cuando ejecute formacion complementaria.

Se realizo la entrega de documentos de ingreso a los aspirantes matriculados en las
siguientes fichas: 2788759.

https://sena4-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/jigualdron _sena edu co/Documents/Portafolio%20del%?2

Olnstructor%202023/Henry%20Delgado/2788759/8.%20Documentos%20contractuales?cs
f=1&web=1&e=AdY2pG
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Profesional Integral mediante las siguientes actividades: a). Verificando que la totalidad de
los aprendices seleccionados y matriculados queden en ese estado. b). Registrando
juicios evaluativos del reconocimiento de aprendizajes previos, los juicios evaluativos,
rutas de aprendizaje, para los beneficiarios nuevos, reintegrados o trasladados. e).
Comunicando al Coordinador Académico oportunamente anomalias, inconsistencias,
novedades de aprendices y hallazgos en el registro de la informacion.

Se reporto de forma oportuna la creacion de eventos, asociacién de aprendices e
instructor y juicios evaluativo de la ficha 2788759.

https://sena4-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/jigualdron sena edu co/Documents/Portafolio%20del%?2

Olnstructor%202023/Henry%20Delgado/2788759/8.%20Documentos%20contractuales?cs
f=1&web=1&e=Ifr2N4
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Aplicar y hacer cumplir el reglamento del aprendiz, asi como el manual de convivencia del
Centro de Formacion.

Se realiza la sensibilizacion con los aprendices de la ficha 2788759 a cerca del manual de
convivencia y reglamento de la formacion.

https://sena4-

my.sharepoint.com/:f:/r/personal/jigualdron _sena_edu co/Documents/Portafolio%20del%20Instruct
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Apoyar al centro de formacion cuando este lo requiera, en la promocién del portafolio de
servicios.

En este mes se realiza el apoyo al centro de formacién en la divulgacion de los diferentes
tipos de programas.

https://sena4-

my.sharepoint.com/:f:/r/personal/jigualdron_sena edu co/Documents/Portafolio%20del%?2
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Ejecutar la formacion profesional integral en los diferentes niveles y modalidades (titulada,
complementaria y virtual) que programe el Centro de Formacion.

Se realizo alistamiento para proceso formativo donde se incluye guias de aprendizaje,
material de apoyo e instrumento de evaluacién. Impartir formacién complementaria
presencial correspondiente a la siguiente ficha:

N° FICHA: 2788759 PROGRAMA: kayak en aguas rapidas nivel ii para actividades
turisticas.
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