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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

San Gil, junio 30 de 2023  
 
 

 
Señor 
OSCAR WILLIAM VERGARA ROMERO 
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4823246 
Coordinador De Programas Especiales 
Centro Agroturístico 
San Gil 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes junio del año 2023 

 

Referencia: No CO1.PCCNTR.4823246 del año 2023 

 
Adela Pinto Díaz, identificada con la cédula de ciudadanía No. 37.894.775 de San Gil, en mi calidad 
de Contratista del SENA, en Centro Agroturístico, en cumplimiento del Contrato de Prestación de 
Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de actividades realizadas en el mes 
objeto de cobro.  
 

Valor y forma de Pago: 
 
Se fija como valor total para el contrato la suma de Treinta y tres millones setecientos ochenta y 
cuatro mil pesos m/cte ($33.784.000,00 ). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la 
siguiente manera: a) Un primer pago proporcional a los días ejecutados durante el mes de abril de 
2023 b) siete (7) pagos iguales por los meses de mayo a noviembre de 2023, por valor de Cuatro 
millones Doscientos veintitrés mil pesos m/cte ($4.223.000). c)Un último pago proporcional a los 
dias ejecutados durante el mes de Diciembre de 2023. 
 
Plazo: Será hasta el (30) de (noviembre) de 2023. 
 

OBJETO:  
Prestar los servicios profesionales para Orientar y asesorar técnicamente a las organizaciones 
campesinas y comunidades rurales en la formulación y diseño de proyectos comunitarios con 
enfoque productivo en concordancia con lo establecido en SIGA y los lineamientos de la 
Dirección de Empleo y Trabajo..   
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Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del 
siguiente cuadro)  
 
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 

Realizar planificación de 
actividades por la vigencia y ciclo 
de atención de sus actividades y 
cumplimiento de metas e 
indicadores de acuerdo con las 
herramientas dispuestas por la 
coordinación nacional en 
articulación con el dinamizador 
rural de centro, dinamizador 
regional con funciones de centro o 
dinamizador de centro con 
funciones de regional según 
aplique. 
 

Se apoyo en la 
organización de la 
celebración del día del 
campesino a realizarse en 
el municipio de San Gil y 
Mogotes 
 
 

Publicidad de los 
eventos, agenda y 
plano para la 
organización del 
evento en archivo 
adjunto 
 
 
 
 

2 

Apoyar al dinamizador rural de 
centro, dinamizador regional con 
funciones de centro o dinamizador 
de centro con funciones de regional 
según aplique en el análisis de 
prospectiva de las oportunidades 
de negocios para los proyectos 
comunitarios formulados. 

Se participó de la reunión 
presencial el día 23 de 
mayo de 2023 en las 
instalaciones del SENA  
Centro Agroturístico San 
Gil con el dinamizador del 
programa SER y equipo de 
instructores de este 
programa, con el fin de 
socializar y revisar el 
debido diligenciamiento de 
los formatos requeridos en 
los procesos de formación 
adfelantados por cada uno. 
 
Se realizó reunión con los 
instructores del área de 
emprendimiento 
pertenecientes al programa 
SER, donde se socializaron 
cada una de las 
observaciones encontradas 
después de haber realizado 
la respectiva revisión, esta 
actividad fue desarrollada 
el día 16 de junio de 2023. 
 

Evidencias 
fotográficas en 
archivo adjunto 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Evidencias 
fotográficas y 
listado de 
asistencia en 
archivo adjunto 
 

3 
Cumplir con los procesos, 
procedimientos, formatos y 
herramientas establecidas en la 

Se participó de la reunión 
presencial el día 13 de junio 
de 2023 en el municipio de 

Evidencias 
fotográficas en 
archivo adjunto 
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guía para la ejecución del programa 
SER del Sistema Integrado de 
Gestión y Autocontrol (SIGA). 
 

Barichara, con el fin de 
realizar la socialización de 
la estrategia CampeSENA 
y la oferta institucional, así 
como el acompañamiento 
en la organización de 
grupos de formación para el 
programa SER 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

4 

Definir con las integrantes de las 
organizaciones que participan en 
cada proyecto comunitario el plan 
de acción para su formulación y 
dinamización integral enfocado 
especialmente en la gestión de 
aliados, fuentes de financiación 
nacionales e internacionales. 
 

Se realizó reunión con los 
aprendices que vienen 
adelantando los proyectos 
comunitarios en el 
municipio de Curiti el día 20 
de junio de 2023, donde se 
socializaron las ideas de los 
proyectos, así como la 
posibles fuentes de 
financiación. 
 

Evidencias 
fotográficas en 
archivo adjunto 
 

5 

Presentar oportunamente informes 
al dinamizador rural de centro, 
dinamizador regional con funciones 
de centro o dinamizador de centro 
con funciones de regional según 
aplique, al supervisor de contrato y 
a la coordinación nacional, en los 
formatos y plazos establecidos con 
calidad y oportunidad según 
lineamientos incluyendo los 
proyectos comunitarios 
acompañados. 
 

Se presentó informe de las 
actividades realizadas en el 
mes de junio de 2023 

Evidencias de 
ejecución 
contractual 

6 

Asegurar el registro de información 
con claridad, oportunidad y 
veracidad en los sistemas de 
trazabilidad y seguimiento 
dispuestos de manera temporal o 
permanente por el SENA. 
 

No se ejecuta este mes No aplica 

7 

Atender las visitas de seguimiento y 
a las videoconferencias definidas y 
programadas por la subdirección 
de centro, dinamizador rural 
regional, dinamizador rural de 
centro, dinamizador regional con 
funciones de centro o dinamizador 
de centro con funciones de regional 
según aplique o la coordinación 

Participación en la visita de 
seguimiento y 
acompañamiento realizada 
por el líder del programa 
SER de la regional 
Santander, junto son el 
líder del programa SER del 
centro Agroturístico y 
dinamizador de 

Evidencias 
fotográficas y 
listado de 
asistencia en 
archivo adjunto 
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nacional así como eventos foros, 
seminarios, transferencias 
metodológicas, cursos virtuales, 
comités de trabajo, reuniones y 
cualquier otro tipo de evento. 
 

emprendimeinto, a 
programas de formación 
adelantados en los 
municipio de Suaita, Valle 
de san Jose, Oiba y Palmar, 
las cuales fueron realizadas 
del 7 al 9 de junio de 2023. 
 

8 

Articular y apoyar en la 
organización de eventos de 
comercialización (incluyendo el 
fomento y uso de plataformas 
virtuales), financiación, actividades 
de fomento realizadas por los 
SBDC SENA garantizando la 
vinculación de los beneficiarios de 
los proyectos comunitarios 
acompañados.  
 

Participación en la 
realización de la 
celebración del día del 
campesino en los 
municipios de San Gil y 
Mogotes, donde se realizó 
un mercado campesino el 
día 4 de junio de 2023 en 
los dos municipios. 
 
Asistencia y participación 
en la celebración del día del 
campesino en el municipio 
de Guapota, evento que se 
llevo a acabo el día 10 de 
junio de 2023 
 

Evidencias 
fotográficas y 
listado de 
asistencia en 
archivo adjunto 
 
 
 
 
 
 
 
Evidencias 
fotográficas en 
archivo adjunto 

9 

Consolidar y presentar 
mensualmente al dinamizador rural 
de centro, dinamizador regional con 
funciones de centro o dinamizador 
de centro con funciones de regional 
según aplique el portafolio de 
evidencias para cada proyecto 
comunitario acompañado de 
acuerdo con las evidencias 
establecidas en los lineamientos 
establecidos por la coordinación 
nacional. 
 

No se ejecuta este mes No aplica 

10 

Brindar apoyo en todos los 
aspectos relacionados con el 
modelo de planeación integral 
participativa del Centro. 

No se ejecuta este mes No aplica 

11 

Apoyar en la elaboración de fichas 
técnicas, estudios de mercado, 
análisis del sector, análisis de 
riesgos y demás. 
 

No se ejecuta este mes No aplica 
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A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1. 12623 ONZAGA 18/04/2023 18/04/2023 

2. 21023 ONZAGA 17/05/2023 17/05/2023 

3. 21323 BUCARAMANGA 18/05/2023 18/05/2023 

4. 23423 GUAPOTA 20/05/2023 20/05/2023 

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No. 26527689 de la planilla, operador ASOPAGOS y periodo mayo. (Decreto Ley 2106 de 2019 
– “ Decreto Ley Antitrámites”) 
 
Declaración bajo la gravedad de juramento. 

 
Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro 
SI____NO_X__ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se 
encuentra(n) en ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º 
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y 
hacer la gestión del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia 
frente a la ejecución de los contratos de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la 
gestión.  
 
Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá quedar documentado 

y publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo Gestión Contractual GC_ del periodo objeto de 
cobro.  

 
Evidencias en (20) folios 
 
Cordialmente,  
 

 
Firma   
Adela Pinto Díaz 
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Contratista 
C.C. No. 37.894.775 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
 
Firma 
Oscar William Vergara Romero  
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.4823246 del año 2023     
Coordinador De Programas Especiales 
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EVIDENCIAS DE EJECUCION CONTRACTUAL 
ADELA PINTO DIAZ  

CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 4823246 
MES DE JUNIO 

 

1. Realizar planificación de actividades por la vigencia y ciclo de atención de sus 

actividades y cumplimiento de metas e indicadores de acuerdo con las herramientas 

dispuestas por la coordinación nacional en articulación con el dinamizador rural de 

centro, dinamizador regional con funciones de centro o dinamizador de centro con 

funciones de regional según aplique. 

Publicidad de los eventos, agenda y plano para la organización del evento de la 

estrategia CampeSENA  
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CENTRO AGROTURISTICO 
Día del Campesino 

Relanzamiento CampeSENA Municipio de Mogotes 
Agenda 04 de Junio de 2023 

Hora Duración Tema Responsable 

8:30 0:05 Himno Nacional    

8:35 0:05 Himno Departamental   

8:40 0:05 Himno Mogotes   

8:45 0:10 Himno CampeSENA   

8:55 0:05 Oración de apertura "Día del Campesino" SENA 
Parroco del municipio de 
Mogotes 

9:00 0:10 Instalación del Evento "Día del Campesino" SENA Dra Luz Danna Leal Ruiz 

9:10 0:20 Palabras Alcalde Municipal Dr Edgar Higinio Rueda 

9:30 0:30 Evento deportivo 
Presentación grupo de 
música carranguera 

10:00 0:20 Saludo Director General del SENA Dr. Jorge Eduardo Londoño 

10:20 3:30 Evento deportivo 

Presentación grupo de 
música carranguera 

Videos experiencias exitosas 

13:50 3:00 
Continuación del mercado campesino y muestra 
agroempresarial 

Campesinos y 
emprendedores Unidades 
Productivas SENA 

 

CENTRO AGROTURISTICO 
Día del Campesino 

Relanzamiento CampeSENA Municipio de San Gil 
Agenda 04 de Junio de 2023 

Hora Duración Tema Responsable 

7:00 0:05 Himno Nacional    

7:05 0:05 Himno Departamental   

7:10 0:05 Himno San Gil   

7:15 0:05 Himno CampeSENA   

7:20 0:05 Oración de apertura "Día del Campesino" SENA 
Monseñor Luis Augusto 
Campos 
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7:25 0:15 Instalación del Evento "Día del Campesino" SENA Dra Luz Danna Leal 

7:40 0:20 Palabras Alcalde Municipal Dr Hermes Ortiz Rodríguez 

8:00 2:00 Evento deportivo 

Grupo de Baile del SENA CA 
(María Delia Arenas Líder de 
Bienestar) 

Cacique Hunzaá del 
Municipio Onzaga (Profesor 
Héctor Iván Ramírez) y SENA 
CA (María Delia Arenas Líder 
de Bienestar) 

Presentación grupo de 
música carranguera 
Alcaldía de San Gil 

10:00 0:20 Saludo Director General del SENA Dr. Jorge Eduardo Londoño 

10:20 0:40 Evento deportivo 
Presentación grupo de 
música carranguera 
Alcaldía de San Gil 

11:00 0:15 
Acto protocolario Firma Convenio SENA CA - 
Alcaldía San Gil 

Director Regional Santander 
SENA - Dr. José Wilson 
Carrero y Alcalde Municipal 
de San Gil - Dr. Hermes Ortiz 

11:15 0:30 Acto de certificación CampeSENA 

Dra Luz Danna Leal,  Dr 
Hermes Ortiz, Dr Tulio 
Alexander y Dr. José Wilson 
Carrero 

11:45 0:05 
Palabras de aprendiz líder de la asociación de 
extabacaleros 

Alba Rocío Chaparro 

11:50 0:15 
Presentación de la maquinaria de uso agrícola del 
SENA para apoyar la capacitación y los proyectos 
CampeSENA 

Dra Luz Danna Leal  Dr 
Hermes Ortiz 

12:05 0:15 

Entrega de la desgranadora por parte de la alcaldía 
de San Gil a la asociación formada por el SENA y 
perteneciente al proyecto de reconversión a 
extabacaleros 

Dr Hermes Ortiz 

12:20 0:30 
Talleres de formulación de proyectos y fuentes de 
financiación 

SENA EMPRENDE RURAL SER 

12:50 2:10 
Continuación del mercado campesino y muestra 
agroempresarial 

Campesinos y 
emprendedores Unidades 
Productivas SENA 
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2. Apoyar al dinamizador rural de centro, dinamizador regional con funciones de centro 

o dinamizador de centro con funciones de regional según aplique en el análisis de 

prospectiva de las oportunidades de negocios para los proyectos comunitarios 

formulados. 

Registro fotográfico con el  Subdirector del Centro Agroturístico, Coordinador de 

Programas especiales, Líder del programa SER y equipo de instructores del 

programa 23/05/2023 
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Registro fotográfico con el equipo de instructores de emprendimiento 16/06/2023 

 

Planilla de asistencia 
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3. Cumplir con los procesos, procedimientos, formatos y herramientas establecidas en 

la guía para la ejecución del programa SER del Sistema Integrado de Gestión y 

Autocontrol (SIGA). 

Registro fotográfico reunión presencial municipio de Barichara 13/06/2023 
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4. Definir con las integrantes de las organizaciones que participan en cada proyecto 

comunitario el plan de acción para su formulación y dinamización integral enfocado 

especialmente en la gestión de aliados, fuentes de financiación nacionales e 

internacionales. 

Registro fotográfico reunión presencial municipio de Curití 20/06/2023 

 

 

5. Presentar oportunamente informes al dinamizador rural de centro, dinamizador 

regional con funciones de centro o dinamizador de centro con funciones de regional 

según aplique, al supervisor de contrato y a la coordinación nacional, en los formatos 

y plazos establecidos con calidad y oportunidad según lineamientos incluyendo los 

proyectos comunitarios acompañados. 

Presente informe de las actividades realizadas en el mes de junio de 2023 
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7. Atender las visitas de seguimiento y a las videoconferencias definidas y 

programadas por la subdirección de centro, dinamizador rural regional, dinamizador 

rural de centro, dinamizador regional con funciones de centro o dinamizador de 

centro con funciones de regional según aplique o la coordinación nacional, así como 

eventos foros, seminarios, transferencias metodológicas, cursos virtuales, comités 

de trabajo, reuniones y cualquier otro tipo de evento. 

Registro fotográfico Visita Ficha 2719690 EMPRENDEDOR EN PRODUCCIÓN DE 
CULTIVOS ECOLÓGICOS BAJO CUBIERTA 7/06/2023 
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Registro fotográfico Visita 2713764 EMPRENDEDOR EN RECORRIDOS AGRO-
ECOTURÍSTICOS 8/06/2023 
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Registro fotográfico Visita UP TOMATE BAJO CONDICIONES CONTROLADAS 
9/06/2023 

 

 
 

 
 

Registro fotográfico Visita UP producción de huevo 9/06/2023  
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Planilla de asistencia 
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8. Articular y apoyar en la organización de eventos de comercialización (incluyendo el 

fomento y uso de plataformas virtuales), financiación, actividades de fomento 

realizadas por los SBDC SENA garantizando la vinculación de los beneficiarios de 

los proyectos comunitarios acompañados.  

Registro fotográfico celebración del día del campesino en el municipio de San Gil 
4/06/2023  
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Registro fotográfico celebración del día del campesino en el municipio de Mogotes 
4/06/2023  

 

Planilla de asistencia 
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Registro fotográfico celebración del día del campesino en el municipio de Guapota 
10/06/2023  
 

 

 




