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Tunja, 20 de abril de 2023 

 

 
Señora 

ARELLY CAROLINA BLANCO BLANCO 

Profesional Especializado 

Personería Municipal de Tunja 

Tunja  

 
 

REFERENCIA: RAD 3475/2023 COTIZACIÓN PARA LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

DE ASEO, LIMPIEZA, DESINFECCIÓN Y FUMIGACIÓN PARA LAS OFICINAS Y BAÑOS 

DE LA PERSONERÍA MUNICIPAL DE TUNJA, UBICADOS EN LA CALLE 19 # 9 – 95, 

PISO 3. 

 
 

Cordial saludo, 
 

Por medio de la presente yo, Alba Lucia Sánchez Ramos identificada como aparece al pie 

de mi firma presento cotización formal referente a la PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE ASEO, 

LIMPIEZA, DESINFECCIÓN Y FUMIGACIÓN PARA LAS OFICINAS Y BAÑOS DE LA PERSONERÍA 

MUNICIPAL DE TUNJA, UBICADOS EN LA CALLE 19 # 9 – 95, PISO 3. 

 
• LABORES A REALIZAR: El personal se desempeñará en labores propias del 

servicio aseo, limpieza, desinfección y fumigación en las instalaciones de la 

Personería Municipal de Tunja. 

• PERSONAL Y HORARIO: El servicio se prestará con operarios calificados y 

capacitados para realizar las labores que requiera el contratante, por el tiempo 

designado a la obra labor contratada o lo acordado en base a la necesidad del 

servicio. 

• INSUMOS, ELEMENTOS Y EQUIPOS: La cotización incluye el valor de los insumos 

del servicio. 

• DURACIÓN DEL CONTRATO: El plazo de ejecución del servicio será de ocho 

meses a partir de la firma del contrato. 

ITEMS COTIZADOS 
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ITEM 

 
 

DESCRIPCIÓN 

 
 

VALOR UNITARIO 
DE PERSONAL 
MENSUAL ($) 

 
 

VALOR DURANTE 

OCHO MESES 

 
 

1 

EQUIPO HUMANO: Técnico en servicios 

generales (1), veinte   horas semanales. Aseo y 

limpieza diaria del área total de las oficinas y 

baños ubicados en la Calle 19 # 9 – 95, piso 3 y 

del mobiliario que se encuentra en el mismo. 

 Se garantizará la presencia del operario en 

horario diurno en la mañana o en la tarde. 

 
 

1.450.000 

 
 

11.600.000 

 
 

2 

FUMIGACION Y DESINFECCION: Servicios de 
Fumigación y Desinfección (Incluye operarios, 
insumos y utensilios necesarios). Dos (2) veces 
en el plazo del contrato se efectuará una 
jornada consistente fumigación y desinfección 
de todas las áreas de la Entidad. 

 
 
 

85.000 

 
 
 

680.000 

 
 

3 

INSUMOS Y EQUIPOS: Suministro de insumos 
y elementos de aseo para que el operario 
pueda realizar su labor con la frecuencia 
establecida (dieciséis ítems) 

 
 

300.000 

 
 

2.400.000 

 

 
VALOR TOTAL IVA INCLUIDO 

 

 
$1.835.000 

 

 
$14.680.000 

 
El cotizante garantiza:  

1. Que cada perfil cumple los siguientes requisitos para la ejecución del objeto 

contractual: 

• Hoja de vida (Según modelo de la función pública). 

• Fotocopia de la cédula. 

• Certificado de antecedentes disciplinarios vigente. 
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• Certificado de antecedentes fiscales vigente. 

• Certificado de antecedentes judiciales vigente.  

 

2. la programación de actividades mensualmente, orientar la prestación del servicio, 

controlar el desarrollo diario de las actividades asignadas al personal, controlar la 

calidad del servicio (guías y protocolos), controlar la adecuada presentación personal, 

controlar que se atiendan las normas de seguridad (protección ambiental), verificar la 

utilización correcta de los equipos e insumos, proveer oportunamente los equipos de 

aseo en buenas condiciones de funcionamiento y los insumos a utilizar en condiciones 

de calidad, servir de enlace con el Supervisor del Contrato, adoptar medidas 

preventivas y correctivas en forma oportuna, solicitar los reemplazos de personal a 

que haya lugar por cualquier causa, presentar un informe mensual de actividades 

realizadas, presentar el protocolo de uso de uniformes. 

 

3. Que se mantendrá un trato humanizado, cordial, respetuoso y amable con los clientes 

internos y externos; además deberá manifestar que garantizará la oportunidad, 

seguridad, pertinencia, acceso y continuidad en la prestación del servicio ofertado. 

 
4. el personal contratado recibirá capacitación y entrenamiento continuo. 

 

5. La disponibilidad inmediata de personal para el cubrimiento de relevos en casos 

eventuales, teniendo en cuenta que debe cumplir con los requisitos mínimos 

solicitados por la PERSONERIA DE TUNJA, confirmando previamente estas 

novedades al Supervisor del contrato. 

 
6. El futuro contratista (ALBA LUCIA SANCHEZ RAMOS) acepta que la Entidad asigne 

un supervisor para atender cualquier novedad y supervisar el cumplimiento de las 

actividades contratadas. 
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Notas 

 

• La tarifa ofrecida anteriormente tiene validez desde el 20 de abril hasta el 31 de 

diciembre de 2023. 

• La forma de pago por el servicio ofertado se dará a convenir con la entidad contratante. 

• El servicio será prestado dando cumplimiento a los protocolos de Bioseguridad 

proferidos por El Ministerio de Salud y Protección Social. 

  
 

Cordialmente: 

 

 

ALBA LUCIA SANCHEZ RAMOS 

IDENTIFICACIÓN (C.C.) 40.033.448 
DIRECCIÓN: carrera 8 # 66-11 
TELÉFONO: 3203716124 

EMAIL: Albalusanchezramos@gmail.com 
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