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EVIDENCIAS DEL 1 AL 30 DE JUNIO DE 2023 
 
Evidencias de junio del 1 al 30 de 2023 Actividades realizadas. 

1. Conformar y custodiar el archivo de los  

documentos que se reciben y se generan en  
el grupo para la Vigilancia y Control a  
Curadores Urbanos, tales como los  
expedientes de los procesos disciplinarios, 
PQRS, Visitas, concurso y otros, con sujeción 
a las normas de gestión documental y las  
instrucciones que imparta el archivo de la  
Entidad. 

1. Revisión de carpetas de visitas 2017, 
validando que documentos tienen y que 
documentos les hacen falta. 
1.2. Revisión de carpetas de visitas 2022 que 
ya se encuentran en auto de archivo, se hizo 
revisión junto con coordinador encargado  de la 
visita, de que los documentos estuvieran 
completos tanto en la carpeta física como en el 
expediente virtual. 
1.3. Actualización de matriz de visitas  

2. reparar los informes, listados y cuadros  

estadísticos propios de la oficina para  
presentar la información en forma clara,  
Concisa y oportuna. 

2. llevar el control de los radicados entrantes 
de los curadores urbanos donde le dan 
respuesta al oficio SNR2023EE055186 y 
reenviar respuestas. 
2.2. Validar carpetas Diagnostico 2023 si las 
carpetas que este incluye contaban con los 
oficios completos de camacol y alcaldia, se 
realizo unn excel donde se evidencia los 
documentos cargados y los que estan 
pendientes por cargar. 

 

3. Las demás actividades asignadas por la  

autoridad competente las demás actividades  
asignadas de acuerdo con el nivel, la  
naturaleza y el área de desempeño 

3. enviar respuestas de oficio 
SNR2023EE055186 a Juan Manuel y solicitar a 
correspondencia documento original de Excel 
tabla de ingress de curadores urbanos. 
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1. Revisión de carpetas  de visitas 2017, validando que documentos tienen que 
documentos hacen falta. 
 
 

 
1.2. Revisión de carpetas de visitas 2022 que ya se encuentran en auto de archivo, se hizo 

revisión junto con coordinador encargado  de la visita, de que los documentos estuvieran 
completos tanto en la carpeta física como en el expediente virtual. 
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1.3 Actualizacion matriz visitas 2022. 

 
 
 
2.llevar el control de los radicados entrantes de los curadores urbanos donde le dan 
respuesta al oficio SNR2023EE055186 y reenviar respuestas. 
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4.Validar carpetas Diagnostico 2023 si las carpetas que este incluye contaban con 
los oficios completos de camacol y alcaldia, se realizo unn excel donde se evidencia 
los documentos cargados y los que estan pendientes por cargar. 
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3. envio de correos de respuesta de oficio SNR2023EE055186 para el analista de taza de 
curadores urbanos y solicitud a correspondencia de excel original tabla de ingresos para 
curadores urbanos. 
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Elaboró: paula Andrea Rua Ruiz Contratista. 
Técnico Administrativo Tipo B. 
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