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Version: 01 Fecha de Vigencia: Mayo 09 de 2017

1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Contratista Jhonathan David Osorio Anquiz

Informe de Actividades N° |2 de 7

Periodo 03/03/2023 a 02/04/2023

Numero del Contrato Contrato No 975
CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL
FORTALECIMIENTO DE LOS PROCESOS DE ADMINISTRACION DOCUMENTAL

Obieto: ADELANTADOS POR LA SUBSECRETARIA DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y

Jeto: DESARROLLO URBANO EN EL MARCO DEL PROYECTO DE INVERSION <<

FORMULACION REVISION E IMPLEMENTACION DE LOS INSTRUMENTOS DE
PLANIFICACION, GESTION Y FINANCIACION EN EL MUNICIPIO DE PEREIRA >>

Plazo 6 meses

Valor Total del Contrato $ 21.301.000,00 pesos mcte - Veintiun Millones Trescientos Un Mil Pesos Mcte

Valor del Periodo del $ 3.043.000.00

Informe

Fecha de Inicio 03/02/2023

Fecha de Terminacion 02/09/2023

p Formulacion revisién y ajustes de los instrumentos planificacion, gestion y financiacion,

royecto . : .. . . N :

gestion y financiacion del ordenamiento territorial en el municipio de Pereira

Supervisor Juan David Madrid Giraldo

Dependencia Secretaria De Planeacion — Subsecretaria De Ordenamiento Territorial Y Desarrollo Urbano
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2. DESARROLLO DEL CONTRATO
OBJETIVOS O
ALCANCES DEL ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTRO OBSERVACIONES
CONTRATO
- Durante el presente periodo se apoyo el
proceso de identificacion, organizacion y
gestion de los fondos correspondientes
a los procesos de la subsecretaria de
ordenamiento territorial y desarrollo
urbano Nota: es de aclarar que la
presente actividad se desarrollé
-Para el presente periodo se realizo en el archivo digital y como tal
1. Apoyar el proceso de|sobre el inventario de prestacion de ahi se puede evidenciar dicha
identificacion, servicios del primer semestre del afio Digital Drive- intervencion, la cual consiste

organizacion y gestion
para el archivo en la
Subsecretaria de
Ordenamiento Territorial
y Desarrollo Urbano del

2020, la gestion en cuanto a la
clasificacion de documentos digitales
existentes en cada expediente alojado en
el drive de
contratosordenamiento@gmail.com,

municipio de Pereira.

como también la consolidacion de las
carpetas digitales con archivos
alojados en Dropbox contratos de
propiedad de la Abogado Laura Ortiz

Las anteriores actividades se realizaron
durante los dias 6, 7, 9, 10, 13, 14, 15,
16, 17, 21, 22, 23, 24, 27, 28, 29, 30y 31
de marzo.

contratosordenamiento
@gmail.com

principalmente en evidenciar y
relacionar los  documentos
existentes en cada carpeta para
posteriormente
complementarlas de acuerdo a
la norma.
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actualizacion del
rotulado de los legajos y

la actualizacion del
inventario del acervo
documental gque se

dificulte su identificacion

consolidado. Durante el presente
periodo no procede la realizacion
de rotulos

w31 SEM2020 CONTRATACION 5 82LAURALUCIA ORTIZ.. + &
Carpetas

R Pelored o [ ot R Reloretd R Addin

ALCANCES DEL ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTRO OBSERVACIONES
CONTRATO

En el desarrollo del presente

periodo se apoyé el proceso de

gestidon e identificacion del archivo

de constatacion correspondiente a

los contratos de prestaciéon de
3. Apoytarl la gestloln servicios cqrrespono_ll’entes al afo Se hace necesario  hacer
ocumental  en 212020 Dicha informacion se procede claridad de que se realiza
Sugsecre,ta”a _ ‘?'Elf a consolidar de forma digital toda apoyo en la consolidacion de la
ergggm‘agtOUrLzr;goggi vez que dicho archivo se encuentra informacion toda vez que dicho
ol i B : archivo del afio 2020 el cual se

como la realizacion y de forma parcialmente Digital Drive-

contratosordenamiento
@gmail.com

celebr6 durante pandemia y
debido a la no consolidacion de
criterios quedo parcialmente
consolidado. Quedando
informacion omitida y en la cual
se trabaja para consolidarla en
el drive asignado para tal fin
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ACTIVIDAD DESARROLLADA

REGISTRO

Fecha de Vigenciar Mayo 09 de 2017

OBSERVACIONES

3. Apoyar la gestion del
archivo contractual tanto
fisico y digital adelantado
en la Subsecretaria de
Ordenamiento Territorial y

Desarrollo Urbano,
realizando el adecuado
manejo, foliacion,
organizacion,
digitalizacion, custodia y
su correspondiente
entrega, en los diferentes
aplicativos,

Programas o0 medios

fisicos dispuestos para tal

Durante el presente periodo, se atendid
las directrices del area de contratacion a
cargo de los funcionarios Berenice
Grisales y Erika Hoyos en cuanto a la
gestion digital de los contratos de
prestacion de servicios, como accion
inicial para la consolidacion total del
mismo. En el presente se continuo con él
apoy6 en la gestion del archivo de
contratacion correspondiente al afio 2020
y el cual se encuentra alojado en el drive
e la Subsecretaria asignado para dicha
labor.

Este proceso consta de revisar un total
de 515 correos del afo 2020
suministrados por los contratistas, y los
cuales se revisan cada uno y se procedio
alojar cada informacion contenida en la
carpeta digital del contratista teniendo a
la fecha un total restante de 265 correos

Fisico en archivo
Digital Drive

Dicho proceso se encuentra en
etapa inicial y consta de la
verificacion de los documentos
alojados separandolos por su
naturaleza dentro del proceso
de contratacion asi:

1. Documentos pre
contractuales

2. Documentos
contractuales

3. Documentos
contractuales

En cada etapa se verifico la
existencia de todos los
documentos requeridos y en
caso de no estar se procede a
complementar matriz de

pos

fin. revisados L .
seguimiento para su posterior
- , consolidacion.
Adicionalmente queda pendiente la
revision de Dropbox suministrado por la
Abogado y mdédulos precontractuales
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respectivos formatos
normalizados en el
sistema de gestion de
calidad.

Para el presente periodo se procede en
la consolidacion de las carpetas creadas
de contratacion en el drive, la tarea
consisti6 en migrar de cada correo
recibido a las documentacion para
complementar dichas carpetas

ALCANCES DEL ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTRO OBSERVACIONES
CONTRATO
Para el presente periodo no se realizo la
digitalizacion del archivo de é&reas de Dichos formatos se encuentran
contratacion. Toda vez que actualmente gestionaos en las cuentas de
estamos en una etapa de consolidacion Drive y OneDrive de la
del archivo digital el cual consiste en Subsecretaria
4. Acompafar la| completar los documentos
realizacion del inventario | correspondientes del afio 2020 y que Actualmente se gestionaron en
digital ~ del  archivo|reposa en la  unidad  drive cada carpeta el respectivo
intervenido  en 0S| contratosordenamiento@gmail.com -FUID Digital(Drive - |andlisis de existencia de

OneDrive)

documentos y con ello se
prepar6 en cada carpeta
contractual la creacion de tres
sub carpetas correspondientes
a los documentos necesarios en
cada etapa de la contratacion

5. Colaborar y participar
en las actividades de
socializacion o]
capacitacion que hagan
parte de la dinamica
archivistica y de gestion
documental, asi como
acompafar el proceso
de gestion documental
de la Subsecretaria de
Ordenamiento Territorial
y Desarrollo Urbano.

Durante el desarrollo del actual periodo
se realizaron actividades en cuanto a la
socializacion y/o capacitacion de la
gestion del archivo a cargo de diferentes
contratistas de la Secretaria de
Planeacion

Dichas actividades se realizaron durante
los dias de marzo 27

Adicionalmente se realizé dos reuniones
de trabajo por directriz del Sefior
Secretario Gerardo Buchelliy la
Contratista Irma Ceballos

SAIANo 15300
SAIANo 94
SAIANo 13409
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VESITIBIETIVOS O
ALCANCES DEL ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTRO OBSERVACIONES
CONTRATO

Durante el presente periodo se atendio la
6. Prestar apoyo en la Solicitud por parte del funcionario Juan
Subsecretaria de|David Madrid en la digitalizacion vy

Ordenamiento Territorial |9€Stion del archivo Thyrano y en la
y Desarrollo Urbano en consulta del expediente Conjunto Llano N/A

la atencién al pablico, en | Grande
consultas relacionadas
con el objeto y alcances
del contrato.

Vo.Bo.
Jhonathan David Osorio Anquiz Juan David Madrid Giraldo
Contratista Supervisor contrato No 4242
€.c1.088.261.160 cc: 10.111.277
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Evidencias.

1. Apoyar el proceso de identificacion, organizacién y gestién para el archivo
en la Subsecretaria de Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano del
municipio de Pereira.
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2. Apoyar la gestion documental en la Subsecretaria de Ordenamiento
Territorial y Desarrollo Urbano, asi como la realizacién y actualizacién del
rotulado de los legajos y la actualizacion del inventario del acervo
documental que se dificulte su identificacién
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w5 2020 CONTRATACION > 1 SEM2020 CONTRATA... + & .
Carpetas Nombre
B GILAURALUCK.. & BOSANDRACOL. & BECATALNAGR.. HOANGELAMAR.. TMDORALGHA. SEOMEDN. —

B Ge9FELIPEBEDO.. ¢ B4 EDWINANDR. ¢ TB9JORGEMARL. 3 H90JHOMATAND...  } 1264 DUBERNEY.. ¢} 9 494 DIEGOAND...
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B STIANGELAPAT. § BO2ALBERTOH. HALUSFERNA.. HRAVARODA. JAIANGELANA.. HITMALRCIO.. 299LUS MGUE

B UOSEDWNAND. § [ NOGJOWNEDWA. i [ ZVMSANTAGOR. i [ NONASONED. | [ JMMARTZAMM.. | [ UVEDGARDAVL | [ Z78LUSMIGLEL.

B ZTORAEICAUGL.. 20SCNIAVVA.. ¢ pipik

TRORMNAM.. TEATHRALH. TEADANALLCL. 2163 LUS EDUAR..

B ZTTICARLOSAN.. B ZTT3HECTORDA. ¢ B eGUSTAOL. B Z7TTLEONARDO.. } [ ZTEEALEJANDRO.. | I 2792JORGEENRL. } I 2833MARGARITA...

3. Apoyar la gestion del archivo contractual tanto fisico y digital adelantado en la
Subsecretaria de Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano, realizando el
adecuado manejo, foliacién, organizacion, digitalizacién, custodia y su
correspondiente entrega, en los diferentes aplicativos, Programas o medios
fisicos dispuestos para tal fin

4. Acompaiiar la realizacion del inventario digital del archivo intervenido en los
respectivos formatos normalizados en el sistema de gestion de calidad.

Miunidad > CONTRATACIONSQTDU > 2020 CONTRATACION + &, B ()
Carpetas Nofbre 4
1_SEM2020_CONTRATACION 2_SEM2020_CONTRATACION n ACTAS DEINICIO FORMATOS PARA INFORME n HOJAS DEVIDA

Distribucion de Carpetas Digitales

5. Colaborar y participar en las actividades de socializacion o capacitacion
gue hagan parte de la dinamica archivistica y de gestién documental, asi
como acompaiiar el proceso de gestion documental de la Subsecretaria de
Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano.
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0200 Secretana de Planeacion 8-

15 de marzo de 2023 MNo. 13409

SANDRA LILIANA PEREZ ORTEGON
Profesional Especializado

Asunto: Respondiendo a: Asunto: Actualizacidn de enlaces de Archivo 2023. Radicado No.66
del 03 de Marzo del 2023

Cordial saludo,

De acuerdo a la CIRCULAR MNO. 66 nos permitimos dar a conocer que las siguientes
personas fueron designadas para ser los enlaces de archivo de cada dependencia de la
Secretaria de Planeacion asi:

Direccién de Planeacion Estratégica e Integracion Regional.

7 PEREIRA
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CIRCULAR No. 94

0200 Secnataria e Planea ok -5-

23 de marzo de 2023
DE: 0200 Secretaria de Planeacion

PARA: OMAIRA MOLINA ORTIZ
CONTRATISTA

EDWIN IGNACIO BUSTOS

CONTRATISTA

SANDRA PATRICIA CERVERA ARCINIEGAS
CONTRATISTA

SANDRA LUCIA BERMUDEZ GUTIERREZ
TECNICO ADMINISTRATIVO

ASUNTO: CITACION REUNION CON LOS ENLACES DE ARCHIVOD

Cordial saludo,

En aras de atender oportunamente y con celendad con |a solicitud del archive general de la
nacién y la procuraduria, se cita a todos los enlaces de archive de la Secretaria de
Planeacion, para capacitacion de organizacion y manejo de archivo liderada por el sefior
Jonathan Osorio que se llevara a cabo el dia lunes 2T de marzo de 2023, a las 11:00 am en la
sala de juntas de la Secretaria de Planeacion.

Su asistencia es de caracter obligatorio, gracias por su atencion.

Atentamente,
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24 de marzo de 2023 No. 15300

GERARDO ANTOMNIO BUCHELLI LOZANO
Secretario de Planeacion

Asunto: Respondiendo ar Asunto: CITACION REUNION CON LOS ENLACES DE ARCHIMNWO.
Radicado No.94 del 23 de Marzo del 2023

Cordial saludo,

De la manera mas atenta confirmo asistencia a su solicitud del tema a tratar de archivo
general de la nacidn vy la procuraduria, que se llevara a cabo el dia lunes 27 de marzo de
2023, alas 11:00 am en la sala de juntas de la Secretaria de Planeacion.

Agradezco su comunicacion.

Cordialmente,

SANDRA PATRICIA CERVERA ARCINIEGAS
Contratista

JDMADRID-02 46150929-2809009-006207435-A
JDIAZV-02460046192050-2809009-006209609-A
JDMADRID-02460049115958-2809009-006233692-A
JDIAZV-02460049151610-2809009-006236302-A



PEREIRA INFORME DE ACTIVIDADE'S, CONTRATO DE
. . PRESTACION DE SERVICIOS
Gobierno de la Ciudad

CAPITAL DEL EJE

JDMADRID-02 46150929-2809009-006207435-A
JDIAZV-02460046192050-2809009-006209609-A
JDMADRID-02460049115958-2809009-006233692-A
JDIAZV-02460049151610-2809009-006236302-A




INFORME DE ACTIVIDADES, CONTRATO DE
PEREIRA

Gobierno de la Ciudad PRESTACION DE SERVICIOS

CAPITAL DEL EJE

Version: 01

JDMADRID-02 46150929-2809009-006207435-A
JDIAZV-02460046192050-2809009-006209609-A
JDMADRID-02460049115958-2809009-006233692-A
JDIAZV-02460049151610-2809009-006236302-A



