ﬁl\ AGENCIA PARA LA
k‘%? REINCORPORACION,
¥ Y LA NORMALIZACION

LA ASESORA (E) DEL GRUPO DE GESTION CONTRACTUAL DE LA AGENCIA PARA LA REINCORPORACION Y
LA NORMALIZACION

CERTIFICA

Que de acuerdo con la informacién que reposa en los archivos y en la base de datos de la Entidad, se encontré que el
(la) sefior(a) SEBASTIAN GUARIN CARDONA, identificado (a) con Cédula de ciudadania No. 1020446000, suscribid
con la AGENCIA PARA LA REINCORPORACION Y LA NORMALIZACION ARN, identificada con NIT. No. 900.477.169
-8, de conformidad con el Articulo 1° del Decreto Ley 897 del 29 de mayo de 2017; el (los) contrato(s) que a
continuacion se relaciona (n):

CONTRATO ARN No: 671 de 2023

Objeto: Apoyar técnicamente las actividades de implementacion de politicas y metodologias eficientes, para garantizar
un correcto manejo documental, en el marco del proceso de gestién documental, en atencién a los estandares
establecidos por la Agencia para la Reincorporacioén y la Normalizacion —ARN- y por el Archivo General de la Nacion —
AGN.

Obligaciones Especificas:

1. Apoyar técnicamente las actividades segun los lineamientos establecidos para la organizacion de los archivos en
gestion (limpieza, clasificacion, insercion, ordenacion, foliacion, rotulacion, inventario, punteo, digitalizacion, indexacion,
conservacion), entre otras; de cajas, expedientes y documentos en general de acuerdo con el plan de trabajo y en
cumplimiento con los niveles de calidad y cantidad establecidos.

2. Apoyar técnicamente la recepcion, radicacion y distribucion de las comunicaciones oficiales y demas documentos
allegados y generados, segun las directrices, cronogramas, herramientas, acuerdos de servicio y recursos tecnologicos
establecidos y dispuestos por la Entidad.

3. Organizar los documentos electrénicos de archivo producidos y recibidos de acuerdo con los instrumentos
archivisticos y lineamientos de la Guia para la administracion y Gestion de las carpetas compartidas de archivo
electronico.

4. Cumplir con las actividades y cronogramas establecidos para los seguimientos a la organizacion de archivos de
gestion e implementacion de las tablas retencién documental, las transferencias documentales y los traslados
documentales del archivo de gestion misional.

5. Apoyar la administracion del procedimiento de consulta y préstamo documental conforme segun las directrices,
herramientas, acuerdos de servicio y recursos tecnoldgicos establecidos y dispuestos por la Entidad.

6. Cumplir con los procedimientos, actividades, protocolos, guias e instructivos de conservacion documental y salud
ocupacional.

7. Realizar las solicitudes de insumos de archivo, correspondencia y demas elementos necesarios para la adecuada
gestion de las actividades.

8. Cumplir con los protocolos de seguridad de la informacion directrices, cronogramas, herramientas, acuerdos de
servicio y recursos tecnoldgicos establecidos y dispuestos por el Grupo de Gestion Documental.

9. Realizar las demas obligaciones que le sean asignadas en desarrollo al cumplimiento del objeto contractual.
Fecha de suscripcion del 2023-02-21

contrato:

Fechade inicio: 2023-02-22
Valor inicial del contrato:  $9,851,300.00
Valor mensual de los $2,291,000.00
honorarios:

Agencia para la Reincorporacion y la Normalizacion
Carrera 9 No 11-66
PBX: 601 443 00 20

WWW. el NCorporaci on.gov.co
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Fecha de terminacion 2023-06-30
inicial:
Estado actual: EN EJECUCION

De acuerdo con lo estipulado en la Clausula denominada “Exclusion de Relacion Laboral” del contrato relacionado, y
aceptada por las partes, en ningln caso se genera relacion laboral ni prestaciones sociales, con el contratista.

La presente certificacion se expide, en Bogota D.C. el 6/1/2023 11:48:18 AM

JOHANNA CAROLINA VERGARA OSPINA

Asesora Grupo de Gestion Contractual (E)

Agencia para la Reincorporacion y la Normalizacion
Carrera 9 No 11-66
PBX: 601 443 00 20

WWW. el NCorporaci on.gov.co
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Contratos | Proveedores Otras herramienta:

| Procesos
Escritorio = Mend = Administracion de contratos — Ver contrato

AREA DE APROBACION

La fase del proceso fue aprobada.

Flujos de aprobacion 1

MOSTRAR DETALLES

Flujos de aprobacién 2

MOSTRAR DETALLES

Flujos de aprobacién 3

MOSTRAR DETALLES

14

1 Informacién general Volver Evaluar proveedor Imprimir Modificar s
2 Condiciones Identificacion del contrato

3 Bienesy servicios ID del contrato en SECOP CO1.PCCNTR.4653633

4 Documentos del Proveedor Version del contrato 1

Estado de contrato En ejecucion

https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/ProcurementContractEdit/View?docUniqueldentifier=CO1.PCCNTR.4653633&prevCtxUrl=https % 3a%2f%2fwww.secop.gov.co%3a443%2fCO1Contra...  1/3



16/6/23, 11:04

Documentos del contrato

Inlformacién presupuestal

Ej:cucion del Contrato

Modificaciones del Contrato

Incumplimientos

https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/ProcurementContractEdit/VView?docUniqueldentifier=CO1.PCCNTR.4653633&prevCtxUrl=https % 3a%2f%2fwww.secop.gov.co%3a443%2fCO1Contra...

Fecha de generacion del estado

Numero del contrato

Objeto del contrato

Tipo de Contrato
¢Asociado a otro contrato?
Duracién del contrato
Fecha de inicio de contrato

Fecha de terminacion del

contrato

Tiempo adiciones en dias
Liquidacion

Obligaciones Ambientales
Obligaciones pos consumo

Reversion

Editar Contrato
17/02/2023 4:36:21 PM ((UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)

671-2023

Apoyar técnicamente las actividades de implementacion de
politicas y metodologias eficientes, para garantizar un correcto
manejo documental, en el marco del proceso de gestion
documental, en atencion a los estandares establecidos por la
Agencia para la Reincorporacion y la Normalizacion -ARN- y
por el Archivo General de la Nacién - AGN.

Prestacion de servicios
Si No
129 Dias

22/02/2023 12:00:00 PM ((UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)

14 dias para terminar (30/06/2023 11:59:00 PM(UTC-05:00) Bogota,
Lima, Quito)

0 dias
Si " No*
Si 'No~*
Si 'No~*
Si 'No*

Informacioén de la Entidad Estatal contratante

ARN
(BIARN:

AW

Informacioén del Proveedor contratista

0 Recomendacion (es)

2/3



16/6/23, 11:04 Editar Contrato

SEBASTIAN GUARIN CARDONA

COLOMBIA, Medellin
N~ N\ (mero de documento 1020446000

Q

Cuenta bancaria del proveedor

Proveedor Nombre del banco Tipo de cuenta Numero de cuenta

SEBASTIAN GUARIN
CARDONA

Aprobacién del contrato

Aprobador — Proveedor

Sebastian 17/02/2023

Aprobado Guari Fecha de 9:563:53 PM ((UTC-
varin P o
por: Cardona aprobacioén: 05:00) Bogoté, Lima,
Quito)

Aprobador — Entidad Estatal

Johanna 19/02/2023
Aprobado Carolina Fecha de 1:28:03 PM ((UTC-
por: Vergara aprobacion: 05:00) Bogota, Lima,

Ospina Quito)

Contrato Firmado: CO1_PCCNTR_4653633_Firmado

Contrato en ejecucion: CO1_PCCNTR_4653633_En ejecucion

Informacidén del contrato

Tipo de proceso
Unidad de contrataciéon
Proceso de Contratacion

Titulo de la oferta

© VORTAL 2019 Términos de uso Normativa Soporte Remoto Ayuda | Espafiol (Colombia) V¥

https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/ProcurementContractEdit/View?docUniqueldentifier=CO1.PCCNTR.4653633&prevCtxUrl=https % 3a%2f%2fwww.secop.gov.co%3a443%2fCO1Contra...

Contratacion directa.

GRUPO GESTION CONTRACTUAL

CD-ARN-333-2023

N/A

018000-52-0808 www.colombiacompra.gov.co/soporte Lunes a Viernes 7:00 a.m. a 7:00 p.m.



ﬁl\ AGENCIA PARA LA
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¥ Y LA NORMALIZACION

EL ASESOR DEL GRUPO DE GESTION CONTRACTUAL DE LA AGENCIA PARA LA REINCORPORACION Y LA
NORMALIZACION

CERTIFICA

Que de acuerdo con la informacién que reposa en los archivos y en la base de datos de la Entidad, se encontré que el
(la) sefior(a) SEBASTIAN GUARIN CARDONA, identificado (a) con Cédula de ciudadania No. 1020446000, suscribid
con la AGENCIA PARA LA REINCORPORACION Y LA NORMALIZACION ARN, identificada con NIT. No. 900.477.169
-8, de conformidad con el Articulo 1° del Decreto Ley 897 del 29 de mayo de 2017; el (los) contrato(s) que a
continuacion se relaciona (n):

CONTRATO ARN No: 251 de 2022

Objeto: Apoyar técnicamente las actividades de implementacion de politicas y metodologias eficientes, para garantizar
un correcto manejo documental, en el marco del proceso de gestién documental, en atencién a los estandares
establecidos por la Agencia para la Reincorporacioén y la Normalizacion —ARN- y por el Archivo General de la Nacion —
AGN.

Obligaciones Especificas:

"1. Apoyar técnicamente las actividades segun los lineamientos para la organizacion de los archivos en gestion y el
archivo central (limpieza, clasificacion, insercién, ordenacion, foliacion, rotulacion, inventario, punteo, digitalizacion,
indexacion, conservacion), entre otras; de cajas, expedientes y documentos en general de acuerdo con el plan de
trabajo y en cumplimiento con los niveles de calidad y cantidad establecidos.

2. Apoyar técnicamente la recepcion, radicacion y distribucion de las comunicaciones oficiales y demas documentos
allegados y generados, segun las directrices, cronogramas, herramientas, acuerdos de servicio y recursos tecnolégicos
establecidos y dispuestos por la Entidad.

3. Organizar los documentos electrénicos de archivo producidos y recibidos de acuerdo con los instrumentos
archivisticos y lineamientos de la Guia para la administracion y gestion de las carpetas compartidas de archivo
electrénico.

4. Cumplir con las actividades establecidas en el cronograma de seguimientos y traslados documentales.

5. Apoyar la administracién del procedimiento de consulta y préstamo documental.

6. Cumplir con los procedimientos, actividades, protocolos, guias e instructivos de conservacion documental y salud
ocupacional.

7. Realizar las solicitudes de insumos de archivo, correspondencia y demas elementos necesarios para la adecuada
gestion de las actividades.

8. Cumplir con los protocolos de seguridad de la informacion directrices, cronogramas, herramientas, acuerdos de
servicio y recursos tecnologicos establecidos y dispuestos por el Grupo de Gestion Documental.

9. Realizar las demas obligaciones que le sean asignadas en desarrollo al cumplimiento del objeto contractual.”

Fecha de suscripcion del 2022-01-07

contrato:

Fecha de inicio: 2022-01-12
Valor inicial del contrato:  $26,651,967.00
Valor mensual de los $2,291,000.00
honorarios:

Agencia para la Reincorporacion y la Normalizacion
Carrera 9 No 11-66
PBX: 443 00 20

WWW. el NCorporaci on.gov.co
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Fecha de terminacion 2022-12-31
inicial:
Estado actual: EN EJECUCION

De acuerdo con lo estipulado en la Clausula denominada “Exclusion de Relacion Laboral” del contrato relacionado, y
aceptada por las partes, en ningln caso se genera relacion laboral ni prestaciones sociales, con el contratista.

La presente certificacion se expide, en Bogota D.C. el 12/2/2022 10:04:33 AM

JAVIER MAURICIO MOSQUERA LASSO

Asesor Grupo de Gestion Contractual

Agencia para la Reincorporacion y la Normalizacion
Carrera 9 No 11-66
PBX: 443 00 20

WWW. el NCorporaci on.gov.co




16/6/23, 11:05 Editar Contrato

| 0

Colombio Compra Eficiente

£ gy |UTC -5 11:05:23 .
ARN

Menu | Ira Buscar...

Contratos | Proveedores Otras herramienta:

| Procesos
Escritorio = Mend = Administracion de contratos — Ver contrato

AREA DE APROBACION

La fase del proceso fue aprobada.

Flujos de aprobacion 1

MOSTRAR DETALLES

Flujos de aprobacién 2

MOSTRAR DETALLES

Flujos de aprobacién 3

MOSTRAR DETALLES

14

1 Informacién general Volver Imprimir || Modificar | :
2 Condiciones Identificacion del contrato

3 Bienesy servicios ID del contrato en SECOP CO1.PCCNTR.3170855

4 Documentos del Proveedor Version del contrato 2

Estado de contrato En ejecucion

https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/ProcurementContractEdit/View?docUniqueldentifier=CO1.PCCNTR.3170855&prevCtxUrl=https % 3a%2f%2fwww.secop.gov.co%3a443%2fCO1Contra... 1/4



16/6/23, 11:05

Documentos del contrato

Inlformacién presupuestal

Ej:cucion del Contrato

Modificaciones del Contrato

Incumplimientos

https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/ProcurementContractEdit/View?docUniqueldentifier=CO1.PCCNTR.3170855&prevCtxUrl=https % 3a%2f%2fwww.secop.gov.co%3a443%2fCO1Contra...

Fecha de generacion del estado

Numero del contrato

Objeto del contrato

Tipo de Contrato
¢Asociado a otro contrato?
Duracién del contrato
Fecha de inicio de contrato

Fecha de terminacion del

contrato

Tiempo adiciones en dias
Liquidacion

Obligaciones Ambientales
Obligaciones pos consumo

Reversion

Editar Contrato
6/01/2022 10:34:52 AM ((UTC-05:00) Bogoté, Lima, Quito)

251-2022

Apoyar técnicamente las actividades de implementacion de
politicas y metodologias eficientes, para garantizar un correcto
manejo documental, en el marco del proceso de gestion
documental, en atencion a los estandares establecidos por la
Agencia para la Reincorporacion y la Normalizacién ARN y por
el Archivo General de la Nacién AGN.

Prestacion de servicios
Si No
349 Dias

12/01/2022 12:00:00 PM ((UTC-05:00) Bogots, Lima, Quito)

31/12/2022 11:59:00 PM ((UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)

0 dias
Si 'No
Si 'No
Si 'No
Si " 'No

Informacioén de la Entidad Estatal contratante

ARN
(BIARN:

AW

Informacioén del Proveedor contratista

0 Recomendacion (es)

2/4



16/6/23, 11:05

Editar Contrato

SEBASTIAN GUARIN CARDONA

COLOMBIA, Medellin

N~ N\ (mero de documento 1020446000

1)

Cuenta bancaria del proveedor

Proveedor

SEBASTIAN GUARIN
CARDONA

Aprobacién del contrato

Nombre del banco Tipo de cuenta

NuUmero de cuenta

Aprobador — Proveedor

Sebastian 7/01/2022
Aprobado Guarin Fecha de 12:15:55 PM
por: Cardona aprobacioén: ((UTC-05:00)

Aprobador — Entidad Estatal

JORGE
Aprobado IGNACIO Fecha de

por: ALVAREZ aprobacion:

LOPEZ

Contrato Firmado:

Bogota, Lima, Quito)

7/01/2022
12:25:26 PM
((UTC-05:00)
Bogota, Lima,
Quito)

CO1_PCCNTR_3170855_Firmado

Contrato en ejecucion: CO1_PCCNTR_3170855_En ejecucion

Informacidén del contrato

Tipo de proceso
Unidad de contratacion
Proceso de Contratacion

Titulo de la oferta

https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/ProcurementContractEdit/View?docUniqueldentifier=CO1.PCCNTR.3170855&prevCtxUrl=https % 3a%2f%2fwww.secop.gov.co%3a443%2fCO1Contra...

Contratacion directa.

GRUPO GESTION CONTRACTUAL

CD-ARN-234-2022

N/A
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https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/ProcurementContractEdit/View?docUniqueldentifier=CO1.PCCNTR.3170855&prevCtxUrl=https % 3a%2f%2fwww.secop.gov.co%3a443%2fCO1Contra... 4/4



?Pp. AGENCIA PARA LA
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EL ASESOR DEL GRUPO DE GESTION CONTRACTUAL DE LA AGENCIA PARA LA REINCORPORACION Y LA
NORMALIZACION

CERTIFICA

Que de acuerdo con la informacién que reposa en los archivos y en la base de datos de la Entidad, se encontré que el
(la) sefior(a) SEBASTIAN GUARIN CARDONA, identificado (a) con Cédula de ciudadania No. 1020446000, suscribid
con la AGENCIA PARA LA REINCORPORACION Y LA NORMALIZACION ARN, identificada con NIT. No. 900.477.169
-8, de conformidad con el Articulo 1° del Decreto Ley 897 del 29 de mayo de 2017; el (los) contrato(s) que a
continuacion se relaciona (n):

CONTRATO ARN No: 209 de 2021

Objeto: Apoyar técnicamente los procesos archivisticos de administracion, organizacion, conservacion, consulta,
traslado, transferencias y demas operaciones técnicas requeridas, en el marco de la implementacién del grupo de
gestion documental, en atencién a los estandares establecidos por la Agencia para la Reincorporacién y la
Normalizacion —ARN- y por el Archivo General de la Nacion — AGN.

Obligaciones Especificas:

1. Apoyar técnicamente las actividades de limpieza, clasificacién, insercion, ordenacién, foliacién, rotulacién, inventario,
punteo, digitalizacion, indexacion, conservacion, entre otras; de cajas, expedientes y documentos en general de
acuerdo con el plan de trabajo y la volumetria mensual establecida.

2. Apoyar técnicamente la recepcion, radicacion y distribucion de las comunicaciones oficiales y demas documentos
allegados y generados, segun las directrices, cronogramas, herramientas, acuerdos de servicio y recursos tecnolégicos
establecidos y dispuestos por la Entidad.

3.Garantizar la gestiéon y tramite de los moédulos de los sistemas de informacién de gestién documental de la ARN.

4. Apoyar la administracion del procedimiento de consulta y préstamo documental.

5. Describir las actividades mediante las cuales aplico los protocolos, guias e instructivos de conservacién documental
y salud ocupacional, asi como a cada uno de los procedimientos segun las directrices, cronogramas, herramientas,
acuerdos de servicio y recursos tecnoldgicos establecidos y dispuestos por el Grupo de Gestién Documental.

6. Presentar los reportes e informes con calidad y oportunidad que le sean solicitados por el grupo de Gestion
Documental.

7.Realizar las demas obligaciones de gestion documental que le sean asignadas en desarrollo al cumplimiento del
objeto contractual.

Fecha de suscripcion del 2021-01-07

contrato:

Fecha de inicio: 2021-01-13
Valor inicial del contrato:  $19,126,400.00
Valor mensual de los $2,224,000.00
honorarios:

Fecha de terminacion final: 2021-12-31
Valor final del contrato: $25,798,400.00

Adiciones: suscrito el 2021-07-13, MODIFICATORIO 1 - ADICION Y PRORROGA DEL
CONTRATO, por valor de $6,672,000.00

Prorrogas: suscrito el 2021-07-13, con motivo de MODIFICATORIO 1 - ADICION Y PRORROGA
DEL CONTRATO

Estado actual: TERMINADO

De acuerdo con lo estipulado en la Clausula denominada “Exclusion de Relacion Laboral” del contrato relacionado, y
aceptada por las partes, en ningun caso se genera relacion laboral ni prestaciones sociales, con el contratista.

La presente certificacion se expide, en Bogota D.C. el 12/2/2022 10:04:43 AM

Agencia para la Reincorporacion y la Normalizacion
Carrera 9 No 11-66
PBX: 443 00 20

WWW. el NCorporaci on.gov.co
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JAVIER MAURICIO MOSQUERA LASSO

Asesor Grupo de Gestion Contractual

Agencia para la Reincorporacion y la Normalizacion
Carrera 9 No 11-66
PBX: 443 00 20

WWW. el NCorporaci on.gov.co
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EL ASESOR DEL GRUPO DE GESTION CONTRACTUAL DE LA AGENCIA PARA LA REINCORPORACION Y LA
NORMALIZACION

CERTIFICA

Que de acuerdo con la informacién que reposa en los archivos y en la base de datos de la Entidad, se encontré que el
(la) sefior(a) SEBASTIAN GUARIN CARDONA, identificado (a) con Cédula de ciudadania No. 1020446000, suscribid
con la AGENCIA PARA LA REINCORPORACION Y LA NORMALIZACION ARN, identificada con NIT. No. 900.477.169
-8, de conformidad con el Articulo 1° del Decreto Ley 897 del 29 de mayo de 2017; el (los) contrato(s) que a
continuacion se relaciona (n):

CONTRATO ARN No: 231 de 2020

Objeto: "Apoyar técnicamente los procesos archivisticos de administracién, organizacion, conservacién, consulta
traslado, transferencias y demas operaciones técnicas requeridas, en el marco de la implementacién del grupo de
gestion documental, en atencién a los estandares establecidos por la Agencia para la Reincorporacién y la
Normalizacion —ARN- y por el Archivo General de la Nacion — AGN.

Obligaciones Especificas:

"1. Apoyar técnicamente las actividades de limpieza, clasificacion, insercion, ordenacion, foliacion, rotulacion,
inventario, punteo, digitalizacién, indexacion, conservacion, entre otras de cajas, expedientes y documentos en general,
asi como la recepcion, radicacion y distribucion de las comunicaciones oficiales y demas documentos allegados y
generados, de acuerdo con el plan de trabajo y la volumetria mensual establecida.

2. Apoyar la gestién y control de la consulta y préstamo de la documentacién a los funcionarios o contratistas de la
ARN.

3. Aplicar los protocolos, guias e instructivos de conservacion documental y salud ocupacional, asi como a cada uno de
los procedimientos segun las directrices, cronogramas, herramientas, acuerdos de servicio y recursos tecnoldgicos
establecidos y dispuestos por el Grupo de Gestion Documental.

4. Mantener absoluta reserva sobre la informacién y documentos a los cuales tiene acceso por razén de sus
obligaciones contractuales, no dar a conocer a terceros los documentos a los cuales tenga acceso, no sustraer o
causar dano a los documentos, abstenerse de eliminar documentos, tomar fotocopias ni realizar ningun otro tipo de
reprografia a documentos objetos de organizacion, sin la debida autorizacion del supervisor asignado quien indicara si
la tarea se encuentra 0 no enmarcada dentro de los procedimientos autorizados.

5. Asumir los costos asociados a la reconstruccion de expedientes que resulten afectados por causas imputables al
contratista (negligencia, incumplimiento a los protocolos guias e instructivos de conservacién documental y salud
ocupacional).

6. Realizar las demas obligaciones que le sean asignadas en desarrollo al cumplimiento del objeto contractual.

Fecha de suscripcion del 2020-01-14

contrato:

Fechade inicio: 2020-01-15
Valor inicial del contrato:  $24,900,928.00
Valor mensual de los $2,159,040.00
honorarios:

Fecha de terminacion final: 2020-12-31
Valor final del contrato: $24,900,928.00

Agencia para la Reincorporacion y la Normalizacion
Carrera 9 No 11-66
PBX: 443 00 20

WWW. el NCorporaci on.gov.co
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Estado actual: TERMINADO

De acuerdo con lo estipulado en la Clausula denominada “Exclusién de Relacion Laboral” del contrato relacionado, y
aceptada por las partes, en ningln caso se genera relacion laboral ni prestaciones sociales, con el contratista.

La presente certificacion se expide, en Bogota D.C. el 12/2/2022 10:04:47 AM

JAVIER MAURICIO MOSQUERA LASSO

Asesor Grupo de Gestion Contractual

Agencia para la Reincorporacion y la Normalizacion
Carrera 9 No 11-66
PBX: 443 00 20

WWW. el NCorporaci on.gov.co
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EL ASESOR DEL GRUPO DE GESTION CONTRACTUAL DE LA AGENCIA PARA LA REINCORPORACION Y LA
NORMALIZACION

CERTIFICA

Que de acuerdo con la informacién que reposa en los archivos y en la base de datos de la Entidad, se encontré que el
(la) senior(a) SEBASTIAN GUARIN CARDONA, identificado (a) con Cédula de ciudadania No. 1020446000 , suscribio
con la AGENCIA PARA LA REINCORPORACION Y LA NORMALIZACION ARN, identificada con NIT. No. 900.477.169
-8, de conformidad con el Articulo 1° del Decreto Ley 897 del 29 de mayo de 2017; el (los) contrato(s) que a
continuacion se relaciona (n):

CONTRATO ARN No: 936 de 2019

Objeto: Apoyar técnicamente los procesos archivisticos de administracion, organizacion, conservacién, consulta
traslado, transferencias y demas operaciones técnicas requeridas, en el marco de la implementacién del grupo de
gestion documental, en atencién a los estandares establecidos por la Agencia para la Reincorporacién y la
Normalizacién —ARN- y por el Archivo General de la Nacién — AGN -.

Obligaciones Especificas:

"1. Apoyar los procedimientos de recepcion, radicacion y distribucidon de las comunicaciones oficiales y demas
documentos allegados y generados en la ARN, acorde con los lineamientos de la Entidad.

2. Atender la ventanilla unica en los horarios definidos por la entidad, de acuerdo con lo establecido en la normatividad
vigente.

3. Apoyar operativamente las actividades de recepcion, limpieza, clasificacion, insercién, ordenacion, foliacion,
rotulacién, inventario, punteo, digitalizacién, indexacion, conservacion, traslado o ubicacion, transferencias entre otras,
de cajas, expedientes y documentos en general.

4. Gestionar y controlar la consulta y préstamo de la documentacién de los colaboradores de la ARN.

5. Implementar los protocolos, guias e instructivos de conservacion documental y salud ocupacional, asi como a cada
uno de los procedimientos segun las directrices, cronogramas, herramientas, acuerdos de servicio y recursos
tecnoldgicos establecidos y dispuestos por el Grupo de Gestién Documental.

6. Mantener absoluta reserva sobre la informacién y documentos a los cuales tiene acceso por razén de sus
obligaciones contractuales, no dar a conocer a terceros los documentos a los cuales tenga acceso, no sustraer o
causar dano a los documentos, abstenerse de eliminar documentos, tomar fotocopias ni realizar ningun otro tipo de
reprografia a documentos objetos de organizacion, sin la debida autorizacion del supervisor asignado quien indicara si
la tarea se encuentra 0 no enmarcada dentro de los procedimientos autorizados.

7. Asumir los costos asociados a la reconstruccion de expedientes que resulten afectados por causas imputables al
contratista (negligencia, incumplimiento a los protocolos guias e instructivos de conservacién documental y salud
ocupacional).

8. Realizar las demas obligaciones que le sean asignadas en desarrollo al cumplimiento del objeto contractual.”

Fecha de suscripcion del 2019-01-31

contrato:

Fechade inicio: 2019-02-04
Valor inicial del contrato:  $22,628,400.00
Valor mensual de los $2,076,000.00
honorarios:

Fecha de terminacion final: 2019-12-31
Valor final del contrato: $22,628,400.00
Estado actual: TERMINADO

De acuerdo con lo estipulado en la Clausula denominada “Exclusiéon de Relacion Laboral” del contrato relacionado, y
aceptada por las partes, en ningln caso se genera relacion laboral ni prestaciones sociales, con el contratista.

Agencia para la Reincorporacion y la Normalizacion
Carrera 9 No 11-66
PBX: 443 00 20

WWW. el NCorporaci on.gov.co
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La presente certificacion se expide, en Bogota D.C. el 12/2/2022 10:04:54 AM

JAVIER MAURICIO MOSQUERA LASSO
Asesor Grupo de Gestion Contractual

Agencia para la Reincorporacion y la Normalizacion

Carrera 9 No 11-66
PBX: 443 00 20

WWW. el NCorporaci on.gov.co
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LA ASESORA DEL GRUPO DE GESTION CONTRACTUAL DE LA AGENCIA PARA LA
REINCORPORACION Y LA NORMALIZACION

CERTIFICA

Que de acuerdo con la informacion que reposa en los archivos y en la pase de datos de la Entidad, se
encontrd que el (la) /sef r(;l) SEBASTIAN GUARIN/CARDONA; dentificado (a) con cédula de
ciudadania N° 1.020. 46.000/ suscribi6 con la AGENCIA COLOMBIANA PARA LA
REINTEGRACION DE PERSONAS Y GRUPOS ALZADOS EN ARMAS -ACR identificada con NIT.
N°. 900.477.169-8, hoy denominada LA AGENCIA PARA LA REINCORPORACION Y LA
NORMALIZACION, ARN, de conformidad con el Articulo 1° del Decreto Ley 897 del 29 de mayo de
2017; el (los) contrato(s) que a continuacidn se relaciona (n):

CONTRATO ARN No: 193 DE 2018 /

Objeto: Apoyar técnicamente los procesos archivisticos de organizacion, administracién,
conservacion, consulta, transferencia y demas operaciones requeridas, en el marco de la
implementacion del grupo de gestién documental — en las sedes territoriales, en atencion a los
estandares establecidos por la Agencia /para la Reincorporacion y la Normalizacion —ARN- y por el
Archivo General de la Naciéon -AGN -. /|

Obligaciones especificas: 1.‘Apoyarﬁécnicamente los procesos archivisticos de organizacion,
administracion, conservacion, consulta, transferencia y demas operaciones requeridas, en el marco de
la implementacion del Grupo de Gestion Documental — Grupos Territoriales y Puntos de Atencion, en
atencion a los estandares establecidos por la Agencia para la Reincorporacion y la Normalizacion -
ARN-y por el Archivo General de la Nacion. 2. Apoyargas actividades de limpieza, clasificacion,
insercion, ordenacion, foliacion, rotulacion, inventario, punteo, digitalizacion, indexacién, conservacion,
traslado o ubicacion, transferencias, entre otras de cajas, expedientes y documentos en general. 3.
Apoyar procedimientos-de recepcion, radicacion y distribucion de las comunicaciones oficiales y demas
documentos allegados y generados en la ARN, acorde con los lineamientos de la Entidad. 4. Atg?ﬁ'er
la ventanilla Gnica en los horarios definidos por la entidad, de acuerdo con lo establecido en la
normatividad vigente. 5. Controlaﬁ verificar la recepcion de la documentacion que le sean entregados,
por parte de cada uno de los colaboradores de la ARN. 6. Gestignar y controlar el préstamo de la
documentacion a los funcionarios o contratistas de la ARN, atendiendo las consultas sobre informacion
de la documentacion custodiada en el depésito de archivo, y hacer su seguimiento. 7. Aplicar los
protocolos, guias e instructivos de conservacion documental y salud ocupacional, asi como a cada uno
de los procedimientos segun las directrices, cronogramas, herramientas, acuerdos de servicio y
recursos tecnologicos establecidos y dispuestos por el Grupo de Gestion Documental. 8. Mm(tener
absoluta reserva sobre la informacion y documentos a los cuales tiene acceso por razéon de sus
obligaciones contractuales, no dar a conocer a terceros los documentos a los cuales tenga acceso, no
sustraer o causar dafo a los documentos, abstenerse de eliminar documentos, tomar fotocopias ni
realizar ningun otro tipo de reprografia a documentos objetos de organizacion, sin la debida
autorizacion del supervisor asignado quien indicara si la tarea se encuentra o no enmarcada dentro de
los procedimientos autorizados. 9. Abstene/se de usar teléfono celular durante el desarrollo de
actividades del proceso técnico de gestion documental. 10. Asurpd/r los costos asociados a la
reconstruccién de expedientes que resulten afectados por causas imputables al contratista
(negligencia, incumplimiento a los protocolos guias e instructivos de conservacion documental y salud
ocupacional). 11. Reali;ér las demas obligaciones que le sean asignadas en desarrollo al cumplimiento
del objeto contractual. /

Fecha de suscripcion del contrato: 05 de Enero de 2018 {

Fecha de Inicio: 09 de Enero de 2018 [/ /
Valor Inicial del contrato: $ 24.358.400 / ,

Valor mensual de los honorarios: $ 2.076.000 / /

Fecha de terminacion: 31 de Diciembre de 2018 / /

Valor total ejecutado por los servicios prestados: $ 24.358 400 /

Estado actual: TERMINADO  /

Agencia para la Reincorporacion y la Normalizacion
Carrera 9 No 11 -66

PBX: 593 22 11

WWW.reincorporacion.gov.co
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De acuerdo con lo estipulado en la Clausula denominada “Exclusion de Relacion Laboral” del contrato
relacionado, y aceptada por las partes, en ningln caso se genera relacion laboral ni prestaciones
sociales, con el contratista.

La presente certificacion se expide, en Bogota D.C. el 22 de abril de 2019.

ADRIANA ROJAS RODRI
Asesora Grupo de Gestion Contractual

Proyecté: Ever Andrés Santana Echavez - Contratista Grupo de Gestion Contractual. £
Reviso: Daniel Santiago Espinosa Romero - Contratista Grupo de Gestion Con(raclua%/

Agencia para la Reincorporacion y la Normalizacion
Carrera 9 No 11 -66
PBX: 593 22 11

www.reincorporacion.gov.co
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LA ASESORA DEL GRUPO DE GESTION CONTRACTUAL DE LA AGENCIA PARA LA
REINCORPORACION Y LA NORMALIZACION

CERTIFICA

Que de acuerdo con la informacidn que reposa en los archivos y en la base de datos de la Entidad, se
encontré que el (la) sefor(a) 'SEBASTIAN GUARIN CARDONA, identificado (a) con cédula de
ciudadania N° 1.020:446.000, suscribi6 con la AGENCIA COLOMBIANA PARA LA
REINTEGRACION DE PERSONAS Y GRUPOS ALZADOS EN ARMAS -ACR identificada con NIT.
N°. 900.477.169-8, hoy denominada LA AGENCIA PARA LA REINCORPORACION Y LA
NORMALIZACION, ARN, de conformidad con el Articulo 1° del Decreto Ley 897 del 29 de mayo de
2017; el (los) contrato(s) que a continuacion se relaciona (n):

CONTRATO ARN No: 374 DE 2017

Objeto: Apoyar{’e‘cnicamente los procesos archivisticos, de conservacion, administracion, servicio y
demas actividades requeridas dentro de la implementacion del Grupo de Gestion Documental -
Grupos Territoriales y Puntos de Atencion, acorde a los estandares establecidos por la Agencia
Colombiana para la Reintegracion y el Archi\7o\6@neral de la Nacion.

Obligaciones especificass]. Apoyar la custodia y administracion de la documentacion del archivo,
en la aplicacion del sistema de organizacion integral de la documentacion en los archivos de gestion
de la entidad. 2. Apoyar las actividades de limpieza, clasificacion, insercion, ordenacion, foliacion,
rotulacién, inventario, punteo, digitalizacion, indexacion, conservacion, traslado o ubicacion,
transferencias, entre otras de cajas, expedientes y documentos en general. 3. Apoyar procedimientos
de recepcion, radicacion y distribucion de las comunicaciones oficiales y demas documentos allegados
y generados en la ACR, acorde con los lineamientos de la Entidad. 4. Atender la ventanilla Gnica en
los horarios definidos por la entidad, de acuerdo con lo establecido en la normatividad vigente. 5.
Controlar y verificar la recepcion de la documentacion que le sean entregados, por parte de cada uno
de los colaboradores de la ACR. 6. Gestionar y controlar el préstamo de la documentacion a los
funcionarios o contratistas de la ACR, atendiendo las consultas sobre informacién de la documentacion
custodiada en el depésito de archivo, y hacer su seguimiento. 7. Aplicar los protocolos, guias e
instructivos de conservacion documental y salud ocupacional, asi como a cada uno de los
procedimientos segun las directrices, cronogramas, herramientas, acuerdos de servicio y recursos
tecnolégicos establecidos y dispuestos por el Grupo de Gestion Documental. 8. Mantener absoluta
reserva sobre la informacion y documentos a los cuales tiene acceso por razén de sus obligaciones
contractuales, no dar a conocer a terceros los documentos a los cuales tenga acceso, no sustraer o
causar dafo a los documentos, abstenerse de eliminar documentos, tomar fotocopias ni realizar ningiin
otro tipo de reprografia a documentos objetos de organizacion, sin la debida autorizacién del supervisor
asignado quien indicara si la tarea se encuentra 0 no enmarcada dentro de los procedimientos
autorizados. 9. Abstenerse de usar teléfono celular durante el desarrollo de actividades del proceso
técnico de gestion documental. 10: Asumir los costos asociados a la reconstruccion de expedientes
que resulten afectados por causas imputables al contratista (negligencia, -incumplimiento a los
protocolos guias e instructivos de conservacion documental y salud ocupacionalk 11. Realizar las
demas obligaciones que le sean asignadas en desarrollo al cumplimiento del objeto tontractual.

Fecha de suscripcion del contrato:N2 de Enero de 2017

Fecha de Inicio: 16,de Enero de 2017

Valor Inicial del contrato™$.23.184.000

Valor mensual de los-honorarios; $ 2.016.000

Fecha de terminacion: 30 de Diciembre de 2017

Valor total ejecutado por los servicios prestados\:\i$ 23.184.000

Estado actual: TERMINADO

Agencia para la Reincorporacién y la Normalizacion
Carrera 9 No 11 -66

PBX: 593 22 11

www.reincorporacion.gov.co
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De acuerdo con lo estipulado en la Clausula denominada “Exclusion de Relacion Laboral” del contrato

relacionado, y aceptada por las partes, en ningiin caso se genera relacion laboral ni prestaciones
sociales, con el contratista. '

La presente certificacion se expide, en Bogota D.C. el 22 de abril de 2019.

ADRIANA ROJAS RODRIGUEZ
Asesora Grupo de Gestion Contractual

Proyecté: Ever Andres Santana Echavez - Contratista Grupo de Gestion Contractual. Z g
Revis6: Angela Maria Catalan Gutierrez - Profesional Grupo de Gestion Contractual

Agencia para la Reincorporacion y la Normalizacién
Carrera 9 No 11 -66

PBX: 693 22 11
www.reincorporacion.gov.co




LA ASESORA DEL GRUPO DE GESTION CONTRACTUAL DE LA AGENCIA PARA LA
REINCORPORACION Y LA NORMALIZACION

CERTIFICA

Que de acuerdo con la informacidn que reposa en los archivos y en la base de datos de la Entidad, se encontro
que el (la) sefor(a) SEBASTIAN GUARIN CARDONA/ identificado (a) con cédula de ciudadania N°
1.020.446.000¢ suscribio con la AGENCIA COLOMBIANA PARA LA REINTEGRACION DE PERSONAS Y
GRUPOS ALZADOS EN ARMAS -ACR identificada con NIT. N°. 900.477.169-8, hoy denominada LA
AGENCIA PARA LA REINCORPORACION Y LA NORMALIZACION, ARN, de conformidad con el Articulo 1°
del Decreto Ley 897 del 29 de mayo de 2017; el (los) contrato(s) que a continuacion se relaciona (n):

/
CONTRATO ARN No: 237 DE 2016 /

Objeto: Apoyar técnicamente los procesos archivisticos, de conservacion, administracion, servicio y demas
actividades requeridas dentro de la implementacion del Grupo de Gestion Documental — Grupos Territoriales y
Puntos de Atencidn, acorde a los estandares establecidos por la Agencia Colombiana para la Reintegracion y
el Archivo General de la Nacion.

Obligaciones especificas: %/ Apoyar la custodia y administracion de la documentacion del archivo, en la
aplicacion del sistema de organizacion integral de la documentacion en los archivos de gestion de la entidad. 2/
Apoyar las actividades de limpieza, clasificacion, insercion, ordenacion, foliacion, rotulacion, inventario, punteo,
digitalizacién, indexacion, conseryacion, traslado o ubicacion, transferencias, entre otras de cajas, expedientes
y documentos en general. ¥ Apoyar procedimientos de recepcion, radicacion y distribucion de las
comunicaciones oficiales y demas documentos allegados y generados en la ACR, acorde con los lineamientos
de la Entidad. 4/ Controlar y verificar la recepcien de la documentacion que le sean entregados, por parte de
cada uno de los colaboradores de la ACR. & Gestionar y controlar el préstamo de la documentacion a los
funcionarios o contratistas de la ACR, atendiendo las consultas sobre informacion de la documentacion
custodiada en el depdsito de archivo, y hacer su seguimiento. 6/ Aplicar los protocolos, guias e instructivos de
conservacion documental y salud ocupacional, asi como a cada uno de los procedimientos segun las directrices,
cronogramas, herramientas, acuerdos de servicio y recursos tecnoldgicos establecidos y dispuestos por el
Grupo de Gestion Documental. 7/Mantener absoluta reserva sobre la informacion y documentos a los cuales
tiene acceso por razéon de sus obligaciones contractuales, no sustraer o causar dafio a los documentos,
abstenerse de eliminar documentos, tomar fotocopias ni realizar ningun otro tipo de reprografia a documentos
objetos de organizacion, sin la debida autorizacion del supervisor asignado quien indicara si la tarea se
encuentra 0 no enmarcada dentro de los procedimientos autorizados. 8/Recibir y tener en custodia los bienes
que la ACR le brinde para el desarrollo operativo y logistico del contrato. 97 Realizar las demas obligaciones
que le sean asignadas en desarrollo al cumplimiento del objeto contractual.

Fecha de suscripcion del contrato: 13 de Enero de 2016 /

Fecha de Inicio: 13 de Enero de 2016 /

Valor Inicial del contrato: $ 22.701.200 ./

Valor mensual de los honorarios: $ 1.957.000 / ‘

Fecha de terminacién: 31 de Diciembre de 20167 g

Valor total ejecutado por los servicios prestados: $ 22.701.200 7/

Estado actual: TERMINADO”

De acuerdo con lo estipulado en la Clausula denominada “Exclusion de Relacion Laboral” del contrato
relacionado, y aceptada por las partes, en ninglin caso se genera relacion laboral ni prestaciones sociales, con
el contratista.

La presente certificacion se expide, en Bogota D.C. el 22 de abril de 2019.

§) T

ADRIANA ROJAS ROBRi UEZ
Asesora Grupo de Gestion Contractual

Proyecto: Ever Andrés Santana Echavez - Contratista Grupo de Gestion Contraclualé/
Revis6: Monica Liliana Gonzalez Mizar - Contratista Grupo de Gestion Contractualvy

Agencia para la Reincorporacion y la Normalizacion
Carrera 9 No 11 -66

PBX: 593 22 11

WWW.reincorporacion.gov.co
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LA ASESORA DEL GRUPO DE GESTION CONTRACTUAL DE LA AGENCIA PARA LA
REINCORPORACION Y LA NORMALIZACION

CERTIFICA

Que de acuerdo con la informacidn que reposa en los archivos y en la base de datos de la Entidad, se
encontrd que el (la) sefior(a) SEBASTIAN GUARIN CARDONA,/ identificado (a) con cédula de
ciudadania N° 1.020.446.000/ suscribi6 con la AGENCIA COLOMBIANA PARA LA
REINTEGRACION DE PERSONAS Y GRUPOS ALZADOS EN ARMAS -ACR identificada con NIT.
N°. 900.477.169-8, hoy denominada LA AGENCIA PARA LA REINCORPORACION Y LA
NORMALIZACION, ARN, de conformidad con el Articulo 1° del Decreto Ley 897 del 29 de mayo de
2017; el (los) contrato(s) que a continuacion se relaciona (n):

CONTRATO ARN No: 384 DE 2015/

Objeto: Apoyar técnicamente los procesos archivisticos, de conservacion y demas actividades de
gestion documental requeridas por el Grupo Territorial o Punto de Atencidn, acorde a los estandares
establecidos por la Agencia Colombiana para la Reintegracion y el Archivo General de la Nacion/
Obligaciones especificas: %, Apoyar la custodia, administracion y la organizacion de la
documentacion del archivo en la aplicacion dezlﬂ'stema de organizacion integral de la documentacion
en los archivos de gestion de la entidad. 27 Apoyar procedimientos de recepcidn, radicacion y
distribucion de las comunicaciones oficiales y demas documentos allegados y generados en la ACR,
acorde con los lineamientos de la Entidad. 37 Apoyar las actividades de limpieza, clasificacion,
ordenacion, foliacion, conservacion documental, traslado o ubicacion, rotulacion, inventario, entre
otras, de cajas, expedientes y documentos en general. 4. Controlar la recepcion y verificar la
documentacion que le sean entregados, por parte de cada uno de los funcionarios y/o contratistas y
ubicarla adecuadamente. B, Gestionar y controlar el préstamo de la documentacién a los funcionarios
o contratistas de la ACR, atendiendo las consultas sobre informacion de la documentacion custodiada
en el depdsito de archivo, y hacer su seguimiento. 87 Velar por la conservacion de la documentacion,
controlando periddicamente su estado fisico; y notificar, al supervisor del contrato las incidencias. 7.
Realizar actividades de inventario, punteo que demanden recibo de archivo, transferencias, traslados,
almacenamiento, préstamos, digitalizacion y/o microfilmacién, recibo o entrega de archivos.&. Elaborar
y mantener actualizado el inventario del dep6sito de-archivo al 100%, de acuerdo a lo establecido en
el Formato Unico de Inventario de la ACR. 9 Aplicar los protocolos, guias e instructivos de
conservacion documental y salud ocupacional, asi como a cada uno de los procedimientos seguln las
directrices, cronogramas, herramientas, acuerdos de servicio y recursos tecnolégicos establecidos y
dispuestos por el Grupo de Gestion Documental y el grupo Territorial y/o Punto de Atencion. 1}{
Mantener absoluta reserva sobre la informacion y documentos a los cuales tiene acceso por razén de
sus obligaciones contractuales, no sustraer o causar dafo a los documentos, abstenerse de eliminar
documentos, tomar fotocopias ni realizar ningun otro tipo de reprografia a documentos objetos de
organizacion, sin la debida autorizacion del profesional asignado quien indicara si la tarea se encuentra
0 no enmarcada dentro de los procedimientos autorizados. 11¢Recibir y tener en custodia los bienes
que la ACR le brinde para el desarrollo operativo y logistico del contrato, acorde con los descrito en el
literal K del numeral 2.2 “Otras Obligaciones”. 1Wantener debidamente organizado un archivo con
toda la informacion utilizada y elaborada durante la ejecucion del contrato acorde con los lineamientos
sefnalados por la Entidad y entregar la informacion de propiedad a la ACR, que haya soportado su
gestion, acorde con el requerimiento realizado por el supervisor. 18- Desarrollar las demas actividades
que le sean asignadas de acuerdo al objeto del presente contrato.

Fecha de suscripcion del contrato: 15 de Enero de 2015/

Fecha de Inicio: 15 de Enero de 2015/

Valor Inicial del contrato: $ 21.913.333 7

Valor mensual de los honorarios: $ 1.900.000”

Fecha de terminacion: 31 de Diciembre de 20157

Valor total ejecutado por los servicios prestados: $ 21.913.333 ¢

Estado actual: TERMINADQ”

Agencia para la Reincorporacion y la Normalizacion
Carrera 9 No 11 -66
PBX: 593 22 11

www.reincorporacion.qov.co




De acuerdo con lo estipulado en la Clausula denominada “Exclusién de Relacion Laboral” del contrato

relacionado, y aceptada por las partes, en ninglin caso se genera relacion laboral ni prestaciones
sociales, con el contratista.

La presente certificacion se expide, en Bogota D.C. el 22 de abril de 2019.

Asesora Grupo de Gestl’ n Contrac al

Proyecto. Ever Andrés Santana Echavez - Contratista Grupo de Gestion Con!ractualé/ .
Revis6: Mdnica Liliana Gonzalez Mizar - Contratista Grupo de Gestion Contractual
—

Agencia para la Reincorporacion y la Normalizacion
Carrera 9 No 11 -66
PBX: 593 22 11

WWW.reincorporacion.qgov.co
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LA ASESORA DEL GRUPO DE GESTION CONTRACTUAL DE LA AGENCIA PARA LA
REINCORPORACION Y LA NORMALIZACION

CERTIFICA

Que de acuerdo con la informacion que reposa en los archivos y en la base de datos de la Entidad, se encontro
que el (la) sefior(a) SEBASTIAN GUARIN CARDONA,/identiﬁcado (@) con cédula de ciudadania N°
1.020.446.000/ suscribio con la AGENCIA COLOMBIANA PARA LA REINTEGRACION DE PERSONAS Y
GRUPOS ALZADOS EN ARMAS -ACR identificada con NIT. N°. 900.477.169-8, hoy denominada LA
AGENCIA PARA LA REINCORPORACION Y LA NORMALIZACION, ARN, de conformidad con el Articulo 1°
del Decreto Ley 897 del 29 de mayo de 2017; el (los) contrato(s) que a continuacion se relaciona (n):

CONTRATO ARN No: 526 DE 2014 /

Objeto: Apoyar técnicamente los procesos archivisticos, de conservacion y demas actividades requeridas
dentro de la implementacion del Grupo de Gestion Documental — Centros de Servicio, acorde a los estandares
establecidos por la Agencia Cglombiana para la Reintegracion y el Archivo General de la Nacion./

Obligaciones especificas: 4. Apoyar la custodia, administracion y la organizacion de la documentacion del
archivo en laaplicacion del sistema de organizacion integral de la documentacion en los archivos de gestion de
la entidad. Z. Apoyar las actividades de limpieza, clasificacion, ordenacion, foliacion, conservacion documental,
traslado o ubicacion, rotulacién, inventario, entre otras, de cajas, expedientes y documentos en general. 6/
Controlar la recepcion y verificar la documentacion que le sean entregados, por pdrte de cada uno de los
funcionarios y/o contratistas del centro de servicio y ubicarla adecuadamente. 4. Gestionar y controlar el
préstamo de la documentacién a los funcionarios o contratistas de la ACR, atendiendo las constiltas sobre
informacion de la documentacion custodiada en el depdsito de archivo, y hacer su seguimiento. 8. Velar por la
conservacion de la documgntacion, controlando periédicamente su estado fisico; y notificar, al supervisor del
contrato las incidencias. 6. Proponer mejoras de manera oportuna que permitan la conservacion de documentos
en un estado optimo. J Realizar el cambio de las cajas maltrechas y de las carpetas que contienen la
documentacion, asi como la limpieza de los documentos B.;;;ealizar los procesos técnicos de organizacion
documental (clasificacion, ordenacion y descripcion) 9. Apoyar las actividades de cruce de referencia, la
identificacion de expedientes que correspondan al mismo titular, procediendo a su unificacion, completando e
integrando los documentos en los expedientes del proyecto que se encuentran en proceso de organizacion. 167
Realizar actividades de inventario, punteo que demanden recibo de archivo, traslado, almacenamiento,
préstamo, digitalizacion y/o microfilmacion, recibo o entrega de archivos en proceso de organizacion. 147
Elaborar y mantener actualizado el inventario del depdsito de archivo al 100%, de acuerdo a lo establecido en
el Formato Unico de Inventario de la ACR. 12/ Realizar procesos de clasificacion e insercion de las tipologias °
documentales. 13/ Llevar a cabo la gestion y el control de las transferencias, aplicando los lineamientos y
protocolos definidos por la ACR. 147 Asistir a las reuniones programadas y requeridas por el Grupo de Gestion
Documental y el Centro de Servicios. 15/ Desarrollar cada uno de los procedimientos segun las directrices,
cronogramas, herramientas, acuerdos de servicio y recursos tecnolégicos establecidos y dispuestos por el
Grupo de Gestion Documental y el Centro de Servicios. 187 Mantener absoluta reserva sobre la informacion y
documentos a los cuales tiene acceso por razon de sus obligaciones contractuales, no sustraer o causar dafio
a los documentos, abstenerse de eliminar documentos, tomar fotocopias ni realizar ningun otro tipo de
reprografia a documentos objetos de organizacion, sin la debida autorizacion del profesional asignado quien
indicara si la tarea se encuentra 0 no enmarcada dentro de los procedimientos autorizados. #7. Aplicar los
protocolos, guias e instructivos de conservacion documental y salud ocupacional referentes a la manipulacion,
limpieza, traslado, embalaje y almacenamiento de documentos. ¥8. Recibir y tener en custodia los bienes que
la ACR le brinde para el desarrollo operativo y logistico del contrato, acorde con lo descrito en el literal K del
numeral 2.2" Otras Obligaciones” 18. Desempefar las demas actividades relacionadas con el objeto del
contrato.

N

Fecha de suscripcion del contrato: 16 de Enero de 2014/

Fecha de Inicio: 17 de Enero de 2014 /

Valor Inicial del contrato: $ 21.275.000 ./ .

Valor mensual de los honorarios: $ 1.850.000 /

Fecha de terminacion: 31 de Diciembre de 2014 y

Modificatorio No. 1: Suscrito el 04 de noviembre de 2014/mediante el cual se libero la suma de $ 61.667

Valor total ejecutado por los servicios prestados: $ 21.213.333/

Estado actual: TERMINADO/

Agencia para la Reincorporacion y la Normalizacion
Carrera 9 No 11 -66

PBX: 593 22 11

WWw.reincorporacion.qgov.co
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De acuerdo con lo estipulado en la Clausula denominada “Exclusion de Relacion Laboral” del contrato
relacionado, y aceptada por las partes, en ningln caso se genera relacion laboral ni prestaciones sociales, con
el contratista.

La presente certificacion se expide, en Bogota D.C. el 22 de abril de 2019.

o OOl
DRIANA ROJAS RODRIGU Q |

Asesora Grupo de Gestion Contractual

Proyecto: Ever Andrés Santana Echavez - Contratista Grupo de Gestion Contractual. /
Revis6: Mbnica Liliana Gonzalez Mizar - Contratista Grupo de Gestion Contractual

Agencia para la Reincorporacion y la Normalizacion
Carrera 9 No 11 -66

PBX: 593 22 11

www.reincorporacion.gov.co




LA ASESORA DEL GRUPO DE GESTION CONTRACTUAL DE LA AGENCIA PARA LA
REINCORPORACION Y LA NORMALIZACION

CERTIFICA

Que de acuerdo con la informacion que reposa en los archives y en la base de datos de la Entidad, se encontro
que el (la) sefor(a) SEBASTIAN GUARIN CARDONA{ identificado (a) con cédula de ciudadania N°
1.020.446.000¢ suscribi6 con la AGENCIA COLOMBIANA PARA LA REINTEGRACION DE PERSONAS Y
GRUPOS ALZADOS EN ARMAS -ACR identificada con NIT. N°. 900.477.169-8, hoy denominada LA
AGENCIA PARA LA REINCORPORACION Y LA NORMALIZACION, ARN, de conformidad con el Articulo 1°
del Decreto Ley 897 del 29 de mayo de 2017; el (los) contrato(s) que a continuacion se relaciona (n):

CONTRATO ARN No: 829 DE 2013 “

Objeto: Apoyar técnicamente los procesos archivisticos, de conservacion y demas actividades requeridas
dentro de la implementacion del Grupo de Gestion Documental — Centro de Servicio Medellin, acorde a los
estandares establecidos por la Agencia Colombiana para la Reintegracion y el Archivo General de la Nacion.

Obligaciones especificas: 1. Apoyar la custodia, administracion y la organizacion de la documentacion del
archivo en la aplicacion del sistema de organizacion integral de la documentacion en los archivos de gestion de
la entidad. 2/ Apoyar las actividades de limpieza, clasificacion, ordenacion, foliacién, conservacion documental,
traslado o ubicacion, rotulacion, inventario, entre otras, de cajas, expedientes y documentos en general. 3.
Controlar la recepcion y verificar la documentacion que le sean entregados, por parte de cada uno de los
funcionarios y/o contratistas del centro de servicio y ubicarla adecuadamente. 4/ Gestionar y controlar el
préstamo de la documentacién a los funcionarios o contratistas de la ACR, atendiendo las consultas sobre
informacion de la documentacion custodiada en el depdsito de archivo, y hacer su seguimiento. 5¢Velar por la
conservacion de la documentacion, controlando periddicamente su estado fisico; y notificar, al supervisor del
contrato las incidencias. 8, Proponer mejoras de manera oportuna que permitan la conservacion de documentos
en un estado optimo. 7. Realizar el cambio de las cajas pnaltrechas y de las carpetas que contienen la
documentacion, asi como la limpieza de los documentos. 8. Realizar los procesos técnicos de organizacion
documental (clasificacion, ordenacion y descripcion). 9 Apoyar las actividades de cruce de referencia, la
identificacion de expedientes que correspondan al mismo titular, procediendo a su unificacion, completando e
integrando los documentos en los expedientes del proyecto que se encuentran en proceso de organizacion. 1.
Realizar actividades de inventario, punteo que demanden recibo de archivo, traslado, almacenamiento
préstamo, digitalizacion y/o microfilmacion, recibo o entrega de archivos en proceso de organizacion. t‘fV
Elaborar y mantener actualizado el inventario del depésito de archivo al 100%, de acuerdo a lo establecido en
el Formato Unico de Inventario de la ACR. 12/Realizar procesos de clasificacion e insercion de las tipologias
documentales. 13/ Llevar a cabo la gestion y el control de las transferencias, aplicando los lineamientos y
protocolos definidos por LA ACR. 14/ Asistir a las reuniones programadas y requeridas por el Grupo de Gestion
Documental y el Centro de Servicios. 18. Desarrollar cada uno de los procedimientos segun las directrices,
cronogramas, herramientas, acuerdos de servicio y recursos tecnolégicos establecidos y dispuestos por el
Grupo de Gestion Documental y el Centro de Servicios. 18/ Mantener absoluta reserva sobre la informacién y
documentos a los cuales tiene acceso por razon de sus obligaciones contractuales, no sustraer o causar dafo
a los documentos, abstenerse de eliminar documentos, tomar fotocopias ni realizar ningun otro tipo de
reprografia a documentos objetos de organizacion, sin la debida autorizacion del profesional asignado quien
indicara si la tarea se encuentra 0 no enmarcada dentro de los procedimientos autorizados. 14. Aplicar los
protocolos, guias e instructivos de conservacion documental y salud pcupacional referentes a la manipulacion,
limpieza, traslado, embalaje y almacenamiento de documentos. 18. Cumplir con las demas obligaciones que
correspondan a la naturaleza misma del contrato, las contempladas en el Manual de Contratacion y las que
sean necesarias para su buen desarrollo.

Fecha de suscripcion del contrato: 22 de Noviembre de 2013/

Fecha de Inicio: 25 de Noviembre de 2013/

Valor Inicial del contrato: $ 2.580.000 /

Valor mensual de los honorarios: $ 1.800.000/

Fecha de terminacion: 31 de Diciembre de 2013 /

Acta de liquidacion:, Suscrita el 09 de enero de 2014/se liquida por mutuo acuerdo el contrato y se libera la
suma de $ 420.000/ . )

Valor total ejecutado por los servicios prestados: $ 2.160.000/

Estado actual: LIQUIDADO /

Agencia para la Reincorporacion y la Normalizacion
Carrera 9 No 11 -66

PBX: 593 22 11

WWWw.reincorporacion.qov.co
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De acuerdo con lo estipulado en la Clausula denominada “Exclusion de Relacion Laboral” del contrato

relacionado, y aceptada por las partes, en ningun caso se genera relacion laboral ni prestaciones sociales, con
el contratista.

La presente certificacion se expide, en Bogota D.C. el 22 de abril de 2019.

-
r‘

DRIANA ROJAS RODRié‘g “
Asesora Grupo de Gestion Contractual

Proyecto: Ever Andrés Santana Echavez - Contratista Grupo de Gestion Contractual. { ¢~
Reviso: Ménica Liliana Gonzélez Mizar - Contratista Grupo de Gestion Contractual

Agencia para la Reincorporacion y la Normalizacion
Carrera 9 No 11 -66
PBX: 593 22 11

WWW.reincorporacion.gov.co




WILLSOFT.
NIT 71.754.327-7

CERTIFICA:

Que, el Sr. Sebastian Guarin Cardona, identificado con C.C 1.020.446.000, ha
laborado en nuestra empresa como AUXILIAR DE SISTEMAS; Firmando un
contrato a término indefinido con un salario de $560.000 pesos mensuales,
desarrollando las siguientes funciones:

- Reparacion de equipos celulares.

- Ensamble, mantenimiento y reparacion de computadores.

- Atencién al usuario personalizada o via telefénica.

- Venta de repuestos, equipos para celulares y computadores.

- Reunir, conservar, clasificar, ordenar, seleccionar, describir, administrar y
facilitar la localizacion de la documentacién de los clientes producida con
menos de 2 afios de haberse originado.

- los documentos, facturas y certificados de compra son clasificados,
expurgados, ordenados, seleccionados o descritos segin su naturaleza.

- Velar por la aplicacién de politicas archivistas para facilitar la consulta.

- Crear una normativa de confidencialidad para digitalizar la informacion
suministrada por el cliente.

- Manejo, actualizacion y busqueda de bases de datos de Excel para la
elaboracién de facturas y cotizaciones.

Durante el periodo comprendido desde el 15/08/2012 hasta el 30/04/2013
demostrando durante su permanencia responsabilidad, honestidad y dedicacion
en las labores que le fueron encomendadas.

Se expide la presente el dia 27 del mes de Diciembre de 2013, para los fines que
crea conveniente.

6k A
W) Tiveniez. G
WILSON JIMENEZ GUTIERREZ

C.C 71.754.327 CEL. 3117708585
WILLSONJIMENEZ@HOTMAIL.COM



4= *ACCION S.A.

ACCION S.A. NIT: 8903095560
CERTIFICA

Que el sefior(@) SEBASTIAN GUARIN CARDONA, identificado(a) con cedula de ciudadania numero
1020446000 de la ciudad de MEDELLIN, ha estado vinculado(a) laboralmente a ACCION S.A mediante

los siguientes contratos:

Empleado en misionen EMTELCO S.A. por el tiempo que dure la realizacion dela obra o labor
determinada desde 16 de Abril del 2012 hasta el 01 de Agosto del 2012, desempefiandose en el cargo
de ASESOR NIVEL INTERMEDIO,cuyas funciones son: Atencion al user via telefonica, soporte remoto

de pc, y asesoramiento del producto.

Su salario basico mensual son $850.050.00 pesos,y una jornada maxima legal de 48 horas semanales.

Para constancia de lo anterior, se firma en Medellin, a los 10 dias del mes de Septiembre de 2013

a?w . N (s

LINA TATIANA DOMINGUEZ GONZALEZ
GERENTE GESTION HUMANA

66918502 de CALI
2
g una empresa del
4= ACCIONPLUS
TALENTO INTEGRAL

Accién S.A. NIT: 890.309.556-0

OFICINAS:Barranquilla, Bucaramanga, Buanaventura, Buga, Cali,
Cartagena, Clcuta, Ginebra, Ibagué, Manizales, Medellin, Monteria,
Neiva, Palimira, Pereira, Santa Marta, Santander de Quilichao, Valledupar.

Bogota:Cra 19 No 84-50-PBX:(571)6280180 - FAX:(571)6280188
Cali: Calle 26N No 5N-39 - PBX:(572)681 1111 - FAX: (572)660 8977
accion-sa@accionplus.com - www.accionplus.com - Bogota, Colombia



WILLSOFT.
NIT 71.754.327-7

CERTIFICA:

Que, el Sr. Sebastian Guarin Cardona, identificado con C.C 1.020.446.000, ha
laborado en nuestra empresa como AUXILIAR DE SISTEMAS; Firmando un
contrato a término indefinido con un salario de $560.000 pesos mensuales,
desarrollando las siguientes funciones:

- Reparacion de equipos celulares.

- Ensamble, mantenimiento y reparacion de computadores.

- Atencién al usuario personalizada o via telefénica.

- Venta de repuestos, equipos para celulares y computadores.

- Reunir, conservar, clasificar, ordenar, seleccionar, describir, administrar y
facilitar la localizacion de la documentacién de los clientes producida con
menos de 2 afios de haberse originado.

- los documentos, facturas y certificados de compra son clasificados,
expurgados, ordenados, seleccionados o descritos segin su naturaleza.

- Velar por la aplicacién de politicas archivistas para facilitar la consulta.

- Crear una normativa de confidencialidad para digitalizar la informacion
suministrada por el cliente.

- Manejo, actualizacion y busqueda de bases de datos de Excel para la
elaboracién de facturas y cotizaciones.

Durante el periodo comprendido desde el 03/12/2010 hasta el 31/03/2012
demostrando durante su permanencia responsabilidad, honestidad y dedicacion
en las labores que le fueron encomendadas.

Se expide la presente el dia 27 del mes de Diciembre de 2013, para los fines que
crea conveniente.

6k A
W) Tiveniez. G
WILSON JIMENEZ GUTIERREZ

C.C 71.754.327 CEL. 3117708585
WILLSONJIMENEZ@HOTMAIL.COM



AGENCIA PARA
REINCORPORACION
Y LA NORMALIZACION

FORMATO VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO

Y REQUISITOS DE EXPERIENCIA

CODIGO: BS-F-31

FECHA: 2023-01-31

VERSION:V-4

NOMBRE: SEBASTIAN GUARIN CARDONA
AREA: GRUPO TERRITORIAL-ANTIOQUIA CHOCO
PROFESION: TECNICO LABORAL EN SISTEMAS
FECHA DE GRADO: 1311212011
ESPECIALIZACION: NIA
FECHA DE GRADO ESPECIALIZACION: NIA
CIRCULAR APLICABLE: 021y 023 de 2022

Seis (6) meses de experiencia relacionada con el objeto

16 TECNICO - 2 Formacion técnica contractual $ 2.291.000,00
FECHA INICIO FECHA FIN TOTAL MESES ACT 0 CARGO f
D DE S L= dia - mes - afio dia - mes - afio Ll

‘Apoyar técni Tas actividades de ion de politicas eficientes, para garantizar un correcto manejo documental, en el marco del proceso de gestion documental, en

ARN - Cto. 671-2023 2210212023 15/06/2023 377 alencibn alos estandares establecidos por la Agencia para la Reincorporacion y la Normalizacion ~ARN- y por el Archivo General de la Nacion —
Apoyar las actividades de ion de politicas. eficientes, para garantizar un correcto manejo documental, en el marco del proceso de gestion documental, en

ARN - Cto. 251-2022 12/01/2022 3112/2022 1163 alencnbn a los estandares establecidos por la Agencia para la Reincorporacion y la Normalizacion ~ARN- y por el Archivo General de la Nacion —

TOTAL EXPERIENCIA ACUMULADA 154

Nota: La informacion de las certificaciones de las agencias ARN y ACR fueron cotejadas con la base de datos de la Entidad.

Verificacion requisitos Angela Moreno Trujillo

Proyecté Angela Moreno Trujillo
Revisé: Magda Lucia Mufioz Molano
Aprobé: Juan Pablo Rendén Garcia

"El registro de datos personales en este formato, autoriza a la ARN para la recoleccion, almacenamiento y uso de los mismos. En cumplimiento a la Ley 1581/12 y el Decreto 1377/13 y Ias demas normas que modifiquen, adicionen o complementen. Conozca la politica de tratamiento de los datos personales de la ARN a través del siguiente link:

gov.

aspx’



