
INFORME DE GESTION 
 

Contratista: EMILSE MILENA LUNA SOTO 

Secretaria: SECRETARIA DE HACIENDA DISTRITAL - CONTABILIDAD 

Tipo de Contrato: Prestación de servicios. 

No. del contrato: CD-04-2023-0893 

Interventor: Auristela Hernández Camacho 

Periodo: Correspondiente al cuarto pago del periodo 3 de junio al 2 de julio del año 
2023, del Contrato CD-04-2023-0893 

 
OBJETO DEL CONTRATO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA ASESORAR A LA 
SECRETARÍA DISTRITAL DE HACIENDA DEL DISTRITO DE BARRANQUILLA EN EL MONITOREO Y 
GENERACIÓN DE INFORMACIÓN ÚTIL SOBRE INVERSIÓN PÚBLICA 

 
Obligación Contractual Producto 

1.    Revisión de la información recibida 
de General de entradas de almacén, 
para ingreso al balance de la entidad 
cuenta de inventarios. 

Este mes no se recibieron información recibida 
de general de entradas de almacén para ser 
ingresadas al balance. 

2. Expedición de certificados tributarios 
de donaciones recibidas. 

Se envía certificado de Donación de la entidad 
Fundación OlimpIca por correo a Secretaria 
General solicitado por QUILLA-23-020021. 

 
3. Revisión y apoyo de operaciones 

recíprocas con las entidades del orden 
nacional. 

Se prepara carta para la solicitud de 
información reciproca, se realiza el listado en 
Excel de las entidades a quienes se les va a 
enviar la solicitud para la preparación de la 
trasmisión de reciprocas del segundo trimestre. 
(abril – junio 2023) 

 
4. Recibo y seguimiento de la facturación 

electrónica que reciben las distintas 
dependencias del Distrito, a través del 
correo de 
contabilidad@barranquilla.gov.co y 
consolidación en reportes de las facturas 
electrónicas recibidas en las dependencias. 

Se reciben las facturaciones electrónicas en el 
correo contabilidad@barranquilla.gov.co y por el 
Sigob, se revisa en el cuadro de RP Y se verifica a 
que dependencia corresponde, se envía al correo 
solicitando la revisión, aceptación o rechazo por 
parte del interventor, se registra en el cuadro de 
Excel para llevar todo el control de las 
facturaciones que se han recibido en el mes de 
junio del 2023. 

 
5. Apoyo en elaboración de certificados 

de pagos para liquidaciones de 
contratos. 

Se realizan certificados de pagos solicitados de 
la dependencias Cultura Ciudadana, Secretaria 
de Salud, Secretaria de Gobierno, Secretaria de 
educación y Secretaria de Gestión Social 
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6.  Elaboración en el Programa SIIGO Nube 
de las facturas electrónicas del Distrito por 
concepto de bienes y servicios y el 
seguimiento de la facturación electrónica 
de los servicios de Tránsito y Transportes. 

Se realizan las facturas electrónicas CERTAIN, 
Y Golden, Agencia de aduanas y Mágnum 
Se descargan las facturas de la Secretaria de 

Transito del mes de junio del año 2023. 
Se descargan las facturas septiembre del 2022. 

7. Apoyo en respuestas de PQR de 
certificados de retención, pagos, cruces de 
información con Fiscalización y exogena de 
predial. 

- se envían 9 egresos solicitados por el correo de 
contabilidad@barranquilla.gov.co 
- Se realizan 7 radicados de sigob y se envia 
respuesta a cada uno de los correos de los 
solicitantes. 
- Se da respuesta a 1 requerimientos de la Dian 
anexando los soportes solicitados del 
contribuyente. 
- Se solicita a Secretaria de Ingresos información 
sobre entidades reportadas en el BDME y una vez 
nos llega la información se enviaron estados de 
cuentas a las entidades, quedan pendiente nos 
envíen estados de cuenta para dar respuesta. 
- Se da respuesta a 3 certificados de retenciones 
año 2022. 
- Se da respuesta a 3 solicitudes de fiscalización, se 
le envían anexos solicitados. 

 

Ejecución Contractual: 

Se relaciona a continuación las actividades realizadas por el contratista durante el plazo de 

ejecución del contrato. 

 
 

Atentamente, 
 

 
EMILSE MILENA LUNA SOTO 
Contratista 
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ANEXOS 

 
1. Este mes no se recibieron información recibida de general de entradas de almacén para ser 

ingresadas al balance. 
 

2. Se envía certificado de Donación de la entidad Fundación Olímpica a Secretaria General. 
 

 
3. Se prepara carta para la solicitud de información reciproca, se realiza el listado en Excel de las 

entidades a quienes se les va a enviar la solicitud para la preparación de la trasmisión de reciprocas 
del segundo trimestre. (abril – junio 2023) 



 
 
 

 
CORREOS MINISTERIOS 

 



CORREOS OTROS 
 

 
 

 
 



 
 

 



 
 

 
 
 

4. Se reciben las facturaciones electrónicas en el correo contabilidad@barranquilla.gov.co y por el 
Sigob, se revisa en el cuadro de RP Y se verifica a que dependencia corresponde, se envía al correo 
solicitando la revisión, aceptación o rechazo por parte del interventor, se registra en el cuadro de 
Excel para llevar todo el control de las facturaciones que se han recibido en el mes de junio del 2023. 
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FACTURAS MI RED ENVIADAS A LA SECRETARIA DE SALUD 

 

 



 
 
 

 
 

5. Se realizan certificados de pagos solicitados de las dependencias Cultura Ciudadana, Secretaria de 
Salud, Secretaria de Gobierno, Secretaria de educación y Secretaria de Gestión Social 

 



 
 
 

 
 



 
 

 



 
 

 



 
 

 



 
 

6. Se realizan las facturas electrónicas CERTAIN, Y Golden, Agencia de aduanas y Magnun Se descargan 
las facturas de la Secretaria de Transito del mes de junio del año 2023. 

 

 
 

Se descargan las facturas del mes de septiembre del 2022 Cada uno de los PDF 
estan agrupadas 100 facturas, para la entrega del segundo bimestre del 2022. 

 



Se descargan las facturas del mes de junio del 2023 Cada uno de los PDF estan 
agrupadas 100 facturas. 

 
 

 
7. Otros 

 
 

• Se da respuesta con los siguientes radicados, primero se realiza respuesta en 
sigob y luego se envía al correo del solicitante: 

 

 
 
 

• Se da Respuesta a información solicitada por Fiscalización para Requerimientos. 
 



• Se envían certificados de egresos solicitados por correo: 
 
 

• Respuesta requerimiento Dian 
 
 
 

 

• Respuesta y seguimiento a Solicitudes de reportes por BDME 
 

 

• Respuesta a solicitudes de Certificados de retenciones 
 


