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SECRETARÍA ADMINISTRATIVA 

MEMORANDO 
1400 	O 2 4 3 1 6-

lbagué, 1 4 JUN 2023 
PARA: 	Aura Natalia Ramírez Rozo 

Jefe Oficina de Contratación. 

DE: 	Secretaria Administrativa 

ASUNTO: SOLICITUD PARA LA CREACIÓN DE USUARIOS DE LOS EQUIPOS QUE ADMINISTRARAN 
EL PROCESO EN LA PLATAFORMA SECOP II. 

LUZ MERY TRUJILLO RIVERA 
C.C. 38.257.945 de Ibagué 

En atención a que la Oficina Contratación tiene a su cargo la Administración de la plataforma SECOP II, 
solicito la creación de los perfiles del equipo que desarrollará la siguiente modalidad a contratar AD1O -
CONTRATAR LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES, PARA ADELANTAR LOS 
DIFERENTES PROCESOS EN LA SECRETARÍA ADMINISTRATIVA DE LA ALCALDÍA MUNICIPAL DE 
IBAGUÉ. 

En el PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES AÑO 2023, se encuentra planificada y cargada en la plataforma 
SECOP II, con el código y nombre así: 

código nombre valor Plazo 
80111701 SERVICIOS DE CONTRATACION 

PERSONAL 
$20.000.000 Cuatro (4) meses 

Los miembros del equipo de trabajo para la creación de usuarios en el proceso contractual llevado en la 
plataforma SECOP II, con sus perfiles y roles son: 

NOMBRE ROL CARGO FUNCIONARIO NOMBRE 
FUNCIONARIO 

CORREO ELECTRONICO CELULAR 

Ordenación del Gasto Secretaria Administrativa ANA 	MARIA 	TRIANA 
LOMBANA 

administrativaeibague.00v.co  3207922593 

Supervisor Profesional Especializado RUBIELA 	HINCAPIÉ 
GONZALEZ 

Rubiela125ahotmail.com  3125462541 

Técnico 
Jurídico 

Estructurador Abogada Especializada PAULA SALINAS Paulaviviana701hotmail.com  3003398615 

Cordialmente, 

A 	 RIANA LOMBANA 
Secreta la Administrativa 

Proyectó: Paula Salinas — Abogada - Secretaria Administrativa.* 
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