FORMATO UNICO

ENTIDAD RECEPTORA

.
-

| HOJA DE VIDA

Persona Natural
(Leyes 190 de 1985, 489 y 443 de 1998)

Libertad y Orden

1 DATOS PERSONALES

PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO (O DE CASADA) NOMBRES

Ramirez Enciso Jehimy Alejandra

DOCUMENTO DE IDENTIFICACION, SEXO NACIONALIDAD PAIS
ce. Pce O epas (O No. 1006827820 FR MO |con (®) EXTRANJERO (O  coomeia

LIBRETA MILITAR
PRIMERA CLASE O SEGUNDA CLASE O NUMERO D.M.

FECHA Y LUGAR DE NACIMIENTO DIRECCION DE CORRESPONDENCIA

- MANZANA 89 CASA 26 BARRIO LA RELIQUIA

REGHS pia | o1 |mEs | o6 | R0 [ 2001J

PAlS COLOMBIA PAIS COLOMBIA DEPTO META

DEPTO META MUNICIPIO VILLAVICENCIO

MUNICIPIO VILLAVICENCIO TELEFONO EMAIL  yare010601@gmail.com

FORMACION ACADEMICA

EDUCACION BASICA Y MEDIA

MARQUE CON UNA X EL ULTIMO GRADO APROBADO ( LOS GRADOS DE 1o. A 60. DE BACHILLERATO EQUIVALEN A LOS GRADOS 6o. A 110. DE EDUCACION
BASICA SECUNDARIA Y MEDIA )

EDUCACION BASICA TITULO OBTENIDO | EDUCACION MEDIA

PRIMARIA SECUNDARIA FECHA DE GRADO

|z |+ ]« |~ | e

EDUCACION SUPERIOR (PREGRADO Y POSTGRADO)
DILIGENCIE ESTE PUNTO EN ESTRICTO ORDEN CRONOLOGICO, EN MODALIDAD ACADEMICA ESCRIBA:

TC (TECNICA) TL (TECNOLOGICA) TE (TECNOLOGICA ESPECIALIZADA) UN (UNIVERSITARIA)

ES (ESPECIALIZACION) MG (MAESTRIA O MAGISTER) DOC (DOCTORADOC O PHD)
RELACIONE AL FRENTE EL NUMERO DE LA TARJETA PROFESIONAL (S| ESTA HA SIDO PREVISTA EN UNA LEY).

SPECIFIQUE LOS IDIOMAS DIFERENTES AL ESPANOL QUE: HABLA, LEE, ESCRIBE DE FORMA, REGULAR (R), BIEN (B) O MUY BIEN (MB)

LO ESCRIBE
IDIOMA

R B MB

3 EXPERIENCIA LABORAL

RELAGIONE SU EXPERIENCIA LABORAL O DE PRESTACION DE SERVICIOS EN ESTRICTO ORDEN CRONOLOGICO COMENZANDO POR EL ACTUAL




FORMATO UNICO

HOJA DE VIDA

Persona Natural
(Leyes 190 de 1995, 489 y 443 de 1998)

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR

EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA PRIVADA PAIS
AGRICOLAS Y GANADERAS ROMERO LATORRE S.A.S X COLOMBIA

DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREQ ELECTRONICO ENTIDAD
META VILLAVICENCIO
FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO

TELEFONOS
pa | o1 | mes| 10 | Ao | 2020 pia | 30 [ Mes| 04 | 4o |
DIRECCION

CARGO O CONTRATO ACTUAL DEPENDENCIA
APRENDIZ SENA - CARRERA 30 N°47 A 26 CAUDAL ORIENTAL

# CONTRATO - 1156 - 2016

4 EXPERIENCIA LABORAL DOCENTE

EXPERIENCIAS DEL DOCENTE
PUBLICA PRIVADA [PAIS

INSTITUCION EDUCATIVA

DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO
FECHA DE RETIRO

[ Ao

TELEFONOS FECHA DE INGRESO,
| bdes: I }dﬁo: I Dia: | l Mes: I

Dia:
NIVEL EDUCATIVO DIRECCION

AREA DE CONOCIMIENTO

5 TIEMPO TOTAL DE EXPERIENCIA

INDIQUE EL TIEMPO TOTAL DE SU EXPERIENCIA LABORAL EN NUMERO DE ANOS Y MESES

OCUPACION -TIEMPO DE EXPERIENCIA
ANOS MESES

SERVIDOR PUBLICO 0 0

EMPLEADO DEL SECTOR PRIVADO

TRABAJADOR INDEPENDIENTE

TOTAL TIEMPO EXPERIENCIA




FORMATO UNICO

HOJA DE VIDA
Persona Natural
(Leyes 190 de 1995, 489 y 443 de 1998)

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR

PAlS

EMPRESA O ENTIDAD

AGRICOLAS Y GANADERAS ROMERO LATORRE S.A.S

PRIVADA
X

PUBLICA

COLOMBIA

DEPARTAMENTO
META

MUNICIPIO
VILLAVICENCIO

CORREOQ ELECTRONICO ENTIDAD

FECHA DE RETIRO

TELEFONOS

FECHA DE INGRESO

pia | o1 | mes| 10 | Ao

2020 pia | 30 | Mes| 04 | 4o |

DIRECCION

CARGO O CONTRATO ACTUAL
# CONTRATO - 1156 - 2016

DEPENDENCIA
APRENDIZ SENA

- CARRERA 30 N°47 A 26 CAUDAL ORIENTAL

4 EXPERIENCIA LABORAL DOCENTE

EXPERIENCIAS DEL DOCENTE

PAIS

INSTITUCION EDUCATIVA

PUBLICA PRIVADA

DEPARTAMENTO

MUNICIPIO

CORREO ELECTRONICO

FECHA DE RETIRO

TELEFONOS

FECHA DE INGRESO

Dia: | P\Aes: | |Ar'ro.' I

Dia: | |Mes:| | Afio: I

AREA DE CONOCIMIENTO

NIVEL EDUCATIVO

DIRECCION

5 TIEMPO TOTAL DE EXPERIENCIA

INDIQUE EL TIEMPO TOTAL DE SU EXPERIENCIA LABORAL EN NUMERO DE ANOS Y MESES

TIEMPO DE EXPERIENCIA

OCUPACION

ANOS MESES

SERVIDOR PUBLICO

0 0

EMPLEADO DEL SECTOR PRIVADO

TRABAJADOR INDEPENDIENTE

TOTAL TIEMPO EXPERIENCIA




JEHIMY ALEJANDRA RAMIREZ ENCISO

Direccion: Manzana 89 casa 26 barrio la reliquia
Celular: 3213277135

E—mail: yare010601@gmail.com

PERFIL

Técnica en Asistencia Administrativa, con experiencia en atencion al usuario,
con capacidad en gestion de archivo y secretariado, con gran desempeno
laboral, principios y valores, honesta, responsable; destrezas en
informaticas, &gil, alta atencion al detalle, habilidad para trabajar en equipo,
ademas de esto me adapto muy bien a las diferentes condiciones laborales.

ESTUDIOS

Estudios Técnico: Asistencia
Administrativa Sector Solidario
Servicio Nacional
de Aprendizaje
Villavicencio

Seguridad ocupacional y laboral
Corporacion Syspro

Estudios secundarios: Bachiller Académico
Colegio Técnico francisco de
paula Santander Villavicencio
Meta

EXPERIEN CIA LABORAL

NOMBRE DE LA EMPRESA: Agicolas y Ganaderas
Romero Latorre S.A.S

CARGO: Asistente de Talento humano y SST

FUNCIONES: Diligenciamiento de formatos para la afiliacion de
trabajadores y familiares a las administradoras de fondo de pensiones,
entidades promotoras de salud, cajas de compensacion familiar y la
administradora de riesgos laborales.




REPUBLICA DE CO
IDENTIFICACION PER%%
CEDULA DE CIUDADANIA
noucro  1.006.827.820
RAMIREZ ENCISO

APELLIDDS

JEHIMY ALEJANDRA

NOMBRES

Neprdwo fomiez |

01-JUN-2001

FECHA DE NACIMIENTO

VILLAVICENCIO
(META)
LUGAR DE NACIMlENTO

1.56

ESTATURA s RH s 0
05-JUN-2019 VILLAVICENCIO
FEGHA Y LUGAR DE EXPEDICION \GW
k3 e ld y .'

P-65200100-01082394-F-1006827820-20190710 51801237




*Actualizacion de formatos, base de datos, hojas de vida, desprendibles de
nomina.
*Redaccidn, radicacion y gestion de documentos administrativos ante

las entidades correspondientes como solicitud de paz y salvos,

solicitud de cambios en plataformas como la ARL.
*Manejo de plataformas digitales, para la gestion de procedimientos
administrativos.
*Manejo de programas como Excel y Word Office
*Realizacién de actividades didacticas y educativas para los trabajadores
*Archivo y gestion de documentos
» Manejo de agenda.




Referencias a solicitud del interesado

James Ramirez Duran
Conductor
Celular: 3203060893

Angie Lorena Ramirez Enciso
Auxiliar Contable
Celular: 3223421752

Paola Andrea Enciso Vasquez
Estudiante
Celular: 3143925498

JEHIMY ALEJANDRA RAMIREZ ENCISO
CEL. 3213277135
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L Repwiblicn de Colombia
£l Miniaterio de Educaridn Nacional

! en o1t nombre la

Instituciin Educativa
Cuolegin Téenico
Francisco de Panla Santander

Uillavicenein - detn
Aprobada por la @ecrctaria de Educacisn Funicipal de Millavicencis,
$egin Kesolusidn No, 8841 del 26 dc Julio de 2010
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Conficre a:

Jehimy Alejandra Ramirez Enciso

Identificuds (a) cow X X" 1LOUG.B27.828 de Uillawicencio — Meta
£l Titule de; |

Bachiller Térnicn

Esperialidad en Adminiatracion Empresarial
con Orientacidn al Sector Solidario
Por haber cursado y aprobada (e estudion correspondicntea ol Nivel de Educarion Media Géenica

11 segiin la estipulade por la Ley 1135 0c 1001 y (ns decrelos I8RO de agoste de 1994,
B demir nonnas replameniariag.
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- PN LS 1At eanas ame 2aura [Gmes
ﬂr.,‘a'?_b nana th!rﬁﬁ Arosta l‘ . Tatiana Cﬁ,mnquita orres
/ 7 “Rectors Secectaria

/
/

Aunotado al folia No. 36 el libro de Heglotew de Diplonas Na O]

Arta Geneeal Do Siraduacidn No, 8ig.
Evpedido en Billavicensio - fteta, a los 30 das del utes dr Noviembre de 2010




Institucion Educativa Colegio Técnico

. Francisco de Paula Santander

Villavicenowo - Meta
NiT:- 800 Q186292 Irscripcidn DANE 150001000081

Acta Individual de Grado

Enila ciudad de Villawicancio - Mata, a 'os 30 dias del mes de Novembre del ano 2018 se réuneron 2on &
fhn de formalizar la gracuacien de los estudiantes del utime g ac:. Undécma Los suswrines Recta y
Secretara en a Rectoria de la INSTITUCION FDUCATIVA COLEGHO TEC .ECD FRANCISCC DE PAULA
SANTANDER. Insttucdn aprobada en ¢ Nive! g2 Educacdn Meda Tgr.mra ¥ auton2ada por 13 Secretana de
Educacion del Municipo de Villavicenco, para otargar i Titulo de BACHILLER 'EUNI QO ESPECIAL

ADMINISTRACION EMPRESARIAL CON ORIENTACION AL SECTOR SOLIDARIO, segan Resciuaon No

B84 del 28 de Juio de 2010,

Comprobada la situacdn legal y Academca de cada uno de los estudiantes, que cursaron y asrobaron los
estudics correspondientes al nval de Educacion Media Téenica, se procedd a olorgar

TITULO DE
BACHILLER TECNICO
ESPECIALIDAD EN
ADMINISTRACKON EMPRESARIAL CON ORIENTACION AL SECTOR SOLIDARIO

Al graduando cuyos nombres, ageldos y numen de documento de identidad se relacionan a continuacdn

Jehimy Alejandra Ramirez Enciso
identfiacado {a) con T.1, N® 1.006.8627.820 de Viavicansio - Mela
£s fial copia tonada del Acta General de Graduacidn No 010, de fecha 30 da Nowembre de 2048 que consta
de §9 estudantes; comienza coa el nombre de ACEVEDQ JARA LAURA ALEJANDRA y se cierra con el
aombre de VILLALBA GUTIERREZ LAURA CAMILA,
Firmada pot Mg, Sa73 Adriana Beitrdn Acosts (Redor) y Tallana Amazquia Tores (Secrelana)
Expedida a e 30 dias del mes de Novembra de 2018, an la Cudad de Vilavicensio - Mata

Firmado

I l,/‘
v Jéfn 7;‘;1 “Tataana Qme HaTewes

‘lA BELTR‘ NACOSTA TATIANA AMEZQUITA TORRES
No. 40430.462 de Acacias - Meta € C.No 40.388 563 ge Villavicencio - Meta
Rec > Secretana

No requiere Registro de la Secretaria te Educacén segun Decreto No, 921 del 6 do Mayo de 1994
y 2150 del 5 de Diciembre de 1995 do 1a Presdencia ds i3 Resub ca




Lberias y ordien

REPUBLICA DE COLOMBIA

El Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA

En Cumplimiento de fa Lev 119 de 1994 v on atencion a Gree

JEHIMY ALEJANDRA RAMIREZ ENCISO

Con Tarjeta de Identidad No. 1006827820

Curso v aprobo of programa de Formacion Profesional Insessral
veumpiio con las condiciones regueridas por la entidad, le contiere of

Titulo de

TECNICO EN

ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

En testimonio de o anterior, se firma of presente Titvlo en Vitlavicencio,
a lox catorce (14) dias del mex de diciembre de dos mif die ctoacho (201 5)

Firmado Digita !rr‘e"te por
BERTHA LUCIA RAM Lt a2l
> NATE “m:-x

A RAMIREZ PARRA
ubsdizectora CEN fr(n i)l. INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL META
REGIONAL MET A

A2KITRIN - 141272018
Nov FECHA REGISTRO

FUIMIND GOs C ehant e o 12 pasens wed hpiAloertific adess. sena cdi oo Dago ot

La autentvadad de osic docusento pucds sor yersticads on el registea o
s S I NN0T IS RS [ IO N Y TN 20




pen su nombre [a

CORPORACION SYSPRO

“Somos Institucidn de Wancacidn para el TWrabajo y el Besarrollo Humano Tey 1064 de 2006 g Becreta 1075 de 2015
Auttorizado mediante Resoluciones No. 0551 g Registro de oz JProgramas 2369, 4144,
Enumadas por la Serretarta de iz.inxcatmnmumrtpal de Willagicencio

U antfiere Qlerﬁﬁ;;:_ahn hz?qiﬁiuﬁ:@zupaninnal Az

Jehimy Alejandra Ramirez Enciso

- Poentificado(a) ron @.C. No. 1.006.827.820 expedida en Willapicencio - Meta

T ertificano e Um:xm:n Ciahm'al por Qompetencias enc
%egurthah @nupatmnal y lahutal

Por Ijaber a[mngahn Sanstattuttamente Ias mmpetennaﬂ establenmus et el programa de jfurmauun Iahural
con wa intengivad de 1230 horas, segin log planes p prnmamas bigentes

g yusiss> WUV,

Y i
Birecrion Nacional ) 22 Grdinacin Aradémic:




