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Barranquilla, 07 de Junio del 2023 

 
 
Doctora:  
JOUSSETTE CECILIA ABUDINEN ABUCHAIBE 
Sub Secretaría De Servicios  Administrativos 

Supervisora contrato No. 202300961  
Barranquilla – Atlántico 

 

 

Asunto:   Informe No. 3. Actividades Desarrolladas periodo del 08 de Mayo al 07 de 

Junio del 2023. 

 

Durante el periodo mencionado en el asunto se efectuaron las actividades tendientes al 

cumplimiento de mis obligaciones contractuales, de acuerdo a la siguiente descripción, así:  

  

OBLIGACIÓN CONTRACTUAL PRODUCTO 

Apoyar en la revisión de cuentas de cobro e informes 

presentados por los contratistas personas naturales de la 

subsecretaria de servicios administrativos, acorde a la 

ejecución de la actividades  indicadas en el contrato.  

Apoyó en la revisión de los soportes de cuentas de cobro 

presentados por los contratistas personas naturales de la 

subsecretaria de servicios administrativos 

Apoyar en el reporte a contabilidad de los bienes muebles 

e inmuebles de propiedad del departamento del atlántico 

Apoyó en el reporte a contabilidad de los bienes muebles e 

inmuebles de propiedad del departamento del atlántico 

Ordenar y archivar la documentación recepcionada en la 

subsecretaria de servicios administrativos 

Se inició proceso de organización y archivo de los 

documentos recepcionados  en  la subsecretaria de servicios 

administrativos  

Apoyo logístico en todas las actividades presididas por la 

subsecretaria de servicios administrativos 

 Apoyó en actividades asignadas por el supervisor en 

relación a las actividades realizadas en el municipio de 

Campeche y puerto Colombia. 

Asistir a las reuniones que se realicen para coordinar 

estrategias en pro de la oficina de la subsecretaria de 

servicios administrativos 

Asistió a las reuniones que se realizaron para coordinar 

estrategias en pro de la oficina de la subsecretaria de 

servicios administrativos 

 

 

Atentamente, 

 

 

NOMBRE. SHIRLEY DEL CARMEN RUIZ CARABALLO 

C.C. No 55.226.095 
Contratista 
Contrato: 202300961 
Cel.: 3004502304 


