Popayan, julio de 2023.

Doctor: ]
JAIME ANDRES BONILLA VALLECILLA
Personero Municipal de Popayan

Referencia: Propuesta — Contrato prestacion de servicios profesionales.

Cordial saludo,

De la manera mas atenta, presento a usted la propuesta econémica para ejecutar un contrato de
prestacion de servicios profesionales con el siguiente objeto contractual: “PRESTAR SERVICIOS
PROFESIONALES PARA DESARROLLAR ACTIVIDADES DE CARACTER ADMINISTRATIVO EN
EL DESPACHO DEL PERSONERO MUNICIPAL DE POPAYAN.”

En virtud de lo anterior, se desarrollaran las siguientes actividades:

1. Proyectar los documentos que sean asignados por el Personero de Popayan de conformidad con
lo requerido por la entidad.

2. Apoyar la revisién de los documentos que entran al Despacho de las distintas dependencias de la
Personeria para firma del Personero.

3. Realizar el reparto a las distintas dependencias de la Personeria de acuerdo a las instrucciones
dadas por el Personero Municipal de Popayan.

4. Realizar el acompafiamiento al Personero de Popayan a las distintas reuniones y Comités
Técnicos que el mismo asista.

5. Asistir en representacion de la Personeria Municipal de Popayan a las distintas reuniones y
Comités Técnicos que le sean encomendados, cuando el Personero Municipal no pueda asistir.

6. Coordinar y planificar los eventos en los cuales la Personeria asistira y/o el Personero Municipal.
7. Recopilar la informacion necesaria para la preparacién y organizacion de los asuntos que le sean
encomendados.

8. Informar al Personero Municipal de manera oportuna sobre cualquier eventualidad, inconsistencia
o novedad en los asuntos encomendados, que sea trascendente y afecte los intereses de la entidad.

PLAZO:

A PARTIR DE LA SUSCRIPCION DEL ACTA DE INICIO, PREVIO CUMPLIMIENTO DE LOS
REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION HASTA EL 30 DE SEPTIEMBRE DE
2023.

VALOR DE LA PROPUESTA: $3.500.000

Agradezco la atencion que se brinde a la presente.

Cordialmente,

C.C. Nro. 1.061.717.921 de Popayan (Cauca)



