
Informe de Actividades Contrato de Prestación de Servicios Profesionales 
 
 

1. DATOS GENERALES 
 

Contrato No.: CD-07-2023-1826 

Plazo de Ejecución: Desde: 27/03/2023 Hasta: 26/11/2023 

Nombre y Apellido del Contratista: Liliana Luz Castillo Guerrero 
 
No. Documento de Identificación: 22.468.558 
 
Periodo: Del 27 de mayo al 26 de junio de 2023 
 
No. de Pago: 3/8 

 
2. INFORME DE ACTIVIDADES 

 

Obligaciones Contractuales Servicios 

1) Gestionar la visibilización y difusión de 
la gestión y el portafolio distrital de 
servicios, a través del relacionamiento 
permanente con plataformas y cuentas 
de redes sociales externas. 2) Facilitar y 
hacer seguimiento al relacionamiento con 
validadores o voceros externos de la 
oferta distrital de servicios.  
3) Coordinar tareas de planeación de 
contenidos y productos digitales 
institucionales 
4) Gestionar y supervisar las actividades 
de preproducción requeridas para los 
diferentes contenidos digitales. 5) 
Participar en la redacción de guiones 
para cápsulas, programas y contenidos 
digitales. 6) Asistir a las reuniones de 
direccionamiento estratégico y/o 
coordinaciones convocadas por la 
Secretaría Distrital de Comunicaciones. 
7. Rendir los informes que le sean 
solicitados con relación al desarrollo de 
sus obligaciones. 

 
1. Producción y entrevista vídeo Cumpleaños del Parque 

Suri Salcedo, para redes sociales alcalde y alcaldía 
(Instagram, Facebook y Twitter) 

IMG 1 
 
2. Producción vídeo un día del como encuestador de 

SISBEN, para las redes sociales Alcaldía (Instagram, 
Facebook y Twitter)  

IMG 2 
 
3. Co-Producción vídeo el nombre de Mallorquín, para 

redes sociales comunicación interna y Alcaldía 
(Instagram, Facebook y Twitter) 

IMG 3 
 
4. Producción y entrevista vídeo día del padre, para redes 

sociales alcalde y alcaldía (Instagram, Facebook y 
Twitter) 

IMG 4 
 
5. Producción y presentación vídeo Yellow Day, para 

redes sociales alcalde y alcaldía (Instagram, Facebook 
y Twitter) 

IMG 5 
 



6. Apoyo producción y entrevista Podcast Día del Orgullo 
LGTBIQ+, para redes sociales alcalde y alcaldía 
(Instagram, Facebook, Twitter y TikTok) 

IMG 6 
 
7. Apoyo producción vídeo el DM de la CM inauguración 

del CBA, para redes sociales comunicación interna y 
Alcaldía (Instagram, Facebook y Twitter) 

IMG 7 
 
8. Re post vídeo Inauguración CBA, para redes sociales 

externas (Instagram, Facebook y Twitter) 
IMG 7 
 
9. Solicitud de piezas para día del Orgullo LGTBIQ+, para 

redes sociales externas (Instagram, Facebook y 
Twitter) 

IMG 8 
 
10.  Solicitud de piezas para el Podcast día del Orgullo 

LGTBIQ+, para redes sociales externas (Instagram, 
Facebook y Twitter) 

IMG 9 
  

  
Anexos: 
 
Registro gráfico de cumplimiento de obligaciones contractuales, y planilla de pago a salud, 
pensión y ARL correspondiente al período cobrado, conforme a las obligaciones del contrato. 
 
 
 

 
LILIANA LUZ CASTILLO GUERRERO 

C.C.  No. 22.468.552 de Barranquilla 

Contratista 
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