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1. TIPO DE INFORME 
 

 

 

         INFORME PARCIAL                                                  INFORME FINAL   
 

   Cuota Número    __02_  
 

2. ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCIÓN 

Contrato No. 4148.050.26.1.065-2023 

Nombre completo del contratista: Paula Andrea Ramírez Muñoz 

Documento de identificación: 67.013.512 

Nombre del supervisor: Luz Marina Ocampo Delgado 

Organismo: Unidad Administrativa Especial Teatro Municipal Enrique Buenaventura 

Objeto del contrato: Prestar los servicios de apoyo a la gestión en el área de espectáculos 
de la Unidad Administrativa Especial Teatro Municipal Enrique Buenaventura 

3. INFORME JURÍDICO 

Fecha de Inicio 
                      Mayo 06 de 2023 

Fecha terminación 
 

Diciembre 30 de 2023 

Modificación(es) al contrato:  

Suspensión:  
 

Reanudación: 
 

Cesión: 
 

Terminación anticipada: 
 

X 
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4. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO 
 

Valor del contrato: Es hasta por la suma de Veinticinco millones doscientos treinta y dos mil 

pesos m/cte. ($ 25.232.000)  
 

Adición: 

Prórroga:  

Información para Retención en la fuente: 

Para efectos de disminución de la base de retención en la fuente, anexo copia 
legible de los siguientes documentos: 

SI NO 

 Recibo de consignación en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la 
Construcción AFC del periodo de la cuota. 

 X 

 Recibo de consignación en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias 
del periodo de la cuota. 

 X 

 
 

Información: 
 

Valor Total del 
Contrato 

Valor Cuota para 
cancelar 

Valor Acumulado 
Cancelado 

Saldo por Cancelar 

$ 25.232.000  $ 3.154.000   $ 3.154.000 $ 18.924.000 
 

Información del pago de seguridad social: 

Obligación Datos Certificación o Planilla de Pago 
 

Sistema de Salud, Sistema 
de Pensiones y Riesgos 
Laborales 

 

No. Planilla: 1054464208 
No. PIN, Autorización, Referencia, Pago:  
Operador:  PAGOS SIMPLE 
Fecha de Pago: 30/05/2023 
Periodo de pago de la seguridad social: mayo de 2023 
Nota: En el mes de Julio de 2023 se pagará la planilla 
correspondiente al mes de junio de 2023. 
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Observaciones al informe financiero y contable: 

5. INFORME TÉCNICO 

Concepto Supervisor:  
Las actividades realizadas por el contratista en el periodo del 01 al 30 de junio del 2023 son 
las siguientes: 

 

 Verificó con el área de presupuesto previo a los eventos el pago del alquiler de espacios 
y en caso de requerirse solicitar al empresario el pago oportuno mediante correo 
electrónico. 
 

 Entregó nueve (09) carpetas al área jurídica con la documentación completa y 
organizada, para la elaboración de los diferentes contratos 
 

 Atendió presencial y telefónicamente a los diferentes clientes. 
 

 Realizó coordinación y logística del montaje y puesta en escena de los siguientes 

eventos:  

 31 Festival Nacional de los Mejores Tríos, 01 de junio, Sala Principal. 

 XXV Simposio de Investigaciones en Salud, 06, 07 y 08 de junio, Teatrino. 

 Colombia Tierra Multicolor, 08 de junio, Sala Principal. 

 Ensayo Orquesta Sinfónica, 09 de junio, Teatrino 

 Noche Artística, 14 de junio, Sala Principal. 

 Giselle, 15, 16 y 17 de junio, Sala Principal. 

 Celebración de los 55 años del grupo de danza Carmen López, 18 de junio, Sala Princi-
pal. 

 Goretty Danza, Canta y Encanta. 22 de junio, sala principal 

 Mandato Divino Cread Conciencia, 23 de junio, Sala Principal. 

 Ceremonia de Grados, 24 de junio, Sala Principal. 

 Enredados, 24 y 25 de junio, Sala Teatrino. 

 El Carnaval de los Animales & CIA Leonardo & Paquita, 25 de junio, Sala Principal. 

 Cali para mí, para ti y para todos, 25 de junio – Sala Principal 

 Clausura Fin de Año – Oiga Mire Vea, 28 de junio – Sala Principal 

 Realizó encuestas de satisfacción a los diferentes empresarios y se digitalizó en la página 
de la alcaldía los siguientes eventos: 
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 31 Festival Nacional de los Mejores Tríos, 01 de junio, Sala Principal. 

 XXV Simposio de Investigaciones en Salud, 06, 07 y 08 de junio, Teatrino. 

 Colombia Tierra Multicolor, 08 de junio, Sala Principal. 

 Noche Artística, 14 de junio, Sala Principal. 

 Giselle, 15, 16 y 17 de junio, Sala Principal. 

 Celebración de los 55 años del grupo de danza Carmen López, 18 de junio, Sala Princi-
pal. 

 Goretty Danza, Canta y Encanta. 22 de junio, sala principal 

 Mandato Divino Cread Conciencia, 23 de junio, Sala Principal. 

 Ceremonia de Grados, 24 de junio, Sala Principal. 

 Enredados, 24 y 25 de junio, Sala Teatrino. 

 El Carnaval de los Animales & CIA Leonardo & Paquita, 25 de junio, Sala Principal. 

 Cali para mí, para ti y para todos, 25 de junio – Sala Principal 

 Clausura Fin de Año – Oiga Mire Vea, 28 de junio – Sala Principal 
 

 Elaboró dieciséis (16) recibos de caja de los diferentes eventos que abonaron o 
cancelaron el alquiler del espacio. 

 

 Selló invitaciones de los siguientes eventos: 
*Doscientas seis (206) boletas para Enredados, para el 25 de junio - Teatrino 
* Mil dieciocho (1.018) boletas para el Noche artística, para el 22 de junio – sala principal 
* Cuatrocientas cincuenta (450) boletas para Ceremonia de grado, 24 de junio – sala 
principal 
* Mil dieciocho (1.018) boletas para Cali para mí, para ti y para todos, 26 de junio – Sala 
Principal 
* Cuatrocientas cincuenta (450) boletas para Ceremonia de grado, 19 de julio – sala 
principal 
* Cuatrocientas veintiún (421) boletas para Goretty danza canta y encanta, 22 de junio – 
sala principal 
 

 Envió a comunicaciones la pieza publicitaria de los siguientes eventos:  

 31 Festival Nacional de los Mejores Tríos, 01 de junio, Sala Principal. 

 Giselle, 15, 16 y 17 de junio, Sala Principal. 

 Enredados, 24 y 25 de junio, Sala Teatrino. 
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 Apoyó en la supervisión del personal de aseo en los siguientes eventos: 
 

 31 Festival Nacional de los Mejores Tríos, 01 de junio, Sala Principal. 

 XXV Simposio de Investigaciones en Salud, 06, 07 y 08 de junio, Teatrino. 

 Colombia Tierra Multicolor, 08 de junio, Sala Principal. 

 Ensayo Orquesta Sinfónica, 09 de junio, Teatrino 

 Noche Artística, 14 de junio, Sala Principal. 

 Giselle, 15, 16 y 17 de junio, Sala Principal. 

 Celebración de los 55 años del grupo de danza Carmen López, 18 de junio, Sala Princi-
pal. 

 Goretty Danza, Canta y Encanta. 22 de junio, sala principal 

 Mandato Divino Cread Conciencia, 23 de junio, Sala Principal. 

 Ceremonia de Grados, 24 de junio, Sala Principal. 

 Enredados, 24 y 25 de junio, Sala Teatrino. 

 El Carnaval de los Animales & CIA Leonardo & Paquita, 25 de junio, Sala Principal. 

 Cali para mí, para ti y para todos, 25 de junio – Sala Principal 

 Clausura Fin de Año – Oiga Mire Vea, 28 de junio – Sala Principal 
 

 Entregó cuatro (04) carpetas organizadas, marcadas y foliadas al área jurídica 
 

* Realizó acompañamiento y supervisión de la venta de boletería por parte de Colboletos para      
la obra Giselle los días 07 al 17 de junio 
* Asistió a reunión de comité técnico los días 14 y 21 de junio 
* Realizó apoyo a la supervisión en el contrato de operarios de aseo con la empresa SEISO. 
 
Link de las evidencias en Google Drive: 
https://drive.google.com/drive/folders/1DIsbVhpbQXVwywdmFI4C0G8M07yku6r4 
 
 

Recibo a Satisfacción de Servicios: N/A 

Constancia de Paz y Salvo: N/A 
 

Observaciones al informe técnico:  N/A 
 

https://drive.google.com/drive/folders/1DIsbVhpbQXVwywdmFI4C0G8M07yku6r4
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6. RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA 
 

 

 
No se reportan recomendaciones para este periodo. 
 
 

 

7. FIRMAS RESPONSABLES 
 

 

 
 
 
 
_____________________________ 
LUZ MARINA OCAMPO DELGADO 
Supervisor  
 
 
_____________________________ 
Nombre y firma del Apoyo a la Supervisión (Incluir cuando aplique) 
 
 
   

Fecha de suscripción del informe de supervisión: junio 30 de 2023 

 


