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GOBERNACION DEL QUINDIO
NIT. 8900016391

INVITACION PUBLICA

GOBERMACION
Eb OLRMDIS

Contratacion Directa N® 3448

Vigencia 2.023 Contratos de servicios profesionales y de apoyo a la gestion
Fecha de Elaboracion: 06 de julio de 2023

Plancacion Precontractual N® 5,075 del 2.023

1. CONDICIONES GENERALES DE LA CONTRATACION DIRECTA

I.1. OBJETO
PRESTACION DI SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA, PARA LL
ACOMPANAMIENTO Y SEGUIMIENTO DE LAS DIFERENTES ACTUACIONES GENERADAS POR LA MISMA, ASI COMO
LAS ACTIVIDADES ASISTENCIALLES QUE SE REQUIERAN PARA EL CUMPLIMIENTO DE LAS FUNCIONES DE LA
SECRETARIA ADMINISTRATIVA.

1.2, REQUISITOS DBE PARTICIPACION

Documentacion Requerida:
1.3, PRESUPUESTO OFICIAL Y FINANCIACION

Presupuesto Oficial BEstimado: $12,400,000.00 IVA No Incluido
‘ CDP No.  Vigeavia CDP 1d, Presupuestal Deseripeion Vator Presupuestado
5.825 2.023 (1304 - 2.1.2.02.02.008.02  Otros servicios jurldicos n.c.p. S12.400.000

1.4. DOCUMENTOS DE LA CONTRATACION DIRECTA

Plicgo de Condiviones, Adendos, Aclaraciones, Avisos v demds ancxos

Anexos

L7. INFORMACION COMPLEMENTARIA DEL PROCEDIMIENTO

2. REQUERIMIENTOS Y CONTENIDO DE LA PROPUESTA
2.1. CONDICIONES PREVIAS A LA PRESENTACION DE LA PROPUESTA

2.2, FORMA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

2.3. CONTENIDO DE LA PROPUESTA
2.3.1. PARAMETROS DE ELABORACION DE LA PROPUESTA TECNICA

i.B.Z. PARAMETROS DE ELABORACION DE LA PROPUESTA ECONOMICA

2.3.3. OTROS DOCUMENTOS DE LA OFERTA

3. CONDICIONES GENERALES Y MINUTA DEL CONTRATO

3.1, OBJETO
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA, PARA EL
ACOMPANAMIENTO Y SEGUIMIENTO DI LAS DIFERENTES ACTUACIONES GENERADAS POR LA MISMA, ASI COMO
LAS /\C'l"[\{IDADIiS ASISTENCIALES QUIL S RUQUIERAN PARA EL CUMPLIMIENTO BDE LAS FUNCIONES I LA
SECRETARIA ADMINISTRATIVA.
Hems Detallados del Objeto del Contrate
liem Nombre del [em Codigo SICE Cantidad  Tipo Valer  Vir, Unit % iva VI, Sin Iva Vir, Convlva
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1  OBLIGACIONES CONTRACTUALES 0 1,60 Total £2.400.000,00 000 12400.000,00  2.400.000,00
Descripeidn: OBLIGACIONES ESPECIFICAS
1.Apovar en la proyeeeidn yfo elaboracion yfo revision de los Actos Administrativos expedidos por la Sceretaria
Administrativa del Departamento Quindio,
2. Apoyar en la proyeccién y/o elaboracion y/o revisidn de respuestas a las dilerentes peliciones, solicitudes,
quejas y reclamos que correspendan a la Seeretarin Administrativa y que scan asignados por reparto,
3. Apoyaren [a proyeceion y/o elaboracion y/o revisién de las certilicaciones de informacion faboral solicitada
tanto por el personal del Departamento del Quindio.
4. Apoyar en la revision de acias de supervision de los distintos contratos suseritos por el Departamento del
Ouindio que por competencia se cjecutan la Secretaria Administrativa y que le sean asignadas por el supervisor.
5. Apoyar tas pestiones necesarias para el oportuno cumplimiento de los planes, programas y proyectos
adelantados por la Secretaria Administrativa de la Administracion Central Departamental ded Quindio.
6. Realizar apoyo en la proyeceion y/o elaboracion de decumentos o actos admiaistrativos que hacen parte de los
procesos de contratacion de la Seeretaria Administrativa que le sean asignados por ceparto.
OBLIGACIONLS GENERALLES
1} Asistir a capacitaciones sobre temay relacionados con el objeto deb contrato impartidas por luncionarios del
sector central de la administracion departamental a las que sean convocados.
23 Cuwaplir con el objeto del contrato con plena autonomia profesional y administrativa v bajo su propia
responsuabilidad. Por lo tanto no existe ni existird ningtm tipo de subordinacion, ni vinculo laboral del
CONTRATISTA con el departamento del Quindio.
3) Elaborar informes periddicos que contengan la descripeion delallada de las actividades realizadas. Bste
informe deberd ser entregado al supervisor del contrato dentro de los vinco (5} dltimos dias de cada mes, quien
tendra Ja obligasion de avalar Ia informacién ante ¢l Ordenador del Gasto para ln autorizacion del respectivo
pago.
4) Guardar ta debida v completa reserva sobre 1a informacion y fos documentos de que tenga conocimiento o a
los que tenga aceeso en virtud de la ¢jecucion del contrato.
5} Qbrar con leahiad, diligencia, oportunidad y bucna [ cn b cjecucion del contrato, evitando dilaciones
injustilicadas en las actividades contratadas.
i) Responder por sus sctuciones y omisiones derivadas de la celebracion del presente conteato y de la ejecucion
del mismo de conlonmidad con lo establecido en 1a ley 80 de 1993, [ey 1150 de 2007 y sus decretos
reglamentarios,
7y Dar adecuado uso de Tos bienes puestos a su disposicion (material de oficina, computadores, impresoras,
instalaciones, libros de consulia, material de trabajo, entre otros) para la ejecucion de los servicivs del contrato.
8) Cumplir con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral, manteniendo los pagos al dia
durante Iz ejecucion del contrato de prestacion de servicios, (Cumplimiento de lo dispuesto en el inciso segundo
¥ pardgralo primero del anticulo 41 de la Ley 80 de 1.993, modificado por cl artivulo 23 de la Ley 1150 de
2.007)

3.2. YALOR, FORMA DE PAGO Y REQUERIMIENTOS PARA EL PAGO

Presupuesto Oficial Bstimado: §12,400,000,00 IVA No Incluido
Tipoe de Pago Fecha Probable de  Porcentaje de  Porcentaje Valor a Pagar
Pago Ejecuciin (%)  de Pago
(%)
mensual 05-agosto-2023 0 23 3, 100.000.00

Condicién del Pago  E{ valor del contrato a suscribir asciende a la suma de DOCE MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS
MCTE ($12.400.000) incluidos impuestos. El Departamento del Quindio realizara Cuatro (4) pagos iguales cada
30 dfas calendario vencidos, cada uno por valor de TRES MILLONES CIEN MIL PESOS MC/TE {($3.100.000)
previa presentacion periddica del Informe de actividades realizadas durante cada periodo de prestacion de
servicios, suscrito por el supervisor del contrato en el que debe constar la acreditacion del pago de aportes a
seguridad social, salud, pension y riesgos laborales por el porcentaje sefialado en la ley. No obstante la forma

de pago prevista, esta queda sujeta a la situacion de los recursos del Plan Anual Mensualizado de Caja PAC,
mensual G3-noviembre-2023 0 25 3,100,000.00 O
Condiciin del Pago
mensual 05-octubre-2023 0 25 3,100,000.00
Condicion del Pago
miensual 05-septiembre-2023 0 25 3,100.000.00

Condiciin del Pago

3.2.1. DESCUENTOS POR IMPUESTOS, TASAS Y OTROS

Tipo de Contribueion o4 de Contribucion Valor Base Tatal
DEPTO ESTAMPILLA PROHOSPITAL 2.00 $12.400,000,00 ¢ $248.000,00
DEPTO ESTAMPILLA PRODESARROLLO 2,00 $12,400.000,00 $ 248.000.00

TOTAL $ 496.000,00

3.10. VIGILANCIA Y CONTROL DEL CONTRATO
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La vigilancia y conirol estard a cargo de la persona designada

3.1 REQUISITOS DE CELEBRACION DEL CONTRATO

Fipo Contratista

Persona Nuatural

Tipo Contratista

Persona Juridiea

Tipo Contratista

EInion Temporal

Tipo Contratista

Sistema requerido  Requiere fecha

Riesgos
Profesionales
Certilicado e
Ausencia de
antecedenies
disciplinarios
Formato Unico de
Hoja de Vida
Certiltcado de
Auseneia de
antecedentes
profesionales
Pensiones

Salud

Sistem: requerida

Ricsgos
Mrofesionales

SENA
Pengiones
Salud
Caja de

Compensacion

1CBF

Sistema requerido  Requiere fecha

Ricsgos

Profesionales

1CBF

Pensiones

Salud

SENA

Caja de
Compensacion

Sistema requerido
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S

o

Requicre fecha

N

N

N

Requicre feclha

Tiempo minimo Requiere
ultima colizacion  requerido.

0

4]

0

0

mesces

meses

InCses

meses

meses

meses

certilicacion
N

8

Tiempo minimo Requicre
ultima cotizacién requeride.

6

6

6

G

6

meses

neses

meses

ncses

nmeses

NICSCS

certificacion

5

Tiempo tinimo Requicre
ultima eotizaciim requerido,

6

6

6

6

INCECS

INUCSCS

meses

e

meses

ncses

certificacion
S

v

Tiempo minimo Requicre
ultima cotizacion  requerido.

certificacion

Observaciones

Verificar que Ta persona natural tenpa afiliacion con
fecha de ultima cotizacion
Para contratos de prestacion de servicios

Para contratos de prestacion de servicios

*ara contratos de prestacion de servicios

Veriticar que la persona natural tenga afiliacion con
fecha de ultima cotizacion
Veriticar que la persona natural tenga aftliacion con
fecha de ultima votizacion

Observaciones

Tener en cuenta la duracidn de la socicdad antes de
preseniar propuesta. Minimo 6 meses si ho se
establece lo contrario ¢n la propuests
Tener en cuenta la duracion de la sociedad antes de
presentar  propuesta. Minimo 6 meses siono se
establece lo contrario en la propuesta
Tener en cuenta la duracion de la sociedad antes de
presentar propucsia. Minimo 6 meses i no se
establece lo contrario en la propuesta
Tener en cucnta la duracion de la sociedad antes de
presentar propuesta. Minimo 6 meses s no se
estubleee lo contrario en la propuesta
Tener en cuenta la duracion de la socivdad antes de
presentar  propuesia. Minimo 6 meses i no se
establece lo contrario en la propuesta
Tener en cuenla la duracion de la sociedad anles de
presentar  propuesia. Minimo 6 meses s no se
establece lo contrario cn la propucsia

Observaciones

Tener en cucnta la duracion de la sociedad antes de
presentar propuesta. Para cada Integrante, Minimo 6
mesces si no se establece [o contrario en la propuesta
Tener en cuenta la duracion de la socicdad antes de.
presentar propuesta, Para cada Integrante. Minimo 6
meses si no se establece o contririo en la propuesta
Tener en cuenta la dvracion de la sociedad ames de
presentar propuesta. Para cada Integrante, Minimo 6
meses si no se establece lo contrario en la propuesta
Tener en cuenta fa duracion de Ia sociedad antes de
presenlar propuesta. Para cada Integrante, Minimo 6
meses si no se establece o contrario en la propuesta
Tener en coenta la dwracién de 1a sociedud antes de
presentar propuesta, Pare eada Integrante, Minime 6
meses si no se establece lo contrario en Iz propuesta
Tener en cuenta la duracion de la soviedad antes de
presentar propucst, Pare cada Infegrante. Minimo 6
meses si no se establece In contrario on Lt propucsia

Observaciones
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Consorcio SENA N 6 meses 5 Fener en cuenta la duracion de I sociedad antes de
presentar propucste. Pary cada Inlegrante, Minimo 6
rieses si no se establece lo contrariv en la propuesta

Cajade N 6 meses S Tener en cuenta fa duracion de In sociedad antes de
Compensacion prescnlar propuesta. Para cads Integrante. Minimo 6
meses si no se establece lo contrario en la propucsta
Pensiones N 6 meses S Tener en cuenta la duracion de la sociediud antes de
presentar propuesta. Para cada Inegrante. Minimo 6
meses si no se establece Yo contritrie en Ta propuesta
ICBF N 6 meses S “Tener en cuenta la duracion de la sociedad antes de
presentar propuesta. Para cada Integrante. Minimo 6
meses si no se establece lo contrario en la propucsta
Salud N 6 meses S T'ener en cuents la duracion de la sociedad antes de
presentar propuesta. Para cada Integrante, Minimo 6
meses si no se establece lo contrario en la propuesta
Ricspos N 6 meses S Tener en cuenta la duracion de lu sociedod antes de
Prolesionales presentar propueste. Para cada Integreute. Minimo 6

neses si no se establece o conteario en [a propucsia

Tipo Contratista  Sistema requerido  Requiere fecha Tiempo minimo Requiere Observaciones

ultima cotizacién requerido. certificacion

Proyeeto de Socie  Caja de N 6 meses S Tener en cuenta la duracion de fa soctedad antes de
Compensacion presentar propuests, Para cada Integrante. Minimo 6
mueses si no se estableee o conteario en ia propucesta
Pensiones N 6 moses § Tener en cuenta fa duracion de ln soctedad antes de
presentar propuesia. Para cada Integrante. Minimo 6
meses si no se establece lo contrario en la propuesta
Sabud N 6 meses 5 Tener en cuenta [a duracion de la sociedad antes de
presentar propuesta. Para cada Integrante. Minimo 6
meses si no se establece lo contrario en la propuesta
SENA N 6 moescs S Tener en cuenta la deracion de la sociedad antes de
presentar propuesta. Para cada Integrante, Minimo 6
ineses si no se establece To contrario en la propuesta
Ricsgos N 6 meses S Tener en cucnta la duracion de la socicdad antes de
Profesionales presentar propuesta. Para eada Integrante. Minimo 6
nmieses si no se establece lo contrario en la propuesta
ICBF N 6 meses S ‘Tener en cuenta la duracidn de la sociedad antes de

presentar propuesta, Para cada Integrante, Mininw 6
moeses i no se estableee lo contrario en 1a propucsta

3.12. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO, REQUISITOS DE EJECUCION Y OTROS REQUISITOS DEL CONTRA'TO

El contrato se perfeccionara euando se logre acucrdo sobre el objeto y Ia contraprestacion, éste se eleve a escrito, y se clectue el Registro

Presupuestal y como requisito se requeriran las disponibilidades presupuestales correspondientes

Como requisito de ejceucion se requerira de la aprobacién de las parantias y de ln existencia de las disponibilidades presupuestales

correspondientes, salvo que se trate de la contratacion con recursos de vigeneias liscales futuras de conformidad con lo previsto cn Ja ley organic:

del presuptiesto,

1 CONTRATISTA acreditaca dentro de los dias siguientes al Perfeccionamiente del contrato:

a. Gl Pago del Impuesto de Timbre

b, Bl Pago de los Derechos correpondientes a la publicacion del contrato, segin lo establecido por la ley
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Responsable de la Actividad Contractual

TORRES JIMENEZ, DANIEL FERNANDO

Reviso:

Llabord: SALAZAR SALAZAR CARMEN LILIANA #
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