ANEXO 1

PROCESO DE SELECCIÓN MÍNIMA CUANTÍA - IPMC-DTAM-015- 2023
1. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL SERVICIO

1.1. DESCRIPCIÓN TECNICA DE LOS BIENES O SERVICIO
1.1.1. Servicio de aseo y cafetería:

El servicio que se requiere deberá cumplir con las siguientes especificaciones técnicas básicas:

	ITEM
	CARACTERÍSTICA
	DISPONIBILIDAD
	CANTIDAD
	UNIDAD
	VIGENCIA / UNIDAD

	1
	Operario de aseo y cafetería
	Tiempo Completo de lunes a viernes.

47 horas diurnas semanales.
	2 Operarios
	Mes
	4,00


Dentro de las actividades para la prestación del servicio de aseo y cafetería, se describen las siguientes especificaciones:

	ITEM
	DESCRIPCIÓN ACTIVIDADES A REALIZAR
	PERIOCIDAD

	1
	Limpieza de pasillos, salas de reunión, áreas de archivo y almacenaje, centro de documentación, garaje, bodegas y otras áreas comunes.
	diario

	2
	Limpieza de persianas, cortinas, cortinas tipo blackout, acrílicos, techos y rejillas de ventilación.
	mensual

	3
	Limpieza, aspirado, brillo y cuidado de sillas, muebles, poltronas y mesas.
	semanal

	4
	Limpieza de ventanas y vidrios interiores de oficinas, módulos, sala de reunión, zonas comunes y puertas.
	semanal

	5
	Limpieza de paredes, barandas, escaleras, muros y divisiones modulares.
	semanal

	6
	Limpieza de cuadros, elementos decorativos, lámparas de escritorios, lámparas fluorescentes, marcos, enchufes e interruptores.
	semanal

	7
	Limpieza y brillo de placas, letreros, plantas interiores, elementos decorativos que lo requieran, lámparas colgantes y otras lámparas que lo requieran.
	semanal

	8
	Lavado de limpiones y paños.
	diario

	9
	Lavado de manteles.
	ocasional

	10
	Limpieza y vaciado de contenedores de basuras, canecas y papeleras. Cambio de bolsa plástica.
	diario

	11
	Apoyo en la limpieza y organización de elementos luego de reuniones de trabajo
	ocasional

	12
	Limpieza básica de tanques y piletas. (No inlcuye tanques elevados)
	semanal

	13
	Limpieza y riego de las plantas que se encuentran al interior de las instalaciones.
	diario

	14
	Eliminación de suciedad acumulada, hongos y tierra entre las hendiduras de baldosas o ladrillos.
	mensual

	15
	Limpieza de los elementos, equipos y utensilios empleados para el servicio de aseo.
	diario

	16
	Limpieza de oficinas, divisiones, escritorios, mesas, sillas, archivadores y cajoneras.
	semanal

	17
	Limpieza de polvo exterior en computadores, teléfonos, impresoras, fotocopiadoras, y demás equipos para uso administrativo.
	diario

	18
	Limpieza y brillo de pisos, escaleras y estantes.
	semanal

	19
	Limpieza, lavado, aspirado y desmanchado de alfombras, tapetes y tapizados. No incluye despegue de los tapetes o alfombras para lavado especializado.
	quincenal

	20
	Limpieza y desinfección de sanitarios, orinales, lavamanos, duchas, griferías, dispensadores, accesorios, espejos, paredes, puertas, divisiones, pisos y papeleras. Aplicación de ambientadores y productos para el control del mal olor.
	diario

	21
	Desatasco de sanitarios, orinales, duchas, sifones y lavamanos.
	ocasional

	22
	Revisar que los baños siempre tengan papel higiénico, toalla para las manos, bolsas de basura, jabón de manos y otros elementos requeridos para su uso.
	diario

	23
	Clasificación y envase de materiales y basuras indicados, para su recolección y posterior reciclaje.
	semanal

	24
	Preparación de café, té y aromática.
	mañana y tarde

	25
	Ofrecimiento de bebidas calientes y frías al personal interno y externo de la Entidad.
	mañana y tarde

	26
	Limpieza y desinfección del área de cafetería, del menaje, elementos y equipos empleados para la prestación del servicio, entre ellos, microondas, neveras, grecas, dispensadores, estufas, así como la instalación física de la cocina.
	diario

	27
	Realización del inventario y cuidado del menaje, elementos y equipos empleados en la prestación del servicio.
	semanal

	28
	Cuidado de las instalaciones físicas de la cafetería dispuesta para la prestación del servicio.
	diario

	29
	Inspección superficial de tuberías, sanitaria, orinales, lavaplatos, duchas, sifones, canalizaciones, cunetas, cañerías, piletas y fuentes para verificar su buen funcionamiento. Aviso al supervisor del contrato sobre cualquier falla o anomalía.
	diario

	30
	Inspección de cortinas, cortinas tipo blackout, persianas, tapetes, marcos, puertas, vidrios, ventanas, estanterías, repisas, mesas, muebles de oficina, cerraduras, chapas, bisagras, manijas y fallebas para verificar su buen funcionamiento. Aviso al supervisor del contrato sobre cualquier falla o anomalía.
	diario

	31
	Inspección de estufas, grecas y purificadores de agua para verificar su buen funcionamiento. Aviso al supervisor del contrato sobre cualquier falla o anomalía.
	diario

	32
	Separación y/o reciclaje de desechos y ubicarlos en los lugares o puntos de recolección.
	diario


1.1.2. Bienes de aseo y cafetería:

Los bienes que se requieren, deberán cumplir con las siguientes especificaciones técnicas:

	ITEM
	CARACTERÍSTICA 1
	DISPONIBILIDAD
	CANTIDAD
	UNIDAD
	VIGENCIA / UNIDAD

	1
	Jabón para loza 1 (Compra)
	- Con agente(s) tensoactivo(s) principal(es) con efecto limpiador y desengrasante en una concentración mínima del 8%.
- Disponible en mínimo (2) dos fragancias
- El envase debe estar correctamente etiquetado bajo los parámetros establecidos en el sistema globalmente armonizado (Decreto 1496 de 2018) indicando: nombre comercial del producto, pictogramas de los compuestos peligrosos si aplica e instrucciones de uso de acuerdo con los tiempos de transición descritos en el artículo 24 de la Resolución 773 de 2021.

- Debe contener concentraciones de fósforo iguales o inferiores a 0.65% de fósforo (Resolución 0689 de 2016)
	1,5
	Und
	4,00

	2
	Jabón de dispensador para manos 2 (Compra)
	- Con agente limpiador en una concentración mínima del 6%
- Con agente humectante en una concentración mínima del 3%
- pH entre 5,5 a 7

- Disponible en mínimo (2) dos fragancias
- Debe contener concentraciones de fósforo iguales o inferiores a 0.65% de fósforo (Resolución 0689 de 2016)
	2
	Und
	4,00

	3
	Limpiador multiusos 1 (Compra)
	- Con agente(s) tensoactivo(s) principal(es) con efecto limpiador en una concentración mínima del 8%
- Disponible en mínimo (2) dos fragancias
- El envase debe estar correctamente etiquetado bajo los parámetros establecidos en el sistema globalmente armonizado (Decreto 1496 de 2018) indicando: nombre comercial del producto, pictogramas de los compuestos peligrosos si aplica e instrucciones de uso de acuerdo con los tiempos de transición descritos en el artículo 24 de la Resolución 773 de 2021.
	1
	Und
	4,00

	4
	Líquido desengrasante (Compra)
	- Con agente(s) tensoactivo(s) principal(es) con efecto limpiador y desengrasante en una concentración mínima del 10%
- El envase debe estar correctamente etiquetado bajo los parámetros establecidos en el sistema globalmente armonizado (Decreto 1496 de 2018) indicando: nombre comercial del producto, pictogramas de los compuestos peligrosos si aplica e instrucciones de uso de acuerdo con los tiempos de transición descritos en el artículo 24 de la Resolución 773 de 2021.
- Debe contener concentraciones de fósforo iguales o inferiores a 0.65% de fósforo (Resolución 0689 de 2016)
	1
	Und
	4,00

	5
	Blanqueador o hipoclorito 1 (Compra)
	- Solución con una concentración mínima del 5%
 - El  envase del producto deberá estar correctamente etiquetado, indicando: nombre comercial del producto, pictogramas de los compuestos peligrosos e instrucciones de uso
- El envase debe estar correctamente etiquetado bajo los parámetros establecidos en el sistema globalmente armonizado (Decreto 1496 de 2018) indicando: nombre comercial del producto, pictogramas de los compuestos peligrosos si aplica e instrucciones de uso de acuerdo con los tiempos de transición descritos en el artículo 24 de la Resolución 773 de 2021.
	2
	Und
	4,00

	6
	Sellante para pisos (Compra)
	- Polimérico autobrillante.
- Con polímeros acrílicos, nivelantes y plastificantes.
- Contenido mínimo de sólidos del 20%
- El envase debe estar correctamente etiquetado bajo los parámetros establecidos en el sistema globalmente armonizado (Decreto 1496 de 2018) indicando: nombre comercial del producto, pictogramas de los compuestos peligrosos si aplica e instrucciones de uso de acuerdo con los tiempos de transición descritos en el artículo 24 de la Resolución 773 de 2021.
	1
	Und
	4,00

	7
	Ambientador 1 (Compra)
	- Solución con alcohol etílico y solventes.
- Con fragancia en una concentración del 1,5%
- En múltiples fragancias
- El envase debe estar correctamente etiquetado bajo los parámetros establecidos en el sistema globalmente armonizado (Decreto 1496 de 2018) indicando: nombre comercial del producto, pictogramas de los compuestos peligrosos si aplica e instrucciones de uso de acuerdo con los tiempos de transición descritos en el artículo 24 de la Resolución 773 de 2021.
	2
	Und
	4,00

	8
	Limpiones 1 (Compra)
	- En tela de toalla fileteada
- Color blanco sin estampado
- Tamaño mínimo de 45cm de largo por 45cm de ancho.
	2
	Und
	4,00

	9
	Bayetilla 1 (Compra)
	- En tela fileteada
- 100% algodón y fibra natural

- Color blanco sin estampado

-Tamaño mínimo de 100 cm de largo por 70 cm de ancho
	2
	Und
	4,00

	10
	Escoba 1 (Compra)
	- Cerdas suaves elaboradas con PET calibre entre 0,3 y 0,4 mm.
- Área de barrido mínima de 25 cm de largo por 8 cm de ancho por 10 cm de alto
- Material de base en plástico con acople tipo rosca
	1
	Und
	4,00

	11
	Trapero 4 (Compra)
	- Trapero en hilo encabado o con cabo en madera
- Mecha con peso mínimo de 400 gr y extensión mínima de 1.40 cm de largo
- Mango de madera proveniente de explotación forestal sostenible certificada ( FSC, PEFC o equivalentes) y/o cabo metálico que no contenga material plastificado
- Fibras en tela , algodón o pabilo de fibra de Rayón.
- No debe contener PVC o Poliestireno expandido u otros plásticos de un solo uso tanto en el envase como en el embalaje.
	1
	Und
	4,00

	12
	Pads 4 (Compra)
	- Para remoción
- Diámetro mínimo de 20 pulgadas
- Café o negro
	1
	Und
	4,00

	13
	Bolsas plásticas 1 (Compra)
	Paquete de mínimo 6

Elaborada en polietileno de baja densidad

De color negro

Calibre de mínimo 1

Tamaño de 40 cm de ancho por 55 cm de largo
	2
	Und
	4,00

	14
	Bolsas plásticas 15 (Compra)
	Paquete de mínimo 6

Elaborada en polietileno de baja densidad

De color negro

Calibre de mínimo 2

Tamaño de 70 cm de ancho por 90 cm de largo"
	1
	Und
	4,00

	15
	Papel higiénico 1 (Compra)
	Rollo con longitud mínima de 20 metros

 Doble hoja blanca

 Sin fragancia
	4
	Und
	4,00

	16
	Papel higiénico 2 (Compra)
	Rollo con longitud mínima de 250 metros

Doble hoja blanca

Sin fragancia"
	10
	Und
	4,00

	17
	Toallas para manos 5 (Compra)
	Unidad

Toallas interdobladas, paquete con mínimo 150 toallas

Doble hoja con un tamaño mínimo de 20 cm de largo por 15 cm de ancho

 Hoja color natural"
	10
	Und
	4,00

	18
	Filtro para greca 2 (Compra)
	- Elaborada en tela
- Para greca
- Capacidad de una 1 libra
- No debe contener PVC o Poliestireno expandido u otros plásticos de un solo uso tanto en el envase como en el embalaje.
	2
	Und
	4,00

	19
	Café 1 (Compra)
	- 100% café tostado y molido.
- Tostión media.
- Puntaje en taza mayor o igual a 80 puntos catación SCA y/o Denominación de Origen (Anexo 6)
- Empacada en bolsa de polipropileno aluminizada resistente a la humedad y al oxígeno. 
- Debe cumplir con las Resoluciones 333 de 2011 y 2674 de 2013 hasta la entrada en vigencia de la Resolución 810 de 2021 y aquellas que la modifiquen, adicionen o deroguen.
	20
	Und
	4,00

	20
	Crema para café (Compra)
	- No láctea
- Debe cumplir con Resolución 333 de 2011 sobre rotulado y etiquetado nutricional y las normas que la modifiquen
	3
	Und
	4,00

	21
	Azúcar 2 (Compra)
	- Blanca
- Empaque elaborado en materiales atóxicos
- Debe cumplir con Resolución 333 de 2011 sobre rotulado y etiquetado nutricional y las normas que la modifiquen
	4
	Und
	4,00

	22
	Aromática (Compra)
	- Para infusión
- Cajas disponbiles en mínimo tres (3) sabores
- 100% naturales
	10
	Und
	4,00

	23
	Infusión frutal (Compra)
	- Para infusión
 - 100% naturales
 - Sabores surtidos
	6
	Und
	4,00

	24
	Greca para tintos 3 (Arrendamiento)
	- Eléctrica de 110 v
- Mínimo dos servicios
-Con su respectivo filtro y aro
- Con capacidad para 120 tintos
	1
	Und
	4,00

	25
	Lava brilladora de pisos 2 (Arrendamiento)
	- De uso industrial
- Con manijas dobles
- Con interruptor de apagado de seguridad
- Cable de potencia con longitud mínima de 8m
- Accesorios mínimos portapad, cepillo suave y duro
	1
	Und
	4,00


NOTAS:

· La posible ambigüedad en las especificaciones técnicas no exime al contratista de entregar bienes de primera calidad y que correspondan al precio de mercado.

· PEDIDOS Y ATENCIÓN OPORTUNA: el proponente seleccionado despachará los pedidos de acuerdo a procedimiento acordado con el supervisor del contrato designado.

· El contratista deberá asumir los costos de transporte en que incurra para la entrega de los productos a adquirir, durante la ejecución del contrato.

2.2. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
1. Prestar diariamente el servicio en las instalaciones del PNN-DTAM en la ciudad de Bogotá D.C, calle 12C No. 8-79 “Edificio Bolsa de Bogotá” piso 2., en la jornada laboral ordinaria de lunes a viernes, con dos (2) operarios.

2. Supervisar directamente el personal que ejecute el contrato, quienes estarán bajo su control, normas y regulaciones, sin embargo, el personal estará a disposición del supervisor del contrato, quien deberá informarse de todos los asuntos relacionados con la prestación del servicio.
3. Cumplir con la normatividad vigente en temas relacionados en SST (Seguridad y Salud en el Trabajo). Brindar la dotación al personal que preste el servicio, el cual debe constar como mínimo de uniforme, calzado adherente, gorro y guantes y de los elementos de bioseguridad.

4. Cumplir con protocolos de Bioseguridad según normatividad vigente y temas de seguridad referentes a protocolos enfocados a situación de emergencia sanitaria que se presente en el país.

5. La pérdida o extravío de cualquier elemento que se encuentre en la dependencia del PNN-DTAM, así como todos los daños ocasionados a las instalaciones mismas, cuya causa fuera atribuible a negligencia, mala fe o simple culpabilidad del servicio de aseo y cafetería, previa la comprobación mediante la investigación interna correspondiente, serían asumidos o cubiertos por el Contratista dentro de los cinco ( 5 ) días siguientes la notificación de que ello le haga la Dirección Territorial Amazonia.
6. Pagar oportunamente al personal que utilice en la ejecución del contrato, todos los salarios, prestaciones sociales que le correspondan de acuerdo con las leyes vigentes, especialmente las consagradas en el Código Sustantivo del Trabajo. Parques podrá exigir si lo cree conveniente, las pruebas que indiquen que el contratista ha cumplido con estas obligaciones. Parques no adquiere ni con el contratista ni con el personal que este contrate para la ejecución del presente contrato obligación laboral alguna.
7. Responder sin perjuicio de la garantía, por la calidad de los servicios prestados.

8. Mantener indemne a la entidad por las reclamaciones que se deriven con ocasión a la ejecución contractual.

9. Acatar y cumplir las instrucciones que el Supervisor le imparta en relación con el objeto contractual.

10. Presentar ante la entidad la correspondiente facturación de conformidad con las normas vigentes, adjuntando soporte de paz y salvo en el pago de aportes al sistema de seguridad social y parafiscales correspondientes al último periodo de pago.

11. Realizar los aportes al Sistema Integral de Seguridad Social en Salud y Pensiones de conformidad con el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, Ley 797 de 2003, artículo 23 de la Ley 1150 de 2007 y demás normas que la complementen, sustituyan o modifiquen; en todos los casos si hubiere lugar a ello. El Contratista deberá presentar al Supervisor de la Orden copia del pago correspondiente a los aportes de Salud y Pensión, la cual deberá adjuntarse a la constancia de cumplimiento del contratista para efectuar el pago correspondiente. 

12. Constituir las garantías exigidas y mantener su vigencia de acuerdo a lo establecido en el Acuerdo Marco Versión IV No. CCE-.126-2023.

13. El contratista deberá mantener fijos los precios de los productos ofrecidos durante la ejecución del contrato

14. Las demás obligaciones que se deriven de los presentes términos de referencia y de la naturaleza del contrato.
2.3. OBLIGACIONES DE PARQUES NACIONALES
1. Expedir constancia(s) de cumplimiento en forma oportuna para el respectivo pago.  

2. Verificar el cumplimiento de las obligaciones contraídas por el Contratista.

3. Prestar la colaboración necesaria para que el Contratista satisfaga plenamente el objeto contractual.

4. Efectuar los pagos en la forma pactada en el presente contrato.

5. Dirimir las controversias que se presenten entre el Supervisor y el Contratista en la ejecución del Contrato.

6. Parques podrá exigir si lo cree conveniente las pruebas que indiquen que el contratista ha cumplido con las obligaciones de pagar oportunamente los salarios y prestaciones que correspondan de acuerdo con las leyes vigentes al personal que utilice para la ejecución de este contrato.
7. Parques de acuerdo con la normatividad vigente en materia de contratación impondrá las multas a que haya lugar, siempre que se compruebe el incumplimiento del objeto del contrato.
Bajo la gravedad del juramento y de conformidad con lo exigido en el presente proceso, me permito certificar que: El proponente que represento conoce y acepta el contenido de las Especificaciones Técnicas, estipuladas en el Presente Documento, de sus proformas y anexos, así como el de cada uno de las Adendas expedidas al mismo.

Atentamente:
Razón Social……………………………………………………………………… Nombre…………………………………………………………………………..… Dirección………………………………………………………………………..… 

E-mail…………………………………………………………………………… FAX……………………………………………………………………………… 

FIRMA:
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