
Informe de Actividades de Contrato de Prestación de Servicio 
 
 
1. DATOS GENERALES 

 
 
No. De Contrato: CD-05-2023-1764 
 
Plazo de Ejecución - Desde:  13/04/2023 - Hasta: 12/12/2023 
 
Nombre y Apellido del Contratista:  NICOLAS ALFREDO BAUTE ARENAS     
 
No. Documento de Identificación: 72.194.983 de Barranquilla.                         
 
Periodo: Del 13 de abril al 12 de mayo del 2023 
 
No. de Pago: 01 / 08 

  
2. INFORME DE ACTIVIDADES 

 
Obligación Contractual Producto 

Realizar la revisión y/o proyección de los 

diversos documentos que le sean confiados. 
 Revisión de las problemáticas de la Matriz para calcular la tasa 

de incidencia y facilitar la redacción de informes solicitados por 
entes administrativos, organizaciones o ciudadanos. 

 Crear gráficos y tablas descriptivas para dichos informes. 

 Revisión del tablero de indicadores del programa de convivencia 
escolar y mantenerlo actualizado con los avances. 
 

Liderar las labores propias de la Oficina a la 

cual ha sido asignada. 
 Reunión con Sandra Araujo para conocer el manejo de las tablas, 

matrices, indicadores de la oficina de calidad educativa y cómo se 

debe manejar la información y quiénes son los responsables. 

 Reunión con Roberto Gutiérrez para distribuir las 

responsabilidades respecto al manejo de la información del 

programa de Convivencia Escolar. 

Realizar los trámites y procedimientos 

administrativos requeridos por la 

dependencia, para el desarrollo de las 

actividades asignadas. 

 Análisis de datos de la información suministrada del programa de 

convivencia escolar. 

 Creación de carpetas en el Drive del programa de Convivencia 

escolar para mayor acceso a la información por miembros del 

equipo y la oficina de calidad educativa. 

 Se está diseñando y construyendo ficha del programa de 

convivencia escolar para compartirse con otros entes del Comité 

de Convivencia Escolar. 

Realizar la sistematización de información 

del equipo de convivencia escolar de la 

oficina de calidad educativa de la secretaria 

Distrital de Educación. 

 Se está haciendo la tabulación de la encuesta diagnóstica del 

programa de Convivencia Escolar, para caracterizar la incidencia 

de las situaciones convivenciales del 2022 y lo que va del 2023, 

para compararlo con los hallazgos de la matriz de casos. 

 
 



 
 
 
 
Anexos 

1. Formato de Interventoría firmado por el Supervisor. 
2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud y pensión del período, según las 
obligaciones del contrato. 
 
 
 
   
_________________________________ 
NICOLAS ALFREDO BAUTE ARENAS 
Contratista 


