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Cunrpo Oficial da Bamburos

Ba 1D
Bucaramanga, ri uN )

Sefior:
MARTHA VIVIANA ALBA RODRIGUEZ
Ref. Invitacién a presentar Propuesta para Contrato de Prestacion de Servicios de

apoyo a la gestion.

Bomberos de Bucaramanga a través de la Oficina Asesora Juridica, se permite invitarlo a
presentar propuesta para:

Objeto: “PRESTAR SERVICIOS DE APOYO EN LA GESTION ARCHIVISTICA Y
DOCUMENTAL DE BOMBEROS DE BUCARAMANGA CONFORME A LA LEY 594 DE
2000”

De acuerdo a los parametros que a continuacion se detallan:

ALCANCE DEL OBJETO Y/O DESCRIPCION DEL REQUERIMIENTO

1. Apoyo en la organizacion de archivos de gestion de Bomberos de Bucaramanga
de acuerdo a la Ley 594 de 2000 y demas normas sobre la materia.

2. Brindar apoyo en la depuracion seguimiento revision y direccionamiento de los
correos PQRS y demas que llegan a los correos institucionales referentes al area
de Salud y Seguridad en el Trabajo y demas que se le asignen.

3. Apoyo en el manejo, revision y tramite del correo institucional del area asignada.

4. Apoyo en la elaboracién de informes y respuestas a los requerimientos solicitados
por las diferentes areas de la entidad referentes al Salud y Seguridad en el
Trabajo.

5. Apoyar la conformacién, actualizacion y digitalizacion de las historias laborales del

personal administrativo y operativo de la entidad.

Llevar control de préstamos de la documentacion de los archivos de la entidad.

Brindar apoyo el seguimiento de los instrumentos archivisticos de la entidad.

Apoyar todo el archivo de gestion en ocasidén a sus obligaciones, aplicando las

tablas de retencion documental y normatividad vigente y al terminar el contrato

debera entregar debidamente foliado y mediante inventario documental el archivo
de su gestion.

9. Las demas actividades que sean designadas por el supervisor del contrato
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LOCALIZACION Y/O LUGAR DE EJECUCION DEL OBJETO CONTRACTUAL
El objeto a contratar se realizara en Bomberos de Bucaramanga.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

En desarrollo de la contratacion a realizar, se debe tener en cuenta lo establecido para el
efecto en el articulo 5 de la ley 80 de 1993, el articulo 50 de ley 789 de 2002, y cumplir con
las siguientes obligaciones: a) Estar afiliado a entidad de seguridad social de acuerdo a las
normas legales vigentes b) Prestar a entera satisfaccion el servicio. c) Aceptar la supervision
por parte de Bomberos de Bucaramanga) Prestar la colaboracion necesaria para el
desarrollo del objeto del contrato. €) Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo de este
contrato, evitando dilaciones y en trabamientos que puedan presentarse. f) No acceder a
amenazas 0 a peticiones de quienes actlen por fuera de la Ley con el fin de obligarlo a
hacer u omitir algin acto o hecho informando inmediatamente a la Entidad y demas
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autoridades competentes cuando se presenten peticiones 0 amenazas. g) Afiliarse a la ARL
de conformidad con el numeral del ordinal a), articulo 2 de la Ley 1562 de 2012. h) De
conformidad con el articulo 18 del Decreto 723 del 15 de Abril de 2013, allegar el certificado
de examen pre ocupacional.

REQUISITOS DEL CONTRATISTA Y/O CALIDADES:

Para la suscripcion del contrato que se pretende realizar, el contratista debe contar con los
siguientes requisitos:

Titulo de Técnico o tecnologo (a), acreditado mediante acta de grado o diploma, con
conocimientos en Gestion Documental.

Experiencia laboral de minimo seis (6) meses, acreditada mediante certificaciones 0
constancias.

DOCUMENTOS SOPORTES DE LA PROPUESTA

Los siguientes documentos se deben anexar a la propuesta, los cuales son necesarios para
la celebracion del contrato: Formato tnico de hoja de vida SIGEP, fotocopia de Ia cedula de
ciudadania, fotocopia del RUT, examen médico pre ocupacional y el pago de seguridad
social como independiente. La entidad verificara los antecedentes disciplinarios, fiscales,
judiciales y contravencionales del proponente. La propuesta debera firmarse por el
proponente, indicandose ademas el documento de identidad, la direccion y el teléfono.

En la carta de la propuesta se sintetizaran las actividades que comprenden la propuesta, las
cuales se deberan sujetar a las especificaciones y exigencias previstas en los presentes
términos y deberan comprender en especial las actividades descritas en el alcance del
objeto.

¢ Eltérmino de duracion

¢ Precio estimado por el servicio

¢ Forma de pago

¢ Vigencia de la propuesta, la cual no podra ser inferior a un (1) mes.

TIEMPO DE EJECUCION

El tiempo que se tiene programado para que se ejecute el objeto a contratar es de CINCO
(05) MESES, QUINCE (15) DIAS contados a partir de la legalizacion del contrato y la
suscripcion del acta de inicio.

PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto oficial que la Entidad ha determinado para este trabajo es DIECISIETE
MILLONES SEISCIENTOS TRECE MIL SETECIENTOS CINCUENTA PESOS MCTE
($17.613.750).

FORMA DE PAGO

Bomberos de Bucaramanga pagara al CONTRATISTA asi: pagos mensuales o fraccion de
mes por la suma de TRES MILLONES DOSCIENTOS DOS MIL QUINIENTOS PESOS
MCTE ($3.202.500), pagos que seran cancelados de acuerdo a los informes que presente al
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supervisor del contrato y una vez legalizada la obligacion contraida, con el cumplimiento de
los requisitos legales y administrativos necesarios para €l diligenciamiento de la

respectiva obligacion, anexando el contratista el informe de cumplimiento a satisfaccion del
objeto contractual dado por el supervisor designado, al igual que el pago del sistema de
seguridad social integral y parafiscal, de conformidad con el Articulo 23 paragrafo 1 de la Ley
1150 de 2007.

El Gltimo pago seré a la terminacion del contrato con el recibo a satisfaccion por parte del
supervisor del contrato designado para tal efecto.

INDEMNIDAD:

El contratista se obliga a mantener indemne de cualquier reclamacion proveniente de
terceros, que tenga como causa las actuaciones del contratista.

LIQUIDACION.

El contrato se liquidara en los terminos previstos en la Ley 80 de 1993 y Ley 1150 de 2007.
LEGALIZACION DEL CONTRATO A CELEBRAR.

Una vez suscrito el contrato, el Contratista debera para su ejecucion: entregar la
documentacion requerida y a su vez dar cumplimiento a los requisitos exigidos por el articulo
23 de la Ley 1150 de 2007.

ENTREGA DE LA PROPUESTA

La propuesta debera entregarse por parte del contratista con documentos exigidos para este
tipo de contraccion de conformidad con la norma existente.

Cordialmente,

175\ 7Y,

(T2 OLIVEROS RAMIREZ
Directora General

Bomberos de Bucaramanga
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