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CONDICIONES GENERALES DE PARTICIPACION

EL MUNICIPIO DE NEIVA- SECRETARIA DE MOVILIDAD

INVITA:

A TODOS LOS INTERESADOS EN PARTICIPAR EN EL PROCESO DE SELECCION DE MINIMA
CUANTIA No. MNSMCMCSM-40-2023

OBJETO:

“CONTRATO DE ARRENDAMIENTO DE FOTOCOPIADORAS MULTIFUNCIONALES CON SERVICIO
DE IMPRESION, ESCANER Y FOTOCOPIADO CON DESTINO A LAS DIFERENTES DIRECCIONES Y
OFICINAS DE LA SECRETARIA DE MOVILIDAD DEL MUNICIPIO DE NEIVA”.

Neiva — 2023

La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través del link SG www.alcaldianeiva.gov.co. La copia o impresion diferente a la publicada, sera
considerada como documento no controlado y su uso indebido no es responsabilidad de la Alcaldia de Neiva
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INTRODUCCION

Las condiciones generales del proceso han sido elaboradas siguiendo los postulados sefialados por la Ley 80
de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, Decreto Ley019 de 2012 y Decreto 1082 de 2015
modificado por el Decreto 1860 de 2021, y demas normas que la modifican, complementan o adicionen y con
arreglo a los principios consagrados en el articulo 209 de la Constitucion Politica, en el Codigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, en la Ley 489 de 1998, las disposiciones del
Cddigo Civil y Codigo de Comercio que le sean aplicables; para tal efecto, se han realizado los estudios
previos por la SECRETARIA DE MOVILIDAD, los cuales se plasman en las condiciones del presente
documento y el pliego electrénico.

Que mediante el Decreto Municipal No. 0299 de 2023 “Por el cual se desconcentran y delegan unas funciones
en materia contractual en la Secretaria de Movilidad del Municipio de Neiva”, el Sefior Alcalde decreté
Desconcentrar en la SECRETARIA DE MOVILIDAD y delegar en el Secretario de ese Despacho, la facultad
y competencia para adelantar, las etapas de planeacién, precontractual, contractual y pos contractual de que
tratan los Articulos 5, 6, 7, 8, 9. 10, 11, 12, 13y 14 del Decreto 0682 de 2014, sin limite a la cuantia, con cargo
a los recursos de inversion asignados a la Secretaria de Movilidad.

Teniendo en cuenta el objeto y la cuantia del proceso, la presente convocatoria se desarrollara a través de la
modalidad de MINIMA CUANTIA.

En cuanto sean compatibles con la finalidad y los principios de la Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 de 2007, las
normas que rigen los procedimientos y actuaciones en la funcion administrativa seran aplicables en las
actuaciones contractuales y a falta de éstas, regiran las disposiciones del Cédigo General del Proceso. Se
solicita seguir en la elaboracién de la propuesta la metodologia sefialada en este documento, con el objeto de
obtener claridad y ofrecimientos de la misma indole que permitan una seleccion objetiva, transparente y
responsable y asi evitar la declaratoria de desierta de esta seleccion, es deber de los oferentes y proveedores
interesados colaborar en la construccion de los presentes pliegos de condiciones y en la aplicacion de una
sana critica constructiva que colabore en cumplir con la satisfaccion de la necesidad del presente proceso, lo
anterior acorde a los pronunciamientos del Consejo de Estado, frente a la responsabilidad contractual como
principio, articulo 26 de la ley 80 de 1993.

Se recuerda a los proponentes, que de acuerdo con la Ley 80 de 1993, el particular que contrata con el Estado
adquiere la calidad de colaborador del mismo, en el logro de sus fines y por lo tanto, cumple una funcién social
gue implica obligaciones, sin perjuicio de los derechos que la misma ley le otorga.

Igualmente, para efectos de la responsabilidad penal, los contratistas se consideran particulares que cumplen
actividades de caracter publico en todo lo concerniente a la celebracion, ejecucion y liquidacion del contrato,
razén por la cual estan sujetos a la responsabilidad que en esta materia sefiala la ley para los servidores
publicos.

ANEXOS

Anexos al Pliego de Condiciones establecido en el SECOP II: Los formatos o anexos (el proponente debera
tener en cuenta o diligenciar solo los que apliquen) del presente documento son los siguientes:

Anexo 1 Acta de conformacién de Consorcio (Si aplica)

Anexo 2 Modelo de carta de conformacién Consorcio o de Union Temporal (Si aplica)

Anexo 3 Personas Juridicas. Certificacion de cumplimiento del articulo 50 de la ley 789 de 2002 (Si
aplica)

La versién vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través del link SG www.alcaldianeiva.gov.co. La copia o impresion diferente a la publicada, sera
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Anexo 4 Personas naturales. Declaracion juramentada de pagos de seguridad social y aportes
parafiscales (Si aplica)

Anexo 5 Compromiso anticorrupcién

Anexo 6 Certificado de participacion independiente del proponente. (Si aplica)

Anexo 7 Inhabilidades e Incompatibilidades

Anexo 8 Experiencia Especifica del proponente

Anexo 9 Declaracion Juramentada de Multas y sanciones (Proponentes Extranjeros)

Anexo 10 Formato para acreditar los requisitos habilitantes de los Proponentes extranjeros sin
domicilio o sucursal en Colombia

No obstante, si el proponente considera que es conveniente para complementar su propuesta o anexar
otra informacioén adicional a la solicitada por el Municipio de Neiva en los Anexos o formatos establecidos,
podra anexarla haciendo referencia al formato que complementa.

1. INVITACION

El Municipio de Neiva en uso de la facultad contenida en la ley 80 de 1993, articulo 11, numeral 1, literal b),
a través de la Secretaria de Movilidad, se permite invitar a todos los interesados a presentar propuesta
correspondiente al proceso de Seleccion de Minima Cuantia, bajo los parametros que se describen a lo
largo del presente documento y los que estan establecidos en el pliego electrénico en la plataforma SECOP
1.

Los estudios y documentos previos que incluyen el analisis del sector y el Pliego de Condiciones definitivo
electrénico, asi como cualquiera de sus anexos estaran a disposicioén del publico en el Sistema Electrénico
de Contratacién Publica —SECOP II.

1.2. LUCHA CONTRA LA CORRUPCION

En el evento de conocerse casos especiales de corrupcion en las Entidades del Estado por favor escribir al
e-mail de la Secretaria de Transparencia de la Presidencia: contacto@presidencia.gov.co.También puede
reportar el hecho por medio del Portal de Contratacion Publica SECOP Il. En todas las actuaciones
derivadas de las estipulaciones del presente documento y el contrato que forma parte del mismo, el
proponente obrara con la transparencia y la moralidad que la Constitucion Politica y las Leyes consagran.

1.2.1. Declaracién de no estar incluido en las listas nacionales e internacionales de lavado de activos.

El proponente debera anexar declaraciones bajo la gravedad del juramento, en la que manifiesta que no se
encuentra incluido en las listas nacionales e internacionales de lavado de activos.

Cuando se trate de personas juridicas, la manifestacion la deberd realizar el o la Representante Legal en
nombre propio y en nombre y representacion de la Persona Juridica a la que representa.

En el caso de proponente plural, cada uno de los integrantes debera presentar dichas declaracién, conforme
a lo mencionado anteriormente.
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1.3. CONVOCATORIA  VEEDURIAS CIUDADANAS, ASOCIACIONES CIVICAS,
COMUNITARIAS, DE PROFESIONALES, BENEFICAS Y DE UTILIDAD COMUN

De conformidad con la ley, podran desarrollar su actividad durante el presente procesode seleccion objetiva,
etapa precontractual, contractual y post contractual, para lo cual podran consultar este proceso por medio
en la Plataforma SECOP I, a partir de la misma fecha en que se publique el presente documento.

Cualquier inquietud presentada por parte de las veedurias ciudadanas les sera contestada por escrito por
parte de la Entidad a la direccidn o fax que aparezca en la comunicacion respectiva, copia de la cual sera
publicada para conocimiento de todos los proponentes a través de la Plataforma SECOP II.

1.4. INVITACION VEEDURIAS CIUDADANAS

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 66 de la Ley 80 de 1993, la Ley 850 de 2003 se convoca
publicamente a las veedurias ciudadanas que estén interesadas en realizar control social al presente proceso
de contratacion, con el fin de que formulen, de considerarlo procedente, las recomendaciones escritas que
consideren necesarias para buscar la eficiencia institucional, sefialandoles que puedan intervenir en todas las
audiencias que se realicen dentro del proceso de seleccion.

1.5. EXIMENTE DE RESPONSABILIDAD AL MUNICIPIO DE NEIVA.

Cuando el proponente no llenare los requisitos para participar 0 no redna las condiciones exigidas para
contratar, es entendido que no adquiere derecho alguno y el Municipio de Neiva a través de la Secretaria
de Movilidad no asume responsabilidad alguna.

El proponente debe elaborar su oferta por su cuenta y riesgo, de acuerdo con lo solicitado en el presente
Pliego de Condiciones y sus modificaciones e incluir dentro de ésta toda la informacién exigida. La oferta
junto con los ajustes que se puedan presentar por solicitud del Municipio de Neiva y conforme las
estipulaciones que pueda presentar la Secretaria de Movilidad formara parte integral del contrato, en las
partes aceptadas por éste.

El hecho de que los oferentes no se familiaricen debidamente con los detalles y condiciones bajo las cuales
seran ejecutados los trabajos, no se considerara como excusa valida para posteriores reclamaciones.

El oferente debera informarse de todas las regulaciones tributarias vigentes en Colombia; por lo tanto, al
preparar la oferta debera tener en cuenta todos los gastos legales, retenciones en la fuente, derechas e
impuestas a que haya lugar por Ley, que puedan afectar sus precios y hayan de causarse durante la
ejecucion del contrato.

1.6. CONFIDENCIALIDAD DE LA OFERTA

Si dentro de la oferta electronica el proponente incluye informacion que conforme a la Ley colombiana
tiene el caracter de informacion reservada, dicha circunstancia debera ser indicada de acuerdo a las
directrices de la guia para presentar ofertas en el SECOP Il. Sin perjuicio de lo anterior y para efectos de
la evaluacion de las propuestas, El Municipio de Neiva y la Secretaria de Movilidad se reserva el derecho
de dar a conocer la mencionada informacion a sus funcionarios, empleados, contratistas, agentes o
asesores, que designe para el efecto.

En todo caso, el Municipio de Neiva, sus funcionarios, empleados, contratistas,agentes y asesores estan
obligados a mantener la reserva de la informacion que por disposicién legal tenga dicha calidad y que haya
sido debidamente identificada por el proponente. De no identificarse dicha informacién o no citarse las
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normas que amparan ese derecho, el Municipio de Neiva no tendra la obligacién de guardar reserva
respecto de la misma.

1.7. CRONOLOGIA DEL PROCESO

El Cronograma del proceso sera fijado en el pliego electronico en la plataforma Secop IlI, cualquier
modificacion a las fechas contenidas en la cronologia se efectuara mediante Adendas y la plataforma se
los comunicard de forma inmediata a los proponentes.

1.8. REGULACION JURIDICA

Al presente Proceso le son aplicables la Constitucién Politica, Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley
1474 de 2011, Decreto ley 019 de 2012 y Decreto 1082 de 2015 modificado por el Decreto 1860 de 2021,
y demas normas que la modifican, complementan o adicionen y con arreglo a los principios consagrados
en el articulo 209 de la Constitucion Politica, en el Cddigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo, en la Ley 489 de 1998, las disposiciones del Cédigo Civil y Cddigo de
Comercio que le sean aplicables; para tal efecto, se han realizado los estudios previos con base en
los requerimientos de la Secretaria en la cual surge la necesidad que se pretende solventar, los cuales se
plasman en el pliego electrénico y en las condiciones del presente documento.

Teniendo en cuenta el objeto y la cuantia del proceso, la presente convocatoria se desarrollara a través
de la modalidad de Minima Cuantia.

En cuanto sean compatibles con la finalidad y los principios de la Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 de 2007,
las normas que rigen los procedimientos y actuaciones en la funcion administrativa seran aplicables en las
actuaciones contractuales y a falta deéstas, regiran las disposiciones del Codigo General del Proceso. Se
solicita seguir en la elaboracién de la propuesta la metodologia sefialada en este documento, con el objeto
de obtener claridad y ofrecimientos de la misma indole que permitan una seleccion objetiva, transparente
y responsable y asi evitar la declaratoria de desierta de esta seleccién.

Se recuerda a los proponentes, que de acuerdo con la Ley 80 de 1993, el particular que contrata con el
Estado adquiere la calidad de colaborador del mismo, en ellogro de sus fines y por lo tanto, cumple
una funcién social que implica obligaciones, sin perjuicio de los derechos que la misma Ley le otorga.

Igualmente, para efectos de la responsabilidad penal, los contratistas se consideran particulares que
cumplen actividades de caracter publico en todo lo concerniente a la celebracion, ejecucion y liquidacion
del contrato, razén por la cual estan sujetos ala responsabilidad que en esta materia sefiala la ley para los
servidores publicos.

La modalidad de seleccion que se utilizara para la celebracion del contrato son el resultado del estudio
previo y es la sefialada a continuacién de conformidad con el Art. 2 Numerales 1,2 y 3 de la Ley 1150
de 2007y el articulo 2.2.1.2.1.1.1 y subsiguientes del Decreto 1082 de 2015 modificado por el Decreto
1860 de 2021, asi: (Sefialar con una x la causal invocada)

MODALIDAD DE II\?\}A\OUCSAAIID_A FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE LO
SELECCION Sl — NO SOPORTAN
MNIMA CUANTIA Ley 80 de 1993 — Ley 1150 de 2007 -
X Articulo 94 Ley 1474 de 2011 - Articulo
2.2.1.2.1.5.1. Decreto 1082 de 2015
modificado por el Decreto 1860 de 2021.
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1.9. INTERPRETACION Y ACEPTACION

Con la presentacién de la oferta electrénica, el proponente manifiesta que estudio el pliego de condiciones
y todos los documentos del proceso de minima cuantia, que obtuvo las aclaraciones sobre las
estipulaciones que haya considerado inciertas o dudosas, que conoce la naturaleza de los trabajos, su
costo y su tiempo de ejecucion, que formuld su oferta de manera libre, seria, precisa y coherente, todos
los documentos del proceso de Minima Cuantia, se complementan mutuamente, de tal manera que lo
indicado en cada uno de ellos se entendera como indicado en todos. Las interpretaciones o deducciones
que el proponente haga de lo establecido en este pliego de condiciones electrénico, seran de su exclusiva
responsabilidad. En consecuencia, el Municipio de Neiva a través de La Secretaria de Movilidad no sera
responsable por descuidos, errores, omisiones, conjeturas, suposiciones, mala interpretacion, ausencia
de conocimiento de las guias de manejo del SECOP Il u otros hechos desfavorables en que incurra el
proponente y que puedan incidir en la elaboracién de su propuesta.

El hecho que el proponente no se informe, ilustre y documente debidamente sobre los detalles del
manejo de la plataforma SECOP Il y las condiciones bajo las cuales seran ejecutados los trabajos objeto
de la presente seleccion, no se considerard como excusa valida para la futura formulacién de eventuales
reclamaciones.

En la propuesta no podran sefialarse condiciones diferentes a las establecidas en este Pliego de
Condiciones. En caso de hacerlo, se tendran por no escritas y, por lo tanto, prevaleceran las disposiciones
respectivas contenidas en este documento.

1.10. PRESENTACION DE LA PROPUESTA

La propuesta y todos los documentos seran presentados en idioma castellano y mediante la plataforma
Secop I, por lo cual no se recibiran documentos en fisico en ninguna dependencia del Municipio de Neiva.

En caso que la plataforma del SECOP Il presente indisponibilidad, el proponente podra allegar sus
observaciones y demas documentacién requerida en el proceso al correo electrénico:
secretaria.movilidad@alcaldianeiva.gov.co adjuntando la debida certificacion de indisponibilidad de la
pagina. (Ver guia de indisponibilidad del SECOP II).

1.11. IMPUESTOS Y DEDUCCIONES

Al formular la propuesta, el proponente acepta que estardn a su cargo todos los impuestos, tasas y
contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales 0 municipales.
Dentro de aquellos mismos niveles territoriales, los impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las
diferentes autoridades ambientales, que afecten el contrato y las actividades que de él se deriven.

El contratista pagara todos los impuestos, derechos, tasas y similares que se deriven de los contratos, y
por lo tanto, su omisién en el pago sera de su absoluta responsabilidad.

La versién vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través del link SG www.alcaldianeiva.gov.co. La copia o impresion diferente a la publicada, sera
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ACUERDO 028 DE 2018
ESTATUTO TRIBUTARIO DEL MUNICIPIO DE NEIVA

LA SECRETARIA DE MOVILIDAD DEL MUNICIPIO DE NEIVA

SUMINISTRO DE MATERIAL DE PAPELERIA, INSUMOS PARA OFICINA Y UTILES DE ESCRITORIO PARA EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE

ESTAMPILLA |ARTICULO PORCENTAJE MONTO DEL CGOENNT;:ATg LA:;?:J:_IZDEL CUAL SE VALOIZ:JJ[;EZQPLICA
procuTUA| a5 | 054 SEL VLORTOULBEL LAIRA 00 TEOCE COTATO COMGUAIT o s
MAYOR A $75.400.000

prousco | a5 |O5h DELVAGRIOT O AR EPO TEODE AT LTACUATA 08 SEA A0
MAYOR A $17.400.000

ADULTO MAYOR 220 25/65% XI’%%TTEOSTSE R/E/l' APLICA PARA TODO TIPO DE CONTRATO Y CUANTIA é:tgé:\%g%;?fg

ACUERDO 021 DE 2020
POR MEDIO DEL CUAL SE CREA LA TASA PRO DEPORTE Y RECREACION DEL MUNICIPIO DE NEIVA
SUMINISTRO DE MATERIAL DE PAPELERIA, INSUMOS PARA OFICINA Y UTILES DE ESCRITORIO PARA EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE
LA SECRETARIA DE MOVILIDAD DEL MUNICIPIO DE NEIVA

VALOR QUE APLICA
EN 2023

MONTO DEL CONTRATO A PARTIR DEL CUAL SE

ARTICULO GENERA EL TRIBUTO

ESTAMPILLA PORCENTAJE

APLICA PARA TODO TIPO DE CONTRATO Y CUANTIA
EXENCION

ESTAN EXENTOS DE LA TASA PRO DEPORTE Y
RECREACION LOS CONVENIOS Y CONTRATOS DE
CONDICIONES UNIFORMES DE LOS SERVICIOS
PUBLICOS DOMICILIARIOS, DE PRESTACION DE
SERVICIOS SUSCRITOS CON PERSONAS NATURALES,
EDUCATIVOS, Y LOS QUE TIENEN QUE VER CON EL
REFINANCIAMIENTO Y EL SERVICIO DE LA DEUDA
PUBLICA.

APLICA CUANDO EL
VALOR SEAIGUAL O
MAYOR A $1

1% DEL VALOR TOTAL DEL

PRODEPORTE | 1 CONTRATO ANTES DE IVA

1.12. CORRESPONDENCIA

Toda la correspondencia que se genere con ocasion del presente proceso se entregara mediante el SECOP
Il.

En caso que la plataforma del SECOP Il presente indisponibilidad, el proponente podra allegar sus
observaciones y demas documentacion requerida en el proceso al correo electronico:
secretaria.movilidad@alcaldianeiva.gov.co, adjuntando la debida certificacion de indisponibilidad de la
pagina. (Ver guia de indisponibilidad del SECOP II).

1.13. CONSIDERACIONES ESPECIALES PROPONENTES EXTRANJEROS

Los proponentes extranjeros deberan presentar sus documentos, de acuerdo con lo establecido en las leyes
y normas del pais de origen. No obstante estos documentos deberan venir suscritos por el representante
legal de la firma oferente y por el contador que los elaboré.

Las personas naturales o juridicas extranjeras, deben presentar sus estados financieros consularizados y
visados por el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia, acompafiados de traduccion oficial al
castellano, expresados en pesos colombianos a la tasa de cambio vigente a 31 de diciembre de 2023.

La versién vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través del link SG www.alcaldianeiva.gov.co. La copia o impresion diferente a la publicada, sera
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Las disposiciones de este pliego de condiciones en cuanto a la forma en que se deben allegar por parte de
los proponentes extranjeros los documentos, se aplicara sin perjuicio de lo pactado en tratados o convenios
internacionales.

Cuando el proponente extranjero sin domicilio o sucursal en Colombia provenga de un pais que hace
parte de la "Convencion sobre la abolicion de requisitos de legalizacion para documentos publicos
extranjeros”, no se requiere de la consularizacion a que se refiere el parrafo anterior, sino que sera suficiente
gue los documentos se adicionen con el certificado de "apostilla” por parte de la autoridad competente del
pais donde se origina el documento.

En el evento de que cualquiera de estos requerimientos no sea aplicable en el pais del domicilio del proponte
de origen extranjero, el representante legal o el apoderado en Colombia, debera hacerlo constar bajo la
gravedad de juramento.

En cumplimiento de lo dispuesto por la Ley 22 de 1979 (Defensa del Idioma) y de su Decreto Reglamentario
2744 de 1980, todos los documentos de la oferta, correspondencia y todos los documentos que se
intercambien con el Municipio de Neiva (H) o con la Secretaria de Movilidad del municipio de Neiva (H),
deberan ser escritos en cualquier medio mecénico en idioma Castellano. Los documentos privados en
idioma extranjero deberan venir acompafnados de traduccion simple y los documentos publicos en idioma
extranjero se presentaran legalizados en la forma prevista en las normas vigentes sobre la materia.

Todos los documentos otorgados o expedidos en el exterior, deberan presentarse traducidos al idioma
castellano, legalizados o apostillados en la forma prevista en las normas vigentes sobre la materia, en
especial en los articulos 65 y 259 del Cédigo deProcedimiento Civil, articulo 480 del Cédigo de Comercio y
en la Resolucién 2201 del 22 de julio de 1997, proferida por el Ministerio de Relaciones Exteriores de
Colombia y las disposiciones que para ello sefale la agencia de contratacion publica Colombia Compra
Eficiente.

Las sucursales de sociedad extranjera deben presentar para registro la informacion contable y financiera de
su casa matriz. Los estados financieros de las sociedades extranjeras deben ser presentados de
conformidad con las normas aplicables en el pais en el que son emitidos.

2. PROCEDIMIENTO DE LA SELECCION

En aplicacién del principio de convocatoria publica establecido por la Ley 1150 de 2007, y el articulo
2.2.1.1.1.7.1 del decreto 1082 de 2015, las personas interesadas podran consultar los documentos del
presente proceso, en el portal de contratacion SECOP Il con el nUmero del proceso establecido en la portada
del presente documento.

2.1 PRESENTACION DE OBSERVACIONES

Dentro del término y horario establecido en el cronograma, los interesados pueden presentar las
observaciones que consideren pertinentes al pliego de condiciones electrénico, indicando con precisién el
capitulo y numeral motivo de observacion, las cuales solo seran presentadas mediante dicha plataforma.

En caso que la plataforma del SECOP Il presente indisponibilidad, el proponente podra allegar sus
observaciones y demas documentaciébn requerida en el proceso al correo electrénico:
secretaria.movilidad@alcaldianeiva.gov.co, adjuntando la debida certificacion de indisponibilidad de la
pagina. (Ver guia de indisponibilidad del SECOP Il).

La versién vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través del link SG www.alcaldianeiva.gov.co. La copia o impresion diferente a la publicada, sera
considerada como documento no controlado y su uso indebido no es responsabilidad de la Alcaldia de Neiva
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2.2, RESPUESTAS A OBSERVACIONES Y SUGERENCIAS RECIBIDAS

EI Municipio publicara las respuestas a las observaciones y sugerencias se recibiran mediante la plataforma
SECORP Il

2.3. INSCRIPCION DE POSIBLES OFERENTES

Para que los interesados en participar en el proceso de Minima Cuantia puedan hacerlo, es necesario que
realicen inscripcién previa como proveedor del Estado Colombiano en la plataforma SECOP II.

2.4. REVISION DE ASIGNACION DE RIESGOS

Cualquier interesado podra realizar observacion a los riesgos establecidos, las cuales deberan ser
presentadas Unicamente mediante el SECOP Il y exclusivamente e los plazos establecidos en el
cronograma. (Ver Matriz de Riesgos).

En caso que la plataforma del SECOP Il presente indisponibilidad, el proponente podra allegar sus
observaciones y demas documentacién requerida en el proceso al correo electrénico:
secretaria.movilidad@alcaldianeiva.gov.co, adjuntando la debida certificacion de indisponibilidad de la
pagina. (Ver guia de indisponibilidad del SECOP lI).

2.5, MODIFICACIONES A LOS PLIEGOS DE CONDICIONES

Cualquier modificacién o adicion a los documentos del proceso sera comunicada antes del cierre de la
convocatoria por el sistema de la plataforma SECOP IlI, mediante adenda se podra modificar el pliego
electrénico. El término de ampliacidn del cierre y apertura de propuesta podra ser modificado, siempre que
sea hecesario y se determinara en el mismo acto administrativo de ampliacion.

Paragrafo. Las aclaraciones y respuestas a las observaciones presentadas por los proponentes durante el
proceso de seleccion tendran Unicamente valor interpretativo.

2.6. RECEPCION DE PROPUESTAS, CIERRE DE LA CONVOCATORIA Y APERTURA DE
PROPUESTAS

La Plataforma del SECOP II, hara el cierre automatico de la recepcion de ofertas, segun el cronograma
del proceso contractual, inhabilitando esta opcion para los proponentes.

Seguido al acto de cierre, la plataforma SECOP Il emite la constancia de manera automética de la
presentacion de las propuestas y la entidad realizara la apertura de los sobres electrénicos y publicara la
lista de oferentes y de cada una de las propuestas. Este tramite se realizara de acuerdo con los manuales
de la plataforma SECOP II, previa consulta de no existir indisponibilidad del sistema para los proponentes.
En caso contrario la entidad aplicara la guia de indisponibilidad del sistema del SECORP II.

No se aceptaran las propuestas que llegaren de manera parcial, enviadas por correo,entregadas en
dependencia o después de la hora fijada en los aspectos generalesdel presente pliego para el cierre del
proceso selectivo.

En caso tal que solo un proponente presente su propuesta, antes de la fecha yhora establecida para
el cierre del proceso, la entidad verificara el cumplimiento de los requisitos habilitantes del mismo y
presentara el informe del mismo.

La versién vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través del link SG www.alcaldianeiva.gov.co. La copia o impresion diferente a la publicada, sera
considerada como documento no controlado y su uso indebido no es responsabilidad de la Alcaldia de Neiva
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Sélo se admite una propuesta por oferente.
2.7. RESERVA DURANTE EL PROCESO DE EVALUACION

Durante el proceso de evaluacién de las propuestas, el mismo estara sujeto a reserva y no se permitira la
injerencia de ninguna persona diferente de los que realizan la evaluacién (Por lo cual las propuestas seran
de conocimiento publico una vez sea proferido y publicado el informe de habilitacién). Una vez terminados
los estudios y redactado el informe de evaluacion, éste documento adquirira el caracter de documento
publico y se pondra a disposicién de los oferentes y de las personas en general.

La informacién relativa al andlisis, aclaracién, evaluacion y comparacién de las propuestas y la
recomendacién para la adjudicacion, no podra ser revelada a los proponentes ni a terceros hasta que el
Municipio de Neiva en delegacion a la Secretaria de Movilidad publique y ponga a disposicion de los
primeros los informes de evaluacion para que presenten las observaciones correspondientes.

2.8. EVALUACION DE LAS PROPUESTAS Y PUBLICACION DEL INFORME

El comité asesor y evaluador verificara el cumplimiento de los requisitos habilitantes exigidos Juridicos,
técnicos y econémicos en las fechas establecidas en el Cronograma del presente proceso.

El Municipio de Neiva a través de la Secretaria de Movilidad se reserva el derecho de solicitar la aclaracion
y/lo ampliacidon de la informacidn presentada por el proponente para la acreditacion de las exigencias
establecidas en el presente pliego de condiciones, en cualquier estado en que se encuentre el proceso
de seleccion. Asi mismo, el de verificar integralmente la autenticidad, exactitud y coherencia de la
informacion aportada por el proponente, pudiendo acudir para ello a las personas, empresas o entidades
respectivas de donde provenga la informacion.

Una vez efectuada la verificacion de los requisitos habilitantes, se publicara en la plataforma Secop I, un
informe de verificacion, en el cual se sefialaran los proponentes que no se consideran habilitados, a los
cuales se les concedera el periodo de observaciones, para que presenten observaciones al informe de
habilitacién o subsanen la ausencia de requisitos o la falta de documentos habilitantes.

2.9. PERIODO DE OBSERVACIONES Y SUBSANACION DE PROPUESTAS

Una vez publicado el informe de habilitacion, en el cual se sefialaran los proponentes que no se consideran
habilitados, se le concedera un plazo de un (1) dia habil para que presenten observaciones al informe de
habilitacién o subsanen la ausencia de requisitos o la falta de documentos habilitantes.

En caso que la plataforma del SECOP Il presente indisponibilidad, el proponente podra allegar sus
observaciones y demas documentaciébn requerida en el proceso al correo electrdnico:
secretaria.movilidad@alcaldianeiva.gov.co, adjuntando la debida certificaciénde indisponibilidad de la
pagina. (Ver guia de indisponibilidad del SECOP II).

2.10. ANALISIS Y RESPUESTA A OBSERVACIONES HECHAS AL INFORME DE EVALUACION

En caso de que los proponentes considerados como no habilitados en el informe de verificacién, no
subsanen los requisitos o documentos no aportados inicialmente o no efectlien en debida forma las
aclaraciones requeridas en el término previsto, seran declarados inhabilitados de manera definitiva y en
consecuencia, sera rechazada su propuesta.

La versién vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través del link SG www.alcaldianeiva.gov.co. La copia o impresion diferente a la publicada, sera
considerada como documento no controlado y su uso indebido no es responsabilidad de la Alcaldia de Neiva
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2.11. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES

Para poder limitar la convocatoria a Mipyme, la Secretaria de Movilidad como delegataria del Municipio de
Neiva para este proceso contractual, aplicara lo dispuesto en el articulo 5° del Decreto 1860 de 2021, que
modific los articulos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del
Sector Administrativo de Planeacién Nacional, con el fin de reglamentar los articulos 30, 31, 32, 34 Y 35
de la Ley 2069 de 2020, en lo relativo al sistema de compras publicas y se dictan otras disposiciones”, que
en su tenor literal disponen:

“Articulo 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias Imitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales independientemente de
su régimen de contratacion, los patrimonios autébnomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacion
con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando
concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacién sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos
de América (US$125.000), liguidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afos
el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria
a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los
patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicién del acto
administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso
de Contratacion. Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo
objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual. Paragrafo. Las
cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad de Mipyme, podran
solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el presente
articulo”

Articulo 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 12 de la Ley
1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios
autébnomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, pueden
realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que tengan domicilio en los departamentos o
municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme deberd acreditar su domicilio con los
documentos a los que se refiere el siguiente articulo.

Articulo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacién de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La Mipyme
colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacién expedida por el representante legal y el contador o
revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir
dicha certificacion.

Para la acreditacion deberdn observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan
o0 complementen.

La versién vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través del link SG www.alcaldianeiva.gov.co. La copia o impresion diferente a la publicada, sera
considerada como documento no controlado y su uso indebido no es responsabilidad de la Alcaldia de Neiva
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Paragrafo 1. En todo caso, las Mipymes también podran acreditar esta condicion con la copia del certificado
del Registro Unico de Proponentes, el cual deberéa encontrarse vigente y en firme al momento de su
presentacion.

Paragrafo 2. Para efectos de la limitacion a Mipymes, los proponentes aportaran la copia del registro
mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segin
corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario
anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar
la convocatoria limitada.

Paragrafo 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen
de contratacién, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que
ejecuten recursos publicos, solo deberan aceptar las ofertas de Mipymes o de proponentes plurales
integrados Unicamente por Mipymes.

Paragrafo 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no
excluyen la aplicacién de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en el
sistema de compras publicas.

Por lo anterior, este proceso se limitar4 a Mipymes siempre que se cumplan con los preceptos legales antes
sefialados. Los interesados, deberan remitir la solicitud para limitar la convocatoria a Mipymes colombiana,
a través de la seccion MENSAJES de la plataforma SECOP |l del presente proceso de contratacion, dentro
del término del dia (1) habil para presentar observaciones y comentarios a la invitacion publicada que se
establece en el cronograma, con fundamento en la establecido en el numeral 3° del articulo 2.2.1.2.1.5.2
del Decreto 1082 de 2015, que fue modificado por el articulo 2° del decreto 1860 de 2021.

En caso que la plataforma del SECOP Il presente indisponibilidad, el proponente podra allegar sus
observaciones y demas documentacién requerida en el proceso al correo electrdnico:
secretaria.movilidad@alcaldianeiva.gov.co, adjuntando la debida certificaciénde indisponibilidad de la
pagina. (Ver guia de indisponibilidad del SECOP lI).

2.12 FACTORES DE DESEMPATE

En el momento que se llegare a presentar un empate con respecto del puntaje total en esta situacién en la
puntuaciéon de dos o mas ofertas de manera que una u otra queden ubicadas en el primer orden de
elegibilidad, se aplicaran las reglas establecidas en el ARTICULO 2.2.1.2.4.2.17 del decreto 1860 del 2021
y en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, Ley que establece que el contratante deberd utilizar las
siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido, respetando en
todo caso los compromisos internacionales vigentes:

ARTICULO 35. LEY 2069 DE 2020 COMO ACREDITAR EL CRITERIO
FACTORESDE DESEMPATE

1. Preferir la oferta de bienes o0 servicios

nacionales frente a la oferta de bienes o servicios

extranjeros.

El proponente debe presentar con la propuesta, la
manifestacion en la cual indique bajo la gravedad
del juramento, si los bienes y servicios que ofrece
son cien por ciento (100%) nacionales o aplica
principio de reciprocidad, si ofrece bienes y
servicios extranjeros con componente nacional sin
gue acredite principio de reciprocidad o si ofrece

La versién vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través del link SG www.alcaldianeiva.gov.co. La copia o impresion diferente a la publicada, sera
considerada como documento no controlado y su uso indebido no es responsabilidad de la Alcaldia de Neiva
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servicios extranjeros, dicho documento debera
estar suscrito por el Representante Legal.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de
familia, mujeres victimas de la violencia
intrafamiliar o de la persona juridica en la cual
participe o participen mayoritariamente; o, la de un
proponente plural constituido por mujeres cabeza
de familia, mujeres victimas de violencia
intrafamiliar y/o personas juridicas en las cuales
participe o participen mayoritariamente.

¢ Declaracién juramentada ante notario de la mujer
gue acredite su condicion de cabeza de familia.

¢ Medida de proteccion expedida por el comisario
de familia y a falta de este, por el juez civil
municipal o promiscuo municipal, o la autoridad
indigena en los casos de violencia intrafamiliar en
las comunidades indigenas.

e Certificacion bajo la gravedad del juramento del
representante legal y/o revisor fiscal en los casos
en que la sociedad esté obligado a tenerlo en la
gue conste que mas del 50% de la participacion
accionaria o cuota parte de la titularidad de género
femenino aportando igualmente, copia del
documento de cada una de las mujeres que
participen en la sociedad, y copia de los
documentos que acrediten la condicion de cada
una de ellas (mujeres cabeza de familia y/o
mujeres victimas de violencia intrafamiliar).

e En el caso de los proponentes plurales, se
preferird la oferta cuando cada uno de los
integrantes, acredite alguna de las condiciones
sefialadas en los incisos anteriores de este
numeral.

o El proponente aportara la autorizacion expresa
del titular de la informacion, relacionada con el
tratamiento de datos sensibles de conformidad
con lo establecido en articulo 6 de la Ley 1581 de
2012

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente
gue acredite en las condiciones establecidas en la
ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de
su némina esta en condicién de discapacidad a la
que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es
presentada por un proponente plural, el integrante
del oferente que acredite que el diez por ciento
(10%) de su nbémina estd en condicion de
discapacidad en los términos del presente
numeral, debe tener una participacion de por lo
menos el veinticinco por ciento (25%) en el
consorcio, unién temporal o promesa de sociedad
futura y aportar minimo el veinticinco por ciento
(25%) de la experiencia acreditada en la oferta

* La noémina en condiciéon de discapacidad se
acreditard con la certificacion de la oficina del
Ministerio del Trabajo de la respectiva zona.

* El tiempo de vinculacién en la planta referida de
que trata este numeral se acreditara con el
certificado de aportes a seguridad social del Gltimo
aflo o del tiempo de su constitucion cuando su
conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se
demuestren los pagos realizados por el
empleador.

» El representante legal representante legal y/o
revisor fiscal en los casos en que la sociedad esté
obligado a tenerlo deberé certificar que mantendra
dicho personal por un lapso igual al término de
ejecucion del contrato.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente
gue acredite la vinculacién en mayor proporcion de
personas mayores que no sean beneficiarios de la
pensién de vejez, familiar o de sobrevivenciay que
hayan cumplido el requisito de edad de pension
establecido en la Ley.

* Certificacion juramentada emitida por el
Representante Legal, la persona natural o revisor
fiscal en los casos que apliqgue, en donde se
indique el namero total de trabajadores vinculados
a la planta de personal del proponente y el nimero
de las personas mayores que no sean

La versién vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través del link SG www.alcaldianeiva.gov.co. La copia o impresion diferente a la publicada, sera
considerada como documento no controlado y su uso indebido no es responsabilidad de la Alcaldia de Neiva
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beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de
sobrevivencia. Solo se tendrd en cuenta la
vinculacién de aquellas personas que se
encuentren en las condiciones descritas y que
hayan estado vinculadas con una anterioridad
igual o0 mayor a un (1) afio contado a partir de la
fecha del cierre del proceso. Para los casos de
constitucién inferior a un (1) afio, se tendra en
cuenta a aquellos que hayan estado vinculados
desde el momento de la constitucion de la persona
juridica.

» Copia de las planillas o relacién de pagos que
soporten el pago a seguridad social del Gltimo afio
o del tiempo de constitucion de la persona juridica,
cuando su conformacion es inferior a un (1) afio, a
la fecha de cierre del presente proceso. En el caso
de los proponentes plurales, su representante
legal acreditara el nimero de trabajadores
vinculados que son personas mayores no
beneficiarias de la pension de vejez, familiar o de
sobrevivencia, y que cumplieron el requisito de
edad de pensién establecido en la ley, de todos los
integrantes del proponente.

* Copia de la cédula de ciudadania de las
personas mayores certificadas anteriormente.

» Cada uno de los trabajadores que cumpla las
condiciones previstas por la ley, allegara un
certificado, mediante el cual acredita, bajo la
gravedad de juramento, que no es beneficiario de
pension de vejez, familiar o sobrevivencia, y
cumple la edad de pension.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente
que acredite, en las condiciones establecidas en
la ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de
su némina pertenece a poblacién indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o
gitanas.

* Certificacion juramentada emitida por el
Representante Legal, persona natural o revisor
fiscal en los casos que aplique, en donde se
indique el numero total de trabajadores vinculados
a la planta de personal del proponente, y el
nuamero de identificacion y nombre de las personas
gue pertenecen a la poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o
gitanas. * Solo se tendra en cuenta la vinculacion
de aquellas personas que hayan estado
vinculadas con una anterioridad igual 0 mayor a un
(1) afio contado a partir de la fecha del cierre del
proceso. Para los casos de constitucion inferior a
un (1) afo, se tendra en cuenta a aquellos que
hayan estado vinculados desde el momento de
constitucién de la persona juridica.

» Copia de las planillas o relacién de pagos que
soporten el pago a seguridad social del ultimo afio
o del tiempo de constitucion de la persona juridica,
cuando su conformacion es inferior a un (1) afio, a
la fecha de cierre del presente proceso.

La versién vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través del link SG www.alcaldianeiva.gov.co. La copia o impresion diferente a la publicada, sera
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» Aportar certificacion expedida por el Ministerio
del Interior, en la cual acredite que el trabajador
pertenece a la poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana,
en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011.

* En el caso de los proponentes plurales, su
representante legal presentara un certificado,
mediante el cual acredita que por lo menos diez
por ciento (10%) del total de la némina de sus
integrantes pertenece a poblacion indigena,
negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o
gitana. Este porcentaje se definir4 de acuerdo con
la sumatoria de la nébmina de cada uno de los
integrantes del proponente plural. Las personas
enunciadas anteriormente podran estar
vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En
todo caso, deber4d aportar la copia de la
certificacién expedida por el Ministerio del Interior,
en la cual acredite que el trabajador pertenece a la
poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitana,

El proponente debera aportar la autorizacion
expresa del titular de la informacion, relacionada
con el tratamiento de datos sensibles de
conformidad con lo establecido en articulo 6 de la
Ley 1581 de 2012 (personas que pertenece a la
poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitana)

6. Preferir la propuesta de personas en proceso de
reintegracion o reincorporacion o de la persona
juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente; o, la de un proponente plural
constituido por personas en proceso de
reincorporacién, y/o personas juridicas en las
cuales participe o participen mayoritariamente.

Para acreditar lo relacionado con personas en
proceso de reintegracion o reincorporacion,
deberan anexar:

* Certificacion en las desmovilizaciones colectivas
gue expida la Oficina de Alto Comisionado para la
Paz

+ Certificado individual que emite el Comité
Operativo para la Dejacidén de las Armas respecto
de las personas desmovilizadas en forma
individual.

» Certificado que acredite que la persona se
encuentra en proceso de reincorporacion o
reintegracién, emitido por la Agencia para la
Reincorporacion y la Normalizacion.

* Documento de identidad de la persona en
proceso de reintegracion o reincorporacion.

* En el caso de las personas juridicas, el
representante legal o el revisor fiscal, si estan
obligados a tenerlo, entregara un certificado,
mediante el cual acredite bajo la gravedad de
juramento que mas del cincuenta por ciento (50 %)
de la composicion accionaria o cuotas partes de la
persona juridica esta constituida por personas en
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proceso de reintegracion o reincorporacion. Para
consorcios y uniones temporales cada uno de los
integrantes debe adjuntar los documentos
anteriormente descritos. Debido a que, para el
otorgamiento de este criterio de desempate se
entregan certificados que contienen datos
sensibles, de acuerdo con el articulo 6 de la Ley
1581 de 2012, se requiere autorizacién por parte
del titular del dato.

El proponente debera anexar autorizacion de las
personas en proceso de reincorporacién o
reintegracion para el tratamiento de datos
personales como requisito para el otorgamiento
del criterio de desempate

7. Preferir la oferta presentada por un proponente
plural siempre que: (a) esté conformado por al
menos una madre cabeza de familia y/o una
persona en proceso de reincorporacion o
reintegracién, o una persona juridica en la cual
participe o participen mayoritariamente, y, que
tenga una participacion de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) en el proponente
plural; (b) la madrecabeza de familia, la persona
en proceso de reincorporacion o reintegracion, o
la persona juridica aporte minimo el veinticinco por
ciento (25%) de la experiencia acreditada en la
oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia o
persona en proceso de reincorporacién o
reintegracion, ni la persona juridica, ni sus
accionistas, socios o representantes legales sean
empleados, socios 0 accionistas de los miembros
del proponente plural

Para la acreditaciéon de este criterio se debe
anexar los documentos indicados en los
numerales 2y 6.

Para el caso de la persona juridica en la cual
participe o participen mayoritariamente madres
cabeza de familia y/o personas en proceso de
reincorporacion o reintegracion, el representante
legal o el revisor fiscal, si estdn obligados a
tenerlo, presentaran un certificado juramentado,
en el que acrediten, que mas del cincuenta por
ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuota
parte de la persona juridica esta constituida por
madres cabeza de familia y/o personas en proceso
de reincorporacion o reintegracion.

Los consorcios y uniones temporales, cada uno de
los integrantes debe adjuntar los documentos
anteriormente descritos y tener por lo menos el
25% de participacion y acreditar el 25% de
experiencia en la UT o consorcio.

Certificado suscrito por la persona natural o el
representante legal de la persona juridica
manifestando que ni la madre cabeza de familia o
la persona en proceso de reincorporacién o
reintegracion, ni la persona juridica, ni sus
accionistas, socios o representantes legales son
empleados, socios 0 accionistas de otro de los
integrantes del proponente plural.

Debido a que, para el otorgamiento de este
criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo con el
articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, se requiere
autorizacion por parte del ftitular del dato. El
proponente deberdq anexar autorizacion de las
personas en proceso de reincorporacion o
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reintegracién para el tratamiento de datos
personales como requisito para el otorgamiento
del criterio de desempate.

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme o
cooperativas 0 asociaciones mutuales; o un
proponente plural constituido por Mipymes,
cooperativas 0 asociaciones mutuales.

La condicién de Mipyme, cooperativa o asociacion
mutual se acreditara con el certificado de
existencia y representacion legal expedida por la
Camara de Comercio o la autoridad respectiva,
con una antelacion no mayor a 30 dias, contados
a partir de la fecha de cierre del proceso.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira
la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite alguna de las condiciones sefialadas en
los incisos anteriores de este numeral.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente
plural constituido en su totalidad por micro y/o
pequefas empresas, cooperativas 0 asociaciones
mutuales.

La condicién de Mipyme, cooperativa o asociacion
mutual se acreditara con el certificado de
existencia y representacion legal expedido por la
Céamara de Comercio o la autoridad respectiva,
con una antelacién no mayor a 30 dias, contados
a partir de la fecha de cierre del proceso

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo
con sus estados financieros o informacion
contable con corte a 31 de diciembre del afio
anterior, por lo menos el veinticinco por ciento
(25%) del total de pagos realizados a MIPYMES,
cooperativas 0 asociaciones mutuales por
concepto de proveeduria del oferente, realizados
durante el afio anterior; o, la oferta presentada por
un proponente plural siempre que: 10.1 esté
conformado por al menos una MIPYME,
cooperativa 0 asociacion mutual que tenga una
participacion de por lo menos el veinticinco por
ciento (25%); 10.2 la MIPYME, cooperativa 0
asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por
ciento (25%) de la experiencia acreditada en la
oferta; y 10.3 ni la MIPYME, cooperativa o
asociacion mutual ni sus accionistas, socios 0
representantes legales sean empleados, socios o
accionistas de los miembros del proponente plural.

Para acreditar lo relacionado a este numeral, se
debe adjuntar los siguientes documentos:

Certificado de existencia y representacion legal
expedido por la Camara de Comercio o la
autoridad respectiva, con una antelacion no mayor
a 30 dias, contados a partir de la fecha de cierre
del proceso y documento de constitucion del
proponente plural indicando el porcentaje de
participacion

*El proponente persona natural y contador publico;
o el representante legal de la persona juridica y
revisor fiscal para las personas obligadas por ley;
o del representante legal de la persona juridica y
contador publico, segln corresponda, entregara
un certificado expedido bajo la gravedad de
juramento, en el que conste que por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) del total de pagos
fueron realizados a Mipyme, cooperativas o
asociaciones mutuales.

La Secretaria de Movilidad, verificara los
porcentajes de participacién de la experiencia
aportada en el proceso.

Certificado suscrito por la persona natural o el
representante legal de la persona juridica
manifestando que ni la MIPYME, cooperativa o
asociacion mutual ni sus accionistas, socios 0
representantes legales son empleados, socios o
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Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento
MIPYMES

debe adjuntar la siguiente documentacion:
Certificado de existencia y representacion legal en
el que conste el cumplimiento a los requisitos del
articulo 2 de la Ley 1901 de 2018.

MNeivd -
— Marzo 19 del 2021 ﬂ]pg P
accionistas de otro de los integrantes del
proponente plural.
11. Preferir las empresas reconocidas Yy | Para acreditarlo relacionado con este numeral, se

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el
oferente, método que debera haber sido previsto
previamente en los Documentos del Proceso.

Si aldn persiste el empate la adjudicacién se
decidird por sorteo que se efectuara entre los
proponentes empatados, en audiencia publica, y
cuyo resultado es aceptado de antemano por los
proponentes involucrados en el empate, sin lugar
a reclamacién alguna. El sorteo se realizara
mediante método aleatorio conforme a lo
dispuesto a continuacion:

Se insertara en una bolsa, un nimero de balotas
de iguales caracteristicas, correspondientes al
namero de proponentes empatados, marcadas
con nimeros consecutivos, en forma ascendente.

Los proponentes, o sus delegados debidamente
facultados, o quienes designe la SECRETARIA
DE MOVILDIAD en ausencia de los proponentes o
representantes autorizados, procederan a sacar
una de las balotas, en el orden de radicacion de
las propuestas.

El proceso se adjudicara al proponente que saque
la balota con el nUmero mayor y cuyo resultado es
aceptado de antemano por los proponentes
involucrados en el empate, sin lugar a reclamacion
alguna.

La documentacion requerida para acreditar los criterios de desempate sefialados, debera ser presentada
junto con la oferta, en todo caso, la no presentacion de la informacién requerida no restringe la participacion
del proponente, ni es causal de rechazo de la propuesta. La omisién en la acreditacién de la informacion
requerida en el presente acapite no sera subsanable por ser criterio de desempate.

2.13. ADJUDICACION DEL CONTRATO

La Oficina de Contratacion, previos los estudios correspondientes y el analisis comparativo de las
propuestas, basada en los aspectos juridicos, técnicos y econdmicos, adjudicara el contrato o contratos
derivados del proceso de Minima Cuantia, al proponente o0 a los proponentes cuya o cuyas propuestas se
ajuste al Pliego de Condiciones y que haya presentado el menor valor. La Administracion podra prorrogar
o suspender el término de adjudicacion en los términos establecidos en el Decreto 1082 de 2015.

2.14. CUMPLIMIENTO DE
EJECUCION DEL CONTRATO

REQUISITOS

DE

PERFECCIONAMIENTO, LEGALIZACION Y
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El contrato se entender& perfeccionado con la suscripcion del mismo, para la legalizacion del contrato se
requerird que se efectle el correspondiente registro presupuestal por parte de la entidad, de acuerdo con la
le organica de presupuesto y sus disposiciones complementarias.

Dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscripcion del contrato, el contratista debera:

Constituir la(s) garantia(s) que ampara(n) los riesgos propios de la etapa contractual a favor del MUNICIPIO
DE NEIVA, la(s) cual(es) sera(n) entregada(s) en la dependencia que adelanto el proceso de seleccion.

El contrato se entiende legalizado con el pago de los derechos de contratacion, los cuales corresponden al
3,5% del valor del contrato, ello en razon alpago de las estampillas de caracter municipal.

2.15. DECLARATORIA DE DESIERTA DEL PROCESO

El Municipio de Neiva, a través de la Secretaria de Movilidad, declarard desierto esta Modalidad de
Seleccién, mediante acto administrativo motivado, y por las siguientes causas:

a. Cuando se presenten motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de una propuesta.

b. Cuando no se presente propuesta alguna.

c. Cuando ningun oferente resulte habilitado luego de surtida la etapa de verificacion de los requisitos
habilitantes 0 cuando ninguna propuesta se ajuste a las condiciones consignadas en esta invitacion, o en
general cuando falte voluntad de participacion.

2.16. REGIMEN DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

Los proponentes no podran encontrarse incursos dentro de alguna de las causalesde inhabilidad o
incompatibilidad para contratar a que se refieren la Constitucion Politica, articulo 8 de la Ley 80 de 1993,
Ley 1474 de 2011, la Ley 1150 de 2007 y normas concordantes en general, asi mismo, no debe estar
reportado en el Boletin de Responsables Fiscales vigente, publicado por la Contraloria General de la
Republica, de acuerdo con lo previsto en el numeral 4 del Articulo 38 de la Ley 734de 2002 (Cddigo
Disciplinario Unico), en concordancia con el Articulo 60 de la Ley 610 de 2000.

El proponente debera diligenciar documento que se anexara en los documentos dentro del Proceso en el
cual declarara que no se encuentra incurso dentro de dichas inhabilidades e incompatibilidades.

NOTA: Los interesados en participar en este proceso deberan tener en cuenta el contenido del Articulo 5o.
de la Ley 828 de 2003 “Sanciones Administrativas”, encuyo tercer inciso se establece: “El no pago de las
multas aqui sefialadas inhabilitar4 a la persona natural o juridica para contratar con el Estado mientras
persista tal deuda, salvo que se trate de procesos concursales y existan acuerdos de pago segun la Ley
550 de 1999".

2.17. MULTAS

En el evento en que el Contratista incurra en mora o incumplimiento parcial de las obligaciones que adquiere
por el contrato, EI Municipio de Neiva, mediante resolucién motivada, le aplicara las siguientes multas:

e Por no iniciar o no reanudar, segun el caso, en la fecha determinada, o por suspensiéntemporal de
la misma sin causa justificada o por causas imputables al Contratista, el uno por mil (1%) del valor
total del contrato por cada dia de mora, sin superar el tres por ciento (3%) del valor total del mismo.

e Porno disponer del personal requerido para la ejecucion del contrato, o por reemplazarlo sin previa
autorizacion de la Supervision, y por cada dia de mora en el cumplimiento de este requisito, el uno
por mil (1%o) del valor total del contrato, sin superar el dos por ciento (2%) del valor total del mismo,
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lo cual no exonera alContratista del cumplimiento de esta obligacién.

e Por no suministrar oportunamente el equipo necesario para el adecuado desarrollo de los trabajos,
y por cada dia de mora en el cumplimiento de este requisito, el uno por mil (1%e.) del valor total del
contrato, sin superar el dos por ciento (2%) del valor total del mismo.

e Por no constituir a tiempo la garantia Unica de cumplimiento, en cualquiera de sus riesgos
amparados, el uno por ciento (1%) del valor total del contrato, suma que sera deducida de la
primera acta de pago.

e Por cada dia de retraso en la entrega parcial, el uno por mil (1%) del valor total del contrato dejado
de ejecutar.

e Por cada dia de retraso en la entrega, el uno por mil (1%) del valor total del contrato.

e Por no presentar los documentos exigidos para la liquidacion del contrato, dentro del plazo
establecido para el efecto, segun las disposiciones vigentes, el cero punto tres por ciento (0.3%)
del valor total del contrato. En este caso, El Municipio de Neiva elaboraré la liquidacion de oficio.

e Porelincumplimiento de cualquiera de las obligaciones, que afecte el contrato, el uno por mil (1%o)
del valor total del contrato.

e En caso de que el contratista incurra en una de las causales de multa, éste autoriza al Municipio
de Neiva para descontar el valor de la misma de cualquier suma que le adeude, sin perjuicio de
hacerle efectiva la clausula penal o la garantia de cumplimiento del contrato.

e Si posteriormente el contratista acredita la existencia de situaciones que lo exonerende
responsabilidad, y éstas son aceptadas por El Municipio de Neiva, habra lugar a que se le
devuelvan los valores deducidos, ajustados en un porcentaje igual al indice de inflacién fijado por
el Gobierno Nacional para el afio en que se proceda a la devolucién.

2.18. PROCEDIMIENTO DE IMPOSICION DE MULTAS

El Municipio de Neiva aplicara el procedimiento establecido en el articulo 86 de laLey 1474 de 2011.

De conformidad con lo establecido en el paragrafo del articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, el CONTRATISTA
autoriza al Municipio de Neiva para compensar el valor por concepto de multas de las cuentas mensuales
pendientes de pago a su favor.Cuando no exista saldo a favor del CONTRATISTA, el valor por concepto de
multas se podra hacerse efectivo a través de la garantia constituida o el Municipio de Neiva podra acudir a
la Jurisdiccion Coactiva.

2.19. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

En caso de incumplimiento total de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA, éstedebera pagar a titulo
de pena pecuniaria una suma de dinero equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato,
sin que el pago de la pena extinga la obligacion principal o el pago de los perjuicios causados.

De conformidad con lo establecido en el paragrafo del articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, el CONTRATISTA,
autoriza al Municipio de Neiva para compensar el valor por concepto de la clausula penal pecuniaria, de las
sumas que resulten a su favor al momento de la liquidacion del contrato.

Cuando no exista saldo a favor del CONTRATISTA, el valor por concepto de la clausula penal pecuniaria
se podra hacer efectivo a través de la garantia constituida oel Municipio de Neiva podra acudir a la
Jurisdiccion Coactiva.
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2.20. POTESTADES EXCEPCIONALES DEL CONTRATO ESTATAL

El presente contrato le sera incorporado las potestades excepcionales contempladasen los Articulos 14, 15,
16,17 y 18 de la Ley 80 de 1993.

2.21. SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Las diferencias y conflictos que surjan en desarrollo del objeto contractual, se solucionaran a través de los
mecanismos de conciliacién y transaccion previstos en el articulo 68 de la Ley 80 de 1993, la Ley 446
de 1998, Ley 640 de 2001 y el Decreto 1716 de 2009.

2.22. INDEMNIDAD

El CONTRATISTA mantendra indemne y defendera a su costa al Municipio de Neiva,de cualquier pleito,
gueja, demanda y responsabilidad de cualquier naturaleza, incluyendo costos y gastos provenientes de
actos y omisiones de este, frente a reclamaciones de terceros en el desarrollo y ejecucion del contrato. El
CONTRATISTA se obliga a evitar que sus empleados o los familiares de los mismos, sus acreedores, sus
proveedores o terceros, presenten reclamaciones (judiciales o extrajudiciales) contra el Municipio de Neiva,
con ocasion o por razon de acciones u omisiones suyas relacionadas con la ejecucion del contrato. Si ello
no fuere posible y se presentaren reclamaciones o demandas contra el Municipio de Neiva, dentro de los
cinco (5) dias habiles siguientes la fecha en que le sean notificadas o en que se radiquen aquellas, podra
comunicarle la situacién por escrito al CONTRATISTA o llamarlo en garantia. En cualquiera de dichas
situaciones, el CONTRATISTA se obliga a acudir en defensa de los intereses del Municipio de Neiva para
lo cual contratara profesionales idéneos que asuman la representacion y asumira el costo de los honorarios
de éstos, del proceso y de la condena si la hubiere. Si el Municipio de Neiva estima que sus intereses no
estan siendo adecuadamente defendidos, lo manifestara por escrito al CONTRATISTA, caso en el cual
acordaran la mejor estrategia de defensa o que si el Municipio de Neiva lo estima necesario, asuma
directamente la misma. Si no hubiere saldos pendientes de pago a favor del CONTRATISTA, a través de la
Jurisdiccion Coactiva, el Municipio de Neiva podra proceder, para el cobro de los valores a que se refiere
esta clausula, para lo cual este contrato junto con los documentos en los que se consignen dichos valores,
presta el mérito ejecutivo.

2.23. LIQUIDACION

La liquidacion del contrato que se suscriba se sujetara a los términos y oportunidadesestablecidas en el
articulo 11 de la Ley 1150 de 2007 y en las disposiciones concordantes de la Ley 446 de 1998.

La liquidacion se hard de mutuo acuerdo dentro del término fijado en el pliego de condiciones, o dentro del
gue acuerden las partes para el efecto. De no existir tal término, la liquidacién se realizara dentro de los
cuatro (4) meses siguientes a la expiracion del término previsto para la ejecucion del contrato o a la
expedicién del acto administrativo que ordene la terminacion, o a la fecha del acuerdo que la disponga.

En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidacién previa notificacion o convocatoria
gue le haga la Entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la entidad tendra la
facultad de liquidar en forma unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes, de conformidad con lo
dispuesto enel Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

Si vencido el plazo anteriormente establecido no se ha realizado la liquidacion, la misma se podra efectuar
en cualquier tiempo dentro de los dos (2) afios siguientes al vencimiento de los términos mencionados
anteriormente, de mutuo acuerdo o unilateralmente, sin perjuicio de lo previsto en el Cédigo Administrativo
y de lo Contencioso Administrativo.
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El (los) contratista(s) tendra(n) derecho a efectuar salvedades a la liquidacién por mutuo acuerdo y en este
evento la liquidacion unilateral solo procedera en relacion con los aspectos que no hayan sido objeto de
acuerdo.

2.24. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS

Las propuestas seran rechazadas cuando se presente cualquiera de las siguientessituaciones:

1)

2)

3)

4)
5)

6)
7
8)

9)

10)

11)

12)

13)
14)

15)
16)

Cuando el proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad
para contratar establecidas en la Constitucion o en la Ley.

Cuando la propuesta sea presentada extemporaneamente luego de la fecha y hora exacta
sefialada para el cierre del proceso o la presente en sitio diferente al destinado en el SECORP I
para la presentacion electrénica de la propuesta.

La presentacion de varias propuestas por parte del mismo proponente por si 0 por interpuesta
persona o la participacion de una misma persona en mas de una propuesta.

Cuando la propuesta sea presentada por personas juridicamente incapaces para obligarse.
Cuando uno o0 mas socios de la persona juridica proponente, o surepresentante legal, sean socios
o representante legal de otra persona juridica oferente en este mismo proceso.

Cuando uno o mas socios de la persona juridica proponente, o surepresentante legal, se
presenten como personas naturales en este mismo proceso.

Cuando una sociedad extranjera se presente y su filial o subsidiaria, también presente oferta
invocando subordinacion de su casa matriz.

Cuando no se presente la documentacion establecida en la Invocacion de Subordinacion, o esta
no sea subsanada hasta en el término de traslado del informe de evaluacion.

Cuando el Representante Legal de la sociedad o de la unién temporal oconsorcio, no se encuentre
debidamente autorizado para presentar la propuesta de acuerdo con los estatutos sociales y no
se haya subsanado este requisito en el término de traslado del informe de evaluacion

Cuando falte el documento de integracion del Consorcio o Unién Temporal o sufirma, o cuando
alguno de sus miembros, tratandose de personas juridicas no se encuentre debidamente
autorizado y no se haya subsanado este requisito en el término de traslado del informe de
evaluacion.

Cuando existan evidencias de que el proponente ha tratado de interferir o influenciar
indebidamente en el andlisis de las propuestas, o la decision de adjudicacion.

Cuando se evidencie que la informacién presentada por el proponente no se ajusta a la realidad,
por contener datos tergiversados, alterados, contradictorios o tendientes a inducir a error a la
Entidad.

Cuando no se aporte la garantia de seriedad de la oferta.

Cuando la oferta haya sido evaluada como no habil en los términos establecidos en el presente
pliego de condiciones y no se haya subsanado este requisito en el término de traslado del informe
de evaluacion.

Cuando no se oferten todos los items que componen la oferta econémica.

Cuando el Proponente en su propuesta econdémica exceda el presupuestooficial asighado o
cuando la propuesta econémica SECOP II, no se presente o se modifigue o se presente
incompleta o condicionada.
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17) Cuando el proponente condicione su propuesta.

18) Si el proponente no responde de manera satisfactoria el requerimiento efectuado por el Municipio
de Neiva en el término de traslado del informe de evaluacion y en consecuencia no cumpla con
alguno de los aspectos, juridicos, financieros y técnicas.

19) Lano presentacion de la oferta econdémica en las condiciones previstas en el presente documento
y en el Sistema Electrénico de Contratacion Publica — SECORP Il.

20) Cuando la propuesta con el menor precio, no cumpla con las condiciones exigidas, en caso de no
cumplir con el requisito, se realizara el mismo procedimiento anteriormente establecido, con la
segunda propuesta consecutiva que haya presentado el menor precio.

21) Presentar la propuesta mediante un perfil o usurario del Secop Il distinto al proponente, tanto en
participantes singulares o plurales. Lo anterior dado que la adjudicacion del proceso y posterior
celebracion del contrato se hara al usuario electrénico que presenta la oferta.

22) Cuando el objeto social del Proponente o de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal que
sean persona juridica, no guarde relacion con el objeto acontratar.

23) Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de disolucién a que se
refieren los articulos 218, 342, 351, 370 y 457 del Cédigo de Comercio.

24) Cuando la persona juridica, nacional o extranjera, presente oferta sin tener el estatus de
MIPYMES, en caso de que el Municipio de Neiva haya limitado la convocatoria conforme a lo
regulado en el cronograma de este proceso y lo dispuesto en el Decreto 1860 de 2021 "Por el cual
se modifica y adiciona el Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo
de Planeacion Nacional, con el fin reglamentar los articulos 30, 31, 32, 34 Y 35 de la Ley 2069 de
2020, en lo relativo al sistema de compras publicas y se dictan otras disposiciones”.

25) No aportar en el término de traslado del informe de evaluacién, el documento de constitucién del
Consorcio 0 Union Temporal, segun el caso, o sea presentado sinla suscripcion de los integrantes,
0 no se designe el representante legal en el mismo, o que en el mismo se impongan limitaciones
al representante legal y este las exceda.

26) Cuando el Proponente no cumpla con los requisitos minimos exigidos para la propuesta.

27) Cuando no se presente la oferta segin los lineamientos de las guias de Colombia Compra
Eficiente.

28) Las demas contempladas en la presente invitacion, en la Constitucion y la Ley.

NOTA: Las anteriores causales de rechazo en este documento y las estipuladas en el pliego electrénico
del SECORP lI, seran las Unicas descritas para el rechazo de la oferta, y las contenidas en los documentos
técnicos y anexos se tomaran como no escritas. Los demas deberes y obligaciones que contiene estas
reglas de seleccién podran subsanarse por parte de los Proponentes

2.25. SUSCRIPCION DEL CONTRATO

Quien resulte adjudicatario del presente proceso selectivo deberé suscribir el contrato dentro del término
establecido en el cronograma.

Si el adjudicatario, sin justa causa, se abstuviere de suscribir el contrato adjudicado, quedara inhabilitado
para contratar con el Estado por un término de cinco (5) afios, de conformidad con lo previsto en el literal
e) del numeral 1 del articulo 8 de la Ley 80 de 1993, sin perjuicio del respeto y garantia del derecho de
defensa y contradiccion. Art. 29 de la Constitucion Politica de Colombia del afio1991.
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En

este evento, el Municipio de Neiva, mediante acto administrativo debidamente motivado, podra

adjudicar el contrato, dentro de los quince (15) dias siguientes, al Proponente calificado en segundo lugar,
siempre y cuando su propuesta sea igualmente favorable para la Entidad.

2.26. CONSECUENCIAS DE LA NO SUSCRIPCION DEL CONTRATO

a)

b)

3.1.

De acuerdo con los Coddigos Estandar de Productos y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC)

Efectividad de la garantia de Seriedad, Salvo fuerza mayor o caso fortuito, debidamente comprobados,
si el adjudicatario no cumpliere las condiciones y obligaciones establecidas en el presente proceso de
Seleccién y en especial la de suscribir oportunamente el contrato, constituir la garantia Unica, efectuar
la legalizacién del mismo dentro del término sefialado o mantener lo ofrecido en su propuesta, la
garantia de seriedad se hara efectiva a favor del Municipio de Neiva a titulo de indemnizacion
anticipada de perjuicios, pudiendo recurrir a las demas acciones civiles o penales que puedan ser
instauradas. Se aplicara lo previsto en el articulo 8°, literal e, de la Ley 80 de1993.

Sin menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de dafios y perjuicios causados
y no cubiertos por el valor de la garantia constituida.

Suscripcién de contrato con el proponente calificado en segundo lugar. En este evento, la Entidad
mediante acto administrativo debidamente motivado, podra adjudicar el contrato dentro de los quince
(15) dias siguientes al vencimiento del término para suscribir el mismo o cumplir dichos requisitos, al
proponente calificado en segundo lugar, siempre y cuando su propuesta también sea igualmente
favorable para la Entidad, conforme con elnumeral 12 articulo 30 de la Ley 80 de 1993.

3. CARACTERISTICAS DEL PROCESO

CLASIFICADOR CODIGOS (UNSPSC)

proporcionados por Colombia compra eficiente, el objeto a contratar se puede ubicar en:

UNSPSC
80161801 — SERVICIO DE ALQUILER O LEASING DE FOTOCOPIADORA

3.2.

PRESUPUESTO OFICIAL

El valor final del contrato correspondera al que oferte el proponente seleccionado y que debera
corresponder como maximo el valor proyectado por la Secretaria de Movilidad en sumatoria de precios
unitarios, el cual determina su valor de acuerdo a las actividades y responsabilidades que el contratista
debe cumplir teniendo en cuenta que el mismo debe cancelar el pago de seguridad social integral y pélizas,
legalizacién del contrato, materiales, transporte, y demdas costos inherentes al desarrollo del objeto
contractual, los cuales seran asumidos por él mismo en su totalidad; asi mismo, el presupuesto oficial en
sumatoria de precios unitarios asciende a la suma de UN MILLON DOSCIENTOS TREINTA MIL
NOVECIENTOS NOVENTA PESOS ($$ 1.230.990) M/Cte. IVA INCLUIDO ASi COMO LOS IMPUESTOS,
GASTOS Y COSTOS QUE HAYA LUGAR., conforme al siguiente presupuesto (en todo caso, el valor del
contrato sera de SETENTA Y CINCO MILLONES DE PESOS M/CTE ($75.000.000) COP):

FOTOCOPIADORA MULTIFUNCIONAL BLANCO Y NEGRO

MENOR VALOR UNITARIO
FOCOTOPIADORA /| CARACTERISTICAS | VALOR VALOR VALOR VALOR
TECNICAS CANON MES | IMPRESIO |ESCANER |TOTAL
(HASTA N O COPIA |FOLIO
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6.000 ADICIONA
COPIAS O|L
IMPRESION
ES)

Fotocopiadora a blanco y negro con alimentador

automatico, duplex, amplia, reduce, 2 bandejas

carta, oficio, medio oficio, doble carta, impresion,

escaner full color, fax (opcional).

Caracteristicas técnicas:

Copiadora:

Tecnologia: laser monocromatico

Velocidad copiado: 40/50 ppm

Velocidad 12 pagina: 4,1/3,5 seg.

Resolucion: 600x600 dpi

Memoria EXT/MAX: 512 ™Mb / 1 Gb

Escaner:

Velocidad BN/Color: 61 /31 imp

Resolucion: Max 600 /Twain 1200 dpi

Formato de salida: JPEG, TIFF, PDF, PDF de Alta

compresién, PDF- Escaneo a Carpeta SMB, FTP,

NC

Impresora:

Velocidad: 40/50 ppm | $ 410.000 $ 120 $ 60 $410.180

Lenguajes Est/Opc: PCL5e, PCL6 (XL), PDF /

Adobe postscript3, IPDS

Interface est: USB 2.0 / Ethernet1l0 baset/1.000

Base- TX /USB / SD

Papel:

Formato Min/Max: Carta / doble carta

Gramaje Min/Max: 52-220 or

Capacidad Est. Hojas: 2x550+100 bypass

/2x550+1.200

Capacidad max hojas: 4.400

Medidas: Max 670 mm largo, 682 mm ancho y 760

mm alto

El arrendador se encargara de la instalacion e

induccion del equipo dejando los servicios de

fotocopia e impresion a blanco y negro y el

scanner en red a full color y blanco y negro,

instalado en los computadores que la Secretaria

de Movilidad requiera.

Fotocopiadora a blanco y negro con alimentador

automatico, duplex, amplia, reduce, bandejas

carta, oficio, impresion, escaner full color, fax

(opcional).
$410.000 $ 120 $ 60 $410.180

Caracteristicas técnicas:

Copiadora:

Tecnologia: laser monocromatico  (negro)

Capacidad téner: 25.000 imp.
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Velocidad copiado: 252/62 ppm

Resolucion: 1.200x1.200 dpi

Escaner:
Velocidad: Max hasta 62 ipm simplex / hasta 27
ipm

Escaneo a USD/SD, escaner WS, escaneo a
Email/SMB/FTP/URL, soporte a LDAP, vista

previa, PDF cifrado.
Impresora:
Velocidad del procesador:1.46 GHz

Resolucion de impresion: hasta 1.200 x 1.200 ppp
Lenguaje de salida Standard: PCL5e/6, Adobe
Postscript 3 genuino / Impresion directa PDF,

Opcional: XP
Papel:

Formato recomendado: A4, A5, A6, B4, B5, B6
Gramaje: 60-220 g /m2
Capacidad max hojas: 2.600

El arrendador se encargara de la instalacién e
induccién del equipo dejando los servicios de
fotocopia e impresion a blanco y negro y el
scanner en red a full color y blanco y negro,
instalado en los computadores que la Secretaria

de Movilidad requiera.

FOTOCOPIADORA MULTIFUNCIONAL FULL COLOR

MENOR VALOR UNITARIO
VALOR
CANON
MES VALOR
FOCOTOPIADORA S TA R 6 INeeSlO lvaLor | vALOR
CARACTERISTICAS TECNICAS COPIAS O|N O COPIA | ADICIONA E(S)CLI;OC\)NER TOTAL
IMPRESIO |A COLOR |L BLANCO
NES Y NEGRO
BLANCO Y
NEGRO)
Fotocopiadora a full color con
alimentador automatico, duplex (por
lado y lado de la hoja), amplia,
reduce, 2 bandejas carta, oficio,
medio oficio, doble carta, copia,
impresién y escaner full color o
blanco 'y negro, fax (opcional). | ¢ 410000 |3 450 $ 120 $ 60 $ 410.630
Caracteristicas técnicas:
Copiadora:
Tecnologia: laser color
Velocidad copiado: 40/50 ppm
Velocidad 12 pagina: 4,1/3,5 seg.
Resolucion: 600x600 dpi
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Memoria EXT/MAX: 512 Mb / 1 Gb
Escéaner:

Velocidad BN/Color: 61 /31 imp
Resolucion: Max 600 /Twain 1200
dpi

Formato de salida: JPEG, TIFF,
PDF, PDF de Alta compresion, PDF-
Escaneo a Carpeta SMB, FTP, NC
Impresora:

Velocidad: 40/50 ppm
Lenguajes Est/Opc: PCL5e, PCL6
(XL), PDF / Adobe postscript3, IPDS
Interface est: USB 2.0 / Ethernetl10
baset/1.000 Base- TX /USB / SD
Papel:

Formato Min/Max: Carta / doble
carta

Gramaje Min/Max: 52-220 gr
Capacidad Est. Hojas: 2x550+100
bypass /2x550+1.200
Capacidad max hojas: 4.400
Medidas: Max 670 mm largo, 682
mm ancho y 760 mm alto

El arrendador se encargara de la
instalacién e induccién del equipo
dejando los servicios de fotocopia e
impresiéon a blanco y negro y el
scanner en red a full color y blanco y
negro, instalado en los
computadores que la Secretaria de
Movilidad requiera.

3.3. FORMA DE PAGO
EL MUNICIPIO, cancelara el valor del presente contrato mediante la siguiente manera:

El Municipio de Neiva, cancelara el valor del presente contrato en actas parciales de acuerdo al suministro
entregado conforme con el informe de ejecucion presentado por el contratista previa presentacion de la
certificacion suscrita por el supervisor del contrato en la que conste el cumplimiento a satisfaccion de las
obligaciones a cargo del contrato.

El pago de la Ultima acta esté sujeto a la celebracidn de acta de liquidacion entre las partes.
Los formatos de actas en el marco del contrato deberan ser elaborados en los formatos de los que dispone
el municipio de Neiva a través del sistema de gestion de calidad, junto con los anexos y/o documentos

exigidos en el presente estudio previos y/o el supervisor del contrato.

Todo pago esté sujeto a la Programacion Anual Mensualizada de Caja PAC del MUNICIPIO, sin generar
intereses moratorios. El Contratista deberé informar al Municipio de Neiva, la cuenta bancaria (corriente o
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de ahorros) separada, abierta a nombre del contrato suscrito, en la cual le seran consignados o transferidos
electrénicamente, los pagos que por este concepto le efectie el Municipio de Neiva.

DURANTE LA VIGENCIA DEL CONTRATO NO HABRA LUGAR A REVISION DE PRECIOS.

PARAGRAFO PRIMERO: Documentos para la presentacion de las cuentas: a) El acta de recibo a
satisfaccion de todas las actividades objeto del contrato, acompafiada de los respectivos soportes. b) Acta
de Liquidacién con sus correspondientes anexos. c¢) Factura o documento equivalente al estatuto tributario,
certificacién de pagos del sistema de seguridad social, pago de aportes parafiscales y sus respectivos paz
y salvos expedidos por las entidades competentes o funcionario competente (Contador o Revisor Fiscal),
fotocopia del RUT, fotocopia de certificacion bancaria, deducciones de impuestos que se aplicaran segun
régimen del oferente y demas documentos que se requieran. d) Paz y salvo suscrito por el personal
vinculado en la ejecucién del objeto del presente contrato interadministrativo.

3.4. PLAZO DE EJECUCION

Contados a partir de la suscripcion del acta de inicio y/o hasta agotar el total del presupuesto asignado; en
todo caso no podré pasar de la presente vigencia fiscal.

3.5. LUGAR DE EJECUCION

SECRETARIA DE MOVILIDAD DE NEIVA, ubicado en la Carrera 5 No. 38 — 61 Sur, Mercaneiva Local 22
- 25.

3.6. SUPERVISION DEL CONTRATO

La supervisién, control y seguimiento del desarrollo y ejecucion de las obligaciones contempladas en el
contrato sera realizada por la SECRETARIA DE MOVILIDAD o quien esta designe, en atencién al Manual
de funciones y competencias del municipio por tratarse de un contrato de obra. El funcionario designado
para el efecto por el ordenador del gasto, quien tendrd a cargo las funciones establecidas para el efecto
en la ley y en el Manual de Contratacion y Supervision del Municipio de Neiva.

3.7. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Obligaciones generales:

1. El contratista se compromete a prestar sus servicios generando un ambiente adecuado dentro del clima
organizacional de la dependencia, manteniendo relaciones de cordialidad con quienes se relaciona y
desempenfia sus funciones, brindado una adecuada atencién al usuario y entregando el maximo de sus

capacidades para el cumplimiento de las metas definidas a la dependencia.

2. Realizar los pagos correspondientes a salud, pension y riesgos laborales a que haya lugar en virtud del
contrato.

3. Hacer entrega al supervisor del contrato de informes mensuales sobre las actividades realizadas durante
el periodo de ejecucion, con los soportes correspondientes, por medio de la plataforma de SECOP II.

4. Prestar los servicios contratados de manera eficaz y oportuna, asi como atender los requerimientos que
le sean efectuados por el supervisor del contrato en desarrollo del objeto contractual.
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5. Garantizar el adecuado cuidado, conservacion y custodia de los materiales, documentos y bienes y
demas elementos del municipio utilizados o entregados para le ejecucion de las actividades contractuales.

6. Asumir bajo su costo y riesgo todos los gastos en que incurra en la ejecucion del contrato incluidos los
impuestos, tasas y contribuciones.

7. De conformidad con lo establecido en la Resolucion No. 000042 de 2020 y 000094 de 2020 emitidas por
la DIAN, el contratista debera cumplir con la facturacién electrénica si a ello estuviere obligado conforme la
reglamentacion vigente.

8. Las demas obligaciones que sean analogas y de uso comun de acuerdo al objeto y obligaciones
contractuales.

. Obligaciones especificas:

1. Cumplir con el suministro pactado con suma diligencia y cuidado, ofreciendo las mejores condiciones de
calidad en el suministro de lo contratado.

2. Contar con un sistema de control para que se pueda determinar la dependencia que solicita el suministro
de copias, determinando en ello la cantidad de fotocopias que solicita, hora y fecha.

3. El contratista debera tener capacidad técnica, operativa y locativa para desarrollar el objeto de la
presente contratacion.

4. Garantizar la realizacion del suministro de manera continua y permanente en la ciudad de Neiva para la
ejecucion de las actividades contractuales, con el fin de que el servicio se realice de manera continua,
fluida, rapida, oportuna y eficaz.

5. Cumplir a cabalidad con el objeto de contrato conforme a las normas legales del orden contractual.

6. Asumir bajo su costo y riesgo todos los gastos en que incurra en la ejecucion del contrato incluidos los
impuestos, tasas y contribuciones.

7. El suministro de cada copia o impresién a blanco y negro debe ser totalmente legible y clara en la
visualizacion de la informacion o texto que este contenga.

8. El suministro de cada copia e impresion a color que se realice debe ser totalmente legible, clara y de
buena calidad Ia tinta. De tal forma que esta no se corra o adhiera a las manos u otro documento que se
junte a él.

9. El contratista se compromete a suministrar completas las cantidades de fotocopias a la dependencia que
lo solicite, ejecutandolo oportuna e idéneamente.

10. El contratista, cada vez que se entregue fotocopias o impresiones a cualquier dependencia, debera
informar lo que se va suministrando y el saldo que va quedando. Esto con el fin de medir controlar las
fotocopias suministradas.

11. El contratista debe responder por el cuidado y custodia de los documentos que le sean encomendados
y/o entregados en desarrollo del objeto contractual.
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12. Informar oportunamente al supervisor sobre alguna anomalia o dificultad presentada durante la
ejecucion del contrato.

3.8. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO

1. Suministrar la informacion requerida y que fuese responsabilidad del municipio para la correcta
ejecucion del contrato.

2. Delegar de manera oportuna el supervisor del contrato
3. Exigir al Contratista la ejecucion idonea y oportuna del objeto contratado.
4. Exigir que los servicios prestados sean de éptima calidad.

5. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones y garantias a que
hubiera lugar.

4. CONDICIONES DE PARTICIPACION

4.1. PARTICIPANTES
Los proponentes se deben presentar bajo alguna de las siguientes modalidades, siempre y cuando
cumplan las condiciones:

PERSONAS NATURALES.

Si la propuesta es presentada por una persona Natural, debe allegar el certificado de Registro Mercantil,
expedido por la Camara de Comercio dentro de los treinta (30) dias anteriores al cierre, cuya actividad
comercial sea o incluya alquiler de fotocopiadoras o preste suministro de fotocopia.

PERSONAS JURIDICAS

Para poder contratar, las Personas Juridicas, ademas de los requisitos exigidos para las personas naturales
y acreditar que su duracion no serd inferior a la del plazo del contrato y un (1) afio mas. Los proponentes
gue sean personas juridicas, durante la ejecucién del contrato, deberan acreditar capacidad administrativa
suficiente para atender la ejecucién del contrato y con capacidad de decision, y cuya actividad comercial
sea o incluya alquiler de fotocopiadoras o preste suministro de fotocopia.

PERSONAS JURIDICAS ASOCIATIVAS — CONSORCIO O UNIONES TEMPORALES

Los proponentes podran asociarse en cualquiera de las formas o combinaciones que les permita participar
entre: personas naturales y personas juridicas legalmente constituidas y cuyo objeto social les permita
contratar con el estado; para presentar propuestas de acuerdo con lo establecido en el articulo 7 de la ley
80 de 1993, que cumplan con las condiciones establecidas para las personas naturales o juridicas segin
sea el caso.

Adicionalmente, debera presentar el documento de constitucion del consorcio o uniéon temporal, en el cual
constara por lo menos:

El objeto del consorcio, la unién temporal o asociacién el cual debera ser el mismo objeto a contratar.
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La designacién de un representante que debera estar facultado para actuar en nombre y representacién
del consorcio, union temporal o asociacion. Ilgualmente deberé designarse un suplente que lo reemplace
en los casos de ausencia temporal o definitiva. En caso de unién temporal, sus integrantes deberan sefialar
los términos y extensién de la participacion de cada uno de ellos en la Propuesta y la ejecucion del contrato,
los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo y escrito del Municipio de Neiva.

Cuando en el documento de conformacion de la unién temporal no se discriminen los términos y extension
de la participacién en la Propuesta y en su ejecucion, de cada uno de sus integrantes, se entendera que
su participacion es por porcentajes equivalentes. En consecuencia, en, caso de sanciones, La Alcaldia las
aplicara por igual a todos los integrantes. Los proponentes indicaran si su participacion es a titulo de
consorcio o union temporal y, en este Ultimo caso sefialaran los términos y extension de la participacion en
la propuesta y en su ejecucion, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo del
Municipio.

Los miembros del Consorcio o Unidn Temporal, deberan sefialar las reglas basicas que regulen las
relaciones entre ellos y su responsabilidad, estableciendo el porcentaje de participacién de cada uno de
los integrantes, y designaran el representante del consorcio o unién temporal, y su suplente, con la firma
autorizada de cada una de las partes. Deberan acreditar en el documento de conformacidn que su duracion
minima corresponde a la duracion del contrato y hasta su liquidacion.

Ningun integrante del consorcio o unién temporal, podra formar parte de otros proponentes que participen
en este proceso, ni formular propuesta independiente.

OFERENTES EXTRANJEROS: Las personas naturales extranjeras sin residencia en Colombia, y las
personas juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia, deberan acreditar un apoderado domiciliado en
Colombia, debidamente facultado para presentar la Propuesta, participar y comprometer a su representada
en las diferentes instancias del proceso, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran, asi
como el Contrato, suministrar la informacion que le sea solicitada, y deméas actos necesarios de acuerdo
con la presente Invitacién Publica , asi como para representarla judicial o extrajudicialmente.

Cuando el Proponente sea una persona natural extranjera sin domicilio en el pais 0 una persona juridica
extranjera sin sucursal en Colombia, debera presentar los documentos que acrediten su existencia y
representacién legal con las formalidades establecidas en el articulo 480 del Cdigo de Comercio, si es el
caso.

CONSIDERACIONES GENERALES: Todos los Proponentes deben:

1. Tener capacidad juridica para la presentacion de la Propuesta.

2. Tener capacidad juridica para la celebracion y ejecucion del contrato.

3. Cumplir con la vigencia de la sociedad al momento de la presentacion de la oferta y para todo el tiempo
de ejecucion del contrato y un (01) afios mas.

4. No estar incursos en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad previstas en la ley, en
especial las previstas en la Ley 80 de 1993.

5. No estar incursos en ninguna causal de disolucion y/o liquidacion.

6. No estar en proceso de liquidacién obligatoria o forzosa.

4.2. DOCUMENTOS JURIDICOS HABILITANTES

Son requisitos para participar y verificar la capacidad juridica: Estos requisitos no tienen puntaje, pero es
verificable por el evaluador juridico, quien constatara el cumplimiento de los mismos. Si el proponente no
cumple con estos requisitos, el ofrecimiento sera rechazado, sin perjuicio de las reglas de subsanabilidad
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contenidas en el paragrafo 10 del articulo 5 de la ley 1150 de 2007, y las normas que la reglamentan y/o
modifican:

DOCUMENTOS DE CARACTER JURIDICO (CUMPLE O NO CUMPLE)

Son requisitos para participar y verificar la capacidad juridica: Estos requisitos no tienen puntaje, pero es
verificable por el evaluador juridico, quien constatara el cumplimiento de los mismos. Si el proponente no
cumple con estos requisitos, el ofrecimiento sera rechazado, sin perjuicio de las reglas de subsanabilidad
contenidas en el paragrafo 10 del articulo 5 de la ley 1150 de 2007, y las normas que la reglamentan y/o
modifican:

FOTOCOPIA DE CEDULA DE CIUDADANIA: Deberéa presentar copia legible de la cédula de ciudadania
del proponente o representante legal del proponente; en caso de consorcio, union temporal, se debera
presentar este documento por cada uno de sus integrantes y del representante legal y del Profesional que
avala la propuesta en caso de que requiera.

ACREDITACION DE LA SITUACION MILITAR (PARA VARONES MENORES DE 50 ANOS): Presentar la
libreta militar o conforme a lo estipulado en la Ley 1861 de 2017, debera allegar captura de pantalla de la
consulta en la pagina web https://www.libretamilitar.mil.co, en donde se verifique la situacién militar, del
representante legal cuando el proponente es persona juridica, o del proponente siendo este persona
natural, en caso de Consorcio, Unidbn Temporal o propuesta avalada, se debera presentar este documento
por cada uno de sus integrantes o el profesional que avala la propuesta.

DOCUMENTO DE CONFORMACION DE CONSORCIO O UNION TEMPORAL: Cuando la propuesta
venga presentada por alguno de éstos se debera diligenciar para su conformacion los anexos de la
invitacién del SECOP |l seguin corresponda, y anexar fotocopia de la cédula, tarjeta profesional y certificado
de vigencia (cuando aplique) y antecedentes judiciales de cada uno de los integrantes y de los
representantes legales.

CERTIFICADO DE REGISTRO MERCANTIL: Cuando se trate de persona natural, el proponente debera
allegar el certificado de Registro Mercantil, expedido por la Camara de Comercio, el cual debe haber sido
expedido con no mas de treinta (30) dias calendario de antelacion a la fecha de cierre de esta convocatoria.

CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL: Cuando se trate de persona juridica, el
proponente deberd presentar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio, el cual debe haber sido expedido con no mas de treinta (30) dias calendario de antelacion a la
fecha de cierre de esta Convocatoria.

En caso de que el oferente sea un Proponente Asociativo cada uno de los integrantes debera presentar
este documento y cumplir con los requisitos exigidos.

AUTORIZACION PARA CONTRATAR: En caso de existir limites estatutarios a las facultades del
representante legal para presentar propuesta, asociarse o contratar, se debe presentar copia de la
autorizacion del 6rgano competente, en la cual se le faculte para presentar la propuesta y celebrar el
contrato, en caso de ser favorecida la propuesta, o en su defecto certificacion del Secretario del 6rgano
competente donde conste la autorizacion.

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS: Se debera anexar el certificado de antecedentes
Disciplinarios de la Persona Juridica, representante legal de la persona juridica o persona natural, y/o de
cada uno de los integrantes del consorcio o la unién temporal, seguin aplique.
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CERTIFICADO DE DEUDORES DE ALIMENTARIOS MOROSOS: Se debera anexar el certificado de
registro de Deudores alimentarios morosos de la plataforma REDAM, del representante legal de la persona
juridica o persona natural, y/o de cada uno de los integrantes del consorcio o la unién temporal, segun
aplique.

CERTIFICADO DE RESPONSABILIDAD FISCAL: Se debera anexar el certificado de antecedentes de
Responsabilidad Fiscal de la persona natural, representante legal del proponente y del Proponente
(persona Juridica) y/o de cada uno de los integrantes del consorcio o la unién temporal, segin aplique. La
certificacion que busca determinar la existencia de causales inhabilidad establecidas en la Ley 610 de 2000.

CERTIFICADO ANTECEDENTES JUDICALES: Se debera anexar el certificado de antecedentes
judiciales de la persona natural o representante legal de la persona Juridica y/o de cada uno de los
integrantes del consorcio o la unién temporal, segun aplique.

FOTOCOPIA DEL RUT: El proponente debera acreditar que se encuentra inscrito en el registro Gnico
tributario, mediante la presentacion de la fotocopia de RUT; aplica para el proponente y/o los integrantes
del Consorcio o Uniébn Temporal.

ACREDITACION DEL PAGO A LOS SISTEMAS DE RIESGOS LABORALES, PENSION, MOVILIDAD Y
APORTES A LAS CAJAS DE COMPENSACION FAMILIAR, ICBF Y SENA: De Conformidad con el
articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, los proponentes deberan acreditar que se encuentran al dia en el pago
de los aportes de sus empleados a los sistemas de movilidad, riesgos laborales, pensiones y los aportes a
las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y SENA, mediante
certificacion expedida bajo la gravedad del juramento:

PERSONA JURIDICA: De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, Ley
1150 de 2007 y Ley 1562 de 2012, a la fecha del cierre del proceso de seleccion, el oferente, persona
juridica, deberé& acreditar el cumplimiento de sus obligaciones al Sistema General de Seguridad Social,
mediante certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos
de ley, o en su defecto por el representante legal, como minimo en los seis (6) meses anteriores a la
presentacion de la oferta. Aunado a lo anterior el oferente debe adjuntar:

1. Constancia de pago de aportes en la Planilla Integrada de Liquidacion de Aportes (PILA), de sus
empleados a los sistemas de movilidad, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje,
correspondiente al Ultimo mes.

Nota: Para los proponentes que de acuerdo con requerimientos de ley estén obligados a tener revisor fiscal,
junto con la certificacion debera anexarse copia del documento de identificacion del revisor fiscal o contador
junto con copia de la tarjeta profesional su vigencia y antecedentes disciplinarios. Este certificado debera
tener una vigencia no superior a 3 meses.

PERSONA NATURAL: Cuando el proponente sea persona natural, debera:

Acreditar el pago de aportes mediante la presentaciéon de la Ultima Planilla Integrada de Liquidacién de
Aportes (PILA) donde se relacionen los conceptos cancelados, vigente a la fecha del cierre del plazo para
presentar las ofertas al tenor del DECRETO 1990 DE 2016 y el DECRETO NUMERO 1273 DE 2018.

FORMAS ASOCIATIVAS: Tratandose de consorcio, union temporal, o relacionados, se debera allegar los
documentos requeridos para persona natural o persona juridica seglin corresponda, para cada uno de los
integrantes.
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REGIMEN DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: No podran presentar propuestas quienes se
encuentren incursos en causales de inhabilidades e incompatibilidades, que las impidan celebrar contratos
con entidades publicas, de acuerdo con la Ley 80 de 1993, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007 y demas
normas aplicables, Por lo cual se debera anexar a la propuesta declaracién juramentada en la cual conste
bajo gravedad de juramento que no se encuentra incurso en inhabilidades y/o incompatibilidades.

COMPROMISO ANTI-CORRUPCION: El oferente no debe estar impedido por causa de inhabilidades o
incompatibilidades para contratar, especialmente por las establecidas en la constitucién politica y en la ley
80 de 1993y en el articulo 77 numeral 1° de la ley 45 de 1990, Por lo cual se debera anexar a la propuesta
declaracion juramentada en la cual el proponente se obliga para con la entidad a no favorecer ningun acto
de corrupcion.

CERTIFICADO DEL SISTEMA DE MEDIDAS CORRECTIVAS: Se debera anexar el certificado de medidas
correctivas de la persona natural, representante legal del proponente cuando se trate de persona juridica
y/o de cada uno de los integrantes del consorcio o la unién temporal, segun aplique.

GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA: La propuesta debera acompafiarse de una garantia de
seriedad expedida por una compafiia de seguros legalmente establecida en Colombia, que cumpla los
siguientes requisitos:

El proponente. En caso de personas juridicas debe indicar el nombre o razén
social de la empresa. Si la oferta se presenta en forma conjunta, es decir, bajo la
modalidad de CONSORCIO O UNION TEMPORAL, la pdliza que garantiza la
seriedad de la propuesta se tomard a nombre del consorcio o union temporal,
indicando sus integrantes, su porcentaje de participacion y debera estar firmada
por el representante del mismo. Si el proponente es persona natural y tiene
establecimiento de comercio, el tomador debe ser la persona natural y no su
establecimiento de comercio.

Tomador:

Asegurado o |\, iinio de Neiva (Nit. 891.180.009-1).

beneficiario:
VN : 10% del presupuesto oficial.
asegurado:
Desde el momento de la presentacion de la oferta, hasta la aprobacién de la
Vigencia: garantia de cumplimiento del contrato, sin que en todo caso sea inferior a 90 dias

calendario.

Garantizar la seriedad de la oferta presentada en virtud del Proceso en
referencia, la cual tiene por objeto “CONTRATO DE ARRENDAMIENTO DE
Objeto  del | FOTOCOPIADORAS MULTIFUNCIONALES CON SERVICIO DE IMPRESION,
seguro: ESCANER Y FOTOCOPIADO CON DESTINO A LAS DIFERENTES
DIRECCIONES Y OFICINAS DE LA SECRETARIA DE MOVILIDAD DEL
MUNICIPIO DE NEIVA”

Constancia

de pago: Debera adjuntarse el comprobante de pago de la respectiva garantia

Se deja claridad gue la no acreditacion de estos requisitos hace INHABIL la propuesta.
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4.3. DOCUMENTOS TECNICOS HABILITANTES.
4.3.1. EXPERIENCIA GENERAL:

PERSONAS NATURALES.

Si la propuesta es presentada por una persona Natural, debe allegar el certificado de Registro Mercantil,
expedido por la Camara de Comercio dentro de los treinta (30) dias anteriores al cierre, donde conste que
esta inscrito por los menos con un (01) afio de antelacién al cierre de la presente convocatoria y cuya
actividad comercial sea o incluya alquiler de fotocopiadoras o preste suministro de fotocopia.

PERSONAS JURIDICAS

Para poder contratar, las Personas Juridicas, deberan haber sido constituidas por lo menos un (01) afio
antes de la fecha de apertura y acreditar que su duracidn no sera inferior a la del plazo del contrato y un
(1) afio més. Los proponentes que sean personas juridicas, durante la ejecucion del contrato, deberan
acreditar capacidad administrativa suficiente para atender la ejecucion del contrato y con capacidad de
decisién, y cuya actividad comercial sea o incluya alquiler de fotocopiadoras o preste suministro de
fotocopia.

PERSONAS JURIDICAS ASOCIATIVAS — CONSORCIO O UNIONES TEMPORALES

Los proponentes podran asociarse en cualquiera de las formas o combinaciones que les permita participar
entre: personas naturales y personas juridicas legalmente constituidas y cuyo objeto social les permita
contratar con el estado; para presentar propuestas de acuerdo con lo establecido en el articulo 7 de la ley
80 de 1993, que cumplan con las condiciones establecidas para las personas naturales o juridicas segun
sea el caso.

4.3.2. EXPERIENCIA
EXPERIENCIA ESPECIFICA

Se determinara si la propuesta presentada CUMPLE O NO CUMPLE con los requisitos establecidos en los
presentes pliegos. Se evaluara a partir de la informacion relacionada y cuando en la sumatoria de los
contratos ejecutados por el proponente cumpla con el siguiente requerimiento de la experiencia:

El proponente deberd tener experiencia acreditada, en maximo dos (02) contratos ejecutados y
terminados con entidades publicas o privadas cuyo objeto sea o incluya alquiler de fotocopiadoras o
preste suministro de fotocopia, acreditados mediante certificaciones y/o actas de liquidacion y/o actas
de recibo final de contratos celebrados, y cuya sumatoria corresponda al cien por ciento (100%) del
presupuesto oficial del presente proceso de seleccion, expresado en salarios minimos vigentes.

La experiencia del oferente plural (union temporal, consorcio y promesa de sociedad futura) corresponde a
la suma de la experiencia que acredite cada uno de los integrantes del proponente plural.

En caso de relacionarse mas de dos (02) contratos, la administracion para garantizar los principios de
economia y transparencia evaluara los tres primeros en el orden que aparezcan relacionados.

Se determinara si la propuesta presentada CUMPLE O NO CUMPLE con los requisitos establecidos en los
presentes pliegos.

NOTA: Para la acreditacion de la experiencia, los proponentes a su elecciéon deberan adjuntar la copia del
Acta de Recibo Final y/o Acta de Liquidacion y/o la certificacion de cumplimiento, con la informacion
necesaria para evaluar, tales como:
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* Nombre del Contratante
*« Nombre del Contratista
* Objeto del contrato

* Numero del contrato

« Valor total del contrato
* Plazo de ejecucion

* Fecha de Iniciacion

» Fecha de Finalizacion

La actualizacion del valor ejecutado se realizara de acuerdo con el afio de terminacion del contrato.

CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MIPYME (Decreto 1860 de 2021)
EXPERIENCIA ESPECIFICA:

En caso que la oferta sea presentada por MIPYME, se determinard si la propuesta presentada CUMPLE O
NO CUMPLE con los requisitos establecidos en los presentes pliegos. Se evaluara a partir de la informacion
relacionada y cuando en la sumatoria de los contratos ejecutados por el proponente cumpla con el siguiente
reguerimiento de la experiencia:

El proponente deberd tener experiencia acreditada, en maximo tres (03) contratos ejecutados y
terminados con entidades publicas o privadas cuyo objeto cuyo objeto sea o incluya alquiler de
fotocopiadoras o preste suministro de fotocopia, acreditados mediante certificaciones y/o actas de
liquidacién y/o actas de recibo final de contratos celebrados, y cuya sumatoria corresponda al cien por
ciento (100%) del presupuesto oficial del presente proceso de seleccion, expresado en salarios
minimos vigentes.

La experiencia del oferente plural (uniéon temporal, consorcio y promesa de sociedad futura) corresponde a
la suma de la experiencia que acredite cada uno de los integrantes del proponente plural.

En caso de relacionarse mas de tres (03) contratos, la administracion para garantizar los principios de
economia y transparencia evaluara los tres primeros en el orden que aparezcan relacionados.

Se determinara si la propuesta presentada CUMPLE O NO CUMPLE con los requisitos establecidos en los
presentes pliegos.

NOTA: Para la acreditacion de la experiencia, los proponentes a su eleccién deberan adjuntar la copia del
Acta de Recibo Final y/o Acta de Liquidacion y/o la certificacion de cumplimiento, con la informacién
necesaria para evaluar, tales como:

*« Nombre del Contratante
* Nombre del Contratista
* Objeto del contrato

* Numero del contrato
 Valor total del contrato

* Plazo de ejecucion

* Fecha de Iniciacion

* Fecha de Finalizacion

La actualizacién del valor ejecutado se realizara de acuerdo con el afio de terminacion del contrato.
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Este aspecto no dard puntaje, pero habilitard o deshabilitara la oferta. Se calificard con CUMPLE O NO
CUMPLE

4.4, PROPUESTA ECONOMICA: El proponente debera diligenciar el formato de propuesta econémica que
se encuentra en el SECOP Il y deberé incluir el valor total del propuesto que debe cubrir todos los gastos
e inversiones que se den durante la legalizacion, celebracién, ejecucion del contrato que se derive.

El Municipio de Neiva, verificara, durante el término de evaluacion de las ofertas, que la propuesta
econdmica cumpla lo siguiente:

e Que el valor de oferta econdmica presentada por el proponente no sea superior al 100% del
presupuesto oficial.

e Que el valor de cada uno de los precios unitarios sea igual o inferior al establecido en el formulario de
presupuesto oficial.

e Que el valor de los precios unitarios ofertados no sea cero (0).

e Que el valor de oferta econémica en sumatoria de precios unitarios presentada por el proponente no
debe ser superior al 100% del presupuesto oficial.

En atencidn a lo establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, si el valor de una oferta
parece artificialmente bajo, la entidad deberd requerir al oferente para que explique las razones que
sustentan el valor ofrecido. Analizadas las explicaciones, el comité evaluador de que trata el articulo
anterior, quien haga la evaluacion de las ofertas, debe recomendar rechazar la oferta continuar con el
andlisis de la misma en la evaluacion de las ofertas. Cuando el valor de la oferta sobre la cual la entidad
tuvo dudas sobre su valor responde circunstancias objetivas del oferente de su oferta que no ponen en
riesgo el cumplimiento del contrato si este es adjudicado tal oferta, la entidad debe continuar con su andlisis
en el proceso de evaluacion de ofertas.

4.5. PARAMETROS GENERALES PARA EVALUACION DE LAS PROPUESTAS: El Municipio de Neiva
realizara el andlisis Juridico, Técnico y Econémico de las propuestas con el fin de determinar, de acuerdo
con la Ley y las exigencias de la Invitacién Publica, cuales son habilitadas. El ofrecimiento méas favorable
para la entidad sera el precio y el valor que es objeto de analisis 'y revision econdmica sera el determinado
de acuerdo con el menor precio presentado por los oferentes.
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