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SUPERINTENOENCIA 
DE NOTARIADO 
& REGISTRO
La guardo d« lo (• pubOcaSNR MACROPROCESO: GESTI6N FINANCIERA

PROCESO: EJECUCI6N PRESUPUESTAL Versidn: 01
COM" 'jUJ Fecha: 30* 08 -2022PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPUMIENTO DE CONTRATO PRESTACION 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACI6n DE PAGO

FECHA DE EXPEDICION
Dia Mes Aflo

I 04 I 07 I 2023~l
INFORMACION GENERAL1.

CONTRATANTE SUPERINTENOENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

ANA ROCIO MURILLO MURILLO ¥CONTRATISTA

CHAPARRAL ¥65.829.768 DECEDULA DE CIUDADANIA No.

¥EXT.313-8950377 FIJOTELEFONO DE CONTACT©

¥anaromu01@hotmail.comE-MAIL PERSONAL

¥ana.murillo@suDernotariado.gov.coE-MAIL INSTITUCIONAL

42215372418 \¥ C.A. | X \¥ C.C.BANCOLOMBIA ¥ No DECUENTABANCO

CONTRATO ACTUAL $ 25.889.490,00 ¥VALOR TOTAL DEL CONTRATO
AftoNo

$ 2.251.260,00 ¥2023274 HONORARIOS MENSUALES¥DE

PRESTAR CON PLENA AUTONOMlA TECNICA Y ADMINISTRATIVA SUS SERVICIOS COMO AUXILIAR

ADMINISTRATIVO PARA APOYAR LA APUCAClON DE LAS POLlTICAS INTERNAS DE LA SNR FRENTE AL SISTEMA 
DE GESTlON DOCUMENTAL DE LAS OFICINAS DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS POBLICOS A NIVEL NACIONAL, 
EN EL DESARROLLO DE LOS LINEAMIENTOS DE LlNEA DE PROOUCCION ORIP DE CHAPARRAL

♦OBJETO DEL CONTRATO

MAGDA PAOLA GUTIERREZ VANEGAS *NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO

REGISTRADORA SECCIONAL ¥CARGO DEL SUPERVISOR

2952311523 ¥ CRP No. ¥CDPNo.
FECHA APROBAClbN 

POLIZA4/01/2023 17/01/2023FECHA CRFFECHA CDF Dia Mes Afio

2023 ¥18 01LUGAR DE EJECUCION

CHAPARRAL ¥CIUDAD Dia Mes Afio
FECHA/FINALIZAClGN 

CONTRATO 30 12 2023 ♦TOLIMADEPARTAMENTO

MESES DIASDia Mes AftoFECHA DE SUSCRIPCION DEL 
ACTA DE IN1CIO

TOTAL DE EJECUCiGN DEL CONTRATO
11 ♦ 15 *2023 *18 01

ADICION Y/O PRORROGAFECHA DE INIGO DE LA ADICION 
Y/O PRORROGA

Dia Mes Afto
+ CRP No.\¥ CDP No. ¥

VALORMESES DIASDia Mes AftoFECHA FINAL DE LA ADICION Y/O 
PRORROGA * *¥¥

COBRA CONFACTURA
No de factura2.251.260,00>$VALOR A COBRAR ] o

¥¥VALOR TOTAL # DE DIAS ----

MES A COBRAR$ 2.251.260,00 Dia Mes Afto
¥ PAGO No. No DlAS

¥ I 06 I# I 30 1100%
JUNIO01 06 2023DEL

PERIOD© DE PAGO
JUNIO30 06 2023AL

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Superlntendencia de Notarlado y Reglstro
Calle 26 No. 13-49 Ini. 201
PBX 57 ♦ (1) 3262121
Bogota D.C.. • Colombiahttp://www.supernotariado.gov.co
correspondenda@supemotariado.gov.co
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DE NOTARIADO 
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MACROPROCESO: GESTibN FINANCIERA

PROCESO: EJECUCtbN PRESUPUESTAL Versi6n: 01
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 30-08-2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISI6N DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACI6N 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACI6N DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Razon SocialValor del Pago Aporte

1. COMPANIA DESALUD(EPS) NUEVA EPS SA145000 « 12.5%

ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE 
PENSIONES - COLPENSIONES2. FONDO DE PENSldN 185600 « 16%

ASEGURADORA DE RIESGOS 
LABORALES (ARL)

* 0.522%POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS61003.

9451754430$ 336.700 PLANILLA DE PAGO No. ¥TOTAL A PAGAR

2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO 
ACUMULADO$ 25.889.490,00 SALDO POR PAGARVALOR TOTAL DEL CONTRATO

$ $ $975.546,00 975.546,00 24.913.944,00PAGO 01 
PAGO 02 
PAGO 03 
PAGO 04 
PAGO 05 
PAGO 06 
PAGO 07 
PAGO 08 
PAGO 09 
PAGO 10 
PAGO 11 
PAGO 12 
PAGO 13

VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

¥
$ $ 3.226.806,00 $2.251.260,00 22.662.684,00

$ $ 5.478.066,00 $2.251.260,00 20.411.424,00

$$ 2.251.260,00 $ 7.729.326,00 18.160.164,00¥
$$ $ 9.980.586,00 15.908.904,002.251.260,00 ¥

$ 12.231.846,00 $$ 2.251.260,00 13.657.644,00

$ $¥
$ $¥

$ $*
$ $
$ $
$ $
$ $

Dla Mes Afio

JUNIO01 06 2023DEL PAGO No.
PERIODO DE PAGO

30 06 2023 06 JUNIOAL

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
OBLIGACIONES EVIDENCES

1. Recepci6n de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando 
cumplimiento a las normas estableddas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con una 
periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario de control de tumos de llnea de 
prcdLOcidn.

Se recepciono 593 documentos radicados en la ORIP que 
ingresaron por ventanilla en el mes de Junio de 2023 dando 
cumplimiento a las normas estableddas en registro de los 
sistemas SIR con una periodiddad de cada hora. diligendando y 
firmando el formulario de control de tumos de lines de 
producddn. como tambien se recepdonaron 17 solicitudes de 
radicores y 17 solldtudes de certlficados de pertenenda. ( se 
anexa formato firmados)

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LI8R0 DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Superlntendencla de Notarladoy Registro
Celle 26 No. 13-49 Ini. 201
PBX 57 + (1) 3262121
Bogota D C., • Colombia
http://www.supemolar1ado.gov.co
co rTespondencia@supemotar1ado.gov.co
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EVIDENCIASOBLIGACIONES
2. Se organizar la documentaddn de acuerdo a los principios de
prioridad y rango estabtecido en el Ley 1579 del 2012; como fue, 
retirar el material abrasivo de los documentos por turno, ordenar 
el turno, disponer los documentos del tumo en carpeta 
independiente. (Nota: La oficlna aun no cuenta con el SGD IRIS), 
el procedimiento se hace de manera fislca.
3. Se hace la recepcion fislca de los documentos, por tumo de 
radlcacibn de menor a mayor e identiflcar los turnos de nueva 
entrada. Lo anterior se hace con los documentos fisicos ya que la 
oficina aun no cuenta con el SGD IRIS.
4. Se realiza la veriflcacion fisicamente de los turnos y se realiza 
la confrontacion y el reparto de los turnos en el sistema del SIR 
diario.
Este proceso se hace de manera fislca ya que la oficina no 
cuenta con el SGD IRIS, y se digitaliza el proceso ya cuanta con 
el formulario de Inscricipcion o nota devolutiva de cada tumo.
6. Se valida que la informacion de manera fislca que el recibo 
de caja fislco coincida con el turno del documento y los datos 
bdsicos. verificar consecutivo, paginado y la tipificacidn de la 
cantidad de hojas.
7. Se organizar documento como fue redbido en ventanilla y de 
acuerdo al turno respectivo en el archive fisico temporal en 
orden de turno los documentos dasificando, turnos devueltos y 
los de mayor valor, mientras dura el trdmite interno.diligendar al 
formato de prbstamos y consultas.
8. Se organiza y se hace la Oisposidbn y armado del trdmite 
registral. se ublca el documento generado por la GRIP como 
respuesta a la solldtud: formulario de calificadbn, nota 
devolutiva. formulario de correccibn y/o mayor valor, este 
documento se anexa al tumo dasificando los turnos de 
documentos identificados como: devueltos y mayor valor 
ubicdndolos en el area dispuesta que permita su identificadbn. 
Para los documentos calificados o corregido; se procede a ubicar 
y retirar del archive temporal la documentation y separa la copia 
con destino a registro y la del usuario, se anexa el formulario de 
calificadbn formulario de corecddn a cada paquete se entrega a 
ventanilla el identificado para el usuario; el paquete con destino 
a registro se ublca en el archivo en el 9rea ffsica definida para 
armado e inventario. documentos calificados o corregido: se 
procede a ubicar y retirar del archivo temporal la documentation 
y separa la copia con destino a registro y la del usuario, se anexa 
el formulario de calificatiOn formulario de correction a cada 
paquete se entrega a ventanilla el identificado para el usuario; el 
paquete con destino a registro se ubica en el archivo en el Orea 
ffsica definida para armado e inventario.
9. La ofidna aun no cuenta con el sistema Gestion Documental 
IRIS, pero se realiza el proceso de digitalization cuando termina 
el proceso registral y se trabaja de forma fislca con los 
documentos y se maneja el formato unico de inventario 
documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley de 
General de Archivo. (Entrega del archivo en Excel y pdf).
10. Se cumple, se responder por la administration y manejo de 
los bienes entregado para la ejecudOn del contrato.
11. Se Cumple.
12. Se organiza la documentation y se dasifican de acuerdo a la 
TRD de la GRIP .

2. Alistamiento del documento; organizar la documentation de acuerdo a los principios de prioridad 
y rango establetido en el Ley 1579 del 2012; como es. retirar el material abrasivo de los 
documentos por tumo, ordenar el tumo, disponer los documentos del tumo en carpeta 
independiente para el initio de la etapa de digitalization de acuerdo con el instructivo.
3. Digitalization de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por tumo de 
radicatiOn de menor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para referentiar el tumo 
anterior en el SGD-IRiS. Segunda fase: buscar el turno en el sistema (SOD-IRIS) digitalizar el 
formularios de calificatiOn o formulario de correction o nota devolutiva o mayor valor (segun sea el 
caso); por ultimo se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el turno asignado en radicatiOn y 
adjuntar, realizar verification completa.
Calidad del documento: el digitador debe verificar el turno del documento fisico. contra el turno e 
imdgenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en bianco, validar pagination.
5. Realizar la indexation: Asotiar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento al 100%.
6. Tipificacidn del documento: validar que el recibo de caja fisico coincida con el turno del 
documento digitalizado y los datos bOsicos, verificar consecutivo. paginado y la tipificatiOn de la 
cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento.
7. Armado de documentos: organizar documento como fue retibido en ventanilla y de 
acuerdo al tumo respectivo en el archivo temporal en orden de turno los documentos 
dasificando, turnos devueltos y los de mayor valor, mientras dura el trOmite interno, 
diligentiar al formato de prOstamos y consultas.
8. Disposition y armado del trOmite registral: Una vez realizada la segunda digitalization se ubica el 
documento generado por la GRIP como respuesta a la solicitud: formulario de calificatiOn, nota 
devolutiva, formulario de correction y/o mayor valor, este documento se anexa al tumo dasificando 
los turnos de documentos identificados como: devueltos y
mayor valor ubicOndolos en el Orea dispuesta que permita su identification. Para los 
documentos calificados o corregido; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la 
documentation y separa la copia con destino a registro y la del usuario, se anexa el 
formulario de calificatiOn formulario de correction a cada paquete se entrega a ventanilla 
el identificado para el usuario: el paquete con destino a registro se ubica en el archivo en 
el Orea fisica definida para armado e inventario.
9. Diligentiamiento de informes: Anexo numero No. 2, novedades presentadas en los 
sistemas RIS y estado de la infraestructura tecnolOgica entregada por la SNR para 
desemperiar sus funciones, formato unico de inventario documental FUID, formato Excel 
dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo en Excel y pdf).
10. Responder por la administration y manejo de los bienes entregado para la ejecutiOn del 
contrato.
11. Mantener plena reserva y confidentialidad de la information que retiba para el 
cumplimiento del contrato.
12. Aplicarel acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la NatiOn, las nonmas que lo 
modifiquen y demds normatividad vigente que rige la materia.
13. Las demOs que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforms a la naturaleza del 
contrato.

4.

5.

I

13 foaliTao las fnrtrjonPfi nnp P-LsiiPAiyisof-

NOTA: Si se requiere ampliar mds las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imdgenes, favor colocarlas 
como anexos.

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Superintendencla de Notarfado y Registro
Calle 26 No. 13-49lnt. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.c.. - Colombia
http://wwiv.supemotariado.gov.co
con-espondencJa@supemotarlado.gov.co
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO
Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente perlodo, se deja constancia que el

identificado (a) con cedula de ciudadania 
cumplid sastifactoriamente con el objeto y obligadones 

conforme las normas, especificaciones, procedimientos,

ANA ROCIO MURILLO MURILLO 
CHAPARRAL

(la) cdntratista
65.829.768No de

del contrato de Prestacidn de Servicios No 274 
y demds normas tdcnicas exigibles. 
del CRP No.

de 2023

29523 11523CDP No

$ 2.251.260,00Se autoriza el pago por la suma de

DOS MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y UN MIL DOSCIENTOS SESENTA 
PESOS

Valor en letras:

Dia Mes Afio

01 06 2023 JUNIODEL PAGO No.
PERIODO DE PAGO

30 06 2023 06 JUNIOAL

Para constancia se firma en CHAPARRAL a los 04 dias del mes de JULIO de 2023

SUPERVISOR

Firma Superyfsor
MAGDA RAOLA GUTIERREZ VANEGAS 

REGKTRADORA SECCIONAL

iONTRATISTA

*
Firma Contratlsta

ANA ROCIO MURILLO MURILLO 
Cedula de Ciudadania No 

65.829.768 DE CHAPARRAL

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Superintendencla de Notaitado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201
PBX 57 ♦(1)3282121
Bogota D.C., - Colombia
http://vwAv.supemotariado.gov.co
correspondenda@sijpemotariat}o.gov.co
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SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO 
& REGISTRO
lo guorda d«!ole publico

Codigo: MR • GNFA • PO - 08 • PR - 05 
■ FR-02MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 30- 08 • 2022

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2023

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las 
rentas no laborales. "Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten 
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dlas continues o 
discontinues, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran 
ingresos de la cedula de rentas no laborales. En este caso, ningun ingreso por honorario 
podra ser incluido en la cedula de rentas de trabajo”, me permito certificar bajo la 
gravedad de juramento, que:

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa
(90) dlas continues o discontinues, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas 
asociados a la actividad que realize. SI___NO X

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el aho 2022_ 
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales) 
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. SI

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI NO X

NO X

4. Dependiente Economico: SI___NO X (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes 
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18 
ahos, se debe adjuntar registro civil.

5. Realize aportes voluntaries al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___NO X .

6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC)
SI___NO X . adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

7. Credito de Vivienda SI___ NO X . adjuntar extracto bancario del credit© de-
vivienda.

En constancia de lo anterior, se firma a los 04 dlas del mes de Julio de 2023.

Atenramenti

44 ApJF*iu§MURILLO
ANA ROCIO

CC.65.829.768

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 

PBX 57+ (1) 3282121 
Bogota D.C., - Colombia 

httD://www.supernotariado.aov.co 
correspondencia@supernotariado.gov.co

http://www.supernotariado.aov.co
mailto:correspondencia@supernotariado.gov.co


LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. Identificación Nombres Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Días IBC Aporte

Sucursal: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,160,000 $185,600 $1,160,000 $145,000 $0 $0 $1,160,000 $6,100 $0 $0

Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $1,160,000 $185,600 $1,160,000 $145,000 $0 $0 $1,160,000 $6,100 $0 $0

Ciudad: CHAPARRAL Depto: TOLIMA ( 1 Afiliados) $1,160,000 $185,600 $1,160,000 $145,000 $0 $0 $1,160,000 $6,100 $0 $0

1 CC 65829768 MURILLO ANA 25-14 30 $1,160,000 $185,600 EPS041 30 $1,160,000 $145,000 0 $0 $0 14-23 30 $1,160,000 $6,100 0 $0 $0

Total         Afiliados( 1) $1,160,000 $185,600 $1,160,000 $145,000 $0 $0 $1,160,000 $6,100 $0 $0

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 65829768 MURILLO MURILLO ANA ROCIO INDEPENDIENTE PRINCIPAL calle 12 No. 15 157 barrio 
san fernando

CHAPARRAL-TOLIMA 2463272 Si

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2023-05 2023-05 2128919616 9451754430 I 2023/06/16 2023/06/09 BANCOLOMBIA 0 $336,700

Página 1 de 2 2023/06/09 10:00 AM

Resumen General de Pago



DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 65829768 MURILLO MURILLO ANA ROCIO INDEPENDIENTE PRINCIPAL calle 12 No. 15 157 barrio 
san fernando

CHAPARRAL-TOLIMA 2463272 Si

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2023-05 2023-05 2128919616 9451754430 I 2023/06/16 2023/06/09 BANCOLOMBIA 0 $336,700

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $185,600 $0 $0 $185,600

     COLPENSIONES 25-14 900,336,004 7 1 $185,600 $0 $0 $185,600

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $6,100 $0 $0 $6,100

     POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $6,100 $0 $0 $6,100

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $145,000 $0 $0 $145,000

     NUEVA EPS MOVILIDAD EPS041 900,156,264 2 1 $145,000 $0 $0 $145,000

TOTAL 1 $336,700 $0 $0 $336,700

Página 2 de 2 2023/06/09 10:00 AM
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PANTALLAZO CARGUE EVIDENCIAS PERIODO DEL MES DE JUNIO 2023
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