INFORME DE ACTIVIDADES DE CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

1. DATOS GENERALES

INFORME N° 1

PERIODO DE SEGUIMIENTO:

DESDE: 27 DE JUNIO

| HASTA: 30 DE JUNIO

CONTRATO N°:

331 DE 2023

FECHA DEL CONTRATO:

27 DE JUNIO DE 2023

OBJETO DEL CONTRATO:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO
A LA GESTION COMO APOYO ADMINISTRATIVO EN EL
PROCESO DE DEPORTE DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE
EDUCACION FiSICA, DEPORTE Y RECREACION - IMER

NOMBRE CONTRATISTA:

JULIANA GIRALDO JARAMILLO

DOCUMENTO DE IDENTIDAD:

C.C 1.036.948.477

2. INFORME DE ACTIVIDADES

Obligacion Contractual

Descripcion de actividades
realizadas de acuerdo a cada
obligacion contractual y su
finalidad

Alcance de la actividad

1.

Apoyar al lider del proceso de
deporte en el desarrollo de las
actividades en los diferentes
programas a ejecutar.

Se da inicio al apoyo al lider del
proceso de deporte en la parte
administrativa para el periodo del
27 al 30 de junio.

Se realizaron algunas tareas como
verificacién de datos entregados
por gestién humana referente a la
poliza de los inscritos en las
escuelas de iniciacién y formacion
deportiva.

Revision de informes de actividades
y documentacion relacionada a los
pagos de facilitadores.

Envié de documentos.

Atencién al usuario via telefonia y
presencial en las oficinas.

La finalidad de estas tareas
fue lograr una respuesta
oportuna tanto a las demas
dependencias como a los
usuarios.

Se verificaron datos.

Se comenzo con la revision
de los informes de
actividades con el fin de dar
una respuesta optima para
los diferentes pagos.

Se apoyé en el envid de
documentacion de la
poblacién atendida en el
mes de junio al subgerente
de fomento y desarrollo y
planeacion.

Se brind6 informacion a las
personas que se acercaban
a las instalaciones del IMER
y de manera telefénica para
inscripciones a las escuelas
de iniciacién y formacion
deportiva.

2.

Revisar papeleria presentada para las
inscripciones en los diferentes
programas del Imer, asi mismo
apoyar con las inscripciones a las
diferentes plataformas requeridas
para los juegos institucionalizados,
cuando sea requerido.

Durante el periodo del 27 al 30 junio
no se realzé verificacion de
papeleria, ni inscripciones a juegos
institucionalizados puesto que esto
ya se habia realizado en meses
pasados.

N/A

3.

Apoyar en la revision de los informes
de actividades y documentacién

Para el periodo del 27 al 30 de junio
realicé la revision de informes de

Se realizo6 la revision de los
informes de actividades




aportada por los contratistas del
proceso de deporte.

actividades y de la demas
documentacién que debe ser
anexada a estos (Bitacora,
planeacion, certificados afiliacion,
seguridad social, evidencias,
asistencias)

verificando periodo del
informe, numero de contrato,
objeto del contrato. Ademas
de esto una revision de las
obligaciones para garantizar
una buena presentacién del
documento, realizando las
respectivas observaciones.
Verifiqué cuentas de cobro,
valor a cobrar, fecha 'y
periodo. Por dltimo, verifiqué
gue los demas documentos
solicitados estuvieran
cargados en el drive
(bitacora, certificados de
afiliacion, seguridad social,
planeacion y evidencias).

Apoyé en la revision de los
documentos de los
facilitadores:

CARLOS JULIO ALMANZA
WILDER JAIME DUQUE
JUAN JIMENEZ

HENRY PAVAS

JAIME WALTER

CIFUENTES
MARIANA FLOREZ
4. Apoyar en la proyeccion de informes | Durante este periodo no se me N/A
de supervisién y actas de pago, asi |solicit6 realizar la proyeccion de las
como los demas documentos |actas de pago o informes de
requeridos para la terminacién de los | supervision.
contratos, ademas de recolectar las | Se procedera en el mes siguiente a
evidencias para dichos informes, |realizar las correspondientes
donde el lider de deporte sea|proyeccionesy verificaciones de
asignado como supervision. estos documentos.
5. Apoyar al lider del proceso de deporte | Para el periodo del 27 al 30 de junio | Se apoy6 haciendo un
con las necesidades que se|apoyé al lider del proceso con la consolidado en Excel de los
presentan en los juegos | proyeccion y consolidacion de la datos diligenciados por los
institucionalizados, de igual manera, | base de datos correspondiente a la | municipios que asistiran,
asistir a las diferentes eliminatorias, | alimentacién y hospedaje de las recopilando la informacién
zonales y finales de cada categoria | diferentes delegaciones que gue plasmaron y asi poder
cuando sea requerido. participaran en la final de los ser enviada a Indeportes
Juegos Escolares que se realizaran | Antioquia.
en el municipio de Rionegro.
6. Asistir a los procesos de capacitacion, | El dia 27 de junio realicé la Realicé la induccion

formacion y actualizacién de saberes
gue sean programados para el
fortalecimiento del proceso.

induccién y reinduccion la cual se
solicita por gestién humana.

observando los diferentes
videos referentes a
seguridad y salud en el
trabajo, gestion de calidad,
gestion documental,
comunicaciones, entre otros.




Realicé lectura de los
diferentes documentos para
posterior ejecutar la
evaluacion final.

7. Presentar al supervisor del contrato
de manera mensual informe de
actividades, evidencias, planilla de la
seguridad social y su respectivo
comprobante de pago, segun las
fechas acordadas por el supervisor.

Se envia el 30 de junio el informe
de actividades del mes,
evidenciando las actividades
realizadas y se adjuntas planilla de
seguridad social y soporte de pago
de esta.

Se envia al lider del proceso
de deporte el informe de
actividades con las
respectivas actividades
ejecutadas durante el
periodo con la finalidad de
dar cumplimiento a la
obligacion. Se anexa planilla
de seguridad social y
soporte de pago con el
objetivo evidenciar el
cumplimiento de la
responsabilidad.

8. Al finalizar el contrato presentar
Informe de gestién, paz y salvo y
demés documentos solicitados por el
supervisor.

Esta funcidn se realizara cuando se
finalice el contrato.

9. Las demas funciones que le sean
asignadas por el supervisor del
contrato.

Se apoya con la difusién de las
actividades programadas por el
IMER.

Se realiza con la finalidad de
gue la comunidad esté
enterada de lo realizado por
parte del imer.

3. EVIDENCAS

Proyeccion de documento de poblacion atendida mes de junio
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Apoyo en la proyeccion de documento de Juegos Escolares
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Difusion de actividades programadas por el IMER

Mi estado

- ~F 1, A4
Del 4 al 17 de
julio de 2023

nuestros programas institucionales no
estaran prestando servicio por motivo
de capacitacion con nuestros
facilitadores y despliegue de los Juegos
Escolares 2023.

Agradecemos su
atencion y comprension.

el —c i~ RIONsGRO

Anexo:
- Certificados de afiliacion
- Cuenta de cobro

4. CERTIFICACION JURAMENTADA

Como Contratista del IMER certifico bajo la
gravedad de juramento que el presente
informe y los documentos soporte del pago
de mis aportes obligatorios al Sistema
General de Seguridad Social, de conformidad

con lo estipulado en el Articulo 4° del Decreto ) l
2271 de junio 18 de 2009, corresponden a los ‘ u’ianu 6,‘“,[(,(0 (f 0.
ingresos provenientes del CONTRATO 331 | Firma Facilitador:

del 2023 se calculan con base al 40% de los C.C N°: 1.036.948.477

ingresos mensuales percibidos.

5. CERTIFICACION DEL CONTRATISTA

Anexos: Fotocopia de los aportes obligatorios a Salud, Pensiones y ARP del periodo segun lo
establecido en el contrato y soportes que dan garantia de la ejecucion del objeto contractual.

Declaro de manera libre, expresa, inequivoca e informada, que AUTORIZO al IMER para que, en los términos del literal a) del articulo
6 de la Ley 1581 de 2012, realice la recoleccién, almacenamiento, uso, circulacion, supresion, y en general, tratamiento de mis datos
personales, incluyendo datos sensibles, como mis huellas digitales, fotografias, videos y demas datos que puedan llegar a ser
considerados como sensibles de conformidad con la Ley; para documentar las actividades deportivas. Declaro que se me ha
informado de manera clara y comprensible que tengo derecho a conocer, actualizar y rectificar los datos personales proporcionados,
a solicitar prueba de esta autorizacion, a solicitar informacién sobre el uso que se le ha dado a mis datos personales, a presentar
quejas ante la Superintendencia de Industria y Comercio por el uso indebido de mis datos personales, a revocar esta autorizacion o
solicitar la supresion de los datos personales suministrados y a acceder de forma gratuita a los mismos




