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6CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS N° 118-2019
Señor(a):
PEDRO ISMAEL TORRES TORRES
C.C. 79.396.322
SERTCO S&S LTDA.
NIT: 830.080.796

Calle 48 S N° 72 L – 64 
Bogotá, D.C.
ASUNTO: Comunicación de aceptación de la Oferta del proceso Selección de Mínima Cuantía FDLT-MC-011-2019
De manera atenta, me permito comunicarle, que de acuerdo con el resultado del informe de evaluación y verificación de requisitos habilitantes y la recomendación efectuada por el comité evaluador mediante informe publicado el 16 de agosto de 2019 en el portal electrónico del Secop II, el Fondo de Desarrollo Local de Teusaquillo, acepta su oferta para “PRESTAR EL SERVICIO INTEGRAL DE FOTOCOPIADO Y ESCANEO DE DOCUMENTOS A PRECIOS UNITARIOS SIN FORMULA DE REAJUSTE MEDIANTE EL SISTEMA DE OUTSOURCING DE ACUERDO CON LOS PRESENTES ESTUDIOS PREVIOS, ANEXOS TECNICOS E INVITACIÓN”.
Las estipulaciones contractuales son las siguientes: 

	Valor
	DIECISEIS MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS M/CTE ($16.250.000), suma respalda con el certificado de disponibilidad presupuestal No 444 del 05 de agosto de 2019, de la vigencia fiscal 2019, con cargo al rubro 3-1-02-02-02-03-00005-0003  Servicios de copia y reproducción

	Forma de pago
	El valor del contrato se pagará así: 

El valor del contrato se cancelará mensualmente, los cuales se pagarán previa programación del PAC y la entrega de los siguientes documentos: 

Factura y/o cuenta de cobro.

Relación de la cantidad de unidades de fotocopias en el mes, con la aprobación y firma del supervisor del contrato designado.
Informe de actividades 
Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor del contrato.

Copia de la planilla de pago de los aportes al régimen de seguridad social, para el periodo cobrado, en proporción al valor mensual del contrato, cuando se trate de personas naturales 

Certificación suscrita por el representante legal o revisor fiscal, que acredite el cumplimiento del pago de aportes al sistema de seguridad social integral, parafiscales, ICBF, SENA y cajas de compensación familiar de los últimos seis (6) meses, de conformidad con el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 o aquella que lo modifique, adicione o complemente, cuando se trate de personas jurídicas.  

PARAGRAFO: En caso que el total de copias a facturar sea inferior a 5.000 copias, se cancelará el valor de las 5.000 copias, lo anterior para que el contratista garantice el pago del operario con todas las prestaciones de ley.
Nota: (Sólo aplica para régimen común) De conformidad con el Numeral 7° Parágrafo 1° del artículo 499 del Estatuto Tributario, “Para la celebración de contratos de venta de bienes o de prestación de servicios gravados por cuantía individual y superior a 3300 UVT, el responsable del Régimen Simplificado deberá inscribirse previamente en el Régimen Común”.  Por lo anterior los contratistas que para el presente año superen el monto establecido o quienes ya estuvieren inscritos en el Régimen Común, deberán presentar factura de venta, con los requisitos del artículo 617 del Estatuto Tributario, incluyendo el Impuesto al Valor Agregado (IVA), para cada pago.



	Especificaciones técnicas
	El CONTRATISTA deberá cumplir con todas y cada una de las actividades, especificaciones y obligaciones indicadas en el Anexo Técnico que hace parte integral del presente contrato.



	Plazo de Ejecución y de entrega
	El plazo de ejecución del contrato es SIETE (07) meses y/o hasta agotar recursos contados a partir de la fecha de expedición del acta de inicio respectiva, una vez se cumplan los requisitos de perfeccionamiento y ejecución.


	Obligaciones de las partes 
	OBLIGACIONES GENERALES:

El proveedor deberá cumplir las siguientes obligaciones generales:
1. Suscribir  oportunamente el acta de inicio y el acta de liquidación del contrato, conjuntamente con el/la supervisor/a del mismo, cuando corresponda

2. Entregar al supervisor los documentos elaborados en cumplimiento de las obligaciones contractuales, así como los informes y archivos a su cargo, requeridos sobre las actividades realizadas durante la ejecución del mismo (Cuando aplique).

3. Dar aplicación a los subsistemas que componen el Sistema Integrado de Gestión adoptados por la Secretaría Distrital de Gobierno.

4. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la información que conozca por causa o con ocasión del contrato, así como, respetar la titularidad de los derechos de autor, en relación con los documentos, obras, creaciones que se desarrollen en ejecución del contrato. 

5. Utilizar de manera racional los recursos energéticos e hídricos de las instalaciones donde ejecuta sus actividades, así  mismo  realizar uso eficiente de los materiales e insumos;  efectuar el manejo y disposición adecuada de los residuos sólidos ordinarios, peligrosos, especiales, igualmente realizar control y tratamiento de vertimientos y emisiones atmosféricas que se generen en ejercicio de las actividades derivadas de la ejecución del contrato.

6. Facilitar al supervisor todas las evidencias que soporten el cumplimiento normativo ambiental y la aplicación de criterios ambientales, según lo establecido en la guía verde de contratación de la entidad y las fichas ambientales del manual de compras públicas del Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible.

7. Dar estricto cumplimiento al Ideario Ético del Distrito expedido por la Alcaldía  Mayor de Bogotá D.C., así como a todas las normas que en materia de ética y valores expedida la Secretaria Distrital de Gobierno en la ejecución del contrato.

8. No instalar ni utilizar ningún software sin la autorización previa y escrita de la Dirección de Planeación y Sistemas de Información de la Secretaría, así mismo, responder y hacer buen uso de los bienes y recursos tecnológicos (hardware y software), hacer entrega de los mismos en el estado en que los recibió, salvo el deterioro normal, o daños ocasionados por el caso fortuito o fuerza mayor, (cuando aplique).

9. Cuando se trate de personas naturales Realizar el pago de los aportes al régimen de seguridad social, en proporción al valor mensual del contrato, y entregar copia de la planilla correspondiente al supervisor del contrato para cada pago.
Cuando se trate de personas jurídicas. Entregar para cada pago, la certificación suscrita por el representante legal o revisor fiscal, que acredite el cumplimiento del pago de aportes al sistema de seguridad social integral, parafiscales, ICBF, SENA y cajas de compensación familiar de los últimos seis (6) meses, de conformidad con el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 o aquella que lo modifique, adicione o complemente.
10. Esta obligación será incluida si el área técnica respectiva o la dependencia que solicita la contratación identificó como viable la posibilidad de vincular o contratar para la ejecución del respectivo contrato a las personas identificadas como beneficiaria. Vincular o contratar para la ejecución del contrato personas vulnerables, marginadas y/o excluidas de la dinámica productiva de la ciudad, de acuerdo a lo expuesto en la Directiva 001 del 31 de enero de 2011 “democratización de las oportunidades económicas en el Distrito capital y promoción de estrategias para la participación real y efectiva de las personas naturales vulnerables, marginadas y/o excluidas de la dinámica productiva de la ciudad”. 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS 
En desarrollo del objeto contractual el contratista deberá entre otras desarrollar las siguientes actividades: 

1. Suministrar un maquina fotocopiadora de gran capacidad, aproximadamente 12.000 y 15.000 copias mensuales. 

2. Contratar un operario que trabajará en las instalaciones de la Alcaldía Local de Teusaquillo, para prestar el servicio en el horario de atención de la Alcaldía Local de Teusaquillo y atenderá el manejo de los equipos, recepción y entrega de fotocopias tomadas en el horario atención de la Alcaldía Local de Teusaquillo.  El salario a devengar por esta persona, será designado por el contratista, superior o igual a un mínimo legal vigente, con todas las prestaciones de ley. (El operario debe tener contrato laboral con el contratista). 

3. Fotocopiar y/o escanear los documentos que sean debidamente ordenados y solicitados por el funcionario autorizado para tal fin. 

4. Efectuar oportunamente el mantenimiento preventivo y correctivo de la fotocopiadora. 

5. Debe establecerse que el mantenimiento sea realizado en zonas alejadas de los puestos de trabajo de los Servidores Públicos y con circulación de aire, con la finalidad de no afectar la salud de estos y el personal encargado del mantenimiento. 

6. Tomar las medidas necesarias para evitar la contaminación ambiental durante sus operaciones. (No dejar sustancias con materiales nocivos para la flora, fauna, salud humana o animal). Para esto deberá tener en cuenta lo estipulado en la y el procedimiento Gestión Integral de Residuos Sólidos de la entidad.

7. Los elementos de limpieza empleados para el mantenimiento de fotocopiadoras deberán ser biodegradables, demostrando estas características con las fichas de cada producto.

8. Suministrar los repuestos y materiales que requiera la fotocopiadora para su normal funcionamiento, tales como tóner, papel entre otros. 

9. Efectuar las modificaciones y los ajustes requeridos por el Supervisor del contrato de manera que se garantice el cumplimiento del mismo. Informar al supervisor cualquier inconveniente que se presente en la ejecución del contrato. 

10. Realizar los aportes a los sistemas de salud y pensión, de conformidad con la normatividad vigente y anexar a los informes de ejecución la fotocopia de los recibos de pago de la persona que presta el servicio. 

11. Capacitar a su(s) operario(s) en el manejo y disposición adecuada de los residuos según las directrices del Plan Institucional. 

12. El proveedor del servicio se compromete a realizar la gestión adecuada de los residuos peligros que genere. Como constancia de esto se entregará copias de los certificados de transporte, almacenamiento y disposición final de los mismos. (Los gestores deberán contar con los permisos respectivos de la autoridad ambiental competente). 

13. Para las actividades de fotocopiado se deben emplear productos de papel que sean fabricados con: residuos agroindustriales, papel reciclado, o madera proveniente de fuentes forestales sostenibles, preferiblemente que cumplan con los criterios ambientales de sello Ambiental Colombiano, de acuerdo a la NTC 6019. Presentar ficha técnica del producto donde se evidencie la composición del papel.

14. Presentar mensualmente un informe en donde se relacione el consumo de cada tipo de papel por dependencia. Adjuntar acta de compromiso avalada por el representante legal de la empresa.

15. Atender las inspecciones ambientales realizadas por la SDG, permitiendo el recorrido por las instalaciones, realizar entrevistas al personal, obtener registro documental y fotográfico.

16. Las demás que surjan de la naturaleza del contrato.
OBLIGACIONES DEL FONDO DE DESARROLLO LOCAL:
1. Verificar a través del supervisor la correcta ejecución del objeto contratado.

2. Suministrar oportunamente la información, herramientas y apoyo logístico que se requiera para el cumplimiento de las obligaciones contractuales.

3. Pagar el valor del contrato en las condiciones pactadas. 

4. Verificar que el contratista realice el pago de aportes al sistema de seguridad social integral, parafiscales, ICBF, SENA y cajas de compensación familiar (cuando a ello haya lugar), en las condiciones establecidas por la normatividad vigente.

5. Verificar a través del supervisor del contrato, que el contratista de cumplimiento a las condiciones establecidas en la Directiva 01 de 2011 relacionada con la inclusión económica de las personas vulnerables, marginadas y/o excluidas de la dinámica productiva de la ciudad (cuando haya lugar). 

6. Verificar a través del supervisor del contrato, que el contratista de cumplimiento a los criterios ambientales establecidos en la guía verde de contratación y demás criterios ambientales contemplados en las especificaciones

7. Las demás establecidas en la normatividad vigente.


	Supervisor o Interventor
	La supervisión del contrato será ejercida por el Alcalde Local o por quien este designe como su Apoyo o contrate.

El supervisor y/o su Apoyo ejercerán sus obligaciones conforme a lo establecido en el Manual de Contratación Local y están obligados a vigilar permanentemente la correcta ejecución del objeto contratado. El supervisor deberá realizar un seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y jurídico sobre el cumplimiento del objeto del contrato, en concordancia con el artículo 83 de la Ley 1474 de 2011.  

Para tal fin deberán cumplir con las facultades y deberes establecidos en la referida ley y las demás normas concordantes vigentes. 

El Alcalde Local, podrá designar mediante comunicación escrita un servidor Público que se denominara “apoyo a la supervisión” y que tendrá como función apoyar a éste en la supervisión de la ejecución de las obligaciones contractuales que se deriven del contrato. 

En todo caso el Alcalde Local, podrá variar unilateralmente la designación del supervisor, comunicando su decisión por escrito al CONTRATISTA y al anterior supervisor.

En ningún caso el supervisor del contrato podrá delegar la supervisión en un tercero.  



	Cláusulas sancionatorias
	SANCIÓN PENAL PECUNIARIA: 
En caso de incumplimiento del contrato o de cualquiera de las obligaciones adquiridas por el CONTRATISTA y una vez agotado el procedimiento que trata los artículos 17 de la ley 1150 de 2007 y el 86 de la Ley 1474 de 2011, el CONTRATISTA reconocerá al FONDO una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, a título de tasación anticipada de los perjuicios que ocasione en caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de sus obligaciones contractuales. 

MULTAS: 

En caso de mora y/o incumplimiento total o parcial de alguna(s) de las obligaciones derivadas del objeto del presente contrato, y una vez agotado el debido proceso donde se garantizará el derecho de defensa y contradicción, de conformidad con lo previsto en el artículo 17 de la Ley 1150 de 2007 y el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011, el CONTRATISTA pagará al FONDO multas diarias y sucesivas del uno por ciento (1%) del valor total del contrato, sin que la sumatoria de las multas supere el veinte por ciento (20%) de dicho valor. 



	Garantía de Cumplimiento 
	El presente Contrato SI requiere constitución de garantías por el/la contratista, de conformidad con el Decreto 1082 de 2015, así:

El contratista se compromete a constituir a favor de Bogotá D.C – Fondo de Desarrollo Local de Teusaquillo, NIT 899.9999.061 -9, cualquiera de las siguientes garantías, de conformidad con el Art. 111 del Decreto 1082 de 2015: 

1. Contrato de seguro contenido en una póliza. 

2. Patrimonio autónomo. 

3. Garantía Bancaria. 

La garantía constituida deberá amparar:

1. Cumplimiento por el (20%) Para garantizar el cumplimiento general del contrato será por el VEINTE (20%) del valor total del contrato y por el plazo del mismo y seis meses más, a partir de la fecha de expedición de la garantía única. 

2. Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales por el (5%) Para garantizar el cumplimiento general del contrato será por el cinco (5%) del valor total del contrato y por el plazo de ejecución del contrato y tres (3) años más.

3. Calidad del servicio.   Para garantizar la calidad del servicio exigido en el contrato será por el VEINTE (20%) del valor total del contrato y por el plazo del mismo y seis meses más, a partir de la fecha de expedición de la garantía única.



	Gastos
	Serán por cuenta del Contratista todos los gastos e impuestos, tasas y contribuciones derivados de la celebración del contrato, así como el valor de la prima de la garantía de cumplimiento y sus modificaciones.



	Impuestos
	El Contratista pagará todos los impuestos, tasas y similares que se deriven de la ejecución del contrato, de conformidad con la ley colombiana.



	Perfeccionamiento y ejecución
	Requiere la aceptación de las partes en el secop II, la expedición del Certificado de Registro Presupuestal, aprobación de la garantía de cumplimiento, suscripción del acta de inicio.



	Documentos
	Hacen parte integral del contrato los estudios previos, anexos, invitación pública No. 011 de 2019, propuesta del contratista y demás documentos resultantes del proceso. 

	Fecha
	16 de agosto de 2019


De conformidad con lo establecido en el numeral 7 del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la presente comunicación de aceptación junto con la oferta, constituyen para todos los efectos el contrato celebrado.

Cordialmente,

_______________________________

LUISA FERNANDA LÓPEZ GUEVARA
ALCALDESA LOCAL DE TEUSAQUILLO  
	Las y los abajo firmantes declaramos que los aspectos jurídicos, administrativos, financieros y técnicos del presente documento, se encuentran ajustados a los principios de la función pública y la normatividad aplicable, así mismo declaramos que la información es veraz, por lo tanto, lo recomendamos para la firma de la Alcaldesa Local de Teusaquillo.

	Proyecto: Daniel Aristizabal 
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