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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACI6N DE PAGO

FECHA DE EXPEDICION
Dia Mas AfloINFORMACION GENERAL1.

I 30 I 05 I ZPZ3 I
CONTRATANTE SUPERINTENOENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CARMEN ELENA CARO BUITRAGOCONTRAT1STA *

GIRARDOT39.579.897CEDULA OE CIUDADANIA No. OE ¥

315-8434164 ¥EXT.TELEFONO DE CONTACT© FIJO

*carmenz820@hotmail.comE-MAIL PERSONAL

carmen.caro@suoernotariado.gov.co ¥E-MAIL INSTITUCIONAL

41392083721 ¥ C.A.BANCOLOMBIA ¥ noDECUENTA C.C.BANCO

CONTRATO ACTUAL $ 19.135.710,00 ¥VALOR TOTAL DEL CONTRATO
AfloNo

$ ♦2023 2.251.260,001372 ¥ HONORARIOS MENSUALESDE

Preslar con plena autonomia t6cnica y adminisirativa su apoyo a la gestidn como Auxiliar Administrative para el apoyo

♦en la aplicacion do las Tablas de Retencion Documental en los archivos de la Oficina de Registro de InstrumentosOBJETO DEL CONTRATO

Publicos.

GABRIEL GONZALEZ GUTIERREZNOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO ¥

REGISTRADOR SECCIONAL GIRARDOT ¥CARGO DEL SUPERVISOR

22582328623 ¥¥ CRP No.CDP No.
FECHA APROBACI6N 

POLIZA24/04/20237/02/2023 FECHA CRFFECHA CDF Ola Mes Aflo

2023 ♦25 04LUGAR DE EJECUCION

GIRARDOT ¥CIUDAD Dla Mes Aflo
FECHA/FINALIZACI6N 

CONTRATO 31 12 2023 ♦CUNDINAMARCA ¥DEPARTAMENTO

MESES DIAS

□L>ra*Dia Mes AfloFECHA DE SUSCRIPCION DEL 
ACTA DE INICIO

TOTAL DE EJECUCI6N DEL CONTRATO
2023 *0425

ADICION Y/O PRORROGAFECHA DE INICIO DE LA ADICION 
Y/O PRORROGA

Dia Mes Aflo
« CRP No.\¥ CDP No.l ♦

VALORMESES DIASDia AfloMesFECHA FINAL DE LA ADICION Y/O 
PRORROGA *

C08RA CON FACTURA
No de factura$ 2.251.260,00 ¥VALOR ACOBRAR O□* *VALOR TOTAL « DE DIAS

MES ACOBRAR$ 2.251.260,00 AfloDia Mes
(i PAGO No. NoDlAS 
¥ | 03 |+ | 30 | ioo%

JUNIO01 06 2023DEL
PERIOD© DE PAGO

JUNIO30 06 2023AL

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Supeflntendencia de Notariado y Registro
Ca1le26No. 13-49 Im. 201PBX 57 - M) 3282121
BogotaD.C., -Colombia
http://www.8upemotar1odo.gov.co
co r7espondencia@5upemotanado.gov,co
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MACROPROCESO: GESTI6N FINANCIERA

PROCESO: EJECUCI6N PRESUPUESTAL Vers(6n: 01CO)IV t| llj
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha:30-08-2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISlbN DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACI6N DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Razon Social AporteValor del Pago

1. COMPANIA DE SALUD (EPS) EPS FAMISANAR LIDA « 12.5%145000

SOCIEDAD ADMINISTRAOORA DE FONDOS 
DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA

2. FONDO DE PENSI6N 185600 « 16%

ASEGURADORA DE RIESGOS 
3- LABORALES (ARL)

* 0.522%POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS6100

$ 9452053925336.700 ¥PLANILLA DE PAGO No.TCTAL APAGAR

2.1.1. RELACldN DE PAGOS
VALOR PAGO 
ACUMULADO$ 19.135.710,00 SALDO POR PAGARVALOR TOTAL DEL CONTRATO

$ $ 18.685.458,00$ 450.252,00 450.252,00PAGO 01 
PAGO 02 
PAGO 03 
PAGO 04 
PAGO 05 
PAGO 06 
PAGO 07 
PAGO 08 
PAGO 09 
PAGO 10 
PAGO 11 
PAGO 12 
PAGO 13

VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

¥

$$ 2.701.512,00 16.434.198,00$ 2.251.260,00 ¥

$$ 4.952.772,00 14.182.938,00$ 2.251.260,00 ¥

$ $*
$$¥

$ $¥

$$
$$♦
$S¥

$ $*
$$♦
$$*
$$♦

AfioDia Mes

JUNIO06 202301DEL PAGO No.
PE 3IODO DE PAGO

JUNIO0306 202330AL

3. INFORME DE SUPERVISlbN DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
EVIDENCESOBLIGACIONES

1. Se continua con las actividades contratadas en el marco del
programa da Gesildn Documental en la ORIP de GIrardol bajo 
la supervisidn del seflor Registrador, dando continuidad a la 
Actividad 0 3 Organizacidn del Archive de Gestidn, es dedr. 
documentos administrativos de la ORIP con la implementacibn 
de las TRD (Tablas de Retenddn Documental); el proceso de 
organizaddn obedece a realizar las siguientes actividades en 
cada unidad documental dasificacidn, ordenacidn, foliacidn.

1. Concertar prevlo Inlcio de cada periodo mensual con la CoordinadOn del Gtupo de Gestld 
Documental, el cronograma de actividades a desarrollar.

2. Aststi' a las sensibitizaciones y capacitaciones ofreddas por la entidad sobre los temas 
relacionados con el objeto del contrato.

ESTE OOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Superintendenciade Notarladoy Reglstro 
Calls 26 No. 13-49 In!. 201
P8X57* M)-------
Bogota O.C.. - Colombia hup://vrww.supemotarlado.gov.co 
correspondendaigisupemoiariado.gov.co
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OBLIGACIONES EVIDENCIAS
2. Redbo capacitaci6n virtual de Higiene postural y manejo 
manual de cargas por la plataforma zoom el dia 28 de junio, 
dada por el grupo Bienestar. de Seguridad y Salud en el trabajo 
de la SNR.

3. Apoyar las actividades para Is dasificacidn organizaddn y levantamiento de inventarios 
dccumentales de archivos de acuerdo con el ddo vital del documento aplicando las Tablas de 
Retenddn Documental de la Entidad.

4. Adelantar los procesos de seleccibn. ordenaddn, identlficaddn de fondos acumulados 
dccumentales. preparaddn de irn'entarios para eliminaciones documentales en archivos de 
gestidn y central, de acuerdo con p;ocedimientos archivlsticos estableddos.

3. Se continua con banido de busqueda de boletines de caja el 
cual estoy ejeculando en estos mementos, para su 
clasificacidn y posteriormente la separacidn y asl proceder a la 
limpieza de los mismos. es decir, quitar ganchos de cosedora, 
desdoblar puntas de las hojas, quitar colillas de los recibos de 
caja y consignacidn. Adjunto evidencia fotogrdtica,

5. Cumplir con los planes de trabajc y entrega de los productos en los tiempos estableddos.

6. Partidpar de set requerido erv las reuniones y mesas de trabajo del Grupo de Gestidn 
Documental, y colaborar con las tarsas asignadas. 4. Despuds de la separaddn y limpieza de documentos, se 

selecciona y organizan por orden cronoldgico en carpetas de 
200 folios para llevarlo al fonmato FUID. Adjunto evidencia 
fotogrdfica.

7. Reporter oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situaddn quo genere la 
interrupcidn de la prestaddn de los servidos contratados.

5. A la fecha he cumplido con los planes de trabajo y lo he 
entregado en los tiempos estableddos, de esta manera 
cumpliendo con lo estableddo en mi contrato y a travds de las 
evidendas presentadas a mi jefe inmediato en la ofidna de la 
GRIP de Girardot. Adjunto evidencia fotogrdfica.

6. Cuidar, protege: y guardar la reserve de los documentos que sean manipulados, 
seecdonados, bajo los prindpios de la dtica profesional.

9. Prestar en forma personal los ssrvidos profesionales por lo que no podrd subcontratar la latx 
en»mendada.

6. Estard atenta a partidpar de ser requerido en las reuniones y 
mesas de trabajo del grupo de Gestidn Documental y colaborar 
con las (areas asignadas.

10. Contribuir con el cumplimiento de tos requisites contenidos en el numeral 4.2.4 de la Norma 
Tdcnica de la Gestidn Publica NIC GP 1000.2009 e ISO 9001 2008 y normas complementarias 
relacionadas, conforme a los lineanientos contenidos en el Plan Estratdgico InstHuciona! de la 
Entidad.

7. Reportare oportunamente las dificultades, novedades o 
cualquier otra situaddn que genere la interrupddn de la 
prestaddn de los servidos contratados.i

t
8. Soy muy responsable con el manejo que doy en cuanto la 
reserve, confidendalidad y conservaddn de los documentos y 
la informaddn de los mismos, actuando bajo mis prindpios, mi 
dtica personal y profesional, de igual manera con el manejo del 
equipo de edmputo que estd a mi cargo para realizar mis 
actividades diarias.

9. Siempre estoy presta a colaborar y ejercer las drdenes d 
supervisor bajo mis responsabilidades contratadas.

10. Estoy siempre atenta y dispuesta a realizar las actividades 
diarias de control de calidad y servido que este a mi cargo, 
para el buen funcionamiento del mismo.

NOTA: Si se requiere ampliar mds las obligaciones con sus respectivas evidendas en los cuadros como texto o imdgenes, favor colocarlas 
comoanexos.

ESTE COC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO OE EXCEL HABILITAOO PARA MACROS
Superintendencia de Notariado y Registro 
Cotie 26 No. 13-49 lot. 201 
PBX 57 *(1)3262121 
Bogota D C., - Colombia 
httpi/Awrw.supemotatlado.gov.co 
correspondenciaQsupemotartado.gov.co
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO
Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente penodo, se deja constancia que el 

contratista CARMEN ELENA CARO BUITRAGO 
GIRARDOT

identificado (a) con cedula de ciudadania 
cumplid sastifactoriamente con el objeto y obligaciones 

conforme las normas, especificaciones, procedimientos,

(la)
39.579.897No de

del ccntrato de Prestacidn de Servicios No 1372 
y demis normas tdcnicas exlglbles. 
del CRP No.

de 2023

225823 28623CDP No

$ 2.251.260,00Se autoriza el pago por !a suma de

DOS MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y UN MIL DOSCIENTOS SESENTA 
PESOS 00 CTVOS

Valor en letras:

Dia Mes Aflo

01 06 2023 JUNIODEL PAGO No.PERIODO DE PAGO [E]30 06 2023 JUNIOAL

JUNIO de 2023Para constancia se firma en ^JalBASDOT a los 30 dias del mes de

supervisqJr

Firma Supervisor 
GABRIEL GONZALEZ GUTIERREZ 

REGISTRADOR SECCIONAL GIRARDOT

CONTRATISTA

Firma Contratista
CARMEN ELENA CARO BUITRAGO 

Cedula de Ciudadania No 
39.579.897 DE GIRARDOT

ESTE DOC. DEBE GUAROARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS 
Superfntendencia de Notarlado y Reglstro 
Calls 26 No. 13 -49 Ini. 201 
P8X 57 *(1)3282121 
Bogota O.C., - Colombia http://www.5upemotai1ado.gov.co 
cofTespondenda®supemoiariado.gov.co
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PROCESO: EJECUCI6N PRESUPUESTAL Version: 01
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FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2023

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las 
rentas no laborales. “Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten 
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continuos o 
discontinues, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran 
ingresos de la cSdula de rentas no laborales. En este caso, ningun ingreso por honorario 
podra ser incluido en la cedula de rentas de trabajo”, me permit© certificar bajo la 
gravedad de juramento, que:

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa
(90) dias continuos o discontinues, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas 
asociados a la actividad que realize. SI___NO X

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el aho 2022
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales) 
fueron iguales o superiores a 1400. DVT. SI___ NO X .

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___NO_X___

4. Dependiente Economico: SI X NO___ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes 
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18 
ahos, se debe adjuntar registro civil.

5. Realize aportes voluntaries al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___NO X .

6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC)
SI___NO X . adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

7. Credito de Vivienda SI___ NO X . adjuntar extract© bancario del credit© de
vivienda.

En constancia de lo anterior, se firma a los 30 dias del mes de junio 2023.

Atentamente,

CARMEN ELENA CARO BUITRAGO
CC. 39.579.897 de Girardot

Superintendencia de Notariado y Registro
Calls 26 No. 13-49 Int. 201 

PBX 57+ (1) 3282121 
Bogota D.C., - Colombia 

httD://www.supernolariado.QOv.co 
correspondencia@supernotariado.gov.co

http://www.supernolariado.QOv.co
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'9CD eh Ihea
OATOS GENERALES OEl APORTAKTE

tdcntlHcac<6n dv Razon Social Clase AporUnte Sucursal Principal Direction Cludad-Oepartamento Teldfono Cxonorado SENA c 
KBF

P SI NOPAL MELGAR-TOUMACC J9579897 CARO BumUOO CARMEN ELENA INDEPENWENTE Kl 7 villa mclgar 7777777 No

DATOS GENERALES DC LA UQUIDACION
Period© Clave Tlpo Fecha Pago

Planllla Planllla Unite Pago Dias MoraPenstdn Salud Pago Banco Valor

2027/06/262027-06 8666724 9462063726 2027/06/26 BANCOLOMBiA 0 $776,7002023-06 I

UQUIDACION DETALLADA DE APORTES
PENSION SALUD CCFEMPLEADO RIESOOS PARAFISCALES

No. I ldentiflcaa'6n I Nombm Codigo Dias Dias Dias DiasIBC Codigo IBC Codigo IBC Codigo DiasAporte Apone Aporte IBC IBCAporte Aporte
[sueu>sairPRlNCIPAL*(ftifijiados^ CUSSlOK®^(nsairfl 95 giiiMyrom SO as

Si.160.000 $185,600 $1,160,000 $146,000 SO $0 $1,160,000Centro do Trabajo: PRINCIPAL (l Affllados) S6.100 $0 SO

$18$.600 $1,160,000 $145,000$1,160,000 $0 $0 $1,160,000Ciudad: MELGAR Dcpco: TOLIHA {1 Aflliadosj $6,100 $0 $0

E $1,160,000 $166,600 30 $1,160,000 $146,000 0 60 60 6l.160.00076679897 CARO GASMEN 230701 70 EPS017 14-27 70 66.100 600 so1

$1,160,000 $16S.600 $1,160,000 $145,000 $0 $0 $1,160,000 $6,100 $0 $0Total Afiliados( 1)

r\i



CD en linea ’S

DATOS GENERALES Da APORTANTE
. IdentiHotciAn dv Razon Sedal Clue Apertante SucurMl Principal Oireccion Cfudad'Departamento Teldfono Exonerado SENA e

ICBf

PR) NOPALCC 39579*97 CARO BUTTRAGO CARMEN ELENA INOGPENOEKTE Kl 7 villa melgar MELCAR-TOLIMA 7777777 No

OATOS GENERALES DE LA UQUIDAdON

Peri ©do Clave Tipo Fecha Pago

Pensldn Salud Pago Plinilla Planitta Llmlte Pago Banco Dias Mora Valor

2023-05 8665729 9452053925 2023/06/26 2023/06/26 BANCOLOMSIA2023-05 I 0 5336,700

RESUMEN DE PAGO

(Iff? Ss ^3d(EB'rie?551 pATOP.!ijQlJIDAOOWNTgRESES^MORAl LVACQRVPAOARj
[INCAPA'CIDADES]

$185,600 
$185,60U 

$6,100 
$6,100 

$145,000 
$195,000

$0AFP (ADMINISTRAD0RA5: 1) $0 $185,600

230301 800,224,808 8 $0PORVENIR $0 $165,600

ARL (AOMINISTRADORAS: 11

POSITIVA COMP APIA DE SEGUROS

$0 $0 $6,100

14-23 860,011,153 6 $0 $0 $6,100

$145,000

$145,000

$0EPS (ADMINISTRADORAS: 1) $0

FAMISANAR EPS017 830,003,564 7 $0 $0

1$ 3 3^700]TOTAfl D [$"3"3WQO



PANTALLAZO EVIDENCIA INFORME JUNIO 2023
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